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Novell.

Struény uvod

Pokud zacinate pouzivat Novell Vibe, budou prvnimi innostmi, které budete potfebovat vykonat, nastaveni vadeho osobniho
pracovniho prostoru a vytvofeni tymového pracovniho prostoru. Tento dokument popisuje, jak zacit pouzivat Vibe
provedenim téchto dulezitych ukold.
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1 Spustte webovy prohlize¢ (napfiklad Mozilla Firefox
nebo Internet Explorer).

2 Zadejte URL adresu portalu Novell Vibe vasi
organizace.
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3 Do pole Uzivatelské jméno zadejte vase uzivatelské * ,Zahlavi a jeho funkce” na strané 1

jméno pro portél Vibe. + _Navigacni panel a jeho funkce” na strané 2
4 Do pole Heslo zadejte vase heslo do portalu Vibe. + Panel nastroju a jeho funkce* na strané 2

Pokud neznate vase pfihlaSovaci jméno nebo heslo + ,Dulezité zalozky v domovské strance vaseho

portalu Vibe, obratte se prosim na administratora pracovniho prostoru® na strané 2

portalu. + ,Oblast obsahu* na strané 2

5 Klepnéte na tlacitko OK.
ZAHLAVI A JEHO FUNKCE

Rozhrani Novell Vibe a jeho funkce Zahlavi obsahuje nasledujici moznosti:

Po prvnim pfihlaseni do Novell Vibe uvidite stranku Co je Odkaz na osobni pracovni prostor: Rychle zobrazte sv(ij
noveho. osobni pracovni prostor klepnutim na svoje jméno.

Do vaseho pracovniho prostoru se miizete jednoduse Odhlasit: Odhlasi vas z portalu Vibe.

prepnout tak, Ze v panelu nastrojl kliknete na Mdj pracovni

prostor. Nastaveni: [E8 Zobrazi nasledujici moznosti:

+ Osobni preference: & Zobrazi nastaveni vasich
osobnich preferenci, napfiklad zpUsob jakym si prejete
zaznamy zobrazovat, nebo jejich pozadovany pocet
na dané strance.



¢ Kanal Vibe: [Ell Zobrazi zivy kanal s nejnovéjSimi
zaznamy zvefejnénymi v pracovnich prostorech vasich
tym({, v mistech, ktera sledujete, nebo napfi¢ celym
portalem.

+ Vibe Resource Library: ﬁ Zobrazi webovou stranku
Vibe Resource Library, na které jsou uvefejnény dalsi
produktové informace a zdroje, véetné formulard a
pracovnich postup(, které je mozné stahnout, ¢lankad
atd.

+ Napovéda: il Zobrazuje Vibe napovédu.

NAVIGACNI PANEL A JEHO FUNKCE

Navigacni panel zobrazuje stromeovou strukturu aktualniho
pracovniho prostoru a také v§ech vnorenych podprostort a
podslozek.

PANEL NASTROJU A JEHO FUNKCE

Panel nastroju obsahuje nasledujici funkce:

Ikona Rozbalit/skryt navigacni panel: (< Skryje a
zobrazi navigacni panel.

lkona Rozbalit/skryt zahlavi: = Skryje a zobrazi zahlavi.

Ikona Hierarchické prochazeni: = Zobrazi panel
hierarchického prochazeni, ktery umoZziuje rychle prejit do
jakéhokoli umisténi, pro které mate pfifazena pfislusna
pfistupova opravnéni.

MUj pracovni prostor: Zobrazi vas osobni pracovni
prostor.

Co je nového: Zobrazi pfehledovou stranku Co je nového,
na které mGzete rychle zjistit, zda se ve vasich tymech,
oblibenych mistech apod. objevily néjaké nové zdznamy.

Oblibené: Umozruje oznadit nova mista jako oblibena a
zobrazit rychle ta, ktera byla v ramci portélu Vibe oznaena
jako oblibena jiz dfive.

Moje tymy: Zobrazi odkazy na tymové pracovni prostory
tym, jejichz jste ¢lenem.

Naposledy navstivené: Zobrazi seznam mist, ktera jste
naposledy navstivili.

Pracovni prostor: (Tato volba se zobrazuje pouze tehdy,
pokud je aktualné zobrazen pracovni prostor.)
Zprostfedkovava riizné funkce tykajici se spravy
pracovniho prostoru, jako je pfidavani novych slozek,
Uprava pfistupovych opravnéni, nastaveni vlastnosti
pracovniho prostoru a dalSi.

Slozka: (Tato volba se zobrazuje pouze pokud je aktualné
zobrazena slozka.) Zprostfedkovava rdzné funkce tykajici
se spravy sloZek, jako je pfidavani novych slozek, uprava

pfistupovych opravnéni, nastaveni vlastnosti sloZzky a dalsi.

Zobrazit: Umoznuje vykonat rdzné ukoly, jako je zobrazeni
novych, nebo nepfectenych polozek ve sloZce nebo
pracovnim prostoru, informaci o tom, kdo ma do daného
mista pfistup, o obsahu schranky nebo koSe.

Hledat: UmoZfiuje hledat zaznamy, mista a lidi v ramci
celého portalu. Mzete vyhledat odborniky na urcité téma
nebo zjistit, jaké informace jsou k danému tématu k
dispozici.

Pokud si vyslovné pfejete vyhledat lidi, mista nebo $§titky,
klepnéte na ikonu MoZnosti vyhledavani .. Pouzit muzete
také pokrocilé vyhledavani nebo uloZené hledani.

DULEZITE ZALOZKY V DOMOVSKE STRANCE VASEHO
PRACOVNIHO PROSTORU

Domovska stranka vaseho pracovniho prostoru obsahuje
rizné zalozky navrzené tak, aby vam pomohly usnadnit
praci. Pouzivejte tyto zaloZky jako vychozi misto, kde
muzete rychle zkontrolovat existenci novych zaznamu,
nadchazejici ukoly nebo schuzky, které vas v dany den
Cekaji apod.

Co je nového: Umozriuje snadno prohlédnout nové
zaznamy ve vasich tymech, mistech, ktera sledujete, nebo
v ramci celého portalu.

Aktualni: Umoznuje prohlédnout zaznamy, které jste
naposledy vlozili nebo prohlizeli. Navic zde muzete zjistit,
kdo v posledni dobé& navstivil vas pracovni prostor.

Ukoly a kalendare: Umozriuje prohlédnout tkoly, které
vam byly pfifazeny, stejné jako aktualni udalosti z
kalendaru, které sledujete.

Mikroblogy a sdilené polozky: Umozriuje zobrazit
mikroblogové zaznamy osob, které sledujete, stejné jako
polozky, které s vami sdileji ostatni uzivatelé.

Prislusenstvi: Obsahuje panel PfisluSenstvi, ktery zobrazi
seznam zaznamu z vasich slozek, navstévni knihy, blogl a
galerii obrazkd.

OBLAST OBSAHU

Oblast obsahu je v portalu Vibe mistem, ve kterém se
zobrazuje vétSina informaci, jako je obsah pracovnich
prostor(l, slozek a zaznam.

Nastaveni vaseho osobniho pracovniho
prostoru

Dfive nez zaCnete vyuzivat v8ech vlastnosti a funkci
portalu Novell Vibe, budete si patrné chtit upravit svij
osobni pracovni prostor.

+ Uprava vaseho profilu“ na strané 3

+ Prizptsobeni vzhledu vaseho pracovniho prostoru®
na strané 3



UPRAVA VASEHO PROFILU

Je pravdépodobné, Ze bude zapotfebi manualné
aktualizovat dulezité kontaktni udaje ulozené ve vasem
profilu, jako je napfiklad e-mailova adresa, telefonni Cislo
nebo vase fotografie.

Dal$im z dGvodu k upravam vaseho profilu mize byt
predstaveni vasich schopnosti a pfedchozich zkuSenosti
ostatnim uzivatelim portalu Vibe. Jednou z vyhod portalu
Vibe je moznost vyhledat ve vasi spoleCnosti odborniky na
libovolnou problematiku. Vy, jako uzivatel portalu Vibe,
muzete byt jednim z téchto odbornikd.

POZNAMKA: Pokud pomoci postupu uvedeného v této
¢asti nepljde zménit nékteré vase osobni udaje (napfiklad
pfihlasovaci heslo k portalu Vibe), je to pravdépodobné
proto, ze jsou tyto informace synchronizovany z néjakého
externiho adresarového serveru. V takovém pfipadé se
poradte s administratorem portalu Vibe.

1 Ve vasSem osobnim pracovnim prostoru klepnéte na
odkaz Profil, ktery je umistény vedle vaseho jména a
obrazku profilu.

nebo

Klepnéte na ikonu Prezence & vedle libovolného
zaznamu, ktery jste dfive vytvofili, a poté klepnéte na
tlacitko Profil.

Zobrazi se stranka vaseho profilu.

Pokud jste novy uzivatel, bude vas profil
pravdépodobné obsahovat jen malo informaci.

2 V pravém hornim rohu stranky profilu klepnéte na
tlacitko Uprauvit.

Zobrazi se stranka Uzivatel.

3 Podle potfeby zménte vase heslo, emailové adresy,
telefonni Cislo, Casové pasmo, jazyk uzivatelského
rozhrani, nahrajte obrazek profilu apod.

4 Po dokonceni uprav profilu klepnéte na tlacitko OK.

PRIZPUSOBENI VZHLEDU VASEHO PRACOVNIHO
PROSTORU

Vzhled vaseho pracovniho prostoru muizete upravit a
pFizpUsobit tak, abyste se v ném citili ,jako doma*“.

1 Zobrazte vas osobni pracovni prostor.

2 Klepnéte na moznost Pracovni prostor > Prizplsobit
vzhled pracovniho prostoru.

Zobrazi se okno Uprava vzhledu pracovniho prostoru/
slozky.

3 Prizpusobte vzhled pracovniho prostoru pomoci
nasledujicich moznosti:
Pouzit obrazek: Tuto moznost vyberte, pokud si
prejete pouzit jiz existujici obrazek z rozbalovaciho
menu, nebo klepnéte na ikonu Prochazet = menu a
vyberte obrazek uloZeny ve vasem podcitadi.

Pouzit pokrocilé upravy vzhledu: Pokud si pfejete
pouzit pokro€ilé mozZnosti, jako je napfiklad vlozeni
videa z YouTube, vyberte moznost PouZit pokrocilé
Upravy vzhledu.

YouTube video mulzete vilozit klepnutim na ikonu VioZit
video H .

Obrazek na pozadi: Klepnéte na ikonu Prochazet &
vedle menu a vyberte obrazek ulozeny ve vaSem
pocitacgi. Rozbalovaci seznam obsahuje obrazky,
pouze pokud pfizplsobujete vzhled tymového
pracovniho prostoru nebo pokud jste jiZ n&jaky
obrazek k pracovnimu prostoru pfidali.

Obrazek pozadi je zobrazen pod standardnim
motivem pfizplsobeni vzhledu.

Roztahnout obrazek: Roztahne obrazek na pozadi
tak, Ze vyplni celou oblast.

Pokud se obrazek na pozadi roztahne, pfekryje
jakoukoli barvu pozadi, kterou jste pro oblast nastavili.

Barva pozadi: Vlozi barvu pozadi, kterou bude
vyplnéna cela oblast pfizplsobeni vzhledu. Pro zménu
barvy klepnéte na nazev barvy v zavorce za timto
polem, zvolte poZzadovanou barvu a klepnéte na
tlagitko OK.

Pokud zvolite barvu pozadi a sou€asné s ni roztazeny
obrazek na pozadi, nebude barva pozadi viditelna.

Barva textu: Zméni barvu textu nazvu pracovniho
prostoru v pravém hornim rohu oblasti pfizplsobeni
vzhledu. Pro zménu barvy klepnéte na nazev barvy v
zavorce za timto polem, zvolte pozadovanou barvu a
klepnéte na tlacitko OK.

Vymazat nastavené hodnoty prizptsobeni
vzhledu: Klepnutim na tuto moznost vycistite vSechna
aktualni nastaveni tykajici se pfizplsobeni vzhledu.

4 Klepnéte na tlagitko OK.

Zobrazi se pracovni prostor s pravé vytvorenym,
pfizpusobenym vzhledem.

Vytvoreni tymového pracovniho prostoru

Ve vychozim nastaveni ma kazdy uzivatel portalu Novell
Vibe moznost vytvaret tymové pracovni prostory.

Tymovy pracovni prostor je nejpbéznéjSim typem
pracovnich prostord. Usnadriuje plnéni tymovych ukold tim,
Ze umoznuje ¢lentim tymu jednoduse a rychle sdilet
soubory a myslenky, ¢imz zefektiviiuje jejich spolupraci.

Vytvofit tymovy pracovni prostor mGzete nasledovné:

1 Klepnéte na ikonu Hierarchické prochazeni & v
panelu nastrojll, poté klepnutim na Sipku pfed nazvem
rozbalte moznost Domovsky pracovni prostor.



Domovsky pracovni prostor pfedstavuje nejvyssi
uroven ve stromu pracovnich prostord a maze byt
nazvan néjakym jinym, pro vasi spole¢nost
specifickym nadzvem.

2 Klepnéte na moznost Tymové pracovni prostory.

3 Na zobrazené strance klepnéte na odkaz Pridat
tymovy pracovni prostor.

Zobrazi se stranka Pfidat tymovy pracovni prostor.

Pokud tento odkaz Pridat tymovy pracovni prostor
neni zobrazen, nemate opravnéni vytvaret pracovni
prostory v této urovni hierarchie. Pokracujte v
rozbalovani stromové struktury pracovnich prostoru,
dokud nedosahnete pfislusné urovné, a poté klepnéte
na sloZku, ve které si pfejete vytvofit novy tymovy
pracovni prostor. Poté klepnéte na Pracovni prostor >
Novy pracovni prostor. Ujistéte se, Ze jste v Casti
Pracovni prostor zvolil Tymovy pracovni prostor.

4 Zadejte nasledujici informace:
Nazev: Pfedstavuje nazev pracovniho prostoru.
Clenové tymu: Vyberte &leny tymu.

Muzete vlozit jednotlivé uzivatele, celé skupiny nebo
jména uzivatell, které mate pravé ulozeny ve
schrance.

Slozky pracovniho prostoru: Vyberte slozky, které
ma pracovni prostor obsahovat.

V pfipadé potfeby je mozné pfidat do pracovniho
prostoru dalSi slozky i kdykoli pozdéiji.

Upozornéni: (Volitelné) Zaskrtnéte zaskrtavaci
poli¢ko a napiSte zpravu do oblasti Text upozornéni.

Tato zprava bude informovat ¢leny tymu o existenci
pracovniho prostoru a také o jeho ucelu.

5 Klepnutim na tladitko OK vytvofte novy pracovni
prostor.

Pouzivani slozek portalu Novell Vibe

Novell Vibe obsahuje nékolik typu slozek, kieré vam
pomohou s uspofadanim riiznych typl informaci
uchovavanych v pracovnich prostorech.

+ ,Diskuze® na strané 4

+ ,Blog“ na strané 4

+ ,Kalendar“ na strané 4

+ ,Navstévni kniha“ na strané 4

+ ,Soubory“ na strané 4

+ ,Milniky“ na strané 4

+ ,Mikroblog“ na strané 5

¢ ,Zrcadlené soubory“ na strané 5

+ ,Galerie obrazk(“ na strané 5
+ ,Dotazniky® na strané 5
+ ,Ukoly* na stran& 5

* Wiki“ na strané 5

DISKUZE

Slozku diskuze muzete pouzit jako nastroj, pomoci kterého
ziskate komentare a zpétnou vazbu ke svym otazkam a
myslenkam. Obecnou diskuzi mlzete zahajit ve slozce
Diskuze vaseho osobniho pracovniho prostoru. V pfipadé
diskuznich vlaken, které se specificky tykaji urcitého
projektu, zahajte diskuzni vlidkno ve sloZce Diskuze
pfisludného tymového pracovniho prostoru.

BLOG

Blogy pfedstavuji dobry prostor k vyjadfeni vasich
myslenek tykajicich se témat, ktera jsou pro vas dulezita.
Pokud jste napfiklad zodpovédni za urcitou oblast projektu,
na kterém vas tym pracuje, muzete pribézné informovat
kolegy o vasi ¢innosti pomoci zapiskl do slozky Blog
pfisludného tymoveého pracovniho prostoru.

KALENDAR

SloZzku Kalendar je mozné vytvorit v libovolném pracovnim
prostoru. Osobni kalendar mizete udrzovat ve vasem
osobnim pracovnim prostoru a zarovern mlzete mit v
tymovych pracovnich prostorech oddélené slozky
kalendard, do kterych budou zaznamenavany udalosti
tykajici se danych tyma.

NAVSTEVNI KNIHA

Slozka Navstévni kniha je mistem, do kterého budou
ukladany vSechny zdznamy navstévni knihy. Ve vychozim
nastaveni se mohou uzivatelé podepsat do navstévni knihy
klepnutim na zalozku Prehled ve vaSem osobnim
pracovnim prostoru. Jde o rychlou cestu, jak s vami mohou
vasi pfatelé a spolupracovnici komunikovat.

SOUBORY

Slozky soubord usnadnuji ukladani soubort a umozriuji
jejich prehledné usporadani. Vase osobni soubory muzete
skladovat ve vasem osobnim pracovnim prostoru, zatimco
soubory tykajici se prace tymu v pfislusném tymovém
pracovnim prostoru. Diky tomu muzete soubory jednoduse
sdilet s vadimi spolupracovniky a dalSimi kolegy, ktefi by je
mohli potfebovat.

MILNiKY

Slozky milnikt slouzi k sledovani postupu pInéni kol i v
nékolika slozkach ukoll zaroven. Prestoze Ize milniky
pouzit mimo pracovni prostory projektl, nejéastéji se
pouzivaiji v jejich rdmci.



MIKROBLOG

Do slozky Mikroblog se ukladaji v8echny vase
mikroblogové zaznamy. Mikroblog Ize vyuzit k rychlému
zaznamenani osobnich poznamek, nebo k tomu, abyste
informovali ostatni o tom, na ¢em zrovna pracujete.
ZlepsSuje se tim transparentnost pracovnich procest,
protoze vasi spolupracovnici védi, na ¢em pracujete a
jakou by vam pfipadné& mohli nabidnout pomoc.

Vy sami si mizete zobrazit slozku mikroblogu nékoho
jiného, zjistit, na ¢em aktualné pracuje a pfipadné mu
nabidnout pomoc.

ZRCADLENE SOUBORY

Slozka zrcadlenych souboru slouzi jako odkaz do
souborového systému externiho serveru namisto
souborového systému portalu Vibe, kde jsou uchovavany
ostatni informace. Zrcadlené slozky mohou odkazovat na
libovolny WebDAV server nebo lokalni cestu.

GALERIE OBRAZKU

V Galerii obrazkl se uchovavaiji a zobrazuji obrazky. Své
osobni fotografie a obrazky muzete uchovavat ve vasem
pracovnim prostoru, obrazky a fotografie, které se tykaji
urcitého tymu, v galerii obrazk( galerii daného tymového
prostoru.

DOTAZNIKY

Ve slozkach dotaznikl se uchovavaiji dotazniky, které
vytvofili uzivatelé portalu Vibe. Dotazniky umoznuji ¢lenim
tymu (nebo jinym uzivateldm portalu Vibe) hlasovat o
zalezitostech, které jsou dllezité pro vas, vas tym nebo
vasi spole¢nost.

UkoLy

Slozky ukol slouzi pro sledovani postupu pfi pinéni
svéfenych ukoll. Slozka ukold mize byt vytvofena v
libovolném pracovnim prostoru. Osobni Ukoly mlzete
spravovat ve slozce kol ve vaSem osobnim pracovnim
prostoru, zatimco ukoly tykajici se vasich tymU oddélené ve
slozkach ukoll v pfislusnych tymovych pracovnich
prostorech.

WIKI

Slozky Wiki uchovavaji ,wiki“ zaznamy. Obvykle je to sada
provazanych zaznam( spoluvytvarenych uzivateli slozky.
NejznaméjSim pfikladem wiki na internetu je Wikipedia.
DalSim pfikladem moZného obsahu wiki jsou slovniky,
bezpelnostni zasady a pracovni postupy.

Zobrazeni napovédy

1 Klepnéte na ikonu Nastaveni M v pravém hornim
rohu kazdé stranky Vibe portalu a poté klepnéte na

ikonu Napovéda .

Po kliknuti na tuto ikonu portal Vibe zobrazi v novém
okné uzivatelsky navod.
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