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O této prirucce

Uzivatelskd ptirucka Novell Vibe 3.4 vysvétluje, jak pouzivat portal Novell Vibe.
Tento navod zahrnuje nasledujici témata:

+ Kapitola 1, ,,Za¢indme”, na strané 9
+ Kapitola 2, ,Prace s informacemi”, na strané 17

¢ Kapitola 3, ,Sprava a pouzivani pracovnich prostorti”, na strané 27

*

Kapitola 4, ,Sprava a pouzivani slozek”, na strané 33

*

Kapitola 5, , Prace se zaznamy ve slozkach”, na strané 39

*

Dodatek A, ,ReSeni problémt”, na strané 61

Cilova skupina

Tato pfirucka je urcena pro nové uzivatele portalu Novell Vibe.

Zpétna vazba

Radi se seznamime s vasimi komentafi a navrhy tykajicimi se této prirucky i ostatni dokumentace.
Pouzijte prosim funkci User Comments (UZzivatelské komentare), ktera je k dispozici v dolni c¢asti
kazdé stranky online dokumentace.

Aktualizace dokumentace

Nejnovéjsi verzi této prirucky ziskate na webovém serveru dokumentace portalu Novell Vibe 3.4
(http://www.novell.com/documentation/vibe34).

Dalsi dokumentace a zdroje informaci

Dalsi informace o aplikaci Novell Vibe miizete nalézt v dalsi dokumentaci, ktera je dostupna na
webovém serveru dokumentace portalu Novell Vibe 3.4 (http://www.novell.com/documentation/
vibe34).

Uzivatelskou ptirucku produktu Novell Vibe mtZete zobrazit pfimo z portalu Novell Vibe kliknutim na
ikonu Nastaveni a pak na polozku Ndpovéda.

Dalsi informace a zdroje l1ze nalézt na produktovych strankach Novell Vibe Resource Library (http://
www.novell.com/products/vibe-onprem/resource-library/), kde jsou umistény ke stazeni navrhy
formulart a pracovnich postupti, clanky tykajici se produktu atd.

O této pfirucce
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Pokud s Novell Vibe zacinate, budou prvnimi ¢innostmi, které budete potfebovat vykonat, nastaveni
vasSeho osobniho pracovniho prostoru a vytvofeni tymového pracovniho prostoru.

¢ Sekce 1.1, ,Spusténi Novell Vibe”, na stran€ 9

*

Sekce 1.2, ,Rozhrani Novell Vibe a jeho funkce”, na strané 9

*

Sekce 1.3, ,Nastaveni vaseho osobniho pracovniho prostoru”, na strané 12

*

Sekce 1.4, ,Vytvoreni tymového pracovniho prostoru”, na strané 13

*

Sekce 1.5, ,,Pouzivani slozek portalu Novell Vibe”, na strané 14

Spusténi Novell Vibe

1 Spustte webovy prohlizec¢ (napfiklad Mozilla Firefox nebo Internet Explorer).
2 Zadejte URL adresu portalu Novell Vibe.

Novell. Vibe

UZivatelské jméno: I admin

Heslo: ||-||||

3 Do pole Uzivatelské jméno zadejte vase uzivatelské jméno pro portal Vibe.
4 Do pole Heslo zadejte vase heslo do portalu Vibe.

Pokud neznate vase pfihlasovaci jméno nebo heslo portalu Vibe, obratte se prosim na
administratora portalu.

5 Klepnéte na tlacitko OK.

Rozhrani Novell Vibe a jeho funkce

Po prvnim pfihlaseni do Novell Vibe uvidite stranku Co je nového. Tato stranka zobrazuje novinky
ve vas$ich tymech, oblibenych mistech atd.

Do vaseho pracovniho prostoru se miizete jednoduse prepnout tak, Ze v panelu nastroja kliknete na
Muij pracovni prostor.

Zaciname



10

Zahlavi okna Navigaéni panel Panel nastrojl

Novell. Vibe

Relevantni karty

Oblast obsahu

Anita Olivos | Odhldsit

I () Mij pracovni prastor £ Co je nového  Oblibené % Métymy ™  Maposledy navitivend mista ™ | Pracovniprostor ™  Zobrazeni ™ <% k‘«r’
3 =
Anita Olivos (anitac) ]r : 2 i
r [ Anita Olivos (anitao) Prodl
@ Blog & =T Na & " 20
4 a Gem pravé pracujed
[ Kalendaf ' EENE R
-
B Mavstévni knina [
] Obrazkova galerie
e Soubos Pisluenstvi
A kol
i Koz Panel pisludenstv v <
Ukoly 0000
>
[Maz1z1]
Nazey Gkolu Priorta Dodata Stay Pfidéleno Hotove % Misto
3 Julio Chavez
Compicte Product Analysis for Product 2 (] 6642 & 5 o n v Tasks (Marketing}
Nav§tévni kniha 0000 —
Anita Olivos (anitao) #f Navstévni kniha Zapsat do navtévni knihy
il 0000
Anita Olivos {anitaa) / Blog
Bezvisledku
Obrazkova galerie 0000~

Anita Olivos (anitao) ¥ Obrazkova galerie

Trvalé odkazy na pracovni prostor

1.2.1  Zahlavi a jeho funkce

Zahlavi obsahuje nasledujici moznosti:

Odkaz na osobni pracovni prostor: Rychle zobrazte sviij osobni pracovni prostor klepnutim na svoje

jméno.
Odhlasit: Odhlasi vas z portalu Vibe.

Nastaveni: [E38 Zobrazi nasledujici moznosti:

¢ Osobni preference: [l Zobrazi nastaveni vasich osobnich preferenci, napiiklad zptisob jakym si
prejete zaznamy zobrazovat, nebo jejich pozadovany pocet na dané strance.

+ Kanal Vibe: Zobrazi zivy kanal s nejnovéjsimi zaznamy zvefejnénymi v pracovnich
prostorech vasich tymfi, v mistech, ktera sledujete, nebo napfi¢ celym portalem.

+ Vibe Resource Library: [[] Zobrazi webovou stranku Vibe Resource Library, na které jsou
uvefejnény dalsi produktové informace a zdroje, véetné formulaiti a pracovnich postupti, které

je mozné stahnout, clankd atd.

+ Napovéda: il Zobrazuje Vibe napoveédu.

1.2.2 Navigacni panel a jeho funkce

Navigacni panel zobrazuje stromeovou strukturu aktudlniho pracovniho prostoru a také vSech

vnorenych podprostorti a podslozek.

UzZivatelska pfiru¢ka Novell Vibe 3.4



1.2.3

1.2.4

Panel nastroju a jeho funkce

Panel nastrojti obsahuje nasledujici funkce:
Ikona Rozbalit/skryt navigacni panel: i« Skryje a zobrazi navigacni panel.
Ikona Rozbalit/skryt zahlavi: = Skryje a zobrazi zahlavi.

Ikona Hierarchické prochazeni: & Zobrazi panel hierarchického prochdzeni, ktery umoznuje rychle
prejit do jakéhokoli umisténi, pro které mate prifazena prislusna pfistupova opravneéni.

Miij pracovni prostor: Zobrazi vas osobni pracovni prostor.

Co je nového: Zobrazi pfehledovou stranku Co je nového, na které mtiZete rychle zjistit, zda se ve
vasSich tymech, oblibenych mistech apod. objevily néjaké nové zaznamy.

Oblibené: Umoznuje oznacit nova mista jako oblibena a zobrazit rychle ta, ktera byla v ramci portalu
Vibe oznacena jako oblibena jiz dfive.

Moje tymy: Zobrazi odkazy na tymové pracovni prostory tymd, jejichz jste clenem.
Naposledy navstivené: Zobrazi seznam mist, ktera jste naposledy navstivili.

Pracovni prostor: (Tato volba se zobrazuje pouze tehdy, pokud je aktualné zobrazen pracovni
prostor.) Zprostiedkovava rizné funkce tykajici se spravy pracovniho prostoru, jako je pridavani
novych slozek, tiprava pfistupovych opravnéni, nastaveni vlastnosti pracovniho prostoru a dalsi.

Slozka: (Tato volba se zobrazuje pouze pokud je aktualné zobrazena slozka.) Zprostfedkovava rtizné
funkce tykajici se spravy slozek, jako je pfidavani novych slozek, iprava pfistupovych opravnéni,
nastaveni vlastnosti slozky a dalsi.

Zobrazit: Umoznuje vykonat riizné ukoly, jako je zobrazeni novych, nebo nepfecétenych polozek ve
sloZce nebo pracovnim prostoru, informaci o tom, kdo ma do daného mista pfistup, o obsahu
schranky nebo kose.

Hledat: Umoznuje hledat zaznamy, mista a lidi v ramci celého portalu. Miizete vyhledat odborniky
na urcité téma nebo zjistit, jaké informace jsou k danému tématu k dispozici.

Pokud si vyslovneé prejete vyhledat lidi, mista nebo stitky, klepnéte na ikonu Moznosti vyhleddvini (.
Pouzit mtizete také pokrocilé vyhledavani nebo ulozené hledani.

Dulezité zalozky v domovské strance vaseho pracovniho prostoru

Domovska stranka vaseho pracovniho prostoru obsahuje rtizné zalozky navrzené tak, aby vam
pomohly usnadnit praci. Pouzivejte tyto zalozky jako vychozi misto, kde mtizete rychle zkontrolovat
existenci novych zaznamti, nadchazejici tikoly nebo schtizky, které vas v dany den cekaji apod.

Co je nového: Umoziiuje snadno prohlédnout nové zaznamy ve vasSich tymech, mistech, ktera
sledujete, nebo v ramci celého portalu.

Aktualni: Umoznuje prohlédnout zaznamy, které jste naposledy vlozili nebo prohlizeli. Navic zde
miiZete zjistit, kdo v posledni dobé navstivil vas pracovni prostor.

Ukoly a kalendate: Umoziiuje prohlédnout tikoly, které vam byly piifazeny, stejné jako aktualni
udalosti z kalendart, které sledujete.

Mikroblogy a sdilené polozky: Umoziiuje zobrazit mikroblogové zaznamy osob, které sledujete,
stejné jako polozky, které s vami sdileji ostatni uzivatelé.
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1.2.5

1.3

1.3.1

1.3.2

Ptislusenstvi: Obsahuje panel PfisluSenstvi, ktery zobrazi seznam zaznamt z vaSich slozek,
navstévni knihy, blogti a galerif obrazkii.

Oblast obsahu

Oblast obsahu je v portalu Vibe mistem, ve kterém se zobrazuje vétsina informaci, jako je obsah
pracovnich prostort, sloZek a zaznam?.

Nastaveni vaseho osobniho pracovniho prostoru

Drive nez zacnete vyuzivat vSech vlastnosti a funkci portalu Novell Vibe, budete si patrné chtit
upravit sviij osobni pracovni prostor.

Uprava vaseho profilu

Je pravdépodobné, Ze bude zapotiebi manualné aktualizovat dtilezité kontaktni tidaje uloZené ve
vasem profilu, jako je napriklad e-mailova adresa, telefonni ¢islo nebo vase fotografie.

Dalsim z d@ivodti k ipravam vaseho profilu mtize byt predstaveni vasich schopnosti a pfedchozich
zkusenosti ostatnim uzivateldm portalu Vibe. Jednou z vyhod portalu Vibe je moznost vyhledat ve
vasi spolecnosti odborniky na libovolnou problematiku. Vy, jako uzivatel portalu Vibe, mtizete byt

jednim z téchto odbornikd.

POZNAMKA: Pokud pomoci postupu uvedeného v této Easti nepiijde zménit nékteré vase osobni
udaje (naptiklad pfihlaSovaci heslo k portalu Vibe), je to pravdépodobné proto, Ze jsou tyto
informace synchronizovany z néjakého externiho adresarového serveru. V takovém ptipadeé se
poradte s administratorem portalu Vibe.

1 Ve vasem osobnim pracovnim prostoru klepnéte na odkaz Profil, ktery je umistény vedle vaseho
jména a obrazku profilu.

nebo

Klepnéte na ikonu Prezence B vedle libovolného zaznamu, ktery jste dfive vytvofili, a poté
klepnéte na tlacitko Profil.

Zobrazi se stranka vaseho profilu.

Pokud jste novy uzivatel, bude vas profil pravdépodobné obsahovat jen malo informaci.
2 V pravém hornim rohu stranky profilu klepnéte na tlacitko Upravit.

Zobrazi se stranka UZivatel.

3 Podle potteby zmeénte vase heslo, emailové adresy, telefonni ¢islo, casové pasmo, jazyk
uzivatelského rozhrani, nahrajte obrazek profilu apod.

4 Po dokonceni uprav profilu klepnéte na tlacitko OK.

Prizpusobeni vzhledu vaseho pracovniho prostoru

Vzhled vaseho pracovniho prostoru mtiZete upravit a pfizptisobit tak, abyste se v ném citili ,,jako
doma”.

1 Zobrazte vas osobni pracovni prostor.

2 Klepnéte na moznost Pracovni prostor > Pfizpiisobit vzhled pracovniho prostoru.
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Zobrazi se okno Uprava vzhledu pracovniho prostoru/slozky.

3 Prizpusobte vzhled pracovniho prostoru pomoci nasledujicich moznosti:
Pouzit obrazek: Tuto moznost vyberte, pokud si pfejete pouzit jiz existujici obrazek z
rozbalovaciho menu, nebo klepnéte na ikonu Prochidzet % menu a vyberte obrazek uloZeny ve
vasem pocitaci.
Pouzit pokrocilé upravy vzhledu: Pokud si pfejete pouzit pokrocilé moznosti, jako je naptiklad
vlozeni videa z YouTube, vyberte moznost PouZzit pokrocilé vipravy vzhledu.
YouTube video mtizete vlozit klepnutim na ikonu VioZit video H.

Obrazek na pozadi: Klepnéte na ikonu Prochizet & vedle menu a vyberte obrazek ulozeny ve
vaSem pocitaci. Rozbalovaci seznam obsahuje obrazky, pouze pokud pfizptisobujete vzhled
tymového pracovniho prostoru nebo pokud jste jiz néjaky obrazek k pracovnimu prostoru
pridali.

Obrazek pozadi je zobrazen pod standardnim motivem pfizptisobeni vzhledu.

Roztahnout obrazek: Roztahne obrazek na pozadi tak, ze vyplni celou oblast.

Pokud se obrazek na pozadi roztahne, prekryje jakoukoli barvu pozadi, kterou jste pro oblast
nastavili.

Barva pozadi: Vlozi barvu pozadji, kterou bude vyplnéna celd oblast pfizptisobeni vzhledu. Pro
zménu barvy klepnéte na nazev barvy v zavorce za timto polem, zvolte poZadovanou barvu a
klepnéte na tlacitko OK.

Pokud zvolite barvu pozadi a soucasné s ni roztazeny obrazek na pozadi, nebude barva pozadi
viditelna.

Barva textu: Zméni barvu textu nazvu pracovniho prostoru v pravém hornim rohu oblasti
prizptisobeni vzhledu. Pro zménu barvy klepnéte na nazev barvy v zdvorce za timto polem,
zvolte pozadovanou barvu a klepnéte na tlacitko OK.

Vymazat nastavené hodnoty pfizptisobeni vzhledu: Klepnutim na tuto moznost vycistite
vsechna aktualni nastaveni tykajici se prizptisobeni vzhledu.

4 Klepnéte na tlacitko OK.

Zobrazi se pracovni prostor s pravé vytvofenym, pfizptisobenym vzhledem.

Vytvoreni tymového pracovniho prostoru

Ve vychozim nastaveni ma kazdy uzivatel portalu Novell Vibe moznost vytvaret tymové pracovni
prostory.

Tymovy pracovni prostor je nejbéznéjsim typem pracovnich prostorti. Usnadniuje plnéni tymovych
tkolt tim, Ze umoznuje clenim tymu jednoduse a rychle sdilet soubory a myslenky, ¢imz
zefektiviiuje jejich spolupraci.

Vytvofit tymovy pracovni prostor muizete nasledovné:
1 Klepnéte na ikonu Hierarchické prochdzeni & v panelu nastrojt, poté klepnutim na Sipku pred
nazvem rozbalte moznost Domouvsky pracovni prostor.

Domovsky pracovni prostor predstavuje nejvyssi uroveri ve stromu pracovnich prostorti a miize
byt nazvan néjakym jinym, pro vasi spolecnost specifickym nazvem.

2 Klepnéte na moznost Tymové pracovni prostory.
3 Na zobrazené strance klepnéte na odkaz Pfidat tymovy pracovni prostor.

Zobrazi se stranka Pfidat tymovy pracovni prostor.
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1.5

1.5.1

1.5.2

1.5.3

Pokud tento odkaz Pfidat tymouvy pracovni prostor neni zobrazen, nemate opravnéni vytvaret
pracovni prostory v této tirovni hierarchie. Pokracujte v rozbalovani stromové struktury
pracovnich prostort, dokud nedosahnete pfislusné urovné, a poté klepnéte na slozku, ve které
si pfejete vytvorit novy tymovy pracovni prostor. Poté klepnéte na Pracovni prostor > Novy
pracovni prostor. Ujistéte se, Ze jste v ¢asti Pracovni prostor zvolil Tymouvy pracovni prostor.

4 Zadejte nasledujici informace:
Nazev: Predstavuje nazev pracovniho prostoru.
Clenové tymu: Vyberte ¢leny tymu.

Miuzete vloZit jednotlivé uzivatele, celé skupiny nebo jména uZzivateld, které mate pravé uloZeny
ve schrance.

Slozky pracovniho prostoru: Vyberte slozky, které ma pracovni prostor obsahovat.

V pripadé potieby je mozné pridat do pracovniho prostoru dalsi slozky i kdykoli pozdéji.
Upozornéni: (Volitelné) Zaskrtnéte zaskrtavaci policko a napiste zpravu do oblasti Text
upozornéni.

Tato zprava bude informovat ¢leny tymu o existenci pracovniho prostoru a také o jeho ucelu.

5 Klepnutim na tlacitko OK vytvofte novy pracovni prostor.

Pouzivani slozek portalu Novell Vibe

Novell Vibe obsahuje nékolik typti slozek, které vam pomohou s uspofadanim riiznych typt
informaci uchovavanych v pracovnich prostorech.

Diskuze

Slozku diskuze muizete pouzit jako nastroj, pomoci kterého ziskate komentare a zpétnou vazbu ke
svym otazkam a myslenkam. Obecnou diskuzi mtiZete zahajit ve slozce Diskuze vaseho osobniho
pracovniho prostoru. V pfipadé diskuznich vlaken, které se specificky tykaji urcitého projektu,
zahajte diskuzni vlakno ve slozce Diskuze pfislusného tymového pracovniho prostoru.

Blog

Blogy pfedstavuiji dobry prostor k vyjadreni vaSich myslenek tykajicich se témat, kterd jsou pro vas
dilezita. Pokud jste naptiklad zodpovédni za urcitou oblast projektu, na kterém vas tym pracuje,
miiZete pribézné informovat kolegy o vasi ¢innosti pomoci zapiskd do slozky Blog piislusného
tymového pracovniho prostoru.

Kalendar

Slozku Kalendaf je mozné vytvofit v libovolném pracovnim prostoru. Osobni kalendai mtizete
udrzovat ve vasem osobnim pracovnim prostoru a zaroven muZete mit v tymovych pracovnich
prostorech oddélené slozky kalendarti, do kterych budou zaznamendvany udalosti tykajici se
danych tymf.
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1.5.4

1.5.5

1.5.6

1.5.7

1.5.8

1.5.9

1.5.10

Navstévni kniha

Slozka Navstévni kniha je mistem, do kterého budou ukladany vsechny zaznamy navstévni knihy.
Ve vychozim nastaveni se mohou uzivatelé podepsat do navstévni knihy klepnutim na zalozku
Prehled ve vasem osobnim pracovnim prostoru. Jde o rychlou cestu, jak s vami mohou vasi pratelé a
spolupracovnici komunikovat.

Soubory

Slozky souborti usnadnuji ukladani souborti a umoznuji jejich prehledné uspofadani. Vase osobni
soubory muzete skladovat ve vaSem osobnim pracovnim prostoru, zatimco soubory tykajici se prace
tymu v pfislusném tymovém pracovnim prostoru. Diky tomu mtiZete soubory jednoduse sdilet s
vasimi spolupracovniky a dalsimi kolegy, ktefi by je mohli potiebovat.

Milniky

Slozky milnikt slouzi k sledovani postupu plnéni tkolt: i v nékolika slozkach tikol{i zarover.
PrestoZe 1ze milniky pouZzit mimo pracovni prostory projektd, nejéastéji se pouZzivaji v jejich ramci.

Mikroblog

Do slozky Mikroblog se ukladaji vSechny vase mikroblogové zaznamy. Mikroblog lze vyuzit k
rychlému zaznamenani osobnich poznamek, nebo k tomu, abyste informovali ostatni o tom, na ¢em
zrovna pracujete. Zlepsuje se tim transparentnost pracovnich procesti, protoze vasi spolupracovnici
védi, na ¢em pracujete a jakou by vam pripadné mohli nabidnout pomoc.

Vy sami si mtizete zobrazit slozku mikroblogu nékoho jiného, zjistit, na ¢em aktualné pracuje a
pripadné mu nabidnout pomoc.

Zrcadlené soubory

Slozka zrcadlenych souborti slouZzi jako odkaz do souborového systému externiho serveru namisto
souborového systému portalu Vibe, kde jsou uchovavany ostatni informace. Zrcadlené slozky
mohou odkazovat na libovolny WebDAV server nebo lokalni cestu.

Galerie obrazku
V Galerii obrazki se uchovavaji a zobrazuji obrazky. Své osobni fotografie a obrazky miizete

uchovavat ve vasem pracovnim prostoru, obrazky a fotografie, které se tykaji urcitého tymu, v galerii
obrazkti galerii daného tymového prostoru.

Dotazniky

Ve slozkach dotaznikii se uchovavaji dotazniky, které vytvofili uzivatelé portalu Vibe. Dotazniky
umoznuji ¢lentim tymu (nebo jinym uZzivatelim portalu Vibe) hlasovat o zalezitostech, které jsou
dtilezité pro vas, vas tym nebo vasi spolecnost.
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1.5.11  Ukoly

Slozky ukoli slouzi pro sledovani postupu pfi plnéni svéfenych tkold. Slozka tikolti mize byt
vytvorena v libovolném pracovnim prostoru. Osobni tikoly miiZete spravovat ve slozce tkoltl ve
vasem osobnim pracovnim prostoru, zatimco tkoly tykajici se vasich tymti oddélené ve slozkach
ukold v prislusnych tymovych pracovnich prostorech.

1.5.12  Wiki

Slozky Wiki uchovavaji ,wiki” zaznamy. Obvykle je to sada provazanych zdznama
spoluvytvarenych uzivateli slozky. Nejznaméjsim prikladem wiki na internetu je Wikipedia. Dalsim
prikladem mozného obsahu wiki jsou slovniky, bezpecnostni zasady a pracovni postupy.
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2.1

2.1.1

Prace s informacemi

¢ Sekce 2.1, ,Vyhledavani informaci”, na strané 17

+ Sekce 2.2, ,,Sledovani slozek a zaznam1”, na strané 24

Vyhledavani informaci

Funkce vyhledavani v Novell Vibe umoziiuje vykonat nasledujici tikoly:

¢ Zjistit, jaké informace jsou pro uréité téma k dispozici.

¢ Rychle zobrazit pracovni prostor (osobni, tymovy atd.), slozku, nebo ostitkovanou polozku, o
které vite, Ze se nachazi na portalu Vibe.

¢ Vyhledat odbornika na uréitou oblast.
¢ Vyhledat vhodny pracovni prostor nebo slozku.
Nasledujici ¢ast popisuje funkci vyhledavani.
¢ Sekce 2.1.1, , Pouzivani zdkladniho vyhleddvani”, na strané 17

¢ Sekce 2.1.2, ,Hledani konkrétnich osob, mist nebo ostitkovanych polozek”, na strané 20

*

Sekce 2.1.3, ,,Pouziti pokrocilého vyhledavani”, na strané 21

*

Sekce 2.1.4, ,Vyhledavani odstranénych polozek”, na strané 22

*

Sekce 2.1.5, ,UloZeni a opakované pouziti jiz ulozenych hledani”, na strané 23

*

Sekce 2.1.6, ,Vyhledani odbornika na urcité téma”, na strané 23

*

Sekce 2.1.7, ,Vyhledani relevantniho pracovniho prostoru nebo slozky”, na strané 24

Pouzivani zakladniho vyhledavani
Pro povedeni zakladniho vyhledavani:

1 Napiste slova vyhledavané fraze do pole Vyhleddvini, poté bud stisknéte kladvesu Enter nebo

klepnéte na ikonuVyhleddvini | .

Moznosti zakladniho vyhledavani miizete vylepsit pouzitim operatort, které jsou popsany v
nasledujici tabulce:

Prace s informacemi

17



Moznosti vyhledavani

Funkce

Priklad

AND, OR a NOT mezi dvéma
terminy.

Vyhledavana fraze je umisténa
uvnitf dvojitych uvozovek.

Nazev pole nasledovany
dvojteCkou a zavorkami
obsahujicimi ¢asovy rozsah.

Hvézdicka (*) nasledujici po
fragmentu slova

Hvézdi¢ku nelze zadat pfed
zacatek slova

Otaznik (?) jako ndhrada za jeden
libovolny znak.

Vyhleda zaznamy, které ze
zadanych termind obsahuji:

+ oba (AND)
¢ jeden z nich (OR)
+ jeden, ale nikoli druhy (NOT)

Pokud jsou do vyhledavaciho pole
zadany dva terminy bez pouziti
operator(, je jako vychozi pouzita
moznost AND.

Spoji slova dohromady, vytvori z
nich jediny vyhledavany termin.

Vyhleda konkrétni pole obsahujici
hodnoty odpovidajici rozsahu dat
uvedeném v zavorkach.

Vyhleda zaznamy obsahujici slova,
zacinajici fragmentem, ktery jste
zadali.

Nahradi jeden znak ve vasem
hledani. Pro nahrazeni vice znaki
muzete pouzit vice otaznikd.

prodej NOT cena vyhleda
zaznamy, které obsahuji slovo
Lprodej, ale neobsahuji slovo
,cena“.

"poznamky z obchodni
schtizky"

birthDate:{20070503* TO
20100608*} Vyhleda v8echny
zaznamy, ve kterych pole birthDate
obsahuje hodnoty vétsi nez
3.5.2007 a mensi nez 8.6.2010.
Slozené zavorky pouzijte, pokud si
do hledani nepfejete zahrnout
pocatec¢ni a koncové datum
nastaveného rozsahu (viz pfiklad).
Pokud si pfejete vyhledavat v¢etné
pocatecniho a koncového data,
pouZzijte hranaté zavorky. Napfiklad
birthDate: [20070503* TO
20100608+*]

Nazev vyhledavaného pole
(birthDate) je stejny nazev, ktery je
pouzit v interni databazi. Zjistit
nazvy poli uloZzenych v databazi je
mozné napfiklad pomoci nastroje
pro Upravu formulaf( a zobrazeni.
(Dalsi informace naleznete

v kapitole,Creating a Custom
Folder Entry Form* (Vytvoreni
vlastniho formulafe zaznamu
slozky) pfiru¢ky Novell Vibe 3.4
Advanced User Guide.)

prac* vyhleda polozky obsahujici
slova jako napf. "pracovisté" a
"pracovnik".

*ovigté nevyhleda slova kongici
na ovisté napf. "pracovisté".

d??a najde slova jako napf. data,
doma atd.

Otaznik nelze pouzit misto prvniho
znaku vyhledavaného terminu.
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Moznosti vyhledavani

Funkce

Priklad

Tilda (~) na konci slova
Tilda (~) za skupinou slov

nasledovana &islici

StfiSka (") za slovem

Minus (-) pfed slovem

Vyhleda pfiblizné odpovidajici slova

Vyhleda terminy, kde jsou zadana
slova od sebe navzajem vzdéalena
maximalné v rdmci zadané hodnoty.

Pokud vyhledavate vice nez jedno
slovo, pfida stfiSka za slovem
vybranému terminu vétsi dulezitost.
(Zaznamy s vétSim vyskytem
daného terminu jsou zobrazeny
nejdfive.) Pfidanim Cisla za stfiSku
muze slovu pfifadit dokonce jesté
vys§i dilezitost.

Ve vychozim nastaveni je hodnota
ddlezitosti nastavena na 1.

Napfiklad Prodej méa stejnou
dudlezitost jako Prodej~1.

Vylouéi slovo z vysledki
vyhledavani.

sleva~ vyhleda terminy jako jsou
sleva, slevy, zleva apod.

"poznamky schiizka"~5 vyhleda
zaznamy, ve kterych se mezi slovy
poznamky a schlizka vyskytuje
maximalné pét slov.

prodej” licence vyhleda
zaznamy obsahujici terminy prodej
a licence s vétsi dulezitosti na
termin prodej. Vétsi dulezitost nez
prodej” ma termin prodej~2,
termin prodej~3 ma vétsi
dllezitost nez prodej~2 atd.

MuUzete také dat relevanci frazim.
Napfiklad "obrat prodeje""2
"marketingové vydaje"

-strom vylouéi z vysledkl polozky
obsahujici "strom", "Strom",
"STROM" atd.

Prace s informacemi
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Moznosti vyhledavani

Funkce

Priklad

Nazev pole nasledovany
dvojteckou a tim, co si piejete
vyhledat.

Vyhleda obsah konkrétniho pole.
Pokud vyhledavate konkrétni pole,
musite zadat nazev pole ulozeny v
databazi. Nazvy poli jsou podobné
s pravymi nazvy, které jsou pouzity
v rozhrani.

Pole ktera mlzete vyhledavat jsou:

_creationDate
_creatorName
_modificationDate
_modificationName
_ownerName
_ownerTitle
_workflowState
_fileName
_fileStatus
_fileExt

_rating
_loginName
_groupName
firstName
middleName
lastName
emailAddress
txtEmailAddress
mobileEmailAddress
title

description

P¥i vyhledavani konkrétniho pole se
vzdy rozliSuji velkd a mala
pismena, dokonce i pfi pokrocilém
hledani, které jinak velka a mala
pismena nerozlisuje.

title: schiizka vyhleda polozky,
které v poli Nazev obsahuji slovo
"schiizka".

description: schiizka vyhleda
polozky, které v poli Popis obsahuji
slovo "schuzka".

emailAddress: jnovak*vyhleda
zaznamy, které v poli E-mailova
adresa obsahuiji jnovak.

Pokud pottebujete, aby vysledky vyhledavani zahrnovaly pouze osoby, mista nebo stitky, klepnéte
na tlacitko Moznosti vyhleddvini & Sekce 2.1.2, ,,Hledani konkrétnich osob, mist nebo ostitkovanych

polozek”, na strané 20.

Pouzit mtiZete také jedno z vasSich dfive uloZenych hledani.

2.1.2

Hledani konkrétnich osob, mist nebo ostitkovanych polozek

Vyhledavani mtizete omezit tak, aby zahrnovalo pouze lidi, mista nebo stitky:

1 Klepnéte na tlacitko MozZnosti vyhleddvini ..

2 Vyberte jednu z nasledujicich moZnosti:

¢ Lidé: UmoZzni rychle vyhledat osobni pracovni prostor urcitého uzivatele.
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¢ Mista: Umozni rychle vyhledat libovolnou slozku nebo pracovni prostor uloZeny v portalu
Vibe. Pokud si naptiklad piejete vyhledat sloZku Blog vaseho kolegy, napiste do
vyhledavaciho pole blog a poté zadejte jméno vaseho kolegy. Odpovidajici misto se zobrazi
v rozbalovacim seznamu.

+ Stitky: Umozni vyhledat libovolné pracovni prostory, slozky nebo zéznamy, které byly
ostitkovany. Zadejte nazev stitku, ktery hledate, a klepnéte na jeho nazev v zobrazeném
rozbalovacim seznamu. Vysledkem hledani budou vSechny pracovni prostory, slozky a
zaznamy, kterym byl dany stitek pfifazen.

V rozbalovacim seznamu se zobrazuji vSechny osobni a obecné stitky, ke kterym mate
prislusna pfistupova opravneéni.
3 Do zobrazeného pole zacnéte psat jméno osoby, nazev mista nebo stitku, ktery hledate.

Aktivuje se funkce vyhledavéani-pfi-psani. Soucasné s tim, jak piSete, se v seznamu zobrazuji
vysledky odpovidajici dosud zadanému terminu (napf. vSechny polozky zacinajici na p, poté
vSechny polozky zaéinajici na pr atd.).

Pokud je v rozbalovacim seznamu k dispozici vice odpovidajicich vysledkii, nez se vejde na
jednu jeho stranku, mtiZzete v ném listovat pomoci Sipek zobrazenych pod seznamem.

4 Klepnéte na jméno osoby, mista nebo stitku, ktery hledate, jakmile se zobrazi v seznamu
nabizenych moznosti.

Zobrazi se vam zaznam dané osoby, mista nebo Stitku.

Pouziti pokrocilého vyhledavani

Pokrocilé vyhledavani vam umozni zpfesnit vysledky hledani pomoci zadani rtiznych doplnujicich
parametri.

1 Klepnéte na tlacitko MozZnosti vyhleddvini ..

2 Klepnéte na odkaz Pokrocilé vyhleddvini.
Pokrocilé vyhledavani mizete také zahgjit ze stranky vysledkt vyhledavani.
1 Klepnéte na moznost Pokrocilé vyhleddvdni.

Vyzaduje-li vase hledani vice nez jeden parametr daného typu, klepnéte na tlac¢itko Pfidat, zobrazi se
dalsi pole pro vloZeni parametru.

Pokud si naopak pfejete parametr z vyhledavani odebrat, klepnéte na tlacitko X umisténé vedle
parametru.

Text: Zadejte vyraz, ktery si prejete vyhledat.

Vice informaci o moznostech pouzitelnych pfi vyhledavani vyrazt naleznete v kapitole Sekce 2.1.1,
,Pouzivani zakladniho vyhledavani”, na strané 17.

Umisténi: V této oblasti mtizete omezit hledavani na konkrétni mista. Rozbalte strom mist klepnutim
na tlacitko (+) vedle Domovského pracovniho prostoru, poté pokracujte a oznacte (zaskrtnutim
policka) pracovni prostor/y nebo slozku/y, ve kterych si prejete hledavat.

Prohledat vSechna podumisténi: Hledani probihé ve vSech vnorenych tirovnich od mista, které jste
zvolili.

Vyhledavat odstranéné polozky: Vyhleda polozky, které byly odstranény. Ve vysledku vyhledavani
budou zobrazeny pouze polozky, které byly odstranény.

Polozek na stranku: Zvolte, kolik polozek bude zobrazeno na kazdé ze stranek vysledki
vyhledavani.
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Slov zobrazenych jako vysledek: Zvolte, kolik slov bude zobrazeno ve vysledku hledani pro
kazdou z nalezenych polozek.

Tridit podle: MtiZete vybrat, jak maji byt nalezené vysledky setfidény. Vysledky hledani 1ze settidit
podle nasledujicich kategorii:

¢ Relevance: Pokud zvolite moznost Relevance, budou na zacatku seznamu vysledku hledani
zobrazeny vysledky, které nejlépe odpovidaji zadanym parametrtim.

¢ Datum: Pokud zvolite moznost Datum, budou na zac¢atku seznamu vysledku hledani zobrazeny
polozky, které byly nejnovéji pfidany nebo upraveny.

+ Hodnoceni Pokud zvolite moznost Hodnoceni, budou na zacatku seznamu vysledku hledani
zobrazeny polozky, které maji nejvyssi hodnoceni. Vice informaci o hodnoceni zaznamt najdete
v kapitole Sekce 5.17, ,Hodnoceni zaznamu”, na strané 59.

¢ Pocet odpovédi: Pokud zvolite moznost Pocet odpovédi, budou na zacatku seznamu vysledku
hledani zobrazeny poloZzky, které maji nejvice odpovédi.

Tridit podle (sekundarni): Tato moznost umoziuje setfidit vysledky hledani podle sekundarni
kategorie.

Pokud chcete vysledky setfidit podle jedné kategorie, vyberte stejnou kategorii, jakou jste zvolili v
Tridit podle rozbalovactho seznamu.

Autofi: Vyhleda polozky na zakladé toho, kdo je vytvofil.
Stitky: Vyhleda polozky, ke kterym jsou p¥ifazeny piislusné osobni nebo obecné stitky.
Pracovni postup: Vyhleda polozky, na které je aplikovan urcity stav pracovni postup.

Atributy zdznamu: Vybere zaznamy podle prvkd, které uzivatel zvolil pfi zadani, jako je naptiklad
vyber oblast nebo radio tla¢itka. Napiiklad vybere Zdznam iikolu a poté v dalsim poli Do dne. Ve
tfetim zobrazeném poli, vybere den pro provedeni hledani pro vSechny tikoly, které se maji dokon¢it
do daného dne.

Doba posledni aktivity ve dnech: Vyhleda polozky, se kterymi bylo manipulovano béhem
poslednich 1, 3, 7, 30 nebo 90 dnti.

Datum vytvoreni: Vyhleda polozky vytvorené v zadaném obdobi. Do poli zadejte datum zacatku a
konce pozadovaného obdobi.

Datum apravy: Vyhleda polozky, které byly v zadaném obdobi upravovany. Do poli zadejte datum
zacatku a konce pozadovaného obdobi.

Typ polozky: Vyberte typ polozky, kterou vyhledavate.

Vyhledavani odstranénych polozek

Vyhleddvani portalu Vibe umoznuje vyhledat také polozky, které z néj byly odstranény. Jakmile
naleznete odstranénou polozku, kterou jste hledali, mtiZete klepnutim na ndzev zobrazit jeji obsah.
Informace o obnoveni odstranénych polozek naleznete v kapitole Sekce 5.9, ,Obnoveni zaznamu”,
na strané 47. Obnovit mtizete pouze ty polozky, pro ktera mate pfidélena dostatecna pfistupova
opravnéni. Pokud si pTejete obnovit odstranénou polozku, ke které nemate potiebné pristupové
opravnéni, kontaktujte uzivatele, ktery ji vytvoril, a pozadejte jej o jeji obnoveni.

Vice informaci o obnoveni odstranénych polozek naleznete v kapitole , Restoring Deleted Items
(Obnoveni odstranénych polozek) pfirucky “Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide.
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2.1.5

2.1.6

Pro vyhledani odstranéné polozky:

1 Klepnéte na tlacitko Moznosti vyhleddvini ..
Zobrazi se dialogové okno Moznosti vyhledavani.

2 Klepnéte na odkaz Pokrocilé vyhleddvini.

3 Zaskrtnéte moznost Viyhleddvat odstranéné polozky.

4 (Volitelné) Prizptisobte parametry vyhleddvani vasim potfebam, jak je popsano v kapitole
Sekce 2.1.3, ,Pouziti pokrocilého vyhledavani”, na strané 21.

Pokud se rozhodnete neomezit vysledky vyhledavani zadanim vyhledavanych parametrd,
budou vyhledany vSechny polozky, které byly z portalu Vibe odstranény.

Polozky, které jiz byly vysypany z kose, nebudou zobrazeny.
5 Klepnéte na tlacitko Viyhledat.

Ulozeni a opakované pouziti jiz ulozenych hledani
Portal Vibe umoznuje ulozit parametry vaseho hledani, které mtzete znovu pouzit v budoucnu.

¢ ,Ulozeni parametrti vyhleddvani” na strané 23

¢  Pristup k ulozenym parametriim vyhledavani” na strané 23

UloZeni parametrt vyhledavani

Parametry vyhledavani miizete ulozit nasledujicim zptsobem:

1 Po dokonceni vyhleddvani, jehoz parametry si prejete ulozit, klepnéte v panelu néastrojii na
moznost Zobrazit > UloZend hledini.
Zobrazi se dialogové okno Ulozend hledani.

2 Do pole v casti Spravovat ulozend hledani zadejte nazev, pod kterym si parametry vyhledavani
prejete ulozit, a nejprve klepnéte na tlacitko UloZit a poté Zavfit.

Pfistup k ulozenym parametriim vyhledavani

1 Klepnéte na tlacitko MozZnosti vyhleddvini .
Zobrazi se dialogové okno Moznosti vyhledavani.

2 V rozbalovacim seznamu UlozZend hleddini klepnéte na nazev dfive ulozeného hledani.

Vyhledani odbornika na ur¢ité téma

Vyhledat odbornika na uréité téma muzete na zakladé seznamu uzivateld, ktefi toho k dané

problematice napsali nejvice. Napiiklad mtZete chtit vyhledat ve vasi spole¢nosti kolegu, ktery toho

hodné vi o programovacim jazyku Java.

1 Provedte vyhledavani nebo pokrocilé vyhledavani podle postupu popsaného v kapitolach
Sekce 2.1.1, ,,Pouzivani zakladniho vyhledavani”, na strané 17 a Sekce 2.1.3, , Pouziti
pokrocilého vyhledavani”, na strané 21.

Zobrazi se stranka vysledk vyhleddvani se seznamem zaznami, které odpovidaji zadanym
parametriim vyhledavani.

Prace s informacemi
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2 V panelu nastrojt klepnéte na moZznost Zobrazit > Nejlépe hodnocené.

Zobrazi se seznam nejlépe hodnocenych mist a lidi. Uzivatelé, ktefi jsou uvedeni na zacatku
seznamu v oblasti Nejlépe hodnocent lidé, vlozili nejvice zaznamu tykajicich se vami
vyhleddvaného tématu. Klepnéte na jméno uzivatele pro zobrazeni jeho osobniho pracovniho
prostoru.

2.1.7  Vyhledani relevantniho pracovniho prostoru nebo slozky

2.2

2.2.1

V portalu Vibe mtizete vyhledat pracovni prostory a slozky, které obsahuji informace tykajici se
urcitého tématu. Naptiklad potfebujete nalézt diskuzni forum zaméfené na programovaci jazyk Java.

1

Provedte vyhledavani nebo pokrocilé vyhledavani podle navodu popsaného v kapitolach
Sekce 2.1.1, ,,Pouzivani zakladniho vyhledavani”, na stran€ 17 a Sekce 2.1.3, , Pouziti
pokrocilého vyhledavani”, na strané 21.

Zobrazi se stranka vysledkt vyhledavani se seznamem zaznamd, které odpovidaji zadanym
parametriim vyhledavani.

V panelu nastrojt klepnéte na moznost Zobrazit > Nejlépe hodnocené.

Zobrazi se seznam nejlépe hodnocenych mist a lidi. Vysledky uvedené na zacatku seznamu v
oblasti Nejlépe hodnocend mista, obsahuji nejvice informaci tykajicich se vami vyhledavaného
tématu. Pro rychlé zobrazeni pozadovaného pracovniho prostoru nebo slozky klepnéte na jejich
nazev.

Sledovani slozek a zaznamu

Novell Vibe mtZete nastavit tak, aby vam posilal e-mailové upozomeéni na zmény slozek a jejich
podslozek nebo individualnich poloZzek. Toto se nazyva sledovani slozek nebo polozek. Vlastnik
slozky také mtiZe nastavit Vibe pro zasilani e-mailového upozornéni na zmeény. JelikoZ ale osobni
nastaveni ma vyssi prioritu neZ nastaveni vlastnika slozky, miizete zrusit libovolné nastaveni.

Pokud vas zvlast zajima konkrétni slozka nebo zaznam, miizete tuto slozku nebo zaznam sledovat.
Pokud slozku nebo zaznam sledujete, Vibe vas upozorni na aktivitu, ktera v dané slozce nebo
zaznamu probiha.

*

*

*

*

*

Sekce 2.2.1, ,Sledovani slozky”, na strané 24

Sekce 2.2.2, ,,Sledovani zaznamu”, na strané 25

Sekce 2.2.3, ,Zvoleni typu upozornéni a cilové adresy”, na strané 25
Sekce 2.2.4, ,Pfidavani a tpravy cilovych adres”, na strané 25

ekce 2.2.5, ,, Potlaceni upozornéni nastavenych na vyssich trovnich”, na strané
Sekce 2.2.5, ,Potl t h h h* t 26

Sledovani slozky

1

Zobrazte slozku, kterou chcete sledovat.

2 V panelu nastroji klepnéte na Slozka > E-mailové upozornéni.

V zobrazeném dialogovém okné vyberte typ e-mailového upozornéni.

3 Pokracujte ¢asti Sekce 2.2.3, ,,Zvoleni typu upozornéni a cilové adresy”, na strané 25.
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2.2.2

2.2.3

2.24

Sledovani zaznamu

1 Otevfete zaznam, ktery chcete sledovat.
2 Ve spodnim panelu nastrojiit polozky klepnéte na Sledovat zdznam.

V zobrazeném dialogovém okné vyberte typ upozornéni e-mailem.

3 Pokracujte podle kapitoly Sekce 2.2.3, ,Zvoleni typu upozornéni a cilové adresy”, na strané 25.

Zvoleni typu upozornéni a cilové adresy

V dialogovém okné Vyberte typ upozornéni e-mailem miizete zvolit, jaky typ upozornéni si prejete

dostavat, stejné lze zadat e-mailové adresy nebo telefonni ¢isla, na které vam ma byt upozornéni
zasilano.

1 Vyberte emailové adresy nebo telefonni ¢islo, na které vam ma byt upozornéni zasilano.

Pro kazdy typ upozornéni mtizete zvolit vice e-mailovych adres nebo telefonnich ¢isel, na které

ma byt upozornéni zasilano, a to tak, Ze stisknete klavesu Ctrl a oznacite poZadované adresy

nebo telefonni ¢isla.

Pro tyto cilové adresy resp. telefonni ¢isla miizete vybrat libovolny typ e-mailového upozornéni:

Zhustény prehled: (Je k dispozici pouze pro slozky.) Vibe odesle jednu zpravu shrnujici

vsechny aktivity, které v dané slozce a jejich podslozkach probéhly. Zhustény prehled je odesilan

pravidelné podle planu, ktery byl nastaven spravcem portalu.

Samostatna zprava: (obsahuje pfilohy) Vibe odesle zpravu pro kazdy novy nebo upraveny
zaznam. Obsahem zpravy jsou i prilozené soubory.

Samostatna zprava bez pfiloh: Vibe odesle zpravu pro kazdy novy nebo upraveny zaznam. Ve

zpravach nejsou priloZeny soubory, které mohly byt k novému nebo upravenému zaznamu
pfifazeny. VSechny typy samostatnych zprav jsou odesilany pravidelné kazdych pét minut.

Zprava vhodna pro SMS: Vibe odesle zpravu, ktera je pfizptisobend pro zobrazeni jako SMS.

Obsah zpravy obsahuje pouze nadpis nového nebo zménéného zaznamu. Zpravy jsou odesilany

kazdych pét minut.

2 (Volitelné) Pokud si prejete pouzivat pouze vase nastaveni a nikoli to, které nastavil spravce

portalu nebo vlastnik slozky, zasSkrtnéte moznost Potlacit nastavené upozornéni touto volbou.

Dalsi informace naleznete v kapitole Sekce 2.2.5, , Potlaceni upozornéni nastavenych na vyssich

trovnich”, na strané 26.

3 Klepnéte na tlacitko OK.

Pridavani a upravy cilovych adres

Na strance vaseho profilu muzete pfidavat nebo upravovat Vase kontaktni e-mailové adresy a
telefonni cisla.

1 Zobrazte domovskou stranku vaseho osobniho pracovniho prostoru a poté klepnéte na odkaz

Profil, ktery je umistén vedle obrazku vaseho profilu.
2 Klepnéte na tlacitko Upravit.

3 Do poli E-mailovd adresa, Mobilni e-mailovd adresa, E-mailovd adresa pro SMS zadejte prislusné
kontaktni adresy.

4 Klepnéte na tlacitko OK.

Nyni se budou nové zadané nebo upravené adresy nabizet pti vybéru cilovych adres pro dorucovani

upozornéni viz kapitola Sekce 2.2.3, ,, Zvoleni typu upozornéni a cilové adresy”, na strané 25.
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2.2.5 Potlaéeni upozornéni nastavenych na vyssich urovnich

Pokud vlastnik slozky nebo spravce nastavil slozku tak, aby vam posilala upozornéni e-mailem,
mtiZete toto nastaveni provedené na vyssi urovni zménit nebo potlacit vlastnim nastavenim.

1 Zobrazte slozku, jejiz nastavené upozornovani si prejete zmeénit.

2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Slozka > Upozornéni e-mailem.

3 Nastavte upozornovani tak, aby vyhovovalo vasim pozadavkém.

4 Zaskrtnéte moznost Potlacit nastavené upozornéni touto volbou.

5 Klepnéte na tlacitko OK.

Pokud si nepfejete prijimat Zadna upozornéni:
1 Zobrazte slozku, jejiz nastavené upozornovani si prejete potlacit.
2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Slozka > Upozornéni e-mailem.
3 Ujistéte se, Ze v zadném z typtli upozornéni neni vybrana zadna e-mailova adresa.
4 ZaSkrtnéte moznost Potlacit nastavené upozornéni touto volbou.

5 Klepnéte na tlacitko OK.
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3 Sprava a pouzivani pracovnich prostort

3.1

3.1.1

*

Sekce 3.1, ,,Obecna sprava pracovniho prostoru”, na strané 27

Obecna sprava pracovniho prostoru

Tato kapitola obsahuje informace, které se tykaji vSech typti pracovnich prostorti.

*

*

*

Sekce 3.1.1, , Vytvoreni nového pracovniho prostoru”, na strané 27

Sekce 3.1.2, ,,Upravy pracovniho prostoru”, na strané 28

Sekce 3.1.3, ,Odstranéni pracovniho prostoru”, na strané 28

Sekce 3.1.4, ,Obnoveni pracovniho prostoru”, na strané 28

Sekce 3.1.5, ,,Kopirovani pracovniho prostoru”, na strané 29

Sekce 3.1.6, ,Pfesunuti pracovniho prostoru”, na strané 29

Sekce 3.1.7, ,Vytvoreni vnoreného pracovniho prostoru”, na strané 30
Sekce 3.1.8, , Pridani dalSich sloZek do pracovniho prostoru”, na strané 30

Sekce 3.1.9, ,,Generovani reportu ¢innosti v pracovnim prostoru”, na strané 30

Sekce 3.1.10, ,Nastaveni uzivatelsky privétivé URL adresy pro pracovni prostor nebo slozku”

na strané 31

Sekce 3.1.11, ,Nasaveni datové kvoty pro pracovni prostor”, na strané 31
Sekce 3.1.12, ,Uprava zptisobu zobrazeni pracovniho prostoru”, na strané 32
Sekce 3.1.13, , Pfizptisobeni vzhledu pracovniho prostoru”, na strané 32

Sekce 3.1.14, , Zobrazovani video obsahu z YouTube v pracovnim prostoru”, na strané 32

Vytvoreni nového pracovniho prostoru

Novell Vibe moziuje vytvaret nové pracovni prostory v libovolném pracovnim prostoru, ve kterém
mate pridélena dostate¢na uzivatelska opravneéni.

1

Zobrazte pracovni prostor, ve kterém si prejete vytvorit novy pracovni prostor.

2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Pracovni prostor > Pridat novy pracovni prostor.

Zobrazi se stranka Novy pracovni prostor.

3 Zvolte nasledujici vlastnosti vytvareného pracovniho prostoru:

Nazev pracovniho prostoru: Zadejte nazev pracovniho prostoru.
Pokud ponechate pole prazdné, bude prostor nazvan Pracovni prostor.
Pracovni prostor: Zvolte typ pracovniho prostoru, ktery si pfejete vytvofit.

Vyplnte piipadna dopliujici pole, ktera se zobrazi po zvoleni typu pracovniho prostoru.

Sprava a pouzivani pracovnich prostoru
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Clenové tymu: (Podminééné) Tato oblast se zobrazi pouze tehdy, pokud je jako typ pracovniho
prostoru zvolen Pracovni prostor tymu. Vyberte uzivatele nebo skupiny uzivatelti, které maji
byt ¢leny vytvafeného tymového pracovniho prostoru.

Slozky pracovniho prostoru: V této oblasti vyberte slozky, které ma vytvareny pracovni prostor
obsahovat.

Upozornéni: (Volitelné) Vytvofte zpravu upozornéni, ktera bude odeslana vsem ¢lentim tymu.

Pokud nevytvafite tymovy pracovni prostor, bude zprava odeslana vSem clentim tymu z
nadrazeného pracovniho prostoru.

4 Klepnéte na tlacitko OK.

3.1.2  Upravy pracovniho prostoru

Po vytvoreni pracovniho prostoru mtiZete upravit jeho nazev a popis, zmeénit ikony, kterymi je
reprezentovan a nahrat pfilohy do tohoto prostoru.

1 Zobrazte pracovni prostor, ktery si prejete upravit.

2 V panelu nastroju klepnéte na moznost Pracovni prostor > Upravit pracovni prostor.

3 Upravte pracovni prostor a poté kliknéte na tlacitko OK.

3.1.3 Odstranéni pracovniho prostoru

1 Zobrazte pracovni prostor, ktery si prejete odstranit.
2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Pracovni prostor > Odstranit pracovni prostor.
Zobrazi se stranka Odstranit pracovni prostor.

3 (Voliteln€) Pokud si pTejete, aby byl pracovni prostor po odstranéni rovnou vysypan z kose,
takze jej jiz nebude mozné obnovit, zaskrtnéte zaskrtavaci policko Okamzité vysypat tento
pracovni prostor.

DULEZITE: Zvolenim této moznosti provedete nevratnou operaci — odstranény pracovni
prostor bude trvale smazan.

Pokud tuto moZnost nezvolite, mtiZete pracovni prostor jeSté obnovit viz kapitola Sekce 3.1.4,
,Obnoveni pracovniho prostoru”, na strané 28.

4 (Podminéné) Pokud pracovni prostor obsahuje zrcadlené slozky, miiZete zvolit moZnost
odstranéni zdrojovych souborti a také vSech podsloZek zrcadlené slozky.

5 Klepnéte na tlacitko OK.

3.1.4 Obnoveni pracovniho prostoru

28

Pracovni prostor, ktery jste dfive odstranili, je mozné obnovit v jeho ptivodnim umisténi.

1 Zobrazte pracovni prostor, ve kterém byl odstranény pracovni prostor dfive umistén.

Pokud si napriklad prejete obnovit pracovni prostor, ktery byl umistén v kofenovém adresari
Tymové pracovni prostory, zobrazte kotenovy adresat Tiymové pracovni prostory.

TIP: Pokud si pfejete zobrazit vse, co bylo v portalu Vibe smazdano, zobrazte nejvyssi uroven
pracovnich prostorti, coz je ve vychozim nastaveni kofenovy adresat Domovsky pracovni prostor.

2 V navigacnim panelu klepnéte na slozku Kos.

nebo
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V panelu nastroji klepnéte na moznost Zobrazit > Kos.

Zobrazi se stranka Kos s prehledem vSech pracovnich prostorti, slozek a zaznamt, které byly
odstranény z aktualniho pracovniho prostoru nebo pracovnich prostort, které jsou v ném
vnoreny. Polozky, které byly z koSe vysypany, se v seznamu nezobrazuji, protoze je jiz nelze
obnovit.

3 Oznacte pracovni prostor, ktery si prejete obnovit. Mtizete také vybrat libovolnou slozku
pracovniho prostoru, kterou chcete obnovit.

4 Klepnéte na tlacitko Obnouvit.
Vybrany pracovni prostor a slozka je obnoven ve svém ptivodnim umisténi.

Vice informaci o obnovovani polozek naleznete v kapitole , Restoring Deleted Items” (Obnoveni
odstranénych polozek) prirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide.

3.1.5 Kopirovani pracovniho prostoru

1 Zobrazte pracovni prostor, ktery si prejete zkopirovat.
2 V panelu nastroju klepnéte na moznost Pracovni prostor > Kopirovat pracovni prostor.
Zobrazi se stranka Kopirovat pracovni prostor.

3 Pro urceni toho, kam ma byt pracovni prostor zkopirovan, pouZijte jednu z nasledujicich
moznosti:

¢ Vyberte cilovou slozku nebo pracovni prostor: PouZijte strome pracovnich prostort a
vyberte slozku nebo pracovni prostor, do kterého ma byt kopie pracovniho prostoru
umisténa.

¢ Vyhledat cilovou sloZzku nebo pracovni prostor: Do pole zadejte nazev slozky nebo
pracovniho prostoru, do kterého ma byt kopie pracovniho prostoru umisténa.

4 Klepnéte na tlacitko OK.

3.1.6 Presunuti pracovniho prostoru

Vibe vam umoznuje presunout pracovni prostor do libovolné slozky nebo pracovniho prostoru ve
kterém mate dostatecné opravnéni.
1 Zobrazte pracovni prostor, ktery si prejete pfesunout
2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Pracovni prostor > Presunout pracovni prostor.
Zobrazi se stranka Presunout pracovni prostor.

3 Pro urceni toho, kam ma byt pracovni prostor presunout, pouzijte jednu z nasledujicich
moznosti:

¢ Vyberte cilovou slozku nebo pracovni prostor: PouZijte strom pracovnich prostort a
vyberte sloZku nebo pracovni prostor, do kterého ma byt pracovni prostor pfesunut.

¢ Vyhledat cilovou slozku nebo pracovni prostor: Do pole zadejte nazev slozky nebo
pracovniho prostoru, do kterého ma byt pracovni prostor pfesunut.

4 Klepnéte na tlacitko OK.
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3.1.7  Vytvoreni vnofeného pracovniho prostoru

Pracovni prostory miizete vytvorit také jako vnofené do jiz existujicich pracovnich prostort.

1 Zobrazte pracovni prostor, ve kterém si prejete vytvorit vnofeny pracovni prostor.

2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Pracovni prostor > Pfidat novy pracovni prostor.
Zobrazi se stranka Pridat novy pracovni prostor.

3 Zvolte nasledujici vlastnosti vytvareného pracovniho prostoru:
Nazev pracovniho prostoru: Zadejte nazev pracovniho prostoru.
Pokud ponechate pole prazdné, bude prostor nazvan Pracovni prostor.

Vv v

Clenové tymu: (Podminééné) Tato oblast se zobrazi pouze tehdy, pokud je jako typ pracovniho
prostoru zvolen Pracovni prostor tymu. Vyberte uzivatele nebo skupiny uzivatelti, které maji
byt ¢leny vytvareného tymoveého pracovniho prostoru.

Pracovni prostor: Zvolte typ pracovniho prostoru, ktery si prejete vytvorit.
Vyplnte piipadna dopliujici pole, ktera se zobrazi po zvoleni typu pracovniho prostoru.

Slozky pracovniho prostoru: V této oblasti vyberte slozky, které ma vytvareny pracovni prostor
obsahovat.

Upozornéni: (Volitelné) Vytvofte zpravu upozornéni, ktera bude odeslana vsem ¢lentim tymu.

Pokud nevytvafite tymovy pracovni prostor, bude zprava odesldna vSem clentim tymu z
nadfazeného pracovniho prostoru.

4 Klepnéte na tlacitko OK.

3.1.8 Pridani dalSich slozek do pracovniho prostoru

Do pracovniho prostoru muizete kdykoli pfidat dalsi slozky.

1 Zobrazte pracovni prostor, do kterého si pfejete pridat dalsi slozky.

2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Pracovni prostor > Pridat novou slozku.
Zobrazi se stranka Pridat novou slozku.

3 Zadejte nésledujici informace:
Nazev slozky: Zadejte nazev slozky.

Pokud ponechate pole prazdné, bude slozka nazvana vychozim nazvem slozky. Napfiklad pro
slozku diskuze bude nazev Diskuze.

Slozka: Vyberte typ slozky, ktery si prejete vytvorit.
4 Klepnéte na tlacitko OK.

3.1.9 Generovani reportu ¢innosti v pracovnim prostoru

Portal Vibe umoznuje vytvaret reporty tykajici se ¢innosti, které se odehraly v urcitém pracovnim
prostoru.
1 Zobrazte pracovni prostor, pro ktery si piejete vygenerovat report aktivit.
2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Zobrazit > Report Cinnosti.
Zobrazi se stranka Cinnost ve sloZce.
3 Zadejte nésledujici informace:

Report ¢innosti v obdobi: Zvolte obdobi, pro které ma byt report ¢innosti vygenerovan.
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Report ¢innosti ve sloZce ¢i pracovnim prostoru: Tuto moznost zvolte, pokud si piejete zjistit,
kolik zobrazeni, pfidani, tiprav a odstranéni bylo ve slozZce provedeno. Report miizete
vygenerovat pro nasledujici kategorie uzivatelti:

+ Clenové tymu: Zobrazi ¢innost pouze jednotlivych ¢lent tymu.

¢ Vsichni uzivatelé: Zobrazi ¢innost vSech uzivateld portalu Vibe. Tento report zobrazi
jméno kazdého uzivatele, ktery s danym pracovnim prostorem néjakym zptisobem
manipuloval.

¢ Shrnuti: Zobrazi shrnuti vSech aktivit, které se v daném pracovnim prostoru odehraly. Tato
moznost nevypise seznam jednotlivych uzivatelti.

Report stavii pritbéhu prace: Tuto moznost zvolte, pokud si prejete vidét aktivity tykajici se
pribéhu prace. MtiZete zvolit, zda bude zobrazen primérny cas setrvani polozek v kazdém
stavu pribéhu prace nebo pocet polozek, které se aktualné nachazeji v nékterém ze stavii
pribéhu prace.

Vyberte slozky pro reportovani: Vyberte slozky, pro které ma byt report ¢innosti vygenerovan.
Pokud zvolite pracovni prostor, budou do reportu zahrnuty vsechny jeho slozky.

4 Klepnéte na tlacitko OK.

Vysledky reportu se zobrazi jako soubor .csv, ktery je mozné oteviit v tabulkovém procesoru.

3.1.10 Nastaveni uzivatelsky privétivé URL adresy pro pracovni prostor nebo
slozku

UZzivatelsky privétiva URL adresa usnadni uzivateldm pfistup do pracovniho prostoru nebo slozky.

1 Zobrazte pracovni prostor, pro ktery si piejete URL adresu nastavit.

2 V panelu nastrojui klepnéte na moznost Pracovni prostor > Konfigurovat zobrazeni URL a ovlddani.
3 Klepnéte na zalozku Jednoduché URL a e-mailové adresy.
4

V casti Definovat jednoduchou URL adresu pro tuto slozku nebo pracovni prostor vyberte z rozbalovaci
nabidky Nastavit URL jedno z pfednastavenych obecnych klicovych slov.

Pokud nemate administratorské opravnéni, musi vami nastavené URL adresy zacinat jednim z
téchto obecnych klicovych slov.

5 Do nasledujiciho pole zadejte zbyvajici ¢ast URL adresy, na které bude pracovni prostor nebo
slozka k dispozici.

6 Klepnéte nejprve na tlacitko Pridat a poté Zavfit.

Pokud si nastavenou URL adresu pfejete odstranit, vyberte pozadovanou adresu v oblasti Aktudlné
definované URL adresy a klepnéte na tlacitko Odstranit vybrané URL adresy.

Nastaveni uzivatelsky privétivé adresy pro slozku miize také uzivatelim umoznit vkladani zaznam
do slozky pomoci e-mailovych zprav.

3.1.11  Nasaveni datové kvoty pro pracovni prostor

Administrator portalu Vibe vam muize umoznit nastaveni vasi vlastni datové kvoty pro vase
pracovni prostory a slozky. Vice informaci naleznete v kapitole , Setting a Data Quota for Workspaces
and Folders” (Nastaveni datové kvéty pro pracovni prostory a slozky) prirucky Novell Vibe 3.4
Advanced User Guide.
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3.1.12

3.1.13

3.1.14

Uprava zpUsobu zobrazeni pracovniho prostoru

Portal Vibe vam také umoznuje pfizptlisobit rozvrzeni pracovniho prostoru. Vice informaci naleznete
v kapitole , Creating Custom Workspace Views” (Vytvoreni vlastniho zobrazeni pracovniho
prostoru) ptirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide.

Prizpusobeni vzhledu pracovniho prostoru

Tim, Ze pfizplisobite jeho vzhled, mtiZete pracovni prostor ucinit snaze rozpoznatelnym. Pokud
upravite vzhled pracovniho prostoru, je toto nastaveni aplikovano také na vSechny vnofené pracovni
prostory a slozky.

Vice informaci o pfizptisobeni vzhledu naleznete v kapitole ,,Branding a Folder or Workspace”
(Pfizptisobeni vzhledu slozky nebo pracovniho prostoru) ptirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User
GuideNovell.

Zobrazovani video obsahu z YouTube v pracovnim prostoru

Tato kapitola popisuje zptisob, pomoci kterého miiZete v oblasti Popis pracovniho prostoru zobrazit
video obsah z portalu YouTube. Informace o tom, jak zobrazit obsah videa z portalu YouTube

v oblasti Pfizpiisobeni naleznete v kapitole , Branding a Folder or Workspace” (Pfizptisobeni vzhledu
slozky nebo pracovniho prostoru) pfirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide.

Pro zobrazeni video obsahu z YouTube v oblasti Popis pracovniho prostoru:

1 Zobrazte pracovni prostor, ve kterém si prejete zobrazovat video z YouTube.

2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Pracovni prostor > Upravit pracovni prostor.

3 V oblasti Popis, klepnéte na tlacitko Rozbalit ~ , rozbali se dalsi moznosti HTML editoru, poté
klepnéte na tlacitko Video H.

4 Do pole URL adresa videa na YouTube vloZte URL adresu videa na portalu YouTube, které si
prejete vlozit.

5 Pokud si prejete zachovat ptivodni velikost videa, neménite hodnoty v polich Rozméry.

6 Klepnéte nejprve na tlacitko Viozit a poté OK.

Vice informaci o dalSich mistech, do kterych miizete vkladat videoobsah z YouTube, naleznete v
kapitole Sekce 5.15, , Zobrazeni video obsahu z YouTube v zdznamu”, na strané 58.
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Sprava a pouzivani slozek

¢ Sekce 4.1, ,Vytvorfeni nové slozky”, na strané 33

¢ Sekce 4.2, ,,Upraveni slozky”, na strané 33

+ Sekce 4.3, ,,Nastaveni sloupct slozky”, na strané 34

¢ Sekce 4.4, ,Nastaveni datové kvoty pro slozku”, na strané 35

¢ Sekce 4.5, ,Pouzivani filtrl ve slozkach”, na strané 36

4.1 Vytvoreni nové slozky

Novell Vibe umoznuje vytvofit nové slozky a podslozky v libovolném pracovnim prostoru nebo
slozce, pro kterou mate pridéleno dostatecné opravneéni.
1 Zobrazte pracovni prostor nebo slozku, ve které si pfejete vytvorit novou slozku.
2 V panelu nastrojui klepnéte na moznost Pracovni prostor > Pfidat novou slozku.
nebo
Chcete-li vytvofit podslozku, kliknéte na moznost Slozka > Novd slozka.
Zobrazi se stranka Pridat novou slozku.
3 Zadejte nésledujici informace:
Nazev slozky: Zadejte nazev slozky.

Pokud ponechate pole prazdné, bude slozka nazvana vychozim nazvem slozky. Napfiklad pro
slozku diskuze bude nazev Diskuze.

Slozka: Vyberte typ slozky, ktery si prejete vytvorit.
4 Klepnéte na tlacitko OK.

4.2 Upraveni slozky

Po vytvoreni slozky miizete upravit nazev slozky a jeji popis, zménit ikonu, ktera ji reprezentuje.

1 Zobrazte slozku, kterou si pfejete upravit.
2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Slozka > Upravit slozku.

3 Upravte slozku podle vasich pozadavkt a poté klepnéte na tlacitko OK.
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4.3 Nastaveni sloupci slozky

Vibe vam umoziiuje nastavit sloupce tabulek ve sloZzce, ve kterych se sloupce objevuji. Slozky, ve
kterych jsou standartné sloupce pouzivany jsou slozka souborti, Zrcadlend slozka souborti a
Diskuzni slozka.

¢ Sekce 4.3.1, ,Zobrazeni a skryti sloupcti”, na strané 34

*

Sekce 4.3.2, ,,Pfejmenovani sloupcti”, na strané 34

*

Sekce 4.3.3, ,Zména usporadani sloupcti”, na strané 35

*

Sekce 4.3.4, , Prizptisobenti sitky sloupcti”, na strané 35

*

Sekce 4.3.5, ,,Obnoveni vychozich sloupcti”, na strané 35

4.3.1  Zobrazeni a skryti sloupct

Ve vychozim nastaveni jsou dostupné tyto sloupce:

¢ Nazev: Zobrazuje ndzev zdznamu.

¢ Komentare: Zobrazuje pocet komentart k danému zaznamu.

¢ Velikost: Zobrazuje velikost zaznamu.

¢ Stahovani: UmozZnuje staZeni souboru na lokalni pracovni stanici.
¢ Zobrazeni: UmoZnuje zobrazit soubor v HTML formatu.

¢ Stav: Zobrazuje stav souboru.

¢ Autor: Zobrazuje autora zaznamu.

¢ Datum: Zobrazuje datum, kdy byl zaznam naposledy upraven nebo okomentovan.
Dale miizete pfidat nasledujici sloupce:

¢ Cislo (€.): Zobrazuje ¢islo zaznamu (1" ukazuje, Ze zdznam by nové vytvoren).

¢ Hodnoceni: Zobrazuje hodnoceni zaznamu uzivateli.
Pro zobrazeni a skryti sloupcti v sloZce souborti:

1 Zobrazte slozku, ve které si pfejete zobrazit nebo skryt sloupce.
2 V panelu nastroju klepnéte na moznost Slozka > Nastaveni slozky.
Zobrazi se stranka Nastaveni slozky.
3 V ¢asti Nastavit moznosti vyberte Nastavit sloupce a poté klepnéte na tlacitko OK.
4 Vyberte sloupec, ktery chcete aby se zobrazil, nebo zruste vybér sloupce, ktery chcete skryt.

5 (Volitelné) Pokud chcete, aby vsichni uzivatelé mély zobrazeny pouze sloupce, které byly
zvoleny, vyberte moznost Nastavit jako vijchozi sloupce pro vsechny uZivatele.

6 Klepnéte na tlacitko OK.

4.3.2 Piejmenovani sloupcl

1 Zobrazte slozku, ve které si pTejete sloupce pfejmenovat.
2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Slozka > Nastaveni sloZky.
Zobrazi se stranka Nastaveni slozky.

3 V dasti Nastavit moznosti vyberte Nastavit sloupce a poté klepnéte na tlacitko OK.
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4.3.3

4.3.4

4.3.5

4.4

4 Pro sloupec, ktery chcete piejmenovat, zadejte v poli Viastni ndzev novy nazev tohoto sloupce.

5 (Volitelné) Pokud chcete, aby vsichni uzivatelé mély zobrazeny pouze sloupce, které byly
zvoleny, vyberte moznost Nastavit jako vijchozi sloupce pro vsechny uZivatele.

6 Klepnéte na tlacitko OK.

Zmeéna usporiadani sloupct

1 Zobrazte slozku, ve které si pfejete sloupce preusporadat.
2 V panelu nastroju klepnéte na moznost Slozka > Nastaveni slozky.
Zobrazi se stranka Nastaveni slozky.
3 V dasti Nastavit moznosti vyberte Nastavit sloupce a poté kliknéte na tlacitko OK.
4 Pomoci Sipek nahoru a dolit umisténych v poli Pofadi zménite potfadi konkrétniho sloupce.

5 (Volitelné) Pokud chcete, aby vsichni uzivatelé mély zobrazeny pouze sloupce, které byly
zvoleny, vyberte moznost Nastavit jako vijchozi sloupce pro vsechny uZivatele.

6 Kliknéte na tlacitko OK.

PrizpUsobeni Sifky sloupci
Vibe umoziiuje nastavit sitku sloupcti v tabulce.

1 Klepnéte a posunite ikonu Sipky, ktera je umisténa nad kazdym sloupcem.

2 Jakmile ma sloupec pozadovanou $itku, uvolnéte tlacitko mysi.

Obnoveni vychozich sloupct

Pokud vam jiz vase nastaveni sloupcti nevyhovuje, miizete obnovit vychozi nastaveni sloupcti.

1 Zobrazte slozku, ve které si pfejete obnovit vychozi nastaveni sloupcti.
2 V panelu nastroji klepnéte na moznost Slozka > Nastaveni slozky.
Zobrazi se stranka Nastaveni slozky.
3 V dasti Nastavit moznosti vyberte Nastavit sloupce a poté kliknéte na tlacitko OK.

4 Klepnéte na tlacitko Obnovit vyjchozi.

Nastaveni datové kvoty pro slozku

Administrator portalu Vibe vam mtiZe povolit nastavovat vlastni datové kvéty pro vase pracovni
prostory a slozky. Vice informaci naleznete v kapitole ,, Setting a Data Quota for Workspaces and

Folders” (Nastaveni datové kvoty pro pracovni prostory a slozky) prirucky Novell Vibe 3.4 Advanced

User Guide.
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4.5

4.5.1

4.5.2

4.5.3

Pouzivani filtrti ve slozkach

Ve vétsiné typt slozek portalu Novell Vibe je mozné pouzit filtry, které vdm pomohou rychle
protridit informace, které jsou ve slozce uloZeny.

¢ Sekce 4.5.1, ,Vytvofeni filtru”, na strané 36

¢ Sekce 4.5.2, ,Pouziti existujiciho filtru”, na strané 36

+ Sekce 4.5.3, ,,Uprava parametrti filtru”, na stran€ 36

+ Sekce 4.5.4, ,,Odstranéni filtru”, na strané 37

Vytvoreni filtru

V oblasti Filtr mtzZete pro danou slozku nastavit vice rtiznych filtri. Tyto filtery lze pouZit pro rychlé
prohledani zdznami uloZenych ve slozce.

1 Zobrazte slozku, pro kterou si pfejete vytvofit filtr.

2 V oblasti Filtr klepnéte na moZnost Filtry.

3 Klepnéte na tlacitko Pridat novy filtr.

Zobrazeny formular je témért identicky s formulafem pokrocilého hledani (informace o pouziti
jednotlivych poli naleznete v kapitole Sekce 2.1.3, ,Pouziti pokrocilého vyhledavani”, na strané
21).

Kromé poli popsanych v kapitole Sekce 2.1.3, ,Pouziti pokrocilého vyhledavani”, na strané 21,
musite vzit pfi vytvareni filtrti na védomi nasledujici prvky:

Nazev filtru: Zadejte nazev filtru.

Zpiistupnit tento filtr vSem: Toto policko zaskrtnéte, pokud si prejete, aby byl vytvofeny filtr
dostupny vSem uzivateltim, ktefi slozku navstivi. Je-li policko ponechano nezaskrtnuté, bude
filtr k dispozici pouze uzivateli, ktery jej vytvofil.

4 Klepnéte na tlacitko OK.

Pouziti existujiciho filtru
1 Zobrazte slozku, ve které je jiz vytvoren filtr, ktery si prejete pouzit.

2 V oblasti Filtr klepnéte na ndzev poZadovaného filtru.

Zvoleny filtr se aplikuje na obsah slozky.

Po aplikovani filtru se v prehledu poloZek slozky zobrazuji polozky odpovidajici parametrim
pouzitého filtru. Pro opétovné zobrazeni vsech polozek slozky, klepnéte v oblasti Filtr na moZnost
Zadny.

Uprava parametrd filtru

1 Zobrazte slozku, ve které je jiz vytvorfen filtr, ktery si piejete upravit.

2 V oblasti Filtr klepnéte na moZnost Filtry.

3 V oblasti Osobni filtry vyberte z rozbalovaciho seznamu ndzev filtru, ktery si pfejete upravit.
4 Klepnéte na tlacitko Zmeénit.

5 Provedte pozadované tipravy a poté klepnéte na tlacitko OK.
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4.5.4 Odstranéni filtru

1 Zobrazte slozku, ve které je jiz vytvoren filtr, ktery si prejete odstranit.
2 V oblasti Filtr klepnéte na moZznost Filtry.
3 V oblasti Osobni filtry vyberte z rozbalovaciho seznamu nézev filtru, ktery si pfejete odstranit.

4 Klepnéte nejprve na tlacitko Odstranit a poté potvrdte odstranéni filtru klepnutim na tlacitko
OK.
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5 Prace se zaznamy ve slozkach

Zaznamy ve slozkach portalu Novell Vibe jsou samostatné polozky, které slouzi k naplnéni portalu
informacemi.

¢ Sekce 5.1, ,Vytvareni zaznamu ve slozce”, na strané 39

¢ Sekce 5.2, ,,0Odkaz na slozku nebo na zaznamy ve slozce”, na strané 42

+ Sekce 5.3, ,, Pridavani komentara k zaznamu”, na strané 44

* Sekce 5.4, ,,I:Tprava zaznamu”, na strané 44

¢ Sekce 5.5, ,,Uzamceni zaznamu”, na strané 45

+ Sekce 5.6, , Presunuti zaznamu”, na strané 45

¢ Sekce 5.7, ,, Kopirovani zdznamu”, na strané 46

* Sekce 5.8, ,,Odstranéni zaznamu”, na strané 46

+ Sekce 5.9, ,,Obnoveni zdznamu”, na strané 47

¢ Sekce 5.10, ,,Upozornéni ostatnich uzivateld na existenci zaznamu”, na strané 48

+ Sekce 5.11, ,Sledovani zmén zaznamu”, na strané 49

¢ Sekce 5.12, ,,Stitkovani zdznamti”, na strané 49

¢ Sekce 5.13, , Prace se soubory v zaznamu”, na strané 50

+ Sekce 5.14, ,,Zobrazeni historie zdznamu”, na strané 57

+ Sekce 5.15, ,,Zobrazeni video obsahu z YouTube v zaznamu”, na strané 58

* Sekce 5.16, ,,Zobrazeni obrazkt v souborovém zaznamu”, na strané 59

¢ Sekce 5.17, ,,Hodnoceni zdznamu”, na strané 59

¢ Sekce 5.18, , Nastaveni stylu zobrazeni zdznami1”, na strané 60

+ Sekce 5.19, ,Tisk zaznamu”, na strané 60

5.1 Vytvareni zaznamu ve slozce

Na portalu Novell Vibe mtizete vytvofit novy zaznam v libovolné slozce, ke které mate dostatecna
pristupova opravnéni. Pokud dostatecné opravnéni nemate, nebude mozné pouzit nasledujici
postup a vytvofit novy zaznam.

1 Zobrazte slozku, ve které si pfejete vytvofit novy zdznam.

2 V panelu nastroju slozky klepnéte na prislusnou moznost pro pfidani dalsiho zaznamu.
Napriklad ve slozce Blog to bude moznost Pridat zipis do blogu.

Zobrazi se stranka Zapis do Blogu.

3 Do poli formulate zadejte odpovidajici idaje. Vice informaci o jednotlivych polich naleznete v
kapitole Sekce 5.1.1, ,Vyplnéni poli formulafe zaznamu”, na strané 40.
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40

5.1.1

4 Klepnéte na tlacitko OK.

Novy zaznam je pridan do slozky.

Vyplnéni poli formulare zaznamu

PrestoZe je postup vytvareni zaznamu podobny ve vSech typech sloZek (souborovy zaznam, zdznam
kalendare, zaznam ve sloZce diskuze apod.), mohou se formulafe zdznami u jednotlivych typt
slozek znacné lisit.

Vzhledem k tomu, Ze je portal Vibe vysoce pfizplisobitelny, mohou byt nazvy poli ve formulafich
nastaveny a zménény administratory portalu a uzivateli, ktefi formulare vytvareji. Tato kapitola
obsahuje seznam vychozich nazvii poli z formulafd pro vytvareni rtiznych typti zaznamt. Vice
informaci o vytvareni vlastnich formulari naleznete v kapitole ,, Designing Custom Folder Entry
Forms” (Navrh vlastnich formulaii zaznamii slozky) ptirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide.

Nadpis: Nadpis, respektive ndzev zdznamu.
Misto: Zadejte misto, kde se bude udélost odehravat.

Popis: Do tohoto pole se vklada popis zaznamu. Toto je ¢ast zaznamu, kde se pfidava hlavni obsah.
Popis mtize byt jednoduchy text nebo mtize byt komplexni s tabulkami, videi apod. Dalsi informace
o vytvofeni popisu zaznamu najdete v kapitole Sekce 5.1.2, ,Vytvoreni popisu zaznamu”, na strané
41.

Udalost: Zadejte cas zacatku a konce, zda ma byt zaznam upraven pro casové pasmo ucastnik, jak
ma byt zobrazen vas status v prabéhu udalosti Volno, Zaneprizdnén, Predbézny, Mimo kanceldr, a zda je
udalost opakovana (popfipadé jak se opakuje) Neopakovand, Denné, Tydne, Mésicné nebo Rocne.

Casové obdobi: Zadejte ¢as zacatku a konce, a délku trvani udélosti. Mtizete zadat jen ¢as zacatku,
Cas zacatku a konce, cas zacatku a délku trvani nebo jen délku trvani.

Priorita: Zadejte prioritu zdznamu.
Ucastnik: Zadejte jména uZivatelti, které si na danou udalost v kalendéfi piejete pozvat.

Uzivatelska jména ze schranky: Umoznuje vlozit uzivatelska jména, kterd jsou aktudIné ve schrance.
UZivatelé budou pozvani na danou udalost v kalendafi.

Skupiny: Zvolte skupiny, které maji byt se zaznamem spojeny. Zvolite-1i skupinu, bude kazdy z
jejich clenti spojen se zaznamem. Pokud napiiklad pfi vytvareni mitinku zvolite skupinu, ktera se ho
ma ucastnit, bude kazdy ze ¢lend skupiny povazovan za tcastnika mitinku.

Tymy: Zvolte tymy, které maji byt se zdznamem spojeny. Zvolite-li tym, bude kazdy z jeho ¢lenti
spojen se zaznamem. Pokud napftiklad pfifadite kol danému tymu, bude kazdy ze ¢lenti tymu
odpovédny za dokonceni tkolu.

Poslat castnikiim upozornéni e-mailem: Tuto moznost zvolte, pokud si pfejte, aby bylo poslano
upozornéni vSem uzivatellim, skupindm nebo tymim, které jsou se zdznamem spojeny.

Stav: Vyberte aktudlni stav tkolu napfiklad Probihd, Hotovo apod.
Dokonceno (v %): Vyberte, z jaké ¢asti je tikol spInén (v procentech).

Ptilohy: Umoziiuje vyhledat soubor na vasem lokalnim disku a pripojit jej k zdznamu. Pokud
potfebujete pfiloZit vice souborti, klepnéte na moznost Pidat vice souborii.

Fotografie: Umoznuje vyhledat a nahrat obrazek.

Do data: Zadejte posledni den, ve kterém ma byt zaznam jesté aktivni.
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Dotaznik: UmoZnuje nastavit parametry vaseho dotazniku, jako je povoleni vice odpovédi, jedné
odpovédi nebo psané odpovédi, urceni toho, kdo mtize prohlizet vysledky dotazniku v dobé, kdy je
dotaznik aktivni, kdo v dobé, kdy je ukoncen, a kdo mtiZze zobrazit jména jednotlivych téastnikd.
Existuje zde také moznost povolit hlasujicim ménit nebo zrusit jejich hlasovani.

Sledovat zmény polozky: Portal Vibe mtiZete nastavit tak, aby vam posilal informacni e-mailové
zpravy, pokud je se zdznamem manipulovano. Vice informaci naleznete v kapitole Sekce 2.2,
,Sledovani slozek a zaznamti”, na strané 24.

Odeslat e-mail po vlozZeni zaznamu: Abyste si byli jisti, Ze si urciti spolupracovnici v§imnou vaseho
zaznamu, muzete jim poslat e-mailovou zpravu upozornujici na vytvoreni zaznamu.

5.1.2 Vytvorfeni popisu zaznamu

Mtizete pfidat nadpis sekce nebo jiny typ prvku, ktery poskytuje rozsitenou funkcénost ¢asti popis
zaznamu. Vice informaci o vytvoreni zdznamu najdete v kapitole Sekce 5.1, ,Vytvareni zaznamu ve
slozce”, na strané 39.

+ Vytvoreni sekce a podsekce v zaznamech” na strané 41

¢ Pfidani raznych prvkt do popisu zdznamu” na strané 41

Vytvoreni sekce a podsekce v zaznamech

V popisu zdznamu miizete vytvorit nadpis sekce a podsekce ohrazenim textu pomoci znamének

rovna se.

Priklad Popis

==Ndzev sekce== Vytvofi nadpis sekce na strance Wiki.
===Ndzev podsekce=== Vytvofi nadpis podsekce na strance Wiki.

Sekce a podsekce jsou zobrazeny tu¢né a jsou vice markantni nez normalni text. Navic je v popisu
zaznamu pred prvni sekci zobrazena tabulka obsahu s odkazy na jednotlivé sekce.

Pfidani riznych prvki do popisu zaznamu

Popis zaznamu mtiZe byt ve formé jednoduchého textu nebo mtize byt mnohem komplexnéjsi se
sekcemi, tabulkami, videi apod.

Nasledujici tabulka popisuje nékteré neobvyklé moznosti, které jsou dostupné pii vytvareni popisu
zadznamu:

lkona Funkce

L Umozriuje vam zobrazit a upravit zdrojovy HTML kdd pro popis zaznamu.

W RozSifi editor pro zobrazeni vice moznosti pro Upravu popisu zaznamu.
_ Do popisu zaznamu vloZi horizontalni ¢aru.

&5 Odkazuje na externi webovou stranku. Vice informaci naleznete v kapitole Sekce 5.2.3, ,Odkazovani
na externi webové stranky“, na strané 43.
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lkona Funkce

Rusi odkaz na externi webovou stranku.
agr . Zvyrazni vybrany text.

Iz VlozZi tabulku. Dale jsou dostupné ikony pro vloZeni nového fadku, smazani fadku, spojovani bunék
atd.

Pro viloZeni tabulky do tabulky, vytvofte druhou tabulku a poté ji vyberte a pfesurte do poZzadované
buriky prvni tabulky.

i) VloZi text, ktery je pravé ve schrance, do editoru.
o) Do editoru vlozi text, ktery je kopirovan z Microsoft Wordu.
) Zru8i posledni zmény.
o Obnovi zmény, které byly zruSeny.
x, Text se piSe dolnim indexem.
* Text se piSe hornim indexem.
2 Zobrazi nabidku vlastnich znakd, které miZete vybrat a vlozit do editoru.
Odstrani formatovani vybraného textu.
i Na vybranou pozici editoru vlozi kotvu. Kotva je zalozka uvnitf editoru, na kterou se mlzete pfimo

odkazovat.

7 Maze HTML kéd, ktery byl nakopirovan z jiného zdroje.

Vklada obrazek do editoru. DalSi informace naleznete v ¢asti Sekce 5.16, ,Zobrazeni obrazkl v
souborovém zaznamu®, na strané 59.

" Vlozi odkaz na jiny zaznam nebo slozku na portalu Vibe. Dalsi informace naleznete v ¢asti Sekce 5.2,
,Odkaz na slozku nebo na zaznamy ve slozce®, na strané 42.

H Vlozi do editoru YouTube video.

5.2 Odkaz na slozku nebo na zaznamy ve slozce

Pfi vytvareni zdznami, tpravach vzhledu a dal$ich ¢innostech v rozhrani portalu Novell Vibe
miiZete vytvorfit odkaz sméfujici do jiné slozky nebo na jiny zdznam v portalu Vibe nebo kamkoliv
jinam na internetu.

+ Sekce 5.2.1, ,,0dkazovani na zaznam v aktudlni slozce”, na strané 43

¢ Sekce 5.2.2, ,0Odkazovani na jinou slozku nebo na zaznam v jiné slozce”, na strané 43

¢ Sekce 5.2.3, ,Odkazovani na externi webové stranky”, na strané 43
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5.21 0Odkazovani na zaznam v aktualni slozce

1 Ve formulafi zaznamu klepnéte v oblasti Popis na tlacitko Rozbalit * , rozbali se dal$i moznosti

HTML editoru, poté klepnéte na tlacitko Pouzit odkaz "W, které je umisténo téméf na konci fadky
tlacitek.

Zobrazi se okno umoznujici zvolit zaznam, na ktery si pfejete odkazovat.
2 Do pole Nadpis stranky pro vytvoreni odkazu mutiZete:
¢ Zadat presny nazev zdznamu

¢ nebo miizete klepnout na moznost Viyyhledat umisténou vedle pole, zacit psat nazev
zaznamu a z rozbaleného seznamu vybrat pozadovany nazev.

3 Klepnéte na tlacitko Viozit.
Pokud znate pfesny nazev zaznamu, na ktery si piejete odkazovat, mtizete jej do pole Popis zadat
primo, ve tvaru [ [ndzev zdznamu]]. Vice informaci o dalsich typech znacek, které mtizete pridat do

Casti Popis zaznamt, slozek a pracovnich prostorti, najdete v kapitole ,,Using HTML Markup in
Vibe” (Pouziti znacek jazyka HTML na portalu Vibe) prirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide.

5.2.2 Odkazovani na jinou slozku nebo na zaznam v jiné slozce

1 Ve formulafi zaznamu klepnéte v oblasti Popis na tlacitko Rozbalit * , rozbali se dalsi moznosti

HTML editoru, poté klepnéte na tlacitko Pouzit odkaz "W, které je umisténo téméf na konci fadky
tlacitek.

Zobrazi se okno umoznujici zvolit zaznam, na ktery si prejete odkazovat.
2 Klepnéte na moznost Zménit.

3 Do pole, které se zobrazi, zacnéte psat nazev slozky, na kterou si pfejete vytvofit odkaz nebo
ktera obsahuje zaznam, na ktery si prejete odkazovat.

4 V nabidnutém seznamu vyhledanych slozek klepnéte na nazev pozadované slozky.

5 (Volitelné€) Pokud si pfejete vytvofit odkaz na zdznam, zadejte do pole Nadpis strdnky pro
vytvoreni odkazu presny ndzev zaznamu nebo klepnéte na moznost Vyhledat a pouzijte
vyhledavaci funkci.

6 Poté, co zadate pfesny nazev nebo vyberete nazev z nabidnutého seznamu moznosti, klepnéte
na tlacitko VioZit.

Odkaz na zvoleny zaznam se vloZzi do oblasti Popis.

5.2.3 Odkazovani na externi webové stranky

1 V oblasti Popis ve formulafi pro vytvofeni zaznamu oznacte text, ktery si pfejte zkonvertovat na
odkaz.

2 Klepnéte na tlacitko Rozbalit * , rozbali se dalsi moznosti HTML editoru, poté klepnéte na
tlacitko VioZit/upravit odkaz .

Zobrazi se dialogové okno umoziujici zadat URL adresu, na kterou si pfejete odkazovat.
3 Vyplnte nasledujici pole:

URL odkazu: Zadejte URL adresu stranky, na kterou se chcete odkazovat.

Cil: Zadejte, zda se ma odkaz otevrit ve stavajicim nebo novém okné.

Nazev: Zadejte ndzev odkazu.
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5.3

5.4

5.4.1

5.4.2

Ttida: Zadejte, jak veliky ma byt text odkazu.

Pokud toto pole nechate nevyplnéno, bude automaticky zvolena velikost 12px. Toto je
standardni nastaveni.

4 Klepnéte na tlacitko VioZit.

Pridavani komentaru k zaznamu

Lidé ¢asto vytvareji zdznamy kvtili tomu, aby ke svym ndpadtim a mySlenkdm ziskali pfipominky
nebo dalsi informace. Portal Novell Vibe umoZziuje pfidat komentaf k libovolnému typu zdznamu,
takZe miiZzete své ndpady sdilet a naopak poskytovat zpétnou vazbu ostatnim uzivateltim.

1 Vyhledejte zdznam, ke kterému si prejete pridat komentar.

2 Zobrazte zdznam a poté klepnéte na tlacitko Komentir, které je umisténo v panelu néstroj
zdznamu.

V pfipadé slozky diskuze klepnéte na tlacitko Odpovéd’.
3 Do pole Popis zadejte svlij komentar.
4 (Volitelné) Pokud si prejete ke komentaii pfipojit soubor, pouzijte tlacitko Prochdzet.
5 Klepnéte na tlacitko OK.

Vas komentar se zobrazi jako posledni komentaf v seznamu na zaloZce Komentdre.

Uprava zaznamu

Pokud mate dostatené opravnéni, mizete na portalu Novell Vibe upravovat vytvofené zaznamy.
Upravit 1ze cely zaznam nebo pouze ¢ast Popis.
¢ Sekce 5.4.1, ,,Uprava vSech ¢asti zdznamu”, na strané 44

+ Sekce 5.4.2, ,,Uprava obsahu zaznamu v oblasti Popis”, na strané 44

Uprava vsech &asti zaznamu

1 Vyhledejte zdznam, ktery si pfejete upravit.
2 Zobrazte zaznam a v panelu nastrojii zaznamu klepnéte na tlacitko Upravit.
3 Upravte zaznam podle vasich pozadavkii.

Mtizete upravit obsah poli Nadpis a Popis. Také mtiZete nastavit sledovani zmén polozky nebo
odeslani e-mailu po ulozeni zaznamu.

4 Po ukonceni uprav klepnéte na tlaéitko OK.

Uprava obsahu zaznamu v oblasti Popis

1 Zobrazte zaznam, ktery si prejete upravit.
2 V levém dolnim rohu oblasti Popis klepnéte na moznost Upravit.
3 Pomoci HTML editoru, ktery se zobrazi, upravte Popis zdznamu.

4 Klepnéte na tlacitko OK.
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9.5

5.6

5.6.1

Uzamceni zaznamu

Pokud v portalu Novell Vibe uzamknete néjaky zaznam, nebudou jej moci ostatni uzivatelé
upravovat, pfesouvat, kopirovat nebo odstranit az do doby, nez jej opét odemknete.

Pro uzivatele pfistupujici k zaznamu pomoci protokolu WebDAV to neplati.

1 Vyhledejte zdznam, ktery si pfejete zamknout.
2 Zobrazte detail zdznamu a v panelu nastroji zaznamu klepnéte na moznost Cinnosti > Zamknout.

Zaznam je nyni uzamcen. Nikdo jiny jej nemtize upravovat, pfesunout, kopirovat nebo
odstranit.

Po dokonceni vasSich tiprav klepnéte v panelu nastrojii zaznamu na moznost Cinnosti >
Odemknout, ¢imz jej opét umoznite upravovat ostatnim opravnénym uzivatelim.

Presunuti zaznamu

Na portalu Novell Vibe mtizete zaznam presunout do libovolné slozky, pro kterou mate pridélena
dostatecna pristupové opravnéni. V pripad€, ze dostatecné opravnéni nemate, nebude pro vas tato
moznost dostupna.

Mizete presunout jeden zdznam nebo vice zaznamti soucasné.

¢ Sekce 5.6.1, ,Pfesunuti jednoho zdznamu”, na strané 45

+ Sekce 5.6.2, ,,Presunuti vice zdznamu”, na strané 45

Presunuti jednoho zaznamu

1 Vyhledejte zaznam, ktery si prejete pfesunout.
2 Zobrazte detail zdiznamu a v panelu nastrojii zdznamu klepnéte na moznost Cinnosti > Presunout.

3 V oblasti Viyberte cilovou slozku nebo pracovni prostor pouzijte strom pracovnich prostorti a
vyhledejte slozku, do které ma byt zaznam presunut.

4 Klepnéte na nazev slozky, do které si piejete zaznam pfesunout.

V oblasti Aktudlni misto ulozeni je zobrazena cesta k umisténi, ve kterém je zaznam aktualné
uloZen.

5 Pro presunuti zaznamu do zvolené slozky klepnéte na tlacitko OK.

5.6.2 Presunuti vice zaznamu

Vice zaznamti miizete pfesunovat pouze pro slozky soubort a slozky Diskuze.
1 Vyhledejte slozky souborti nebo slozku Diskuze, ktera obsahuje zdznamy, které chcete
presunout.
2 Vyberte zaznamy, které si pfejete pfesunout.
3 Klepnéte na Vice > Pfesunout.

4 V oblasti Vyberte cilovou slozku nebo pracovni prostor pouzijte strom pracovnich prostort a
vyhledejte slozku, do které ma byt zaznam presunut.

nebo
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V oblasti Najit cilovou sloZku nebo pracovni prostor zacnéte psat nazev slozky, do které chcete
zaznamy piesunout. Poté poklepejte na nazev slozky, ktery se vdm zobrazi.

5 Klepnéte na tlacitko OK.

5.7 Kopirovani zaznamu

Portal Novell Vibe vam umoznuje kopirovat zdznam z jedné slozky a vlozit jej do jiné libovolné
slozky, pro kterou mate pridéleno dostatecné ptistupové opravnéni. V pfipadé, Ze dostatecné
opravnéni nemate, nebude pro vas tato moznost dostupna.

Kopirovat miizete jeden zaznam nebo je mozné kopirovat vice zaznamu soucasné.

¢ Sekce 5.7.1, ,Kopirovani jednoho zdznamu”, na strané 46

¢ Sekce 5.7.2, ,, Kopirovani vice zaznami1”, na strané 46

5.7.1  Kopirovani jednoho zaznamu

1 Vyhledejte zdznam, ktery si pfejete zkopirovat.
2 V panelu nastrojii zdznamu klepnéte na moznost Cinnosti > Kopirovat.

3 V oblasti Vyberte cilovou slozku nebo pracovni prostor pouzijte strom pracovnich prostorti a
vyhledejte slozku, do které ma byt zdznam zkopirovan.

4 Klepnéte na nazev slozky, do které si piejete zaznam pfesunout.

V oblasti Aktudlni misto uloZeni je zobrazena cesta k umisténi, ve kterém je zaznam aktualné
ulozen.

5 Pro zkopirovani zdznamu do zvolené slozky klepnéte na tlacitko OK.

5.7.2 Kopirovani vice zaznam

Vice zaznamti Ize soucasné kopirovat pouze z slozek souborti a diskuznich slozek.
1 Vyhledejte slozku souborti nebo diskuzni slozku, ktera obsahuje zaznamy, které chcete
kopirovat.
2 Vyberte zaznamy, které chcete kopirovat.
3 Klepnéte na Vice > Kopirovat.

4 V oblasti Vyberte cilovou slozku nebo pracovni prostor pouzijte strom pracovnich prostorti a
vyhledejte slozku, do které maji byt zdznamy zkopirovany.

nebo

V oblasti Najit cilovou slozku nebo pracovni prostor zacnéte psat nazev slozky, do které chcete
zaznamy presunout. Poté poklepejte na nazev slozky, ktery se vam zobrazi.

5 Klepnéte na tlacitko OK.

5.8 Odstranéni zaznamu

¢ Sekce 5.8.1, ,,Odstranéni jednoho zdznamu”, na strané 47

N s

+ Sekce 5.8.2, ,,Odstranéni vice zdznamu soucasné”, na strané 47
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5.8.1  Odstraneéni jednoho zaznamu

Zaznam muzete odstranit, pokud pro to mate pfidéleno dostatecné opravnéni. V pripadé, ze
dostatecné opravnéni nemate, nebude pro vas tato moznost dostupna.
1 Vyhledejte zaznam, ktery si pfejete odstranit.
2 V panelu nastroji zaznamu klepnéte na moznost Odstranit.
Novell Vibe vas vyzve k potvrzeni, zda opravdu chcete dany zaznam odstranit.

3 (Volitelné€) Pokud si pfejete, aby byl zdznam po odstranéni rovnou vysypan z kose, takze jej jiz
nebude mozné obnovit, zaskrtnéte zaskrtavaci policko OkamZzité vysypat dané zdznamy.

DULEZITE: Zvolenim této moZnosti provedete nevratnou operaci — odstranény zdznam bude
trvale smazan.

Pokud tuto moznost nezvolite, mtiZete zaznam jesté obnovit viz kapitola Sekce 5.9, ,,Obnoveni
zaznamu”, na strané 47.

4 Klepnéte na tlacitko OK.

5.8.2 Odstranéni vice zaznamu soucasné

Zaznamy muzete ze slozky odstranit, pokud mate pfidéleno dostatecné opravnéni. V ptipadé, ze
dostatecné opravnéni nemate, nebude pro vas tato moznost dostupna.

Odstranéni vice zaznamii soucasné je mozné pouze ve slozkach Diskuze, Soubory a Ukoly.

1 Vyhledejte slozku, ze které chcete zadznamy odstranit.
2 Vyberte zdznamy, které chcete odstranit.
3 Klepnéte na moznost Odstranit, pokud chcete pfesunout vybrané zaznamy do kose.

Pokud vyberete tuto moznost je mozné obnovit zaznamy, tak jak je popsano v kapitole Sekce 5.9,
,Obnoveni zaznamu”, na strané 47.

nebo
Klepnéte na moznost Vysypat, pokud chcete zdznamy trvale odstranit z portalu Vibe.
Pokud vyberete tuto moznost, odstranéné zaznamy jiz nelze obnovit.

4 Klepnéte na tlacitko OK.

5.9 Obnoveni zaznamu

Zaznam, ktery jste dfive odstranili, je mozné znovu obnovit v jeho ptivodnim umisténi.

1 Zobrazte slozku, ve které byl odstranény zaznam dfive umistén.

Pokud si napiiklad prejete obnovit zaznam, ktery byl umistén ve sloZce Blog vaseho osobniho
pracovniho prostoru, zobrazte slozku Blog ve vasem osobnim pracovnim prostoru.

TIP: Pokud si pfejete zobrazit vse, co bylo v portalu Vibe smazdano, zobrazte nejvyssi uroven
pracovnich prostort. (Ve vychozim nastaveni je to kofenovy adresat Domouvsky pracovni prostor.)

2 V naviga¢nim panelu klepnéte na Kos jzi.

Zobrazi se stranka Kos s prehledem vSech pracovnich prostorti, slozek a zaznamt, které byly
odstranény z aktualni slozky nebo vnorenych slozek.
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5.10

5.10.1

5.10.2

3 Oznacte zaznam, ktery si prejete obnovit.
4 Klepnéte na tlacitko Obnovit.

Vybrany zaznam je obnoven ve svém ptivodnim umisténi. Pokud byla odstranéna také slozka
nebo pracovni prostor, ve kterém byl zaznam uloZen, obnovi se zaroven se zaznamem.

Vice informaci o obnovovani polozek naleznete v kapitole , Restoring Deleted Items” (Obnoveni
odstranénych polozek) prirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide.

Upozornéni ostatnich uzivatel(i na existenci zaznamu

Pti prohliZzeni zdznamu miizete dojit k zavéru, ze by se informace, které jsou v ném obsazeny, mohly
hodit také vasim kolegtim. Portal Novell Vibe umoZziiuje upozornit Vase pratele nebo kolegy ne€kolika
rznymi zptisoby na zdznam, o kterém si myslite, Ze by je mohl zajimat.

Tyto moznosti jsou funkeni, pouze pokud mate ve Vibe zadany e-mailovy tcet. Vice informaci o
zadani e-mailového uictu ve vasem Vibe profilu najdete v kapitole Sekce 2.2.4, , Pfidavani a tpravy
cilovych adres”, na strané 25.

+ Sekce 5.10.1, ,,Sdileni zaznamu”, na strané 48

¢ Sekce 5.10.2, , Poslani e-mailové zpravy o zdznamu”, na stran€ 48

POZNAMKA: Upozornénim ostatnich uZivatelt nenf automaticky zajisténo, e budou mit povolen
pristup pro zobrazeni zaznamu. Pokud uZzivatel nema pfistupova opravnéni pro prohlizeni
zdznamu, muiZete pfistupova opravnéni zdznamu upravit podle postupu popsaném v kapitole
,Controlling Access to Entries” (Rizeni p¥istupu k zaznamtm) piirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User
Guide.

Sdileni zaznamu

Pokud s nékym sdilite zaznamy, mtiZe je dana osoba prohlédnout na zalozce Mikroblogy a sdilené
poloZky ve svém osobnim pracovnim prostoru.
1 V panelu nastrojii zaznamu, ktery si piejete sdilet, klepnéte na moznost Cinnosti > Sdilet zdznam.

2 Na strance, ktera se zobrazi, vyberte uzivatele, skupiny nebo tymy, se kterymi si prejete zaznam
sdilet.

3 Do oblasti Komentdre napiste jakékoli komentare, které si prejete pripojit.
4 Klepnéte na tlacitko OK.

Zaznam je nyni sdilen se zvolenymi uzivateli.

Poslani e-mailové zpravy o zaznamu

E-mailovou zpravu informujici o existenci zdznamu miizete zaslat pfi vytvareni zaznamu, ale i poté,
kdyZ je zaznam jiz vytvoren.
¢ ,Zaslani e-mailové zpravy pri vytvareni zdznamu” na strané 49

¢ ,Zaslani e-mailové zpravy z jiz vytvofeného zaznamu* na strané 49

48 UzZivatelska pfiru¢ka Novell Vibe 3.4



5.11

5.12

Zaslani e-mailové zpravy pfi vytvareni zaznamu
1 Pfi vytvafeni zaznamu klepnéte ve formulafi zdznamu na moZznost Odeslat email po vlozeni
zdznamu.
2 Vyplnte piislusna pole.

3 Klepnéte na tlacitko OK pro vytvoreni zdznamu a odeslani e-mailu.

Zaslani e-mailové zpravy z jiz vytvofeného zaznamu
Pro zaslani tohoto typu upozornéni nemusite byt autorem zaznamu.

1 Vyhledejte a zobrazte zdznam, o kterém si prejete informovat své kolegy.
2 V zapati zaznamu klepnéte na odkaz Poslat e-mail.

Zobrazi se dialogové okno Odeslat zpravu.

Odkaz na zaznam se vytvori automaticky a bude obsazen v odeslané zprave.
3 Vypliite pfislusna pole.

4 Pro odeslani upozornéni klepnéte na tlacitko OK..

Sledovani zmén zaznamu

Pokud se zajimate o néjaky zaznam, mtizete se pfihlasit ke sledovani zmén, které se v zaznamu
odehravaji. Pokud se pfihlasite ke sledovani zmén, bude vas portal Novell Vibe informovat o
zmeénach v zaznamu zasilanim upozornujicich emaild.

1 Zobrazte detail zaznamu, k jehoz sledovani se piejete pfihlasit.

2 V zapati detailu zaznamu klepnéte na odkaz Sledovat zdznam.

3 Vice informaci o sledovani zmén v zaznamech naleznete v kapitole OK.

Vice informaci o sledovani zmén v zaznamech naleznete v kapitole Sekce 2.2, ,Sledovani slozek a
zaznamu”, na strané 24.

Stitkovani zaznamu

Stitky predstavuji kli¢ova slova, ktera slouZi ke kategorizaci pracovnich prostorti, slozek nebo
zaznamt. Stitkovani vam v aplikaci Novell Vibe umoZiiuje vytvatet virtualni kontejnery pro mista a
zaznamy. Podobné jako pfi praci s e-mailem mtiZete informace kategorizovat a pozdéji se k nim
jednoduse vracet.

1 V detailu zadznamu, ktery si pTejete ostitkovat, klepnéte na tlacitko Ostitkovat, které je umisténo v
levém dolnim rohu zaznamu.

2 Klepnéte na Pridat stitek.

3 Napiste nazev Stitku, bud do pole Osobni stitky nebo Obecné stitky.

4 Zacnéte psat nazev stitku, ktery chcete pouzit pro zaznam.

Tato pole obsahuji funkci vyhledavani pfi psani, pokud tedy stitek s pozadovanym nazvem jiz
existuje, zobrazi se v rozbalovacim seznamu. Pokud se nazev v seznamu nezobrazi, vytvarite
novy Stitek.

Pro zobrazeni seznamu jiz existujicich stitki, kliknéte do daného pole a poté stisknéte klavesu
mezera.
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5.13

5.13.1

5 Dopiste nazev stitku nebo jej vyberte ze seznamu a klepnéte nejprve na moznost Pfidat ©.
Zaznam je nyni oznacen zvolenym Stitkem.

6 Klepnéte na tlacitko Zavfit.

Prace se soubory v zaznamu

Mimo prace se soubory pomoci Vibe, popsanych v nasledujici ¢asti, mtizete také pouzit rozsireni
Novell Vibe Add-in a Novell Vibe Desktop pro praci s Vibe soubory piimo v Microsoft Office nebo
pro synchronizaci Vibe souborti s vasi pracovni stanici. Lze takto vytvaret soubory, upravovat je a
mnohem vice. Vice informaci ziskate v priruckach Novell Vibe Add-In Stru¢ny tivod (http://
www.novell.com/documentation/vibe33/vibe33_qs_office/data/vibe33_gs_office.html) a Novell Vibe
Desktop Stru¢ny tivod (http://www.novell.com/documentation/vibe33/vibe33_qs_desktop/data/
vibe33_gs_desktop.html).

¢ Sekce 5.13.1, ,Vytvofeni souborového zdznamu”, na strané 50

¢ Sekce 5.13.2, , Pfipojeni souborti k zaznamu”, na strané 50

¢ Sekce 5.13.3, , Zobrazeni souborti v rezimu pouze pro ¢teni”, na strané 51

+ Sekce 5.13.4, ,,Uprava soubori”, na strané 52

* Sekce 5.13.5, ,Stahovani soubort1”, na strané 53

* Sekce 5.13.6, , Ziskani WebDAV URL adresy k souboru”, na strané 53

¢ Sekce 5.13.7, ,Pfidani poznamky o souboru nebo o verzi souboru”, na strané 54

+ Sekce 5.13.8, ,,Nastaveni stavu souboru”, na strané 54

* Sekce 5.13.9, ,Pouzivani funkce verzovani souborti”, na strané 54

Vytvoreni souborového zaznamu

Souborové zaznamy mtzete vytvaret v k tomto ticelu uzptisobenych slozkach souborti. Vytvoreni
souborového zdznamu se lisi od pfiloZeni souboru k zdznamu jiného typu. Souborové zdznamy ve
slozkach souborti obsahuji primarni soubor. K souborovému zaznamu mohou byt pfipojeny dalsi

soubory jako pfilohy, primarni soubor je ale pouze jeden.

Souborové zaznamy lze vytvofit nékolika zptisoby:
+ Muzete je vytvofit stejnym zptisobem, jako se vytvarejijiné typy zdznamu viz kapitola Sekce 5.1,
,Vytvéfeni zdznamu ve sloZce”, na strané 39.
¢ Importem souborti do slozky.

¢ Vytvofenim souboru na pracovni stanici a poté jeho synchronizaci pomoci Vibe Desktop, jak je
popsano v prirucce Novell Vibe Desktop Strucny tvod (http://www.novell.com/documentation/
vibe33/vibe33_qs_desktop/data/vibe33_qgs_desktop.html).

¢ Vytvorfenim souboru v Microsoft Office a uloZzenim souboru z Microsoft Office na portal Novell
Vibe, jak je popsano v prirucce Novell Vibe Add-In Struény tivod (http://www.novell.com/
documentation/vibe33/vibe33_qs_office/data/vibe33_qs_office.html).

5.13.2 Pripojeni soubori k zaznamu

Prilohy lze k zaznamt@im pfidavat nékolika rliznymi zptisoby.
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5.13.3

Pretazeni souboru

Soubory je mozné k zdznamu pfifadit pfetdhnutim z libovolného mista.

1 Zobrazte detail zaznamu, do kterého si prejete pfipojit soubor.
2 Klepnéte na zalozku Prilohy.
3 Klepnéte na moznost Nahrdni vice souborii pretazenim.

Zobrazi se okno pro pfetazeni souborti.

4 Mysi, chytnéte” soubor uloZeny napt. na ploSe ve vasem pocitaci, pretahnéte jej nad ikonu
slozky v okné pro pfetazeni souborti a , pustte” jej.

Zobrazi se animace otevirani a zavirani slozky, ktera signalizuje, Ze je soubor nahravan jako
pfiloha.

Soubory muizete do okna pro pretazeni souborti vlozit také pomoci funkci kopirovat a vlozit.

Nahrani jednoho souboru

1 Zobrazte detail zaznamu, do kterého si prejete pripojit soubor.
2 Klepnéte na zalozku Prilohy.
3 Klepnéte na moznost Nahrdni jednoho souboru.
Zobrazi se dialogové okno Nahrani jednoho souboru.
4 Klepnéte na tlacitko Vybrat soubor a vyhledejte soubor, ktery si prejete pripojit.
5 Klepnéte na tlacitko OK.

Zobrazeni soubort v rezimu pouze pro ¢teni

Vibe vam umoznuje jednoduse zobrazit soubory, které jsou spojeny se zaznamy. Soubory mohou byt
k zaznamtim pfifazeny jednim ze dvou zptisobti:

¢ Soubor miize byt pfilohou zaznamu
¢ Soubor miize byt primdrnim souborem zaznamu

Primarni soubory se vyskytuji pouze ve slozkach souborti.
Nésledujici ¢asti popisuji, jak prohlizet soubory v textovém editoru nebo HTML forméatu:

¢  Prohlizeni souborta v textovém editoru” na strané 51

¢ ProhliZeni souboru ve formatu HTML” na strané 52

Prohlizeni soubori v textovém editoru

Pti prohlizeni souboru v textovém editoru bude soubor otevien v rezimu pouze pro cteni.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje soubor, jenz si prejete prohlédnout.
2 (Podminéné) Pokud je soubor k zaznamu pfifazen jako priloha, klepnéte na zalozku Prilohy.

Pouze slozky souborti mohou obsahovat soubory, které nejsou pfilohami.
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5.13.4

3 Vradku souboru, ktery si prejete zobrazit, klepnéte na moznost Price se souborem > Zobrazit
soubor.

nebo

Klepnéte na nazev souboru.

Prohlizeni souboru ve formatu HTML

Pokud si potfebujete soubor rychle prohlédnout, mizete jej zobrazit ve formatu HTML.
Nékteré typy souborti (jako jsou PNG, JPG, GIF a PDF) nelze v HTML forméatu zobrazit.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje soubor, jenz si pfejete prohlédnout.
2 (Podminéné) Pokud je soubor k zdznamu pfifazen jako priloha, klepnéte na zalozku P#ilohy.
Pouze slozky souborti mohou obsahovat soubory, které nejsou pfilohami.

3 Vradku souboru, ktery si prejete zobrazit, klepnéte na moznost Price se souborem > Zobrazit
soubor jako HTML.

Uprava soubort

Portal Vibe umoziiuje upravovat soubory pfimo v portalu. Diky tomu miizete dokumenty
uchovavané v portadlu upravovat bez jakychkoli komplikaci.

Pokud pracujete v prostfedi Windows se systémem Microsoft Office, miiZete vytvofit lepsi prostiedi
stazenim a instalaci dopliiku Novell Vibe Add-in. Po staZeni a instalaci dopliiku Vibe se k tpravam

souborti pouziva misto doplnku protokolu WebDAV doplnék Vibe. Vice informaci o tipravach

souborti prostfednictvim nainstalovaného doplitku Vibe naleznete v pfiru¢ce Novell Vibe Add-In -

struc¢ny uvod (http://www.novell.com/documentation/vibe33/vibe33_qs_office/data/
vibe33_qs_office.html). Nasledujici informace pfedpokladaji, Ze k ipravdm soubort pouzivate
protokol WebDAYV a neni nainstalovan doplnék Vibe.

Upravovat mtiZete pouze typy soubortl, pro které mate na lokalni stanici nainstalovan odpovidajici
editor. Napfiklad pro tipravu souborti ve formatu . doc je tfeba mit na stanici nainstalovan MS Word.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje soubor, jenz si prejete upravit.
2 (Podminén€) Pokud je soubor k zaznamu pfifazen jako piiloha, klepnéte na zalozku Prilohy.
Pouze slozky souborti mohou obsahovat soubory, které nejsou prilohami.

3 Vradku souboru, ktery si prejete zobrazit, klepnéte na moznost Price se souborem > Zobrazit
soubor.

Soubor se otevie v editoru, ktery je pro dany typ souboru nastaven. Informace, jak zménit editor,

ktery Vibe pouziva pro tipravu souborti, najdete v kapitole Sekce A.3, ,Soubory, které jsou
pfipojeny k zdznamiim, nelze upravovat”, na strané 62.

Pokud pro tpravu dokumentti pouzivate Microsoft Office a mate nainstalovan Vibe Add-in,
Vibe Add-in se automaticky spousti pfi tpravach dokumentu portalu Vibe. Vice informaci o
Vibe Add-in najdete v pfirucce Novell Vibe Add-in Stru¢ny tivod (http://www.novell.com/
documentation/vibe33/vibe33_qs_office/data/vibe33_gs_office.html).

4 (Podminécné) Pokud vas Vibe vyzve k prihlaseni, zadejte své prihlasovaci jméno a heslo, které

pouzivate pro prihlaseni do portalu Vibe a poté klepnéte na tlacitko OK.

Nyni miiZete upravit soubor.
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5.13.5

5.13.6

5 Poté upravte soubor, ulozte zmény a zavrete aplikaci, kterd byla pouzita k editaci.

Vibe vytvofi novou verzi dokumentu. Také ulozi verzi souboru ve formé, kterd byla pred
provedenim vasich tprav. Kdyz nyni ukoncite a znovu oteviete zdznam, mutzete vidét starou
verzi souboru, jak je popsano v, Pfistup k pfedchozim verzim souboru” na strané 56.

DULEZITE: Pokud pro tGpravu piilozeného dokumnetu pouzivate OpenOffice, Vibe vytvoii novou
verzi dokumentu pokazdé, kdyZ klepnete na tlacitko Save. Protoze kazda verze dokumentu zabira
misto na disku, které mate omezeno nastavenou datovou kvotou (vice informaci o datové kvote
naleznete v kapitole ,Managing Your Data Quota (Sprava datové kvoty)” prirucky Novell Vibe 3.4
Advanced User Guide), je vhodné, abyste v OpenOffice dokument ukladali teprve az pfed skoncenim
jeho tprav. Informace, jak smazat verze souboru, najdete v kapitole ,Odstranéni existujicich verzi
souboru” na strané 57.

Pokud pouzivate Microsoft Office, Vibe vytvari pouze jednu novou verzi pokazdé, kdyz upravujete
dokument. Opakované klepani na tlacitko Save nevytvari vice verzi.

Stahovani souboru

Soubory, které jsou pfifazeny k zaznamu, mtiZete stahnout na vasi lokalni stanici. Stahnout je mozné
samostatny soubor, nebo vSechny soubory, které jsou k zaznamu pfifazeny. Stazené soubory jsou
zabaleny v . zip souboru.

¢ ,Stahovani samostatnych soubort” na strané 53

¢  Stahovani vSech souborti” na strané 53

Stahovani samostatnych soubor

1 Vyhledejte a zobrazte detail zdznamu, ktery obsahuje soubor, jenz si prejete stahnout.

2 V radku souboru, ktery si prejete stahnout, klepnéte na moznost Price se souborem > Stahnout
soubor zabaleny v zip souboru.

Stahovani vSech souboru

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje soubory, které si pfejete stahnout.

2 V radku souboru, ktery si prejete stahnout, klepnéte na moznost Pridce se souborem > Stahnout
vSechny soubory.

nebo

Klepnéte na zalozku Pfilohy a poté na moznost Stdhnout vsechny soubory.

Ziskani WebDAV URL adresy k souboru

Pokud znate WebDAV URL adresu souboru, mtiZete soubor otevfit pfimo z editoru, jako je napfiklad
MS Office, nebo i z ptikazové radky.

Pro ziskani WebDAV URL adresy souboru:

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje soubor, jehoz WebDAV adresu si prejete
Zjistit.

2 (Podminén€) Pokud je soubor, jehoz WebDAV adresu si prejete ziskat, k zaznamu pfifazen jako
pfiloha, klepnéte na zalozku P#ilohy.
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5.13.7

5.13.8

5.13.9

Pouze slozky soubori mohou obsahovat soubory, které nejsou pfilohami.

3 Vradku souboru, ktery si pfejete zobrazit, klepnéte na moznost Price se souborem > WebDAV
URL.

Zobrazi se WebDAV URL adresa pro zkopirovani.
Jakmile zndte WebDAV URL adresu souboru, miiZete ji pouzit pro otevieni souboru v editoru, jako je

napi. MS Office. Pfesné informace o tom, jak to provést, naleznete v dokumentaci piislusného
editoru.

Pridani poznamky o souboru nebo o verzi souboru

K jednotlivym verzim souboru je mozné pfidavat poznamky. Poznamky se zobrazuji na zalozkach
Ptilohy a Verze souboru, pfimo pod ndzvem souboru. Pomoci pozndmek mohou uzivatelé snadnéji
zjistit, co ktery soubor presné obsahuje, aniz by ho bylo tfeba otevrit. Vyuzit je 1ze také pro snadnéjsi
rozliSeni jednotlivych verzi soubort.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje priloZeny soubor nebo verzi souboru, ke
které si pfejete zadat poznamku.

2 (Podminéné) Pokud je soubor, k némuz si pfejete zadat poznamku, pfifazen k zaznamu jako
priloha, klepnéte na zalozku Prilohy.

Pouze slozky soubori mohou obsahovat soubory, které nejsou pfilohami.

3 Na radku souboru, ktery si pfejete zobrazit, klepnéte na moznost Prdce se souborem > Upravit
pozndmku souboru.

Zobrazi se stranka Upravit poznamku souboru.

4 Zadejte poznamku, kterou si prejete pridat a klepnéte na tlacitko OK.

Nastaveni stavu souboru

Pokud mate vice verzi jednoho souboru, mtizete jednotlivym verzim nastavit stav, ¢Imz ostatnim
uzivatelim usnadnite rozliseni toho, ktera z verzi je oficialni, ktera je pouze koncept atd. Soubory
mohou mit stav Oficidlni, Koncept nebo Zastaraly.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje pfiloZeny soubor nebo verzi souboru,
které si piejete nastavit stav.

2 (Podminén€) Pokud je soubor, k némuz si piejete zadat poznamku, pfifazen k zdznamu jako
pfiloha, klepnéte na zalozku P#ilohy.

Pouze slozky souborti mohou obsahovat soubory, které nejsou prilohami.

3 Vradku souboru klepnéte ve sloupci Stav na nazev aktualniho stavu a z rozbalené nabidky
vyberte stav, ktery si pfejete souboru nastavit.

Pouzivani funkce verzovani soubort

Pokud upravite néjaky soubor ulozeny v portalu Vibe, uchova se automaticky i jeho predchozi verze.
To plati, jak pro soubory ulozené ve slozkach soubort, tak pro jakékoli soubory, které jsou prilozeny
k zdznamtim jako prilohy.

¢ Vytvoreni nové verze souboru” na strané 55

¢ ,Zvyseni hlavniho ¢isla verze souboru” na strané 56

¢ Pristup k predchozim verzim souboru” na strané 56
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+  Nastaveni starsi verze souboru na aktualni verzi” na strané 56
¢ ,,Odstranéni existujicich verzi souboru” na strané 57

¢ ,Nastaveni maximalniho poctu povolenych verzi” na strané 57

Vytvoieni nové verze souboru

Vzdy, kdyz soubor upravite a ulozite, vytvoii portal Vibe jeho novou verzi a zachova predchozi verzi
v nezménéné podobe. Vice informaci o tom, jak upravit soubor, naleznete v kapitole ,Uprava
soubor” na strané 52.

Pro vytvofeni nové verze piilozeného souboru nebo souboru ve slozce souborti mtizete vyuzit také
funkci pretazeni soubort, jak je popsano v nasledujicich kapitolach:
¢, Aktualizace piilohy zdznamu pfetazenim souboru” na strané 55

¢ ,Aktualizace primarniho souboru pfetaZenim souboru” na strané 55

Aktualizace prilohy zaznamu pietazenim souboru

Pokud si prejete vytvorit novou verzi existujici pfilohy, musi mit soubor, ktery budete pfetahovat,
stejny nazev jako soubor, ktery je jiz k zdznamu pfifazen jako piiloha.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje pfilozeny soubor, jehoZz novou verzi si
prejete vytvorit.
2 Klepnéte nejprve na zalozku Pfilohy a poté na moznost Nahrdini vice souborii pretaZenim.

3 Pretahnéte soubor, naptiklad z pevného disku vasi lokdlni stanice, a pustte jej nad ikonou slozky
v dialogovém okné Nahrani vice souborti pfetazenim.

Soubor je ptiloZen jako nova verze existujici pfilohy. Starsi verze jsou zobrazeny v detailu
zaznamu na zalozce Verze souboru.

Aktualizace primarniho souboru pretazenim souboru

Aktualizovat verze souborového zaznamu, jak je popsano v této kapitole, je mozné pouze ve
slozkach souborti.

Pokud si prejete vytvorit novou verzi souboru existujiciho ve slozZce souborti, musi mit soubor, ktery
budete pietahovat, stejny nazev jako soubor, ktery je aktualizovan.
1 Vyhledejte slozku souborti, do které si pfejete naimportovat novou verzi souboru.
Soubor se stejnym nazvem jiz musi v dané slozce existovat.
2 V panelu nastroju slozky klepnéte na tlacitko Pridat soubory.
Zobrazi se dialogové okno pro pfetazeni souboru.

3 Pfetdhnéte soubor, naptiklad z pevného disku vasi lokalni stanice, a pustte jej nad ikonou slozky
v dialogovém okné.

Soubor je pridan jako nova verze existujiciho souboru. Starsi verze jsou zobrazeny v detailu
zaznamu na zalozce Verze souboru.
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56

Zvyseni hlavniho ¢isla verze souboru

Ve vychozim nastaveni se pfi vytvofeni nové verze souboru zvysi vedlejsi ¢islo jeho verze. Naptiklad
verze 1.0, 1.1, 1.2 atd. Pro nejnovéjsi verzi souboru muzete také zvysit hlavni ¢islo verze. Naptiklad
verze 1.2 se stane verzi 2.0.

Pokud je slozka nastavena na automatické odstraniovani starych verzi souboru, jak je popsano
v kapitole ,, Automatically Deleting Minor File Versions That Exceed the Allowed Maximum
(Automatické odstraniovani verzi s vedlejsimi Cisly, které prekracuji povolené maximum) v ¢asti
,Managing Folders” (Sprava slozek) ptirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide, vede zvyseni
hlavniho ¢isla verze k ochrané pfedchozich verzi pfed automatickym odstranénim.

Pro zvyseni hlavni verze souboru:
1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje soubor, kterému si pfejete zvysit hlavni
cislo verze.

2 (Podminéné) Pokud je soubor, jehoZz hlavni ¢islo verze si pfejete zvysit, pfifazen k zaznamu jako
priloha, klepnéte na zalozku Pfilohy.

Pouze slozky souborti mohou obsahovat soubory, které nejsou pfilohami.

3 Vradku souboru, ktery si prejete zobrazit, klepnéte na moznost Prdce se souborem > Zvysit hlavni
Cislo verze souboru.

Zobrazi se stranka Zvysit hlavni ¢islo verze.

4 Klepnéte na tlacitko OK.

Pristup k predchozim verzim souboru

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje soubor, jehoZ piedchozi verze si prejete
prozkoumat.

2 Klepnéte na zalozku Verze souboru.

Vsechny pfedchozi verze kazdého souboru, ktery je pripojen k danému zaznamu, jsou
zobrazeny v obraceném chronologickém potadi. U jednotlivych verzi je zobrazeno datum,
velikost souboru a jméno uzivatele, ktery soubor upravoval.

Nastaveni starsSi verze souboru na aktualni verzi

Starsi verzi souboru lze opét nastavit jako aktualni verzi. Aktualni verze je hlavnim souborem v
zaznamu souboru. Dalsi verze jsou umistény pod hlavni verzi v zalozce Verze souboru.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje soubor, jehoZ piedchozi verzi si prejete
nastavit jako aktudlni.

2 Klepnéte na zalozku Verze souboru.

3 Vradku té verze souboru, kterou si prejete nastavit jako aktualni, klepnéte na moznost Price se

souborem > Nastavit tuto verzi jako aktudlni a poté klepnéte na tlacitko OK.

Na pfedchozi verzi muzete vratit také cely zaznam (jeho nadpis a obsah) viz kapitola Sekce 5.14.3,
,Navrat k pfedchozi verzi zdznamu”, na strané 58.
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5.14

5.14.1

Odstranéni existujicich verzi souboru

DULEZITE: Soubory a verze souborti, které jsou z portalu odstranény, jiz nelze obnovit.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery obsahuje soubor, jehoz pfedchozi verzi si prejete
odstranit.

2 Klepnéte na zalozku Verze souboru.

Vsechny predchozi verze kazdého souboru, ktery je pfipojen k danému zaznamu, jsou
zobrazeny v obraceném chronologickém pofadi. U jednotlivych verzi je zobrazeno datum,
velikost souboru a jméno uzivatele, ktery soubor upravoval.

3 Pro soucasné smazani vice verzi oznacte verze souboru, které si piejete odstranit, a klepnéte na
moznost Odstranit vybrané verze.

nebo

Pro odstranéni jedné verze klepnéte pro danou verzi na moznost Pridce se souborem > Odstranit
tuto verzi.

4 Kliknéte na OK pro potvrzeni odstranéni.

Nastaveni maximalniho poétu povolenych verzi

Pokud jste vlastnik slozky nebo pracovniho prostoru, miiZete nastavit maximalni pocet verzi, které
jsou pro kazdy soubor povoleny. Vice informaci najdete v kapitole , Limiting File Versions for Folders
and Workspaces by Configuring Automatic Deletion” (Omezeni verzi souborti pro slozky a pracovni
prostory konfiguraci automatického odstranovani) prirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide.

Zobrazeni historie zaznamu

Portal Novell Vibe umoznuje zobrazit historii zaznamu. Prohlizet miiZete rtizné verze zaznamu,
porovnavat je a diky tomu zjistit, jaké zmény byly v zaznamu provedeny, a pfipadné se vratit k
predchozi verzi.

¢ Sekce 5.14.1, ,, Zobrazeni pfedchozich verzi zdznamu”, na strané 57

¢ Sekce 5.14.2, ,,Porovnavani verzi zaznamu”, na strané 58

¢ Sekce 5.14.3, ,Navrat k predchozi verzi zaznamu”, na strané 58

Zobrazeni predchozich verzi zaznamu

Ke kazdému zaznamu mizete zobrazit jeho historii a zjistit napfiklad, kdy byl vytvoren, kdy byl
upravovan a kdo jej upravoval.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, jehoZz pfedchozi verze si pfejete prozkoumat.

2 Klepnéte na zalozku Historie zdznamu.

U kazdé verze zaznamu mtizete vidét jeji ¢islo, datum, kdy byl zaznam upravovan, jméno
uzivatele, ktery zménu provedl a co bylo v zdznamu zménéno.

Po klepnuti na datum verze mtiZete zobrazit zaznam tak, jak v daném okamziku vypadal.
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5.14.2

5.14.3

5.15

Porovnavani verzi zaznamu

Dvé verze zaznamu muZete porovnat a zjistit, co bylo do poli Nadpis a Popis v zaznamu pridano nebo
z nich naopak odstranéno. Obsah pfilozenych souborti porovnavat nelze.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, jehoZ verze si pfejete porovnat.

2 Klepnéte na zalozku Historie zdznamu.

3 Oznacte dvé verze zaznamu, které si pfejete porovnat, a klepnéte na tlacitko Porovnat.

Pridany obsah je zvyraznén zelené, odstranény je zobrazen preskrtnuty.

Navrat k predchozi verzi zaznamu

Pokud vy nebo néjaky jiny uZivatel provede tpravy zdznamu (viz kapitola Sekce 5.4, , Uprava
zaznamu”, na strané 44), bude se v portalu zobrazovat jeho posledni verze.

Nejste-li s posledni verzi zaznamu spokojeni, mtiZete se vratit k predchozi verzi.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, k jehoZz pfedchozi verzi se pTejete vratit.
2 Klepnéte na zalozku Historie zdznamu.
3 Vyberte verzi zaznamu, ke které se prejete vratit, a klepnéte na tlacitko Nastavit jako aktudlni.

Zobrazi se stranka Nastavit jako aktualni. V ni si mtizete prohlédnout, jak zaznam v této verzi
vypada.

4 Pro nastaveni zvolené verze jako aktudlni verze zaznamu klepnéte na tlacitko OK.

Aby byla historie zachovana spravné, ziistane verze, ke které se vratite, také na ptivodnim misté
v historii zdznamu

Zobrazeni video obsahu z YouTube v zaznamu

Portal Novell Vibe umoznuje vlozit video obsah do zaznamu stejn€ jako do nasledujicich mist v
ramci portalu:

¢ Do oblasti pfizptisobeni vzhledu pracovniho prostoru nebo slozky, jak je popsano v kapitole
»Branding a Folder or Workspace” (Pfizptisobeni vzhledu slozky nebo pracovniho prostoru)
prirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide.

¢ Do oblasti Popis pracovniho prostoru, jak popisuje kapitola Sekce 3.1.14, , Zobrazovani video
obsahu z YouTube v pracovnim prostoru”, na strané 32.

+ Do oblasti Popis slozky.

¢ Do uvitaci stranky, jak je popsano v kapitole , Displaying YouTube Videos on a Landing Page”
(Zobrazeni videi sluzby YouTube na uvitaci strance) prirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User
Guide.

Pro vlozeni video obsahu z YouTube do zdznamu:

1 Zobrazte slozku, ve které si pfejete zobrazovat video obsah z portalu YouTube.

2 Klepnutim na pfislusnou polozku v panelu nastroju slozky vytvofte novy zaznam. Napiiklad
pro slozku blog to bude moznost Pfidat zdipis do blogu.

nebo

Otevrete existujici zdznam, ktery si pfejete upravit, a v panelu nastroji zaznamu klepnéte na
moznost Upravit.
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Zobrazi se formular zaznamu.

V oblasti Popis klepnéte na tlacitko Rozbalit * , rozbali se dalsi moznosti HTML editoru, poté
kliknéte na tlacitko Video H.

Do pole URL adresa videa na YouTube vlozte URL adresu videa z portalu YouTube, které si prejete
vlozit.

5 Pokud si pfejete zachovat ptivodni velikost videa, neménte hodnoty v polich Rozmeéry.

6 Klepnéte nejprve na tlacitko Viozit a poté OK.

516 Zobrazeni obrazkl v souborovém zaznamu

5.17

Tato cast popisuje, jak lze ptidat obrazky do casti Popis zaznamu. Informace, jak pfilozit obrazky k
zaznamu, najdete v kapitole Sekce 5.13.2, , Pfipojeni souborti k zaznamu”, na strané 50.

1 Zobrazte slozku, do které si prejete pridat obrazek.

Pomoci odpovidajicich polozek v panelu nastroja vytvofte novy zaznam ve slozce. Napiiklad
pro slozku blog to bude moznost Pfidat zipis do blogu.

nebo

Otevrete existujici zdznam, ktery si pfejete upravit, a v panelu nastroji zaznamu klepnéte na
moznost Upravit.

Zobrazi se stranka zdznamu.

V casti Popis klepnéte na ikonu Rozsi7it ~ v HTML editoru a poté poklepejte na ikonu Obrdzek
2

Vyberte Nahrit obrdzek a poté poklepejte na Vybrat soubor pro volbu souboru na vasi pracovni
stanici.

nebo

Vyberte Vybrat priloZeny obrizek pro volbu obrazku, ktery byl jiz pfidan do slozky nebo
pracovniho prostoru. Tento obrazek jiz musi byt pfidn do zaznamu jako pfiloha. Informace, jak
vytvofit pfilohu zaznamu, najdete v kapitole Sekce 5.13.2, , Pfipojeni souborti k zaznamu”, na
strané 50.

Klepnéte na tlacitko Viozit.

Hodnoceni zaznamu

Zaznamy ulozené v portalu Novell Vibe je mozné hodnotit pomoci , pétihvézdickového”
hodnoticiho systému (jedna hvézdicka znaci nejméné pozoruhodny zaznam, pét nejvice), coz
usnadniuje rozliseni kvality informaci.

1 Vyhledejte a zobrazte detail zaznamu, ktery si pfejete hodnotit.

2 Klepnéte na hvézdicku, kterd odpovida hodnoceni, které si pfejete zaznamu pridélit.

Pokud napftiklad chcete pridélit zaznamu tfi hvézdicky, klepnéte na tteti hvézdicku zleva.

Napravo od hvézdicek se zobrazuje primérné hodnoceni zdznamu a informace o tom, kolik
uzivateli zdznam hodnotilo.

Zaznam miZzete hodnotit kolikrat si pfejete, v ivahu se bere ovsem vzdy aktualni hodnoceni.
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5.18 Nastaveni stylu zobrazeni zaznamu

Styl, jakym jsou zdznamy portalu Novell Vibe zobrazovany, si mtizete zvolit.

1 V pravém hornim rohu rozhrani Vibe klepnéte na tlacitko Nastaveni [E3l a poté na tla&itko
Osobni preference .
Zobrazi se dialogové okno Osobni preference.

2 Vrozbalovacim seznamu Zobrazit zdznam vyberte jednu z nasledujicich moznosti:

¢ Zobrazit zaznamy v oblasti obsahu: (Vychozi) Po klepnuti na zaznam se jeho obsah
zobrazi v oblasti obsahu.

Jde o vychozi nastaveni.

¢ Zobrazit zaznamy jako dialog: Po klepnuti na zdznam se jeho obsah zobrazi v dialogovém
okné nad aktualni strankou portalu.

3 Klepnéte na tlacitko OK.

519 Tisk zaznamu

Tisknout je moZné pouze obsah zdznamu.
1 Zobrazte zaznam, ktery si pfejete vytisknout.

2 V panelu nastrojti zdznamu klepnéte na tlaéitko Tisk ©.

3 Upravte nastaveni tisku a poté klepnéte na tlacitko Tisk.
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A1

A.2

Reseni problémd

Nasledujici kapitoly obsahuji rady pro feSeni obtizi, se kterymi se mtiZete setkat pfi pouzivani
portalu Novell Vibe.

¢ Sekce A.1, ,Rozhrani portalu Vibe neni zobrazeno spravné”, na strané 61

¢ Sekce A2, ,,Porozuméni zrcadlenym slozkam”, na strané 61

¢ Sekce A.3, ,Soubory, které jsou pfipojeny k zaznamim, nelze upravovat”, na strané 62

¢ Sekce A.4, ,Soubor nelze nahrat, protoze je pfilis velky”, na strané 63

¢ Sekce A.5, ,Soubory, které obsahuji ve svém nazvu rozsifenou znakovou sadu jsou po rozbaleni
ZIP souboru poskozené.”, na strané 64

¢ Sekce A.6, ,,Problémy s appletem pro nahravani souborti na platformé SLED 10 SP1“, na strané
65

¢ Sekce A.7, ,,Applet tprav souborti nefunguje na platformé Mac”, na strané 65

Rozhrani portalu Vibe neni zobrazeno spravné

Problém: Po pfihlaseni do Novell Vibe 3, ktery byl aktualizovan z pfedchozi verze, neni rozhrani
portalu zobrazeno spravné.

Aby se rozhrani portalu Vibe po aktualizaci spravné zobrazovalo, je tfeba vymazat vyrovnavaci
pamét vaseho prohlizece.

Pokud napftiklad pouzivate prohlize¢ Mozilla Firefox, klepnéte v panelu nastroji na moznost
Ndstroje > Viymazat historii.

Informace o vymazani vyrovnavaci paméti ostatnich prohlizec¢t naleznete v jejich dokumentaci.

Porozumeéni zrcadlenym slozkam

Problém: Nejste si jisti, zda mate pouzit zrcadlenou slozku, protoze nerozumite tomu, jak presné
zrcadlené slozky funguji.

Zrcadlena slozka je slozka v portalu Novell Vibe, jejiz obsah je synchronizovan se slozkou umisténou
na diskové jednotce mimo portal. Pokud pomoci rozhrani portalu Vibe nebo naopak pfimo na
vzdalené diskové jednotce provedete ve slozce zdkladni tkony, jako je naptiklad pfidavani
podsloZzek a souborti, ipravy souborti nebo mazani sloZek ¢i soubort, projevi se provedené zmény i
ve druhém umisténi. Vyhoda pouZzivani zrcadlenych souborii spoc¢iva v tom, Ze pro praci s nimi
muzZzete pouZit nastroje, které poskytuje portal Vibe i pfes to, Ze jsou soubory ve skutecnosti uloZzeny
mimo portal. Jde o funkce, jako je textové vyhledavani, pribéhy prace, diskuze (ve formé komentaiti
pfifazenych k zdznamtim ve slozce).
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A3

A.3.1

Portal Vibe podporuje dva typy externich slozek:

¢ Slozka umisténa v souborovém systému

¢ Slozka dostupna pomoci WebDAV
Pro pouzivani zrcadlenych slozek zvazte nasledujici tipy:

¢ Kdyz zadavate cestu ke slozce, zadejte celou (absolutni) cestu.

¢ Po vytvoreni zrcadlené slozky nelze ménit cesty a slozku v portalu Vibe nelze pfenastavit tak,
aby nebyla zrcadlenou slozkou.

¢ Pro inicializaci nové zrcadlené slozky klepnéte v panelu nastrojii na moznost Spravovat > Upravit
slozku a pouzijte synchronizacni nastroj.

Vice informaci o tom, jak synchronizovat zrcadlenou slozku, naleznete v kapitole
»Synchronizing a Mirrored Folder” (Synchronizace zrcadlené slozky) ptirucky Novell Vibe 3.4
Advanced User Guide.

¢ K zaznamim v zrcadlené slozce nepfipojujte dalsi soubory. Chovani aplikace v souvislosti s
pfilohami nelze predvidat.

Synchronizace probéhne pouze manualné pomoci menu portalu; nelze ji naplanovat.

¢ Pokud smazete soubor na zdrojovém serveru, bude ve Vibe odstranén cely zaznam (nikoli
pouze soubor).

¢ Pridavani a odstrafiovani podslozek prida nebo odstrani podslozky i v druhém systému. Pokud
odstranite podslozku, odstranite jeji veSkery obsah v obou umisténich.

Vice informaci o zrcadlenych slozkach naleznete v kapitole ,, Working with Mirrored Folders”
(Prace se zrcadlenymi slozkami) prirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide.

Soubory, které jsou pfipojeny k zaznamlm, nelze upravovat

Problém: NemtuiZete upravovat soubory, které jsou pripojeny k zdznamtim jako piiloha.

Pokud nemtiZete upravovat soubory, je mozné, Ze je portal Novell Vibe zkonfigurovan pro pouZiti
jiného editoru, nez je ten, ktery je nainstalovan na vasi pracovni stanici. Pokud je napriklad na
portalu Vibe nastaven jako vychozi editor textovych souborti Microsoft Word, ale vy misto néj mate
nainstalovany OpenOffice, zobrazi se chybova hlaska a soubor nelze upravovat.

Pro vyteseni tohoto problému miizete nahradit vychozi editory nastavené pro apravy rtiznych typt
soubort:

¢ Sekce A.3.1, ,Zména vychoziho editoru pro tipravy jednoho typu souborti”, na strané 62

¢ Sekce A.3.2, ,Zména vychoziho editoru pro tpravy vsech typt soubort”, na strané 63

¢ Sekce A.3.3, ,,Zména nastaveni vychoziho editoru, pokud editor neni nainstalovan ve vychozim
umisténi”, na strané 63

Zména vychoziho editoru pro upravy jednoho typu soubort

Mizete zménit vychozi editor, ktery umoznuje uzivateliim portalu Vibe upravovat rtizné typy
souborti.

Sprévce portélu Vibe miize zménit vychozi editor pro specifické typy souborti pro cely portdl, jak je
popsano v kapitole ,,Changing Global File Associations for Edit in Place Applications” (Zména
globalniho pfifazeni soubort pro aplikace umoznujici tpravy souborti) ptiruc¢ky Novell Vibe 3.4
Advanced User Guide.
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A3.3

A4

Pro zménu vychoziho nastaveni editoru pro jeden typ souboru:

1 V zéhlavi portéalu klepnéte na moznost Nastaveni [E3M a poté Osobni preference Bl zobrazi se
dialogové okno Osobni preference.

Klepnéte na tlacitko Nastavit preferované editory.
Kliknéte na tlacitko Pfidat.

Z rozbalovaciho seznamu zvolte pfiponu typu soubord, pro ktery si pfejete nastavit editor.

a b WODN

Do pole ve sloupci Aplikace zadejte jméno aplikace, kterou si prejete pouzivat pro upravy
soubortl, jejichz piiponu jste zvolili v Krok 4.

6 Zaskrtnéte zaskrtavaci policko na zacatku pfidaného radku a klepnéte na tlacitko OK.

Zména vychoziho editoru pro upravy vsech typt soubort
Portal Vibe muZete nastavit tak, aby pro editaci vSech typti souborti pouzival stejnou aplikaci.

1 V zahlavi portalu klepnéte na moznost Nastaveni [E3 a poté Osobni preference Bl zobrazi se
dialogové okno Osobni preference.

2 Klepnéte na tlacitko Nastavit preferované editory.

3 Klepnéte na moznost PouZit a v nabidnutém seznamu vyberte aplikaci, ktera ma byt v portalu
pouzita pro tpravy vsech typti soubort.

4 Zaskrtnéte zaskrtavaci policko vedle nazvu sloupce Pfipona a poté klepnéte na tlacitko OK.

Zmeéna nastaveni vychoziho editoru, pokud editor neni nainstalovan ve
vychozim umisténi
1 V zéhlavi portélu klepnéte na moznostNastaveni [E3M a poté Osobni preference Bl zobrazi se
dialogové okno Osobni preference.
2 Klepnéte na tlacitko Nastavit preferované editory.
3 Ve sloupci Pfipona ovéite, Ze je vybran spravny typ pfipony soubort.

4 Do sloupce Aplikace zadejte cestu k aplikaci, ktera byla zvolena pro tipravu typu souborti
vybranych v Krok 3.

Pokud mate naptiklad OpenOffice nainstalovan v jiném umisténi, nez je vychozi umisténi
nabizené instalacnim programem a prejete si jej pouzivat pro tpravy soubort v portalu Vibe,
zadejte cestu k instalaci aplikaci OpenOffice.

5 Klepnéte na tlacitko OK.

Soubor nelze nahrat, protoze je pfilis velky

Problém: NemtiZete do portalu nahrat soubor, protoze je prilis velky.

Tento problém by mélo byt mozné vyftesit zvétSenim vychozi velikosti paméti pouzivané applety
Java.

¢ Sekce A.4.1, ,ZvySeni vychozi velikosti paméti ve Windows”, na strané 64

¢ Sekce A.4.2, ,ZvySeni vychozi velikosti paméti v Linuxu”, na strané 64
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A5

Zvyseni vychozi velikosti paméti ve Windows

1 Zobrazte ovladaci panely (Klepnéte na Start > Nastaveni > Ovlddaci panely).
2 Poklepejte na polozku Java.

Zobrazi se Java Control Panel.

Zvolte zalozku Java.

V oblasti Java Applet Runtime Settings klepnéte na tlacitko View.

Pro kazdou verzi Java Runtime zadejte jako "Runtime parametr" -Xmx256m.
Kliknéte na tlacitko OK.

Aby se provedend zména projevila, musite zavrit vSechna okna prohlizece a znovu jej spustit.

o 0 A~ W

Toto nastaveni zptisobi, ze applet pro upload soubort do slozek portalu Novell Vibe bude spustén s
vyhrazenim 256 MB paméti. Pokud applet bude i nadale hlasit, Ze pro svoji ¢innost nema dostatek
paméti, bude mozna zapottebi zadané ¢islo snizit.

Zvyseni vychozi velikosti paméti v Linuxu

1 Vyhledejte JRE nebo JDK pouzivané jako zasuvny modul prohlizece.
Umisténi JRE nebo JDK zavisi na konkrétnim systému.

2 V adresafi bin pfislusného JRE nebo JDK spustte soubor ControlPanel.

Zobrazi se Java Control Panel.

Zvolte zalozku Java.

V oblasti Java Applet Runtime Settings klepnéte na tlacitko View.

Pro kazdou verzi Java Runtime zadejte jako "Runtime parametr" -Xmx256m.

Kliknéte na tlacitko OK.

Aby se provedena zména projevila, musite zavrit vSechna okna prohlizece a znovu jej spustit.

oo g A~ W

Toto nastaveni zptisobi, Ze applet pro upload souborti do slozky bude spustén s vyhrazenim 256 MB
pameéti. Pokud applet bude i nadale hlasit, Ze pro svoji ¢innost nema dostatek paméti, bude mozna
zapottebi zadané ¢islo snizit.

Soubory, které obsahuji ve svém nazvu rozsirenou
znakovou sadu jsou po rozbaleni ZIP souboru poskozené.
Problém: Kdyz Vibe vytvafi zIP soubor obsahujici soubory, které ve svém nazvu obsahuji rozsifenou

znakovou sadu, jsou staZené nazvy souborti poskozené, kdyz je pouzita jedna z nasledujicich metod
pro rozbaleni stazeného zIP souboru.

¢ Nativni Windows Explorer pro Windows XP a Windows 7
+ File Roller z grafického rozhrani SLES 11

Pro uspésné rozbaleni stazeného zIp souboru pro Windows XP nebo Windows 7, pouzijte jiny
program jako je napfiklad Winzip, 7-zip nebo ZipGenius.

Pro tispésné rozbaleni stazeného zIP souboru na SLES 11 pouzijte File Roller z pfikazové fadky s
parametrem -S.
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A.7.1

A.7.2

Problémy s appletem pro nahravani soubort na platformé
SLED 10 SP1

Problém: Pokud pracujete s portalem Novell Vibe z webového prohlizece bézicitho v operacnim
systému SUSE Linux Enterprise Desktop 10 SP1 (SLED 10 SP1), dojde po pretaZzeni obrazku k tomu,
Ze se obrazek misto toho, aby se nahral jako pfiloha zaznamu, zobrazi v okné prohliZece. Problém byl
hlasen uZzivatelem pouzivajicim prohlize¢ Firefox ve verzi 2.0.0.12, ale mtiZe se vyskytnout i v jinych
prohlizecich.

V budoucich verzich SLED, pokud je aktualizovan software Java JRE, by se problém jiz nemél
vyskytovat. Pokud dojde k vyskytu tohot problému, miZete pro nahrani souboru pouzit HTML
formular (ikona vedle ikony appletu). MtiZete také pouzit nasledujici postup a problém vyfesit:
1 Pouzijte systém Windows pro vybrani souborti s obrazky a zkopirujte je do schranky.
2 Klepnéte na tlacitko Pridat soubory.
3 V appletu pro nahrani souborti klepnéte pravym tlacitkem mysi na modrou ikonu slozky.
4 Vyberte VloZit.

Obrazky jsou pfipojeny k zdznamu.

Applet prav soubor( nefunguje na platformé Mac

+ Sekce A.7.1, ,,Applet tiprav souborti nefunguje s OpenOffice”, na strané 65

+ Sekce A.7.2, ,Applet tiprav souborti nefunguje s Microsoft Office”, na strané 65

Applet uprav souborti nefunguje s OpenOffice

Applet tprav soubortt nemusi fungovat, pokud mate nainstalovan OpenOffice jinde nez ve
vychozim umisténi.

Pro feSeni problému:

1 Ujistéte se, ze OpenOffice je nainstalovan v /Applications/OpenOffice.org.
Pokud nemate OpenOffice instalovan, musite ho nainstalovat.

Pokud je OpenOffice nainstalovan v jiném misté, neZ je vychozi umisténi instalace, musite cestu
k instalaci zadat do oblasti Nastavit preferované editory, jak je popsano v kapitole Sekce A.3.3,
,Zména nastaveni vychoziho editoru, pokud editor neni nainstalovan ve vychozim umisténi”,
na strané 63.

Pokud problém pfretrvava, obratte se na administratora portalu Vibe. Spravce portalu Vibe miize
zmeénit toto nastaveni pro cely portdl, jak je popsano v kapitole , Edit in Place Support for Mac Users”
(Podpora tprav soubort pro uzivatele systému Mac) pfirucky Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide
(http://www.novell.com/documentation/vibe34/vibe34_readme_novell/data/
vibe34_readme_novell.html).

Applet uprav souborti nefunguje s Microsoft Office

Funkce tprav souborti neni pro platformu Mac podporovana, pokud pouZzivate k editaci dokumentti
Microsoft Office. Pro tipravu soubor na platformé Mac, musite pouZit pro editaci dokumentti
OpenOffice.
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