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Tietoja oppaasta

Tama kayttdopas on tarkoitettu Filr -tydpoytasovelluksen kayttgjille ja siina kasitelladn seuraavia
aiheita:

¢ Luku 1 "Yleista" sivulla 7

+ Luku 2 "Filr Desktop -sovelluksen asentaminen ja méaarittdminen” sivulla 9
+ Luku 3 "Filr Desktop -sovelluksen asennuksen poistaminen” sivulla 13

+ Luku 4 "Tietoja Filr Desktop -sovelluksen toiminnoista” sivulla 15

¢ Luku 5 "Vianmaaritys" sivulla 33

Yleiso

Tama kayttdopas on tarkoitettu Filr -tydpoytasovelluksen kayttajille.

Palaute

Haluamme kuulla kommenttisi ja ehdotuksesi, jotka liittyvat tdhan oppaaseen ja muuhun tuotteen
mukana toimitettuun dokumentaatioon. Kéyta online-ohjesivujen alareunassa olevaa kommentoi tata
aihetta -linkkia.

Ohjekirjan paivitykset

Saat uusimman version oppaasta Micro Focus Filr Administrative User Interface Reference (Micro
Focus Filrin hallintakayttajan kayttoliittyméopas) ja muista oppaista Filr 3 -ohjesivuilta (http://
www.novell.com/documentation/filr-3).

Muut ohjeet

Lisatietoja on Micro Focus Filr -ohjeissa, jotka ovat saatavilla Filr 3 -ohjesivuilta (http://
www.novell.com/documentation/filr-3).
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Yleista

Micro Focus Filrin avulla voit helposti kayttaa kaikkia tiedostojasi ja kansioitasi poytatietokoneella,
selaimella tai mobiililaitteella. Lisaksi voit edistda yhteistyota tiedostoillasi jakamalla tiedostoja ja
kansioita muille. Tarkempia tietoja Micro Focus Filrista saat Filr 3.4: Kayttboppaan kohdasta Tietoja
Filrista.

Paitsi poytatietokoneella, voit kayttaa Filria myds seuraavilla tavoilla:

+ tydasemasi verkkoselaimella, kuten Filr 3.4: Kayttdoppaassa on kuvattu.

+ mobiililaitteella, kuten Micro Focus Filr Mobile -sovelluksen pika-aloituksessa on kuvattu.

Voit synkronoida Micro Focus Filr -tiedostot tietokoneesi kanssa ja sitten muuttaa tiedostoja suoraan
kayttamatta Filr-sivustoa. Lisaykset, muutokset ja muut toimenpiteet synkronoidaan Filrin ja
tietokoneesi valilla.

Filr-jarjestelménvalvojasi tulee sallia Filr Desktop -sovelluksen kaytté Filr-sivustolla ennen kuin
sovellusta voidaan kayttaa. Liséatietoja on oppaan "Filr 3.4: Administrative Ul Reference" (Filr 3.4
Hallintakayttajan kayttoliittymaopas) kohdassa Desktop Access — Default Settings (Desktop-kaytté —
oletusasetukset).

Yleista 7



Filr Desktop -sovelluksen asentaminen
ja maarittaminen

Tassa osiossa kerrotaan Filr Desktop -sovelluksen jarjestelmévaatimukset ja vaiheet sen
asentamiseen ja maarittdmiseen.

+ "Ohjelmiston tuki" sivulla 9

¢ "Tuetut kielet" sivulla 9

+ "Filr Desktop -sovelluksen lataus verkosta ja asennus” sivulla 10

*

"Filr Desktop -sovellukseen kirjautuminen” sivulla 10

*

"Filr Desktop -konsolin maarittaminen" sivulla 11

+ "Filr Desktop -sovelluksen paivittaminen” sivulla 12

Ohjelmiston tuki

Seuraavassa taulukossa on luetteloitu Filr Desktop -sovelluksen vaatimukset.

Windows-laitteet * Windows 10, 8.1, 7

Filr-palvelin * Filr3.4

Laitealustaa ei tueta

Tuetut kielet

Filr Desktop -sovelluksen oletuskielen méarittelee sille tydasemalle asetettu kieli, jolla sovellus toimii.

Filr Desktop -sovellus tukee seuraavia kielia:

* t3Sekki unkari

* kiina (yksinkertaistettu) italia

* kiina (perinteinen) japani

+ tanska puola

+ hollanti portugali (Brasilia)
* englanti venaja

¢ suomi espanja

¢ ranska ruotsi

¢ saksa

Filr Desktop -sovelluksen asentaminen ja maarittdminen
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Filr Desktop -sovelluksen lataus verkosta ja asennus

1

Kéayta Filr Web -sovellusta tydasemasi selaimella.

Ohjeita Micro Focus Filrin kayttoon verkkoselaimella on Filr 3.4: Kayttdoppaan kohdassa Filrin
kaytto verkkoselaimella.

2 Napsauta linkitettyad nimeasi sivun oikeassa ylakulmassa ja sitten Lataa Filr Desktop -sovellus.

3 Lataa kayttojarjestelméaasi sopiva sovellus verkosta napsauttamalla joko Windows x86

10

-tydasemaohjelmanlinkkia tai Windows x64 -tydasemaohjelman linkkia.

Kun lataus on valmis, avaa tiedosto MicroFocusFi lrSetup-x86-3.x.exe tai
MicroFocusFi lrSetup-x64-3.x.exe sen perusteella, onko kayttdjarjestelmasi 32- vai 64-
bittinen.

(Valinnainen) Jos et ole viela asentanut tydasemaan Microsoft. NET Framework 4.5 -ohjelmistoa
tai sen uudempaa versiota, sinua kehotetaan hyvaksymaan kayttdoikeussopimus ja asentamaan
ohjelmisto. Microsoft. NET Frameworkin asentaminen vaatii tietokoneen kaynnistamista
uudelleen.

Napsauta Seuraava.
Hyvaksy kayttboikeussopimus ja hapsauta Seuraava.

Muuta Filr Desktop -sovelluksen asennuskansiota tai napsauta Seuraava, jos hyvaksyt
oletussijainnin.

Napsauta Asenna.

Napsauta Valmis, kun asennus on valmis, ja jatka sitten kohtaan "Kirjautuminen siséan
ensimmaista kertaa" sivulla 10.

Filr Desktop -sovellukseen kirjautuminen

Tutustu seuraavista osioista siihen, joka vastaa tilannettasi, jos kirjaudut siséan Filriin ensimmaista
kertaa, kirjaudut siséaan, kun tydpoyta on jo maéaritetty, tai kirjaudut sisdan toisena kayttajana.

*

*

*

"Kirjautuminen sisdan ensimmaista kertaa" sivulla 10
"Kirjautuminen sisaan, kun tyopoyta on maaritetty" sivulla 11

"Kirjautuminen sisaan toisena kayttajana" sivulla 11

Kirjautuminen sisdan ensimmaistéa kertaa

Kun olet ladannut ja asentanut Filr Desktop -sovelluksen, sinua kehotetaan kirjautumaan sisaan
sovellukseen. Lisétietoja Filr Desktop -sovelluksen lataukseen verkosta ja asennukseen on kohdassa
"Filr Desktop -sovelluksen lataus verkosta ja asennus" sivulla 10.

Kirjautuminen Filr Desktop -sovellukseen:

1

Anna seuraavat tiedot Micro Focus Filr -kirjautumisikkunassa:

Kayttajatunnus: Maarita Filr-kayttajatunnus, jolla kirjaudut siséaan Filr-sivustolle.
Salasana: Maarita Filr-salasana, jota kaytat Filr-sivustolle kirjautumiseen.

Muista salasana: Valitse tdma toiminto, jotta Filr Desktop -sovellus muistaa salasanasi.

HUOMAUTUS: Filr-jarjestelmanvalvoja voi ottaa taman toiminnon pois kaytésta.

Filr Desktop -sovelluksen asentaminen ja maarittdminen



Palvelimen URL: M&arita sen Filr-sivuston URL-osoite, josta haluat synkronoida tiedostot
tietokoneeseesi. Esimerkiksi https://Filr.yritykseni.com:8443.

2 Valitse Kirjaudu.

Filr Desktop -sovellus on nyt kdynnissa ja Filr-kuvake [ on nakyvissa ilmoitusalueella.

Kirjautuminen sisaan, kun tyopodyta on maaritetty

Kun haluat kirjautua Filr-sovellukseen uudelleen, napsauta ensin hiiren kakkospainikkeella Filr-
kuvaketta Eﬂ ilmoitusalueella ja sitten ykkdspainikkeella Kirjaudu sisaan.

Kirjautuminen sisédan toisena kayttgjana

Ohjeet sisdénkirjautumiseen toisena kayttajana on kohdassa "Filr-kayttajatilin tietojen muuttaminen”
sivulla 26.

Filr Desktop -konsolin maarittaminen

Filr Desktop -konsolin avulla voit maarittaa tietoja, kuten sisaankirjautumistiedot, tiedostojen
tallennuspaikan, ja sen, kaynnistetaanko Filr automaattisesti, kun tietokone kaynnistetaan. Konsolilla
voit my0s katsella tietoja odottavista synkronointitapahtumista, viimeaikaisista Filr-tapahtumista ja
jarjestelmahalytyksista:

1 Kirjaudu sisaan Filr Desktop -sovellukseen.

Lisatietoja tyopoytasovellukseen kirjautumisesta on kohdassa "Filr Desktop -sovellukseen
kirjautuminen” sivulla 10.

2 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E ilmoitusalueella ja napsauta sitten Avaa
Filr-konsoli.
3 Filr Desktop -konsolissa voit maarittadd seuraavia:

¢ Kirjautumistietojen muokkaus: Tili-valilehdella naytetdan kirjautumistiedot, jotka annoit
kirjautuessasi viimeksi sisdan. Voit muokata kirjautumistietoja tarpeen mukaan. Lisétietoja:
"Filr Desktop -sovellukseen kirjautuminen" sivulla 10.

+ Filrin yleisten tietojen muokkaaminen: Yleista-valilehdella voit maarittaa avataanko Filr
automaattisesti, kun tietokone kaynnistyy.

+ Tallennuspaikan muokkaaminen: Tallennustila-valilehdella voit valita sijainnin, johon Filr-
tiedostot synkronoidaan. Oletusarvoisesti Filr-tiedostot synkronoidaan kansioon
c:\Kayttajat\kayttajatunnus\Filr tiedostojarjestelmassasi.

Konsolilla voit myds katsella seuraavia tietoja:

+ Odottavat synkronointitapahtumat: Odottavat muutokset -valilehdella néet
synkronoitavia muutoksia, jotka ovat kesken.

+ Viimeaikainen toiminta: Viimeaikainen toiminta -vélilehdella ndet tapahtumat, jotka tehtiin
hiljattain.

+ Jarjestelmahalytykset: Jarjestelmahalytykset -valilehdella ndet halytykset, jotka
tydpoytasovellus on luonut.

Filr Desktop -sovelluksen asentaminen ja maarittdminen 11



Filr Desktop -sovelluksen paivittaminen

Paivita asennettu Filr 3.0 -tydpoytasovellus uusimpaan versioon kayttamalla Filr 3.3
-tyopoytasovellusta.

TARKEAA: Ennen kuin paivitat Desktop-sovelluksen, tee seuraavat toimenpiteet sulkeaksesi Filr-
tybasemaohjelman:

1. Paina Vaihto-ndppéin pohjaan ja napsauta Windowsin ilmaisinalueella olevaa Filr-kuvaketta
hiiren kakkospainikkeella.
2. Napsauta Lopeta.

Jos paivitat Filr Desktop -sovelluksen, kun aiempi versio on kaynnissa, peittokuvan kuvakkeet eivat
ehka nay. Lisatietoja tastd ongelmasta on Filr 3 -ohjesivujen kohdassa Filr Desktop -sovelluksen

julkaisutiedot.
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Filr Desktop -sovelluksen asennuksen
poistaminen

Ennen kuin poistat Filr Desktop -sovelluksen, sulje kaikki avoimet Filr-tiedostot ja -sovellukset.
Filr Desktop -sovelluksen asennuksen poistaminen:

+ Poistaa kaikki Filr-sovelluksen tiedostot ja méaéaritykset.

+ Asennuksen poiston osana aiemmin ladatut ja synkronoidut tiedostot ja kansiot siirretdan tahan
kansioon:

C:\Kayttajat\kayttajanimi\Filr (archived)(numero)

missa numero on jarjestysnumero, joka on ensimmaisella kerralla 1 ja kasvaa yhdella joka kerta,
kun Filrin asennus poistetaan.

Voit poistaa kansiot, jos et enda tarvitse niita. Tiedostot ja kansiot sdilyvat silti Filr-palvelimella.
Kun haluat poistaa Filr Desktop -sovelluksen asennuksen, tee nain:

1 Poista Filr Desktop -sovellus kayttamalla Windowsin Ohjauspaneelia.

Filr Desktop -sovelluksen asennuksen poistaminen
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Tietoja Filr Desktop -sovelluksen
toiminnoista

+ "Tietoa synkronoinnista" sivulla 15

*

"Filr Desktop -sovelluksen kaytto" sivulla 17

*

"Tietoja Filr Desktop -konsolista" sivulla 18

*

"Tietoja Filr-toimenpiteista” sivulla 19

*

"Filr Desktop -konsolin kaytté" sivulla 26

*

"Desktop-sovelluksen brandayksen mukauttaminen” sivulla 30

+ "Tydpoytasovelluksen seliteilmoituksia ei aina nayteta" sivulla 30

Tietoa synkronoinnista

+ "Milloin synkronointi tapahtuu” sivulla 15

*

"Mitk& kansiot synkronoidaan" sivulla 15

+ "Mita toimenpiteita tuetaan” sivulla 16

*

"Tiedostojen ja kansioiden synkronointi manuaalisesti” sivulla 17

*

"Odottavien synkronointitapahtumien tarkastelu” sivulla 17

Milloin synkronointi tapahtuu

Synkronointi Filr Desktop -sovelluksesta Filr-palvelimelle tapahtuu valittémasti sen jalkeen, kun
tiedosto on tallennettu ja suljettu; synkronointi Filr-palvelimelta Filr Desktop -sovellukseen tapahtuu
Filr-jarjestelménvalvojan maarittamin valein. Oletusarvo on 15 minuutin valein. Jos palvelin ei ole
kaytettavissa, poytatietokoneen asiakasohjelma yrittaa ottaa palvelimeen yhteyttd minuutin véalein,
kunnes yhteys on jalleen muodostettu.

Voit synkronoida tiedostoja manuaalisesti, ellet halua odottaa ajoitettua synkronointia. Katso
lisatietoja kohdasta "Tiedostojen ja kansioiden synkronointi manuaalisesti” sivulla 17.

Mitka kansiot synkronoidaan

Filr synkronoi tiedostosi tydasemalle, jos ne ovat seuraavissa sijainneissa:

Omat tiedostot: Tiedostot, jotka sijaitsevat Omat tiedostot -alueellasi Filr-sivustolla, synkronoidaan
oletusarvoisesti tydasemaasi. Kun lisat tiedostoja Omat tiedostot -kansioon tydasemaltasi
(C:\Kayttajat\kayttajatunnus\Filr\Omat tiedostot), tiedostot synkronoidaan Filriin
automaattisesti seuraavan synkronoinnin yhteydessa.

Jaettu minulle: Tiedostot, jotka sijaitsevat Jaettu minulle -alueellasi Filr-sivustolla, synkronoidaan
oletusarvoisesti tydasemaasi. Jos sinulla on Muokkaajan tai Osallistujan oikeudet, voit muokata
Jaettu minulle -alueella olevia tiedostoja ja muutokset synkronoidaan Filriin. Et kuitenkaan voi lisata
tiedostoja Jaettu minulle -juurihakemistoon Filr Desktop -sovelluksesta tydasemallasi

Tietoja Filr Desktop -sovelluksen toiminnoista 15



(C:\Kayttajat\kayttajanimi\Filn\Jaettu minulle/). Juurikansioon lisattyja tiedostoja ei
synkronoida Filriin. Voit lisata tiedostoja kansioihin, jotka on jaettu sinulle, jos sinulla on
osallistujaoikeudet kansioon.

Verkkokansiot: Verkkokansioissa sijaitsevia tiedostoja ei synkronoida oletusarvoisesti tydasemaasi.

Verkkokansiot ovat yrityksesi tiedostojarjestelméassa olevia kansioita ja tiedostoja. Yrityksen tiedostot
voivat olla omassa kotihakemistossasi, verkkoasemalla tai etdpalvelimella olevia tiedostoja. Filrin
avulla voit kayttaa naita tiedostoja saumattomasti niiden sijainnista riippumatta. Filr-
jarjestelmanvalvoja maarittad, mihin yrityksen tiedostoihin sinulla on kayttdoikeus.

Tiedostoja, jotka sijaitsevat kansion C:\Kayttajat\kayttajanimi\Filr juurikansiossa, ei voi
synkronoida. Lisda tiedostot sen sijaan johonkin sopivista alikansioista (Omat tiedostot tai
Verkkokansiot).

Mita toimenpiteita tuetaan

Kun teet mité tahansa seuraavista toimenpiteista tiedostojarjestelmassasi olevan Filr-kansion
asiakirjoille ja kansioille, toimenpide synkronoidaan tietokoneesi tiedostojarjestelman ja Filr-
palvelimen valilla seuraavalla synkronointikerralla:

+ asiakirjojen ja kansioiden luonti

+ asiakirjojen ja kansioiden kopiointi

+ kommentoi asiakirjoja

+ poista asiakirjoja ja kansioita

Asiakirjat ja kansiot, jotka poistat Filr Desktop -sovelluksesta, poistetaan myds palvelimelta, jos
sinulla on niiden poisto-oikeudet. Tama ei kuitenkaan aina pida paikkaansa poistettaessa
asiakirjoja Jaettu minulle -alueelta.

Jos poistat asiakirjan tai kansion Jaettu minulle -alueelta ja asiakirja tai kansio on jaettu sinulle
suoraan, sita ei enaa synkronoida Filr Desktop -sovellukseen, ja asiakirjat ja kansiot pysyvat
palvelimella.

Jos sinulla on riittavat oikeudet ja poistat asiakirjan, joka on sinulle jaetussa kansiossa, tai
kansion, joka on sinulle jaetun kansion alikansio, asiakirja tai kansio poistetaan palvelimelta.

+ muokkaa asiakirjoja

*

Siirra dokumentteja ja kansioita
+ nimeda uudelleen asiakirjoja ja kansioita
+ jaa asiakirjoja ja kansioita

16 Tietoja Filr Desktop -sovelluksen toiminnoista



Tiedostojen ja kansioiden synkronointi manuaalisesti

Voit synkronoida tiedostoja ja kansioita manuaalisesti Filrin ja tietokoneesi valilla, ellet halua odottaa
ajoitettua synkronointia. Tiedostojen on oltava suljettuja ennen kuin ne voidaan synkronoida.

Kaikkien tiedostojesi manuaalinen synkronointi:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E iimoitusalueella ja sitten ykkospainikkeella
Synkronoi > nyt.

Synkronoi yksittéinen tiedosto tai kansio manuaalisesti seuraavasti:

1 Siirry tiedostoon tai kansioon, jonka haluat synkronoida.

2 Napsauta hiiren kakkospainikkeella tiedostoa tai kansiota, napsauta sitten Lisaa Filr-asetuksia >
Synkronoi nyt.

Odottavien synkronointitapahtumien tarkastelu

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E iimoitusalueella ja sitten ykkospainikkeella
Avaa Filr-konsoli.

2 Osoita Odottavat muutokset.

Filr Desktop -sovelluksen kayttd

Kun olet asentanut Filr Desktop -sovelluksen ja kirjautunut sisdén, Filr Desktop -sovellus kaynnistyy

ja Filr-kuvake Eﬂ naytetaan ilmaisinalueella. Filr-kansio avataan, kun napsautat E Valittavana ovat
seuraavat toiminnot:

+ Kun haluat avata Filr-kansion, napsauta Eﬂ ensin hiiren kakkospainikkeella ja sitten
ykkdspainikkeella Avaa Filr-kansio.

+ Kun haluat kdynnistaa Filr-konsolin, napsauta E ensin hiiren kakkospainikkeella ja sitten
ykkospainikkeella Avaa Filr-konsoli.

+ Jos haluat kayttaa Firlia selaimessa, napsauta [ ensin hiiren kakkospainikkeella ja sitten
ykkdspainikkeella Avaa Filr Web.

+ Kun haluat synkronoida kaikki tiedostosi manuaalisesti, hapsauta Eﬂ ensin hiiren
kakkospainikkeella ja sitten ykkospainikkeella Synkronoi nyt.

+ Kun haluat kirjautua ulos Desktop-sovelluksesta, napsauta E ensin hiiren kakkospainikkeella ja
sitten ykkéspainikkeella Kirjaudu ulos.

+ Kun haluat kirjautua siséan Desktop-sovellukseen, napsauta E&| ensin hiiren kakkospainikkeella
ja sitten ykkdspainikkeella Kirjaudu sisaan.

¢ Kun haluat nahda Filr-versionumeron, napsauta@ ensin hiiren kakkospainikkeella ja sitten
ykkospainikkeella Tietoja Yrityksen nimi Filrista.

+ Kun haluat ndhdé ohjeet, napsauta BN ensin hiiren kakkospainikkeella ja sitten ykkdspainikkeella
Ohje.
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HUOMAUTUS: Kun napsautat Eﬂ hiiren kakkospainikkeella, Lopeta-vaihtoehtoa ei endé nayteta.
Kun haluat poistua Filr Desktop -sovelluksesta, paina Vaihto-nappainta ja napsauta hiiren

kakkospainikkeella E Napsauta sitten Lopeta.

Tietoja Filr Desktop -konsolista

Filr Desktop -konsoli siséltaé seuraavat toiminnot:
Tili
+ Voit muuttaa kayttajatilisi tietoja. Katso lisatietoja kohdasta "Filr-kayttajatilin tietojen

muuttaminen” sivulla 26.

+ Nayta datakiintiosi. Katso lisatietoja kohdasta "Tietoja datakiintiosta ja datakiintiosi nayttaminen”
sivulla 26.

Yleista

+ \oit valita, avataanko Filr automaattisesti, kun kaynnistat tietokoneesi.

Tallennustila

+ Voit valita sijainnin, johon Filr-tiedostot synkronoidaan. Oletuksena Filr-tiedostot synkronoidaan
tiedostojarjestelman kansioon C:\Kayttajat\kayttajanimi\Filr. Katso lisétietoja kohdasta
"Tallennustila" sivulla 18.

+ Voit valita, kuinka pitkaan paikallisessa valimuistissa sailytetdan tiedostoja niiden viimeisen
kaytto- tai muokkauskerran jalkeen. Katso lisatietoja kohdasta "Tiedostojen poistaminen
valimuistista" sivulla 27.

Sovellus

+ Filrin jarjestelmanvalvoja voi nyt hallita sovellusten tekemia latauksia ja estaa Filrid tayttdmasta
paikallisia asemia. Sovellus-sivulla esitetdan toimenpiteet, jotka jarjestelménvalvoja on tehnyt.
Jos rajoituksia on kaytdssa, sivulla on linkki, josta voit tarkastella sallittuja tai estettyja
sovelluksia tai molempia. Lisatietoja: "Sovellusten tekemien latausten aiheuttaman paikallisen
aseman tayttymisen estaminen" sivulla 28.

Odottavat muutokset

+ Nayta tietoja synkronointitoimenpiteista, joita ei suoritettu loppuun. Voit yrittdd uusia
synkronointitoimenpiteita tai kumota Filr-tydtilaan tehtyjd muutoksia. Katso lisatietoja kohdasta
"Tietoa synkronointiongelmista ja niiden ratkaisemisesta" sivulla 29.

Viimeaikainen toiminta

+ Nayttaa tapahtumat, jotka ovat tapahtuneet hiljattain Filr Desktop -sovelluksessa. Lisatietoja:
"Viimeisimpien tapahtumien tarkastelu" sivulla 30.
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Jarjestelmahalytykset

+ Nayta erilaisia halytyksia, kuten ohjelmistopaivityksid, vanhentuneita salasanoja, palvelimen
seisokkeja jne. Katso lisatietoja kohdasta "Jarjestelmahalytysten tarkastelu” sivulla 30.

Tietoja Filr-toimenpiteista
Seuraavissa osioissa on tietoja eri Filr-toimenpiteista:

+ "Yhteenveto Filr-toimenpiteistd” sivulla 19

+ "Tee kaytettavaksi offline-tilassa" sivulla 20

+ "Tee kaytettavéaksi vain online-tilassa" sivulla 20

+ "Poista tiedostot valimuistista” sivulla 20

+ "Synkronoi nyt" sivulla 20

+ "Kumoa paikalliset muutokset" sivulla 20

+ "Filr-tiedostojen tarkastelu tietokoneellasi" sivulla 21

+ "Offline-tiedostojen ja kansioiden synkronointi manuaalisesti” sivulla 21
+ "Filrin k&ynnistdminen selaimessa Filr Desktop -sovelluksesta” sivulla 21
+ "Tiedoston kommentointi ja kommenttien tarkastelu” sivulla 21

+ "Tiedoston tai kansion jakaminen" sivulla 22

+ "Linkin tiedostoon jakaminen" sivulla 24

+ "Tiedoston tai kansion Filr-ominaisuuksien tarkastelu" sivulla 25

Yhteenveto Filr-toimenpiteista

Kaytto Kansiot Tiedostot
Kommentti v
Hae tiedostolinkki v
Hae Filr-tiedot v v
Tee kaytettavaksi offline-tilassa v v

Tee kaytettavaksi vain online-tilassa v v
Jaa * v
Synkronoi nyt *x [ *k f
Kumoa paikalliset muutokset *kk [ *kk [

* Et voi jakaa kansioita Verkkokansioista.
** \Joit synkronoida vain offline-tiedostoja ja -kansioita.

*** \Joit perua paikallisia muutoksia vain, jos offline-tiedostoihin tehtyja muutoksia ei ole viela synkronoitu
palvelimelle.
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Tee kaytettavaksi offline-tilassa

Filr lataa valitun tiedoston tai kansion sisaltéineen paikalliselle asemalle.

Offline-tilassa kaytettavissa olevat tiedostot ja kansiot synkronoidaan ajoittain Filriin, jotta voit
kayttaa niita paikallisella asemalla ilman, etta kirjaudut Filriin.

Kun haluat tehda tiedoston tai kansion kaytettavéaksi offline-tilassa:

1 Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren kakkospainikkeella.

2 Napsauta Lisaa Filr-asetuksia > Tee kaytettavéaksi offline-tilassa.

Tee kaytettavaksi vain online-tilassa

Filr poistaa paikallisesta asemasta tiedoston tai kansion kopion. Tiedosto tai kansio sailyy kuitenkin
verkossa.

HUOMAUTUS: Voit asettaa yksittdisia tiedostoja ja kansioita kaytettavaksi verkossa. Et voi
kuitenkaan asettaa offline-kansion sisélla olevaa tiedostoa suoraan kaytettavaksi verkossa. Jos
haluat asettaa téllaisen tiedoston kaytettavaksi verkossa, sinun pitda ensin asettaa kansio
kaytettavaksi verkossa.

Kun haluat tehda tiedoston tai kansion kaytettavéksi vain online-tilassa:

1 Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren kakkospainikkeella.

2 Napsauta Lisaa Filr-asetuksia > Tee kaytettavéksi vain online-tilassa.

Poista tiedostot valimuistista

Kun online-tiedosto, jota ei ole viela kaytetty offline-tiedostona, avataan sovelluksella tai
kaksoisnapsauttamalla, tiedostosta luodaan paikallinen kopio véalimuistiin. Voit valita, kuinka pitkaan
paikallisessa vélimuistissa olevia tiedostoja sailytetaan niiden viimeisen kayttékerran jalkeen. Katso
lisatietoja kohdasta "Tiedostojen poistaminen valimuistista” sivulla 27.

Synkronoi nyt
Synkronoi Filr-palvelimelle valitut tiedostot ja kansiot, jotka ovat saatavilla offline-tilassa.

+ Kun haluat synkronoida tietyn offline-tiedoston tai kansion, napsauta sita hiiren
kakkospainikkeella ja sitten ykkdspainikkeella Lisaa Filr-asetuksia > Synkronoi nyt.

+ Kun haluat synkronoida kaikki offline-tiedostot ja kansiot, napsauta ensin Windowsin
ilmaisinalueen Filr-kuvaketta ja sitten Synkronoi nyt.

Kumoa paikalliset muutokset

Kun haluat peruuttaa muutokset, jotka on tehty tiedostoon tai kansioon, jota ei voida synkronoida Filr-
palvelimelle, tee nain:

1 Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren kakkospainikkeella.

2 Napsauta Lisaa Filr-asetuksia > Peru paikalliset muutokset.
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Filr-tiedostojen tarkastelu tietokoneellasi

1 Napsauta Filr-kuvaketta E ilmoitusalueella.
tai

Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E iimoitusalueella ja sitten ykkospainikkeella
Avaa Filr-kansio.

Paaset Filr-kansioon suoraan tiedostojarjestelmastasi. Filr-kansio on normaalisti tdssa sijainnissa:
c:\Kayttajat\kayttajatunnus\Filr

Filr-kansio sijaitsee my6s Suosikeissa.

Tietoja siitd, kuinka vaihtaa oletusarvoinen sijainti, saat kohdasta "Tallennustila" sivulla 18.

Yksityiskohtaisia tietoja tiedostojen synkronoinnista tydasemasi ja Filrin valilla saat kohdasta "Tietoa
synkronoinnista” sivulla 15.

Offline-tiedostojen ja kansioiden synkronointi
manuaalisesti

Voit synkronoida tiedostoja ja kansioita manuaalisesti Filrin ja tietokoneesi valilla, ellet halua odottaa
ajoitettua synkronointia. Tiedostojen on oltava suljettuja ennen kuin ne voidaan synkronoida.

Kaikkien tiedostojesi manuaalinen synkronointi:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E ilmoitusalueella ja napsauta sitten
Synkronoi nyt.

Synkronoi yksittéinen tiedosto tai kansio manuaalisesti seuraavasti:

1 Siirry tiedostoon tai kansioon, jonka haluat synkronoida.

2 Napsauta tiedostoa tai kansiota ensin hiiren kakkospainikkeella ja sitten ykkdspainikkeella Lisaa
Filr-asetuksia > Synkronoi nyt.

Filrin kaynnistdminen selaimessa Filr Desktop
-sovelluksesta

Voit kéynnistaa Filrin selaimessa kayttamalla Filr Desktop -sovellusta.

1 Napsauta ensin hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta [ iimoitusalueella, sitten
ykkdspainikkeella Avaa Filr Web.

Tiedoston kommentointi ja kommenttien tarkastelu

Voit kommentoida tiedostoa tai katsella sen kommentteja vain, jos Filr-jarjestelmanvalvojasi on
sallinut sen sinulle.

1 Siirry tiedostoon, jota haluat kommentoida tai jonka kommentteja haluat tarkastella.
2 Klikkaa tiedostoa hiiren oikealla painikkeella ja sitten Kommentti.

Filrin Kommentit-valintaikkuna tulee esiin. Siina on lista kaikista tiedostoon liittyvista
kommenteista.
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3 Kirjoita kommenttisi kommenttikenttdan ja klikkaa Laheta.
tai

Vastataksesi olemassa olevaan kommenttiin klikkaa Vastaa-kuvaketta sen kommentin
vieressa, johon haluat vastata, ja klikkaa sitten Laheta.

Tiedoston tai kansion jakaminen

Filr tarjoaa useita tapoja saattaa tiedostoja ja kansioita toisten saataville. Se, miten paatat jakaa
tiedostoja muille, riippuu useista tekijoista, kuten jaettavien tietojen arkaluonteisuus ja tietojen
tarpeellisuus tietyille henkildille.

+ Jakaminen yksittaisille kayttajille ja ryhmille: Voit jakaa tiedostoja ja kansioita tietyille
yrityksesi sisdisille kayttajille ja ryhmille tai tietyille yrityksesi ulkopuolisille kayttajille. Kun jaat
tiedoston tai kansion, myénnat myods yhden jaetuista kayttdoikeuksista, joista on tietoa "Filr 3.4:
Kayttdoppaan" kohdassa Tietoja jako-oikeuksista.

Jakaminen tietyille kayttgjille ja ryhmille antaa parhaan tietoturvan tiedostoillesi ja kansioillesi.
Kayttajat saavat ilmoituksen jaetusta kohteesta ja kohde naytetdéan kayttajien Jaettu minulle
-alueella.

Katso lisatietoja "Filr 3.4: Kayttéoppaan" kohdasta Tiedostojen ja kansioiden jakaminen.

+ Tiedostolinkin jakaminen: Voit jakaa linkin (URL-osoitteen) tiedostoon. Kun jaat linkin
tiedostoon, kuka tahansa voi kayttéa tiedostoa linkin kautta. Tiedostoa ei kuitenkaan nayteta
Julkinen-alueella, joten kayttajilla tulee olla suora linkki tiedoston tarkasteluun.

Katso lisatietoja tiedostolinkin jakamisesta "Filr 3.4: Kayttooppaan" kohdasta Linkin tiedostoon
jakaminen.

+ Jakaminen julkisesti: Kun jaat kohteen julkisesti, jokainen, jolla on Filr-sivuston URL-o0soite,
voi tarkastella tiedostoa julkisella alueella.

Katso lisatietoja tiedostojen ja kansioiden jakamisesta julkisesti Filr 3.4: Kayttdoppaan kohdasta
Tiedostojen ja kansioiden jakaminen.
Voit jakaa tiedostoja ja kansioita suoraan Filr Desktop -sovelluksesta:

1 Siirry tiedostoon tai kansioon, jonka haluat jakaa.
2 Klikkaa tiedostoa tai kansiota hiiren oikealla painikkeella ja klikkaa sitten Jaa.
Filrin Jaa-valintaikkuna tulee esiin.

3 Ala kirjoittaa Lisaa kayttaja, ryhma tai sahkoposti -kenttdén sen kayttajan tai ryhméan nimea,
jonka kanssa haluat jakaa tiedoston tai kansion, ja valitse sitten kyseinen nimi, kun se ilmestyy
pudotusvalikkoon.

tai

Maarita sen ulkoisen kayttajan, jolle haluat jakaa, taydellinen sdhkdpostiosoite ja paina sitten
Enter.

4 (Valinnainen) Toista Vaihe 3 jakaaksesi muille kayttajille.

5 (Ehdollinen) Kayttdoikeusasetusten muuttaminen yksittéiselle kayttajalle:
5a Valitse Jaettu seuraaville -osiossa kayttéja, jonka kayttéoikeusasetuksia haluat muuttaa.
5b Valitse seuraavista muutettavista kayttdoikeusasetuksista:

Valtuudet: Myonna tarkastelijan, muokkaajan tai osallistujan kayttéoikeudet. (Osallistuja
koskee vain kansioita.)

Vanhenee: Maaritd, koska jako vanhenee.
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Voit maarittaa jaon vanhenemaan joko tietyn ajan kuluttua (jokainen paiva lasketaan 24
tunnin jaksoksi siitd ajankohdasta lahtien, jolloin vanheneminen méaaritetaan) tai jonain
tiettyna paivana (oikeudet paattyvat valitsemasi paivan alussa).

Sisdiset kayttajat: Salli jaon vastaanottajien uudelleenjakaa kohdetta sisdisille kayttajille.
Ulkoiset kayttajat: Salli jaon vastaanottajien uudelleenjakaa kohdetta ulkoisille kayttajille.
Kaikki julkisia: Salli jaon vastaanottajien uudelleenjakaa kohdetta julkisesti.
Tiedostolinkki: Salli jaon vastaanottajien uudelleenjakaa kohdetta tiedostolinkin kautta.
Lisatietoja tiedostolinkeistad on kohdassa "Linkin tiedostoon jakaminen” sivulla 24.

Viesti: Sisallyta henkildkohtainen viesti jaon vastaanottajille. Vain jaon vastaanottajat voivat
lukea viestin.

6 (Ehdollinen) Kayttboikeusasetusten muuttaminen monille kayttdjille samanaikaisesti:

6a Pida Ctrl-nappainta painettuna ja valitse Jaettu seuraaville -osiossa kayttgjat, joiden
kayttboikeusasetuksia haluat muuttaa.

6b Valitse seuraavista muutettavista kayttooikeusasetuksista.

Kayttooikeusasetukset, jotka jatat maarittelemattdomiksi, sailyttavat yksittaiset
kayttooikeusasetukset, jotka kullakin kayttgjalla on. Kayttdoikeusasetukset, jotka
maadrittelet, muuttuvat jokaiselle valittuna olevalle kayttajalle.

Valtuudet: Myodnna yksi seuraavista kayttdoikeusrooleista kayttajalle tai ryhmalle:
+ Tarkastelija: Kayttajat voivat tehda seuraavia:
+ Jaetut kansiot: Nayta
+ Jaetut alikansiot: Nayta
+ Kansioiden ja alikansioiden tiedostot: Nayta ja lue
+ Muokkaaja: Kayttajat voivat tehda seuraavia:
+ Jaetut kansiot: Nayta
+ Jaetut alikansiot: Nayta
+ Kansioiden ja alikansioiden tiedostot: Nayta, lue ja kirjoita

+ Osallistuja (koskee vain Omat tiedostot -alueen kansioita): Kayttajat voivat tehda
seuraavia:

+ Jaetut kansiot: Nayta, nimea uudelleen, poista tai kopioi

TARKEAA: Ole varovainen, kun myonnét osallistujaoikeuksia, silla kuten ylla on
mainittu, osallistujat voivat nimetd uudelleen, kopioida tai jopa poistaa kansion
Omat tiedostot -alueeltasi.

+ Jaetut alikansiot: Nayta, nimeé uudelleen, poista, kopioi ja siirra
+ Kansioiden ja alikansioiden tiedostot: Nayta, nimea uudelleen, poista, kopioi,
siirrd, lue ja kirjoita
Vanhenee: Aseta paivamaarg, jona jako vanhenee. Jaon oletusvanhentumisaika on
asetettu 30 paivaan.

Voit maarittaa jaon vanhenemaan joko tietyn ajan kuluttua (jokainen paiva lasketaan 24
tunnin jaksoksi siitd ajankohdasta lahtien, jolloin vanheneminen méaaritetdan), jonain
tiettyna paivana (oikeudet paattyvat valitsemasi paivan alussa) tai ei koskaan.

Sisdiset kayttajat: Salli jaon vastaanottajien uudelleenjakaa kohdetta sisdisille kayttajille.
Ulkoiset kayttajat: Salli jaon vastaanottajien uudelleenjakaa kohdetta ulkoisille kayttajille.
Kaikki julkisia: Salli jaon vastaanottajien uudelleenjakaa kohdetta julkisesti.
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Tiedostolinkki: Salli jaon vastaanottajien uudelleenjakaa kohdetta tiedostolinkin kautta.
Lisatietoja tiedostolinkeistad on kohdassa "Linkin tiedostoon jakaminen” sivulla 24.

Viesti: Sisallyta henkildkohtainen viesti jaon vastaanottajille. Vain jaon vastaanottajat voivat
lukea viestin.

7 (Valinnainen) Tee kohde julkisesti saatavaksi klikkaamalla Muuta julkiseksi :'iI Napauta sitten
Jaettu seuraaville -osiossa kaikki kayttajat -kayttajaa, joka lisattiin juuri, ja aseta
kayttooikeusasetukset yleisolle.

8 (Valinnainen) Klikkaa liImoita-osiossa luetteloruutua ja valitse seuraavista ilmoitusvaihtoehdoista:
Ei mitaan: Ala laheta ilmoituksia.
Kaikki vastaanottajat: Kaikille jakoluettelossa oleville vastaanottajille |ahetetaan viesti.

Vain juuri lisatyt vastaanottajat: Vain vastaanottajille, jotka lisdat jakoluetteloon, lahetetaan
viesti.

Uudet ja muokatut vastaanottajat: Vain uusille vastaanottajille ja niille, joiden jako-oikeuksia
olet muuttamassa, lahetetaan viesti.

9 (Valinnainen) Napsauta Kayttdoikeusraportti ndhdaksesi jaon vastaanottajan kayttétiedot.
Kayttboikeusraportissa naytetddn seuraavat tiedot:
+ Kayttaja: Jakoa kayttaneen kayttajan nimi
+ |P-osoite: Sen laitteen IP-osoite, jolla jakoa on kaytetty

+ Ensimmainen kayttokerta: Paivays, kellonaika ja aikavythyke, jona jakoa kaytettiin
ensimmaisen kerran. Tietoja ei saada jaon myohemmista kayttokerroista.

+ Ryhma: Jos kayttaja on jakanut ryhmalle, jakoa kayttaneen kayttajan ryhman nimi
naytetaan.

Jakaja saa sahkoposti-ilmoituksen, jossa on tietoja kaytosta, kun jaon vastaanottaja kayttaa
jakoa. Raportti luodaan erikseen joka jaolle, kun seuraavat ehdot tayttyvat:

+ Kayttdjilla on Filr 3.4 Advanced Edition -lisenssi
+ Tiedostot ja kansiot on jaettu Filr 3.4 -versiossa tai uudemmassa
10 Klikkaa Tallenna.

Linkin tiedostoon jakaminen

Voit jakaa linkin (URL-osoitteen) tiedostoon. Kun jaat linkin tiedostoon, kuka tahansa voi kayttaa
tiedostoa linkin kautta. Tiedostoa ei kuitenkaan nayteta julkisella alueella, joten paastakseen
tiedostoon kayttajilla on oltava suora yhteys linkkiin.
1 Siirry tiedostoon tai kansioon, johon haluat jakaa linkin.
2 Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren kakkospainikkeella ja napsauta sitten Hae tiedostolinkki.
Tiedostolinkki-valintaikkuna tulee esiin.
Jos tiedostolle ei ole aiemmin luotu tiedostolinkki&, napsauta Hae tiedostolinkki.
Tiedostoon paasyyn luodaan seuraavat URL:t:

Lataa tiedosto verkosta -linkki: Selaimen asetuksista riippuen joko kayttajia kehotetaan
lataamaan tai avaamaan tiedosto tai tiedosto ndytetadan automaattisesti selaimessa. Tama linkin
avulla kayttajat saavat tiedoston suoraan kayttéonsa.

Naytéa tiedosto -linkki: Tama linkki nayttaa tiedoston verkkoselaimessa HTML-nédkymassa.
Linkkia ei ole saatavilla, jos tiedostotyyppia ei voi nayttéda verkkoselaimessa.
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Tiedostolinkki siséltyy nyt Jaa-valintaikkunaan. Voit muuttaa vanhentumispaivaa tai linkkiin
littyvédd huomautusta, tai voit poistaa linkin niin, ettd tiedosto ei ole enda kayttéjien saatavissa
linkilla, menemalla Jaa-valintaikkunaan kohdassa "Tiedoston tai kansion jakaminen" sivulla 22
kuvatulla tavalla.

3 (Valinnainen) Aseta jaon vanhentumispaiva klikkaamalla avattavaa nuolta Vanhentuu-kohdan
vieressa.

Voit maarittda jaon vanhenemaan joko tietyn ajan kuluttua (jokainen paivé lasketaan 24 tunnin
jaksoksi siitd ajankohdasta lahtien, jolloin vanheneminen maaritetaén) tai jonain tiettyna paivana
(oikeudet paattyvat valitsemasi paivan alussa).

4 Valitse jokin seuraavista toimenpiteista tiedostolinkin jakamiseksi:

+ Kopioi: Voit valita joko Lataa verkosta- tai Nayta-linkin kopioitavaksi, ja linkki kopioidaan
leikepdydalle. Voit sitten liittda linkin toiseen sovellukseen.

+ Sahkopostita: Kayttaa tydasemasi oletusarvoista sahkopostisovellusta linkin
sahkopostittamiseen. Seka Lataa verkosta- ettd Nayta-linkit sisaltyvat sahkoépostiin.

+ Filr-sdhképosti: Kayttaa Filrin sisdanrakennettua sahkopostijarjestelmaa linkin
sahkdpostittamiseen. Sekéa Lataa verkosta- ettd Nayta-linkit sisaltyvat sahkopostiin.

+ Poista: Poistaa tiedostolinkin siten, etta kayttajat eivat endd paase tiedostoon kayttamalla
nykyisia linkkeja.
5 (Valinnainen) Luotuasi tiedostolinkin voit muuttaa kayttdoikeuksia ja suorittaa muita

hallintatoimintoja tiedostolinkille kayttamalla Jaa-valintaikkunaa kohdassa "Tiedoston tai kansion
jakaminen" sivulla 22 kuvatulla tavalla.

Tiedoston tai kansion Filr-ominaisuuksien tarkastelu

Voit tarkastella seuraavia tiedostoihisi ja kansioihisi liittyvia Filr-ominaisuuksia:

+ tiedostonimi

+ tiedostopolku (tama on polku tiedostoon tai kansioon Filr-jarjestelman sisalta)

+ tiedoston koko (taméa koskee vain tiedostoja, ei kansioita)

+ tiedoston tai kansion luonut kayttaja

+ tiedoston tai kansion luontipaivamaara

+ tiedoston tai kansion muokkauspéaivamaara

+ tiedoston jakanut kayttaja

+ kayttajat, joille tiedosto on jaettu

Tiedoston tai kansion Filr-ominaisuuksien tarkasteleminen:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella tiedostoa tai kansiota, jonka Filr-ominaisuuksia haluat
tarkastella.

2 Kaynnista Windowsin oma ominaisuusvalintaikkuna napsauttamalla Ominaisuudet.

3 Napsauta valilehted Micro Focus Filr.
Tiedoston tai kansion Filr-ominaisuudet tulevat esiin.

4 (Valinnainen) Jos sinulla on oikeudet jakaa tiedosto tai kansio, voit kdynnistaa Filrin Jaa-
valintaikkunan klikkaamalla Jaa.
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Filr Desktop -konsolin kaytto

Lue seuraavat osiot, jos haluat kayttaa Filr Desktop -konsolia:

*

*

"Filr-kayttajatilin tietojen muuttaminen” sivulla 26

"Tietoja datakiintiosta ja datakiintiosi nayttaminen" sivulla 26

"Filr-tiedostojen synkronointipaikan muuttaminen tiedostojarjestelmassa” sivulla 27
"Tiedostojen poistaminen valimuistista” sivulla 27

"Sovellusten tekemien latausten aiheuttaman paikallisen aseman tayttymisen estaminen" sivulla
28

"Tietoa synkronointiongelmista ja niiden ratkaisemisesta" sivulla 29
"Viimeisimpien tapahtumien tarkastelu" sivulla 30
"Jarjestelmahalytysten tarkastelu” sivulla 30

Filr-kayttajatilin tietojen muuttaminen

Kun méaaritat Filr Desktop -sovelluksen ensimmaisen kerran, maaritat tilitietosi ja Filr-palvelimen
tiedot. Voit muuttaa tietoja koska tahansa alkumaarityksen jalkeen:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta [ iimoitusalueella ja sitten ykkdspainikkeella

Avaa Filr-konsoli.

Napsauta Desktop-konsolissa Tili.

Mé&érita seuraavat tiedot:

Kayttajatunnus: Maarita Filr-kayttajatunnus, jolla kirjaudut sisaan Filr-sivustolle.
Salasana: Maarita Filr-salasana, jota kaytat Filr-sivustolle kirjautumiseen.

Muista salasana: Valitse tdméa toiminto, jotta Filr Desktop -sovellus muistaa salasanasi. (Filr-
jarjestelménvalvoja voi poistaa tAman asetuksen kaytosta.)

Palvelimen URL: Maéarita sen Filr-sivuston URL-0soite, josta haluat synkronoida tiedostot
tietokoneeseesi. Esimerkiksi https://Filr.yritykseni.com.

4 Napsauta Kayta.

Tietoja datakiintiosta ja datakiintiosi nayttdminen

Filr-jarjestelménvalvoja voi ottaa kayttdon datakiintidita rajoittaakseen Filr-sivustolle tallennetun
tiedon maaraa.

Jos datakiintiot ovat kaytossa Filr-sivustollasi, varmista, ettd ymmarrat, mika lasketaan
datakiintitihisi, minkalaisia datakiintititd on olemassa ja kuinka voit tarkastella nykyista datan
kayttoasi, jotta tiedat, koska lahestyt varatun datakiintion rajaa. Jos taytat varatun kiintiosi, Filr antaa
sinun poistaa pysyvasti aiemmin poistamasi tiedostot ja liitteet.

Tietoja datakiintidista

Datakiintitilla rajoitetaan tiedon maaraa, jota yksittaiset kayttajat voivat lisata Filr-sivustolle.
Verkkokansioissa (mukaan lukien kotihakemistossasi) sijaitsevia tiedostoja ei lasketa datakiintidosi.
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Datakiintion tarkastelu

Datakiintitt voivat olla kaytdssa tai pois kaytosta Filr-sivustollasi. Jos et voi tarkastella datakiintititasi
téssa kuvatulla tavalla, Filr-jarjestelménvalvoja ei ole vielé rajoittanut Filr-sivustolle lisattavan tiedon
maaraa.

Voit tarkastella datakiintitasi suoraan Desktop-sovelluksesta:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E ilmoitusalueella ja sitten ykkospainikkeella
Avaa Filr-konsoli.

2 Napsauta Desktop-konsolissa Tili.

Datakiintidsi ja nyt kayttdmasi maéara naytetaan. Enimmaistiedostokoko naytetddn myos. Tata
suurempia tiedostoja et saa lahettaa Filr-sivustolle.

Katso lisatietoja "Filr 3.4: Kayttdooppaan" kohdasta Datakiintion hallinta.

Filr-tiedostojen synkronointipaikan muuttaminen
tiedostojarjestelmassa

Oletusarvoisesti Filr-tiedostot synkronoidaan kansioon c:\Kayttajat\kayttajatunnus\Filr
tiedostojarjestelméassasi.

Kun maaritat Filr Desktop -sovelluksen ensimmaisen kerran, voit maarittdd asennuskansion
tiedostojarjestelmassasi. Voit muuttaa Filr-kansion sijainnin koska tahansa alkuasetusten
maarityksen jalkeen.

TARKEAA: Ala synkronoi tiedostoja sellaiseen verkon sijaintiin, johon useat tietokoneet paaseviét.
Jos Filr-kansio on sellaisessa verkon sijainnissa, jota useat tietokoneet kayttavat,
synkronointiongelmia voi esiintya, kun jommankumman tietokoneen kayttamat Filr-tiedostoja ei ole
synkronoitu keskenaan jaFilr-palvelimen kanssa.

Muuttaaksesi Filr-kansion sijainnin:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E iimoitusalueella ja sitten ykkospainikkeella
Avaa Filr-konsoli.

2 Napsauta Desktop-konsolissaTallennustila ja sitten Selaa selataksesi tiedostojarjestelméassa
uuteen sijaintiin, jossa haluat Filr-kansion sijaitsevan.

3 Valitse OK > Kayta.
4 Kirjaudu ulos tietokoneesta ja kirjaudu takaisin sisdén, jotta muutokset tulevat voimaan.

Tiedostojen poistaminen valimuistista

Kun online-tiedosto, jota ei ole viela kaytetty offline-tiedostona, avataan sovelluksella tai
kaksoisnapsauttamalla, tiedostosta luodaan paikallinen kopio valimuistiin.

Desktop-konsolin Tallennustila-valilehdella ndytetdan kuinka monta péaivaa Filr-jarjestelméanvalvojasi
on valinnut paikalliseen valimuistiin tallennettavien tiedostojen sailyvan tietokoneellasi sen jalkeen,
kun niité ei en&dé kayteta tai muokata.
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Voit muuttaa paikalliseen valimuistiin tallennettavien tiedostojen sdilytysaikaa sen jalkeen, kun niité ei
endda kayteta tai muokata, jos Filr-jarjestelménvalvojasi on sallinut sinun muuttaa sita. Voit muuttaa
valimuistissa olevien tiedostojen sailytysaikaa ndin:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta Y iimoitusalueella ja sitten ykkdspainikkeella
Avaa Filr-konsoli.

2 Napsauta Desktop-konsolissa Tallennustila.

3 (Vaihtoehtoinen) Jos Filr-jarjestelméanvalvojasi on sallinut sinun muuttaa valimuistissa olevien
tiedostojen sailytysaikaa, valitse Poista valimuistissa olevat tiedostot _ paivan kuluttua
-vaihtoehto ja maarita paivien lukumaara.

Sovellusten tekemien latausten aiheuttaman paikallisen
aseman tayttymisen estdminen

Filrin jarjestelméanvalvoja voi nyt hallita sovellusten tekemia latauksia ja estaa Filrid tayttamasta
paikallisia asemia. Katso lisétietoja oppaan Filr 3.4: Maintenance Best Practices Guide (Filr 3.4:
Yllapito-oppaan) kohdasta Controlling File Downloads by the Filr Desktop Applications (Tiedostojen
lataamisen hallinta Filr Desktop -sovelluksissa).

Kun haluat nahda tytasemaasi vaikuttavat sovellusten tekemien latausten rajoitukset, tee nain:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E iimoitusalueella ja sitten ykkospainikkeella
Avaa Filr-konsoli.

2 Napsauta ensin Sovellukset ja sitten Nayta sovellukset.
Filr-jarjestelménvalvojasi maarittdman asetuksen perusteella naytetdan jokin seuraavista:
+ Ei rajoituksia: Kaikkien sovellusten sallitaan ladata tiedostoja Filrista.

¢ Sallitut sovellukset: Luettelo sovelluksista, joiden Filr-jarjestelméanvalvojasi on sallinut
ladata tiedostoja Filrista.

Kun tiedostoja yrittdé ladata sovellus, jota ei ole sallittu, saat ilmoituksen, etta sovellus on
estetty lataamasta tiedostoja ja Jarjestelmahalytykset-valilehdella naytetaan ilmoitus. Voit
ohittaa halytyksen. Jos Jarjestelmahalytykset-valilehdelléa on jo halytys tietylle sovellukselle
ja sovellus yrittda ladata tiedostoja uudelleen, ilmoitusta ei nayteta.

Jos et halua, etta sovellukselle ndytetaan enaa halytysta, valitse Ala nayta enaa
sovellukselle sovelluksen nimi -vaihtoehto.

Jos mielestési tiedostojen lataus Filristé tulisi sallia jollekin sovellukselle, ota yhteytta Filr-
jarjestelméanvalvojaasi.

+ Estetyt sovellukset: Luettelo sovelluksista, joilta tiedostojen lataaminen Filrista on estetty.

Kun estetty sovellus suoritetaan, saat ilmoituksen, etta jarjestelmanvalvoja on estanyt
sovellusta lataamasta tiedostoja. Voit ohittaa halytyksen. Jos Jarjestelmahalytykset-
vdalilehdelld on jo halytys tietylle sovellukselle ja sovellus suoritetaan uudelleen, ilmoitusta ei
nayteta.

Jos et halua, etta sovellukselle ndytetaan enaa halytysta, valitse Ala nayta enaa
sovellukselle sovelluksen nimi -vaihtoehto.

+ Sallitut ja estetyt sovellukset: Luettelo kaikista sovelluksista, jotka Filr-
jarjestelméanvalvojasi on sallinut tai estanyt lataamasta tiedostoja.

Sovellus-vélilehdella naytetddn myoés paikalliset Sallittu- ja Estetty-luettelot, joiden avulla
voit hallita tuntemattomia sovelluksia, joita Filr-jarjestelménvalvojasi ei ole sallinut tai
estanyt. Kun tuntematon sovellus yrittda ladata tiedostoja Filristd, se lisatdan hallitsemaasi
paikalliseen Estetty-luetteloon ja saat ilmoituksen. Myo6s Jarjestelméahalytykset-vélilehdella
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naytetaan ilmoitus, josta voit sallia sovelluksen ladata tiedostoja. Jos napsautat Salli,
sovellus siirretdén paikallisesta Estetty-luettelosta paikalliseen Sallittu-luetteloon Sovellus-
valilehdella.

Voit siirtda sovelluksia paikallisten Sallittu- ja Estetty-luetteloiden valilla myos painikkeilla
oikealle (>>) ja vasemmalle (<<).

Tietoa synkronointiongelmista ja niiden ratkaisemisesta

Suurin osa synkronointiongelmista voidaan ratkaista Filr-konsolin Odottavat toiminnot -osion avulla.
Jos ongelmat vaativat lisatutkimusta, voit tarkistaa tyopoydéan lokit.

+ "Tietoa odottavista toiminnoista" sivulla 29
+ "Tietoa tiedostoristiriidoista” sivulla 29

Tietoa odottavista toiminnoista

Voit kohdata jonkin seuraavista synkronointiongelmista, joita seuraavat kuvakkeet ilmaisevat:
& : Verkkoon lahettamisessa on virhe.
€ : Verkkoon lahettamisesta on varoitus.
': Verkosta lataamisessa on virhe.
¥ Verkosta lataamisesta on varoitus.
18): Verkkoon lahettamisessa ja verkosta lataamisessa on virheita.
) Verkkoon lahettamisesta ja verkosta lataamisesta on varoituksia.

(8.2 Ohjelma ei ole viela yrittéanyt lahettaa tiedostoa verkkoon tai ladata sita verkosta.

Jos olet epavarma siitd, miksi jokin asiakirja ei lataudu verkosta tai verkkoon, katso uusimmat
tapahtumat kohdassa "Viimeisimpien tapahtumien tarkastelu" sivulla 30 kuvatulla tavalla.

Tietoa tiedostoristiriidoista

Jos useampi kayttaja muokkaa tiedostoa samanaikaisesti, vain ensimmaisena tallennettu ja suljettu
tiedosto sdilyttaa alkuperaisen nimen ja lahetetdéan Filriin. Tiedoston muut versiot tallennetaan muilla
nimilla ja lahetetaan Filriin. Kommentit ja jakotiedot sailyvat vain alkuperdisessa tiedostossa.

Esimerkki: kayttaja A ja kayttaja B alkavat muokata tiedostoa filel.doc samanaikaisesti eri
tydasemilla. Kayttaja A tallentaa tekemansa muutokset ja sulkee tiedoston. Kayttaja A:n tekeméat
muutokset tallennetaan Filriin alkuperaisella nimella olevaan tiedostoon (filel.doc). Sitten kayttaja
B tallentaa tekemansa muutokset ja sulkee tiedoston. Kayttaja B:n muokkaama tiedosto nimetaan
uudelleen nimella filel (Kayttdjan B ristiriidassa oleva kopio paivamaara).doc ja
lahetetaan Filriin. Kayttaja B:n tietokoneelle ladataan kayttaja A:n versio tiedostosta filel.doc ja
kayttaja B saa ilmoituksen, ettéd hanen versionsa on nimetty uudelleen.
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TARKEAA: Uudelleennimetty tiedosto voidaan lahettda vain, jos sen luoneella kaytt4jalla on
Osallistujan oikeudet kansioon, jossa alkuperainen tiedosto on. Esimerkki: jos kayttaja B:lle on jaettu
tiedosto, johon kayttaja B:lla on vain Muokkaajan oikeudet (ei Osallistujan oikeuksia),
uudelleennimettya tiedostoa ei voida lahettaa Filriin.

Viimeisimpien tapahtumien tarkastelu

Voit tarkastella uusimpia tapahtumia Filr Desktop -sovelluksessa. Voit esimerkiksi ndhda Filr-
kansioiden synkronointipdivamaéran ja -kellonajan, mité tiedostoja muutettiin ja tietoja
synkronointiongelmista, joita sinulla voi olla.

Tarkastellaksesi viimeisimpia tapahtumia:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E ilmoitusalueella ja sitten ykkospainikkeella
Avaa Filr-konsoli.

2 Klikkaa Viimeaikainen toiminta.

Jarjestelmahalytysten tarkastelu

Filr Desktop -sovelluksen voi olla tarpeen tiedottaa sinulle eri halytyksistd, kuten uusista
ohjelmistopaivityksista, vanhentuneista salasanoista, palvelimen huoltoajasta jne.

Kun jarjestelmahalytyksia on saatavilla, tama tietokuvake % vilkkuu Filr-kuvakkeen paallaﬂ.

Tarkastellaksesi jarjestelmahalytyksia:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E ilmoitusalueella ja sitten ykkospainikkeella
Avaa Filr-konsoli.

2 Napsauta Jarjestelmahalytykset.

Desktop-sovelluksen brandayksen mukauttaminen

Filr-jarjestelmanvalvojat voivat nyt mukauttaa tyopoytasovelluksesi ulkoasun vastaamaan yrityksesi
identiteettia. Brandayksen muutokset tulevat kayttoon tyopoytasovelluksessa vasta, kun kirjaudut
ulos ja sitten takaisin sisdan tyopdytasovellukseen. Kun kirjaudut sisdan tyopoytasovellukseen
uudelleen, naytetaan viesti, jonka mukaan Filr-jarjestelméanvalvojasi on mukauttanut kayttoliittymaa.
Napsauta OK, jolloin mukautettu tyopoytasovellus kdynnistetaan.

Tyopoytasovelluksen seliteilmoituksia ei aina nayteta

Filr nayttaa oletusarvoisesti tyopoytasovelluksen seliteilmoituksia tietyissa tilanteissa, kuten silloin,
kun Filr-sovellus kaynnistetdan, tiedosto tai kansio jaetaan, tiedosto tai kansio asetetaan
kaytettavaksi verkossa tai offline-tilassa, estettyjen listalla oleva sovellus kaynnistetaan tai Desktop-
sovellukseen on saatavilla paivitys.

Filr 3.1 -versiosta alkaen Filr-jarjestelménvalvoja voi kuitenkin ottaa tyopoytéasovelluksen
seliteilmoitukset kayttoon tai poistaa ne kaytosta kayttajien tydbasemilla.
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Jos Filr-jarjestelménvalvojasi on ottanut tydpoytasovelluksen seliteilmoitukset pois kaytosta, voit
nahda Filr Desktop -konsolissa alla luetellut tiedot ja suorittaa tarvittavat toimenpiteet.

+ Viimeaikainen toiminta: Nayttaa viimeaikaisen toiminnan Desktop-sovelluksessa, kuten
tiedostojen ja kansioiden toiminnot.

+ Jarjestelmahalytykset: Nayttaa erilaisia halytyksia, kuten ohjelmistopdivityksid, vanhentuneita
salasanoja ja palvelimen seisokkeja.
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Vianmaaritys

Seuraavat osiot antavat ongelmanratkaisutietoja mahdollisiin tilanteisiin, joihin saatat joutua
kayttéaessasi Filr Desktop -sovellusta:

*

"Synkronoimattomat tiedostot" sivulla 33

*

"Lokitiedostot" sivulla 33
+ "Paivitysongelmat" sivulla 33

"Yleiset huomioitavat seikat" sivulla 34

*

Synkronoimattomat tiedostot

Filr-konsolin Odottavat muutokset -ndkymassa on joskus hyodyllista tietoa
synkronointitoimenpiteista, joita ei suoritettu loppuun.

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella Filr-kuvaketta E iimoitusalueella ja sitten ykkospainikkeella
Avaa Filr-konsoli.

2 Voit yrittdd uusia synkronointitoimenpiteita tai kumota Filr-ty6tilaan tehtyja muutoksia odottavien
muutosten nakymassa.

Voit my6s napsauttaa hiiren kakkospainikkeella ja kumota muutoksia, joita ei voi synkronoida
palvelimelle:

1 Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren kakkospainikkeella.
2 Napsauta Lisaa Filr-asetuksia > Peru paikalliset muutokset.

Lokitiedostot

Lokitiedostot ovat kansiossa C:\Kayttajat\kayttajanimi\AppData\Local\Novel I\Filr.

AppData-kansio on oletuksena piilotettu. Kun haluat kayttaa kansiota, kirjoita Resurssienhallinnan
osoiteriville:

%LOCALAPPDATA%\Novel INFi lr

Paivitysongelmat
Lue seuraavat kohdat ratkaistaksesi ongelmia Desktop-sovelluksen Windows-version paivityksessa:

+ "Filr-kuvakkeen vanha versio nakyy Desktop-sovelluksessa Windowsille sovelluksen paivityksen
jalkeen" sivulla 34

+ "Windows Desktop saattaa jaada jumiin, kun Desktop-sovellusta paivitetaan" sivulla 34
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Filr-kuvakkeen vanha versio nakyy Desktop-sovelluksessa
Windowsille sovelluksen paivityksen jalkeen

Kun paivitat Filr Desktop -sovelluksen Windows-tietokoneella, Suosikeissa naytetty Filr-kuvake ei
ehka paivity uuteen Micro Focus Filr -kuvakkeeseen.

Ongelman ohitus: Tee seuraavat toimet:
1. Poista tiedosto %localappdata%\lconCache.db

Tiedosto IconCache.db on oletuksena piilotettu.
2. Avaa Windowsin Resurssienhallinta uudelleen.

Windows Desktop saattaa jaada jumiin, kun Desktop-
sovellusta paivitetaan

Kun péivitat Filr Desktop -sovellusta Windows-tietokoneella, asennusohjelma saattaa jaada jumiin.
Ongelman ohitus: Tee seuraavat toimet:

1. Lopeta asennusohjelma manuaalisesti:
a. Avaa Windowsin Tehtavienhallinta.

b. Napsauta hiiren kakkospainikkeella prosessia msiexec.exe*32 ja sitten ykkdspainikkeella
Lopeta prosessipuu.

2. Kaynnista tietokone uudelleen.

3. Kaynnista paivitysohjelma uudelleen ja noudata jarjestelméan ilmoituksia paivityksen
suorittamiseksi loppuun.

Yleiset huomioitavat seikat

Explorer nayttaa virheen, kun siirretaan suuria tiedostoja

Jos siirrat suurta tiedostoa Filr-kansiosta mihin tahansa sijaintiin Filr-kansion ulkopuolella, Explorer
antaa virheilmoituksen. Virheesta ei tarvitse valittdad, vaan voit napsauttaa Peruuta ja tiedoston siirto
onnistuu.

On suositeltavaa tehda tiedosto kaytettavéaksi offline-tilassa ennen kuin se siirretdén pois Filr-
kansiosta.

Vianmaaritys
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