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Pikaopas

Novell.

Skypella voit soittaa aani- ja videopuheluita verkossa. Voit kayttda Skypead GroupWisessa, kun haluat soittaa puheluita,

tarkistaa lasnéolon seka lahettda pika- tai tekstiviesteja.

Skypen on oltava asennettuna tydasemaan. Voit asentaa Skypen Skype-sivustosta.

Edellytykset

Skypen kayttd GroupWisessa tassa pikaoppaassa
kuvatulla tavalla edellyttda seuraavaa:

+ "Skypen asentaminen tybasemaan" sivulla 1

¢ "Skypen ottaminen kayttoon GroupWisessa" sivulla 1

SKYPEN ASENTAMINEN TYOASEMAAN

Voit ladata ja asentaa Skypen ilmaiseksi Skypen sivustosta
(http://www.skype.com).

SKYPEN OTTAMINEN KAYTTOON GROUPWISESSA

Skypen kayttdminen GroupWisessa edellyttaa, etta otat
Skypen kayttéon oletuspuhelinpalveluna.
1 Valitse GroupWisessa Tydkalut > Maaritykset.

2 Kaksoisnapsauta Kayttoymparistt-kohtaa ja valitse
Oletusarvoiset toimet -valilehti.

3 Valitse avattavasta Oletuspuhelinpalvelu-luettelosta
Skype.

Skypen asettaminen kaynnistymaan
GroupWisen kaynnistymisen yhteydessa

Voit maarittda Skypen kaynnistymaan GroupWisen
avaamisen yhteydessa huolimatta siitd, kaytatko jaettua vai
omaa tydasemaa.

1 Valitse GroupWisessa Tydkalut > Maaritykset.

2 Kaksoisnapsauta Kayttdymparisto ja valitse Yleista-
valilehti.

3 Valitse Kaynnista Skype kaynnistettdessa.

Tama kaynnistaa Skypen GroupWisen kaynnistyessa
ja sulkee Skypen GroupWisea suljettaessa.

4 Valitse OK ja sitten Sulje.

Puhelun soittaminen Skypella

GroupWisessa puhelut soitetaan oletuspuhelinpalvelun
kautta. Jos haluat soittaa puheluita Skypella, méaarita Skype
oletuspuhelinpalveluksi.

Tietoja Skypen maarittamisesté oletuspuhelinpalveluksi on
kohdassa "Skypen ottaminen kayttédén GroupWisessa"
sivulla 1.

Voit soittaa puheluita GroupWisesta useilla tavoilla:

+ "Puhelun soittaminen viestistd" sivulla 1
¢ "Puhelun soittaminen Osoitteet-nakymasta" sivulla 1

+ "Puhelun soittaminen yhteyshenkilda tarkasteltaessa"
sivulla 1

PUHELUN SOITTAMINEN VIESTISTA

Jos GroupWise-viestissa on puhelinnumero, se nakyy
hyperlinkkina.

Voit soittaa puhelun suoraan viestistd GroupWisessa
seuraavasti:

1 Napsauta viestissa olevaa linkitetty& puhelinnumeroa.

PUHELUN SOITTAMINEN OSOITTEET-NAKYMASTA

1 Napsauta osoitekansiota, jossa olevalle
yhteyshenkildlle haluat soittaa.

2 Napsauta haluamasi yhteyshenkilon linkitettya
puhelinnumeroa.

PUHELUN SOITTAMINEN YHTEYSHENKILOA
TARKASTELTAESSA

1 Napsauta osoitekansiota, jossa olevalle
yhteyshenkil6lle haluat soittaa.


http://www.skype.com

2 Napsauta yhteyshenkilon nimea hiiren
kakkospainikkeella ja valitse Tiedot.

3 Napsauta tyokalurivilla Soita-kohdan viereista
alanuolta ja napsauta sitten numeroa, johon haluat
soittaa.

Videopuhelun soittaminen Skypella

Jos haluat soittaa videopuheluita tdssa kuvatulla tavalla,
tybasemassasi on oltava asennettuna Web-kamera, ja
puhelun vastaanottajalla on myds oltava Web-kamera.

1 Napsauta sen kayttajan nimen viereista Lasnéaolo-
kuvaketta, jolle haluat soittaa videopuhelun.

Jos aiot soittaa omalle yhteyshenkilollesi (siis
yhteyshenkilélle, jota ei ole GroupWise-jarjestelman
osoitekirjassa), Lasnaolo-kuvakkeet nakyvat
himmennettyind osoitekansioissa, kuten Usein kaytetyt
osoitteet -kansiossa. Laheté tekstiviesti omalle
yhteyshenkildlle napsauttamalla himmennettya
Lasnéolo-kuvaketta.

Jos lahetat tekstiviestia toiselle organisaatioosi
kuuluvalle GroupWise-kayttajalle, Lasnéolo-kuvakkeet
nakyvat sahkopostiviesteissd, kun Novell Messenger
on kaynnissa tydasemassa. Lisétietoja on GroupWise
2012 ja Messenger 2.2 -pikaoppaassa (http://
www.novell.com/documentation/groupwise2012/
gw2012_gs_messenger22/data/
gw2012_gs_messenger22.html).

2 Valitse Videopuhelu.

Tekstiviestin l[ahettaminen
Voit l&hettéaa tekstiviestin Skypella seuraavasti:

1 Napsauta sen kayttajan nimen viereisté Lasnaolo-
kuvaketta, jolle haluat lahettaa tekstiviestin.

Jos aiot lahettaa tekstiviestin omalle yhteyshenkilollesi
(siis yhteyshenkildlle, jota ei ole GroupWise-
jarjestelméan osoitekirjassa), Lasnaolo-kuvakkeet
nakyvat himmennettyina osoitekansioissa, kuten Usein
kaytetyt osoitteet -kansiossa. Laheta tekstiviesti omalle
yhteyshenkildlle napsauttamalla himmennettya
Lasné&olo-kuvaketta.

Jos lahetat tekstiviestia toiselle organisaatioosi
kuuluvalle GroupWise-kayttajalle, Lasnaolo-kuvakkeet
nakyvat sahkdpostiviesteissa, kun Novell Messenger
on kaynnisséa tybasemassa. Lisétietoja on GroupWise
2012 ja Messenger 2.2 -pikaoppaassa (http://
www.novell.com/documentation/groupwise2012/
gw2012_gs_messenger22/data/
gw2012_gs_messenger22.html).

2 Valitse Tekstiviesti, napsauta kayttajan imea ja
napsauta sitten puhelinnumeroa, jonka vieressa nakyy
Skype-logo.

3 Maaritd lahetettava viesti ja valitse Laheta.

Voit l1&hettaa tekstiviestin myds GroupWisen omilla
tekstiviestitoiminnolla, kuten on kuvattu GroupWise 2012
Windows -tydasemaohjelman kayttboppaan (http://
www.novell.com/documentation/groupwise2012/
gw2012_guide_userwin/data/ab32nt1.html) "Puhelut ja
tekstiviestit"-osassa kohdassa "Tekstiviestin lahettaminen".

Pikaviestikeskustelun aloittaminen

Skypella voit aloittaa pikaviestikeskustelun GroupWisesta.

Pikaviestien avulla voit pitda yhteytta vain Skype-
luettelossa, taytyy ensin ottaa Skype kayttoon ja maarittaa
sen asetukset.

1 Napsauta sen kayttajan nimen viereista Lasnéolo-
kuvaketta, johon haluat ottaa yhteytta.

2 Valitse Pikaviesti.

Lasnaolotietojen nayttaminen

Kun kohdassa "Edellytykset" sivulla 1 kuvaillut edellytykset
tayttyvat, Skypen lasnaolotiedot nakyvat automaattisesti
GroupWisessa.

Lasnéolo-kuvake on joko kaytdssa (varillinen) tai poissa
kaytosta (harmaa). Jos kuvake on poissa kaytosta, kayttaja
ei ole lasna. Jos kuvake on kaytossa, kayttaja on lasna.
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