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Novell® GroupWise® Calendar Publishing Host User on Web-pohjainen toiminto, jolla GroupWise-
kayttajat ja kayttajat, joilla ei ole GroupWisea, voivat tarkastella GroupWise-kayttajien kalentereita
Web-selaimessa. Kayttajat voivat tarkastella kalentereita tai ladata niitd kalenterisovellukseen.
Calendar Publishing Host User -Web-sivu on kaytettavissa mista tahansa Web-selaimesta.

¢ "Julkaistujen kalenterien selausluettelon nayttdminen" sivulla 1
¢ "Kalenterin lataaminen” sivulla 2

¢ "Kalenterin tilaaminen" sivulla 2

¢ "Kalenterin ndyttdminen" sivulla 3

¢ "Vapaa/Varattu-tietojen julkaiseminen” sivulla 3

¢ "Vapaa/Varattu-tietojen julkaisusijainnin lahettaminen" sivulla 4
¢ "Vapaan ja varatun julkaisusijainnin kayttdminen" sivulla 4

¢ "Tuetut kalenterisovellukset ja vapaan/varatun ajan seurantasovellukset" sivulla 5

JULKAISTUJEN KALENTERIEN SELAUSLUETTELON NAYTTAMINEN
1 Voit nayttdd Calendar Publishing Host User -Web-sivun seuraavalla tavalla:
http://web_palvelin/gwcal/calendar

Korvaa web_palvelin Calendar Publishing Host -Web-sivuston sijainnilla (palvelimen nimi tai
IP-osoite), jonka jarjestelman vastuuhenkilé on maarittéanyt.
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Web Calendar Publishing Host -luettelon selaus

Novell® GroupWise® Calendar Publishing Host

Omistaja Kalenteri Kasittele

Anton Weetehsck supercalender Hae samalla kertaa  Tilaa
Drnitri Beloche calennder 1945 Hae saralla kertaa  Tilaa
Fref Flinstone Pshe Dobze Hae samalla kertaa  Tilaa

MNayta alusta lghtien |25

Tarjozja: Novell.

Nayttoon tulee kayttajatunnusten ja kalentereiden luettelo. Jos kalentereita on yli 25,
tarkastele lisda kalentereita valitsemalla Néyta seuraava.

2 Kun haluat etsid haluamasi kalenterin, tee seuraavat tehtavat:
¢ Kalenterin lataaminen
¢ Kalenterin tilaaminen

¢ Kalenterin nayttdminen

KALENTERIN LATAAMINEN
Voit ladata kalenterin tuotavaksi toiseen kalenterisovellukseen. Ladattu kalenteri ei automaattisesti
tarkista paivityksia tulevaisuudessa, joten alkuperainen kalenteri on tarkistettava manuaalisesti ja
ladattava uudelleen tarvittaessa.

1 Napsauta ladattavan kalenterin vieressa Lataa.

2 Valitse Tallenna tiedosto ja valitse sitten OK.

3 Tallenna tiedosto valitsemaasi sijaintiin.

Tiedosto tallennetaan . ics-tiedostotunnisteella.

4 Tuo tallennettu tiedosto kalenterisovellukseen.
Ladattu kalenteri luodaan GMT-aikavyohykkeen mukaisena. Sovelluksen on muunnettava se
paikallisen ajan mukaiseksi. Jos sovellus ei tee tatd, muista huomioida, etta kalenterin ajat on

ilmoitettu GMT-aikavyohykkeen aikoina. Lisatietoja muuntoja tekevista sovelluksista on kohdassa
"Tuetut kalenterisovellukset ja vapaan/varatun ajan seurantasovellukset" sivulla 5.

KALENTERIN TILAAMINEN

Kun tilaat kalenterin, se tuodaan kalenterisovellukseen ja sen lisaksi saat siihen jatkuvia
paivityksia. Jos voit tehda tilauksen, tilattu kalenteri paivitetddn automaattisesti maarittdmiesi aika-
asetusten mukaan.

1 Napsauta tilattavan kalenterin vieressa Tilaa.



2 Valitse tilaamiseen kaytettava ohjelma.
3 Maarita kalenterille nimi, jolla se nakyy jarjestelmassa.
4 Maarita, kuinka usein kalenteri paivitetaan.
5 Valitse OK.
Tilaukseen kaytetty tiedosto luodaan GMT-aikavydhykkeen mukaisena. Sovelluksen on

muunnettava se paikallisen ajan mukaiseksi. Lisatietoja muuntoja tekevista sovelluksista on
kohdassa "Tuetut kalenterisovellukset ja vapaan/varatun ajan seurantasovellukset" sivulla 5.

KALENTERIN NAYTTAMINEN

Voit myds tarkastella kalentereita suoraan, jos et halua tai voi nayttaa niitd kalenterisovelluksessa.
Avaa kalenteri napsauttamalla sen nimea. Kalenterit ovat vain luku -tilassa eika niitd voi muuttaa
talta sivulta.

Naytdossa olevasta nakymassa voit tarkastella maaritettyja ajanvarauksia tai tulostaa kalenterin.
Nakymia voi muuttaa esittdmaan paivan, viikon tai kuukauden.

VAPAA/VARATTU-TIETOJEN JULKAISEMINEN

GroupWisen vapaal/varattu-tiedot voidaan julkaista, jos niiden kaytto halutaan sallia muille
kayttajille. Vapaal/varattu-tietoja voivat kayttad muut GroupWise-kayttajat tai ketka tahansa muut
kayttajat, joika voivat ottaa vastaan . i fb-tyyppisia tiedostoja.

¢ "Windows-ty6asemaohjelman kayttaminen" sivulla 3

¢ "WebAccess-tydasemaohjelman kayttaminen" sivulla 3

Windows-ty6asemaohjelman kayttaminen
1 Valitse Windows*-tybasemaohjelmassa Tyodkalut > Maaritykset.
2 Valitse Kalenteri > Vapaan ajan etsinta.
3 Valitse Julkaise vapaan ja varatun ajan tietoni -valintaruutu.

4 Valitse OK.

WebAccess-tyoasemaohjelman kdyttaminen
1 Valitse WebAccess-tydasemaohjelmassa Mé&éritykset > Kalenteri.
2 Valitse Julkaise vapaan ja varatun ajan tietoni -valintaruutu.

3 Valitse Tallenna.




VAPAA/VARATTU-TIETOJEN JULKAISUSIJAINNIN LAHETTAMINEN
¢ "Windows-tydasemaohjelmassa" sivulla 4

¢ "WebAccess-tydasemaohjelmassa" sivulla 4

Windows-tybasemaohjelmassa
1 Valitse Windows-tydasemaohjelmassa Tydkalut > M&aritykset.
2 Valitse Kalenteri > Vapaan ajan etsinta.

3 Valitse Léheté vapaan ja varatun julkaisusijainti.

WebAccess-tybasemaohjelmassa
1 Valitse Méaéritykset > Kalenteri.
2 Valitse L&heté vapaan ja varatun julkaisusijainti.
Vapaan ja varatun sijainnin sisaltava sahkdpostiviesti luodaan.

3 Kirjoita sahkopostiin osoite ja valitse Laheta.

VAPAAN JA VARATUN JULKAISUSIJAINNIN KAYTTAMINEN
¢ "GroupWise-kayttajat" sivulla 4

¢ "Muut kuin GroupWise-kayttajat" sivulla 5

GroupWise-kayttajat
1 Avaa sahkdpostiviesti, joka sisaltda vapaan ja varatun sijainnin.
2 Kopioi sijainti.
3 Avaa tarvittava Yhteystiedot-kansio ja avaa haluamasi yhteyshenkilon tiedot. Jos et ole
luonut yhteystietoja talle henkildlle aiemmin, luo uusi yhteyshenkild. Jos haluat luoda uuden
yhteyshenkilon, lue lisétietoja GroupWise 8:n Windows-tyéasemaohjelman kayttéoppaan

(http://www.novell.com/documentation/gw8) Yhteystiedot ja osoitekirjat -osan yhteystietojen
lisddmisté kasittelevasta kohdasta.

4 Napsauta yhteystietojen Tiedot-valilehtea.
5 Liita sijainti Vapaa/varattu-kenttaan.

6 Valitse Tallenna.


http://www.novell.com/documentation/gw8
http://www.novell.com/documentation/gw8
http://www.novell.com/documentation/gw8

Muut kuin GroupWise-kayttajat

Muilla kuin GroupWise-kayttajilla on oltava kaytdssa Internet-kalenterisovellus, joka voi
vastaanottaa . i fb-tiedostoja. Tama . i fb-tiedosto luodaan GMT-aikavyohykkeen mukaisena.
Sovelluksen on muunnettava aikavydhyketiedot paikallisen ajan mukaisiksi tai tiedot naytetaan
GMT-muodossa. Lisatietoja muuntoja tekevista sovelluksista on kohdassa "Tuetut
kalenterisovellukset ja vapaan/varatun ajan seurantasovellukset" sivulla 5.

1 Avaa vapaan ja varatun julkaisusijainnin siséltdva sahkoposti.

2 Kopioi sijainti.

3 Avaa Web-selain.

4 Liitd URL-osoite Web-selaimen osoitekenttaan.

5 Sinua pyydetdan avaamaan tai tallentamaan . i fb-tiedosto.

6 Valitse Tallenna nimella ja valitse sitten OK.
Jarjestelma tallentaa . i fb-tiedoston maarittamaasi sijaintiin.

7 Tuo Internet-kalenterisovelluksen ohjeiden mukaisesti . i fb-tiedosto Internet-
kalenterisovellukseesi.

TUETUT KALENTERISOVELLUKSET JA VAPAAN/VARATUN AJAN
SEURANTASOVELLUKSET

GroupWise luo . ics-ja . ifb-tiedostot GMT-aikavybhykkeen mukaisesti. Sovelluksen on taman
jalkeen muutettava kalenterin ja vapaan/varatun ajan tiedot vastamaan paikallista aikavy6hyketta,
jotta ajanvaraukset ja vapaan/varatun ajan tiedot nakyvat oikein paikallisessa aikavyohykkeessa.
Seuraavat sovellukset voivat tehda tdman muunnon puolestasi:

Taulukko 1 Kalenteri ja vapaan tai varatun ajan sovellukset, joissa aikavyohykettd voi muokata

Kaytto-jarjestelma/

kayttoymparisto Sovellus

Windows + GroupWise 8 Windows -tydasema
+ Microsoft Outlook /2007
* Microsoft Outlook /2003
+ Windows Calendar (vain Vista*)
+ Mozilla* Lightning*
+ Mozilla Sunbird*




Kaytto-jarjestelma/

kayttoymparisto Sovellus

Linux + Evolution®
+ KOrganizer* Suite
* Mozilla Lightning
+ Mozilla Sunbird

Mac OS X + iCal.app
+ Microsoft Entourage*
* Mozilla Lightning
+ Mozilla Sunbird

Web-palvelin + Google* Calendar
+ Yahoo* Calendar
+ Hotmail* Calendar
* Zimbra*

+ CalShare*
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