Novell Filr 1.1 -ty6poytasovellus Macille pika-aloitus

Heinakuu 2014

Novell.

Pika-aloitus

Novell Filrin avulla voit helposti kayttaa kaikkia tiedostojasi ja kansioitasi poytatietokoneella, selaimella tai mobiililaitteella.
Liséksi voit edistda yhteistyota tiedostoillasi jakamalla tiedostoja ja kansioita muille. Katso yksityiskohtaisempi Novell Filrin
yleiskatsaus kohdassa "TietojaNovell Filrist&" Filr-verkkosovelluksen kayttdohjeessa (http://www.novell.com/documentation/
novell-filr-1-1/filr-1-1_user/data/bookinfo.html).

Tama pika-aloitus kuvaa Filrin kayttda Mac-poytéatietokoneella.

Paitsi poytatietokoneella, voit kayttaa Filrida myos seuraavilla tavoilla:

+ verkkoselaimella tydasemallasi, kuten Filr-verkkosovelluksen kayttéohjeessa (http://www.novell.com/documentation/
novell-filr-1-1/filr-1-1_user/data/bookinfo.html) on kuvattu

+ mobiililaitteelta, kuten Filr 1.1 -mobiilisovelluksen pika-aloituksessa (http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/
filr-1-1_qs_mobile/data/filr-1-1_gs_mobile.html) on kuvattu

Voit synkronoida Novell Filr -tiedostot tietokoneesi kanssa ja sitten muuttaa tiedostoja kayttamatta Filr -sivustoa suoraan.
Lisdykset, muutokset ja muut toimenpiteet synkronoidaan Filrin ja tietokoneesi vélilla.

Filr-jarjestelmanvalvojan on otettava kayttoon Filr-tyopoytasovellus kaytettavaksi Filr-sivuston kanssa ennen kuin sité voidaan
kayttaa tassa kuvatulla tavalla. Lisatietoja saat kohdasta " Filr-tydopoytasovelluksen maarittdminen tiedostojen kayttamiseksi”
Novell Filr 1.1 -beeta-hallintaohjeessa.

Tuetut ymparistot + saksa
. T . e ¢ unkari
Filr ttydpoytasovellusta Macille tuetaan Mac OSX 10.7:lle ja
uudemmille. + jtalia
+ japani
Tuetut kielet + puola
Filr-tyopoytasovelluksen oletuskielen méaarittelee sille + portugali (Brasilia)
tybasemalle asetettu kieli, jolla sovellus toimii. Ellei . venija
tydaseman kielta tueta, sovellus naytetaan englanniksi.
¢ espanja
Filr-tydpoytasovellus tukee seuraavia kielia: o ruotsi
+ tSekki
« Kiina (yksinkertaistettu) Synkronoinnin suorituskyvyn rajat
¢ kiina (perinteinen) Parhaan suorituskyvyn saavuttamiseksi Filr-
+ tanska tyopoytasovellusta ei tulisi maarittéaa ylittdémaan seuraavia
synkronointirajoja:
¢ hollanti
+ englanti synkronoitujen tiedostojen enimmaismaéara yhteensa:
¢ suomi 35 000
¢ ranska

yksittaisen tiedoston enimmaiskoko: 5 Gt


http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_user/data/bookinfo.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_user/data/bookinfo.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_qs_mobile/data/filr-1-1_qs_mobile.html

Lisétietoja on kohdassa "Synkronoitavien kansioiden
maaritys" sivulla 4.

Aloittaminen

+ "Tietoa synkronoinnista" sivulla 2

+ "Filr-tydopoytasovelluksen lataus verkosta ja asennus”
sivulla 2

+ "Filr-tydopoytasovelluksen maaritys ensimmaista
kertaa" sivulla 3

TIETOA SYNKRONOINNISTA

+ "Milloin synkronointi tapahtuu” sivulla 2
+ "Mitk&a kansiot synkronoidaan" sivulla 2
+ "Mitd toimenpiteitéd tuetaan" sivulla 2

Milloin synkronointi tapahtuu

Synkronointi Filr-tydpoytasovelluksesta Filr-palvelimelle
tapahtuu valittdomasti sen jéalkeen, kun tiedosto on
tallennettu ja suljettu; synkronointi Filr-palvelimelta Filr-
tyopoytasovellukseen tapahtuu Filr-jarjestelménvalvojan
maarittamin valein. Oletusarvo on 15 minuutin valein. Jos
palvelin ei ole kaytettavissa, poytatietokoneen
asiakasohjelma yrittéda ottaa palvelimeen yhteytta minuutin
valein, kunnes yhteys on jalleen muodostettu.

Voit synkronoida tiedostoja manuaalisesti, ellet halua
odottaa ajoitettua synkronointia. Katso lisatietoja kohdasta
"Tiedostojen synkronointi manuaalisesti" sivulla 5.

Mitk& kansiot synkronoidaan

Filr synkronoi tiedostot tydasemaasi, kun tiedostojen sijainti
Filrissa on seuraava:

Omat tiedostot: Tiedostot, jotka sijaitsevat Omat tiedostot
-alueellasi Filr-sivustolla, synkronoidaan oletusarvoisesti
tybasemaasi. Kun lisaét tiedostoja Omat tiedostot
-kansioon tydasemaltasi
(C:\Kayttajat\kdyttdjdtunnus\Filr\Omat
tiedostot), tiedostot synkronoidaan automaattisesti Filriin
seuraavassa synkronoinnissa.

Jaettu minulle: Tiedostot, jotka sijaitsevat Jaettu minulle
-alueellasi Filr-sivustolla, synkronoidaan oletusarvoisesti
tybasemaasi. Voit muokata tiedostoja Jaettu minulle
-alueellasi ja muokkaukset synkronoidaan Filriin. Et
kuitenkaan voi lisata tiedostoja Jaettu minulle -kansion
juurikansioon tydasemasi Filr-tydpoytasovelluksesta(/
Kayttajat/kdyttdjdtunnus/Filr/Jaettu minulle).
Juurikansioon lisattyja tiedostoja ei synkronoida Filriin. Voit
lisata tiedostoja kansioihin, jotka on jaettu sinulle, jos
sinulla on osallistujaoikeudet kansioon.

Verkkokansiot: Verkkokansioissa sijaitsevia tiedostoja ei
synkronoida oletusarvoisesti tydasemaasi. Voit maarittaa
verkkokansiot synkronoitaviksi kohdassa "Synkronoitavien
kansioiden maaritys" sivulla 4 kuvatulla tavalla.

Verkkokansiot ovat yrityksesi tiedostojarjestelmassa olevia
kansioita ja tiedostoja. Yrityksen tiedostot voivat olla
omassa kotihakemistossasi, verkkoasemalla tai
etapalvelimella olevia tiedostoja. Filrin avulla voit kayttaa
naita tiedostoja saumattomasti niiden sijainnista
riippumatta. Filr-jarjestelméanvalvoja maarittdd, mihin
yrityksen tiedostoihin sinulla on kayttooikeus.

/Kayttajat/kdyttdjdtunnus/Filr-kansiossa sijaitsevia
tiedostoja ei voi synkronoida. Lis&a sen sijaan tiedostoja
johonkin asianmukaiseen alikansioon (Omat tiedostot tai
Verkkokansiot). Et voi liséta tiedostoja Jaettu minulle
-kansioon.

Mita toimenpiteita tuetaan

Kun suoritat jonkin seuraavista toimenpiteista kansioille ja
asiakirjoille tiedostojarjestelmasi Filr-kansiossa, toimenpide
synkronoidaan tietokoneesi tiedostojarjestelméan ja Filr-
palvelimen vdlilla seuraavassa synkronoinnissa:

+ asiakirjojen ja kansioiden luonti

+ jaa asiakirjoja ja kansioita

+ kommentoi asiakirjoja

+ muokkaa asiakirjoja

+ siirré asiakirjoja

+ nimea uudelleen asiakirjoja ja kansioita
+ poista asiakirjoja ja kansioita

Asiakirjat ja kansiot, jotka poistat Filr-
tydpoytasovelluksesta, poistetaan myés palvelimelta,
jos sinulla on niiden poisto-oikeudet. Tama ei
kuitenkaan aina pida paikkaansa poistettaessa
asiakirjoja Jaettu minulle -alueelta.

Jos poistat asiakirjan tai kansion Jaettu minulle
-alueelta ja asiakirja tai kansio on jaettu sinulle
suoraan, sita ei enda synkronoida Filr-
tyopoytasovellukseen, ja asiakirjat ja kansiot pysyvat
palvelimella.

Jos poistat asiakirjan tai kansion, joka on sinulle jaetun
kansion alikansio tai jos asiakirja sijaitsee sinulle
jaetussa kansiossa, asiakirja tai kansio poistetaan, jos
sinulla on sen poistamiseen riittavéat oikeudet.

FILR-TYOPOYTASOVELLUKSEN LATAUS VERKOSTA JA
ASENNUS

1 Kayta Filr-verkkosovellusta tydasemasi selaimella.

Tietoja Novell Filrin k&ynnistamisesta selaimella on
kohdassa "Novell Filrin kaytté verkkoselaimella" Novell
Filr 1.1 -verkkosovelluksen kayttbohjeessa.

2 Napsauta linkitettya nimeasi sivun oikeassa



3 Lataa tiedosto verkosta napsauttamalla NovellFilr-
-version.pkg-tiedostoa.

4 Kun lataus verkosta on valmis, avaa NovellFilr-
-version.pkg-tiedosto.

1 8.0.0 & Asenna Novell Filr ]

Tervetuloa ohjelman Novell Filr asentajaan

@ Johdanto

@ Lisenssi Sinut ohjataan ohjelman asentamiseen tarvittavien
vaiheiden ldpi.

Takaisin Jatka

5 Napsauta Jatka.

6 Valitse kieli kayttdoikeussopimuksen tarkasteluun,
napsauta Jatka ja sitten Hyvaksyn.

7 Vaihda Filr-tyopoytasovelluksen asennuspaikka tai
hyvéksy oletuspaikka napsauttamalla Jatka.

8 Napsauta Asenna.

8no w Asenna Novell Filr a8
Asennus suoritettu.
& Johdanto
& Lisenssi
© Kohteen valinta
O Asennustyyppi
© Asenrius Asennus onnistui.

& Yhteenveto

Ohjelmisto asennettiin.

[ sulje |

9 Kun asennus on valmis, napsauta Sulje.

10 Kaynnista Filr suorittamalla se manuaalisesti Launch
Padilta tai /Sovellukset/Novell Filr-kansiostaja
jatka sitten kohteella "Filr-tyopoytasovelluksen
maaritys ensimmaista kertaa" sivulla 3.

FILR-TYOPOYTASOVELLUKSEN MAARITYS ENSIMMAISTA
KERTAA

Ladattuasi Filr-ty6poytasovelluksen verkosta ja
asennettuasi sen ensimmaista kertaa, kuten kohdassa
"Filr-tydpoytasovelluksen lataus verkosta ja asennus"
sivulla 2 on kuvattu, sinua kehotetaan maarittamaan se.
Tahan prosessiin kuuluu tilitietojen antaminen,

synkronoitavien kansioiden valitseminen ja sen
valitseminen, mihin tiedot tallennetaan tietokoneesi
tiedostojarjestelmassa.

1 Aloita Filr-tydpoytasovelluksen asennus

napsauttamalla Aloita.
Maarita seuraavat tiedot Tilitiedot-osiossa:

Palvelimen URL: M&érita sen Filr-sivuston URL-
osoite, josta haluat synkronoida tiedostot
tietokoneeseesi. Esimerkiksi https://
Filr.yritykseni.com:8443.

Kayttdjatunnus: Maarita Filr-kayttajatunnus, jolla
kirjaudut sisadan Filr-sivustolle.

Salasana: Maarita Filr-salasana, jota kaytat Filr-
sivustolle kirjautumiseen.

Muista salasana: Valitse tAmé& toiminto, jotta Filr-
tyopoytasovellus muistaa salasanasi. (Filr-
jarjestelménvalvoja voi poistaa taman toiminnon
kaytosta.)

3 Napsauta Seuraava.

Huomaa Synkronoidutkansiot -osiossa, etta tiedostot
Omat tiedostot- ja Jaettu minulle -kansioissa
synkronoidaan oletusarvoisesti.

(Valinnainen) Jos haluat synkronoida tietyt
verkkokansiot tai tiedostot, jotka on jaettu julkisesti:

5a Napsauta Lisaa > Synkronoidut kansiot-osiossa ja
sitten Verkkokansiot- tai Julkinen-valilehtea.

5b Selaa ja napsauta Lataa verkosta-kuvaketta | &
haluamiesi verkkokansioiden tai julkisesti
jaettujen kansioiden vieressa ja sitten OK.

(Valinnainen) Jos haluat lopettaa tiedostojen
synkronoinnin Omat tiedostot- tai Jaettu minulle
-alueisiisi:
6a Napsauta Liséa > Synkronoidut kansiot -osiossa
ja sitten Omat tiedostot- tai Jaettu minulle
-vélilehtea.

6b Lopeta kaikkien tiedostojen ja kansioiden
synkronointi Omat tiedostot- tai Jaettu minulle
-alueisiin napsauttamallaSynkronoitu-kuvaketta

sarakkeen otsikossa. Sitten voit napsauttaa
Lataa verkosta -kuvaketta | @ | niiden kansioiden
vieressa, jotka haluat synkronoida.

Synkronoitu-kuvake [.<] ilmoittaa, etta tiedostoja
synkronoidaan.

Lataa verkosta-kuvake |& | naytetasn sen
merkiksi, ettd tiedostoja Omat tiedostot- tai Jaettu
minulle -alueisiisi ei enda synkronoida.

6¢c Valitse OK.

7 Napsauta Seuraava.
8 Maarita seuraavat tiedot Yleiset asetukset-osiossa:



Filr-kansio: Napsauta Selaa, jos haluat muuttaa Filr-
tyopoytasovelluksenasennuskansion, tai pida
oletuskansio.

Kaynnista Novell Filr sisaankirjauduttaessa: Pida
tdma toiminto valittuna, jotta Filr-tydpoytasovellus
kaynnistyy tydasemasi kdynnistyksen yhteydessa.

9 Tarkastele valintojasi napsauttamalla Seuraava ja
napsauta sitten Valmis.

Filr-tydpoytasovellus on nyt kaynnissa, ja Filr-kuvake
[ on nakyvissa valikkorivilla.

Synkronoitavien kansioiden maaritys

Maérittdessasi Filr-tydpodytasovelluksen ensimmaista
kertaa voit valita, mitk& kansiot haluat synkronoida. Omat
tiedostot ja Jaettu minulle synkronoidaan oletusarvoisesti;
verkkokansiot ja julkiset on maéritettdva manuaalisesti
synkronoitumaan. Voit maarittdd kansiot synkronoitaviksi
alkuasetusten maarityksen aikana tai milloin tahansa sen
jalkeen.

Sinulla on oltava asianmukaiset verkkokansioiden
tarkasteluoikeudet synkronoidaksesi ne.

Parhaan suorituskyvyn saavuttamiseksi Filr-
tyopoytasovellusta ei pida maarittda ylittamaan
synkronointirajoja. Katso lisatietoja kohdasta
"Synkronoinnin suorituskyvyn rajat" sivulla 1.

Verkkokansioiden maarittdminen Filrissa synkronoitaviksi
tietokoneeseesi:

1 Napsauta Filr-kuvaketta B valikkorivillé ja sitten Avaa

Filr-konsoli.

2 Napsauta Synkronoidut kansiot nahdéaksesi kansiot,
jotka synkronoidaan.

anon Konsoli Novell Filr

Tirthadot Synk | kansiot dillesi lla "Lisaa".
© Synkronoidut kansiot e

Yieisel asetuksat M Jaertu minulle

@ Omat tiedostot

Lisda

3 Napsauta Lisaa.
Lisda Novell Filr -kansioita -valintaikkuna tulee esiin.

4 Valitse Omat tiedostot-, Jaettu minulle-, Verkkokansiot-
tai Julkinen-vélilehti, riippuen sen kansion sijainnista,
jonka haluat synkronoida.

5 (Valinnainen) Napsauta kansion nimea siirtydksesi
alikansioihin.

6 Napsauta Lataa verkosta -kuvaketta |&| sen kansion
vieressa, jonka haluat synkronoida.

tai

Napsauta Lataa verkosta -kuvaketta | &
kansioluettelon ylaosassa synkronoidaksesi kaikki
kansiot.

Valitessasi kansion synkronoitavaksi myos sen
alikansiot synkronoidaan.

Filr-jarjestelménvalvojan on otettava kaytt6on
verkkokansiot ja julkisesti jaetut tiedostot, jotta ne
voidaan synkronoida Filr-tydpoytasovellukseen. Ellei
jarjestelmanvalvoja ole ottanut kaytt6on jonkin
verkkokansion synkronointia, kansion vieressa nakyy
punainen kuvake, etka voi synkronoida sita.

Verkkokansion tiedostot eivat ehké synkronoidu
valittémasti, silla synkronointi riippuu siitd, miten Filr-
jarjestelmanvalvoja on maarittanyt tiedostojen
synkronoinnin. Jos verkkokansiossa on
synkronoimattomia tiedostoja, yrité paasta kyseisiin
tiedostoihin ensin Filr-verkkosovelluksesta tai Filr-
mobiilisovelluksesta. Elleivéat tiedostot edelleenk&an
synkronoidu Filr-tydpoytasovellukseen, ota yhteytta
Filr-jarjestelménvalvojaan.

7 Toista Vaihe 4 alusta alkaen Vaihe 6 synkronoidaksesi
lisda kansioita Omat tiedostot-, Jaettu minulle-,
Verkkokansiot- tai Julkiset-sijaintipaikoissa.

8 (Valinnainen) Napsauta Synkronoitu-kuvaketta sen
kansion vieressd, jonka synkronoinnin haluat lopettaa.

Et voi lopettaa alikansion synkronointia, jos ylakansion
synkronointi on meneillaan, vaan sinun on lopetettava
ylakansion synkronointi.

tai
Napsauta Synkronoitu-kuvaketta kansioluettelon

ylaosassa lopettaaksesi kaikkien kansioiden
synkronoinnin.

9 Valitse OK.

Synkronoidut kansiot -sivulla on lista kansioista, jotka
olet valinnut synkronoitaviksi. Kansion koko naytetaan
kansion vieressé Koko-sarakkeessa.

10 Varmista, ettd haluat synkronoida luetellut kansiot ja
napsauta sitten Kayta.

Jos olet valinnut kansion, joka on kooltaan yli 500 Mt,
saat varoituksen ennen jatkamista.



Filr-tiedostojen tarkastelu tietokoneellasi

1 Napsauta Filr-kuvaketta [ valikkorivill4 ja sitten Avaa
Filr-kansio.

Paaset Filr-kansioon suoraan tiedostojarjestelmastasi. Filr-
kansio on paikat/kdyttdjatunnus-hakemistossa.

Tietoja siita, kuinka vaihtaa oletusarvoinen sijainti, saat
kohdasta "Filr-tiedostojen synkronointipaikan muuttaminen
tiedostojarjestelmassa" sivulla 8.

Yksityiskohtaisia tietoja tiedostojen synkronoinnista
tydasemasi ja Filrin valilla saat kohdasta "Tietoa
synkronoinnista” sivulla 2.

Tiedostojen synkronointi manuaalisesti

Voit synkronoida tiedostoja manuaalisesti Filrin ja
tietokoneesi vélilla, ellet halua odottaa ajoitettua
synkronointia. Tiedostojen on oltava suljettuja ennen kuin
ne voidaan synkronoida.

Kaikkien tiedostojesi manuaalinen synkronointi:

1 Napsauta Filr-kuvaketta B valikkorivilla ja sitten
Synkronoi nyt.

Yksittaisen tiedoston manuaalinen synkronointi:

1 Siirry tiedostoon, jonka haluat synkronoida.

2 Napsauta tiedostoa hiiren kakkospainikkeella ja sitten
Synkronoi nyt.

Filrin k&ynnistdminen selaimessa Filr-
tyopoytasovelluksesta

Voit kaynnistaé Novell Filrin selaimessa kayttamalla Filr-
tyopoytasovellusta.

1 Napsauta Filr-kuvaketta . valikkorivill ja sitten Kay
Filrissé verkossa.

Tiedoston kommentointi ja kommenttien
tarkastelu

1 Siirry tiedostoon, jota haluat kommentoida tai jonka
kommentteja haluat tarkastella.

2 Napsauta tiedostoa hiiren kakkospainikkeella ja sitten
Kommentti.

Filrin Kommentit-valintaikkuna tulee esiin. Siina on
lista kaikista tiedostoon liittyvistd kommenteista.

3 Kirjoita kommenttisi kommenttikenttdén ja napsauta
Laheta.

tai

Vastataksesi olemassa olevaan kommenttiin napsauta

Vastaa-kuvaketta sen kommentin vieressa, johon
haluat vastata, ja napsauta sitten Laheta.

Tiedoston tai kansion jakaminen

Tietoa jakovaihtoehdoista

Filr tarjoaa useita tapoja saattaa tiedostoja ja kansioita
muiden saataville. Se, kuinka p&atat laittaa tiedostot
saataville, voi riippua useista tekijoista, kuten jakelemiesi
tietojen arkaluonteisuudesta tai tietojen merkityksesta
joillekuille henkilgille.

+ Jakaminen yksittaisille kayttgjille ja ryhmille: Voit
jakaa tiedostoja ja kansioita tietyille organisaatiosi
sisdisille tai ulkopuolisille kayttdjille ja ryhmille.
Jakaessasi tiedoston tai kansion méaarittelet
kayttdoikeustason, joka kayttgjilla on kohteeseen. Voit
esimerkiksi antaa kayttajalle vain tarkasteluoikeuden.
Tai voit antaa kayttajalle tiedoston muokkausoikeuden
ja sallia taman uudelleenjakaa tiedosto muille.

Jakaminen tietyille kayttajille ja ryhmille antaa parhaan
tietoturvan tiedostoillesi ja kansioillesi. Kayttajat saavat
ilmoituksen jaetusta kohteesta ja kohde naytetdan
heidan Jaettu minulle -alueellaan.

¢ Tiedostolinkin jakaminen: Voit jakaa linkin (URL-
osoitteen) tiedostoon. Kun jaat linkin tiedostoon, kuka
tahansa voi kayttéa tiedostoa linkin kautta. Tiedostoa
ei kuitenkaan nayteta julkisella alueella, joten
tarkastellakseen tiedostoa kayttéjilla on oltava suora
yhteys linkkiin.

Tietoja siitd, kuinka jakaa tiedostolinkki, saat kohdasta
“Linkin tiedostoon jakaminen" sivulla 7.

¢ Jakaminen julkisesti: Kun jaat kohteen julkisesti,
jokainen, jolla on Filr-sivuston URL-0soite, voi
tarkastella tiedostoa julkisella alueella.

Voit jakaa tiedostoja ja kansioita suoraan Filr-
tydpoytasovelluksesta:
1 Siirry tiedostoon tai kansioon, jonka haluat jakaa.

2 Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren
kakkospainikkeella ja napsauta sitten Jaa.

Filrin Jaa-valintaikkuna tulee esiin.

3 Aloita haluamasi kayttajan tai ryhméan nimen
kirjoittaminen Lisaa kayttaja, ryhma tai sahkoposti
-kenttédan ja napsauta sitten nimed, kun se ilmestyy
luetteloruutuun.

tai



Maarita sen ulkoisen kayttajan, jolle haluat jakaa,
taydellinen séhkopostiosoite ja paina sitten Palaa.

4 (Valinnainen) Toista Vaihe 3 jakaaksesi muille

kayttajille.

5 (Ehdollinen) Kayttdoikeusasetusten muuttaminen

yksittaiselle kayttajalle:

5a Valitse Jaettu seuraaville -osiossa kayttaja, jonka
kayttdoikeusasetuksia haluat muuttaa.

5b Valitse seuraavista muutettavista
kayttboikeusasetuksista:

Kayttdoikeus: Myonna tarkastelijan, muokkaajan
tai osallistujan kayttdoikeudet. (Osallistuja koskee
vain kansioita.)

Vanhenee: Maaritd, koska jako vanhenee.

Voit maarittda jaon vanhenemaan joko tietyn ajan
kuluttua (jokainen péaiva lasketaan 24 tunnin
jaksoksi siitéa ajankohdasta lahtien, jolloin
vanheneminen maaritetdan) tai jonain tiettyna
paivana (oikeudet paattyvat valitsemasi paivan
alussa).

Sisaiset kayttajat: Salli jaon vastaanottajien
uudelleenjakaa kohdetta sisaisille kayttajille.

Ulkoiset kayttajat: Salli jaon vastaanottajien
uudelleenjakaa kohdetta ulkoisille kayttdjille.

Kaikki julkisia: Salli jaon vastaanottajien
uudelleenjakaa kohdetta julkisesti.

Tiedostolinkki: Salli jaon vastaanottajien
uudelleenjakaa kohdetta tiedostolinkin kautta.

Lisatietoja tiedostolinkeisté on kohdassa "Linkin
tiedostoon jakaminen" sivulla 7.

Viesti: Sisallytd henkildkohtainen viesti jaon
vastaanottajille. Vain jaon vastaanottajat voivat
lukea viestin.

6 (Ehdollinen) Kayttdoikeusasetusten muuttaminen

monille kayttajille samanaikaisesti:

6a Pidd Komento-nappéainta ja valitse Jaettu naille
henkildille/ryhmille -osiossa kayttajat, joiden
kayttdoikeusasetuksia haluat muuttaa.

6b Valitse seuraavista muutettavista
kayttboikeusasetuksista.

Kayttdoikeusasetukset, jotka jatat
maarittelemattomiksi, sailyttavat yksittaiset
kayttboikeusasetukset, jotka kullakin kayttajalla
on. Kayttdoikeusasetukset, jotka méaarittelet,
muuttuvat jokaiselle valittuna olevalle kayttajalle.

Kayttdoikeus: Myodnné yksi seuraavista
kayttooikeusrooleista kayttajalle tai ryhmalle:

+ Tarkastelija: Kayttajat voivat tarkastella
yksittaisia tiedostoja, jotka on jaettu heille, tai
kaikkia tiedostoja kansiossa, joka on jaettu
heille.

+ Muokkaaja: Kayttajat voivat tarkastella ja
muuttaa yksittaisia tiedostoja, jotka on jaettu
heille, tai kaikkia tiedostoja kansiossa, joka
on jaettu heille.

+ Osallistuja: (Soveltuu vain jaettaessa
kansioita). Kayttajat voivat luoda tiedostoja
kansiossa, nimeta olemassa olevia tiedostoja
uudelleen, muuttaa tiedostoja, siirtaéa
tiedostoja ja poistaa tiedostoja kansion
sisalla. Kayttajat eivat voi suorittaa
toimenpiteita itse kansiolle.

Vanhenee: Aseta paivamaara, jona jako
vanhenee.

Voit maarittdd jaon vanhenemaan joko tietyn ajan
kuluttua (jokainen paivé lasketaan 24 tunnin
jaksoksi siité ajankohdasta lahtien, jolloin
vanheneminen maaritetddn) tai jonain tiettyna
paivana (oikeudet paattyvat valitsemasi paivan
alussa).

Sisdiset kayttajat: Salli jaon vastaanottajien
uudelleenjakaa kohdetta siséisille kayttajille.

Ulkoiset kayttajat: Salli jaon vastaanottajien
uudelleenjakaa kohdetta ulkoisille kayttjille.

Kaikki julkisia: Salli jaon vastaanottajien
uudelleenjakaa kohdetta julkisesti.

Tiedostolinkki: Salli jaon vastaanottajien
uudelleenjakaa kohdetta tiedostolinkin kautta.

Lisatietoja tiedostolinkeistéd on kohdassa "Linkin
tiedostoon jakaminen" sivulla 7.

Viesti: Sisallytéa henkilokohtainen viesti jaon
vastaanottajille. Vain jaon vastaanottajat voivat
lukea viestin.

7 (Valinnainen) Tee kohde julkisesti saatavaksi

napsauttamalla Muuta julkiseksi i Napauta sitten
Jaettu ndille henkildille/ryhmille -osiossa kaikki
kayttajat -kayttajaa, joka lisattiin juuri, ja aseta
kayttdoikeusasetukset yleisolle.

(Valinnainen) Napsauta limoita-osiossa luetteloruutua
ja valitse seuraavista ilmoitusvaihtoehdoista:

Ei mitaan: Ala laheta ilmoituksia.

Kaikki vastaanottajat: Kaikille jakoluettelossa oleville
vastaanottajille lahetetaéan viesti.

Vain juuri lisatyt vastaanottajat: Vain
vastaanottajille, jotka lisaat jakoluetteloon, ldhetetaan
viesti.

Uudet ja muokatut vastaanottajat: Vain uusille
vastaanottajille ja niille, joiden jako-oikeuksia olet
muuttamassa, lahetetan viesti.

9 Napsauta Tallenna.



Linkin tiedostoon jakaminen

Voit jakaa linkin (URL-osoitteen) tiedostoon. Kun jaat linkin
tiedostoon, kuka tahansa voi kayttaa tiedostoa linkin kautta.
Tiedostoa ei kuitenkaan nayteta julkisella alueella, joten
paastakseen tiedostoon kayttajilla on oltava suora yhteys
linkkiin.

1 Siirry tiedostoon tai kansioon, johon haluat jakaa linkin.

2 Napsauta tiedostoa tai kansiota hiiren
kakkospainikkeella ja napsauta sitten Hae
tiedostolinkki.

Tiedostolinkki-valintaikkuna tulee esiin.

Ellei tiedostolle ole aiemmin luotu tiedostolinkkia,
napsauta Hae tiedostolinkki.

Tiedostoon paésyyn luodaan seuraavat URL:t:

Lataa tiedosto verkosta -linkki: Selaimen
asetuksista riippuen joko kayttajia kehotetaan
lataamaan tai avaamaan tiedosto tai tiedosto
naytetaan automaattisesti selaimessa. Tama linkin
avulla kayttajat saavat tiedoston suoraan kayttoonsa.

Nayta tiedosto -linkki: Tama linkki nayttaa tiedoston
verkkoselaimessa HTML-nakymassa. Linkkia ei ole
saatavilla, jos tiedostotyyppia ei voi nayttaa
verkkoselaimessa.

Tiedostolinkki siséaltyy nyt Jaa-valintaikkunaan. Voit
muuttaa vanhentumispaivaa tai linkkiin liittyvaa
huomautusta, tai voit poistaa linkin niin, etta tiedosto ei
ole en&a kayttdjien saatavissa linkilla, menemalla Jaa-
valintaikkunaan kohdassa "Tiedoston tai kansion
jakaminen" sivulla 5 kuvatulla tavalla.

3 (Valinnainen) Aseta jaon vanhentumispaivéa
napsauttamalla avattavaa nuolta Vanhentuu-kohdan
vieressa.

Voit maarittad jaon vanhenemaan joko tietyn ajan
kuluttua (jokainen péaiva lasketaan 24 tunnin jaksoksi
siitd ajankohdasta lahtien, jolloin vanheneminen
maadritetdan) tai jonain tiettyna paivana (oikeudet
paattyvat valitsemasi paivan alussa).

4 Valitse jokin seuraavista toimenpiteista tiedostolinkin
jakamiseksi:

+ Kopioi: Voit valita joko Lataa verkosta- tai Nayta-
linkin kopioitavaksi, ja linkki kopioidaan
leikepdydalle. Voit sitten liittéda linkin toiseen
sovellukseen.

+ Sahkopostita: Kayttaa tydasemasi oletusarvoista
sahkopostisovellusta linkin séhkopostittamiseen.
Seké Lataa verkosta- ettd Nayta-linkit sisaltyvat
séhkdpostiin.

+ Filr-sdhkoposti: Kayttaa Filrin sisdanrakennettua
séhkopostijarjestelmaa linkin
séhkopostittamiseen. Seka Lataa verkosta- etta
Nayta-linkit sisaltyvat sahkopostiin.
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+ Poista: Poistaa tiedostolinkin siten, etta kayttajat
eivat enda paase tiedostoon kayttamalla nykyisia
linkkeja.

(Valinnainen) Luotuasi tiedostolinkin voit muuttaa
kayttdoikeuksia ja suorittaa muita hallintatoimintoja
tiedostolinkille kayttamalla Jaa-valintaikkunaa
kohdassa "Tiedoston tai kansion jakaminen" sivulla 5
kuvatulla tavalla.

Tiedoston tai kansion Filr-ominaisuuksien
tarkastelu

Voit tarkastella seuraavia tiedostoihisi ja kansioihisi liittyvia
Filr-ominaisuuksia:

*

*

tiedostonimi

tiedostopolku (tdmé on polku tiedostoon tai kansioon
Filr-jarjestelman sisalta)

tiedoston koko (tama koskee vain tiedostoja, ei
kansioita)

tiedoston tai kansion luonut kayttaja
tiedoston tai kansion luontipaivamaara
tiedoston tai kansion muokkauspéaivamaara
tiedoston jakanut kayttaja

kayttajat, joille tiedosto on jaettu

Tiedoston tai kansion Filr-ominaisuuksien tarkasteleminen:

1 Napsauta hiiren kakkospainikkeella tiedostoa tai

kansiota, jonka Filr-ominaisuuksia haluat tarkastella.

2 Napsauta Hae Filr-tiedot.

Tiedoston tai kansion Filr-ominaisuudet naytetaan Filr-
tiedot-valintaruudussa.

3 (Valinnainen) Jos sinulla on oikeudet jakaa tiedosto tai

kansio, voit kdynnistaa Filrin Jaa-valintaikkunan
napsauttamalla Jaa.

Viimeisimpien tapahtumien tarkastelu

Voit tarkastella uusimpia tapahtumia Filr-
tydpoytasovelluksessa. Voit esimerkiksi nahda Filr-
kansioiden synkronointipdivamaaran ja -kellonajan, mita
tiedostoja muutettiin ja tietoja synkronointiongelmista, joita
sinulla voi olla.

Tarkastellaksesi viimeisimpia tapahtumia:

1 NapsautaFilr-kuvaketta [, valikkorivilla ja sitten Avaa

Filr-konsoli.

2 Napsauta Viimeaikainen toiminta.



Jarjestelmahalytysten tarkastelu

Filr-tydpoytasovelluksen voi olla tarpeen tiedottaa sinulle eri
halytyksista, kuten uusista ohjelmistopaivityksista,
vanhentuneista salasanoista, palvelimen huoltoajasta jne.

Kun jarjestelméahalytyksia on saatavilla, tdma tietokuvake
© vilkkuu Filr-kuvakkeen paalla b .

Tarkastellaksesi jarjestelmahalytyksia:

1 Napsauta Filr-kuvaketta B valikkorivill4 ja sitten Avaa
Filr-konsoli.

2 Napsauta Jarjestelmahalytykset.

Filr-tiedostojen synkronointipaikan
muuttaminen tiedostojarjestelméssa

Oletusarvoisesti Filr-tiedostot synkronoidaan /Kayttajat/
kdyttdjdtunnus/Filr -kansioon tiedostojarjestelméassasi.

Kun maaritat Filr-tydpoytasovelluksen ensimmaisen kerran,
voit maarittdéd asennuskansion tiedostojarjestelmassasi.
Voit muuttaa Filr-kansion sijainnin koska tahansa
alkuasetusten maarityksen jalkeen.

TARKEAA: Ala synkronoi tiedostoja sellaiseen verkon
sijaintiin, johon useat tietokoneet paasevat. Jos Filr-kansio
on sellaisessa verkon sijainnissa, jota useat tietokoneet
kayttavat, synkronointiongelmia voi esiintya, kun
jommankumman tietokoneen kayttamat Filr-tiedostoja ei
ole synkronoitu keskenaan jaFilr-palvelimen kanssa.

Muuttaaksesi Filr-kansion sijainnin:

1 Napsauta Filr-kuvaketta B valikkorivill ja sitten Avaa
Filr-konsoli.

2 Napsauta Yleiset asetukset ja sitten Selaa selataksesi
tiedostojarjestelméssa uuteen sijaintiin, jossa haluat
Filr-kansion sijaitsevan.

3 Napsauta Avaa > Kayta.

Filr-tilitietojesi muuttaminen Filr-
tyopoytasovellusta varten

Kun maaritat Filr-tydpoytasovelluksen ensimmaisen kerran,
maaritat tilitietosi ja Filr-palvelimen tiedot. Voit muuttaa
tietoja koska tahansa alkumaarityksen jalkeen:

1 Napsauta Filr-kuvaketta [ valikkorivill ja sitten Avaa
Filr-konsoli.

2 Napsauta Tilitiedot Novell Filr-konsolin
valintaikkunassa.

3 Maarita seuraavat tiedot:

Tilin nimi: Maarita Filr-tilille kuvaava nimi. Taman
niminen kansio luodaan kayttajahakemistoosi
tiedostojarjestelmassa.

Palvelimen URL: M&arita sen Filr-sivuston URL-
osoite, josta haluat synkronoida tiedostot
tietokoneeseesi. Esimerkiksi https://
Filr.yritykseni.com.

Kayttajatunnus: Maarita Filr-kayttajatunnus, jolla
kirjaudut sisdan Filr-sivustolle.

Salasana: Maarita Filr-salasana, jota kaytat Filr-
sivustolle kirjautumiseen.

Muista salasana: Valitse tdma toiminto, jotta Filr-
tydpoytasovellus muistaa salasanasi. (Filr-

jarjestelméanvalvoja voi poistaa taman toiminnon
kaytosta.)

4 Napsauta Kayta.

800 Konsoli Novell Filr

Til dot
Anna kayttajan tunnistetietosi kifjautuaksesi palvelimelle Novell Filr.

© Tilitiedot Tilin nimi: Novell Filr
Synkronoidut kansiot

Yieiset asetukset

Palvelimen URL-osoite:  https://filrbs2_mtetesting.com:8443
Odottavat muutokset N :

Viimeaikainen toiminta

Kayttajatunnus
Jarjestelmahalytykset i Ll

Salasana:  sesssesess

Muista salasana
' Julio Chavez

Maytd koko profiili kohteessa Filr

Datakiintion tarkastelu

Novell Filr -jarjestelménvalvoja voi ottaa kayttoon
datakiintioita rajoittaakseen Filr-sivustolle tallennetun tiedon
maaraa.

Jos datakiintitt ovat kaytdssa Filr-sivustollasi, varmista, etta
ymmarrat, miké lasketaan datakiintidihisi, erilaiset
olemassa olevat datakiintiot ja kuinka voit tarkastella
nykyista datan kayttdsi, jotta tiedat, koska lahestyt varatun
datakiintion rajaa. Jos taytat varatun kiintiési, Filr antaa
sinun poistaa pysyvasti aiemmin poistamasi tiedostot ja
liitteet.

TIETOJA DATAKIINTIOISTA

Datakiinti6illa rajoitetaan tiedon maaraa, jota yksittaiset
kayttajat voivat lisata Filr-sivustolle. Verkkokansioissa
(mukaan lukien kotihakemistossasi) sijaitsevia tiedostoja ei
lasketa datakiintiodsi.



DATAKIINTION TARKASTELU

Datakiintitt voivat olla kéytossa tai pois kaytosta Filr-
sivustollasi. Jos et voi tarkastella datakiintiditési tdssa
kuvatulla tavalla, Filr-jarjestelméanvalvoja ei ole viela
rajoittanut Filr-sivustolle lisattavan tiedon maaraa.

Voit tarkastella datakiintiotasi suoraan
tyopoytasovelluksesta:

1 Napsauta Filr-kuvaketta [fh valikkorivill&.
2 Napsauta Avaa Filr-konsoli.

3 Napsauta Tilitiedot Novell Filr-konsolin
valintaikkunassa.

Datakiintisi ja nyt kayttamasi maara naytetaan.
Enimmaistiedostokoko naytetddn myds. Tata
suurempia tiedostoja et saa lahettada Filr-sivustolle.

Lisatietoja saat kohdasta "Datakiintiosi hallinta"Novell Filr
1.1 -verkkosovelluksen kayttéohjeessa.

Tietoa synkronointiongelmista ja niiden
ratkaisemisesta

Suurin osa synkronointiongelmista voidaan ratkaista Filr-
konsolin Odottavat toiminnot -osion avulla. Jos ongelmat
vaativat lisdtutkimusta, voit tarkistaa tyopdydéan lokit.

+ "Tietoa odottavista toiminnoista" sivulla 9
+ "Asiakirjaristiriitojen ratkaiseminen" sivulla 9

+ "Filr-tydpoytasovelluksen lokitiedostojen tarkastelu"
sivulla 10

TIETOA ODOTTAVISTA TOIMINNOISTA

Voit kohdata jonkin seuraavista synkronointiongelmista,
joita seuraavat kuvakkeet ilmaisevat:

& : Verkkoon lahettamisessa on virhe.
2 : Verkkoon lahettamisesta on varoitus.
9%: Verkosta lataamisessa on virhe.
“}: Verkosta lataamisesta on varoitus.

1&}: Verkkoon lahettamisessa ja verkosta lataamisessa on
virheita.

}: Verkkoon lahettamisesta ja verkosta lataamisesta on
varoituksia.

O Ohjelma ei ole viela yrittényt l1&hettéa tiedostoa
verkkoon tai ladata sita verkosta.

Jos olet epavarma siitd, miksi jokin asiakirja ei lataudu
verkosta tai verkkoon, katso uusimmat tapahtumat
kohdassa "Viimeisimpien tapahtumien tarkastelu" sivulla 7
kuvatulla tavalla.

ASIAKIRJARISTIRIITOJEN RATKAISEMINEN

Jos asiakirjaa muokataan samanaikaisesti eri paikoista, voi
syntya ristiriitoja.

Ratkaistaksesi asiakirjaristiriidat:

1 Napsauta Filr-kuvaketta [ valikkorivilla.
2 Napsauta Avaa Filr-konsoli.
3 Napsauta Odottavat muutokset.

ProdX_analysis.odt ~ Lihetd verkkoon

t\- Jaettu minulle Ei tuettu

4 Napsauta Ratkaise sen ristiriidan vieressd, jonka
haluat ratkaista, ja valitse sitten jokin saatavissa
olevista vaihtoehdoista:

Pida sinun versiosi: Korvaa Filr-palvelimella olevan
tiedoston sinun versiollasi.

Pida palvelimen versio: Hylkaa sinun tiedostosi ja
korvaa sen Filr-palvelimella olevalla tiedostolla.

Pida molemmat tiedostot: Tiedosto Filr-palvelimella
tallennetaan alkuperaisena tiedostona, ja versiosi
tiedostosta nimetaan uudelleen.

(2] Ratkaise tiedostoristiriita

=", ProdX_analysis.odt -

Mapsauta versiota, jonka haluat pitdd

_ Pidda oma versiosi
Korvaa tiedosto pahvelimella omalla versiollasi

1= A L 1.2
ﬁ 24k
Muut T Tandin, 11:31:17

3 Pida palvelimen versio

Hivitd tiedostadi ja korvaa de palvelimen versialla
|= 1.3
| =] 10.0kt

Tanain, 19:31:09

"\:‘ Pida molemmat tiedostot
Versiosi nimetadn uudelleen nimells “Prodx_analysis {1).0dt"

Peruta



FILR-TYOPOYTASOVELLUKSEN LOKITIEDOSTOJEN
TARKASTELU

Jos Filr-tiedostot eivat lataudu verkosta tydasemalle
odotetusti tai jos tapahtuu joitakin muita odottamattomia
toimintoja, katso lisdtietoja £ilr.log-tiedostosta.

1 Napsauta Finder ja sitten valikkorivilla Siirry >
Apuohjelmat.
2 Kaksoisnapsauta Konsoli.

3 Paikanna lokiluettelo (selauspaneeli) konsolin
vasemmassa laidassa. Ellei lokiluetteloa silla hetkella
naytetad, napsauta Nayta > Nayta lokiluettelo
valikkorivilla.

4 Laajenna Tiedostot-osiossa ~/Kirjastolokit, laajenna
Novell, laajenna Filr ja valitse sitten filr.log.

Tietojen £ilr.log-tiedostossa ylitettyd 1 Mt,
vanhemmat lokitiedot siirretdan filr.log. 1-,
filr.log.2-ja filr.log. 3-tiedostoihin.

Novell Filr -tyopoytasovelluksen asennuksen
poisto

Poista Filr-tydpoytasovelluksen asennus kokonaan
noudattamalla ohjeita naissa osioissa:
+ "Sovelluksen poistaminen” sivulla 10
+ "Filr-metadatan poistaminen"” sivulla 10
+ "Filr-tydpoytasovelluksen lokitiedostojen poistaminen”
sivulla 10
+ "Tunnistetietojen poistaminen” sivulla 10

+ "Roskakorin tyhjentdminen" sivulla 10

SOVELLUKSEN POISTAMINEN

1 Siirrd /Sovellukset/Novell Filr roskakoriin.

FILR-METADATAN POISTAMINEN

Sinun on poistettava Filr-tyopoytasovelluksen metadata,
joka on hakemistossa /Kayttajat/kdyttdjdtunnus/
Kirjasto/Sovellustuki/Novell/Filr

Koska Kirjasto-hakemisto on yleensé piilohakemisto, tee
tama suorittamalla seuraavat vaiheet:

1 Napsauta Finder ja sitten valikkorivilla Siirry > Siirry
kansioon.

2 Maarita ~/Kirjasto ja napsauta sitten Siirry.
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3 Kaksoisnapsauta Sovellustuki-kansiota.
4 Kaksoisnapsauta Novell-kansiota.
5 Siirra Filr-kansio roskakoriin.

FILR-TYOPOYTASOVELLUKSEN LOKITIEDOSTOJEN
POISTAMINEN

Sinun on poistettava Filr-lokit, jotka ovat hakemistossa /
Kayttajat/kdyttdjdtunnus/Kirjasto/Lokit/Novell/
Filr.

Koska Kirjasto-hakemisto on yleensa piilohakemisto, tee
tdma suorittamalla seuraavat vaiheet:

1 Napsauta Finder ja sitten valikkorivilla Siirry > Siirry
kansioon.

2 Maarita ~/Kirjasto ja napsauta sitten Siirry.

3 Kaksoishapsauta Lokit-kansiota.

4 Kaksoisnapsauta Novell-kansiota.

5 Siirrd Filr-kansio roskakoriin.

TUNNISTETIETOJEN POISTAMINEN

1 Napsauta Sovellukset > Apuohjelmat > Avainnipun
kaytto.

2 Poista salasanat, joiden nimet alkavat Novell Filr.

ROSKAKORIN TYHJENTAMINEN

1 Kun Filr-sovellus, metadata, lokitiedostot ja
tunnistetiedot on poistettu, tyhjenné roskakori
(kaksoisnapsauta Roskakori-kuvaketta ja napsauta
sitten Tyhjenna).

Tunnetut ongelmat

Tunnettujen ongelmien luettelo on kohdassa Novell Filr
-tyopoytasovelluksen Lueminut (http://www.novell.com/
documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_readme_desktop/data/
filr-1-1_readme_desktop.html).
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