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Pika-aloitus

Novell.

Tama asiakirja tutustuttaa sinut Novell Filriin ja auttaa sinua ymmartamaan nopeasti jotkin tarkeimmat kasitteet ja tehtavat.

Tietoja Novell Filrista

Novell Filrin avulla voit tydskennella seuraavilla tarkeilla
tavoilla:

+ Kayttdoikeus: Voit kayttaa tiedostoja monilla eri
tavoilla, kuten verkkoselaimella, tydpoytasovelluksella
tai mobiililaitteella.

+ Jakaminen: Jaa tiedostoja ty6tovereidesi kanssa ja
anna heille tiettyja oikeuksia tiedostoihin. Voit
esimerkiksi jakaa tiedoston ja myontaa kayttaja A:lle
vain luku -oikeudet ja my®dntaa sitten samaan
tiedostoon kayttaja B:lle muokkausoikeudet.

Naet helposti, mita sinulle on jaettu ja mité itse olet
jakanut.

+ Yhteisty6: Kommentoi tiedostoa. Kaikki valtuutetut
kayttgjat voivat nahda sinun kommenttisi ja tehda omia
kommenttejaan.

Filrin avulla voit kayttaa, jakaa ja tehda yhteisty6ta
kahdenlaisilla tiedostoilla:

* "Verkkokansioissa olevat tiedostot" sivulla 1
+ "Omat tiedostot" sivulla 1

VERKKOKANSIOISSA OLEVAT TIEDOSTOT

Novell Filrilla saat helposti kayttddsi yrityksen
tiedostojarjestelméassé olevat kansiot ja tiedostot. Yrityksen
tiedostot voivat olla omassa kotihakemistossasi,
verkkoasemalla tai etdpalvelimella olevia tiedostoja. Filrin
avulla voit kayttaa naita tiedostoja saumattomasti niiden
sijainnista riippumatta. Filr-jarjestelmanvalvoja maarittaa,
mihin yrityksen tiedostoihin sinulla on kayttdoikeus.

Paaset kayttamaan naita yrityksen tiedostoja Filrissa
napsauttamalla nimipalkissa Verkkokansiot.
Kotihakemistossasi olevia tiedostoja voit kayttaa
napsauttamalla Omat tiedostot.

OMAT TIEDOSTOT

Omat tiedostot -alueella ovat henkilokohtaisesti
tallennettavat tiedostot (tiedostot, jotka lataat suoraan Filr-
sivustolle) ja kotihakemistosi tiedostot. Filr-
jarjestelmanvalvoja maarittaa, mita toiminnallisuuksia voit
kayttad Omat tiedostot -alueella.

Voit ladata tiedostoja Filr-sivustolle henkildkohtaiseen
kayttoosi tai edistadksesi yhteisty6ta. Voit luoda kansoita
tiedostojen organisoimista varten.

Omat tiedostot -alueella olevat tiedostot ja kansiot nakyvat
oletusarvoisesti vain sinulle. Voit jakaa tiedostoja ja
kansioita haluamiesi henkildiden kanssa.

Toisin kuin Verkkokansiossa, Omien tiedostojen
henkilokohtaisella tallennusalueella olevat tiedostot eivat
ole ulkoisella palvelimella vaan itse Filr-palvelimella.

Kotihakemistossasi olevat tiedostot sen sijaan ovat
ulkoisella palvelimella.

Filr-jarjestelmanvalvojan tekemisté asetuksista riippuen
paaset molemman tyyppisiin tiedostoihin napsauttamalla
Omat tiedostot nimipalkissa.

Novell Filrin kaytto

Novell Filr tarjoaa kolme katevaa kayttotapaa:

+ "Novell Filrin kayttd verkkoselaimella” sivulla 1

+ "Novell Filrin kaytto tiedostojarjestelman kautta” sivulla
2

+ "Novell Filrin kayttd mobiililaitteella” sivulla 2

NOVELL FILRIN KAYTTO VERKKOSELAIMELLA

Novell Filr 1.0 -verkkosovelluksen kayttdohje (http://
www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl _user/data/
bookinfo.html) keskittyy Filrin kéyttéon verkkoselaimella.


http://www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_user/data/bookinfo.html

NOVELL FILRIN KAYTTO TIEDOSTOJARJESTELMAN
KAUTTA

Voit kayttaa Novell Filria suoraan tietokoneen (Windows tai
Mac) tiedostojarjestelman kautta.

Katso lisatietoja seuraavista oppaista: Novell Filr
-tyopoytasovellus Windowsille — pika-aloitus (http://
www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-

1 _gs_desktop/data/filr-1-1_qs_desktop.html) ja Novell Filr
-tyopoytasovellus Macille — pika-aloitus (http://
www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-

1 gs_desktopmac/data/filr-1-1_qgs_desktopmac.html).

NOVELL FILRIN KAYTTO MOBIILILAITTEELLA

Filr-sivuston kayttéon on alkuperaiset iOS-, Android- ja
Windows-puhelimen mobiilisovellukset.

Katso lisatietoja Novell Filr 1.1 -mobiilisovellus — pika-
aloituksesta (http://www.novell.com/documentation/novell-
filr-1-1/filr-1-1_gs_mobile/data/filr-1-1_qgs_mobile.html).

+ "Matkapuhelin-kayttoliittyma" sivulla 2
+ "Taulutietokone-kayttoliittyma" sivulla 2

Matkapuhelin-kayttoliittyma

Seuraava on Filr iOS-laitteella. Kayttdtuntuma poikkeaa
Android- ja Windows-laitteista.

Novell Filr -

i

Omat tiedostot

Aghettain avattu

W!| Sales_Enablement.docx

Taulutietokone-kayttoliittyma

Seuraava on Filr iOS-laitteella. Kayttétuntuma poikkeaa
Android- ja Windows-laitteista.

'wli Sales_Enablorment.docx

Novell Filrin kaytté verkkoselaimella

Tasséa kohdassa esitellaan Novell Filrin kayttéa
verkkoselaimella. Taman lisaksi voit kayttaa Filria
tydpoytasovelluksella tai mobiililaitteella luvuissa "Novell
Filrin kaytto tiedostojarjestelméan kautta" sivulla 2 ja "Novell
Filrin kayttd mobiililaitteella” sivulla 2 esitellyilla tavoilla.

Novell Filrin kayttd verkkoselaimella:

1 Avaa verkkoselain (esimerkiksi Mozilla Firefox tai
Internet Explorer).

2 Siirry yrityksesi Novell Filr -sivuston URL-osoitteeseen.


http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_qs_desktop/data/filr-1-1_qs_desktop.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_qs_desktop/data/filr-1-1_qs_desktop.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_qs_desktopmac/data/filr-1-1_qs_desktopmac.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_qs_desktopmac/data/filr-1-1_qs_desktopmac.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_qs_mobile/data/filr-1-1_qs_mobile.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr-1-1/filr-1-1_qs_mobile/data/filr-1-1_qs_mobile.html
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Kirjaudu sisaan kayttamalla OpenlD:ta

Kayttajatunnus

Salasana

Unohtuiko salasana?

3 (Ehdollinen) Jos vierailijakaytté on otettu kayttéon Filr-
sivustolla, voit kirjautua sisaan Filr-sivustolle
vierailijana napsauttamalla kirjautumisvalintaikkunassa
Kirjaudu sisdan vieraana. (Vain julkisesti jaetut kohteet
ovat vieraan kaytettavissa.)

4 (Valinnainen) Valitse Kéaytéa OpenlD-todentamista, jos
sinulla ei ole Filr-tilid ja haluat kirjautua sisdan
kayttamalla Google- tai Yahoo-tilidsi (tama hyddyntaa
OpenlD-todentamista).

Sinulla pitda olla Google- tai Yahoo-tili, jotta voit
kayttaa tata vaihtoehtoa.

Filr-jarjestelméanvalvojan pitéa ottaa tama
toiminnallisuus kayttéén. Jotkin Filr-sivustot eivat salli
todentamista OpenlID:n kautta.

5 Kirjoita Kayttajatunnus-kenttaan Filr-
kayttgjatunnuksesi.

6 Kirjoita Salasana-kenttdan Filr-salasanasi.

Ellet tieda Filr-kayttajatunnustasi ja -salasanaasi, ota
yhteytta Filr-jarjestelménvalvojaan.

Unohtuiko salasana? -painike koskee sinua vain, jos
olet ulkopuolinen kayttaja (olet saanut séhkodpostitse
kutsun Filr-sivustolle). Jos tdma on yrityksesi Filr-
sivusto, olet todennékdisesti siséinen kayttaja, etka voi
vaihtaa salasanaasi télla toiminnolla.

7 Napsauta Kirjaudu sisaan.

Novell Filr -kayttoliittymé&éan ja sen
ominaisuuksiin tutustuminen

Kun kaynnistat Novell Filrin verkkoselaimessa, naet Omat
tiedostot -sivun. Talta sivulta voit hallita kaikkia luomiasi
tiedostoja.
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TIETOJA NIMIPALKISTA

Nimipalkkiin kuuluvat seuraavat ominaisuudet:

Kayttajaluettelo: Napsauttamalla Kayttajaluettelo-

kuvaketta E naet luettelon kaikista jarjestelméassasi
olevista kayttgjista.

Mitd uutta: Napsauta Mita uutta -kuvaketta
nahdaksesi ajan tasalla olevan ndkyman Filr-sivustolla
tapahtuneista viimeisimmista muutoksista.

Talla alueella voit katsoa niiden dokumenttien viimeisimmat
muutokset, joihin sinulla on kayttéoikeus. Taalla naytetaan
uudet ja muokatut tiedostot seka ketka niita ovat
muokanneet.

Omat tiedostot: Hallinnoi kaikkia luomiasi tiedostoja.

Jaettu minulle: Nayttaa kaikki tiedostot, jotka toiset
kayttajat ovat jakaneet kanssasi.

Minun jakamani: Hallinnoi kaikkia tiedostoja, jotka olet
jakanut toisten kayttajien kanssa.

Talla alueella voit hallinnoida toisten kayttajien oikeuksia
jakamiisi tiedostoihin. Voit poistaa kayttdoikeudet, lisata
oikeuksia ja niin edelleen.

Verkkokansiot: Nayttaa kaikki tiedostot, joihin sinulla on
kayttboikeus yrityksen tiedostojarjestelmassa.

Julkinen: Tarkastele kaikkia tiedostoja ja kansioita, jotka
on jaettu yleisodlle. TAma alue on kaytettavissa vain, kun
jakaminen julkisesti on sallittu Filr-sivustolla.

Nimilinkki: Napsauta mink& tahansa Filr-sivun oikeassa
ylakulmassa olevaa linkitettyd nime&si ndhdéksesi
seuraavat vaihtoehdot:

+ Datakiintion tiedot: (Ehdollinen) Nykyinen kiintiosi ja
kiintiosta kayttdmasi osuus naytetaan.

Jos tdma vaihtoehto ei ole nakyvissa, Filr-
jarjestelméanvalvoja ei ole rekisterdinyt sinulle
datakiintiota.

+ Nayta profiili: Nayttaa Filr-profiilisi.

¢+ Omat asetukset: = Nayttdd omat asetuksesi. Voit
asettaa seuraavat omat asetukset:

+ Kohteita kansiosivua kohti: Maarita, kuinka
monta tiedostoa kullakin sivulla ndytetéan.

+ Napsauttaessasi tiedostoa: Maérita
tiedostonime& napsautettaessa tapahtuva
oletustoiminto.Lisétietoja saat kohdassa
"Oletustoiminnon muuttaminen tiedostonimea
napsautettaessa" Novell Filr 1.1
-verkkosovelluksen kayttdohjeessa.



+ Piilota Julkinen kokoelma: Valitse tama

vaihtoehto piilottaaksesi Julkinen-kuvakkeen
nimipalkista, jolloin sita ei enaa nayteta WWW-
asiakasohjelmassa. Lisatietoja yleisolle jaettujen
tiedostojen tarkastelusta on kohdassa "Julkisten
tiedostojen ja kansioiden kayttd" Novell Filr 1.1
-verkkosovelluksen kayttdohjeessa.

+ Maarita editorin ohitusasetukset: Talla
ominaisuudella voit muuttaa tiedostojen
muokkauksen oletusasetuksia. Lisatietoja on
kohdassa "Tiedostoja ei voi muokata" Novell Filr
1.1 -verkkosovelluksen kayttéohjeessa.

¢ Ohje: Nayttaa Novell Filr -verkkosovelluksen
kayttéohjeen.

+ Lataa Filr-tyopoytasovellus: (Ehdollinen) Nayttaa
Filr-tyopoytasovelluksen lataussivun.

Jos tdma vaihtoehto ei ole nakyvissa Filr-
jarjestelménvalvoja ei ole ottanut sité kayttoon.

+ Kirjaudu ulos: Kirjaa sinut ulos Filr-sivustolta.

Hakukentta: Yleishaku, jolla haetaan koko Filr-sivuston
sisallostd mukaan lukien tiedostojen metatiedoista ja
sisalldista.

TIETOJA SISALTOALUEESTA

Filrin sisaltdalueella ndytetdén suurin osa informaatiosta.

Profiilin muokkaaminen

Sinun pitda ehkd muokata profiiliasi kasin, jotta saat
nakyviin tarkeat yhteystiedot, kuten sahkdpostiosoitteesi,
puhelinnumerosi ja kuvasi.

1 Napsauta minka tahansa Filr-sivun oikeassa
ylakulmassa olevaa linkitettya nimeasi.

ﬂ Brigitte Le Saux
Datakints 10:0 M
Kaytedy kintia: 0.01 Mt @

Merytd prodiili

2 Valitse Nayta profiili.

3 Valitse Muokkaa, tee tarvittavat muutokset ja valitse
sitten OK.

Saatavilla olevat kentat ovat:
+ Kayttajatunnus
+ Salasana

Et ehkéa voi muokata naita tietoja, jos tietosi
synkronoidaan yrityksen hakemistosta.

+ Etunimi
+ Sukunimi
+ Kuva

Kun paivitat profiilikuvasi, saattaa kestaa tunnin
ennen kuin kuva paivittyy Filr-mobiilisovellukseen.

+ Aikavyohyke

Ala muuta tata asetusta; selaimesi
aikavyodhykeasetus ohittaa tAman joka kerta, kun
kaynnistat Filrin.

+ Alueasetus

Tama muuttaa Filrin ndyttokielen, kun kaytéat Filria
verkossa.

+ Tehtavanimike
+ Tietoja minusta
+ Sahkoposti

¢ Puhelin

Jos olet syodttanyt puhelinnumeron profiiliisi, voit
halutessasi saada tiedostojen tilausilmoitukset
tekstiviestilla.

+ Tekstiviestiséhkopostit

Jos et voi muokata kenttid, se saattaa johtua siita, etta
ne synkronoidaan yrityshakemistosta.
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