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Tietoja oppaasta

Tama Novell Messenger 3.0 -tydasemasovelluksen ohje kertoo, kuinka Novell Messengeria
kaytetadn Windowsissa, Linuxissa tai Macissa. Opas on jaettu seuraaviin osiin:

¢ Luku 1 "Aloittaminen" sivulla 9

¢ Luku 2 "Keskusteluiden kasitteleminen" sivulla 13

¢ Luku 3 "Keskusteluhuoneiden kasitteleminen” sivulla 19

¢ Luku 4 "Lahetysten kéasitteleminen" sivulla 23

+ Luku 5 "Osoitteiden kasitteleminen" sivulla 25

¢ Luku 6 "Oman historian kasitteleminen" sivulla 27

¢ Luku 7 "Tilojen kasitteleminen" sivulla 29

+ Luku 8 "Novell Messengerin mukauttaminen" sivulla 31

+ Luku 9 "Novell Messengerin kayttaminen GroupWisesta (vain Windows)" sivulla 39

+ Luku 10 "Novell Messengerin kayttaminen mobiililaitteella” sivulla 41

+ Liite A "Novell Messenger 3.0:n uudet ominaisuudet” sivulla 43

+ Liite B "Kaytettavyystoiminnot toimintarajoitteisille kayttajille" sivulla 45

Tietoja oppaasta 7
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1.1

Aloittaminen

Novell Messenger on yrityksen pikaviestintatuote, jonka kayttajatietokantana kaytetdan NetlQ
eDirectorya.

Voit muun muassa luoda osoiteluettelon, l&hettaa pikaviesteja, luoda viestiarkiston ja sallia tai estaa
paikallaolosi ndkymisen muille.

Novell Messengerin asetukset ovat valittavissa vain, jos Novell Messenger on asennettu ja
kéynnissa.

¢ Osa 1.1 "Kirjautuminen Novell Messengeriin” sivulla 9

¢ Osa 1.2 "Uloskirjautuminen Novell Messengerista" sivulla 10

+ Osa 1.3 "Messengerin yhdistaminen muihin pikaviestintgjarjestelmiin” sivulla 10

Kirjautuminen Novell Messengeriin

1 Avaa Novell Messenger tyopdydan @ -kuvakkeella.
2 Kirjoita kayttajatunnuksesi Kayttajatunnus-kenttaan.
3 Kirjoita salasanasi Salasana-kenttaéan.
4

Valitse Muista salasana, jos haluat, etté jarjestelma tallentaa salasanasi eika sita kysyta enaa
tulevaisuudessa.

Novell Messengeriin kirjautumisessa kaytettava kayttajatunnus ja salasana on hakemiston
(NetlQ eDirectory) kayttajatunnuksesi ja salasanasi, jotka eivat valttdmatta ole samat kuin
GroupWise-kayttajatunnuksesi ja -salasanasi. Kysy jarjestelman vastuuhenkilélta, jos et tieda
salasanaasi.

5 Valitse Lisdasetukset.
6 Kirjoita palvelimesi nimi Palvelin-kenttaan.
7 Kirjoita portin numero Portti-kenttaan.

Jos et ole varma, mité kirjoittaa Palvelin- ja Portti-kenttiin, ota yhteytta jarjestelman
vastuuhenkiloon.

8 Valitse OK.

Kun kirjaudut Novell Messengeriin, Novell Messenger .‘;’ -kuvake lisatdan Windowsin tai Linuxin
ilmoitusalueelle. Mac-tietokoneissa Novell Messenger @ -kuvake lisataan Dockiin.

Messenger mahdollistaa Messenger-tydasemasovellukseen kirjautumisen useasta paikasta yhta
aikaa. Voit esimerkiksi olla kirjautuneena Messengeriin tydpaikan tietokoneessa ja samaan aikaan
olla kirjautuneena Messengeriin mobiililaitteessa. Keskusteluhistoriasi tallennetaan siihen laitteeseen
tai tietokoneeseen, jossa kayt keskustelun. (Lisatietoja viestihistoriasta on kohdassa Luku 6 "Oman
historian kasitteleminen" sivulla 27.)

Linuxissa voit kdynnistaa useita Novell Messenger -esiintymia samassa tytasemassa. Tama voi olla
hyodyllista, jos sinun on kirjauduttava Messengeriin usealla eri kayttajatililla samaan aikaan, jos olet
esimerkiksi mikrotuki- tai asiakastukiedustaja.

Aloittaminen
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1.2

1.3

131

Uloskirjautuminen Novell Messengerista

1 Valitse Tiedosto > Kirjaudu ulos.

Kirjaudu ulos -komento kirjaa kayttajan ulos Novell Messengeristd, mutta ei sulje Novell Messenger
-ohjelmaa eika sen paaikkunaa.

Paatiedostovalikossa on kaksi muuta vaihtoehtoa:

+ Sulje tama ikkuna sulkee Novell Messenger -ikkunan mutta jattaa ‘a’-kuvakkeen Windowsin tai
Linuxin ilmoitusalueelle tai @—kuvakkeen Macin Dockiin.

+ Lopeta kirjaa sinut ulos Novell Messengerista, sulkee Novell Messenger -ikkunan ja poistaa
kuvakkeen Windowsin tai Linuxin ilmoitusalueelta tai Macin Dockista.

Jos verkko- tai Novell Messenger -yhteys katkeaa, sinut kirjataan ulos Novell Messengerista, mutta
yhteyden palautuessa sinut kirjataan takaisin sisdan. Jos olet keskustelussa taméan tapahtuessa,
keskustelu voi jatkua, kun yhteys palautuu.

Messengerin yhdistaminen muihin
pikaviestintajarjestelmiin

Pidgin on avoimen lahdekoodin projekti, jolla voit olla yhteydessé useaan pikaviestintaverkkoon,
kuten Novell Messengeriin. Kun kaytat Pidginia Novell Messengerilld, voit lahettdé pikaviesteja myos
muille ty6tovereille ja ystaville kuin niille, jotka ovat samassa Novell Messenger -verkossa. Jos sinulla

esimerkiksi on ystava, joka kayttdd MSN Messengerid, voit keskustella hdnen kanssaan Novell
Messengerilla Pidginin avulla.

Saat Pidginista lisaa tietoja, joita ei ole tassa kohdassa, Pidginin sivustosta (http://www.pidgin.im/).

+ Osa 1.3.1 "Pidginin lataaminen ja asentaminen” sivulla 10
¢ Osa 1.3.2 "Pidginin maarittdminen” sivulla 11

Pidginin lataaminen ja asentaminen

Kirjoita Pidginin sivuston (http://www.pidgin.im/) osoite selaimeesi.

Valitse Lataa-valilehti.

Valitse tietokoneeseesi asennettu kayttojarjestelma.

Napsauta Lataa-kuvaketta.

Valitse Tallenna tiedosto.

Selaa sijaintiin, johon haluat tallentaa tiedoston, ja valitse Tallenna.

Siirry sijaintiin, johon tallensit pidgin.exe-tiedoston, kaksoisnapsauta sité ja valitse Suorita.

0 N o o~ W N P

Valitse haluamasi kieli ja valitse OK.
Tama kaynnistaa ohjatun Pidginin asennuksen.
9 Valitse ohjatun toiminnon aloitusnaytosta Next (Seuraava).
10 Hyvaksy kayttdoikeussopimus valitsemalla Next (Seuraava).
11 Valitse asennettavat osat ja valitse Next (Seuraava).
Jos et ole varma, ala valitse mitdédn. Tama asentaa vain oletusasetukset.

Novell Messenger 3.0 -tydasemasovelluksen beetaversion ohje
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Pidgin edellyttaa, etta tietokoneeseen on asennettu GTK (Graphical Tool Kit). Jos tietokoneessa
ei ole GTK:ta asennettuna, ohjattu Pidginin asennus asentaa sen.

12 Jos sinun on asennettava GTK, selaa sijaintiin, johon haluat asentaa sen, ja valitse Next
(Seuraava).

13 Selaa sijaintiin, johon haluat asentaa Pidginin, ja valitse Next (Seuraava).
14 Kun asennus on valmis, valitse Next (Seuraava).
15 Valitse Run Pidgin (Suorita Pidgin) ja valitse Finish (Valmis).

1.3.2 Pidginin maarittaminen
Kun Pidgin on asennettu, se on méaaritettava.

+ "GroupWise-tilin maarittaminen" sivulla 11
+ "Muiden pikaviestintgjarjestelmien maarittdminen” sivulla 12

+ "Yhteystietojen lisdéaminen" sivulla 12

GroupWise-tilin maarittaminen

1 Valitse Welcome to Pidgin -sivulla Add (Lis&a).

Nayttéon tulee Add Account (Lis&a tili) -sivu.

Napsauta Protocol (Protokolla) -kentéan avattavaa nuolta ja valitse GroupWise.
Kirjoita Username (Kayttajatunnus) -kenttaan Messenger-kayttajatunnuksesi.
Kirjoita Password (Salasana) -kenttddn Messenger-salasanasi.

Valitse Advanced (Lisdasetukset) -valilehti.

o 01 A W N

Kirjoita Server address (Palvelimen osoite)- ja Server port (Palvelimen portti) -kenttiin Novell
Messenger -jarjestelman kayttama palvelimen osoite ja palvelimen portti.

Jos tiedat palvelimen osoitteen ja portin numeron, anna tiedot naihin kenttiin ja siirry kohtaan
Vaihe 7. Jos et tieda palvelimen osoitetta ja portin numeroa, tee seuraavat toimet:

6a Kaynnista Novell Messenger.
6b Valitse Novell Messenger -tydkaluriviltd Ohje > Tietoja Novell Messengerista.
Novell Messenger -palvelimen palvelimen osoite ja palvelimen portti ovat nakyvissa.
7 Valitse Save (Tallenna).
8 Valitse Accounts (Tilit) -ikkunasta GroupWise-tili.
9 Hyvéksy Novell Messenger -palvelimen varmenne valitsemalla Accept (Hyvéaksy).

Kun olet hyvaksynyt varmenteen, olet kirjautunut Novell Messenger -palvelimeen Pidgin-
sovelluksella ja voit nyt viestia Messenger-yhteystietojen kanssa.

Jos haluat lahettaa viesteja kayttajille, joilla on jokin muu pikaviestintatydasemasovellus kuin
Novell Messenger, sinun on maaritettava kyseiset tydasemasovellukset Pidginissa. Lisétietoja
téstéa on kohdassa "Muiden pikaviestintajarjestelmien maarittaminen” sivulla 12.

Aloittaminen 11



Muiden pikaviestintgjarjestelmien maarittaminen

1 Valitse Accounts (Tilit) -sivulla Add (Lis&a).

2 Napsauta Protocol (Protokolla) -kentan avattavaa nuolta ja valitse pikaviestintdpalvelu, jonka
kanssa haluat viestid. Jos esimerkiksi haluat l&hettaa viestin henkil6lle, jolla on Yahoo-tili, valitse
Yahoo.

Sinulla on oltava aktiivinen tili siina pikaviestipalvelussa, jonka kanssa haluat viestia. Jos
esimerkiksi haluat lisata Yahoon tililuetteloosi, sinulla on oltava tili Yahoossa.

3 Kirjoita Username (Kayttajanimi) -kenttaan se kayttajanimi, jonka olet luonut kyseisessa
pikaviestintapalvelussa.

4 Kirjoita Password (Salasana) -kenttdan kayttajatunnukseesi liittyva salasana.
5 Valitse Tallenna.

Yhteystietojen lisdaminen

1 Valitse Buddy List (Kaveriluettelo) -tyokaluriviltd Buddies (Kaverit) > Add Buddy (Liséa kaveri).
2 Valitse avattavasta valikosta viestintdpalvelu, jossa liséttava osoite on rekisteroity.

3 Anna Buddy’s username (Kaverin kayttajatunnus) -kenttdan osoitteen kayttajatunnus, joka liittyy
rekisterdityyn verkkoon.

Jos esimerkiksi haluat lisata henkilon, jolla on Yahoo-tili ja s&hkdpostiosoite Jim75@yahoo.com,
kirjoita Buddy's username (Kaverin kayttgjatunnus) -kenttdan Jim75.

4 (Valinnainen) Kirjoita Alias-kenttdan nimi osoitteelle.

5 Napsauta Add buddy to group (Lisaa kaveri ryhméaan) -kentdssa avattavaa valikkoa ja valitse
luokka, johon haluat lisata osoitteen.

Talla toiminnolla voit jarjestella osoitteita.
6 Valitse Lisaa.

12 Novell Messenger 3.0 -tydasemasovelluksen beetaversion ohje



2 Keskusteluiden kasitteleminen

¢ Osa 2.1 "Pikaviestin lahettdminen” sivulla 13

¢ Osa 2.2 "Hymitiden kayttaminen viestissa" sivulla 13

¢ Osa 2.3 "Keskustelun tekstifontin muuttaminen" sivulla 14

+ Osa 2.4 "Ryhmakeskustelu” sivulla 15

+ Osa 2.5 "Aikaleiman lisddminen keskustelun jokaiseen puheenvuoroon” sivulla 15
+ Osa 2.6 "Keskustelun tallentaminen” sivulla 15

¢ Osa 2.7 "Tallennetun keskustelun avaaminen” sivulla 16

¢ Osa 2.8 "Keskustelun tulostaminen” sivulla 16

+ Osa 2.9 "Kirjattujen keskusteluiden arkistoista hakeminen" sivulla 16

¢ Osa 2.10 "Sahkopostiviestin [Ahettaminen (vain Windows)" sivulla 16

2.1 Pikaviestin lahettaminen

1 Kaksoisnapsauta osoitetta ja noudata kohtaa Vaihe 3.
tai

Jos haluat lahettaa viestin kayttajalle, joka ei ole osoiteluettelossasi, valitse Laheta viesti ja
noudata kohtaa Vaihe 2.

2 Valitse Etsi kayttaja, valitse Kayta tata kayttajatunnusta, kirjoita henkilon kayttajatunnus ja valitse
Valmis.

tai

Valitse Etsi kayttaja, valitse Etsi kayttajaa, kirjoita etsimasi nimen osa tai koko nimi ja valitse
Seuraava. Valitse haluamasi kayttéja Etsinnan tulokset -luettelosta, valitse Lisaa, jos haluat
lisata kayttajan osoiteluetteloosi, ja valitse Valmis.

tai

Valitse Etsi kayttaja, valitse Lisdasetukset, valitse alkaa, siséltaé tai on sama kuin kentan
vieressa olevasta avattavasta valikosta, kirjoita kenttdan etsimasi tieto ja vallitse Seuraava.
Valitse haluamasi kayttaja Etsinnén tulokset -luettelosta, valitse Lisé4, jos haluat liséta kayttajan
osoiteluetteloosi, ja valitse Valmis.

3 Kirjoita viesti.

4 Napsauta tai paina Enter.

2.2 Hymioiden kayttdminen viestissa

1 Napsauta avoimessa keskustelussa © ja napsauta tunteitasi parhaiten kuvaavaa kuvaketta.
TAI
Kirjoita jokin seuraavista tekstihymioista:

Keskusteluiden kasitteleminen 13
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2.3

Kirjoitusmerkit Hymio6 Merkitys

;) TAL :-) ) Hymy

(( TAL:~( (E Surullinen

;) TAL ;=) =5 Vinkkaa silmaa
:Otai:-O & Yllattynyt

@ TAl -@ Vihainen

| TAI -/ s Kahden vaiheilla
:D tai :-D ) Iso hymy
C(TAL-( oy Itkien

0O:) tai O:-) &5 Viaton

[ TAL:-[ i Havettaa

X tai -X Huuleni ovat sinetdidyt
1 TAL - &= Nolona

Jos kirjoitat hymiot tekstind, kuva tulee nakyviin kun lahetat viestisi painamalla Enter-nappainta.
Jos et muista, miten saat hymitn tekstia kirjoittamalla, napsauta Muokkaa > Hymiot.

Jos et halua, etté kirjoittamasi merkit korvataan kuvakkeella, valitse Ty6kalut > Maaritykset ja
poista Kayta graafisia hymidita -kohdan valinta. Kun valinta poistetaan, kirjoitetut merkit eivat
enaa korvaudu kuvakkeilla.

Keskustelun tekstifontin muuttaminen

1 Valitse kdynnissa olevasta keskustelusta teksti, jonka fonttia haluat muuttaa.
2 Valitse Muokkaa > Fontti.
3 Tee valintasi ja valitse OK.

Vaihtoehtoisesti voit ensin valita tekstin ja sitten sen asetukset kirjoittamasi tekstin ylapuolella
olevasta palkista.

Kuva 2-1 Fontipalkki

Oletusfonttien maarittaminen on kuvattu kohdissa Osa 8.11 "Kirjoitettavien viestien fontin
maarittdminen” sivulla 33 ja Osa 8.13 "Vastaanotettujen viestien fontin maarittaminen" sivulla 34.
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2.4 Ryhmakeskustelu

2.5

2.6

Voit nopeasti jarjestaa kayttajien kesken viestikeskusteluja. Aloita keskustelu yhden kayttajan kanssa
ja pyyda sitten muita liittymaan mukaan.

1 Kaksoisnapsauta osoiteluettelossa olevaa kayttajaa.
2 Napsauta keskustelukumppanin nimen vieressa olevaa Laajenna-nuolta.
3 Valitse Kutsu muita.

4 Valitse osoiteluettelosta kayttaja (tai useita kayttajia pitamalla Ctrl-nappainta painettuna) ja
valitse sitten OK.

Voit aloittaa ryhméakeskustelun myds pitamalla Ctrl-nappéintéa painettuna ja valitsemalla
osoiteluettelosta useita kayttajia. Keskustelu alkaa, kun painat Enter-nappainta.

Kukin keskusteluun kutsuttu kayttaja saa kehotteen liittya keskusteluun.

Jos keskustelun osanottajaluettelo ei ole nakyvissd, avaa ohjauspaneeli napsauttamalla
-kuvaketta.

Sen jalkeen kun kayttaja on hyvaksynyt kutsun osallistua keskusteluun, han voi lahettaa viesteja
muille osallistujille. Kayttaja ei née viesteja, jotka on lahetetty ennen hanen liittymistaan keskusteluun
tai jotka lahetetaan sen jalkeen, kuin han on poistunut keskustelupiirista.

Aikaleiman lisdaminen keskustelun jokaiseen
puheenvuoroon

1 Kun keskustelu on kdynnissa, valitse Nayta ja valitse Nayta aikaleima.

Keskustelun tallentaminen

1 Valitse Tiedosto, kun keskustelu on kaynnissa.
2 Valitse Tallenna keskustelu nimell&, selaa tallennuspaikkaan ja kirjoita tiedostonimi.
tai
Valitse Tallenna keskustelu, jos olet aiemmin jo tallentanut tAman keskustelun.
tai
Valitse Tallenna keskustelu iFolderiin, jos Novell iFolder on asennettuna (vain Windows).
3 MaAarita sijainti, johon keskustelu tallennetaan.
4 Valitse Tallenna.

Tallennettu keskustelu saa . txt-tunnisteen.

Saat myos kehotteen tallentaa keskustelun aina, kun suljet keskustelun. Taman asetuksen
muuttaminen on kuvattu kohdassa Osa 8.5 "Sen maarittaminen, kehotetaanko tallentamaan
keskustelut" sivulla 32.
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2.1

2.8

2.9

Tallennetun keskustelun avaaminen

1 Valitse keskusteluikkunassa Tiedosto > Avaa tallennettu puhelinneuvottelu.
2 Selaa keskustelun sijaintiin ja valitse OK tai Avaa.

Arkistoidun keskustelun etsintéén tarvitaan jarjestelmén vastuuhenkilon myontamat kayttdoikeudet.
Katso lisatietoja kohdasta Osa 2.9 "Kirjattujen keskusteluiden arkistoista hakeminen" sivulla 16.

Keskustelun tulostaminen

1 Kun keskustelu on kaynnissa, valitse Tiedosto > Tulosta keskustelu.
tai
Valitse Macissa tai Linuxissa Tiedosto > Tulosta.

2 Valitse uudelleen Tulosta.

Kirjattujen keskusteluiden arkistoista hakeminen

Jarjestelméan vastuuhenkild voi maarittad, etté kaikki keskustelut kirjautuvat jarjestelmén arkistoon.
Jos sinulla on tarvittavat kayttdoikeudet, voit etsia kirjattuja keskusteluja arkistosta. Etsi arkistosta
-valikkokohta on nékyvissa vain, jos sinulla on oikeus hakea arkistoista.

1 Valitse Tiedosto > Etsi arkistosta.

2 Kayta Etsi arkistoidut sanomat -valintaikkunaa etsiessési osallistujien, paivamaarien ja
keskustelutekstien perusteella.

Valitse Etsi, kun etsit tai lisaat osallistujia.

Kun haluat etsia paivamaaria Paivamaaraalue-ryhmaruudusta, napsauta .
Kirjoita etsittava teksti Sisaltda tekstin -kenttaan.
3 Aloita maarittAmasi etsintdehdot tayttavien keskustelujen haku valitsemalla Etsi.

4 Tulosta tai tallenna 16ytyneiden keskustelujen luettelo valitsemalla Tiedosto-valikosta Tulosta
luettelo tai Tallenna luettelo.

5 Voit tulostaa tai tallentaa valittuna olevan kirjatun keskustelun valitsemalla Tiedosto-valikosta
Tulosta tai Tallenna.

6 Jos haluat muuttaa hakuehtoja, valitse Tiedosto, valitse Muokkaa hakua, tee tarvittavat
muutokset ja valitse uudelleen Etsi.

2.10 Sahkopostiviestin lahettaminen (vain Windows)

1 Valitse Messengerin paaikkunassa tai kaynnissa olevassa keskustelussa Toiminnot > Laheta
sahkoposti.

2 (Valinnainen) Jos valitsit Laheta sahkdposti paaikkunasta, valitse viestin vastaanottajan nimi ja
valitse OK.

tai
Kaksoisnapsauta sen henkildn nimead, jolle haluat lahettéda séahkodpostiviestin.

tai
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Valitse Etsi kayttaja, valitse Kayta tata kayttajatunnusta, kirjoita henkilon kayttajatunnus ja
valitse Valmis.

tai

Valitse Etsi kayttaja, valitse Etsi kayttajaa, kirjoita etsimasi nimen osa tai koko nimi ja valitse
Seuraava. Valitse haluamasi henkild Etsinnan tulokset -luettelosta, valitse halutessasi Lisaa
osoiteluetteloon ja valitse lopuksi Valmis.

tai

Etsi henkil6a valitsemalla Etsi kayttaja. Valitse Lisdasetukset ja sitten kentan viereisesta
luetteloruudusta alkaa, sisaltaa tai on sama kuin, kirjoita kenttdén etsimasi tieto ja valitse
Seuraava. Valitse haluamasi henkild Etsinnén tulokset -luettelosta, valitse halutessasi Lisaa
osoiteluetteloon ja valitse lopuksi Valmis.

3 Kun sédhkdpostisanoma tulee nayttoon, kirjoita sanoma ja napsauta tyokalurivin Laheta-
painiketta.

Jos haluat ndhdé séhkdpostin [&hetyskehotteen aina kun yritéat l1ahettéa pikaviestin henkildlle, joka ei
ole koneen aaressa, valitse Tydkalut > Maaritykset, valitse Viesti, varmista, ettd Lahetd sahkdposti,
kun aloitan sanoman kirjoittamisen henkildlle, joka ei ole koneen &éressé -kohta on valittuna, ja
valitse OK.
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3.1

3.2

3.3

Keskusteluhuoneiden kasitteleminen

Keskusteluhuoneissa useat kayttajat voivat yhdessa keskustella tietysta aiheesta.
Asiakasohjelmassa voit luoda keskusteluhuoneita ja siirtya niihin, mikali sinulla on siihen valtuudet.

¢ Osa 3.1 "Keskusteluhuoneen etsiminen” sivulla 19

+ Osa 3.2 "Keskusteluhuoneeseen siirtyminen ilman hakua" sivulla 19

¢ Osa 3.3 "Keskusteluhuoneen luominen"” sivulla 19

+ Osa 3.4 "Keskusteluhuoneen kayttdoikeuksien muokkaaminen" sivulla 20

+ Osa 3.5 "Keskusteluhuoneen poistaminen” sivulla 20

+ Osa 3.6 "Kayttajan jattaminen huomiotta keskusteluhuoneessa" sivulla 20

¢ Osa 3.7 "Palstan valvojan tehtavien suorittaminen" sivulla 21

Keskusteluhuoneen etsiminen

Vain haettavaksi maaritetyt keskusteluhuoneet nakyvat keskusteluhuonehaussa.

1 Valitse Tyokalut > Keskusteluhuoneet.
2 Valitse keskusteluhuone, johon haluat siirtyd, ja valitse Siirry.

Keskusteluhuoneeseen siirtyminen ilman hakua

Voit liittya keskusteluhuoneeseen, jota ei ole maaritetty haettavaksi luotaessa, liittymalla siihen nimen
mukaan.

1 Valitse Toiminnot > Siirry keskusteluhuoneeseen.

Viimeisimmat nelja keskusteluhuonetta, joihin olet liittynyt, tallennetaan avattavaan Siirry
keskusteluhuoneeseen -valikkoon.

Keskusteluhuoneen luominen

Voit luoda keskusteluhuoneen vain, jos jarjestelméan vastuuhenkilé on antanut sinulle oikeudet luoda
keskusteluhuoneita. Oletusarvoiset kayttooikeudet eivat anna luoda keskusteluhuonetta.
1 Valitse Tyokalut > Keskusteluhuoneet ja valitse Luo.
2 Valitse keskusteluhuoneen omistaja (valinnainen toiminto).
Omistaja on oletuksena kayttaja, joka luo keskusteluhuoneen.
3 Kirjoita keskusteluhuoneen nimi.
4 Kirjoita keskusteluhuoneen kuvaus ja tervehdysviesti (valinnainen toiminto).
5 (Valinnainen) Valitse osanottajien enimmaismaara.
Osallistujien oletusmaara on 50, ja keskusteluhuoneen enimmaismaara on 500.
6 Valitse, haluatko arkistoida keskusteluhuoneen (valinnainen toiminto).
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7 Valitse, haluatko keskusteluhuoneen olevan haettavissa (valinnainen toiminto).

8 (Valinnainen) Valitse Kayttooikeus-valilehti ja valitse kayttdoikeudet tietylle kayttgjalle tai kaikille
kayttajille.

9 Luo keskusteluhuone valitsemalla OK.

3.4 Keskusteluhuoneen kayttooikeuksien
muokkaaminen

Voit muokata keskusteluhuoneen kayttdoikeuksia, jos sinulla on siihen vaadittavat oikeudet.

1 Jos olet luomassa keskusteluhuonetta, jossa on kayttboikeudet, valitse Tyokalut >
Keskusteluhuone, valitse Luo ja valitse Kayttdoikeudet-valilehti. Lisatietoja keskusteluhuoneen
luomisesta on kohdassa Osa 3.3 "Keskusteluhuoneen luominen" sivulla 19.

tai

Jos olet muokkaamassa keskusteluhuoneen oikeuksia, valitse Tydkalut > Keskusteluhuoneet,
valitse muokattava keskusteluhuone ja valitse Ominaisuudet.

2 Kayttooikeusluettelossa néakyy oletusarvoisesti Yleiset valtuudet. Lisda kayttaja
kayttooikeusluetteloon valitsemalla Etsi kayttaja.

3 Kirjoita kayttajan nimi Nimi-kenttaén ja valitse Seuraava.
4 Valitse kayttaja ja valitse Valmis.
5 Valitse kayttajan kayttooikeudet.
Nayta: Antaa kayttajan tarkastella keskusteluhuonetta.
Lahetys: Antaa kayttdjan lahettaa viesteja keskusteluhuoneeseen.
Muokkaa oikeuksia: Antaa kayttdjan muokata keskusteluhuoneen oikeuksia.

Palstan toimittaja: Palstan toimittaja voi poistaa kayttajan ja muuttaa keskusteluhuoneen
aihetta.

6 Maarita keskusteluhuoneen salasana valitsemalla M&éarita salasana.

Talloin keskusteluhuoneeseen liittyvan kayttdjan on annettava salasana. Keskusteluhuoneelle
on vain yksi salasana.

3.5 Keskusteluhuoneen poistaminen

1 Valitse Tyokalut > Keskusteluhuoneet.

2 Valitse poistettava keskusteluhuone ja valitse Poista > Kyll&.

3.6 Kayttajan jattaminen huomiotta
keskusteluhuoneessa

Jos et halua néhda tietyn kayttajan keskusteluhuoneeseen lahettamia viesteja, voit jattda hanet
huomiotta.

1 Napsauta kyseista kayttajaa hiiren kakkospainikkeella ja valitse Ohita.

Jos haluat ndhda kyseisen kayttajan viestit uudelleen, napsauta huomiotta jatettya kayttajaa
hiiren kakkospainikkeella uudelleen, ja poista kohdan Ohita valinta.
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3.7

3.7.1

3.7.2

Palstan valvojan tehtavien suorittaminen

Keskusteluhuoneen omistaja voi tehda kayttajasta palstan valvojan keskusteluhuoneen
ominaisuuksien Kayttdoikeus-sivulla. Lisatietoja kayttdoikeuksista on kohdassa Osa 3.4
"Keskusteluhuoneen kayttdoikeuksien muokkaaminen" sivulla 20.

Keskusteluryhmén palstan toimittajana voit poistaa kayttgjia keskusteluhuoneesta ja muokata
keskusteluhuoneen aihetta.

+ Osa 3.7.1 "Kayttajan poistaminen keskusteluhuoneesta" sivulla 21
+ Osa 3.7.2 "Keskusteluhuoneen aiheen vaihtaminen” sivulla 21

Kayttajan poistaminen keskusteluhuoneesta

Kun poistat jonkun keskusteluhuoneesta, kyseinen kayttaja ei enaa voi osallistua
keskusteluhuoneeseen. Kayttaja voi kuitenkin liittyd keskusteluhuoneeseen uudelleen.

1 Napsauta keskusteluhuoneesta poistettavaa kayttajaa hiiren kakkospainikkeella ja valitse Poista.

Keskusteluhuoneen aiheen vaihtaminen

1 Valitse Toiminnot > Muokkaa keskusteluhuoneen aihetta.
2 Kirjoita uusi aihe Keskusteluhuoneen aihe -kenttaan ja valitse OK.
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4 Lahetysten kasitteleminen

Joukkolahetysviesti on viesti, joka voidaan lahettaa joko koko jarjestelmalle tai yksittaisille kayttajille.
Joukkolahetyksia on kahdenlaisia: jarjestelmédjoukkoléhetys lahetetdaan kaikille kayttgjille ja
joukkolahetysviesti lahetetaan valituille kayttajille.

Joukkolahetysviesti on yksisuuntainen eli siihen ei voi vastata. Oletusarvoisesti joukkoldhetys muille
kayttajille on kaytossa, mutta jarjestelméjoukkolahetys ei. Jarjestelmén vastuuhenkild voi muuttaa
oletusarvoja.

+ Osa 4.1 "Joukkolahetysviestin vastaanottaminen” sivulla 23
+ Osa 4.2 "Joukkolahetysten tyhjentaminen" sivulla 23
+ Osa 4.3 "Joukkolahetyksen lahettaminen valituille kayttgjille" sivulla 23

+ Osa 4.4 "Jarjestelmajoukkolahetyksen lahettaminen” sivulla 24

4.1 Joukkolahetysviestin vastaanottaminen

Kun saat joukkolahetysviestin, ndytt6on tulee Vastaanotettu joukkolahetys -ikkuna.

Vastaanotettu joukkolahetys -ikkunassa voit tyhjentaa joukkoldhetyksen tai kaikki joukkoldhetykset.

4.2 Joukkolahetysten tyhjentaminen

1 Valitse Vastaanotettu joukkolahetys -ikkunasta tyhjennettava joukkolahetys ja valitse Tyhjenna.

Poista kaikki vastaanotetut joukkoldhetykset valitsemalla Tyhjenna kaikki Vastaanotettu
joukkolahetys -ikkunassa.

HUOMAUTUS: Jos et tyhjenna joukkolahetysviestejd, saat kehotteen tyhjentda ne, kun Messenger
suljetaan.

4.3 Joukkolahetyksen lahettaminen valituille
kayttgjille
1 Napsauta osoitetta hiiren kakkospainikkeella ja valitse Laheta joukkolahetys ja jatka kohdan
Vaihe 3 mukaisesti.

tai

Jos haluat lahettaa joukkolahetyksen kayttéjalle, joka ei ole osoiteluettelossasi, valitse Laheta
joukkolahetys ja noudata kohtaa Vaihe 2.

2 Valitse Etsikayttaja, valitse Kayta tata kayttajatunnusta, kirjoita henkilon kayttajatunnus ja
valitse Lisaa.

tai
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Valitse Etsi kayttaja, valitse Etsi kayttajaa, kirjoita etsimasi nimen osa tai koko nimi ja valitse
Seuraava. Valitse haluamasi henkild Etsinnan tulokset -luettelosta, valitse halutessasi Lisaa
osoiteluetteloon ja valitse lopuksi Valmis.

tai

Valitse Etsi kayttaja, valitse Lisdasetukset, valitse alkaa, siséltaa tai on sama kuin kentéan
vieressa olevasta avattavasta valikosta, kirjoita kenttaan etsimasi tieto ja vallitse Seuraava.
Valitse haluamasi henkild Etsinnan tulokset -luettelosta, valitse halutessasi Lisaa
osoiteluetteloon ja valitse lopuksi Valmis.

3 Kirjoita joukkoléhetysviesti.

4 Napsauta tai paina Enter.

4.4 Jarjestelmajoukkolahetyksen lahettaminen

Jarjestelm@joukkoviesti lahetetaan kaikille jarjestelman kayttajille, jotka ovat online-tilassa.
Jarjestelman vastuuhenkilén on myénnettava sinulle oikeus lahettaa jarjestelmajoukkolahetyksia.

1 Valitse Toiminnot > Laheta jarjestelmajoukkolahetys.
2 Kirjoita joukkolédhetysviesti.

3 Napsauta tai paina Enter.
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5.1

5.2

5.3

Osoitteiden kasitteleminen

+ Osa 5.1 "Yhteystiedon lisaéaminen" sivulla 25

*

Osa 5.2 "Yhteyshenkilén poistaminen” sivulla 25

*

Osa 5.3 "Osoiteluettelon jarjesteleminen” sivulla 25

*

Osa 5.4 "Osoiteluettelon tuominen” sivulla 26

*

Osa 5.5 "Osoiteluettelon vieminen" sivulla 26

Yhteystiedon lisdaminen

1 Valitse Lisaa osoite.

2 Kirjoita lisattavan henkilon nimi kokonaan tai osittain, valitse Seuraava, napsauta nimea
Etsintatulokset-luettelossa ja napsauta Lisaa.

TAI
Valitse Kayta tata kayttajatunnusta, kirjoita henkilon kayttajatunnus ja valitse Lisaa.
TAI

Valitse Lisdasetukset ja sitten kentan viereisesta luetteloruudusta alkaa, aisaltaa tai on sama
kuin, kirjoita kenttaan etsimasi tieto ja valitse Seuraava. Valitse Etsinnén tulokset -luettelosta
haluamasi henkild ja valitse Lisaa.

Yhteyshenkilon poistaminen

1 Napsauta osoitetta hiiren kakkospainikkeella ja valitse Poista.

Osoiteluettelon jarjesteleminen

Osoiteluetteloa voi jarjestella vetamalla osoitteita ja kansioita uusiin kohtiin. Voit myds toimia
seuraavasti:
1 Valitse Tydkalut > Jarjestele osoitteet. Valitse Macissa Asetukset > Jarjestele.

2 Valitse osoite ja siirra sen paikkaa luettelossa napsauttamalla Siirré ylos- ja Siirra alas
-painikkeita.

3 Jos haluat lisatéa kansion, valitse Lisaa kansio ja kirjoita kansion nimi.

4 Voit siirtda osoitteen kansioon joko vetamalla tai toimimalla seuraavasti: napsauta osoitetta,
valitse Siirr, valitse kansio avattavasta luettelosta ja valitse OK.

5 Valitse Sulje.

Osoitteiden kasitteleminen
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54 Osoiteluettelon tuominen

Osoiteluettelon tuomista varten luettelon on oltava . nmx-muodossa (osoiteluettelomuoto). . nmx-
tiedosto on tiedosto, joka on viety Novell Messengerin osoiteluettelosta. Tuodut osoitteet yhdistetdan
nykyiseen osoiteluetteloon.

1 Valitse Tiedosto > Tuo osoitteet.

2 Etsi haluamasi .nmx-tiedosto.

3 Napsauta tiedoston nimea ja valitse Avaa.

5.5 Osoiteluettelon vieminen

Voit tallentaa osoiteluettelon . nmx-tiedostoksi (osoiteluettelotiedosto), joka voidaan lahettaa muille
kayttajille. Kun kayttaja tuo .nmx-tiedoston, sen sisaltdmat osoitteet yhdistetaan kayttajan nykyiseen
osoiteluetteloon.

1 Valitse Tiedosto > Vie osoitteet.

2 Etsi haluamasi .nmx-tiedosto.

3 Valitse tiedoston nimi ja valitse Tallenna.
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6.1

6.2

Oman historian kasitteleminen

Omat historiatiedot nayttaa viestit, jotka olet vastaanottanut tai lahettanyt Novell Messenger
-ohjelmassa. Toiminnosta on sinulle hyotya, jos haluat etsia tietoa jostakin aikaisemmasta viestista.
Keskustelut, keskusteluhuoneet ja joukkolahetykset kuuluvat kaikki omiin historiatietoihisi.
Jarjestelman vastuuhenkild voi poistaa oman historian kaytosta. Oletusarvoisesti omat historiatiedot
ovat kaikkien kayttajien kaytettavissa.

+ Osa 6.1 "Oman keskustelu-, keskusteluhuone- tai joukkoléhetyshistorian tarkasteleminen”
sivulla 27

+ Osa 6.2 "Laajennetun historian tarkasteleminen keskustelussa, keskusteluhuoneessa tai
joukkolahetyksessa" sivulla 27

+ Osa 6.3 "Oman historian poistaminen kaytosta tai ottaminen kayttdon keskustelussa,
keskusteluhuoneessa tai joukkoldhetysikkunassa" sivulla 28

+ Osa 6.4 "Oman historian tyhjentdminen" sivulla 28

+ Osa 6.5 "Usean yhteyden vaikutus omaan historiaan" sivulla 28

Oman keskustelu-, keskusteluhuone- tai
joukkolahetyshistorian tarkasteleminen

Oletusarvoisesti oma historia nayttaa keskustelun, keskusteluhuoneen tai joukkol&dhetysikkunan 100
viimeisinta viestia.

Keskusteluhistoriasi tallennetaan kaikkiin laitteisiin tai tietokoneisiin, joissa olet kirjautunut Novell
Messengeriin keskustelun aikana. Jos olit kirjautunut Messengeriin useassa laitteessa keskustelun

aikana, keskustelun historia tallennetaan kaikkiin laitteisiin. Jos olit kirjautuneena vain yhteen
laitteeseen keskustelun aikana, historia on saatavilla vain kyseisessa laitteessa.

Laajennetun historian tarkasteleminen
keskustelussa, keskusteluhuoneessa tai
joukkolahetyksessa

Voit avata keskusteluhistoriatiedoston keskusteluikkunasta. Aina kun osallistut keskusteluun, liityt
keskusteluhuoneeseen tai lahetéat tai vastaanotat joukkolahetyksen, historia kirjoitetaan
historiatiedostoon.

Historia tallennetaan laitteeseen, jossa keskustelu kaytiin. Jos esimerkiksi olet keskustellut
kannettavassa tietokoneessa, et voi tarkastella kyseisen keskustelun historiaa matkapuhelimella.

Useimmat historiatiedostot liitetdan ikkunaan, jossa olet, ja siihen, kenen kanssa viestit. Esimerkiksi
kaikki keskustelusi Mika Palon kanssa tallennetaan tiedostoon Conv_mpalo_numero.hst. JOS
kyseessé on keskusteluhuoneen historiatiedosto, nimi on
Chat_keskusteluhuoneennimi_numero.hst. Kaikki lahetetyt joukkoviestit on kuitenkin tallennettu
tiedostoon Broadcasts_sent.hst. Voit muuttaa historiatiedoston sijaintia. Lisatietoja
historiatiedoston siirtamisesta on kohdassa Osa 8.18 "Historiatiedoston sijainnin muuttaminen”
sivulla 36.
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6.3

6.4

6.5

Kun historiatiedosto tulee ndytt6on, et voi muokata tiedostoa Historia-ikkunasta.

1 Valitse keskustelussa, keskusteluhuoneessa tai joukkolahetysikkunassa Nayta historia.
Historiatiedoston sisaltd tulee nayttdon.

Oman historian poistaminen kaytosta tai
ottaminen kayttoon keskustelussa, _
keskusteluhuoneessa tai joukkolahetysikkunassa

Oma historia on oletusarvoisesti kaytossa.
1 Valitse Tydkalut > Maaritykset ja valitse Historia. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset ja
valitse Historia.
2 Poista kohdan Nayta historia Keskustelu-ikkunoissa valinta.

Oman historian tyhjentaminen

1 Valitse Tydkalut > Maaritykset ja valitse Historia. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset ja
valitse Historia.

2 Valitse, kuinka monta paivaa viimeisimmat viestit sailytetaan.
3 Valitse Poista historia.

Tama tyhjentaa kaikki viestit valittujen paivien maaraan asti. Voit tyhjentaa historian vain yhden
paivan vanhaan historiaan asti.

Jos haluat tyhjentaa historian kokonaan, sinun on poistettava historiatiedostot. Maarita
historiatiedostojen sijainti valitsemalla Tytkalut > Maaritykset ja valitse Historia. Valitse Macissa
Asetukset > Maaritykset ja valitse Historia. Historiatiedoston sijainti on Tallenna keskustelut
paikallisesti -kentassa.

Voit muuttaa historiatiedoston sijaintia. Lisatietoja historiatiedoston siirtdmisesté on kohdassa
Osa 8.18 "Historiatiedoston sijainnin muuttaminen” sivulla 36.

Usean yhteyden vaikutus omaan historiaan

Keskusteluhistoriasi tallennetaan kaikkiin laitteisiin tai tietokoneisiin, joissa olet kirjautunut Novell

Messengeriin keskustelun aikana. Jos olit kirjautunut Messengeriin useassa laitteessa keskustelun

aikana, keskustelun historia tallennetaan kaikkiin laitteisiin. Jos olit kirjautuneena vain yhteen
laitteeseen keskustelun aikana, historia on saatavilla vain kyseisessa laitteessa.
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7.1

1.2

1.3

Tilojen kasitteleminen

+ Osa 7.1 "Oman tilasi muuttaminen" sivulla 29
+ Osa 7.2 "Mukautetun tilan luominen" sivulla 29

+ Osa 7.3 "Usean yhteyden vaikutus tilaan" sivulla 29

Oman tilasi muuttaminen

1 Napsauta tilarivia (kohtaa, jossa nimesi nakyy valikkorivin alla).
2 Napsauta sita tilaa, jonka haluat ndkyvan nimesi vieressa muiden kayttéjien osoiteluetteloissa.

4 ‘a’ Online-tilassa
+ @ varattu
+ @ poissa

+ % Naennaisesti offline-tilassa

Voit my6s napsauttaa Novell Messenger ‘: -kuvaketta hiiren kakkospainikkeella ilmoitusalueella
(vain Windows ja Linux). Valitse sitten Tila ja haluamasi tila.

Mukautetun tilan luominen

1 Valitse Tiedosto > Tila > Mukautettu tila.

2 Valitse Lis&a.

3 Kirjoita mukautetun tilan nimi, esimerkiksi Kokouksessa.
4

Valitse avattavasta Nayta tilana -luetteloruudusta Online-tilassa, Varattu tai Poissa. Tama
maarittaa tilasi vieressa naytettavan kuvakkeen.

5 (Valinnainen) Kirjoita viesti, joka valittyy automaattisesti sinulle pikaviestia lahettavalle henkildlle,
kun tama tila on valittuna, esimerkiksi Olen nyt kokouksessa enka voi vastata.”

6 Valitse OK ja valitse Sulje.

Usean yhteyden vaikutus tilaan

Usea yhteys vaikuttaa siihen, miten tilasi nékyy, kun muutat tilaasi ja kirjaudut toissijaisella laitteella.
Tilan muuttaminen

Kun olet kirjautuneena Novell Messengeriin useassa laitteessa ja muutat tilaasi yhdessa laitteessa,
muutos nakyy heti kaikissa laitteissa.
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Kun esimerkiksi olet kirjautuneena Messengeriin tydasemassa ja matkapuhelimessa ja muutat
Messenger-tilaksesi Poissa puhelimessasi, muutos nékyy myoés tydasemassa. Tasta syysta muille
nakyva tilasi on Poissa. (Ainoa poikkeus on se, kun tilaksesi tulee Vapaa yhdessa laitteessa, koska et
ole kayttanyt kyseisté laitetta. TAssé tapauksessa niiden laitteiden tila, joissa olet aktiivinen, ei ole
Vapaa.)

Kirjautuminen

Kun kirjaudut Messengeriin laitteessa, Messenger tunnistaa, onko toisessa laitteessa jo maaritetty
tila. Jos tila on olemassa, tilaa kaytetaan laitteessa, johon kirjaudut. Jos tilaa ei ole, kaytetaan laitteen
oletustilaa.
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8 Novell Messengerin mukauttaminen

8.1

Tasséa osassa on seuraavat ohjeaiheet:

*

Osa 8.1 "Salasanan vaihtaminen" sivulla 31

Osa 8.2 "Novell Messengerin avautumisajan maarittdéminen"” sivulla 32

Osa 8.3 "Osoitteiden esittaminen kaynnistyessa" sivulla 32

Osa 8.4 "Maarittaminen, kuinka kauan odotetaan ennen tilaa Vapaa" sivulla 32

Osa 8.5 "Sen maarittaminen, kehotetaanko tallentamaan keskustelut" sivulla 32

Osa 8.6 "Internet-yhteyden muodostamiskehotteen nayttamisen maarittdminen" sivulla 33
Osa 8.7 "Graafisten hymididen kayttdamisen maarittdminen” sivulla 33

Osa 8.8 "Sen maarittaminen, hyvaksytaankd neuvottelukutsut automaattisesti” sivulla 33
Osa 8.9 "Kayttdliittyman kielen maarittdminen" sivulla 33

Osa 8.10 "Salasanan muistamisen madrittdminen" sivulla 33

Osa 8.11 "Kirjoitettavien viestien fontin maarittaminen" sivulla 33

Osa 8.12 "Enter-nappéaimen toiminnan maarittAminen" sivulla 34

Osa 8.13 "Vastaanotettujen viestien fontin maarittaminen” sivulla 34

Osa 8.14 "Osoitteiden offline-asetusten maarittdminen" sivulla 34

Osa 8.15 "Aanimerkkien ja halytysten vastaanottamishetken maarittaminen” sivulla 34
Osa 8.16 "Sen maarittdminen, kuka voi ndhda tilasi ja lahettda sinulle viesteja" sivulla 35
Osa 8.17 "Osoiteluettelon ulkoasun muuttaminen” sivulla 35

Osa 8.18 "Historiatiedoston sijainnin muuttaminen” sivulla 36

Osa 8.19 "Historian esittminen keskusteluikkunassa" sivulla 36

Osa 8.20 "Historian sailytyspéaivien maaran maarittaminen" sivulla 36

Osa 8.21 "Vain koneen aaressa olevien henkildiden nayttaminen" sivulla 36

Osa 8.22 "Aénen poistaminen kaytosta (vain Windows ja Linux)" sivulla 37

Osa 8.23 "Kaynnistysmaaritysten kayttdminen" sivulla 37

Salasanan vaihtaminen

Jos jarjestelméan vastuuhenkilé on myontanyt siihen oikeuden, voit vaihtaa Novell Messenger
-salasanasi. Koska Novell Messengeriin kirjaudutaan oman hakemiston (NetlQ eDirectory)
salasanalla, vaihdon kohde tosiasiassa on hakemiston salasana.

1 Valitse Tyokalut > Vaihda salasana. Valitse Macissé Asetukset > Vaihda salasana.

2 Kirjoita nykyinen salasanasi Vanha salasana -kenttaan ja kirjoita sitten uusi salasana Uusi

salasana -kenttéén ja Vahvista salasana -kenttaan.

3 Valitse OK.

Novell Messengerin mukauttaminen
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8.2

8.3

8.4

8.5

Novell Messengerin avautumisajan maarittaminen

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maéaritykset.

2 Valitse Yleista.

3 Valitse kohta Kaynnista Novell Messenger Windowsin kdynnistyessa tai poista sen valinta.
4 Valitse OK.

Voit my6és maarittdd GroupWise-tydasemasovelluksessa, avataanko Novell Messenger GroupWise-
tydasemasovelluksen kaynnistyessa. Valitse GroupWise-tydasemasovelluksessa Tyokalut >
Maaritykset, kaksoisnapsauta Kayttdymparisto ja valitse kohta Kaynnista Messenger kdynnistyksen
yhteydessa tai poista sen valinta.

Osoitteiden esittaminen kaynnistyessa

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maéaritykset.
2 Valitse Yleista.
3 Valitse kohta Nayta osoiteluettelo Novell Messengerin kdynnistyessa tai poista sen valinta.

Jos poistat kohdan Néayta osoiteluettelo Novell Messengerin kéynnistyessa valinnan, Novell
Messenger avautuu pienennettynd ilmoitusalueelle.

Maarittaminen, kuinka kauan odotetaan ennen
tilaa Vapaa

Kun et kayta Novell Messengeria tiettyyn aikaan, muiden kayttajien osoiteluetteloissa nimesi vieressa
olevana tilana nakyy "vapaa". Voit muuttaa tata aikamaaraa.

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maéaritykset.

2 Valitse Yleista.

3 Varmista, ettd Aseta tilakseni Vapaa, kun en ole tehnyt mitddn __ minuuttiin on valittuna.

4 Muuta aikaa.

5 Valitse OK.

Sen maarittaminen, kehotetaanko tallentamaan
keskustelut

1 Valitse Tyokalut > Maaritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset.

2 Valitse Yleista.

3 Valitse kohta Kehota tallentamaan keskustelut, kun lopetan ne tai poista sen valinta.
4 Valitse OK.
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8.6 Internet-yhteyden muodostamiskehotteen
nayttamisen maarittaminen

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maéaritykset.

2 Valitse Yleista.

3 Valitse kohta Kehota muodostamaan Internet-yhteys tai poista sen valinta.
4 Valitse OK.

8.7 Graafisten hymididen kayttdmisen maarittaminen

1 Valitse Tyokalut > Maaritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset.
2 Valitse Yleista.

3 Valitse kohta Kayta graafisia hymioita tai poista sen valinta.

4 Valitse OK.

8.8 Sen maarittaminen, hyvaksytaanko
neuvottelukutsut automaattisesti

1 Valitse Tydkalut > Maaritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset.

2 Valitse Yleista.

3 Valitse kohta Hyvaksy neuvottelukutsut ilman kehotusta tai poista sen valinta.
4 Valitse OK.

8.9 Kayttdliittyman kielen maarittaminen

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset.
2 Valitse Yleista.

3 Valitse kayttoliittyman kieli avattavasta Kayttoliittyman kieli -luettelosta.
4 Valitse OK.

8.10 Salasanan muistamisen maarittaminen

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maéaritykset.
2 Valitse Yleista.

3 Valitse kohta Muista salasanani tai poista sen valinta.

4 Valitse OK.

8.11 Kirjoitettavien viestien fontin maarittaminen

1 Valitse Tyokalut > Maaritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset.
2 Valitse Viesti.
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8.12

8.13

8.14

8.15

3 Napsauta kohdan Kirjoitettavan viestin oletusfontti vieressé olevaa Muuta-painiketta.
4 Valitse haluamasi fontti ja valitse OK.
5 Valitse OK.

Enter-ndppaimen toiminnan maarittaminen

Oletusarvoisesti Enter-ndppaimen painaminen lahettaa kirjoitettavana olevan sanoman. Voit muuttaa
tata asetusta siten, ettéd Enter-ndppaimen painaminen lisda uuden rivin sanomaan.

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maéaritykset.

2 Valitse Viesti.

3 Valitse Enter-nappain lisda uuden rivin sanomia kirjoitettaessa.

4 Valitse OK.

Kaikissa tilanteissa Ctrl+Enter ja Vaihto+Enter lisdavat uuden rivin ja Alt+Enter [&hettdd sanoman.

Vastaanotettujen viestien fontin maarittaminen

1 Valitse Tydkalut > Maaritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset.
2 Valitse Viesti.

3 Valitse Viestien vastaanottaminen -ryhmaruudusta haluamasi asetus.

4 Valitse OK.

Osoitteiden offline-asetusten maarittaminen

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maéaritykset.
2 Valitse Viesti.
3 Valitse Henkil6t, jotka eivét ole koneen daressa -ryhmaruudusta haluamasi asetus.

Lahetd séhkoposti, kun aloitan sanoman offline-tilassa olevalle on saatavilla vain Windows-
tydasemasovelluksessa. (Kun tdma asetus on valittuna, viestin aloittaminen offline-tilassa
olevalle henkildlle Messengerissa avaa sahkopostiviestin, joka on osoitettu kyseiselle
henkildlle.)

4 Valitse OK.

Aéanimerkkien ja halytysten vastaanottamishetken
maarittaminen

1 Valitse Tyokalut > Maaritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset.
2 Valitse Halytykset.

3 Napsauta Tapahtumista ilmoittaminen -luettelossa tapahtumaa, jolle haluat maarittda aanet ja
halytykset.

4 Valitse kohdat Nayta varoitus ja Aanimerkki tai poista niiden valinta. Jos haluat muuttaa
oletusarvoista &anta, selaa toiseen aanitiedostoon.
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5 (Valinnainen) Valitse halutessasi Ala anna aanimerkkia, ellei tilani ole Paikalla.
6 Valitse OK.

Jos haluat mykistaa kaikki &énet véliaikaisesti, napsauta ilmaisinalueella olevaa Novell Messengerin
tilakuvaketta hiiren kakkospainikkeella ja valitse Mykista. Saat dénet takaisin kayttéon suorittamalla

samat toimet. Jos mykistat &énet, ne palautetaan, kun kirjaudut Novell Messengeriin seuraavan
kerran.

8.16 Sen maarittaminen, kuka voi nahda tilasi ja
|lahettda sinulle viesteja

1 Valitse Tydkalut > Maaritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset.

2 Valitse Tietosuoja.

3 Lisaa kayttajia sallittujen ja estettavien luetteloon ja poista niité siitd Liséaé- ja Poista-painikkeilla.
4 (Valinnainen) Siirrd kayttdjia luettelosta toiseen Esté- ja Salli-painikkeilla.

5 Valitse OK.

8.17 Osoiteluettelon ulkoasun muuttaminen

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maéaritykset.
2 Valitse Ulkoasu.

Maaritykset

Yleista
Sanoma Ozoitteiden fontti

il | Microsoft Sans Serif [ Mata |

Salaus

Historia

[ ok || Peuta || Kaua |

3 Valitse Muutaja valitse fontti, fonttityyli ja fontin koko.
4 Valitse OK kahdesti.
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8.18 Historiatiedoston sijainnin muuttaminen

Voit maarittda vain yhden sijainnin kaikille historiatiedostoille. Kun muutat historiatiedostojen sijaintia,
luodaan uudet historiatiedostot eika historiatiedostojen vanhaa siséltoa naytetd, kun tarkastelet
historiaa.

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maéaritykset.

2 Valitse Historia.

3 Valitse Tallenna keskustelut paikallisesti.

4 Valitse Selaa ja selaa sijaintiin, johon haluat tallentaa historiatiedostot.

5 Valitse OK kahdesti.

8.19 Historian esittaminen keskusteluikkunassa

1 Valitse Tyokalut > Maaritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maaritykset.
2 Valitse Historia.

3 Valitse kohta Néaytéa historia Keskustelu-ikkunoissa tai poista sen valinta.
4 Maarita naytettavien viimeksi kirjoitettujen viestien maara.

5 Valitse OK.

8.20 Historian sailytyspaivien maaran maarittaminen

1 Valitse Tyokalut > Madritykset. Valitse Macissa Asetukset > Maéaritykset.

2 Valitse Historia.

3 Maarita, montako paivaa viestit sailytetaan historiassa.

4 Poista maaritettya paivien maaraa vanhempi historia valitsemalla Poista historia.
5 Valitse OK.

8.21 Vain koneen aaressa olevien henkildiden
nayttaminen

Oletusarvoisesti Osoitteet-luettelossa nékyvat kaikki osoitteet.

1 Valitse 4% osoiteluettelon ylla olevasta otsikosta ja napsauta Nayta koneen daressa olevat
yhteyshenkil6t.

tai
Valitse Nayta > Nayta koneen aaressa olevat yhteyshenkiltt.
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8.22

8.23

8.23.1

8.23.2

Aéanen poistaminen kaytdsta (vain Windows ja
Linux)

Voit poistaa kaikki danet valiaikaisesti kaytosta.

1 Napsauta ‘i’ Novell Messenger -tilakuvaketta ilmoitusalueella hiiren kakkospainikkeella ja
valitse Vaimenna.

2 Ota aanet taas kayttoon toistamalla kohta Vaihe 1.
Jos mykistat 4anet, ne palautetaan, kun kirjaudut Novell Messengeriin seuraavan kerran.

Lisatietoja siita, milloin saat aanimerkkeja ja halytyksia, on kohdassa Osa 8.15 "Aanimerkkien ja
halytysten vastaanottamishetken maarittdminen" sivulla 34.

Kaynnistysmaaritysten kayttaminen

+ Osa 8.23.1 "Komentorivin kaynnistysasetukset" sivulla 37
¢ Osa 8.23.2 "URL-kaynnistysasetukset" sivulla 37

Komentorivin kdynnistysasetukset

Seuraavat komentorivin kaynnistysasetukset ovat kaytettavissa, kun Novell Messenger
kaynnistetaan:

Kaynnistysparametri Toiminta

/l-xx Kayttoliittyman kieliasetus. XX on kahden merkin pituinen
ANSI-kielikoodi.

/background Kaynnistaa Novell Messengerin ilman, etta paaikkuna
avautuu.

Ju-xxx tai /@u-xxx Maarittaa sisdankirjauksessa kaytettavan kayttajatunnuksen.
XXX on kayttajatunnus.

fipa-xxx Maarittaa sisaankirjauksessa kaytettavan IP-osoitteen. XXX
on IP-osoite.

fipp-xxx Maarittaa sisaankirjauksessa kaytettavan IP-portin. XXX on
IP-portti.

/import-tiedostonimi Tietyn osoiteluettelon tuominen. tiedostonimi on . nmx-
tiedosto.

/multi Kéaynnistaé useita Novell Messenger -tydasemasovelluksen
esiintymia.

HUOMAUTUS: Jos kaytéat /multi-k&ynnistysasetusta
yhdessa URL-kaynnistysasetuksen kanssa, URL-
kaynnistysasetus ei ehka toimi odotetusti.

URL-kaynnistysasetukset

Seuraavia asetuksia voi kayttaa seka komentorivilla etté selainikkunassa.

Novell Messengerin mukauttaminen
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HUOMAUTUS: Kun taman kohdan URL-kaynnistysasetuksia kaytetddn komentorivilla, asetus on
kirjoitettava lainausmerkkeihin. Esimerkiksi:

NMCL32.exe "nim:startIm?username=kdyttdjdtunnus&message=viesti"

Maaritys Toiminta
nim:launchNM Avaa Novell Messengerin.
nim:startim Avaa Kutsu-valintaikkunan.

nim:startim?username=kayttajatunnus Kaynnistaa keskustelun kayttajan kayttajatunnus kanssa.

nim:startim?username=kayttajatunnus Lahettaa tietyn viestin kayttajalle kayttajatunnus.
&message=viesti Esimerkiksi:
nim:startim?username=AAlku&message=Hyvéa+huomenta.

nim:addContact Avaa Lisaa osoite -valintaikkunan.

nim:addContact?username=kayttajatun Avaa Novell Messengerin paaikkunan, jossa kayttajatunnus

nus on lisétty osoiteluetteloon. Nimi lisatéén osoiteluettelon
paéatasolle, eiké tiettyyn kansioon. Esimerkiksi:
nim:addcontact?username=AAlku.

nim:addContact?username=kayttajatun Avaa Novell Messengerin paaikkunan, jossa kayttajatunnus

nus&foldername=kansion_nimi on lisétty osoiteluetteloon. Nimi lisatdén kansioon nimelté
kansion_nimi.

nim:import?filename=tiedostonimi Tuo yhteystiedot .nmx-tiedostosta tiedostonimi.

nim:invite Avaa Kutsu-valintaikkunan (sama kuin nim:startim).

nim:close Sulkee Novell Messengerin padikkunan, mutta ei lopeta

Novell Messengeria.

nim:exit Lopettaa Novell Messengerin.
nim:open Avaa Novell Messengerin paaikkunan.
nim:preferences Avaa Maaritykset-valintaikkunan.

nim:joinChat?roomname=huoneennimi Liittyy maaritettyyn keskusteluhuoneeseen, kun Messenger
kaynnistyy.
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9.1

9.2

Novell Messengerin kayttaminen
GroupWisesta (vain Windows)

Seuraavat Novell Messenger -asetukset ovat saatavilla GroupWisessa:

+ Osa 9.1 "Messengerin lasnaolotiedon esittaminen GroupWisessa (vain Windows)" sivulla 39
+ Osa 9.2 "Pikaviestin l&hettdminen” sivulla 39
+ Osa 9.3 "Novell Messengerin osoiteluettelon tarkasteleminen” sivulla 40

+ Osa 9.4 "Novell Messengerin maarittdminen kaynnistymaan GroupWisen kaynnistyessa" sivulla
40

+ Osa 9.5 "Novell Messengerin maaritysten nayttaminen" sivulla 40

Jotta Novell Messenger toimisi GroupWisen kanssa, sinun on kaytettava kummankin Windows-
tybasemasovellusta.

Messengerin lasnaolotiedon esittaminen
GroupWisessa (vain Windows)

Windowsin GroupWise-tydasemasovelluksella voit tarkastella kayttajan lasnéolotietoja.
Lasnaolotiedot esitetdan seuraavassa paikassa: Vastaanottaja-kentan pikatiedoissa viestia
lahetettdessd, vastaanotetun viestin Lahettgja-kentén pikatiedoissa ja Osoitekirjan osoitteiden
pikatiedoissa.

Tuo pikatiedot nayttéon pitamalla hiiren osoitin osoitteen péaalla. Pikatiedot tulevat nayttddn lyhyen
ajan jalkeen.

Voit lahettaa viestin henkildille, jotka ovat koneen aaressa, napsauttamalla lasnaolotilaa.

Pikaviestin l[ahettaminen

1 Valitse GroupWisessa Tiedosto > Uusi ja valitse Pikaviesti.
tai
Napsauta henkildn lasnaolotilaa. Jatka siirtymalla vaiheeseen 4.
2 Valitse henkild, jolle viesti lahetetaan.
TAI
Etsi henkild, joka ei ole osoiteluettelossasi, napsauttamalla Etsi kayttaja.
3 Valitse OK.
4 Kirjoita viesti.

5 Paina Enter tai paina Alt+Enter.

Novell Messengerin kayttaminen GroupWisesta (vain Windows) 39



40

9.3 Novell Messengerin osoiteluettelon
tarkasteleminen

1 Valitse GroupWisessa Tytkalut > Messenger ja valitse Osoiteluettelo.

9.4 Novell Messengerin maarittaminen
kaynnistymaan GroupWisen kaynnistyessa

1 Valitse GroupWisessa Tytkalut > Maaritykset.
2 Kaksoisnapsauta Kayttdymparisto.
3 Valitse Yleista-valilehdelta Kaynnistd Messenger kdynnistyksen yhteydessa.

Jos GroupWise ja Novell Messenger ovat yhta aikaa kdynnissa ja lopetat GroupWisen, Novell
Messenger on edelleen kaynnissa, kunnes lopetat sen.

9.5 Novell Messengerin maaritysten nayttaminen

1 Valitse GroupWisessa Tytkalut > Messenger ja valitse Asetukset.
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Novell Messengerin kayttaminen
mobiililaitteella

Novell Messenger 3.0 ja uudemmat versiot ovat saatavilla tuetuille iOS-, Android- tai BlackBerry-
mobiililaitteille. Koska voit olla kirjautuneena Messengeriin useasta sijainnista yhta aikaa, voit kayttaa
Messengeria puhelimessasi tai tabletissasi, kun olet kirjautuneena Messengeriin poytatietokoneessa.
(Keskusteluhistoriasi tallennetaan laitteeseen tai tietokoneeseen, johon olet kirjautuneena
keskustelun aikana.)

Lisatietoja siité, mitd Messengerin toimintoja tuetaan mobiililaitteessasi, on vastaavassa ohjeessa.
Avaa Messengerin ohje iOS-mobililaitteessa napauttamalla Asetukset > Ohje. Avaa Messengerin
ohje Android-mobiililaitteessa napauttamalla valikkopainiketta ja napauttamalla Asetukset > Ohje.

Novell Messengerin kayttaminen mobiililaitteella
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A.2

Novell Messenger 3.0:n uudet
ominaisuudet

Tervetuloa kayttamaan Novell Messenger 3.0:aa. Tama versio sisdltdd uusia ominaisuuksia ja
merkittavia paivityksia. Seuraavissa kohdissa on yleiskatsaus uusista toiminnoista.

+ Osa A.1 "Mobiilisovellukset" sivulla 43

+ Osa A.2 "Samanaikaiset tydasemasovellusyhteydet" sivulla 43

+ Osa A.3 "Tyopoytasovellusten paivitetty ulkoasu ja kayttétuntuma” sivulla 44

Mobiilisovellukset

Novell Messenger 3.0:ssa on sovellukset iOS-, Android- ja BlackBerry-laitteille. Katso lisatietoja
kohdasta Luku 10 "Novell Messengerin kayttaminen mobiililaitteella” sivulla 41.

Samanaikaiset ty0asemasovellusyhteydet

Aiemmissa Novell Messengerin versioissa kirjautuminen toisesta tydasemasta katkaisi Messenger-
yhteyden ensimmaisessa tydasemassa.

Novell Messenger 3.0:n avulla voit yllapitaa samanaikaisia Messenger-tydasemasovellusyhteyksia
useassa tydasemassa tai laitteessa. Voit esimerkiksi muodostaa Messenger-yhteyden tydasemassa
ja sitten muodostaa Messenger-yhteyden mobiililaitteessa ilman, etta sinut kirjataan ulos
Messengerista tydasemassa.

Ota huomioon seuraava samanaikaisiin yhteyksiin liittyva vuorovaikutus:

+ Usea yhteys vaikuttaa siihen, miten tilasi nakyy, kun muutat tilaasi ja kirjaudut toissijaisella
laitteella.

Tilan muuttaminen

Kun olet kirjautuneena Novell Messengeriin useassa laitteessa ja muutat tilaasi yhdessa
laitteessa, muutos nakyy heti kaikissa laitteissa.

Kun esimerkiksi olet kirjautuneena Messengeriin tydasemassa ja matkapuhelimessa ja muutat
Messenger-tilaksesi Poissa puhelimessasi, muutos nakyy myoés tydasemassa. Tasta syysta
muille nékyva tilasi on Poissa. (Ainoa poikkeus on se, kun tilaksesi tulee Vapaa yhdessa
laitteessa, koska et ole kayttanyt kyseista laitetta. Tassa tapauksessa niiden laitteiden tila, joissa
olet aktiivinen, ei ole Vapaa.)

Kirjautuminen

Kun kirjaudut Messengeriin laitteessa, Messenger tunnistaa, onko toisessa laitteessa jo
maaritetty tila. Jos tila on olemassa, tilaa kaytetaan laitteessa, johon kirjaudut. Jos tilaa ei ole,
kaytetaan laitteen oletustilaa.
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+ Keskusteluhistoriasi tallennetaan kaikkiin laitteisiin tai tietokoneisiin, joissa olet kirjautunut
Messengeriin keskustelun aikana. Jos olit kirjautunut Messengeriin useassa laitteessa
keskustelun aikana, keskustelun historia tallennetaan kaikkiin laitteisiin. Jos olit kirjautuneena
vain yhteen laitteeseen keskustelun aikana, historia on saatavilla vain kyseisessa laitteessa.

Messenger-jarjestelman vastuuhenkilo voi poistaa taman toiminnon kaytosta

Liséatietoja on kohdissa Osa 1.1 "Kirjautuminen Novell Messengeriin® sivulla 9 ja Luku 10 "Novell
Messengerin kayttaminen mobiililaitteella" sivulla 41.

A.3 TyoOpoytasovellusten paivitetty ulkoasu ja
kayttétuntuma

Novell Messenger 3.0:ssa on paivitetty ulkoasu ja kayttotuntuma seka Windows- ettd Linux/Mac-
tydasemasovelluksen kayttoliittymassa.
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B.1

Kaytettavyystoiminnot
toimintarajoitteisille kayttajille

Novell painottaa tuotteissaan helppokayttoisyyttd, jotta tuotteet olisivat mahdollisimman hyvin myds
toimintarajoitteisten kayttajien kaytettavissa.

Novell Messenger sisaltaa useita kaytettavyyttad lisdavia ominaisuuksia. Ndma ominaisuudet ovat
kaikkien saatavilla ilman erillisi& apuohjelmia.

¢ Osa B.1 "Pikanappaimet" sivulla 45

Pikanappaimet

Nappain Toimenpide Kaytto

F1 Kéytdnaikaisen ohjeen avaaminen Osoiteluettelo, Keskustelu-ikkuna

F2 Osoitteen tai kansion nimedminen  Osoiteluettelo
uudelleen

Ctrl+A Kaikkien viestien valitseminen, Osoiteluettelo, teksti, Hakutulokset-
koko tekstin valitseminen luettelo

Ctrl+B Tekstin lihavointi Teksti

Ctrl+C Valitun tekstin kopioiminen Teksti

Ctrl+l Tekstin kursivointi Teksti

Ctrl+O Jaetun Keskustelu-ikkunan Keskustelu-ikkuna
avaaminen

Ctrl+P Tulosta-valintaikkunan avaaminen  Keskustelu-ikkuna

Ctrl+S Keskustelun tallentaminen Keskustelu-ikkuna

Ctrl+U Tekstin alleviivaus Teksti

Ctrl+Vv Valitun tekstin liittdminen Teksti

Ctrl+X Valitun tekstin leikkaaminen Teksti

Ctrl+zZ Viimeksi tehdyn toiminnon Teksti
peruuttaminen

Ctrl+Ylanuoli Ikkunan vierittaminen Osoiteluettelo

tai

Ctrl+Alanuoli

Ctrl+Sarkain Tekstin sisennys Keskustelu-ikkuna

CtrlI+Enter Uusi tekstirivi Keskustelu-ikkuna

Kaytettavyystoiminnot toimintarajoitteisille kayttajille
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Nappéain Toimenpide Kaytto

Enter Viestin l&hettdminen valittuihin Osoiteluettelo
osoitteisiin
Kansion laajentaminen tai Osoiteluettelo
kutistaminen
Viestin l&hettAminen Keskustelu-ikkuna

Del Osoitteen poistaminen Osoiteluettelo
Tekstin poistaminen Teksti

Alt+F4 Novell Messengerin lopettaminen  Osoiteluettelo
Keskustelun lopettaminen Keskustelu-ikkuna
Valintaikkunasta poistuminen Valintaikkuna

Alt+Enter Valitun osoitteen tietojen Osoiteluettelo

Vaihto+Vasen nuoli
tai

Vaihto+Oikea nuoli
Vaihto+End

tai

Vaihto+Home

[kirjaimet]

Sarkain

Vaihto+Sarkain

nayttaminen
Viestin lahettdminen

Tekstin valitseminen kirjain
kerrallaan

Tekstin valitseminen rivin loppuun
tai alkuun saakka

Valitse osoite, joka vastaa
kirjoittamiasi tietoja
Siirtyminen eteenpdin kenttien,

painikkeiden ja alueiden valilla

K&éanteinen siirtymisjarjestys
kenttien, painikkeiden ja alueiden
valilla

Keskustelu-ikkuna

Teksti

Teksti

Osoiteluettelo

Keskustelu-ikkuna, valintaikkuna

Keskustelu-ikkuna, valintaikkuna
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