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Pikaopas

Novell Messenger on Novell eDirectory -pohjainen eri kayttoymparistdissa toimiva yritysten pikaviestituote. Messenger-
jarjestelméan kayttoymparistoksi soveltuu Linux tai Windows. Voit esimerkiksi [Ahettda pikaviesteja, sallia ja estdd oman
saatavuustilasi nyttamisen muille tai luoda yritykselle keskusteluarkiston.

Tama Pikaopas antaa yleiskuvan Novell Messengerin asentamisesta ja erdista perustoiminnoista. Yksityiskohtaiset tiedot
jarjestelmévaatimuksista ja asentamisesta ovat Novell Messenger 3.0:n asennusoppaassa (https://www.novell.com/
documentation/novell_messenger30/messenger30_install/data/a20gkue.html). Lisétietoja Novell Messenger
-tydasemasovelluksen toiminnoista on Novell Messenger 3.0 -kayttooppaassa (https://www.novell.com/documentation/
novell_messenger30/messenger30_client/data/front.html). Voit myds valita tydasemasovelluksessa Ohje > Ohje.

Messengerin asentaminen Valitse Etsi kayttaja, valitse Etsi kayttajaa, kirjoita

etsimasi nimen osa tai koko nimi ja valitse Seuraava.
Liséatietoja Novell Messenger -palvelimen ja Valitse haluamasi kayttaja Etsinnan tulokset
-tydasemasovellusten asentamisesta on Novell Messenger -luettelosta, valitse Lisa, jos haluat lisata kayttajan
3.0 -asennusoppaassa (https://www.novell.com/ osoiteluetteloosi, ja valitse Valmis.
documentation/novell_messenger30/messenger30 _install/ i
data/a20gkue.html). tai

Valitse Etsi kayttaja, valitse Lisdasetukset, valitse
Messengerin jarjestelmavaatimukset alkaa, siséltéa tai on sama kuin kgn_tan vier(??sa

olevasta avattavasta valikosta, kirjoita kenttaan
Lisatietoja Messenger-palvelimen ja -tydaseman etsimasi tieto ja vallitse Seuraava. Valitse haluamasi
jarjestelmavaatimuksista on Novell Messenger 3.0 kayttaja Etsinnan tulokset -luettelosta, valitse Lisaa,
-asennusoppaan (https://www.novell.com/documentation/ jos haluat lisaté kayttajan osoiteluetteloosi, ja valitse
novell_messenger30/messenger30_install/data/ Valmis.

a20gkue.html) kohdassa "Novell Messengerin laitteisto- ja 3 Kirjoita viesti
ohjelmistovaatimukset".
4 Napsauta ' tai paina Enter.

Novell Messengerin perustoiminnot . i
PIKAVIESTIN LAHETTAMINEN GROUPWISE-

PIKAVIESTIN LAHETTAMINEN ASIAKASOHJELMASTA

1 Kaksoisnapsauta osoitetta ja noudata kohtaa Vaihe 3. 1 Valitse Tiedosto > Uusi > Pikaviesti.

2 Valitse henkild, jolle pikaviesti [ahetetaan.

tai
Jos haluat lahettaa viestin kayttajalle, joka ei ole TAl
osoiteluettelossasi, valitse Laheta viesti ja noudata Etsi henkild, joka ei ole osoiteluettelossasi,
kohtaa Vaihe 2. napsauttamalla Etsi kayttaja.
2 Valitse Etsi kayttaja, valitse Kayta tata 3 Valitse OK.

kayttgjatunnusta, kirjoita henkilon kayttajatunnus ja

. . 4 Kirjoita viesti ja napsauta nuolipainiketta tai paina
valitse Valmis.

Enter.
tai
HYMIOIDEN KAYTTAMINEN VIESTISSA

1 Napsauta avoimessa keskustelussa © ja napsauta
tunteitasi parhaiten kuvaavaa kuvaketta.
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TAI

Kirjoita jokin seuraavista tekstihymioista:

Kirjoitusmerkit ~ Hymi6 Merkitys

) TAI :-) & Hymy

((TAL:~( X Surullinen

;) TAL;-) S Vinkkaa silmaa
:Otai:-O Yllattynyt

@ TAl -@ Vihainen

A TAI -/ Kahden vaiheilla
:D tai :-D @ Iso hymy
J(TAL( &) Itkien

0O:) tai O:-) i Viaton

I TAL [ Havettaa

X tai :-X Huuleni ovat sinetdidyt
JTAL - H Nolona

Jos kirjoitat hymiot teksting, kuva tulee nakyviin kun
lahetat viestisi painamalla Enter-néppainta. Jos et
muista, miten saat hymion tekstia kirjoittamalla,
napsauta Muokkaa > Hymiot.

Jos et halua, etté kirjoittamasi merkit korvataan
kuvakkeella, valitse Tydkalut > Asetukset ja poista
Kayta graafisia hymioita -kohdan valinta. Kun valinta
poistetaan, kirjoitetut merkit eivat endé korvaudu
kuvakkeilla.

YHTEYSTIEDON LISAAMINEN

1 Valitse Lisaa osoite.

2 Kirjoita lisattavan henkilén nimi kokonaan tai osittain,
valitse Seuraava, napsauta nimeé Etsintatulokset-
luettelossa ja napsauta Lisda.

TAI

Valitse Kayta tata kayttajatunnusta, kirjoita henkilon
kayttajatunnus ja valitse Lisaa.

TAI

Valitse Lisdasetukset ja sitten kentan viereisesta
luetteloruudusta alkaa, aiséltéé tai on sama kuin,
kirjoita kenttaan etsimasi tieto ja valitse Seuraava.
Valitse Etsinnan tulokset -luettelosta haluamasi henkild
ja valitse Lisaa.

RYHMAKESKUSTELU

Voit nopeasti jarjestaa kayttajien kesken viestikeskusteluja.
Aloita keskustelu yhden kayttajan kanssa ja pyyda sitten
muita liittymaéan mukaan.

1 Kaksoisnapsauta osoiteluettelossa olevaa kayttajaa.

2 Napsauta keskustelukumppanin nimen vieressa
olevaa Laajenna-nuolta.

3 Valitse Kutsu muita.

4 Valitse osoiteluettelosta kayttaja (tai useita kayttajia
pitamalla Ctrl-ndppainta painettuna) ja valitse sitten
OK.

Voit aloittaa ryhméakeskustelun myos pitamalla Ctrl-
nappdaintéa painettuna ja valitsemalla osoiteluettelosta useita
kayttgjia. Keskustelu alkaa, kun painat Enter-nappainta.

Kukin keskusteluun kutsuttu kayttaja saa kehotteen liittya
keskusteluun.

Jos keskustelun osanottajaluettelo ei ole nékyvissa, avaa
ohjauspaneeli napsauttamalla [*] -kuvaketta.

Sen jalkeen kun kayttaja on hyvaksynyt kutsun osallistua
keskusteluun, han voi lahettda viesteja muille osallistujille.
Kayttaja ei nde viesteja, jotka on lahetetty ennen hanen
littymistaan keskusteluun tai jotka lahetetaan sen jalkeen,
kuin han on poistunut keskustelupiirista.

OMAN TILASI MUUTTAMINEN

1 Napsauta tilariviad (kohtaa, jossa nimesi nakyy
valikkorivin alla).

2 Napsauta sita tilaa, jonka haluat nakyvan nimesi
vieressa muiden kayttajien osoiteluetteloissa.

i ‘: Online-tilassa

& Varattu

*

+ @ poissa

*

< Naennaisesti offline-tilassa

Voit my6s napsauttaa .‘.-' Novell Messenger -kuvaketta
hiiren kakkospainikkeella ilmoitusalueella (vain Windows ja
Linux), valitse Tila ja valita haluamasi tilan.

KESKUSTELUHUONEEN LUOMINEN

Voit luoda keskusteluhuoneen vain, jos jarjestelman
vastuuhenkilé on antanut sinulle oikeudet luoda
keskusteluhuoneita. Oletusarvoiset kayttboikeudet eivat
anna luoda keskusteluhuonetta.

1 Valitse Tyokalut > Keskusteluhuoneet ja valitse Luo.

2 Valitse keskusteluhuoneen omistaja (valinnainen
toiminto).



Omistaja on oletuksena kayttaja, joka luo
keskusteluhuoneen.

3 Kirjoita keskusteluhuoneen nimi.

4 (Valinnainen) Kirjoita keskusteluhuoneen kuvaus ja
tervehdysviesti.

5 (Valinnainen) Valitse osanottajien enimmaismaara.

Osalllistujien oletusmaara on 50, ja keskusteluhuoneen
enimmaismaara on 500.

6 Valitse, haluatko arkistoida keskusteluhuoneen
(valinnainen toiminto).

7 Valitse, haluatko keskusteluhuoneen olevan
haettavissa (valinnainen toiminto).

8 (Valinnainen) Valitse Kayttooikeus-valilehti ja valitse
kayttboikeudet tietylle kayttajalle tai kaikille kayttajille.

9 Luo keskusteluhuone valitsemalla OK.

JOUKKOLAHETYKSEN LAHETTAMINEN VALITUILLE
KAYTTAJILLE

1 Napsauta osoitetta hiiren kakkospainikkeella ja valitse
Laheta joukkolahetys ja jatka kohdan Vaihe 3
mukaisesti.

tai

Jos haluat lahettaa joukkolahetyksen kayttajalle, joka
ei ole osoiteluettelossasi, valitse Lahetéa joukkolahetys
ja noudata kohtaa Vaihe 2.

2 Valitse Etsi kayttdja, valitse Kayta tata
kayttgjatunnusta, kirjoita henkilén kayttajatunnus ja
valitse Lisaa.

tai

Valitse Etsi kayttgja, valitse Etsi kayttajaa, kirjoita
etsimasi nimen osa tai koko nimi ja valitse Seuraava.
Valitse haluamasi henkild Etsinnan tulokset
-luettelosta, valitse halutessasi Lisda osoiteluetteloon
ja valitse lopuksi Valmis.

tai

Valitse Etsi kayttgja, valitse Lisdasetukset, valitse
alkaa, sisaltaa tai on sama kuin kentan vieresséa
olevasta avattavasta valikosta, kirjoita kenttaan
etsimasi tieto ja vallitse Seuraava. Valitse haluamasi
henkil6 Etsinnén tulokset -luettelosta, valitse
halutessasi Liséa osoiteluetteloon ja valitse lopuksi
Valmis.

3 Kirjoita joukkoléhetysviesti.

4 Napsauta tai paina Enter.

OMAN HISTORIAN TARKASTELEMINEN

1 Valitse Keskustelu-ikkunasta, Keskusteluhuone-
ikkunasta tai Joukkolahetys-ikkunasta Kasittele >
Nayta historia.

Ohjeresurssit

Novell Messengerin oppaat ovat luettavissa Messenger
3.0:n ohjesivustossa (http://www.novell.com/
documentation/beta/novell_messenger30/index.html).

Tekijanoikeustiedot

Copyright © 2003-2015 Novell, Inc. Kaikki oikeudet
pidatetaan. Mitdan taman julkaisun osaa ei saa jaljentaa,
kopioida, tallentaa noutojarjestelmaéan tai levittaa ilman
julkaisijan kirjallista lupaa. Novellin tavaramerkit on lueteltu
Novellin tavaramerkki- ja palvelun tavaramerkki -luettelossa
(http://www.novell.com/company/legal/trademarks/
tmlist.html). Kaikki kolmannen osapuolen tavaramerkit ovat
haltijoidensa omaisuutta.
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