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Gyorskalauz

Novell.

Miutan a rendszergazda telepitette a GroupWise 2012 WebAccess alkalmazast, a GroupWise 2012 WebAccess alapszinti
kezel6fellletét hasznalhatja arra, hogy HTTP- vagy WAP-képes mobilkészllékkel elérhesse GroupWise-postafiokjat.
Olvashat és létrehozhat lGzeneteket, talalkozdkat és tennivaldkat, megtekintheti cimjegyzékét, kereshet dokumentumokat és
még szamos mas feladatot is végrehajthat, mindezt egyszer(ien mobiltelefonja segitségével. Amennyiben iPad készllékrél
haszndlja a WebAccess alkalmazast, a GroupWise 2012 WebAccess Mobile felhasznaloi kézikonyv (http://www.novell.com/
documentation/groupwise2012/gw2012_guide userwebmob/data/front_page.html) konkrét utmutatast tartalmaz arra
vonatkozodan, hogyan hasznalhat6 a GroupWise rendszer iPad késziilékkel.

Az, hogy az egyes mobileszkdzdk hogyan miikédnek a WebAccess alkalmazassal, eltéré lehet, és az alabbiakban

vazoltakhoz képest kuldnbségek lehetnek.

Csatlakozas a GroupWise programhoz

1 Telefonjan valassza az Adat méd vagy a Béngészé
maod lehetdséget.

2 irja be a kévetkezé URL-cimet:
http://web_server_name/gw/webacc

A webkiszolgalo nevét a rendszergazdatol kaphatja
meg.

TIPP: Kévesse készllékének utasitasait az URL-cim
felvételéhez a Kedvencek vagy a Kényvjelzék kdzé,
hogy ne kelljen azt minden bejelentkezéskor
begépelnie.

3 Adja meg a felhasznaldi azonositot és a jelszot, majd
valassza a Bejelentkezés pontot.

Levelek olvasasa

1 Csatlakozzon és lépjen be a GroupWise rendszerbe,
vagy ha mar bejelentkezett, menjen a fémenibe.

2 Valassza a Postafiok vagy a levél pontot.
3 Készulékének goérgetégombijaival nézze at az
Uzenetlistat.
A késziilék kijelzéjén egyszerre tiz Gizenet fér el.
+ Tovabbi tiz Gzenet megtekintéséhez valassza A
kévetkezé megjelenitése vagy az Egyebek pontot.

+ Az lzenetek el6z6 csoportjanak megjelenitéséhez
nyomja meg a bongészd Vissza gombijat.

Uj Uizenetek kereséséhez valassza a Frissités vagy a
Frissit pontot.

Az el6z6 képernyd megjelenitéséhez nyomja meg a
bongész6 Vissza gombjat.
Uzenetek mas mappéakban térténé kereséséhez

valassza a Mappavaltas lehet6séget, majd valassza ki
a mappat, ahova at szeretne valtani.

Egy uzenet elolvasasahoz vélassza ki az lizenet
targyat.

Az Uj Uzeneteket csillag (*) jeldli. A stirgds Uzeneteket egy
felkialtojel (1) jelzi. Az Uzenethez csatolt mellékletek szama
az Uzenet fejlécében talalhato.

GroupWise-tételek kiildése

*

*

*

*

*

*

,Levélizenet kildése”, 1. oldal
»Talalkozé kildése”, 2. oldal
,rennivalo kuldése”, 2. oldal
.Feljegyzés kuldése”, 3. oldal
»Tlelefoniizenet kildése”, 3. oldal
»Iétel visszahivasa®, 3. oldal

LEVELUZENET KULDESE

1

Csatlakozzon és Iépjen be a GroupWise rendszerbe,
vagy ha mar bejelentkezett, menjen a fémenibe.

Az el6z6 képernybre készlilékének Vissza gombjaval
juthat.

2 Valassza a Létrehozas lehetéséget.


http://www.novell.com/documentation/groupwise2012/gw2012_guide_userwebmob/data/front_page.html

3 Valassza a Cimzett lehet6séget, majd adja meg a

cimzettek GroupWise felhasznaldneveit vagy
elektronikus levélcimeit. A neveket pontosvesszével (;)
kell elvalasztani. Az Elfogadas lehetdség
vélasztasahoz nyomja meg a bal oldali
valasztégombot.

Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot a
billentylizet nagybetls, kisbetls vagy jeleket beird
maodba allitasahoz.

vagy
A cimjegyzék egy bejegyzésének beszurasahoz lasd:
A cimjegyzék hasznalata.

Vélassza a Targy pontot, adja meg a targy szdvegét,
majd nyomja meg a bal oldali valasztégombot vagy
vélassza az Elfogadés lehetéséget.

Valassza az Uzenet pontot, adja meg az lizenet
szdvegét, majd nyomja meg a bal oldali
vélasztégombot vagy valassza az Elfogadas
lehetéséget.

A Kiildés lehetdség valasztasahoz nyomja meg a jobb
oldali valasztégombot.

TALALKOZO KULDESE

1 Csatlakozzon és lépjen be a GroupWise rendszerbe,

vagy ha mar bejelentkezett, menjen a fémenibe.

Az el6z6 képernydre készilékének Vissza gombjaval
juthat.

2 Valassza a Létrehozés lehet6séget.
3 Valassza a Talalkoz¢ lehetdséget.
4 Valassza a Cimzett lehetéséget, majd adja meg a

cimzettek GroupWise felhasznaldneveit vagy
elektronikus levélcimeit. A neveket egymastol
pontosvesszével (;) valassza el. Az OK lehet6ség
valasztdsahoz nyomja meg a bal oldali
valasztégombot.

Nyomja meg a jobb oldali valasztdgombot a
billentylizet nagybetis, kisbetis vagy jeleket beird
maédba allitasahoz.

vagy
A cimjegyzék egy bejegyzésének beszurasahoz lasd:
A cimjegyzék hasznalata.

Valassza a Kezdd datum lehetbséget, adja meg a
datumot a megadott formatumban, majd nyomja meg a
bal oldali valasztégombot vagy valassza az Elfogadas
pontot.

Valassza az Id6 lehetdséget, adja meg az id6t a
megadott formatumban, majd nyomja meg a bal oldali
valasztégombot vagy valassza az Elfogadas pontot.

Valassza az Id6tartam, majd a Perc, Ora vagy Nap
lehet6ségeket.
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Amennyiben nem az alapértelmezett 1-et szeretné,
akkor torolje az 1-et, és irja be a kivant szamot, majd
nyomja meg a bal oldali valasztégombot vagy valassza
az Elfogadas pontot.

Vélassza a Hely pontot, adja meg a hely szévegét,
majd nyomja meg a bal oldali valasztégombot vagy
valassza az Elfogadas lehet6séget.

Vélassza a Targy pontot, adja meg a targy szévegeét,
majd nyomja meg a bal oldali valasztégombot vagy
valassza az Elfogadas lehet6séget.

Vaélassza az Uzenet pontot, adja meg az lizenet
szbvegét, majd nyomja meg a bal oldali
valasztbgombot vagy valassza az Elfogadas
lehet&séget.

A Kiildés lehetbség valasztasahoz nyomja meg a jobb
oldali valasztégombot.

TENNIVALO KULDESE

Csatlakozzon és Iépjen be a GroupWise rendszerbe,
vagy ha mar bejelentkezett, menjen a fémenibe.

Az el6z6 képernylre készulékének Vissza gombjaval
juthat.

2 Vdlassza a Létrehozas lehet6séget.

3 Feladat kivalasztasa.

4 Valassza a Cimzett lehet6séget, majd adja meg a

cimzettek GroupWise felhasznaldneveit vagy
elektronikus levélcimeit. A neveket egymastol
pontosvesszdvel (;) valassza el. Az OK lehet6ség
vélasztasdhoz nyomja meg a bal oldali
valasztégombot.

Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot a
billentylizet nagybetis, kisbetilis vagy jeleket beird
mddba allitasahoz.

vagy
A cimjegyzék egy bejegyzésének beszurasahoz lasd:
A cimjegyzék hasznalata.

Valassza a Kezdé datum lehetéséget, adja meg a
datumot a megadott formatumban, majd nyomja meg a
bal oldali valasztégombot vagy valassza az Elfogadas
pontot.

Vélassza az Esedékes lehet6séget, adja meg a
datumot a megadott formatumban, majd nyomja meg a
bal oldali valasztégombot vagy valassza az Elfogadas
pontot.

Valassza a Besorolas lehetéséget, adja meg a
besorolast (példaul 1, 2, A1, B1 stb.), majd nyomja
meg a bal oldali valasztégombot vagy vélassza az
Elfogadas pontot.

Valassza a Targy pontot, adja meg a targy szévegét,
majd nyomja meg a bal oldali valasztégombot vagy
valassza az Elfogadas lehet6séget.



9 Valassza az Uzenet pontot, adja meg az (izenet
szdvegét, majd nyomja meg a bal oldali
vélasztégombot vagy valassza az Elfogadas
lehetéséget.

10 A Kiildés lehet6ség valasztdsahoz nyomja meg a jobb

oldali valasztégombot.

FELJEGYZES KULDESE

1 Csatlakozzon és Iépjen be a GroupWise rendszerbe,

vagy ha mar bejelentkezett, menjen a fémenibe.

Az el6z6 képernydre készilékének Vissza gombjaval
juthat.

2 Valassza a Létrehozés lehetbséget.
3 Feljegyzés kivalasztasa.
4 Valassza a Cimzett lehetéséget, majd adja meg a

cimzettek GroupWise felhasznaldneveit vagy
elektronikus levélcimeit. A neveket pontosvesszével (;)
kell elvalasztani. Az Elfogadas lehettség
valasztdsahoz nyomja meg a bal oldali
valasztégombot.

Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot a
billentylizet nagybetis, kisbetis vagy jeleket beird
maédba allitasahoz.

vagy

A cimjegyzék egy bejegyzésének beszurasahoz lasd:
A cimjegyzék hasznalata.

Valassza a Datum lehet6séget, adja meg a datumot a
megadott formatumban, majd nyomja meg a bal oldali
valasztégombot vagy valassza az Elfogadas pontot.

Valassza a Targy pontot, adja meg a targy szévegeét,
majd nyomja meg a bal oldali valasztégombot vagy
valassza az Elfogadas lehetéséget.

Vélassza az Uzenet pontot, adja meg az lizenet
szOvegét, majd nyomja meg a bal oldali
valasztégombot vagy valassza az Elfogadas
lehetdséget.

A Kiildés lehetbség valasztasahoz nyomja meg a jobb
oldali valasztégombot.

TELEFONUZENET KULDESE

1 Csatlakozzon és lépjen be a GroupWise rendszerbe,

vagy ha mar bejelentkezett, menjen a fémeniibe.

Az el6z6 képernydre készilékének Vissza gombjaval
juthat.

2 Valassza a Létrehozas lehetbséget.
3 Telefon kivalasztasa.
4 Valassza a Cimzett lehetéséget, majd adja meg a

cimzettek GroupWise felhasznaldneveit vagy
elektronikus levélcimeit. A neveket egymastol
pontosvesszdvel (;) valassza el. Nyomja meg a bal
oldali valasztdgombot vagy valassza az Elfogadas
lehetéséget.

Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot a
billentylizet nagybetis, kisbetiis vagy jeleket beird
mddba allitasahoz.

vagy
A cimjegyzék egy bejegyzésének beszurasahoz lasd:
A cimjegyzék hasznalata.

Valassza a Hivoé pontot, adja meg a hivé nevét, majd
nyomja meg a bal oldali valasztégombot vagy valassza
az Elfogadas lehet6séget.

Valassza a Cég pontot, adja meg a cég nevét, majd
nyomja meg a bal oldali valasztégombot vagy valassza
az Elfogadas lehet6séget.

Valassza a Telefon pontot, adja meg a hivo
telefonszamat, majd nyomja meg a bal oldali
valasztdégombot vagy valassza az Elfogadas
lehetéséget.

Vélassza az Uzenet pontot, adja meg az lizenet
szbvegét, majd nyomja meg a bal oldali
valasztégombot vagy valassza az Elfogadas
lehetéséget.

A Kiildés lehetéség valasztasahoz nyomja meg a jobb
oldali valasztégombot.

TETEL VISSZAHIVASA

Leveleket vagy telefontizeneteket azoktdl a cimzettektél
hivhat vissza, akik még nem nyitottak meg azokat. A
talalkozok, feljegyzések és a tennivaldk barmikor
visszahivhatok. Az interneten keresztlul mas levelezési
rendszerekbe elklldott tételeket azonban nem lehet
visszahivni.

1

Csatlakozzon és Iépjen be a GroupWise rendszerbe,
vagy ha mar bejelentkezett, menjen a fémenilbe.

Az el6z6 képernylre készulékének Vissza gombjaval
juthat.

2 Valassza a Postafiok pontot.

3 Valassza a Mappavaltas pontot.

4 Valassza a Kimend tételek pontot, majd valassza ki a

visszahivni kivant Gzenetet.

Valassza a Torlés az 6sszes postafiokbdl lehetéséget.

A cimjegyzék hasznalata

1

Csatlakozzon és Iépjen be a GroupWise rendszerbe,
vagy ha mar bejelentkezett, menjen a fémenibe.

Az el6z6 képernybre készulékének Vissza gombjaval
juthat.

2 Valassza a Cimjegyzék lehet6séget.

3 A teljes cimjegyzék megjelenitéséhez valassza a

Cimjegyzék lehet6séget, nyomja meg a cimjegyzék
szamat, majd nyomja meg a jobb oldali
valasztégombot vagy valassza a Keresés pontot.
Ugorjon a kovetkezd részhez: 8. 1épés.



vagy
Egy adott név megkereséséhez hajtsa végre a
kovetkezbket: 4. |épés - 7. l1épés.

Valassza a Cimjegyzék lehet6séget, majd nyomja meg
a cimjegyzek szamat.

vagy

Valassza a Valasz mindenkinek lehet6séget. (A
cimzettek listajat nem modosithatja.)

4 Kovesse a 3. Iépés, 5. |épés és 6. Iépés pontokat a

,Levéllzenet kiildése”, 1. oldal részben.

5 Valassza a Vezetéknév lehetdséget, adja meg a
vezetéknevet, majd nyomja meg a bal oldali
valasztégombot vagy valassza az OK pontot.

UZENET TOVABBITASA
1 Nyissa meg a tovabbitani kivant Gzenetet.

6 Valassza a Keresztnév lehetdséget, adja meg a
keresztnevet, majd nyomja meg a bal oldali
valasztégombot vagy valassza az OK pontot.

2 Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot vagy
valassza a Beall.-ok pontot, majd valassza a
Tovabbitas lehetbséget.

7 Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot vagy
valassza a Keresés pontot.

3 Kovesse a 3. |épés, 5. |épés és 6. Iépés pontokat a
.Levéllizenet kiildése”, 1. oldal részben.

8 Nyomja meg a kivant névhez tartozé szamot.

9 Valassza a Hivés lehet6séget beszéd modba Talalkozok es tennivalok kezelese

valtashoz és a személy felhivasahoz. A telefontol
fuggben el6éfordulhat, hogy még szamos mas beallitast
is meg kell adnia a hivas inditasaig.

+ Aznapi talalkozoéinak vagy tennivaldinak
megtekintése”, 4. oldal

+ ,Talalkozé vagy tennivalé elfogadasa vagy
vagy elutasitasa”, 4. oldal

Vélassza az Elektronikus levélcim lehet6séget, hogy
egy levélizenetet hozhasson létre, amelynek
Cimzettje a kivalasztott személy lesz.

+ Talalkozok és tennivaldk atruhazasa”, 5. oldal

+ _Tennivald megjeldlése készként”, 5. oldal

vagy AZNAPI TALALKOZOINAK VAGY TENNIVALOINAK

. ) o . MEGTEKINTESE
Vélassza a Részletek lehet6séget, amennyiben a

személyrdl a cimjegyzékben talalhaté tovabbi adatokat
szeretné megtekinteni.

1 Csatlakozzon és Iépjen be a GroupWise rendszerbe,
vagy ha mar bejelentkezett, menjen a fémenilbe.

Az el6z6 képernydre készulékének Vissza gombjaval

Beérkezett tételek kezelése juthat.
+ _Uzenet torlése”, 4. oldal 2 Valassza a Talalkozok lehet6séget.
+ ,Vaélaszkuldés tzenetre”, 4. oldal vagy

+ ,Uzenet tovabbitasa”, 4. oldal Valassza a Tennivalok lehetéséget.

3 Egy masik naphoz tartozo6 talalkozok vagy tennivalok
megtekintése esetén nyomja meg a jobb oldali
valasztégombot vagy valassza a Beall.-ok pontot,
majd valassza a Kévetkez6 vagy az EI6z6 lehetéséget.

UZENET TORLESE

1 Nyissa meg a toérdini kivant Gzenetet.

2 Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot vagy
valassza a Beall.-ok pontot, majd valassza a Térlés
lehetdséget.

4 A kijeldlt naphoz tartozo j talalkozok vagy tennivalok
megtekintéséhez nyomja meg a jobb oldali
valasztégombot vagy valassza a Beall.-ok pontot,

Amennyiben az Elkuldoétt tételek mappabdl szeretne majd valassza a Frissités lehetéséget.

egy Uzenetet torolni, akkor valassza a Térlés a sajat
postafiokbél lehetdséget. 5 Egy talalkoz6 vagy tennivalé megjelenitéséhez nyomja

meg a talalkozo6 vagy tennival6 szamat.

VALASZKULDES UZENETRE
TALALKOZO VAGY TENNIVALO ELFOGADASA VAGY

1 Nyissa meg azt az lizenetet, amelyre valaszolni ELUTASITASA

szeretne. . . . -
1 Nyissa meg a talalkozot vagy tennivalét.
2 Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot vagy

valassza a Bell.-ok pontot. 2 Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot vagy

vélassza a Beall.-ok pontot.

3 Vélassza a Valasz lehet6séget. ) ) o L
3 Vaélassza az Elfogadas vagy az Elutasitas lehet6séget.



vagy

Amennyiben a talalkoz6 vagy a tennivalo egy
ismétlédé datumu tétel, valassza a Minden példany
elfogadasa vagy Az dsszes példany elutasitasa
lehetdséget.

TALALKOZOK ES TENNIVALOK ATRUHAZASA

1 Nyissa meg a talalkozét vagy tennivalét.

2 Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot vagy
valassza a Beall.-ok pontot, majd vélassza az
Atruh4zas lehet6séget.

3 Kovesse a 3. |épés, 5. |épés és 6. Iépés pontokat a
.Levélizenet kildése”, 1. oldal részben.

TENNIVALO MEGJELOLESE KESZKENT

1 Nyissa meg a tennival6t.

2 Nyomja meg a jobb oldali valasztégombot vagy
valassza a Beall.-ok pontot, majd vélassza a
Megjelblés készként lehetéseget.

Amennyiben a tennivalét Késznek jeldli meg, az a
kovetkezd napon mar nem jelenik meg.

A jelsz6 megvaltoztatasa

1 Csatlakozzon és lépjen be a GroupWise rendszerbe,
vagy ha mar bejelentkezett, menjen a fémeniibe.

2 Valassza a Beallitasok > Jelszo beallitasa lehetbséget
3 Adja meg régi jelszavat, majd nyomja meg a bal oldali
valasztégombot vagy valassza a Kévetkezd pontot.

4 Adja meg az Uj jelszavat, majd nyomja meg a bal oldali
valasztégombot vagy valassza a Kévetkezé pontot.

5 Adja meg ismét az U] jelszavat, majd nyomja meg a bal
oldali valasztdgombot vagy valassza a Kévetkezd
pontot.

6 Nyomja meg a bal oldali valasztbgombot vagy
valassza a Kész pontot.

Kilépés az alapszintii médbol

Az alap kezeléfelllet bezarasahoz zarjon be minden
webbdngészét, inditsa el Ujra a WebAccess alkalmazast és
tordlje a Hasznalja az eredeti kezelSfeliiletet négyzet
jelolését.

Az alapszintl moédbél mobiltelefon-késziléken nem tud
kilépni.

Hibaelharitas

Ha nem tud csatlakozni a GroupWise-hoz, a készlléken az
Adat mod/Bongész6é mod lehetdségekkel megtekintheti,
hogy tud-e mas helyekhez csatlakozni.

+ Amennyiben tud mas helyekhez csatlakozni, vegye fel
a kapcsolatot GroupWise rendszergazdajaval, hogy
megtudja, megfeleléen miikddik-e a GroupWise
WebAccess kiszolgalo.

+ Amennyiben nem tud mas helyekhez csatlakozni,
vegye fel a kapcsolatot mobiltelefonjanak
ugyfélszolgalataval, hogy megtudja, megfeleléen
mikaodik-e a telefonja.
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