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A kézikonyvrol

A Novell Filr 1.0 webalkalmazis kézikonyve a Novell Filr termék webbongészdbeli hasznalatanak modjat
ismerteti.

A Filr a bongészdkon kiviil az alabbi modokon is elérheté:

¢ Mobileszk6zokrdl, amivel kapcsolatban a Gyorskalauz a Filr mobilalkalmazashoz (http://
www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_mobile/data/filrl_qs_mobile.html) cim{
dokumentumban talal részletes informaciokat.

¢ Asztali gépekrol, aminek modjat a Gyorskalauz a Windowshoz késziilt Asztali Novell Filr
alkalmazashoz (http://www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_desktopwindows/
data/filrl_qs_mobile.html) és a Gyorskalauz a Machez késziilt Asztali Novell Filr alkalmazashoz
(http://www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_desktopmac/data/
filrl_qgs_desktop.html) cim{i dokumentum ismerteti.

A kézikonyvben érintett témakorok:

Célkozonség

A kézikonyv a Novell Filr 1j felhasznaldinak szol.

Visszajelzés
Orémmel vessziik a kézikényvvel, valamint a termékhez kapcsolédé tobbi dokumentacidval

kapcsolatos észrevételeit és javaslatait. Visszajelzését az online dokumentécié weblapjainak aljan
elhelyezett User Comments (Felhasznaldi észrevételek) funkcioval kiildheti el.

A dokumentum frissitései

A kézikonyv legtjabb verzidja megtaldlhaté a Novell Filr 1.0 dokumentacids webhelyén (http://
www.novell.com/documentation/novell-filrl).

Tovabbi dokumentacio és segédanyagok

A Novell Filrhez kapcsol6dé tovabbi dokumentacidkrol a Novell Filr 1.0 dokumentacios webhelyén
(http://www.novell.com/documentation/novell-filrl) tajékozodhat.

A Novell Filr a kérdGjelet dbrdzold Stigo ikonra kattintva tekintheti meg a Novell Filr felhasznaloi
kézikonyvét.

A kézikdnyvrél 7
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1.1

1.11

Elso lépések

+ A Novell Filr attekintése”, 1.1. szakasz (9. oldal)

+ A Novell Filr elérése”, 1.2. szakasz (10. oldal)

+ A Novell Filr megnyitdsa webbongész6bdl”, 1.3. szakasz (11. oldal)

+ A Novell Filr webes kezel6feliiletének és funkcidinak attekintése”, 1.4. szakasz (12. oldal)

¢ Profil médositasa”, 1.5. szakasz (13. oldal)

A Novell Filr attekintése

A Novell Filr célja a fajlokkal kapcsolatos alapvet6 teendSk hatékonysaganak novelése:
¢ Hozzaférés: Tobbféle modon, nevezetesen webbongészébdl, asztali gépekrdl és
mobileszk6zokrdl is elérheti a sziikséges fajlokat.

¢ Megosztas: Munkatarsaival meg is oszthatja a fajlokat, és kiilonb6z6 engedélyeket biztosithat
szamukra hozzajuk. Lehet&ség van példaul arra, hogy egy megosztott fajlhoz az egyik
felhasznalonak olvasasi, egy masiknak szerkesztési jogot adjon.

Egyszertien attekintheti az On altal megosztott és az Onnel megosztott fajlokat.

¢ Kozds munka: Hozzaszolhat az egyes fajlokhoz. A hozzaszdlasat a fajl elérésére jogosult
minden felhasznalé olvashatja, és maguk is hozzaszolhatnak a beszélgetéshez.

A Filrben két f6 csoportba sorolhaté az elérhetd, a megoszthatd és a kozdsen szerkeszthet6 fajlok
kore:

¢ ,Haldézati mappakban tarolt fajlok”, 1.1.1. szakasz (9. oldal)
+ ,Sajat fajlok”, 1.1.2. szakasz (10. oldal)

Hal6zati mappakban tarolt fajlok

A Novell Filrrel egyszertien elérheték a céges fajlrendszerben tarolt mappak és fajlok. A céges fajlok
kozé tartoznak a felhasznaloi profil konyvtaraban (a halozati kezdSkonyvtarban) 1év6 fajlok, a
csatlakoztatott halézati meghajtékon 1évé fajlok, valamint a tavoli kiszolgalokon 1évé fajlok. A Filr
tarhelyiiktdl fiiggetlen elérést biztosit ezekhez. A felhasznaldk altal elérhetd céges fajlok korét a Filr
rendszergazdai hatdrozzak meg.

A Filrben a céges fajlok az ablak fejlécében lathatd Hdldzati mappdk fiilre kattintva érhetok el.

Elsé Iépések
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1.1.2

1.2

1.21

1.2.2

1.2.3

Sajat fajlok
A Filrre sajat maga is tolthet fel fajlokat, akar személyes hasznalatra, akar megosztas és kozos munka

céljara. A fajlokat mappakba rendszerezheti.

A Sajat fajlok teriileten megjelend fajlokat és mappakat alapértelmezés szerint csak a felto1td
felhasznald latja. A megosztassal azonban ezek is elérhet6vé tehetd masok szamara is.

A Halézati mappak teriilet fajljaival ellentétben a Sajat fajlok teriileten 1év6 fajlok nem kiilsé
kiszolgalon, hanem magan a Filr-kiszolgalon tarolédnak. Ezeket a fajlokat a fejléc Sajit fdjlok fiilére
kattintva érheti el.

A Novell Filr elérése

A Novell Filr harom kényelmes mddot is kinal a fajlok elérésére:

¢ A Novell Filr elérése webbongészobdl”, 1.2.1. szakasz (10. oldal)
¢ A Novell Filr elérése a fajlrendszeren keresztiil”, 1.2.2. szakasz (10. oldal)

+ , A Novell Filr elérése mobileszk6z0kr6l”, 1.2.3. szakasz (10. oldal)

A Novell Filr elérése webbongész6bél

A Filr webbongész6kbdl is elérhetd.

Nowvell. Filr Jullo Chavez

Sajdlflor  Velen megosdofl  Sajdl megossdsak  Hildsah mappdk

[25] sajét fajlok Ojsonsigor miguuesése [
Uj mappa Fifiok felbRése. - ™ Lista == o
£ Hiy o e Midositis
[~ Pradud x . 2013.04. 21, 20:00
[ Produc ¥ - 2013.04 21, 1957
qlli-.'ﬂ; f MarksSng. docx . RET 2013.04. 29, 1957

A Novell Filr elérése a fajlrendszeren keresztil

A Novell Filr Windows és Mac rendszerii szamitogépeken kozvetleniil a fajlrendszerbdl is elérhetd.

Az ezekkel kapcsolatos tudnivaldkat a Gyorskalauz a Windowshoz késziilt asztali Novell Filr
alkalmazashoz (http://www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_desktopwindows/data/
filrl_qs_desktop.html) és a Gyorskalauz a Machez késziilt asztali Novell Filr alkalmazashoz (http://
www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_desktopmac/data/filrl_gs_desktop.html) cim
dokumentum targyalja.

A Novell Filr elérése mobileszkozokrol

A Novell Filr iOS és Android rendszer(i mobileszkozokrdl is elérhetd.

A mobileszk6zos hasznalat modjat a Gyorskalauz a Novell Filr 1.0 mobilalkalmazashoz (http://
www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_mobile/data/filrl_qs_mobile.html) cimti
dokumentum mutatja be.

A Novell Filr 1.0 webalkalmazas felhasznaloi kézikbnyve
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1.3 A Novell Filr megnyitasa webhongészobal

A Novell Filr e szakaszban ismertetett webbongészén keresztiili elérése mellett a Filr asztali gépekrol
(Id. ,,A Novell Filr elérése a fajlrendszeren keresztiil”, 1.2.2. szakasz (10. oldal)) és mobileszkdzokrol
(Id. ,,A Novell Filr elérése mobileszk6zokrdl”, 1.2.3. szakasz (10. oldal)) is elérhetd.

A Novell Filr megnyitdsa webbongészSbdl:

1 Inditsa el a bongészdjét (példaul a Mozilla Firefoxot vagy az Internet Explorert).

2 Nyissa meg munkahelye Novell Filr-portaljat.

| Bejelantkezrés OpenlD-fidkkal

Felhasznalt azonosic

Jalzzd

Elfalefette jelszavit?

3 (Szituaciofiiggo:) Ha a Filr-portalon engedélyezett a vendégek altali elérés, a bejelentkezési
parbeszédablak Belépés vendégként lehetéségét valasztva vendégként léphet be a Filr-portalra. (A
vendégek csak a nyilvanossaggal megosztott fajlokat és mappakat latjak.)

4 (Nem kotelezd 1épés:) Ha nincs Filr-fiokja, és Google- vagy Yahoo-fidkjaval szeretne belépni
(amelyek az OpenlD technoldgiat hasznaljak), valassza a Bejelentkezés OpenlD-fiékkal lehetOséget.

Elsé Iépések 1
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1.4

1.4.1

Ehhez a bejelentkezési modhoz egy Google- vagy Yahoo-fiok sziikséges.

A funkciét tovabba kiilon engedélyeznitiik kell a Filr rendszergazdainak. Ennek megfeleléen
nem minden Filr-portalra lehet bejelentkezni OpenlID-fidkkal.

5 A Felhaszndlonév mezOben adja meg Filr-felhasznaldnevét.
6 A Jelsz6 mezdben adja meg Filr-fidkja jelszavat.

Ha nem ismeri Filr-felhasznalonevét vagy a felhasznalonévhez tartozo jelszot, kérje a Filr
rendszergazdainak segitségét.

Az Elfelejtette jelszavit? gombbal elérhetd funkcio csak a kiils6, azaz a Filr-portalra e-mailbeli
meghivébdl regisztralo felhasznaldknak nyujt segitséget. Ha munkahelye Filr-portaljara prébal
belépni, nagy valdszintiséggel belso felhasznald, és igy ezzel a funkciéval nem tudja
megvaltoztatni jelszavat.

7 Kattintson az OK gombra.

A Novell Filr webes kezelofelliletének és funkcidinak
attekintése

A Novell Filr elsé webbongészobeli megnyitasakor a Sajat fajlok oldal jelenik meg. Ezen az oldalon
kezelheti a sajat maga altal 1étrehozott 6sszes fajlt.

Tartalomteriilet Fejléc

Novell. Filr Julla Chavez
n 3
[ Sﬂjél fﬂ]|0k Ujdonsagok megtekirtése [
Uj mapgpa. Fijlok teRbRése. - - Nindss o
A Ny [ Mérst Midositds
[ Produd X - 201304.21. 20000
[ Procuct - 20130421, 1957
-WIT'F-‘S-:‘I.Iil-':'l'::-ff' . THHE 20130421 1957
A fejléc elemei

A fejlécen a kovetkezd funkcidk érhetdk el:

Felhasznalolista: A Felhasznaldlista m ikonra kattintva megtekintheti a rendszer dsszes
felhasznaldjat tartalmazd listat.

Ij] donsagok: Az Ijjdonségok ikonra kattintva megtekintheti a Filr-portalon tortént legutobbi
valtozasok naprakész listajat.

Itt tekintheti meg az elérhet6 dokumentumokkal kapcsolatos legtijabb eseményeket és valtozasokat.
Az oldalon megjelennek az 1ij és a mdodositott dokumentumok, utdbbi esetben a modositast végzd
felhasznalok nevével.

Sajat fajlok: A sajat maga altal feltoltott fajlok kezelésére szolgalo oldal megnyitasa.
Velem megosztott: Ezen az oldalon megtekintheti a masok 4ltal Onnel megosztott 8sszes f4jlt.

Sajat megosztasok: Ezen az oldalon kezelheti mindazon fajlokat, amelyeket megosztott mas
felhasznalokkal.

A Novell Filr 1.0 webalkalmazas felhasznaloi kézikbnyve
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1.5

Itt tudja példdul modositani a megosztott fajlokhoz a felhasznaloknak biztositott jogokat. A jogok
visszavonhatok, a felhasznaloknak djabb jogokat adhat, és igy tovabb.

Halézati mappak: Az ezzel az ikonnal elérhetd oldalon megtekintheti a céges kiszolgalok Osszes
olyan fajljat és mapp4jat, amelyhez van hozzaférése.
Sajat neve: A Filr minden oldalanak jobb felsé sarkdban megjelenik hivatkozasként a sajat neve. Erre

kattintva az alabbi lehetdségek valnak elérhetvé:

* Adatkvota-informacidk: (Szituaciofiiggd:) Megtekintheti sajat adatkvotajat, illetve az ebbdl
jelenleg felhasznalt tertiletet.
Ha nem jelennek meg ezek az informacidk, a Filr rendszergazdai nem allitottak be adatkvoétat.
¢ Profil megtekintése: A Filr-profil megjelenitése.

¢ Személyes beallitasok A személyes beallitasok, példaul az oldalanként megjelenitendd
fajlok szamanak megjelenitése.

¢ Sugod  : A Filr stigodjanak megjelenitése.

¢ Asztali Filr alkalmazas letoltése: (Szituaciofiiggd:) Az asztali Filr-alkalmazas letoltési lapjanak
megjelenitése.

Ha nem jelenik meg ez a lehetdség, a Filr rendszergazdai nem engedélyezték a letoltést.

+ Kijelentkezés: Kijelentkezés a Filr-portalrdl.

Keres6mezd: Innen a teljes Filr-portalra kiterjedd globalis keresést kezdeményezhet. A keresés a
fajlok metaadatainak és tartalmanak keresését is magaban foglalja.

A tartalomteriilet

A tartalomteriilet a Filr weboldalainak az a része, ahol az informaciok tobbsége megjelenik.

Profil modositasa

Idénként sziikségessé valhat profiljanak kézi frissitése, ha példaul lathatoéva szeretné tenni
valamelyik elérhet6ségét (példaul az e-mail cimét vagy a telefonszamat), esetleg fotojat.

1 Kattintson a hivatkozasként megjelend nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb fels6 sarkaban.

Brigitte Le 5aux «

Brigitte Le Saux
| Acatvii 100 ME

Feihasman kvala: 0.45 MB i

Hyolenikends

2 Kattintson a Profil megtekintése parancsra.

3 Kattintson a Szerkesztés lehet8ségre, végezze el a sziikséges modositasokat, végiil kattintson az
OK gombra.

Elsé Iépések 13
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A kitolthetd mezdk:

*

*

*

Felhasznaloi azonosito

Jelszé

Ha az adatok a céges cimtarbol szinkronizalddnak, nem biztos, hogy moédosithatok.
Uténév

Vezetéknév

Kép

A profilkép cseréje utan az j kép kis (legfeljebb egy dras) késéssel jelenik meg a Filr
mobilalkalmazasban.

Id6z6na

Ezt a beallitast ne mddositsa, mert a bongészé idézona-beallitasa a Filr minden
megnyitasakor feliilirja.

Teriileti beallitas

A webbdngészében megjelend Filr nyelvének beallitasa.
Beosztas

Bemutatkozas

E-mail

Telefonszam

Ha meg van adva a telefonszdma a profiljdban, akkor SMS-ben is kérhet értesitéseket a
figyelemmel kisért fajlokrol.

SMS-fogadasi e-mail cim

Ha a mez6k nem szerkeszthet6k, akkor nagy valoszintiséggel a céges cimtarbdl
szinkronizalédnak.

A Novell Filr 1.0 webalkalmazas felhasznaloi kézikbnyve
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2.2

Tajékozodasi lehetoségek

+ ,Megosztott fajlok és mappak elérése”, 2.1. szakasz (15. oldal)

¢ ,Céges fajlrendszerekben tarolt fajlok és mappak (halézati mappak) elérése”, 2.2. szakasz (15.
oldal)

+ Sajat fajlok elérése”, 2.3. szakasz (16. oldal)
¢, Informaciok keresése”, 2.4. szakasz (16. oldal)

¢ Feliratkozas egy mappa vagy f4jl figyelemmel kiséréséhez”, 2.5. szakasz (21. oldal)

Megosztott fajlok és mappak elérése

A masokkal megosztott fajlokat és mappdkat egy kényelmes kdzponti feliiletrdl érheti el. A masok
altal Onnel megosztott fajlok és mappak egy masik, szintén kozponti feliileten érhetdk el.

Egy idében vagy a masokkal megosztott, vagy a masok altal megosztott fajlok és mappak tekintheték
meg.
1 A masok altal megosztott fajlok és mappak megtekintéséhez kattintson a Velem megosztott

filre. A Sajdat megosztdsok @ fiillre kattintva megtekintheti a sajat maga altal masokkal
megosztott fajlokat és mappakat.

Részletes tudnivalok a megosztasrol, valamint a megosztott fajlok és mappak megtekintésérol: 3.
Fejezet, , Fajlok és mappak megosztasa”, 25. oldal.

A megosztott fajlok és mappak Filr mobilalkalmazason keresztiili elérésérdl a Filr mobilalkalmazas
gyorskalauzdban (http://www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_mobile/data/
filrl_qgs_mobile.html) tajékozodhat.

Céges fajlrendszerekben tarolt fajlok és mappak (halézati
mappak) elérése

A Halézati mappak teriilet a munkahelyi fajlrendszerben tarolt mappak és fajlok teriilete. A Filr
tarhelyiiktdl fiiggetlen elérést biztosit ezekhez. A munkahelyi fajlrendszer részei:

¢ Egy csatlakoztatott meghajtod
+ Egy tavoli kiszolgalo

A felhasznaldk altal elérhetd céges fajlok korét a Filr rendszergazdai hatarozzak meg.

Tajékozddasi lehetéségek 15
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2.3

2.4

A halézati mappakban tarolt fajlok teljes szoveges indexeltsége és Filr-portalon keresztiili
kereshetdsége a Filr rendszergazdai dltal megadott beallitasoktdl fiigg.
1 Kattintson a fejléc Halozati mappdk fiilére.

Részletes tudnivaldk a haldzati mappakrol: ,,Halézati mappakban tarolt fajlok”, 1.1.1. szakasz (9.
oldal).

A halézati mappak Filr mobilalkalmazason keresztiili elérésérdl a Filr mobilalkalmazas
gyorskalauzaban (http://www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_mobile/data/
filrl_qgs_mobile.html) tajékozodhat.

Sajat fajlok elérése

Minden sajat (személyes) fajlja kényelmesen elérhet6 egy kozponti helyen.

A sajat fajlokat gytijto Sajat fajlok tertileten talalhatok a Filr-portalra sajat maga altal feltoltott fajlok,

valamint a munkahelyi kiszolgalén a fiokjaval tarsitott kezdSkonyvtar fajljai.

A Sajat féjlok tertilet elérése:

1 Kattintson a fejléc Sajdt fdjlok @ fiilére.
Részletek: ,Sajat fajlok”, 1.1.2. szakasz (10. oldal).

A sajat fajlok és mappak Filr mobilalkalmazason keresztiili elérésérdl a Filr mobilalkalmazas
gyorskalauzaban (http://www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_mobile/data/
filrl_qgs_mobile.html) tajékozodhat.

Informaciok keresése

A Novell Filr keresési funkcidjaval feltarhatja az egyes témakorokhoz kapcsolddo tartalmakat.

A Filr mobilalkalmazason keresztiili keresésrdl a Filr mobilalkalmazas gyorskalauzaban (http://
www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_mobile/data/filrl_qs_mobile.html)
tajékozddhat.

A Novell Filrben kezdeményezett keresések esetén a Filr az aldbbi tartalmakban keres:

¢ Mappanevek
¢ Féjlnevek és a fajlok tartalma
¢ Fajlokhoz irt hozzaszolasok

+ Haldzati mappak (a keresési funkcio alapértelmezés szerint a fajlnevekben keres, de a Filr
rendszergazdai altal megadott beallitasok fliggvényében a keresés a fajlok tartalmara is
kiterjedhet.)

A keresési funkciot ismerteto szakaszok:

+ A keresési funkcio haszndlata”, 2.4.1. szakasz (17. oldal)
+ A keresési funkcid altal figyelmen kiviil hagyott gyakori szavak”, 2.4.2. szakasz (20. oldal)

+ Kiilonleges jelentésti karakterek a keresési kifejezésekben”, 2.4.3. szakasz (21. oldal)

A Novell Filr 1.0 webalkalmazas felhasznaloi kézikbnyve
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241 A keresési funkcio hasznalata

+ ,Keresés a teljes portalon”, 17. oldal
¢ ,Keresés egy adott helyen”, 17. oldal

¢ ,Helyettesit6 karakterek és operatorok keresésekben”, 18. oldal

Keresés a teljes portalon

A teljes portalra kiterjed6 keresés 1épései:
1 Nyissa meg a Novell Filr-portalt egy webbongészdben (részletek: ,, A Novell Filr megnyitasa
webbongészobol”, 1.3. szakasz (11. oldal)).

2 Trja be a keresett szavakat vagy karaktereket a keresdmez6be, és nyomja le az Enter billentyfit.

Keresés egy adott helyen

Keresés a portal egy szlikebb teriiletén, példaul a sajat fajlok kozott, a halézati mappakban vagy a
Velem megosztott teriileten:

1 Végezzen egy teljes portalra kiterjed6 keresést a , Keresés a teljes portalon”, 17. oldal szakaszban
irt modon.

2 A talalatok lapjan talalhato Keresés mezOben adja meg a keresés hatokorét.

3 A kovetkezd lehet6ségek koziil valaszthat:

Keresés a teljes webhelyen: A teljes portalra kiterjed6 keresés. Ha az elébb teljes portalra
kiterjedd keresést hajtott végre, ez a lehetdség van kijelolve.

Keresés a Sajat fajlok teriileten: A keresés sztikitése a Sajat fajlok teriileten tarolt fajlokra és
mappakra.

Keresés a halozati mappakban: A keresés sztikitése a Haldzati mappak teriileten tarolt,
jogosultsagai szerint elérhetd fajlokra és mappakra.

Keresés a Velem megosztott teriileten: A keresés sziikitése a Velem megosztott teriileten
talalhat¢ fajlokra és mappakra.

4 Kattintson a Keresés gombra.

Tajékozddasi lehetéségek 17
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Helyettesitod karakterek és operatorok keresésekben

A Filrben tobbféleképp finomithatja a keresési feltételeket. Az aldbbi tablazatban 6sszefoglalt
helyettesitd karakterek és keresési operatorok a Filr webbongészén és mobileszkdzon keresztiili

elérésekor is hasznalhatok.

tablazat 2-1 Helyettesitd karakterek és operdtorok keresésekben

Helyettesit6 karakter vagy

. - - Funkcio
operatorszintaxis

Példa:

AND, OR és NOT operatorok két Azon Filr-fajlok keresése,
keresési kifejezés kozott. amelyekre igaz, hogy bennik a két
kifejezés:

+ egyarant szerepel (AND);
vagy

+ legalabb egyike szerepel
(OR); vagy

* egyike szerepel, a masik
viszont nem (NOT).

A Filr alapértelmezés szerint az
AND operatort helyezi a keresési
kifejezések kozé, ha a felhasznald
nem ad meg mast.

Kifejezés koruli idézojelek. Szavak csoportositasa egy
kifejezésbe.

Mezdnév, utana egy kettéspont, Azon tartalmak keresése, amelyek

majd szdgletes vagy kapcsos keresésben megadott mezdjének

zarojelek kozott egy értéke a szintén a keresésben

datumtartomany. megadott intervallumba esik.

Az értékesités NOT szamok
kifejezéssel azokat a fajlokat
keresheti meg a Filren, amelyek
tartalmazzak az ,értékesités” szot,
de nem tartalmazzak a ,szamok”
szét.

"vezetdségil jegyzbkdnyvek"

A creationDate:{20110503*
TO 20130608*} kifejezés azokat
a fajlokat adja vissza, amelyek
_creationDate mezéje egy
2011.05.03-nal késdbbi, de
2013.06.08-nal korabbi datumot
tartalmaz. Ha a megadott kezdd és
zaro datumokat szeretné kizarni a
keresésbdl, a szbgletes zardjelek
helyett kapcsos zardéjeleket kell
hasznalni. Ha a megadott kezd6 és
zar6 datumokat nem szeretné
kizarni, szogletes zardjeleket kell
hasznalnia. A

_creationDate: [20110503*
TO 20130608*] kifejezéssel
példaul minden olyan fajl
megtalalhato, amelynek van
_creationDate mezéje, és a mez6
értéke egy 2011.05.03-nal nem
korabbi, egyben 2013.06.08-nal
nem késébbi datumot tartalmaz.

A Novell Filr 1.0 webalkalmazas felhasznaloi kézikbnyve



Helyettesité karakter vagy
operatorszintaxis

Funkcio

Példa:

Csillag karakter (*) szorészletek
utan.

Szorészletek elé nem helyezhet6
csillag karakter.

Kérdéjel (?) egy karakter helyén.

Hullamjel (~) egy kifejezés utan.

Hullamjel (~) szavak csoportja utan,
mogotte egy szam.

Kalapjel (*) egy kifejezés utan.

Minuszjel (-) egy sz6 el6tt.

A megadott szérészlettel kezd6d6
szavak keresése.

A talalatok koézott a kérddjel helyén
tetszéleges karakter szerepelhet.
Tébb kérdéjellel tébb karakter is
helyettesithetd.

Keresés az adott széra vonatkozé
hozzavetbleges talalatok
keresésével egyutt.

A csoportba foglalt szavak

el6fordulasainak keresése bizonyos

tavolsagon beldil.

Tobb szébal allé keresési kifejezés
esetén a kalapjellel fokozhat6 az
elétte allé szé relevanciaja a

keresésben (ennek eredményeként

a talalatok kozott elébb jelennek
meg azok a fajlok, amelyekben
tébbszor szerepel a kiemelt sz06).
Ha a kalapjel utan szam szerepel,
az adott sz6 még nagyobb
relevanciaju lesz.

Az alapértelmezés szerinti
relevanciatényezé 1. Az
értékesités kifejezés
relevanciaja azonos az
értékesités™1 kifejezésével.

Csak azon fajlok megjelenitése,
amelyekben nem szerepel a
minuszjelt kovetd szo.

A munka* kifejezéssel egyarant
megtalalhatok példaul a
,munkaterilet” és a ,munkahely”
sz6t tartalmazo fajlok is.

A *terulet kifejezéssel ellenben
nem kereshet6k meg a ,terilet”
betlikre végz6dd szavak — példaul
~munkaterilet”.

Az 47 7?a kifejezésre adott talalatok
kozott megjelennek példaul azok a
fajlok, amelyek tartalmazzak az
,abra” vagy az ,arva” szot.

A keresési kifejezések els6
karaktere nem lehet kérdgjel.

Az el4~ kifejezés esetén a
keresési funkcié megtalalja példaul
az ,elol” és az ,@l8” szot is.

A "marketing jegyzetek"~5
kifejezéssel példaul azok a fajlok
kereshet6k meg, amelyekben a
.,marketing” és a ,jegyzetek” sz6
egymastol legfeljebb 5 szonyi
tavolsagon beldl van.

Az értékesités” abra kifejezés
esetén a keresés azokat a fajlokat
talalja meg, amelyekben az
Jertékesités” és az ,abra” sz6 is
szerepel, azonban az ,értékesités”
kifejezés nagyobb relevanciaja
miatt el6bb jelennek meg a talalatok
koz6tt azok a fajlok, amelyekben
tobbszoér szerepel az ,értékesités”
sz0. Az értékesités”2 kifejezés
relevancigja magasabb az
értékesités” kifejezésénél, az
értékesités”3 kifejezésé pedig
magasabb az értékesités”2
relevanciajanal, és igy tovabb.

Relevanciaértéket idézgjelbe foglalt
kifejezésekhez is megadhat.
Tamogatott példaul az
"értékesitési abra"’2
"marketinges &dbra" kifejezés.

A -abra kifejezéssel példaul azok
a fajlok keresheték meg,
amelyekben nem szerepel sem az
,abra”, sem az ,Abra”, sem az
LABRA” s26.

Tajékozddasi lehetéségek 19
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2.4.2

Helyettesité karakter vagy
operatorszintaxis

Funkcio

Példa:

Mez8kod, utdna egy pontosvesszé,
majd egy keresési kifejezés.

Keresés a megadott mezdben. A
mezGdspecifikus keresés esetén a
mezd neve helyett a kodjat kell
megadni. A kédnevek az angol
nyelvi fellleten megjelené
mezénevekhez hasonlitanak.

A kereséshez megadhat6 mezék és
jelentésik:

_creationDate (létrehozasi datum)
_creatorName (szerz6)

_modificationDate (utolsé
modositas datuma)

_modificationName (utolso
szerkeszt6 neve)

_ownerName (tulajdonos neve)
_fileName (fajlnév, a mezéértéknek
része a fajlkiterjesztés is)
_fileExt (fajlkiterjesztés)
_loginName (felhasznalénév)
_groupName (csoportnév)
firstName (uténév)
middleName (k6zépsé név)
lastName (csaladnév)
emailAddress (e-mail cim)
txtEmailAddress (SMS e-mail cim)
mobileEmailAddress (mobil e-mail
cim)
title (megszolitds, megnevezés
vagy cim)

Mezéspecifikus keresés esetén a
mezd&kodokban tgyelni kell a kis-
és nagybetik fenti irasmaddjara. Ha
példaul a fajlnév mezéjében
(_fileName) szeretne keresni,
fontos, hogy fileName alakban
irja be a mezkddot, ne _filename
alakban.

Atitle:megbeszélés
kifejezéssel példaul megtalalhato
minden olyan fajl, amelynek Cim
mezjében szerepel a
.megbeszélés” szo.

Az emailAddress:klaszlo*
kifejezéssel pedig azok a fajlok
kereshet6k meg, amelyek E-mail
cim mezdjében szerepel a klaszlo
karaktersorozat.

A keresési funkci6 altal figyelmen kiviil hagyott gyakori szavak

MEGJEGYZES: Ez a szakasz csak az angol nyelvii véltozatra vonatkozik. A nem angol nyelvi
gyakori szavakat nem tavolitja el a rendszer a keresésekbdl.

A Filr eltavolitja a keresési kifejezések koziil a tal 4ltalanos, vagy a keresés szempontjabdl irrelevans
jelentésti gyakori angol szavakat. A figyelmen kiviil hagyott szavak kore: a, an, and, are, as, at, be,
but, by, for, if, in, into, is, it, no, not, of, on, or, such, that, the, their, then, there, these, they, this, to,

was, will.
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2.5

2.5.1

A funkci6 az idézdjelezett kifejezésekbdl is eltavolitja ezeket a szavakat. Ha példaul angol nyelvii
dokumentumok kereséséhez a "sell the products” kifejezést adja meg, az taldlatok kozott
megjelennek azok a fajlok is, amelyekben csak a ,,sell their products” vagy a ,,sell with products”
kifejezés szerepel. A taldlatok kozott azonban nem jelenne meg a ,sell products” kifejezés (mivel az
eredeti keresOkifejezésben volt egy harmadik sz6 is a sell és a products kozott).

Kiilonleges jelentésii karakterek a keresési kifejezésekben

A Filr az alahtizasjelet (_) szohatéroldnak tekinti. Ha példaul a piaci_elemzés kifejezést ijra a
keresdmezdbe, a Filr megtaldl minden olyan fajlt, amelyben szerepel a piaci és az elemzés szd is. Ha
azt szeretné, hogy a Filr csak a teljes piaci_elemzés, kifejezést tartalmazd fajlokat talalja meg, felsé
idézdjelek kozé kell foglalnia a kifejezést (azaz “piaci_elemzés” formdaban kell megadnia).

Feliratkozas egy mappa vagy fajl figyelemmel kiséréséhez

A Novell Filrben e-mailbeli értesitéseket kérhet a kiilonb6z6 mappakkal, ezek almappaival, illetve az
egyes fajlokkal kapcsolatban. Ehhez az sziikséges, hogy , feliratkozzon” az adott mappaval vagy
fajllal kapcsolatos értesitésekre (roviden: feliratkozzon a fajlra vagy mappara). A mappatulajdonosok
is bedllithatjak a Filrben, hogy sajat mappdik eseményeirdl kik kapjanak e-mailbeli értesitéseket.
Mivel azonban a felhasznalok sajat feliratkozasi beallitasai feliilbiraljak a mappatulajdonosok 4altal
megadott beallitdsokat, valtoztathat a tulajdonos altal vagy mas felsdbb szinten megadott értesitési
beallitasokon.

Ha szeretné szorosan figyelemmel kisérni egy mappa vagy fajl valtozasait, célszerti feliratkoznia a
vele kapcsolatos értesitésekre. Ha feliratkozott egy mappa vagy fajl értesitéseire, a Filr informalni
fogja az adott mappat vagy fajlt érinté miveletekrol.

A feliratkozashoz be kell allitania e-mail cimét a Filr-profiljaban. Ha eddig még nem adott meg e-mail
cimet a Filrben, mddositsa profiljat. Részletek: , Profil médositasa”, 1.5. szakasz (13. oldal).

¢ Feliratkozas egy mappa vagy f4jl figyelemmel kiséréséhez”, 2.5.1. szakasz (21. oldal)

+ ,Magasabb szintli értesitési beallitasok feliilbiralasa”, 2.5.2. szakasz (22. oldal)

o, Ertesitési cimek és szamok médositasa”, 2.5.3. szakasz (23. oldal)

Feliratkozas egy mappa vagy fajl figyelemmel kiséréséhez

Egy adott mappa vagy fajl valtozasairol az alabbi lépésekkel kérhet e-mailbeli értesitéseket:

1 Jelolje be a széban forgd mappak vagy fajlok bal oldalan lathaté jelolonégyzeteket.

Ha egyszerre tobb fajlra és mappara iratkozik fel, a kovetkez6 lépésekben valasztott értesitési
beallitasok lesznek érvényesek mindegyikiikre.

2 Kattintson a Tovdbb > Feliratkozds lehetGségre.
Ekkor megjelenik a Feliratkozas parbeszédablak.
3 Jelolje ki, melyik e-mail cimére vagy telefonszamara kéri az értesitéseket.
Az egyes értesitési tipusokhoz kiilonb6z6 e-mail cimeket és telefonszamokat is vélaszthat.

Minden megjelend szakaszban megadhatja az értesitési cimeket és szamokat. Az adott cimre
vagy szamra érkezd értesitések tipusat az hatarozza meg, hogy melyik értesitéstipus
szakaszaban allitotta be az adott cimet vagy szamot. Az alabbi értesitéstipusokbdl valaszthat:
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Kivonat: (Csak mappak eldfizetése esetén) A Filr egyetlen {izenetben foglalja 6ssze a mappaban
¢és az almappaiban lezajlott tevékenységeket. A Filr a portal rendszergazdaja altal beallitott
gyakorisaggal kiildi a kivonatos értesitéseket.

Csak iizenet: A Filr minden 4;j fajl 1étrehozasa és minden fajl médosuldsa esetén kiild egy
tizenetet. A Filr nem csatolja a fajlt a levélhez, csak a fajl adatait és a lezajlott tevékenységet
foglalja 0ssze. A Filr a kiilonallo értesitéseket (tipustol fiiggetleniil) 6t perces gyakorisaggal
kiildi.

Uzenet mellékletekkel: A Filr minden tj f4jl 1étrehozésa és minden fajl médosulésa esetén kiild
egy lizenetet, csatolva hozza az érintett fajlokat.

SMS: E lehet6ség valasztasa esetén a Filr SMS-ként megtekinthetd {izeneteket kiild. Ezek az
tizenetek az 11j és a modosult fajloknak csak a hivatkozasként is funkciondld nevét tartalmazzak.
A Filr 6t percenként kiild SMS-értesitéseket.

Ehhez a funkciohoz be kell allitani egy telefonszamot felhasznaldi profiljaban. A felhasznaldi
profil modositasa: , Profil mdédositasa”, 1.5. szakasz (13. oldal).

(Szituaciofiiggd:) Ha tobb fajlra vagy mappara iratkozik fel egyszerre, az alabbi beallitasok is
megjelennek az egyes értesitéstipusoknal:

Elemhez kapcsolddé feliratkozasok torlése: A kijelolt mappakkal és fajlokkal kapcsolatos
értesitéskérések torlése. Ha példaul két fajl értesitési beallitasait mdodositja, és bejeldli az Elemhez
kapcsolodo feliratkozdsok torlése beallitast a Kivonat szakaszban, a kijel6lt fajlokra és mappakra
vonatkozo minden kivonatos értesités kiildése megsziinik.

Nincs valtozas: Alapértelmezés szerint ez a lehet8ség van bejeldlve tobb fajlra és mappara
vonatkozo feliratkozas esetén. Ez a beallitas azt jelenti, hogy a kijel6lt fajlokra és mappakra
vonatkozo, korabban megadott értesitési beallitasok valtozatlanok maradnak.

(Nem kotelezd lépés:) Ha a sajat beallitasaival feliil szeretné biralni a rendszergazda vagy a
mappatulajdonos altal megadott beallitasokat, jelolje be az Eldre bedllitott feliratkozdsok
feliilbirdldsa beallitast.

Ez a beallitas csak akkor érhet6 el, ha pontosan egy mappara késziil feliratkozni.

Részletek: ,,Magasabb szintii értesitési beallitasok feliilbiralasa”, 2.5.2. szakasz (22. oldal).

6 Kattintson az OK gombra.

2.5.2 Magasabb szintii értesitési beallitasok fellulbiralasa

Ha egy mappa tulajdonosa vagy egy rendszergazda bedllitotta Onnek az e-mailbeli értesitéseket egy
mappaban, modosithatja ezt a beallitast.

1

Jel6lje be annak a mappanak a nevétdl balra elhelyezkedd jeloldnégyzetét, amelynek felsdbb
szint( értesitési bedllitasait modositani szeretné.

Ehhez a funkcidhoz egyszerre csak egy mappat valaszthat; tobb mappa valasztasa esetén nem
tudja feliilbiralni a beallitasokat.

Kattintson a Tovdbb > Feliratkozis lehet6ségre.

Ekkor megjelenik a Feliratkozas parbeszédablak.

3 Adja meg, milyen értesitéseket kér.

4 Jeldlje be az Eldre bedllitott feliratkozasok feliilbirdldsa beallitast.

5 Kattintson az OK gombra.

Ha nem szeretne e-mailbeli értesitéseket fogadni:

1

Jelolje be annak a mappanak a nevétdl balra elhelyezkedd jelolénégyzetét, amelynek fels6bb
szintli értesitési beallitasait mddositani szeretné.
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Ehhez a funkcidhoz egyszerre csak egy mappat valaszthat; tobb mappa vélasztdsa esetén nem
tudja feliilbiralni a bedllitasokat.

2 Kattintson a Tovdbb > Feliratkozds lehetGségre.

Ekkor megjelenik a Feliratkozas parbeszédablak.
3 Ugyeljen arra, hogy ne legyen e-mail cim kijelolve egyik szakaszban sem.
4 Jelolje be az Eldre bedllitott feliratkozdsok feliilbirdldsa beallitast.

5 Kattintson az OK gombra.

2.5.3 Ertesitési cimek és szamok médositasa

Személyes profiljaban (az elérhetdségi adatok kozott) mdédosithatja e-mail cimeit és telefonszamait,
valamint Gjabb e-mail cimet és telefonszamot is beallithat.

1 Kattintson a felhasznalonevére a Filr valamelyik oldalanak jobb fels6 sarkaban, és kattintson a
Profil megtekintése parancsra.

Brigitie Le Sanx

g Brigitte Le Saux
. Adatkviia 100 MB

Feihasman onila: 0.45 MB i

Hyolenikends

2 Kattintson a Szerkesztés lehetségre.
3 Adja meg a kivant értesitési cimet az E-mail mezGben.
4 Kattintson az OK gombra.
Ettdl kezdve az 1j vagy modositott elérhetdségi adatok fognak megjelenni az értesitéstipusok

beallitasi képernydjén., Feliratkozas egy mappa vagy fajl figyelemmel kiséréséhez”, 2.5.1. szakasz
(21. oldal)

Tajékozddasi lehetéségek
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3.1

Fajlok és mappak megosztasa

A Novell Filrben a mappakat és a fajlokat megoszthatja mas Filr-felhasznalokkal. Ezzel a funkcioval
gyorsan és konnyen elérhet6vé teheti az egyes mappakat és fajlokat munkatarsai szamara a Filr-
portalon.

A funkciét kiilon engedélyezniiik kell a Filr rendszergazdainak. Ha nem tud fajlokat és mappakat
megosztani az ebben a szakaszban ismertetett modon, a rendszergazdak nem engedélyezték a
megosztasi funkciot.

¢ A hozzaférési jogok attekintése”, 3.1. szakasz (25. oldal)

+ Fajlok megosztasa”, 3.2. szakasz (26. oldal)

¢ ,Mappak megosztasa”, 3.3. szakasz (27. oldal)

¢ ,Megosztas munkahelyen (szervezeten) kiviili felhasznalokkal”, 3.4. szakasz (30. oldal)

¢ ,Sajat maga 4ltal megosztott elemek megtekintése”, 3.5. szakasz (32. oldal)

*  Masok &ltal Onnel megosztott elemek megtekintése”, 3.6. szakasz (32. oldal)

¢ Elemek elrejtése a Velem megosztott és a Sajat megosztasok teriileten”, 3.7. szakasz (33. oldal)

¢ ,Megosztas modositasa és megsziintetése”, 3.8. szakasz (34. oldal)

A hozzaférési jogok attekintése

A hozzaférési jogok alkotjak azt az eszkozrendszert, amellyel meghatarozhatja, hogy mely
felhasznalok milyen miiveleteket végezhetnek az On altal veliik megosztott fajlokkal és mappakkal.

A fajlok és mappak megosztasakor az aldbbi jogokat biztosithatja azoknak a felhasznaldoknak, akikkel
megosztja az adott fajlokat és mappakat:

Olvasd: Ezek a felhasznalok megtekinthetik a velitk megosztott fajlokat, illetve a velitk megosztott
mappak Osszes fajljat.

Szerkeszt6: Ezek a felhasznalok modosithatjak a velitk megosztott fajlokat, illetve a veliik megosztott
mappak Osszes fajljat.

Kozremiik6dé: (Csak mappak megosztasa esetén) A felhasznalok fajlokat hozhatnak létre a
mappdaban, valamint atnevezhetik, modosithatjdk, athelyezhetik és torolhetik a mappabeli fajlokat.
Magan a megosztott mappan semmilyen miiveletet nem végezhetnek ezek a felhasznalok.

Elem megosztasanak engedélyezése a cimzettnek a kovetkezGkkel: Ha bejeloli ezt a
jelolonégyzetet, azzal jogot ad a felhasznalonak, akivel megosztja a fajlt vagy mappat, hogy 6 is
megossza ezeket az elemeket masokkal. A jel6lonégyzet bejelolése utan megadhatja, hogy a
felhasznald legfeljebb a bels6 felhasznaldkkal, legfeljebb a kiils6 felhasznalokkal, vagy akar a
nyilvanossaggal is megoszthatja-e a fajlokat és mappakat.
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3.2

Fajlok megosztasa

A fajlokat bels6 és kiils6 felhasznalokkal is megoszthatja. A megosztasi funkcié csak a webes
feliileten érhetd el — a megosztott fajlok azonban a mobilalkalmazasbdl és az asztali alkalmazasbdl is
megtekinthetdk.

Fajlok megosztasa:

1

5

Tall6zassal nyissa meg a megosztando fajlokat tartalmazé mappat.

A Sajdt fdjlok & a velem megosztott a Hdlézati mappdk és a Sajdt megosztdsok m lapokon
1év6 fajlokat egyarant megoszthatja, ha rendelkezik fajlmegosztasi joggal az érintett fajlokra
vonatkozoan.

Jelolje ki a megosztani kivant fajlt vagy fajlokat, és kattintson a Megosztds gombra.
- vagy -

Kattintson a megosztando fajl meniigombjara @, és valassza a Megosztis parancsot.
Ekkor megjelenik a Megosztas parbeszédablak.

(Szituaciofiiggd:) Ha belsd Filr-felhasznalokkal szeretné megosztani a fajlokat, kezdje el beirni
annak a felhasznalénak vagy csoportnak a nevét a Megosztds missal mezdbe, akivel vagy
amelynek tagjaival meg szeretné osztani a fajlokat, és kattintson a legordiild listaban megjelend
megfelel6 névre.

(Szituaciofiiggd:) Ha munkahelyén kiviili felhasznalokkal szeretné megosztani a fajlokat, irja be
egyenként az érintett felhasznaldk e-mail cimét, és minden cim utan kattintson a pluszjelre @.

A Filr rendszergazdainak kiilon engedélyezniiik kell ezt a funkciot.

Részletek a kiils6 felhasznaldkkal valé megosztasrol: ,Megosztas munkahelyen (szervezeten)
kiviili felhasznaldkkal”, 3.4. szakasz (30. oldal).

(Szituaciofiiggd:) Megosztas a nyilvanossaggal:

5a Kattintson a Megosztas parbeszédablak jobb fels$ sarkdban taldlhaté Nyilvdnossad tétel
elemre.

5b A felhasznalokkal megoszthato nyilvanos webcim (URL-cim) megtekintéséhez kattintson a
tablazat Tipus oszlopaban a Nyilvinos elemre.

A felhasznaldi fiokkal nem rendelkez6 Filr-felhasznaloknak sziikségiik van valamelyik
URL-cimre a megosztott fajl megtekintéséhez vagy letoltéséhez.

A Filr rendszergazdainak kiilon engedélyezniiik kell ezt a funkciot.

6 Jelolje ki a felhasznaldknak vagy csoporttagoknak biztositandé hozzaférési jogokat.

6a (Szitudcidfiiggd:) Ha kiilsé felhasznaldval vagy a nyilvanossaggal osztja meg a fajlokat,
kattintson a Hozziférés oszlopba a felhasznald vagy a csoport neve mellett a Megosztasi
jogok beallitasa parbeszédablak megjelenitéséhez.

Ha bels6 felhasznalokkal vagy csoportokkal késziil megosztani a mappat, a Megosztasi
jogok beallitasa parbeszédablak automatikusan megjelenik.

6b Jelolje ki a felhasznaloknak vagy csoporttagoknak biztositando jogokat:

¢ Olvaso: Ezek a felhasznalok megtekinthetik a velitk megosztott fajlokat, illetve a veliik
megosztott mappak Osszes fajljat.

Ha a nyilvanossaggal késziil megosztani a fajlt, csak ez a lehet6ség valaszthato.

¢ Szerkeszt6: Ezek a felhasznalok modosithatjak a velitk megosztott fajlokat, illetve a
veliik megosztott mappak Osszes fajljat.
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6c Az Elem megosztisdinak engedélyezése a cimzettnek a kovetkezdkkel szakaszban azt allithatja be,
hogy a felhasznaldk megoszthatjék-e a veliik megosztott elemeket belsé felhasznaldkkal,
kiils6 felhasznalokkal vagy a nyilvanossaggal.

6d Kattintson az OK gombra.
7 Lejarati datum beallitasa az el6z&ekben (6. lépés) valasztott jogokhoz:

7a Kattintson az érintett felhasznal6 vagy csoport neve melletti Soha elemre a Lejdrat
oszlopban.

Ekkor megjelenik a Megosztds lejarata parbeszédablak.
7b Valasszon az alabbi lehetdségek koziil, majd kattintson az OK gombra:
¢ Adott napon: E lehetdség valasztasa esetén megadhatja a jogok lejarati datumat.

¢ Adott id6 mulva: Ebben az esetben megadhatja, hogy hany napig legyenek
érvényesek a jogok.

8 Megjegyzés flizése a megosztashoz:

8a Kattintson az érintett felhasznald vagy csoport neve melletti nincs feliratra a Megjegyzés
oszlopban.

Ekkor megjelenik a Megjegyzés szerkesztése parbeszédablak.

8b Ebben az ablakban megfogalmazhatja az adott felhasznaldnak vagy csoportnak szant
megjegyzését.
A megjegyzést csak azok a felhaszndldk, illetve azoknak a csoportoknak a tagjai tekinthetik
meg, akikkel vagy amelyekkel megosztja a fajlokat.

8c Kattintson az OK gombra.

9 Ha szeretné, hogy az érintett felhasznalok értesitést kapjanak a megosztasrdl, jelolje be az
Ertesités jelolonégyzetet.

Az értesitések az alabbi informacidkat tartalmazhatjak:
¢ Hivatkozas a megosztott elemre
¢ A felhasznald szamara a megosztaskor megadott megjegyzés (1d. 8. 1épés)
¢ A megosztas lejarata (1d. 7. 1épés)
10 Az Ertesités jelolénégyzet bejelolése utén az alédbbi értesitési lehetdségek koziil valaszthat:

¢ Minden cimzett: A megosztott elem megosztasi listajan szerepld felhasznalok és
csoporttagok mindegyike kap értesitést.

¢ Csak az tjonnan felvett cimzettek: Csak azok a felhasznaldk kapnak értesitést, akikkel a
jelen eljaras soran késziil megosztani az elemet.

¢ Csak a modositott cimzettek: A rendszer ebben az esetben csak azoknak a felhasznaloknak
és csoporttagoknak kiild értesitést, akiknek hozzaférési jogaik médosulnak a jelen mtivelet
részeként, illetve akik most kapnak hozzaférési jogot.

11 Kattintson az OK gombra.

3.3 Mappak megosztasa

Ez a funkcio csak a webes feliileten érhetd el.

1 Nyissa meg a megosztand6 mappat.
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Csak a Sajdt fajlok @, a Velem megosztott és a Sajdt megosztdsok @ tertileten 1évé mappak
oszthatok meg, és a megosztashoz az érintett mappakra vonatkozo fajlmegosztasi joggal kell
rendelkeznie.

A halézati mappak nem oszthatok meg, A haldzati mappakon beliil csak fajlok oszthatok meg.
Ez aldl kivétel a fémappa (kezdSkonyvtar), amelynek a mappai is megoszthatdk.

A fémappabeli mappak megosztasa esetén a fajljaik mellett az almappaik is megosztotta valnak.
Ha azonban e fajlok és almappak kozott vannak fajlrendszerszinten irasvédettek is, a mappa
Filr-beli megosztasa soran adott megosztasi jogoktol fiiggetleniil az alabbiak torténnek:

¢ A fajlrendszer szintjén irasvédett fajlok lathatok, de nem modosithatdk azok altal, akikkel
megosztotta Sket.

¢ Az irasvédett mappak esetén a megosztasban részesiild felhasznalé nem latja az almappat,
ha az almappa nem 6rokli sziildje hozzaférés-vezérlési bedllitasait.

Jeldlje ki a megosztani kivant mappat vagy mappakat, és kattintson a Megosztds gombra.

- vagy —

Kattintson a megosztand6 mappa mentigombjara @, és valassza a Mappa megosztisa parancsot.
Ekkor megjelenik a Megosztas parbeszédablak.

(Szituaciofiiggd:) Ha belso Filr-felhasznalokkal szeretné megosztani a mappakat, kezdje el beirni
annak a felhasznalonak vagy csoportnak a nevét a Megosztds missal mezdbe, akivel vagy
amelynek tagjaival meg szeretné osztani a mappakat, és kattintson a legordiild listaban
megjelend megfeleld névre.

(Szituaciofiiggd:) Ha munkahelyén kiviili, kiils6 felhasznalokkal szeretné megosztani a mappat
vagy mappakat, irja be egyenként a felhasznalok e-mail cimét a Megosztds missal mezdbe, és az

egyes cimek utan kattintson a pluszjelre (+]
A Filr rendszergazdainak kiilon engedélyezniiik kell ezt a funkciot.

Részletek a kiils6 felhasznaldkkal valé megosztasrol: ,Megosztas munkahelyen (szervezeten)
kiviili felhasznalokkal”, 3.4. szakasz (30. oldal).

(Szituaciofiiggd:) Megosztas a nyilvanossaggal:

5a Kattintson a Megosztas parbeszédablak jobb felsé sarkaban talalhatd Nyilvinossad tétel
elemre.

5b A felhasznalokkal megoszthato nyilvanos webcim (URL-cim) megtekintéséhez kattintson a
tablazat Tipus oszlopaban a Nyilvinos elemre.

A felhaszndldi fidkkal nem rendelkezd Filr-felhasznaloknak sziikségiik van valamelyik
URL-cimre a megosztott fajl megtekintéséhez vagy letoltéséhez.

A Filr rendszergazdainak kiilon engedélyezniiik kell ezt a funkcidt.

6 Jelolje ki a felhasznaldéknak vagy csoporttagoknak biztositandé hozzaférési jogokat:

6a (Szitudciodfiiggd:) Ha kiilsé felhasznaloval vagy a nyilvanossaggal osztja meg a fajlokat,
kattintson a Hozziférés oszlopba a felhasznald vagy a csoport neve mellett a Megosztasi
jogok beallitasa parbeszédablak megjelenitéséhez.

Ha belsé felhasznalokkal vagy csoportokkal késziil megosztani a mappat, a Megosztasi
jogok beallitasa parbeszédablak automatikusan megjelenik.

6b Jelolje ki a felhasznaloknak vagy csoporttagoknak biztositandé jogokat:

¢ Olvaso: Ezek a felhasznalok megtekinthetik a veliik megosztott fajlokat, illetve a veliik
megosztott mappak Osszes fajljat.

¢ Szerkeszt6: Ezek a felhasznalok modosithatjak a velitk megosztott fajlokat, illetve a
veliik megosztott mappak Osszes fajljat.
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¢ Kozremiikodd: (Csak mappak megosztasa esetén) A felhasznalok fajlokat hozhatnak
létre a mappaban, valamint atnevezhetik, modosithatjak, athelyezhetik és torolhetik a
mappabeli fajlokat. Magan a megosztott mappan semmilyen miiveletet nem
végezhetnek ezek a felhasznaldk.

6c Az Elem megosztisinak engedélyezése a cimzettnek a kivetkezokkel szakaszban azt allithatja be,
hogy a felhasznalok megoszthatjak-e a velitk megosztott elemeket belsd felhasznaldkkal,
kiilsé felhasznaldkkal vagy a nyilvanossaggal.

A fékonyvtarbeli fajlok és mappak megosztasi joganak tovabbadasa nem lehetséges.
6d Kattintson az OK gombra.
7 Lejarati datum beallitdsa az el6z&ekben (6. 1épés) véalasztott jogokhoz:

7a Kattintson az érintett felhasznal6 vagy csoport neve melletti Soha elemre a Lejdrat
oszlopban.

Ekkor megjelenik a Megosztas lejarata parbeszédablak.
7b Valasszon az alabbi lehet6ségek koziil, majd kattintson az OK gombra:
¢ Adott napon: E lehetdség valasztasa esetén megadhatja a jogok lejarati datumat.

¢ Adott id6 mulva: Ebben az esetben megadhatja, hogy hany napig legyenek
érvényesek a jogok.

8 Megjegyzés flizése a megosztashoz:

8a Kattintson az érintett felhasznal6 vagy csoport neve melletti nincs feliratra a Megjegyzés
oszlopban.

Ekkor megjelenik a Megjegyzés szerkesztése parbeszédablak.

8b Ebben az ablakban megfogalmazhatja az adott felhasznalénak vagy csoportnak szant
megjegyzését.

A megjegyzést csak azok a felhasznaldk, illetve azoknak a csoportoknak a tagjai tekinthetik
meg, akikkel vagy amelyekkel megosztja a fajlokat.

8c Kattintson az OK gombra.

9 Ha fontos, hogy az érintettek értesiiljenek a megosztés tényérdl, jeldlje be az Ertesités
jelolénégyzetet.

Az értesitések az alabbi informaciokat tartalmazhatjak:
¢ Hivatkozas a megosztott elemre
¢ Az adott felhasznal6 szamara a megosztaskor megadott megjegyzés (1d. 8. 1épés)
¢ A megosztas lejarata (1d. 7. 1épés)
10 Az Ertesités jelolonégyzet bejelolése utén az alabbi értesitési lehetdségek koziil valaszthat:

¢ Minden cimzett: A megosztott elem megosztasi listajan szerepld felhasznaldk és
csoporttagok mindegyike kap értesitést.

¢ Csak az Gjonnan felvett cimzettek: Csak azok a felhasznaldk kapnak értesitést, akikkel a
jelen eljaras soran késziil megosztani az elemet.

¢ Csak a modositott cimzettek: A rendszer ebben az esetben csak azoknak a felhaszndloknak
és csoporttagoknak kiild értesitést, akiknek hozzaférési jogaik médosulnak a jelen mtivelet
részeként, illetve akik most kapnak hozzaférési jogot.

11 Kattintson az OK gombra.

Fajlok és mappak megosztasa 29



30

3.4

3.4.1

Megosztas munkahelyen (szervezeten) kivuli
felhasznalokkal

MEGJEGYZES: A munkahelyen vagy szervezeten kiviili felhasznalokkal valé megosztést kiilon
engedélyeznitik kell a Filr rendszergazdainak.

A Filr lehet8séget ad ra, hogy a munkahelyi szervezeten kiviili adott felhasznaldknak is lehetévé
tegye a céges fajlok elérését, és igy kozosen dolgozhassanak rajtuk.

Ha egy Kkiilso felhasznaléval oszt meg egy fajlt vagy mappat, a Filr automatikusan létrehoz egy Filr-
fidkot a felhasznalo szdmara, fioknévként a felhasznald e-mail cimét haszndalva. Ha a felhasznalé
Google-0s (@gmail.com) vagy Yahoo-s (@yahoo.com) e-mail cimmel rendelkezik, a Filr-fidkjat
Google- vagy Yahoo-fidkjaba bejelentkezve is elérheti. Mas (példaul céges) e-mail cimek esetén a
felhasznalonak regisztralnia kell magat a Filr-portalon.

¢, Bejelentkezés kiils6 felhasznaloként egy megosztott fajl megtekintéséhez”, 3.4.1. szakasz (30.
oldal)

¢ Az OpenlD-hitelesités mtikodése”, 3.4.2. szakasz (32. oldal)
¢ ,Fajlok nyilvanossa tétele”, 3.4.3. szakasz (32. oldal)

Bejelentkezés kulsé felhasznaloként egy megosztott fajl
megtekintéséhez

Ha megosztanak egy fajlt vagy mappat egy kiils6 felhasznaldval, az e-mail cime alapjan a Filr
automatikusan készit szamara egy Filr-fiokot.

Ha a felhasznalé Google-0s (@gmail.com) vagy Yahoo-s (@yahoo.com) e-mail cimmel rendelkezik, a
Filr-portalra Google- vagy Yahoo-fidkjaval is be tud jelentkezni, de regisztralhatja is magat a Filr-
portalon.

Mas (példaul céges) e-mail cimek esetén a felhasznalénak regisztralnia kell magat a Filr-portalon a
bejelentkezéshez.

+ ,Bejelentkezés a Filrbe Google- és Yahoo-fidkkal”, 30. oldal

+ ,Bejelentkezés a Filrbe regisztracioval”, 31. oldal

Bejelentkezés a Filrbe Google- és Yahoo-fiokkal

Ha egy megosztott fajlhoz vezetd hivatkozast Google-0s vagy Yahoo-s e-mail cimére kiildtek, a
megosztott fajl eléréséhez Google- vagy Yahoo-fiokja bejelentkezési adataival is bejelentkezhet a Filr-
portalra.

A sikeres bejelentkezéshez legaldbb egy le nem jart megosztas sziikséges.

1 A megosztasrol szOlo értesitd levélben kattintson a megosztott fajl vagy mappa hivatkozasara.
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Adja meg ar aldbbi adatokat, 45 kattintson a Regisziracid
gombra

Felhazzndldi azonositd | |

Litcinvs
Vazetélkmay
Jelszd
Jelszrd mmit
Vaay
poogle-hitelesitésher kattintson eme a képra Canogle

Regisaricd

2 A Filr bejelentkezési oldalan kattintson a Google vagy a Yahoo gombra.

3 A fiok Filr-kiszolgal¢ altali elérésére engedélyt kérd oldalon kattintson az Engedélyezés
lehetdségre.

Ekkor lezajlik a hitelesités a Filrben, és megjelenik a megosztott f4jl vagy mappa.

Bejelentkezés a Filrbe regisztraciéval

Ha nem Google-0s vagy Yahoo-s e-mail cimre (hanem példaul céges e-mail cimre) kapott értesitést
egy fajl vagy mappa megosztasarol, az eléréséhez regisztralnia kell magat a Filrben.

A sikeres bejelentkezéshez legalabb egy le nem jart megosztas sziikséges.

1 A megosztasrol szolo értesitd levélben kattintson a megosztott fajl vagy mappa hivatkozasara.

Adia meg az alibbi adastokat, és kattintson a Regisztracia
gambia

Fefhasznali azonosio.  fidas
Utdingy

Vezetékméy

Jalszd

Jalsza ismat

Fajlok és mappak megosztasa

31



32

3.4.2

3.4.3

3.5

3.6

2 Adja meg csalddnevét és utonevét a Filr bejelentkezési oldaldn, majd vélasszon jelszot.
Felhasznaldi azonositdja az az e-mail cim lesz, ahova az értesitést kapta. Ez nem modosithato.

3 Kattintson a Regisztrdcié gombra.

Ekkor lezajlik a hitelesités a Filrben, és megjelenik a megosztott fajl vagy mappa.

Az OpenlD-hitelesités miikodése

Az OpenlD egy hitelesitési szabvany, ami lehetévé teszi a felhasznalok szamara, hogy egy OpenlD-
szolgaltaténal (ilyen a Google és a Yahoo) létrehozott fidkkal az OpenlD technolégiat tamogatd
minden webhelyre bejelentkezhessenek.

A Filr tamogatja a Google- és Yahoo-fiokokon keresztiili OpenlD-hitelesitést, és az igy bejelentkez6
felhasznaloknak elérhet6vé teszi a velitk megosztott belsé fajlokat és mappakat. A bels6
felhasznalokkal valé megosztashoz hasonldan a kiilsé felhasznaldk is rendelkeznek egy felhasznaldi
fidkkal a Filr-portalon, valamint megtekinthetik a veliik megosztott fajlokat és mappakat,
bevonhatdk az ezekkel kapcsolatos kozos tevékenységekbe, végiil fajlokat és mappakat tolthetnek fel
a Sajat fajlok nevi teriiletiikre.

Egy Filr elérésére alkalmas OpenlD-fiok létrehozasahoz egyszertien csak regisztralni kell egy
Google- vagy Yahoo-fiokot.

Fajlok nyilvanossa tétele

A fajlok és mappdk a nyilvanossag szamadra (azaz a munkahelyi szervezeten kiviili illet6k szamara) is
elérhetdveé tehetSk. Részletek a fajlok és mappak nyilvanossa tételérdl: ,Fajlok megosztasa”, 3.2.
szakasz (26. oldal) és ,Mappak megosztasa”, 3.3. szakasz (27. oldal).

Sajat maga altal megosztott elemek megtekintése

A Filrben egyszertien megtekintheti a masokkal megosztott fajlokat és mappakat. A felhasznalok
megosztott elemekre vonatkozd jogait is gyorsan modosithatja, értesitést kiildhet a megosztasban
részesitett felhasznaloknak és igy tovabb.

1 Kattintson a Sajdt megosztdsok @ fiilre a Filr valamelyik oldalan.

Ezen az oldalon minden On altal megosztott fajl és mappa megjelenik, mellettiik a
megosztasban részesitett felhasznalokkal kapcsolatos informacidkkal.

Masok altal Onnel megosztott elemek megtekintése

A Filrben a masok 4ltal Onnel megosztott fajlok és mappék is egyszertien megtekinthetdk. A
megosztott elemek webcimét e-mailbeli értesitésben is megkaphatja.

1 Kattintson a Velem megosztott fillre a Filr valamelyik oldalan.

Ezen a lapon megjelenik minden Onnel megosztott f4jl és mappa, mellettiik az aldbbi
informacidkkal:

Hozzaszolasok: Az adott elemhez irt hozzaszolasok.

Megosztotta: Azoknak a felhasznaloknak a neve, akik megosztottak az elemet. Ha tobb
felhasznalo is megosztotta ugyanazt az elemet, mindegyikiik neve megjelenik.
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3.7

3.7.1

3.7.2

Megosztva: A megosztds datuma és idépontja.

Lejarat: A megosztas lejaratanak napja. E napot kdvetéen nem lesz elérhetd a megosztott fajl
vagy mappa.

Hozzaférés: A megosztott elemre vonatkozd hozzaférési joga. A hozzaférési jogoktol fiiggden
megtekintheti, modosithatja, és sajat maga is megoszthatja a megosztott elemet. Ha a megosztott
elem egy mappa, akkor a benne 1év6 fajlok kezelését lehetévé tévd jogot is kaphat.

Részletes informdciok a hozzaférési jogokrdl: , A hozzaférési jogok attekintése”, 3.1. szakasz (25.
oldal).

Megjegyzés: A megosztast végzs felhasznald altal a kifejezetten a megosztasban részestiilé
felhasznaloknak irt megjegyzés. Ezt csak azok a felhasznalok és csak azon csoportok tagjai
tekinthetik meg, akikkel vagy amelyekkel megosztottak az elemet.

Elemek elrejtése a Velem megosztott és a Sajat
megosztasok tertleten

Az Onnel megosztott és az On altal megosztott fajlok és mappék el is rejthetSk. Az elrejtett fajlok és
mappak alapértelmezés szerint nem jelennek meg a webes feliilet, az asztali Filr alkalmazas, valamint
a Filr mobilalkalmazas Velem megosztott és Sajit megosztdsok nézetében.

Az elrejtett fajlok és mappak a kés6bbiekben a rejtett elemek megjelenitésével kezelhetdk. A rejtett
elemek 6nmagukban és a nem rejtett elemekkel kézosen is megjelenithet6k — és kezelhetdk.

+ ,Megosztott elemek elrejtése”, 3.7.1. szakasz (33. oldal)
* ,Rejtett elemek megjelenitése”, 3.7.2. szakasz (33. oldal)

¢ ,Csak a rejtett elemek megjelenitése”, 3.7.3. szakasz (34. oldal)

Megosztott elemek elrejtése

Megosztott elemek elrejtése a Velem megosztott és a Sajiat megosztdsok nézetben:

1 Nyissa meg a Velem megosztott vagy a Sajdt megosztdsok nézetet.

2 Jeldlje be az elrejteni kivant fajlok és mappak melletti jelolénégyzetet, majd valassza a Tovdbb >
Kijelolt megosztisok elrejtése lehet&séget.

Rejtett elemek megjelenitése

A Velem megosztott és a Sajdt megosztisok nézetben elrejtett elemek meg is jelenithetok. Ennek
eredményeként a rejtett elemek a nem rejtettekkel egytitt fognak megjelenni.

1 Nyissa meg a rejtett elemeket tartalmazd Velem megosztott vagy Sajdt megosztdsok nézetet.

2 Kattintson a nézet jobb felsd sarkaban, a sz{ir6 mellett talalhaté mentiigombra '°', és kattintassal
aktivalja a Rejtett megosztdsok megjelenitése beallitast.

3 (Nem kotelezd 1épés:) A rejtett fajlok és mappak rejtettsége véglegesen visszavonhatd, ha kijeloli
a mellettiik 1év{ jelolonégyzetet, és a Tovdbb > Kijelolt megosztdsok felfedése lehetdségre kattint.
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3.7.3

3.8

Csak a rejtett elemek megjelenitése

Arra is lehet&sége van, hogy csak a Velem megosztott és a Sajiat megosztisok nézetben elrejtett elemeket
jelenitse meg. Ebben az esetben a nem rejtett fajlok és mappak nem fognak megjelenni.

1 Nyissa meg a rejtett elemeket tartalmazd Velem megosztott vagy Sajdat megosztdsok nézetet.

2 Kattintson a nézet jobb felsd sarkaban, a sz{ir6 mellett talalhaté mentigombra '°', és kattintassal

aktivalja a Rejtett megosztdsok megjelenitése beallitast.

3 Kattintson a nézet jobb fels6 sarkaban, a sz(ird mellett talalhaté meniigombra 0, és kattintassal

torolje a Nem rejtett megosztisok megjelenitése beallitas melletti pipajelet.

Megosztas modositasa és megsziintetése

A mas felhasznaldknak megosztason keresztiil biztositott jogok barmikor modosithatdk, és meg is
sziintethetdk.

1 Kattintson a Sajdt megosztdsok m fiilre a Filr valamelyik oldalan.

2 Jelolje ki azt a megosztott fajlt vagy azon megosztott fajlokat, amelyre vagy amelyekre

vonatkozdéan mddositani szeretné vagy meg szeretné sziintetni valamelyik felhasznald(csoport)
jogait, és kattintson a Megosztds gombra.

- vagy -

Kattintson az érintett f4jl meniigombjara @, és vélassza a Megosztis parancsot.

Ekkor megjelenik a Megosztas parbeszédablak.

A megjelend tablazatban az alabbiak szerint médosithatja és sziintetheti meg a felhasznalok

jogait:

¢ Ha moédositani szeretné egy felhasznalo jogait, kattintson a neve mellett a Hozzdférés

oszlopba, és jeldlje ki a beallitani kivant 1j jogot.
Az aldbbi jogok koziil valaszthat:

* Olvaso: Ezek a felhasznalok megtekinthetik a velitk megosztott fajlokat, illetve a veliik
megosztott mappak Osszes fajljat.

¢ Szerkeszt6: Ezek a felhasznalok modosithatjak a veliik megosztott fajlokat, illetve a
veliik megosztott mappak Osszes fajljat.

Az Elem megosztdsinak engedélyezése a cimzettnek a kovetkezokkel szakaszban azt allithatja be, hogy
a felhasznalok megoszthatjak-e a velitk megosztott elemeket belsé felhasznalokkal, kiilsé
felhasznalokkal vagy a nyilvanossaggal.

5 Kattintson az OK gombra.

6 Ha meg szeretné sziintetni egy felhasznald hozzaférését, kattintson a neve melletti x ikonra,

aztan az OK gombra.
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4 Mappakezelési funkciok

4.1

4.2

¢ ,Mappa létrehozasa”, 4.1. szakasz (35. oldal)
¢ ,Mappa atnevezése”, 4.2. szakasz (35. oldal)
+ Fajl feltoltése mappaba WebDAV-on keresztiil”, 4.3. szakasz (36. oldal)

¢, Adott mappahoz hozzaféréssel rendelkezd felhasznalok korének megtekintése”, 4.4. szakasz
(37. oldal)

+ ,Mappanézetek oszlopainak beallitasa”, 4.5. szakasz (37. oldal)
+ ,Mappak sziirése”, 4.6. szakasz (39. oldal)
¢ ,Levél kiildése egy mappa kozremiikoddinek”, 4.7. szakasz (41. oldal)

Mappa létrehozasa

A Novell Filr lehet6vé teszi mappak és almappak 1étrehozasat barmely olyan munkateriileten és
mappaban, amelyben rendelkezik a megfelel$ engedélyekkel.

1 Nyissa meg azt a teriiletet vagy mappat, ahol az Gj mappat létre kivanja hozni.
2 Kattintson az Uj mappa gombra.

Ennek hatasara megjelenik az Uj mappa parbeszédablak.
3 Adjon nevet a mappanak.

4 Kattintson az OK gombra.

Mappa atnevezése

1 Nyissa meg az atnevezni kivant mappat tartalmazo teriiletet vagy mappat.

2 Kattintson a mappa neve melletti meniigombra -, és valassza a Mappa dtnevezése parancsot.
- vagy —

Kattintson a mappa neve melletti Bedllitds © ikonraésa Mappa dtnevezése parancsra.

3 Trja be az ij nevet, majd kattintson az OK gombra.

Mappakezelési funkcidok
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4.3

4.3.1

4.3.2

Fajl feltoltése mappaba WebDAV-on keresztil

A WebDAV egy féjlok kozos szerkesztésére és kezelésére kialakitott protokoll. A Novell Filr
tdamogatja a WebD AV-eszkozoket, és lehet6vé teszi a Filr-fajlok WebDAV-on keresztiili kezelését. A
Filr a helybeni szerkesztés, illetve a Filr WebDAV-feliileten keresztiili tallézasa esetén hasznalja a
WebDAV protokollt.

Ha Windows 7 rendszeren hasznalja a WebDAYV protokollt, biztositania kell (vagy meg kell kérnie
erre egy Filr-rendszergazdat), hogy a munkaallomas megfeleljen a WebDAV tamogatasdhoz
sziikséges eléfeltételeknek, amiket a Nowell Filr 1.0 feliigyeleti kézikonyvének ,,a Windows 7
rendszereken iizemel§ Filr alkalmazas WebDAV tamogatasahoz sziikséges konfiguralasat targyalo
szakasza” ismertet.

Ha nem miikodnek az alabbi szakaszokban ismertetett funkciok, kérje a Filr rendszergazdainak
segitségét.

¢ Fajlok WebDAV-on keresztiili szerkesztése”, 4.3.1. szakasz (36. oldal)
+ ,Fajlok és mappak tallozdsa WebD AV-feliileten keresztiil”, 4.3.2. szakasz (36. oldal)

Fajlok WebDAV-on keresztili szerkesztése

A Filr a WebDAYV protokollon keresztiil tamogatja a helybeni szerkesztési funkciot. Részletek a fajlok
Filr-beli szerkesztésérdl: , Fajlok helybeni szerkesztése”, 6.2.1. szakasz (46. oldal).

Fajlok és mappak tallézasa WebDAV-fellileten keresztiil

A WebDAV protokollon keresztiil tallozhat a Filr-beli fajlok és mappak kozott. Ha elvégzi WebDAV
alabbi szakaszokban ismertetett konfiguralasat (ami a Filrhez sziikséges), akkor minden olyan fajl és
mappa meg fog jelenni WebDAV-on keresztiil is, amelyhez elérési joggal rendelkezik.

¢ Filr-mappa megtekintése Windowsban”, 36. oldal

¢ Filr-mappa megtekintése Linuxon”, 37. oldal

Filr-mappa megtekintése Windowsban

A Filr mappa Windowsban tobbféleképp is megtekinthetd:

¢ A Filr-mappa csatlakoztatdsa meghajtoként”, 36. oldal
¢ Filr-mappa bedllitasa halézati helyként”, 37. oldal

A Filr-mappa csatlakoztatasa meghajtéként

Windows XP rendszereken a Filr-mappa e szakaszban ismertetett csatlakoztatasa nem teszi lehetové
a fajlok elérését. Ehelyett ezekben a rendszerekben haldzati helyként kell beallitani a Filr mappat:
,Filr-mappa beallitasa halézati helyként”, 37. oldal.

1 Csatlakoztassa meghajtoként a felsé szintti Filr-mappat (példdul: https://
filr kiszolgalo:8443).
Ezt egyszerlien megteheti a Windows Halozati meghajto csatlakoztatdsa funkcidjaval.
2 Adja meg Filr-beli hitelesit6 adatait, és hajtsa végre a beallitasi folyamat tovabbi lépéseit.

Ezt kovetben a Filr-portal jogosultsagai szerint elérhet6 Osszes fajlja és mappdja megjelenik.
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4.4

4.5

4.5.1

Filr-mappa beallitasa halézati helyként

Windows Vista rendszereken a Filr-mappak e szakaszban ismertetett beallitasa hal6zati helyként
nem teszi lehet6veé a fajlok elérését. Ehelyett halozati meghajtoként kell csatlakoztatnia a Filr-mappat:
, A Filr-mappa csatlakoztatdsa meghajtéként”, 36. oldal.

1 Allitsa be hélézati helyként a Filr fels§ szintti mappajat (példéul: https://
filr kiszolgalo:8443).
Ezt egyszerlien megteheti a Windows Halozati helyek funkcidjaval.

Ezt kovetben a Filr-portal jogosultsagai szerint elérhet6 Osszes fajlja és mappdja megjelenik.

Filr-mappa megtekintése Linuxon

A Filr-mappa Linuxos gépeken is megtekinthetd.
1 A Nautilus vagy a Konqueror nevii eszkdzzel nyissa meg a felsd szintti Filr-mappat (példaul:
https://filr kiszolgalo:8443).
A Nautilus és a Konqueror hasznalatardl a Linux dokumentacidjaban tajékozddhat.
2 Adja meg Filr-beli hitelesit6 adatait, és hajtsa végre a beallitasi folyamat tovabbi lépéseit.

Ezt kdvetben a Filr-portél jogosultsagai szerint elérhet6 Osszes féjlja és mappdja megjelenik.

Adott mappahoz hozzaféréssel rendelkezo felhasznalok
korének megtekintése

1 Nyissa meg azt a teriiletet vagy mappat, amelyikben az a mappa talalhat6, amelynek
hozzaférési jogaira kivancsi. Ha példaul a Sajat fajlok teriileten talalhatd ez a mappa, akkor
nyissa meg a Sajat fajlok tertiletet.

2 Kattintson a szdban forg6é mappa neve melletti meniigombra
3 Kattintson a Hozzdférés részletezése parancsra.

Ekkor megjelenik a Hozzaférés részletezése parbeszédablak, rajta a mappahoz hozzaféréssel
rendelkezd felhasznaldk és csoportok listajaval.

Mappanézetek oszlopainak beallitasa

A Filrben beallithatja, hogy milyen oszlopok jelenjenek meg a mappak tartalmat részletez6
tablazatokban.

¢ ,Oszlopok megjelenitése és elrejtése”, 4.5.1. szakasz (37. oldal)
¢ ,Oszlopok atnevezése”, 4.5.2. szakasz (38. oldal)

¢ ,Oszlopok sorrendjének modositasa”, 4.5.3. szakasz (38. oldal)
¢ ,Oszlopok szélességének modositasa”, 4.5.4. szakasz (38. oldal)

¢ , Az oszlopok alapértelmezett beallitasainak visszaallitasa”, 4.5.5. szakasz (39. oldal)

Oszlopok megjelenitése és elrejtése

Az alapértelmezés szerint megjelend oszlopok kore:

¢ Cim: Ebben az oszlopban jelenik meg a fajl neve.
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*

Hozzaszolasok: A fajlhoz irt hozzaszélasok szama.

*

Méret: A fajl mérete.

*

Szerzé: A fajl szerzGjének neve.

*

Datum: A f4jl utols6 médositasanak, vagy a legfrissebb hozzaszolas irasanak datuma.
Tablazatoszlopok megjelenitése és elrejtése mappanézetben:

1 Nyissa meg a mappat, amelyben oszlopokat szeretne megjeleniteni vagy elrejteni.

2 Kattintson a jobb fels6 sarokban, a sztiré mellett talalhaté Bedllitis '@' ikonra és az
Oszlopelrendezés mddositdsa parancsra.

3 A Megjelenités oszlopban jelolje be a megjelenitendd oszlopok jel6lénégyzetét, és tordlje az
elrejtendd oszlopok jelolénégyzetének jelét.

4 (Nem kotelezd 1épés:) A Bedllitds mindenki alapértelmezett mappaoszlopaiként lehetGséget valasztva
minden felhasznalé pontosan a most megadott oszlopokat fogja latni.

5 Kattintson az OK gombra.

4.5.2 Oszlopok atnevezése
1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben 4t kivanja nevezni a tablazatoszlopokat.

2 Kattintson a jobb fels6 sarokban, a sztiré mellett talalhaté Bedllitis '@' ikonra és az
Oszlopelrendezés modositdsa parancsra.

3 Irja be a kivant nevet a Sajit cimke oszlopban lathaté mez3be.

4 (Nem kotelezd 1épés:) A Bedllitds mindenki alapértelmezett mappaoszlopaiként lehetGséget valasztva
minden felhasznalé pontosan a most megadott oszlopokat fogja latni.

5 Kattintson az OK gombra.

4.5.3 Oszlopok sorrendjének médositasa

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben modositani szeretné az oszlopok sorrendjét.

2 Kattintson a jobb fels6 sarokban, a sziré mellett talalhato Bedllitdis © ikonra és az
Oszlopelrendezés médositdsa parancsra.

3 Jelolje be az athelyezendd oszlop nevétdl balra megjelend valasztégombot.

4 A Sorrend oszlopban a felfelé és lefelé mutato nyilakra kattintva el6rébb és hatrébb helyezheti az
oszlopot.

5 (Nem kotelezd 1épés:) A Bedllitds mindenki alapértelmezett mappaoszlopaiként lehetdséget valasztva
minden felhasznalé pontosan a most megadott oszlopokat fogja latni.

6 Kattintson az OK gombra.

454 Oszlopok szélességének modositasa

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben modositani szeretné az oszlopok szélességét.

2 Kattintson a jobb felsé sarokban, a sztiré mellett talalhaté Bedllitds © ikonra és az Oszlopméretek
médositdsa parancsra.
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3 Az Atméretezés oszlopban lathaté nyilikonok huzésaval méretezheti at az oszlopokat. Az
atméretezéssel egy id6ében meg is tekintheti az oszlopok 11j méretét.

- vagy —
Az atméretezni kivant mappaoszlop soranak Méret oszlopaban allitsa be a kivant értéket, majd
az Egység oszlopban adja meg, hogy a szamot képpontként vagy szazalékként kell-e értelmezni.

Ha minden oszlop fix (képpontban megadott) méretre van allitva, a jobb széls6 oszlop
automatikusan tigy fog megjelenni, mintha a szélessége 100%-ra lenne allitva.

4 Kattintson az OK gombra.

4.5.5 Az oszlopok alapértelmezett beallitasainak visszaallitasa

Barmikor visszaallithatja az alapértelmezett oszlopbeallitasokat.

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben vissza kivanja allitani az oszlopok alapértelmezett
beallitasait.

2 Kattintson a jobb fels6 sarokban, a szliré mellett talalhato Bedllitdis © ikonra és az
Oszlopelrendezés médositdsa parancsra.

3 Kattintson az Alapértelmezések visszadllitisa elemre.

4.6 Mappak sziirése

A Novell Filrben a mappakhoz sz{irési funkcid is tartozik, amivel gyorsan kiemelhet6k a mappan
beliili fontos informaciok.

¢ ,Sz0r6 létrehozasa”, 4.6.1. szakasz (39. oldal)

+ ,Szlr6 bekapcsolasa”, 4.6.2. szakasz (40. oldal)

¢ ,Szlr6 médositasa”, 4.6.3. szakasz (40. oldal)

¢, SzGr6 torlése”, 4.6.4. szakasz (41. oldal)

4.6.1 Sziiro léetrehozasa

A Filrben tobb sziir6 is készithet6 egy mappdahoz. Ezek a sziir6k egyszertien bekapcsolhatdk, és
nagyban megkonnyitik a keresett informaciok megtalalasat egy-egy mappan beliil.

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben sz{irét szeretne késziteni.

2 Kattintson a meniigombra @ a Sziirdlista mez8 mellett, és valassza a Sziirdk kezelése parancsot.
3 Kattintson az Uj sziird hozzdaddsa lehet6ségre.
Szilir6név: Adjon egy nevet a sztirének.

Sziir6 kozzététele mindenki szamara: Ha bejel6li ezt a jelolonégyzetet, minden felhasznald
hasznalhatja majd ezt a sz{ir6t az érintett mappaban. Ellenkez6 esetben csak készitdje
hasznalhatja a sztir6t.

Szoveg: Adja meg a szlirés soran keresett szovegrészletet.

Tudnivaldk a szoveges keresések pontositdsi lehet&ségeirdl: , A keresési funkcié hasznélata”,
2.4.1. szakasz (17. oldal).

Keresés a teljes webhelyen: A teljes portalra kiterjed keresés.

Keresés a Sajat fajlok teriileten: A keresés sztikitése a Sajat fajlok teriiletre.
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Keresés a haldzati mappakban: A keresés sziikitése a haldzati mappdkra.
Keresés a Velem megosztott teriileten: A keresés sziikitése a Velem megosztott teriiletre.

Keresés a torolt elemek kozott: A keresés sziikitése a torolt fajlokra és mappakra. A talalatok
kozott csak torolt fajlok és mappak fognak megjelenni.

Tétel/oldal: Megadhatja, hogy hany fajl és mappa jelenjen meg egy-egy talalati oldalon.
Szo/tétel: Megadhatja, hogy az egyes talalatokban hany szd jelenjen meg.

Rendezés: Ebben a mez6ben megadhatja a talalatok rendezési modjat. A talalatok az alabbi
mezd8k szerint rendezhetdk:

+ Relevancia: A Relevancia rendezési mod valasztasa esetén a relevansabb talalatok elébb
jelennek meg a listaban.

¢ Datum: Ddtum szerinti rendezés esetén a legtijabb vagy legutobb moédositott fajlok és
mappak jelennek meg elébb a talalatok kozott.

+ Valaszok szama: A Vilaszok szdma szerinti rendezésben azok a talalatok jelennek meg
elébb, amelyekhez tobb hozzdszdlas érkezett.

Rendezés a kovetkezd szerint (masodlagos): Az els6dleges szempont szerint azonos értéki
talalatok rendezési szempontja.

Ha csak egy mezd szerint szeretné rendezni a talalatokat, itt is valassza a Rendezés legordiilé
listaban valasztott mezat.

Szerz6k: Sziirés a fajlok és mappak szerzdi alapjan.

Utols6 mivelet (napokban): A valasztott 1, 3, 7, 30 vagy 90 napon beliil valamilyen mtivelet
targyat képezé fajlok és mappak szlirése.

Létrehozasi datumok: Fajlok és mappak sziirése létrehozasi datum alapjan. A megjelené
mezO6kben adhatja meg a szlirendd idészak elejét és végét.

Moédositas datumai: Ezzel a sz{ir6tipussal egy adott id6szakon beliil moédositott elemek
szlirhet6k. A megjelen6 mezdékben adhatja meg a szlirend6 iddszak elejét és végét.

4 Valassza az OK > Bezdris lehetdséget.

4.6.2 Sziir6 bekapcsolasa

1 Nyissa meg a korabban létrehozott szlir6vel szlirend6 mappat.

2 Kattintson a meniigombra '°' a Lista sziirése mezdben, és kattintson a kivant sz{irGre.

A rendszer bekapcsolja a sz{ir6t a mappaban,

Ezt kovetben csak a szliré feltételeinek megfelel$ elemek jelennek meg a mappaban. A sz{irés

kikapcsolasahoz kattintson a Nincs lehet6ségre a Sziir6 szakaszban.

4.6.3 Sziiro modositasa

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben modositani kivanja a korabban 1étrehozott sziir6t.

2 Kattintson a meniigombra © a Sziirélista mez6 mellett, és valassza a Sziirdk kezelése parancsot.

3 Kattintson az Egyéni sziirék vagy a Mindenki dltal lithato sziirdk szakasz nyilat abrazolo
mentiigombijara, és kattintson a modositandé sztirére.

4 Kattintson a Mddositds lehet&ségre.

5 Végezze el a kivant modositasokat, és valassza az OK > Bezdrds lehet6séget.
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4.6.4

4.7

Sz(iro torlése

1 Nyissa meg a torlend6 sziir6t tartalmazé mappat.

2 Kattintson a meniigombra @ a Sziirdlista mez8 mellett, és valassza a Sziirdk kezelése parancsot.

3 Kattintson az Egyéni sziirék vagy a Mindenki dltal ldthatd sziirék szakasz nyilat dbrazolo
mentiigombjdra, és kattintson a torlendd sztirdre.

4 Sz(rétorlési szandéka megerositéséhez kattintson a Torlés és az OK elemre.

5 Kattintson a Bezirds gombra.

Levél kildése egy mappa kozremiikoddinek

Lehet6sége van levelet kiildeni mindenkinek, aki fajlt toltott fel egy adott mappaba. A levél Uzenet
mezd&jébe automatikusan bekeriil a mappahoz vezet6 hivatkozas, a cimzettek kozott pedig
automatikusan megjelenik minden kézremiikodé.

Ezzel a médszerrel egyszertiien és gyorsan kiildhet tizenetet az adott mappaban érintett
felhasznaldknak.

1 Nyissa meg azt a mappat, amelynek kozremiikddoit tajékoztatni szeretné valamirdl.

2 Kattintson a mappanév melletti Bedllitis @ ikonra és a Levélkiildés a kizremiikidéknek parancsra.

Ekkor megjelenik az E-mail kiildése ablak. A levél Uzenet mezdjébe automatikusan bekeriil a
mappahoz vezeto hivatkozas, a cimzettek kozott pedig automatikusan megjelenik minden
kozremtikodo.

3 Toltse ki az E-mail kiildése ablak mezdit, és kattintson a Kiildés gombra.

Mappakezelési funkcidok
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5.1

Mappakhoz kapcsolodo felugyeleti
tevékenységek

Egy masok altal is haszndlt mappa tulajdonosaként beallithatja a mappat, hogy kiildjon e-mailbeli
értesitéseket a tobbieknek.

* ,Mappak beallitasa mas felhasznalok levélbeli értesitésére”, 5.1. szakasz (43. oldal)

Mappak bheallitasa mas felhasznalok levélbeli értesitésére

Mappatulajdonosként beallithatja a Novell Filrt, hogy e-mailbeli értesitéseket kiildjon mas
felhasznaloknak, informalva 6ket a mappaban és az almappaiban zajl6 tevékenységekrdl. Ha egy
felhasznal6 nem szeretne ilyen értesitéseket kapni, mddosithatja a ra vonatkozé értesitési
beallitasokat. A felhasznaldk egyedi beallitasai igy feliilbiraljak a mappatulajdonos altal megadott
értesitési beallitasokat, vagy éppen megsziintetik az értesitéseket.

Az almappakban kozvetleniil nem allithato be a levélkiildés, ehhez a sziildémappat kell megfelel6en
beallitani.

1 Nyissa meg azt a mappat, amellyel kapcsolatban értesitéseket szeretne kiildeni.

2 Kattintson a mappa neve melletti Bedllitds © ikonra és a Levelezési bedllitdsok parancsra.
Ekkor megjelenik a Levelezési beallitasok oldal.

3 A Jelilje ki az e-mailbeli értesités tipusdt szakaszban jeldlje ki, milyen tipusu értesitéseket szeretne
kiildeni.

¢ Kivonat: A Filr egy levélben 0sszegzi az adott mappat és az almappait érintd
tevékenységeket (csak mappakhoz valaszthato lehet&ség). A Filr a portal rendszergazdaja
altal beallitott gyakorisaggal kiildi a kivonatos értesitéseket.

A mappa tulajdonosaként az adott mappdra ettdl eltérd rendszerességet is beallithat.
Részletek: 5. 1épés.

¢ Kiilon iizenetek (mellékletekkel): A Filr minden tj fajl 1étrehozasa és minden f4jl
modosulésa esetén kiild egy {izenetet, csatolva hozza az érintett fajlokat. A Filr a kiilonallo
értesitéseket (tipustol fiiggetlentil) 6t perces gyakorisaggal kiildi.

¢ Kiilon iizenetek mellékletek nélkiil: A Filr minden uj f4jl 1étrehozasa és minden f&jl
modosuldsa esetén kiild egy iizenetet. A levelekhez azonban nem csatolja a rendszer az
érintett fajlokat. A Filr a kiilonallé értesitéseket (tipustdl fliggetleniil) 6t perces
gyakorisaggal kiildi.

¢ Szoveges iizenetkiildésre alkalmas iizenet: E lehet6ség valasztasa esetén a Filr SMS-ként
megtekinthetd tizeneteket kiild. Az tizenet ekkor csak az 4ij vagy modositott fajl nevét és a
hozza vezet6 hivatkozast tartalmazza. A Filr a kiilonallo értesitéseket (tipustol fliggetlentil)
Ot perces gyakorisaggal kiildi.

4 Adja meg, kiket szeretne értesiteni.
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A mezdben e-mail cimeket, felhasznaléneveket és csoportneveket is megadhat.

5 (Nem kotelezd 1épés:) Az Eltérd iitemezés bedllitisa erre a mappdra elemre kattintva a portal
rendszergazdaja altal beallitottol eltérd rendszerességet adhat meg az adott mappaval
kapcsolatos értesitések kiildésére.

6 Valassza az Alkalmaz > Bezdrds lehetGséget.
Mappahoz kapcsolodé értesitések kiildésének megsziintetése:

1 Toroljon minden cimet az értesités cimzettjei koziil a Levelezési beallitasok oldalon.

2 Valassza az Alkalmaz > Bezirds lehet&séget.
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Fajlok kezelése

A Filr e fejezetben ismertetett fajlkezelési funkcioi mellett az asztali Novell Filr alkalmazason
keresztiil asztali gépével is szinkronizalhatja a Filr-fajlokat. Emellett fajlok létrehozasat és
szerkesztését, valamint szamos mas tevékenység elvégzését is lehetOvé teszi az asztali alkalmazas,
amivel a Gyorskalauz a Windowshoz késziilt Asztali Novell Filr alkalmazashoz (http://
www.novell.com/documentation/filrl/filrl_qs_desktop/data/filrl_qs_desktop.html) és a
Gyorskalauz a Machez késziilt Asztali Novell Filr alkalmazashoz (http://www.novell.com/
documentation/novell-filrl/filrl_qs_desktopmac/data/filrl_qs_desktop.html) cimi
dokumentumokban ismerkedhet meg.

A Novell Filrrel egyszertien elérhetSk a céges fajlrendszerben tarolt mappak és fajlok. A felhasznalok
altal elérhet6 céges fajlok korét a Filr rendszergazdai hatarozzak meg. A Filrben a céges fajlok egy
Haldzati mappak nevi teriileten talalhatok.

A Halbzati mappak teriilet fajljai mellett a Filr-portal mas teriileteire is tolthet fel fajlokat. Ez
rugalmas tarolasi és hozzaférési megoldast jelent. Rdadasul a fajlokat meg is oszthatja
munkatarsaival, és a fajlokhoz kapcsoléd6 hozzaszoladsok formajaban parbeszédet is folytathatnak
egymassal.

¢ ,Hozzaszolas fajlhoz”, 6.1. szakasz (46. oldal)

+ Fajl szerkesztése”, 6.2. szakasz (46. oldal)

+  Fajlok megtekintése irasvédett modban”, 6.3. szakasz (47. oldal)

+ ,Adott fajlhoz hozzaféréssel rendelkezé felhasznalok korének megtekintése”, 6.4. szakasz (48.
oldal)

+ Fajlok letoltése”, 6.5. szakasz (48. oldal)

+ Fajlok atnevezése”, 6.6. szakasz (49. oldal)

+ Fajlok athelyezése”, 6.7. szakasz (49. oldal)

+ Fajlok masolasa”, 6.8. szakasz (50. oldal)

+ Fajl torlése”, 6.9. szakasz (50. oldal)

¢ Torolt fajl visszadllitasa”, 6.10. szakasz (50. oldal)

+ Fajl megjeldlése olvasottként”, 6.11. szakasz (51. oldal)

¢ ,Fajl megjelolése olvasatlanként”, 6.12. szakasz (51. oldal)

¢ Feliratkozas adott fajl kapcsolatos értesitésekre”, 6.13. szakasz (51. oldal)

¢ ,Levél kiildése egy fajl kozremiikoddinek”, 6.14. szakasz (52. oldal)
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6.1

6.2

6.2.1

Hozzaszo6las fajlhoz

A fajlok kozzétételének oka gyakran Gtletek és visszajelzések gytjtése. A Novell Filrben hozzaszélhat
a fajlokhoz, igy megoszthatja Gtleteit, és visszajelzést adhat a szerzének.

1 Tall6zassal keresse meg €s jeldlje ki azt a fajlt, amelyhez hozza szeretne szélni, és kattintson a

fajlneve melletti Hozzdszolds ikonra.
2 Fogalmazza meg hozzaszdlasat, és kattintson a Kiildés gombra.
- vagy —
Ha egy masik hozzaszolasra szeretne valaszolni, valassza a Miiveletek > Vilasz lehetéséget a

szoban forgd hozzaszolas mellett, majd ezt kovetden irja meg hozzaszdlasat, és kattintson a
Kiildés gombra.

Hozzaszolas fajlokhoz megtekintésiik kdzben: , F4jl tartalmanak és metaadatainak megtekintése”, 48.
oldal.

A Filr mobilalkalmazason keresztiili hozzaszolasi lehet6ségrdl a Filr mobilalkalmazas
gyorskalauzaban (http://www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_mobile/data/
filrl_qgs_mobile.html) tajékoz6dhat.

Fajl szerkesztése

A fajlokat szerkesztéshez letoltheti munkaallomasara is, de akar helyben, a Filr-portalon is
szerkesztheti 6ket. A helybeni szerkesztés esetén a f4jl mentés utan is a Filr-portdlon marad.

¢ Fajlok helybeni szerkesztése”, 6.2.1. szakasz (46. oldal)

+ Fajl letoltése és szerkesztése”, 6.2.2. szakasz (47. oldal)

Fajlok helybeni szerkesztése

MEGJEGYZES: Az e szakaszban ismertetett helybeni szerkesztési funkciot csak a belsé, valamint a
magukat regisztrald kiilsé Filr-felhasznaldk hasznalhatjak. (Részletek a regisztraciordl:
,,Bejelentkezés a Filrbe regisztracioval”, 31. oldal) A regisztraciot kihagyd kiilsé Filr-felhasznaloknak
a szerkesztési miveletekhez le kell tolteniiik az érintett fajlt, a sajat gépiikon kell szerkeszteniiik,
majd a mddositott fajlt vissza kell menteniiik a Filr-portalra, ha van hozza jogosultsaguk.

A Filr csak azon dokumentumok helybeni szerkesztését engedélyezi, amelyekhez szerkesztési
tevékenységeket lehetévé tévd jogokkal rendelkezik. A helybeni szerkesztési funkcidval egyszertien
szerkesztheti a Filr-beli dokumentumokat.

A szerkesztés tovabbi el6feltétele, hogy munkaallomésan (asztali gépén) telepitve legyen a fajl
szerkesztésére alkalmas alkalmazas. A .doc tipusu f4jlok szerkesztéséhez példaul telepitve kell
lennie a munkaallomason a Microsoft Wordnek.

A helybeni szerkesztési funkcio altal tamogatott fajltipusok korének megtekintése: ,, A helybeni
szerkesztési funkcid altal tamogatott fajltipusok kore”, A.2.1. szakasz (62. oldal).
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6.2.2

6.3

6.3.1

MEGJEGYZES: A jelen szakaszban ismertetett funkcick Mac gépeken nem hasznélhatdk, ha a
Microsoft Office van beallitva dokumentumszerkeszt6 alkalmazasként. Mac-eken a LibreOffice-t kell
beallitani dokumentumszerkeszts alkalmazasként.

1 Nyissa meg az mddositando fajlt tartalmazé teriiletet vagy mappat.
2 Kattintson a szerkesztendd fajl meniigombjara =, és valassza a Részletek megtekintése parancsot.
3 Kattintson A fdjl szerkesztése lehetGségre.

Ekkor megnyilik a fajl a megadott szerkesztOprogramban. A fajlok szerkesztésére szolgalo
alkalmazasok beallitasa a Filrben: ,Nem szerkeszthetdk a fajlok”, A.2. szakasz (61. oldal).

4 (Szituaciéfiiggd:) Ha a Filr a Filr-beli hitelesit6 adatok megadasat kéri, adja meg a Filr-portal
elérésére hasznalt felhasznalonevet és jelszot, majd kattintson az OK gombra.

Most mar szerkesztheti a fajlt.
5 Szerkesztés utan mentse a f4jlt, és Iépjen ki a szerkeszt&programbdl.

A modositott f4jl elérhetévé valik a Filrben.

Fajl letoltése és szerkesztése

1 Toltse le a fajlt munkaallomasara. Ennek modja: , Egy-egy féjl letoltése”, 6.5.1. szakasz (48.
oldal).

2 Mentse a fajlt az eredeti néven.

3 A Filrben nyissa meg a fajlt tartalmaz6 mappat, és kattintson a Fdjlok feltéltése gombra.
Ekkor megjelenik egy ablak, amelybe fajlokat htizhat az egérrel.

4 Huizza ebbe az ablakba a moédositott fajlt.

5 Ha megjelenik a Fajliitkozések parbeszédablak, valassza a Fdjlok feliilirdsa lehet6séget. Ezzel
feliilirja a Filrben 1év{ fajlt a mddositott valtozattal.

A rendszer lecseréli a f3jlt a modositott véltozatra.

Fajlok megtekintése irasvédett médban

A Filrben egyszertien megtekinthetdk a fajlok.

Az alabbi szakaszokban ismertetett 1épésekkel szovegszerkeszt&ben és bongészében (utdbbi esetben
HTML formatumban) is megtekintheti a fajlokat:

+ Fajl megtekintése szovegszerkesztében”, 6.3.1. szakasz (47. oldal)

+ ,Fajl megtekintése webbongészében”, 6.3.2. szakasz (48. oldal)

Fajl megtekintése szovegszerkesztéhen

Ha nincs szerkesztési jogosultsaga egy fajlhoz, irasvédett médban nyilik meg a szovegszerkesztOben.

1 Keresse meg a megtekinteni kivant fajlt.

2 Kattintson a fajl nevére.
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6.3.2

6.4

6.5

6.5.1

Fajl megtekintése webbongészdben

A fajlok a leggyorsabban a webbdngészében, HTML formatumban tekintheték meg.

Bizonyos tipust fajlok — példaul a PNG, a JPG, a GIF és a PDF tipustiak — nem tekintheték meg
HTML formatumban.

A HTML-formatumban megtekinthetd fajltipusok: .123, .bmp, .db, .doc, .docx, .dotm, .drw,, .dxE,
.htm, .html, .1wp, .odf, .odg, .odp, .ods, .odt, .pct, .ppt, .pptx, .prz, .gqpw, .rtf, .sdw, .shw,
.swx, .tif, .txt, .vsd, .wpd, .xls, .x1sx és .sxi

Valaszthat, hogy a fajl tartalma mellett a metaadatait is szeretné-e megtekinteni:

+ Fdjl tartalmanak megtekintése”, 48. oldal

¢ Fajl tartalmanak és metaadatainak megtekintése”, 48. oldal

Fajl tartalmanak megtekintése

F4jl megtekintése HTML formatumban:

1 Keresse meg a megtekinteni kivant fajlt.

2 Kattintson a megtekintend6 fajl mentigombjara =, és valassza a HTML megtekintése parancsot.

Fajl tartalmanak és metaadatainak megtekintése

A webbongészdkben a fajlok metaadatai is megtekinthetdk a tartalmuk mellett. Olvasas kozben
hozza is szo6lhat a fajlokhoz.

1 Keresse meg a megtekinteni kivant fajlt.

2 Kattintson a megtekintendé f4jl meniigombjdra =, és valassza a Részletek megtekintése parancsot.

Adott fajlhoz hozzaféréssel rendelkez6 felhasznalok
korének megtekintése

1 Keresse meg azt a fajlt, amelynek masokra vonatkozé hozzaférési jogaira kivancsi, és kattintson
a fajl neve melletti meniigombra

2 Kattintson a Hozzdférés részletezése parancsra.

Ekkor megjelenik a Hozzaférés részletezése parbeszédablak, rajta a fajlhoz hozzaféréssel
rendelkezd felhasznaldk és csoportok listajaval.

Fajlok letoltése

+ Egy-egy fjl letoltése”, 6.5.1. szakasz (48. oldal)

Egy-egy fajl letoltése

1 Nyissa meg a letolteni kivant fajlt tartalmazé mappat.

2 Kattintson a letdltend? fajl nevére.
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6.6

6.7

A letoltési funkci6 egy eldugro ablakot nyit. Ha nem jelenik meg ilyen ablak, ellendrizze, hogy
engedélyezve vannak-e az eléugro ablakok a bongészében.

3 Mentse a fajlt a gépére. A fajlt at is nevezheti, de ez nem sziikséges.

4 (Nem kotelezd lépés:) A letoltott fajlt akar szerkesztheti is, majd szerkesztés utan visszatdltheti a
Filrre. Részletek: ,Fajl letoltése és szerkesztése”, 6.2.2. szakasz (47. oldal).

Fajlok atnevezése

1 Nyissa meg az atnevezni kivant fajlt tartalmazo teriiletet vagy mappat.
2 Kattintson a fajl neve melletti meniigombra «, és valassza a Fdjl dtnevezése parancsot.
3 Irja be az j nevet, és kattintson az OK gombra.
Ha a fajl halézati mappa része, és egy masik felhasznalo, akivel megosztotta a fajlt, éppen szerkeszti

az atnevezés pillanataban, a fajl nala 1év§ valtozata a fajl eredeti nevén tjra létre fog jonni, amikor ez
a masik felhasznald menti a modositasait.

Fajlok athelyezése

A Novell Filrben a fajlokat minden olyan mappaba athelyezheti, amelyben rendelkezik a sziikséges
jogosultsagokkal, beleértve a haldzati mappakat is. A miivelet soran a fajlok hozzaférési beallitasai
ugy médosulnak, hogy egyezzenek az 1 tarolomappa hozzaférési beallitasaival.

FONTOS: Ha a Sajat fajlok teriilet és egy halozati mappa kozott helyez at egy fajlt (barmelyik
irdnyba), a fajl megosztasai megsziinnek. Ennek kdvetkeztében az athelyezett f4jl nem fog megjelenni
azon felhasznaldk Velem megosztott és Sajat megosztasok teriiletén, akikkel eddig meg volt osztva,
illetve akik korabban megosztottak.

A sziikséges jogosultsagok hianya esetén nem is jelenik meg ez a funkcié.

1 Tall6zassal nyissa meg az athelyezendd fajlokat tartalmazo6 mappat.
2 Jelolje ki az athelyezni kivant fajlt vagy fajlokat.

3 Vélassza a Tovibb > Athelyezés lehetSséget.

4 Az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:

¢ A Célmappa mezbbe kezdje el beirni annak a mappanak a nevét, ahova at szeretné helyezni
a kijelolt fajlokat, és ha a mappa neve megjelenik a legordiild listaban, kattintson ra.

¢ ATallozds'| = | ikonra kattintva tallézassal is megkeresheti ezt a mappat.

¢ Ha a Jelenlegi célmappa mez&ben mar annak a mappanak a neve jelenik meg, ahova at
szeretné helyezni a fajlokat, nem kell valasztania semmit. A Jelenlegi célmappa mezbben az
utolso masolasi vagy athelyezési miveletben valasztott célmappa jelenik meg.

5 Kattintson az OK gombra.

Fajlok kezelése 49



6.8

6.9

6.10

Fajlok masolasa

A Novell Filrben a fajlokat minden olyan mappaba atmasolhatja, amelyben rendelkezik a sziikséges
jogosultsagokkal, beleértve a haldzati mappékat is. A miivelet sordn a fajlok hozzaférési beéllitasai
ugy modosulnak, hogy egyezzenek az 4j tdrolomappa hozzaférési beallitasaival.

A sziikséges jogosultsagok hianya esetén nem is jelenik meg ez a funkcié.

1 Tall6zassal nyissa meg a masolando fajlokat tartalmazoé mappat.
2 Jeldlje ki a masolni kivant fajlt vagy fajlokat.
3 Vdlassza a Tovdbb > Mdsolds lehet8séget.
Ekkor megjelenik a Masolas parbeszédablak.
4 Az alabbi lehetéségek koziil valaszthat:

¢ A Célmappa mezObe kezdje el beirni annak a mappanak a nevét, ahova at szeretné masolni a
kijelolt fajlokat, és ha a mappa neve megjelenik a legordiil6 listaban, kattintson ra.

¢ A Tallézdas| E |ikonra kattintva tallozassal is megkeresheti ezt a mappat.

¢ Ha a Jelenlegi célmappa mez&ben mar annak a mappanak a neve jelenik meg, ahova at
szeretné masolni a fajlokat, nem kell valasztania semmit. A Jelenlegi célmappa mezOben az
utolsoé masolasi vagy athelyezési miveletben valasztott célmappa jelenik meg.

5 Kattintson az OK gombra.

Fajl torlese
A Novell Filrben a megfeleld jogosultsagok birtokaban barmelyik mappabdl torolheti barmelyik fajlt.
A sziikséges jogosultsagok hianya esetén nem is jelenik meg ez a funkcio.

Ez a funkcid csak a webes feliileten érhet6 el.
1 Tall6zassal nyissa meg a torlendo fajlokat tartalmazé mappat.
2 Jelolje ki a torolni kivant fajlt vagy fajlokat.
3 Vélassza a Torlés > Igen lehetéséget.

- vagy —
A fajlok Filr-beli végleges torléséhez valassza a Tovdbb > Végleges tirlés > Igen lehet&séget.

FONTOS: A véglegesen torolt elemeket nem lehet visszaallitani.

A Filr mobilalkalmazason keresztiili fajltorlési lehetdségrol a Filr mobilalkalmazas gyorskalauzaban
(http://www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_mobile/data/filrl_qs_mobile.html)
tajékozddhat.

Torolt fajl visszaallitasa

A Novell Filrben visszaallithatja a torolt fajlokat az eredeti mappakba.
A halézati mappakbdl torolt fajlok nem allithatok vissza.
Ez a funkcio csak a webes feliileten érhetd el.

1 Nyissa meg azt a mappat vagy teriiletet, amelybdl kordbban torolték a fajlt vagy a mappat.
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6.11

6.12

6.13

Ha példaul a Sajat fajlok teriilet egyik mappajat szeretné visszaallitani, a Sajat fajlok teriiletet
nyissa meg.
2 Kattintson a Filr oldalainak jobb felsé sarkaban talalhaté Lomtdr [ ikonra.

A Lomtar oldalon megjelenik az aktualis mappabdl vagy az annak almappaibdl torolt dsszes fajl
és mappa. A véglegesen torolt elemek nem jelennek meg, ezek ugyanis nem allithatdk vissza.

3 Jelolje ki a visszaallitand¢ fajlt vagy mappat.
4 Kattintson a Visszadllitds gombra.
—vagy —
Ha a lomtar teljes tartalmat vissza szeretné allitani, kattintson Az dsszes visszadllitdsa lehetGségre.

A rendszer visszaallitja a valasztott fajlokat és mappakat a torléskori tarolémappajukba. Ha egy
fajl esetén mar a fajlt tartalmazd mappat is torolték, a fajl visszaallitasa maga utan vonja a
mappa visszaallitasat is.

Tovabbi informacidk a torlések visszavonasarol: 8. Fejezet, , Torolt fajlok és mappak visszaallitasa”,
55. oldal.

Fajl megjelolése olvasottkent

1 Nyissa meg az olvasottként megjelolendd f4jlt tartalmazé teriiletet vagy mappat.
2 A kovetkezd lehetségek koziil valaszthat:
+ A fajl nevére kattintva letoltheti, és szovegszerkesztOben megtekintheti a fajlt.

+ Kattintson az olvasottként megjeldlendd fajl meniigombjara ~, és valassza a Részletek
megtekintése parancsot.

¢ Kattintson az olvasatlan fajl melletti kék korre.

Fajl megjelolése olvasatlanként

1 Nyissa meg az olvasatlanként megjelolendo f4jlt tartalmazé teriiletet vagy mappat.

2 Jelolje ki az olvasatlanként megjelolendd f4jlt vagy fajlokat, és valassza a Tovdbb > Megjelolés
olvasatlanként lehetéséget.

Feliratkozas adott fajl kapcsolatos értesitésekre

Ha egy adott fajl érdeklédése el6terébe keriil, feliratkozhat a f4jl figyelemmel kisérését szolgald
értesitésekre. Ha feliratkozik egy fajl értesitéseire (roviden: a fajlra), a Filr értesiteni fogja a fajlt érintd
minden tevékenységrdl.

A fajlokkal kapcsolatos levélbeli értesitések bedllitdsanak részletei: , Feliratkozas egy mappa vagy fajl
figyelemmel kiséréséhez”, 2.5. szakasz (21. oldal).
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6.14 Levél killdése egy fajl kozremiikodoinek

Lehet6sége van kozos levelet kiildeni mindenkinek, aki hozz4szolt egy adott fajlhoz. A levél Uzenet
mezd&jébe automatikusan bekeriil a mappahoz vezet6 hivatkozas, a cimzettek kozott pedig
automatikusan megjelenik minden kézremiikodd, aki hozzaszolt a fajlhoz.

Ezzel a médszerrel egyszertien és gyorsan kiildhet {izenetet az adott fajlban érdekelt
felhasznaloknak.
1 Nyissa meg azt a fajlt, amelynek kdzremikoddit tajékoztatni szeretné valamirdl.
2 Kattintson a fajlnév melletti meniigombra ~ és a Részletek megtekintése parancsra.
3 Valassza a Tovdbb > Levélkiildés a kozremiikodoknek lehetGséget.

Ekkor megjelenik az E-mail kiildése ablak. A levél Uzenet mezdjébe automatikusan bekeriil a
mappahoz vezet6 hivatkozas, a cimzettek kozott pedig automatikusan megjelenik minden
kozremtikodo, aki hozzaszolt a fajlhoz.

4 Toltse ki az E-mail kiildése ablak mezdit, és kattintson a Kiildés gombra.
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A Novell Filr hasznalata
mobileszkozokrol

A Novell Filr iOS és Android rendszer(i mobileszk6zokrol is elérhetd. A Filr rendszergazdai
letilthatjak a Filr-portal mobileszk6zos alkalmazasokon keresztiili elérését. Ha a Filr
mobilalkalmazassal nem éri el a Filrt, kérje a Filr rendszergazdainak segitségét.

A Filr mobileszk6z6kon keresztiil elérhetd funkciot a mobilalkalmazasok Bedllitdsok > Stig6
lehet&ségét valasztva, illetve a Novell Filr 1.0 mobilalkalmazas gyorskalauzaban (http://
www.novell.com/documentation/novell-filrl/filrl_qs_mobile/data/filrl_qs_mobile.html) ismerheti
meg.
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8.1

8.2

Torolt fajlok és mappak visszaallitasa

A Novell Filrben visszaallithatok a korabban torolt fajlok és mappak. A funkcié a torléskori aktualis

//////

A véglegesen torolt fajlok és mappak nem allithatok vissza.

+ Torlések visszavonasaval kapcsolatos jogok”, 8.1. szakasz (55. oldal)
¢ Torolt mappak és fajlok visszaallitasa”, 8.2. szakasz (55. oldal)

¢ ,Haloézati mappakbdl torolt fajlok visszaallitasa”, 8.3. szakasz (56. oldal)

Torlések visszavonasaval kapcsolatos jogok

FONTOS: A Filr feliiletén keresztiil nem 4llithatdk vissza a halézati mappakbdl és a haldzati
kezdSkonyvtarabol torolt fajlok és mappak.

Altalanossagban elmondhato, hogy ha egy f4jlhoz vagy mappéhoz van térlési joga a Novell Filrben,
akkor visszaallitasi joga is van.

Fontos tudnivaldk a torlések visszavonasardl:

+ A megfelel jogosultsagok birtokaban a masok altal torolt fajlok és mappak is visszaallithatok.

¢ Egy mappa visszaallitasakor a mappaban tarolt fajlok és almappak nem allitédnak vissza
automatikusan. A mappa tartalmat visszaallitasa utan, kézzel, egy kiilon lépésben kell
visszaallitani.

¢ Ha egy torolt mappa egyik torolt fajljat allitja vissza, a torolt mappat is visszaallitja a rendszer.
Ha viszont a mappa visszaallitasara nincs joga, a torolt fajlt sem fogja tudni visszaallitani.

Torolt mappak és fajlok visszaallitasa

Megfeleld jogosultsagok birtokaban barmelyik torolt mappat és fajlt visszaallithatja az eredeti
helyére.

Ez a funkci6 csak a webes feliileten érhetd el.

1 Nyissa meg azt a mappat vagy teriiletet, amelybdl korabban torolték a fajlt vagy a mappat.
Ha példaul a Sajat fajlok teriilet egyik mappajat szeretné visszaallitani, a Sajat fajlok tertiletet
nyissa meg.

2 Kattintson a Filr oldalainak jobb felsé sarkaban talalhaté Lomtdr [ ikonra.

A Lomtar oldalon megjelenik az aktualis mappabol vagy az annak almappaibol torolt Osszes fajl
és mappa. A véglegesen torolt elemek nem jelennek meg, ezek ugyanis nem allithatdk vissza.

3 Jelolje ki a visszaallitand¢ fajlt vagy mappat.
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4 Kattintson a Visszadllitds gombra.
- vagy -
Ha a lomtar teljes tartalmat vissza szeretné allitani, kattintson Az dsszes visszadllitdsa lehetGségre.

A rendszer visszaallitja a valasztott fajlokat és mappadkat a torléskori taroldémappajukba. Ha egy
fajl esetén mar a f4jlt tartalmazd mappat is torolték, a fajl visszaallitdsa maga utan vonja a
mappa visszaallitasat is.

8.3  Halézati mappakbdl torolt fajlok visszaallitasa

A Novell Filr nem tamogatja a halézati mappakbol és a haldzati kezd6konyvtarabdl (f6 konyvtar)
torolt fajlok és mappak visszaallitasat, azaz a Haldzati mappa teriileten torolt fajlok és mappak a Filr
feliiletén keresztiil nem allithatdk vissza.
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9.1

Az adatkvoéta kezelése

A Novell Filr rendszergazdai adatkvotakat allithatnak be a Filr-portalon tarolt adatok
mennyiségének korlatozasara. Az adatkvétak Filr-rendszergazdak altali engedélyezésérdl a Novell
Filr 1.0 feliigyeleti vitmutatdjanak a ,lemezteriilet adatkvétakon és fajlkorlatozasokon keresztiili
felligyeletét” ismertetd szakaszaban olvashat.

Ha a Filr-portalon engedélyezettek az adatkvdtak, fontos tisztaban lenni azzal, hogy mi szamit bele
az adatkvoétaba, valamint hogy hogyan tekintheti meg az adatteriilet-felhasznalasa aktualis mértékét,
ezzel id6ben informaciot szerezve a kvota varhato betelésérol. Ha a fajljai altal foglalt teriilet elérte a
kvétaban meghatarozott méretet, a Filr lehetévé teszi a korabban torolt fajlok és mappak végleges
torlését.

¢ Az adatkvdtak szerepe”, 9.1. szakasz (57. oldal)

¢ ,Adatkvéta megtekintése”, 9.2. szakasz (58. oldal)

+ Fajlok feltoltése a Filr-portalra az adatkvota betelése esetén”, 9.3. szakasz (58. oldal)

+ ,Halbézati mappdk és adatkvdtak”, 9.4. szakasz (58. oldal)

+ ,WebDAV-on keresztiil fajlfeltoltés és az adatkvétak”, 9.5. szakasz (59. oldal)

¢, Lemeztertilet felszabaditasa a torolt fajlok végleges torlésével”, 9.6. szakasz (59. oldal)

Az adatkvoétak szerepe

Az adatkvotak korlatozzak az egyes felhasznalok altal a Filr-portalon tarolhaté adatok mennyiségét.
A haéldzati mappakban tarolt fajlok (beleértve a sajat konyvtara fajljait is) mérete nem szamit bele a
kvotaba.
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9.2 Adatkvéta megtekintése

Az adatkvoétak hasznalata nincs beallitva minden Filr-portalon. Ha az ebben a szakaszban ismertetett
modon nem tudja megtekinteni adatkvotait, a Filr rendszergazdai nem allitottak be adatkvotat a Filr-
portalon.

Ha tullépte adatkvotajat, célszerii véglegesen torolnie a korabban torolt fajlokat. Ennek részletei:
, Lemeztertilet felszabaditasa a torolt fajlok végleges torlésével”, 9.6. szakasz (59. oldal).

+ Sajat felhasznaldi adatkvota megtekintése”, 9.2.1. szakasz (58. oldal)

9.21 Sajat felhasznaléi adatkvota megtekintése

58

Ha a rendszergazdak adatkvoétat allitottak be fidkjahoz, és aktivan kozremiikodik a Novell Filr-portal
életében, idénként célszeri megtekintenie, hogy mekkora részét hasznalta fel a kvotajanak, igy
elkertilheti a kvota tallépését.

A kvota és a jelenleg foglalt tarteriilet méretének megtekintése:

1 Kattintson a hivatkozasként megjelend nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

Brigitte Le Saux -

g Brigitte Le Saux
' W Adatkvila 100 Ma

Felhasmal kwala:. 0.45 MB

Fyelerikents

Ekkor megjelenik az adatkvoéta, valamint a jelenleg felhasznalt tertilet.

9.3 F3jlok feltoltése a Filr-portalra az adatkvota betelése esetén

Ha betelt az adatkvotaja, de tovabbi fajlokat kell feltoltenie a Novell Filr-portalra, a korabban torolt
tajlok végleges torlésével csokkentenie kell a fajljai altal foglalt tertiletet.

A torolt elemek végleges torlésének lépései: , Lemezteriilet felszabaditasa a torolt fajlok végleges
torlésével”, 9.6. szakasz (59. oldal).

9.4 Halézati mappak és adatkvotak

A halézati mappakban (beleértve a kezddkdnyvtarat vagy 6 konyvtarat) tarolt fajlok nem
szamitanak bele az adatkvdtaba, mivel nincsenek feltoltve a Novell Filr-portalra.
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9.5

9.6

WebDAV-on keresztul fajlfeltoltés és az adatkvotak

Ha WebDAV protokollon keresztiil tolt fel fajlokat a Novell Filr-portalra, ezek a fajlok
beleszamitanak a kvétaba, mivel ugyanugy feltoltédnek a Filr-portalra, mintha a Filr sajat feliiletén
toltotte volna fel Oket.

Lemezterulet felszabaditasa a torolt fajlok végleges
torlésével

A torolt, de nem véglegesen torolt fajlok altal foglalt teriilet is beleszamit az adatkvotaba. A fajlokat
nem tartalmazé mappak nem novelik a kvota kihasznaltsagat. Ha betelik az adatkvotaja, véglegesen
torolnie kell a torolt fajlokat.

Minden olyan f4jl végleges torlésére jogosult, amelyhez van torlési joga.

FONTOS: A véglegesen torolt elemeket nem lehet visszaallitani. A Filr-portalrol valo végleges
torléssel kapcsolatos fontos tudnivaldk:

+ A fajlok végleges torlése a hozzajuk irt hozzaszdlasok, és az azokhoz kapcsolddo valaszok
végleges tOrlését is maga utan vonja.

¢ A mappadk végleges torlése fajljaik és almappaik végleges torlését is jelenti egyben.

1 Keresse meg azt a mappat, amelyben a véglegesen torolni kivant, korabban t6rolt elem volt a
torlés el6tt.

Ha példaul egy olyan fajlt szeretne véglegesen torolni, amit a Sajat fajlok teriilet valamelyik
mappajabol torolt, akkor a Sajat fajlok teriilet ezen mappajat nyissa meg.
2 Kattintson a Filr oldalainak jobb felsé sarkaban talalhaté Lomtdr [ ikonra.

A Lomtar oldalon megjelenik az aktualis mappabol vagy az annak almappaibol torolt Osszes fajl
és mappa.

3 Jelolje ki a véglegesen torlend6 fajlt vagy mappat.
4 Valassza a Végleges torlés > Igen lehetGséget.

Ekkor a fajl vagy a mappa véglegesen torlédik a Filrbdl.
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A.2

Hibaelharitas

Az alabbi szakaszok a Novell Filr hasznalata soran felmeriilé problémak megoldasahoz nytjtanak
segitséget:
¢ Eltint néhany fajl a Velem megosztott vagy a Sajat megosztasok teriiletrél”, A.1. szakasz (61.
oldal)
¢ ,Nem szerkeszthetdk a fajlok”, A.2. szakasz (61. oldal)
¢ ,Nagy mérete miatt nem tolthet6 fel egy fajl”, A.3. szakasz (64. oldal)

+ ,Egy ZIP-fajl kibontdsa utdn sériilten jelennek meg a kiterjesztett vagy kétbajtos karaktert
tartalmazd fajlnevek”, A.4. szakasz (65. oldal)

Eltlint néhany fajl a Velem megosztott vagy a Sajat
megosztasok tertiletrol

Probléma: Elt(int néhany fajl a Velem megosztott vagy a Sajat megosztasok teriiletrol.

Ha a Velem megosztott teriiletrdl tlint el a fajl, valdszintileg lejart a megosztasi idészak, vagy a
megoszto felhasznalo visszavonta a fiokjanak adott jogokat.

Ha a Sajat megosztasok teriiletrdl tlint el a fajl, valoszintileg athelyezték. Ha a Halozati mappak
tertiletrdl a Sajat fajlok teriiletre, vagy a Sajat fajlok teriiletrdl a Halozati mappak teriiletre helyeznek
at egy fajlt, a mivelet utan nem fog megjelenni sem a Sajat megosztasok, sem a Velem megosztott
teriileten.

Tovabbi tudnivaldk a fajlok athelyezésérdl: ,Fajlok athelyezése”, 6.7. szakasz (49. oldal).

Nem szerkeszthetok a fajlok

Probléma: Nem tud szerkeszteni egy f4jlt.

Ha nem tud szerkeszteni egy f4jlt, valoszintileg a Novell Filrben nincs beallitva a szamitégépén
telepitett szerkesztéprogram tdmogatasa. Ha példaul a szoveges fajlok alapértelmezett
szerkesztOprogramjaként a Microsoft Word lett beallitva a Filrben, a szamitégépén pedig csak az
OpenOffice van telepitve, a Microsoft Word nincs, akkor a Filr hibatizenetet jelenit meg, és nem tudja
szerkesztésre megnyitni a dokumentumot.

A probléma megoldasahoz a Filr lehetGséget biztosit az alapértelmezett szerkesztéprogram
feltilbiralasara.

+ A helybeni szerkesztési funkcio altal tamogatott fajltipusok kore”, A.2.1. szakasz (62. oldal)

+ ,Adott fajltipus alapértelmezett szerkesztéprogramjanak megadasa”, A.2.2. szakasz (62. oldal)
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¢, Alapértelmezett szerkesztéprogram megaddsa az Osszes fajltipushoz”, A.2.3. szakasz (63.
oldal)

¢ Az alapértelmezett szerkesztdprogram beallitasainak modositasa, ha nem az alapértelmezett
mappaba telepitették”, A.2.4. szakasz (63. oldal)

A.21 A helybeni szerkesztési funkci6 altal tamogatott fajltipusok kore

1 Kattintson a hivatkozasként megjelend nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

Brigitie Le Sanx

Brigitte Le Saux
' Adatkvtla 100 ME

Feihasmal kvala: 0.45 MB i

Hpelerikends

2 Kattintson a Személyes bedllitdsok ikonra * = a Személyes beallitasok parbeszédablak
megjelenitéséhez.

3 Kattintson a Szerkesztd feliilbirdldsinak meghatdrozdsa lehet&ségre.
4 Kattintson a Hozzdadds gombra.

5 Kattintson a Kiterjesztés oszlop legordiils listajanak nyilara. Ekkor megjelennek a tamogatott
kiterjesztések.

A.2.2 Adott fajltipus alapértelmezett szerkesztoprogramjanak megadasa

A Filrben bedllithat6, hogy milyen szerkeszt6programban nyiljanak meg az egyes tipusu fajlok, ha a
felhasznalok szerkeszteni szeretnék ket.

1 Kattintson a hivatkozasként megjelend nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

Brigitie Le Sanx

Brigitte Le Saux
Adatkvdila 100 M8

Fehasman kvola: 0.45 MB i

Hpelenikends

2 Kattintson a Személyes bedllitdsok ikonra  a Személyes beallitasok parbeszédablak
megjelenitéséhez.

3 Kattintson a Szerkesztd feliilbirdlasinak meghatirozisa lehet&ségre.
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4 Kattintson a Hozzdadds gombra.

5 Jelolje ki azt a fajlkiterjesztést a legordiils listdban, amelyhez mas alapértelmezett
szerkesztGprogramot szeretne beallitani.

6 Az Alkalmazis mezdében adja meg annak az alkalmazasnak a nevét, amelyet az el6z6 lépésben (5.

lépés) valasztott tipust fajlok szerkesztésére szeretne hasznalni.

7 Jelolje be a jelolénégyzetet, majd kattintson az OK gombra.

A.2.3 Alapértelmezett szerkesztoprogram megadasa az dsszes fajltipushoz

A Filrben azt is beallithatja, hogy ugyanazt a szerkesztéprogramot haszndlja minden fajltipushoz.

1 Kattintson a hivatkozasként megjelend nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

Brigitie Le Sanx

g Brigitte Le Saux
g . Adativiia 100 M8

Freihasman kwdla: 0.45 MB i

Hioientkeoés

2 Kattintson a Személyes bedllitdsok ikonra * a Személyes beallitasok parbeszédablak
megjelenitéséhez.

3 Kattintson a Szerkesztd feliilbirdldsinak meghatdrozdsa lehetOségre.

4 Kattintson a Hasznilat legordiilo lista nyilara, és jelolje ki azt az alkalmazast, amelyet az 0sszes
tipust fajl szerkesztésére szeretne hasznalni a Filrben.

5 A Kiterjesztés mez6tdl balra jeldlje be a jelolonégyzetet, és kattintson az OK gombra.

A.2.4 Azalapértelmezett szerkesztdprogram beallitasainak médositasa, ha
nem az alapértelmezett mappaba telepitették

1 Kattintson a hivatkozasként megjelend nevére a Filr valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

Brigitie Le Sanx

g Brigitte Le Saux
. Adatkiila 100 M8

Frlhasman kvdla: 0.45 MB i
P -'I' &= =
| Mmeyes DE IS0 i
Sg
Kolenikends
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A3

A3.1

A3.2

2 Kattintson a Személyes bedllitdsok ikonra " a Személyes beallitasok parbeszédablak
megjelenitéséhez.

3 Kattintson a Szerkesztd feliilbirdlasinak meghatirozisa lehet&ségre.
4 A Kiterjesztés oszlop legordiilf listajaban jelolje ki a programnak megfelel fajlkiterjesztést.

5 Az Alkalmazis oszlop mezdjébe irja be az el6z6 1épésben (4. 1épés) valasztott f4jltipus

rrrrr

Ha példaul az OpenOffice-t nem a telepitdje altal felkinalt alapértelmezett mappaba telepitette,

de szeretné, hogy a Filr igy is el tudja inditani, akkor a fajltipusnak megfelel6 OpenOffice-

/////

6 Kattintson az OK gombra.

Nagy mérete miatt nem tolthet6 fel egy fajl

Probléma: Nem sikeriilt feltolteni egy fajlt, mert til nagy a mérete.

A probléma megoldhato lehet a Java-kisalkalmazasok altal alapértelmezés szerint hasznalhato
memoria méretének névelésével.
¢ Az alapértelmezett memoria méretének névelése a Windowsban”, A.3.1. szakasz (64. oldal)

¢ Az alapértelmezett memoria méretének novelése Linuxban”, A.3.2. szakasz (64. oldal)

Az alapértelmezett memaria méretének novelése a Windowshan

1 Nyissa meg a VezérlSpultot.
2 Kattintson duplan a Java ikonra.

Ekkor megjelenik a Java Control Panel alkalmazas.
3 Kattintson a Java fiilre.

4 A Java Applet Runtime Settings szakaszban kattintson a View elemre.

5 A futasidejl Java-0sszetevé minden verzidjahoz (Java Runtime Versions) allitsa be az -Xmx256m

értéket Java Runtime Parameter tipust (futdsidejli) paraméterként.
6 Kattintson az OK gombra.

A Java kisalkalmazasok altal alapértelmezés szerint hasznalhaté memoria méretének
megnovelése utan zarjon be minden webbongészot a valtoztatasok életbe léptetéséhez, és
inditsa el 6ket tjra.

A beallitasok eredményeként a fajlokat a Novell Filr-mappakba feltolt6 kisalkalmazas 256 MB
memoriat fog lefoglalni induldskor. Ha a kisalkalmazés azt jelzi, hogy nincs elegendé memdria a
futtatashoz, akkor csdkkentenie kell ezt a szamot.

Az alapértelmezett memaria méretének novelése Linuxban

1 Keresse meg a bongész6 bévitménye altal hasznalt JRE vagy JDK Osszetevd konyvtarat.
Ez a konyvtar operacids rendszerenként kiilonbozik.

2 A JRE vagy a JDK konyvtaranak bin konyvtaraban futtassa a ControlPanel f3jlt.
Ekkor megjelenik a ControlPanel alkalmazas.

3 Kattintson a Java fiilre.

64 A Novell Filr 1.0 webalkalmazas felhasznaloi kézikbnyve



A4

4 A Java Applet Runtime Settings szakaszban kattintson a View elemre.

5 A futasidejl Java-0sszetevé minden verzidjahoz (Java Runtime Versions) allitsa be az -Xmx256m
értéket Java Runtime Parameter tipusu (futasidejii) paraméterként.

6 Kattintson az OK gombra.

A Java kisalkalmazasok altal alapértelmezés szerint hasznalhaté memoria méretének
megnovelése utan zarjon be minden webbongészot a valtoztatasok életbe 1éptetéséhez, és
inditsa el 6ket tjra.

A beallitasok eredményeként a fajlokat a Filr-mappakba feltolt6 kisalkalmazas 256 MB memoriat fog
lefoglalni indulaskor. Ha a kisalkalmazas azt jelzi, hogy nincs elegendé memoria a futtatashoz, akkor
csokkentenie kell ezt a szamot.

Egy ZIP-fajl kibontasa utan sérulten jelennek meg a
kiterjesztett vagy kétbajtos karaktert tartalmazé fajlnevek

Probléma: Ha a Filr kiterjesztett vagy kétbajtos karaktert tartalmazé nevti fajlbol készit ZIP-fajlt, és a
letoltott fajlokat az alabbi modszerekkel vagy alkalmazasokkal probalja kibontani, megsériilnek a
fajlok nevei:

¢ A Windows XP és a Windows 7 beépitett Windows Intézgje

¢ A Suse Linux Enterprise Server (SLES) 11 grafikus feliiletén elérhetd File Roller alkalmazas

A letoltott ZIP-f4jl sériilésmentes kibontasahoz Windows XP-ben és Windows 7-ben mas programot
- példaul Winzip, 7-Zip vagy ZipGenius — kell hasznalnia.

Az SLES 11-ben a File Roller parancssoros valtozataval, az -S kapcsolé megadasaval bonthatja ki
sériilésmentesen a letoltott ZIP-fajlokat.
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