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A kézikonyvrol

A Novell Vibe 3.4 felhaszndldi kézikonyv ismerteti a Novell Vibe termék hasznalatat.
A kézikonyvben érintett témakorok:

¢ 1. Fejezet, , Els6 1épések”, 9. oldal

¢ 2. Fejezet, ,Hogyan tajékozodjon?”, 17. oldal

¢ 3. Fejezet, , A felhasznal6i munkateriiletek kezelése és hasznalata”, 27. oldal
¢ 4. Fejezet, ,Mappakezelési funkcidk”, 33. oldal

¢ 5. Fejezet, ,Mappabejegyzések haszndlata”, 39. oldal

+ A Fiiggelék, ,Hibaelharitas”, 63. oldal

Célkozonség

A jelen kézikonyv a Novell Vibe 6sszes 1j felhasznaldja szamara késziilt.

Visszajelzés

Orommel vessziik a kézikonyvvel, valamint a termékhez kapcsolédé tobbi dokumentacidval
kapcsolatos észrevételeit €s javaslatait. Visszajelzését az online dokumentacié weblapjainak aljan
elhelyezett User Comments (Felhasznaldi észrevételek) funkcioval kiildheti el.

A dokumentum frissitései

A jelen kézikonyv legtjabb verzidjat a Novell Vibe 3.4 szoftver dokumentaciés webhelye (http://
www.novell.com/documentation/vibe34) tartalmazza.

Tovabbi dokumentacio6 és segédanyagok

Tovabbi informacidkat a Novell Vibe dokumentacioja tartalmaz, amely a Novell Vibe 3.4 szoftver
dokumentacids webhelyén (http://www.novell.com/documentation/vibe34) talalhato.

A Novell Vibe felhaszndloi kézikinyv Novell Vibe szoftveren beliilrél torténd eléréséhez kattintson a
Bedllitdsok ikonra, majd a S1igd ikonra.

Tovabbi informacidkat és forrasokat — tobbek kozott letolthetd egyéni tirlapokat és
munkafolyamatokat, vonatkozé cikkeket és egyebeket — a Novell Vibe Resource Library (http://
www.novell.com/products/vibe-onprem/resource-library/) webhelyen talal.

A kezikonyvrol


http://www.novell.com/documentation/vibe34
http://www.novell.com/documentation/vibe34
http://www.novell.com/documentation/vibe34
http://www.novell.com/products/vibe-onprem/resource-library/
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1.1

1.2

Elso lépések

A Novell Vibe szoftver hasznalatat érdemes személyes munkateriiletének beallitasaval és egy csapat-

munkateriilet 1étrehozasaval kezdeni.

*

*

*

*

*

A Novell Vibe inditasa”, 1.1. szakasz (9. oldal)

A Novell Vibe kezel6feliiletének és funkcidinak megismerése”, 1.2. szakasz (9. oldal)
A Személyes munkateriilet beallitasa”, 1.3. szakasz (12. oldal)

, Csapat-munkateriilet 1étrehozasa”, 1.4. szakasz (13. oldal)

,A Novell Vibe mappak hasznalata”, 1.5. szakasz (14. oldal)

A Novell Vibe inditasa

1

Inditsa el a bongészdjét (példaul Mozilla Firefox vagy Internet Explorer).

2 Nyissa meg a vallalat Novell Vibe-webhelyének URL-cimét.

Novell. Vibe

Bejelentkezési néw I

Jelsza: I

3 A Bejelentkezési név mezOben adja meg Vibe-felhasznalonevét.

4 A Jelszo mezOben adja meg Vibe-jelszavat.

Amennyiben nem ismeri Vibe-felhasznaldnevét és jelszavat, akkor keresse meg a Vibe-
rendszergazdat.

5 Kattintson az OK gombra.

A Novell Vibe kezelofelliletének és funkcidinak
megismerése

A Novell Vibe els$ inditasakor az Ujdonsagok lap jelenik meg. Ezen a lapon szerepelnek a
csapataival, kedvenc helyeivel és egyebekkel kapcsolatos tjjdonsagok.

Személyes munkateriiletét egyszeriien megnyithatja a Sajit munkateriilet lehetéségre kattintva — itt a

kovetkezs eszkoztarak és funkciok érhetdk el:

Elsé Iépések

9
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Fejléc Navigacios sav Muvelet eszkoztar Relevancia lapok

Novell. Vibe

() Sajat munkaterilet - <3 Ujdonsdg  Kedvencek ™ Ceapataim ¥  Legutibbihelyek ¥ Munkdterdlet ¥ Megtekintés

Tartalmi tertlet

Anita Olivos | Kijelentkezés

aolivos (aolivos) Proil
& Hlng k.

| Fajlok Min dolgozik?
= A
2 Feladatok b ,‘

[E] Fotdalbum
[ Maptar

B2 vendeokiiny
1) Lomtar

P e 9 Kiegészitdk

Feladatok
4

Feladat neve Friorités  Esedékességdituma | Allapet  Térsitva

1 Anita Olivos

Telies termékanalizis & T termékrd) (1] 2001-08-28,de 100 Gy o

Vendégkinw

aolivos (aolivos) ' Vendégkomas

Blog
anlivas (anlivas) 1 Blog

Fotdalbum

aolivos (aolivos) if Fotéalbum

Wizvetlen hivatkozésok

Y kész

0%

Keliéhpanel » <

0000~

[1-1, ssmesen 1]

Hely

Feladatok (Marketing)

00Q0 -

Avendégkomyv alairasa

0000~

Rines talalat

0000~

1.21 Afejléc elemei

A fejlécen a kovetkezd funkciok szerepelnek:

Személyes munkateriilet hivatkozas: Gyors hozzaférés a személyes munkateriilethez a

hivatkozassal megjelenitett névre kattintva.
Kijelentkezés hivatkozas: Kijelentkezés a Vibe webhelyrdl.

Beallitasok: [Ell A kovetkezd beéllitési lehetéségek jelennek meg:

¢ Személyes beallitasok: &l A személyes beallitdsok megjelenitése, példaul miként kivénja a
bejegyzéseket megjeleniteni, és egy oldalon hany bejegyzést kivan latni.

¢ Hircsatorna: fEll A csapataira, a figyelemmel kisért helyekre vagy a teljes webhelyre vonatkozé

legutobbi bejegyzések €16 hircsatorndjanak megjelenitése.

+ Vibe-eréforrastar: [[] Megjeleniti a Vibe er6forrastérat, amely tovabbi informéciokat és
forrasanyagokat tartalmaz, tobbek kozott letdlthetd egyéni tirlapokat és munkafolyamatokat,

valamint kapcsolodoé cikkeket.

+ Sugo: [l A Vibe sugdédokumentacidjanak megjelenitése.

1.2.2 A navigacios sav ismertetése

A navigacios savon egy navigacids fastruktura talalhato, amely megjeleniti az aktualis

munkateriiletet, valamint az 0sszes almunkateriiletet és almappat.

1.2.3 A Miivelet eszkoztar ismertetése

A Mivelet eszkoztar a kovetkezd funkcidkat tartalmazza:

Novell Vibe 3.4 felhasznaloi kézikbnyv



Navigacios sav kibontasa/bezarasa ikon: i« A navigacids panel elrejtése és megjelenitése.
Fejléc kibontasa/bezarasa ikon: 1. A fejléc elrejtése és megjelenitése.

Munkateriilet eszkoztar ikonja: = A Munkateriilet eszkdztar megjelenitése, ahonnan egyszertien
megnyithat barmely helyet, amelyhez jogosultsaga van.

Sajat munkateriilet: A személyes munkateriilet megjelenitése.

Ujdonsag: Az Ujdonsagok lap megjelenitése, ahol gyorsan ttekintheti, milyen tjdonsagok vannak
csapataiban, kedvenc helyein stb.

Kedvencek: Hasznalataval egy helyet kedvencként jelolhet meg, illetve gyorsan eljuthat kedvenc
helyeihez a Vibe rendszerben.

Csapataim: Hivatkozasok megjelenitése az Gsszes csapat-munkateriilethez, amelynek tagja.
Legutobbi helyek: Megjeleniti azokat a helyeket, amelyeket a legutdbb latogatott meg.

Munkateriilet: (Ez a lehetdség csak munkateriiletek megjelenitésekor lathato.) Kiilonb6z6 funkciok
elérhetdsége, amelyekkel kezelheti a munkateriiletet, példaul (j mappakat vehet fel, konfiguralhatja
a munkateriiletet, és egyéb mtiveleteket hajthat végre.

Mappa: (Ez a lehet&ség csak mappak megjelenitésekor lathatd.) Kiilonbozd funkciok elérhetdsége,
amelyekkel kezelheti a mappakat, példaul Gj mappékat vehet fel, a hozzaférés-vezérlést kezelheti,
konfiguralhatja a mappat, és egyéb miiveleteket hajthat végre.

Nézet: Hasznalataval kiilonboz6 miveletek hajthatok végre, példaul lathatja a munkateriilet vagy
mappa Uj vagy olvasatlan elemeit, a hozzaférésre jogosultakat, a Vibe vagdlapot, valamint elérheti a
Vibe lomtarat.

Keresés: Hasznalataval a teljes webhelyen kereshet meg bejegyzéseket, helyeket és személyeket.
Megkeresheti a témak szakértoit, vagy megtekintheti, hogy egy adott témaval kapcsolatban milyen
informaciok allnak rendelkezésre.

Kattintson a Keresési beallitdsok ikonra (%, ha konkrét személyt, helyet vagy cimkét szeretne
megkeresni. Mentett keresést is felhasznalhat, valamint lehetdség van az Osszetett keresés
hasznalatara.

1.24 A személyes munkateriletének kezddlapjan talalhaté Hozzatartozé
oldalak megismerése

A személyes munkateriiletének kezddlapja kiilonféle oldalakat tartalmaz, amelyek funkcidja, hogy
el6segitsék a munkajat. Ezeket a lapokat kozponti kiindulasi pontként hasznalhatja, ahol konnyen
tdjékozddhat az 4j bejegyzésekrdl, soron kovetkezd feladatokrol, napi talalkozdkrdl és sok minden
masrol is.

Ujdonsag: LehetSsége van arra, hogy gyorsan attekintse csapatai ij bejegyzéseit, a figyelemmel
kisért helyeket vagy a teljes weboldalt.

Legutobbi: LehetGsége van, hogy megtekintse a legutdbb 1étrehozott bejegyzéseket és azokat a
bejegyzéseket is, amelyeket nemrégiben latogatott meg. Megtekintheti, hogy az utobbi id6ben ki
kereste fel munkateriiletét, illetve lathatja személyes cimkéit is.

Feladatok és Naptarak: Megtekintheti sajat feladatait, csakigy, mint a napi eseményeket a
figyelemmel kisért naptarak esetében.

Mikroblogok és Megosztott tételek: Megtekintheti a figyelemmel kisért emberek mikroblog-
bejegyzéseit, illetve azokat az elemeket, amelyeket masok osztottak meg Onnel.

Elsé Iépések 1
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1.2.5

1.3

1.3.1

1.3.2

Tartozékok: Egy kellékpanelt tartalmaz, amely kilistazza vendégkonyve, blogja és fotéalbuma
mappajanak bejegyzéseit.

A Tartalom terulet ismertetése

A Vibe Tartalom teriilete jeleniti meg az informaciok tobbségét, példaul a munkateriileteket,
mappakat és bejegyzéseket.

A Személyes munkateriilet beallitasa

Miel6tt még kiaknazna a Novell Vibe funkcidiban rejlé lehetéségeket, valoszintileg szeretné a
személyes munkateriiletét testre szabni.

Profil modositasa

Lehetséges, hogy egyénileg kell frissitenie a profiljat azért, hogy a fontos kapcsolatfelvételi adatok
megjelenjenek, mint példdul az e-mail cim, telefonszam, id6zéna és kép.

A profil modositasanak egy masik indoka lehet, hogy készségeit és korabbi tapasztalatait
népszertsitse mas Vibe-felhasznaldk korében. A Vibe egyik elénye az a lehetség, hogy szakértdket
taldlhat a szervezetén beliil valamilyen témaban. Onnek, mint Vibe-felhasznalénak megvan a
lehet&sége, hogy egy téma szakértSjeként jelenjen meg.

MEGJEGYZES: Ha nem lehet médositani személyes adatait (példaul Vibe-jelszavét) az ebben a
részben ismertetett médon, annak valdszintileg az az oka, hogy az adatait éppen szinkronizalja a

rendszer egy kiilsé cimtarkiszolgaloval. A valtoztatasokkal kapcsolatban Vibe-adminisztratorhoz
kell fordulnia.

1 Kattintson a személyes munkateriilet kezd6lapjan a neve és avatarja melletti Profil hivatkozésra.
-vagy-

Kattintson a létrehozott vagy modositott bejegyzések mellett taldlhatd Elérhetdség ikonra &,
majd kattintson a Profil hivatkozasra.

Megjelenik a profilja.
Ha 4j felhasznald a rendszerben, akkor a profilja valosziniileg még nem tartalmaz sok
informaciot.
2 Kattintson a profil jobb fels6 sarkaban talalhato Szerkesztés lehet&ségre.
Megjelenik a Felhasznalo lap.

3 Moddosithatja a jelszavat, e-mail cimét, telefonszamat, id6zonajat, a feliilet nyelvét, feltolthet
képet, és mas opciok is rendelkezésére allnak.

4 A profilja médositasanak befejeztével kattintson az OK gombra.

Munkateruletének védjegyzése

Munkateriiletének személyes védjegyzésével kellemesebbé teheti munkateriiletének megjelenését, és
otthonosabba teheti azt.

1 Nyissa meg a személyes munkateriiletét.

2 Kattintson a Munkateriilet > Munkateriilet védjegyzése parancsra.

Novell Vibe 3.4 felhasznaloi kézikbnyv
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Megjelenik a Munkateriilet-/mappaszintti védjegyzés parbeszédpanel.
3 Akivant védjegyzés létrehozasahoz adja meg a kdvetkezé informaciokat:

Védjegykép hasznalata: Valassza ezt a lehetdséget, ha a legordiild lista hasznalataval meglévo
képet kivan kivalasztani, illetve kattintson a Tallézds ikonra, & ha a szamitogép
fajlrendszerében kivan tall6zassal képet keresni.

Specialis védjegyzés hasznalata: Jelolje be ezt a jelol6négyzetet, majd kattintson a Specidlis
lehetdségre, ha olyan specialis funkcidkat tartalmazé védjegyet kivan létrehozni, mint példaul
YouTube-vided beillesztése.

Ha a védjegy teriiletére YouTube-videot kivan felvenni, kattintson a Vided ikonra H .

Hattérkép: A Tullozds ikonra = kattintva a szamitogép fajlrendszerében kereshet képet. Az itt
talalhato legordiild listaban csak akkor szerepel kép, ha csapat-munkateriilet védjegyzését
végzi, és a munkateriilethez korabban csatolt képeket

A hattérkép a rendes védjegy mogott jelenik meg.
Kép nyujtasa: A hattérkép nyujtasa a teljes védjegyteriilet takarasahoz.
Ha a hattérkép nyujtasat adja meg, a kép elfedi a beallitott hattérszint.

Hattérszin: Hattérszin hozzaadasa a teljes védjegyteriileten. A hattérszin modositasahoz
kattintson a mez6 jobb oldaldn lathaté szinmegnevezésre, valasszon Uj szint, majd kattintson az
OK gombra.

Ha hattérképet vett fel, és nyujtotta a képet, a hattérszin nem lathato.

Szoveg szine: A védjegyteriilet jobb fels6 sarkaban talalhaté munkateriiletnév szinének
megvaltoztatasa. A szoveg szinének mddositasahoz kattintson a mez4 jobb oldalan lathato
szinmegnevezésre, valasszon 1j szint, majd kattintson az OK gombra.

Védjegyzés torlése: Ide kattintva torolheti a védjegyzés dsszes aktualis beallitasat.
4 Kattintson az OK gombra.

A munkateriilet ekkor megjeleniti a 1étrehozott védjegyzést.

Csapat-munkaterulet létrehozasa

Alapértelmezett esetben, minden Novell Vibe-felhasznalénak megvan a jogosultsaga a csapat-
munkateriiletek létrehozasara.

A csapat-munkateriilet a leggyakrabban hasznalt munkateriilet tipus. El8segiti a csapat céljainak
megvalositasat azaltal, hogy lehet6vé teszi a megosztott fajlok és dtletek gyors keresését, valamint az
eredményesebb és hatékonyabb csapatmunkat a csapattagok kozott.

Csapat-munkateriilet 1étrehozasa:
1 Kattintson a Mtvelet eszkoztar Tallozds ikonjara & , majd bontsa ki a Munkateriilet faban a
Kezdé munkateriilet csomopontot.

A Munkateriiletek konyvtar a legfelsé mappa a Munkateriiletfaban, és lehetséges, hogy a
szervezet igényeinek megfelelGen atnevezésre keriilt.

2 Kattintson a Csapat-munkateriiletek hivatkozasra.
3 Kattintson a Csapat-munkateriilet hozziaddsa ikonra.
Megjelenik a Csapat-munkateriilet hozzaadasa oldal.

Ha nem érhet6 el a Csapat-munkateriilet hozzdaddsa lehet6ség, akkor a webhely-adminisztrator
nem engedélyezte az On szamara 4j munkateriilet létrehozdsat ezen a szinten. Folytassa a
Munkateriiletfa tovabbi kibontasat, kovetve a szervezeti egységeken keresztiil kijel6lt titvonalat,
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1.5

1.5.1

1.5.2

1.5.3

majd kattintson annak a kényvtarnak a nevére, ahova szeretné az uj csapat-munkatertiletet
létrehozni, majd kattintson a Munkateriilet > Uj munkateriilet elemre. Mindenképpen adja meg a
Csapat-munkateriilet beallitast a Munkateriilet szakaszban.

4 Adja meg a kovetkez6 adatokat:
Cimsor: Adja meg a munkateriilet cimét.
Csapattagok: Adja meg a csapat tagjait.

Megadhat egyedi felhasznaldkat, teljes csoportokat, vagy hozzaadhat neveket, melyek a
vagolapon talalhatok.

Munkateriilet mappak: Valassza ki azokat a mappdkat, amelyeket a munkateriilet tartalmazni
fog.

Ha a kés6bbiekben tigy dont, hogy tovabbi mappakat szeretne a munkateriilethez hozzaadni,
akkor ezt barmikor megteheti.

Bejelentés: (Nem kotelezd.) Jelolje be a jelolonégyzetet, majd irja be a kivant {izenetet a Bejelentés
szdvege mezdbe.

Ez az {izenet értesiti a csapattagokat a munkatertilet 1étezésérdl, valamint ismerteti az adott
munkateriilet jelent6ségét is.

5 Az 4j munkatertilet 1étrehozasahoz kattintson az OK gombra.

A Novell Vibe mappak hasznalata

A Novell Vibe kiilonb6z6 tipusti mappakkal rendelkezik, amelyek lehet6séget biztositanak a
munkateriileten talalhat¢ kiilonféle tipust informaciok rendszerezésére.

Forum

A férumokat a lehetséges kérdéseihez és gondolataihoz flizott hozzaszodlasok és visszacsatolasok
megszerzésének érdekében hasznalhatja. A személyes munkateriiletén talalhaté Forum mappajaban
indithat altalanos témaju féorumokat. Azoknak a forumtémaknak, amelyek sokkal inkabb egy
projekthez és egy csapathoz tartoznak, a megfeleld csapat-munkateriilet Forum mappajaban inditson
kiilon forumtémakat.

Blog

A blogok megfelel6 modot adnak a gondolatainak kifejtésére adott témakorokben, amelyeket
fontosnak talal. Ha példaul egy projekten dolgozik, és felel6sséggel tartozik a projekt bizonyos
részéiért, akkor megteheti, hogy az adott csapat munkateriiletének Blog mappajaban egy
blogbejegyzésben naprakészen tartja a csapata vagy sajat tevékenységeit.

Naptar

A Vibe lehet6séget biztosit arra, hogy barmely munkateriileten 1étrehozzon Naptar mappat.
Fenntarthat sajat naptarat a sajat munkateriiletén, majd a csapat-munkateriiletein létrehozhat kiilon
naptarakat, hogy nyomon kovesse a csapatokhoz tartozé eseményeket.
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1.5.4

1.5.5

1.5.6

1.5.7

1.5.8

1.5.9

1.5.10

Vendégkonyv

A Vibe Vendégkonyv mappaja a vendégkonyv-bejegyzések tarolasara szolgal. A felhasznalok
alapértelmezés szerint ugy irhatjak ala a vendégkonyvet, hogy a személyes munkateriilet
kezdélapjanak Attekintés lapjara kattintanak. Ez egy gyors mddja annak, hogy barétai és munkatarsai
beszélgetést kezdeményezzenek.

Fajlok

A Vibe Fajlok mappai egyszer(ivé teszik a fajlok tarolasat és nyomon kovetését. A személyes
munkateriiletének Féjlok mappajaban tarolhat személyes fajlokat, a csapattagokra vonatkozo fajlokat
pedig az egyedi csapat mappajaban tarolhatja. Ez leegyszertisiti a fajlok megosztasat a
csapattarsakkal és masokkal is, akik szintén érdekl6dnek az adott fajlok irant.

Mérfoldkovek

A Mérfoldkovek mappak tobb Feladatok mappat kovetnek nyomon. A Mérfoldkdvek mappékat a
leggyakrabban ezeken a munkateriileteken hasznaljak, noha mas munkateriileteken is hasznéalhatdk.

Mikroblog

A Vibe Mikroblog mappaja a mikroblog-bejegyzések tarolasara szolgal. A Mikroblog funkcidkat a
gyors, személyes megjegyzések rogzitésére hasznalhatja vagy arra, hogy értesitsen masokat arrol,
hogy éppen mivel foglalkozik. Ez nagyobb attekinthetdséget eredményez, igy azok, akikkel egytitt
dolgozik, tudni fogjak, hogy mivel foglalkozik, és lehetséges, hogy felajanljak kozremtkodésiiket a
feladatainak a végrehajtasaban.

Megtekintheti masok Mikroblog mappajat, és lathatja hogy masok mivel foglalkoznak, igy
elképzelhetd, hogy tuddsaval és tapasztalataval segitséget nytjthat.

Tiikrdzott fajlok

A Tiikrozott fajlok mappak egy kiils6 kiszolgald fajlrendszerére hivatkoznak a Vibe fajlrendszere
helyett, ahol mas Vibe-informaciok tarolodnak. A Tiikrozott fajlok mappak barmely WebDAV vagy
helyi fajl elérési ttvonalara hivatkozhatnak.

Fotéalbum

A Fotdalbum képet tarol és jelenit meg. Sajat képeit személyes munkateriiletének Fotdalbumaban, a
csapatra vonatkozé képeket pedig a csapat-munkateriilet Fotéalbumaban tarolhatja.

Kérdbivek
A Kérdéivek mappadi kérddiveket tarolnak, amelyeket On vagy mds Vibe-felhasznaldk hoztak létre. A

kérddivek lehet6vé teszik, hogy olyan iigyekben, amelyeket On, a csapat vagy a cég fontosnak taldl,
szavazast kezdeményezzen a csapattagok illetve barmely Vibe-felhasznal6 kozatt.
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1.5.11 Feladatok

A Feladatok mappak nyomon kovetik a kiadott munkak elvégzésének folyamatat. A Vibe lehetéséget
biztosit arra, hogy barmely munkateriileten létrehozzon Feladatok mappat. Fenntarthat sajat
Feladatok mappat a sajat munkateriiletén, majd a csapat-munkateriiletein létrehozhat kiilon
Feladatok mappakat, hogy nyomon kdvesse a csapatokhoz tartozo feladatokat.

1.5.12  Wiki

A Wiki mappak wiki bejegyzéseket tartalmaznak. A wiki nem mas, mint az adott témakdrbe tartozo
bejegyzések egy csoportja, amelyet a mappa résztvevdi kdzosen szerkesztenek. Példaul az internet
legismertebb wikije a Wikipédia. Egyéb példdk a lehetséges wiki tartalmakra a szdjegyzékek vagy
iranyelvek és eljarasok.
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211

Hogyan tajékozédjon?

¢ Informacio keresése”, 2.1. szakasz (17. oldal)

¢ ,Feliratkozas mappara vagy bejegyzésre”, 2.2. szakasz (24. oldal)

Informacio keresése

A Novell Vibe keresési funkcié a kdvetkezd lehetdségeket nytjtja:

¢ Adott témaval kapcsolatban elérhetd informaciok korének megismerése.

¢ Olyan munkateriilet (személyes vagy csoport-munkateriiletet), mappa vagy megjelolt tétel
gyors megnyitasa, amelyrdl tudja, hogy mar létezik a Vibe webhelyen.

¢ Egy téma szakértdjének megkeresése.

¢ Megfelel6 munkateriilet vagy mappa megkeresése.
Az alabbi témakorok leirast adnak a Keresési funkciorol:

¢ Az Egyszer( keresés hasznalata”, 2.1.1. szakasz (17. oldal)

¢ ,Adott emberek, helyek és cimkével ellatott tételek keresése”, 2.1.2. szakasz (21. oldal)
+  Osszetett keresés haszndlata”, 2.1.3. szakasz (21. oldal)

+  Keresés a torolt elemek kozott”, 2.1.4. szakasz (23. oldal)

+ ,Keresések mentése és tjboli felhasznaldsa”, 2.1.5. szakasz (23. oldal)

+ ,Adott téma szakértGjének megkeresése”, 2.1.6. szakasz (24. oldal)

+ ,Megfelel6 munkateriilet vagy mappa megkeresése”, 2.1.7. szakasz (24. oldal)

Az Egyszerii keresés hasznalata

Az egyszeri keresés végrehajtasahoz:

1 Irja be a szavakat vagy az idézett kifejezést a Keresés mezSbe, majd nyomja meg az Enter

billentyfit, vagy kattintson a Keresés ikonra |+

A Vibe lehet6vé teszi az egyszerii keresés finomitasat a kovetkezd mddszerek alkalmazasaval:

Hogyan tajékozodjon? 17
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Helyettesité karakter vagy
operatorszintaxis

Funkcio

Példa:

AND, OR és NOT operatorok két
keresési kifejezés kdzott.

Kifejezés korili idézéjelek.

Mezdnév, utana egy kettéspont,
majd szdgletes vagy kapcsos
zarojelek kozott egy
datumtartomany.

Olyan Vibe-bejegyzések keresése,
ahol két kifejezés:

+ egyarant szerepel (AND);
vagy

+ legalabb egyike szerepel
(OR); vagy

+ egyike szerepel, a masik
viszont nem (NOT).

A Vibe alapértelmezés szerint az
AND operatort hasznalja, ha két
kifejezés kdzott nincs megadva
operator.

Szavak csoportositasa egy
kifejezésbe.

Adott datumtartomanyon beldili
értékeket tartalmazé adott mez6
keresése.

Az értékesités NOT adat
kifejezéssel olyan Vibe-
bejegyzéseket kereshet meg,
amelyek az ,értékesités” kifejezést
tartalmazzak, de az ,adat”
kifejezést nem.

"vezetdségi jegyzdkdnyvek"

AbirthDate:{20070503* TO
20100608*} kifejezés az Osszes
olyan bejegyzést megkeresi,
amelyeknél a birthDate mezé
értéke 5/3/2007 feletti és 6/8/2010
alatti. Ha a keresésbdl a kezd6 és
zar6 datumokat szeretné kizarni,
hasznaljon a fenti példahoz hasonlé
modon cséros zarodjeleket. Ha a
megadott kezd6 és zaré datumokat
szerepeltetni szeretné a
keresésben, hasznaljon szdgletes
zarojeleket. Példa:

birthDate: [20070503* TO
20100608*] — ez a kifejezés az
Osszes olyan bejegyzést keresi
meg, amelynél a birthDate mez6 5/
3/2007 vagy nagyobb, illetve 6/8/
2010 vagy kisebb értéket tartalmaz.

A keresési mez6 neve (birthDate)
ugyanaz, mint annak a belsé
adatelemnek a neve, amely az
Urlap- és megjelenéstervezébdl a
bejegyzések definicidjara
vonatkozdéan elérheté. (Tovabbi
tudnivalék: ,Creating a Custom
folder Entry Form” [Egyéni
Mappabejegyzés-lirlap
létrehozasa], Novell Vibe 3.4
Advanced User Guide [Novell Vibe
3.4 halado felhasznaloi kézikdnyv].)
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Helyettesité karakter vagy
operatorszintaxis

Funkcio

Példa:

Csillag karakter (*) szérészletek
utan.

Szérészletek elé nem helyezhetd
csillag karakter.

Kérddjel (?) egy karakter helyén.

Hullamjel (~) egy kifejezés utan.

Hullamjel (~) szavak csoportja utan,
mogotte egy szam.

Kalapjel (*) egy kifejezés utan.

Minuszjel (-) egy sz6 el6tt.

A megadott szérészlettel kezd6dd
szavak keresése.

A talalatok kozott a kérdéjel helyén
tetszéleges karakter szerepelhet.
Tobb kérdéjellel tébb karakter is
helyettesithetd.

Keresés az adott szora vonatkozé
hozzavetbleges talalatok
keresésével egyiitt.

A csoportba foglalt szavak
el6fordulasainak keresése bizonyos
tavolsagon beliil.

Amikor egynél tébb szot keres,
nagyobb relevanciat adhat meg egy
szbnak, ha utana a kocsi (")
karaktert hasznalja (ebben az
esetben a keresési eredmények
kdzott az ezt a szot tdbbszor
tartalmazé talalatok lesznek
legfelll). Ha a kalapjel utan szam
szerepel, az adott sz6 még
nagyobb relevanciaju lesz.

Az alapértelmezés szerinti
relevanciatényezé 1. Az
értékesités kifejezés
relevanciaja azonos az
értékesités”1 kifejezésével.

Csak azon fajlok megjelenitése,
amelyekben nem szerepel a
minuszjelt kovetd szo.

A munka* kifejezéssel egyarant
megtalalhatok példaul a
,munkaterilet” és a ,munkahely”
sz6t tartalmazo fajlok is.

A *teriilet kifejezéssel ellenben
nem kereshet6k meg a ,terilet”
betlikre végz6d6 szavak — példaul
.munkaterilet”.

Az 42 7?a kifejezésre adott talalatok
koz6tt megjelennek példaul azok a
fajlok, amelyek tartalmazzak az
»abra” vagy az ,arva” szoét.

A keresési kifejezések els6
karaktere nem lehet kérdéjel.

Az e16~ kifejezés esetén a
keresési funkcié megtalalja példaul
az ,elol” és az ,él6” szbt is.

A "marketing jegyzetek"~5
kifejezéssel példaul azok a fajlok
keresheték meg, amelyekben a
.,marketing” és a ,jegyzetek” sz6
egymastol legfeljebb 5 szonyi
tavolsagon beldl van.

Az értékesités” adat
kifejezéssel az ,értékesités” és az
.adat’ szo6 eléfordulasait egyarant
keresi, ugyanakkor az ,értékesités”
kifejezést nagyobb relevanciaval
kezeli (az ,értékesités” szot
tartalmazé talalatok el6bb jelennek
meg a keresési eredmények
kozott). Az értékesitésn2
kifejezés relevanciaja magasabb az
értékesités” kifejezésénél, az
értékesités” 3 kifejezésé pedig
magasabb az értékesités2
relevanciajanal, és igy tovabb.

Relevanciaértéket idéz6jelbe foglalt
kifejezésekhez is megadhat.
Tamogatott példaul az
"értékesitési dbra""2
"marketinges abra" kifejezés.

A -abra kifejezéssel példaul azok
a fajlok keresheték meg,
amelyekben nem szerepel sem az
,abra”, sem az ,Abra”, sem az
LABRA” s76.
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Helyettesité karakter vagy
operatorszintaxis

Funkcio

Példa:

Mezbkod, utana egy pontosvessz6,
majd egy keresési kifejezés.

Keresés konkrét mez6ében. Adott
mezdben végzett kereséskor a
mez6 adatneve szerint kell végezni
a keresést. Az adatnév a
kezel6fellleten talalhaté valodi

nevek angol megfelel6ihez hasonlé.

A kereséshez hasznalhaté mezdék a
kovetkezok:

_creationDate
_creatorName
_modificationDate
_modificationName
_ownerName
_ownerTitle
_workflowState
_fileName
_fileStatus
_fileExt

_rating
_loginName
_groupName
firstName
middleName
lastName
emailAddress
txtEmailAddress
mobileEmailAddress
title

description

Adott mezében végzett kereséskor
a mez6 nevében a rendszer
megkulénbozteti a kis- és
nagybetiket, még olyan keresés
esetén is, amely egyébként nem
tesz kuldnbséget a kis- és
nagybetlik kdzott.

A title:értekezlet kifejezés
az ,értekezlet” sz6 eléfordulasait
keresi meg a bejegyzés Cim
mezdbjében.

A description:értekezlet
kifejezés az ,értekezlet” sz6
eléfordulasait keresi meg a
bejegyzés Leirds mez6jében.

Az emailAddress: jchavez*
kifejezés a ,jchavez” sz6
eléfordulasait keresi meg az E-malil
cim mezdben.

A Keresési bedllitisok ikonra & kattintva finomithatja a keresést, hogy abban csak személyek, helyek
vagy cimkék szerepeljenek az itt leirtak szerint: ,Adott emberek, helyek és cimkével ellatott tételek
keresése”, 2.1.2. szakasz (21. oldal).

A mentett keresések valamelyikének kivalasztasara szintén lehet&sége van.
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21.3

Adott emberek, helyek és cimkével ellatott tételek keresése

A keresés finomitasa csak személyek, helyek vagy cimkék megjelenitésére:

1 Kattintson a Keresési bedllitdsok ikonra .
2 Valassza az egyiket a kovetkezdk koziil:
¢ Szemeélyek: Lehet6vé teszi egy felhasznald személyes munkateriiletének gyors elérését.

¢ Helyek: Lehet6vé teszi a Vibe barmely mappajanak és munkateriiletének gyors elérését. Ha
példaul szeretné megtalalni egy kollégaja Blog mappajat, akkor egyszeriien csak irja be a
blog szot, majd adja meg a kollégaja nevét. A lehetséges helyek megjelennek a legordiild
listaban.

¢ Cimkeék: Lehet6vé teszi, hogy megtalaljon barmely munkateriiletet, mappat vagy
bejegyzést, amelyek cimkével lettek ellatva. Hatarozza meg a keresett cimke nevét, majd a
legordiild listaban kattintson a névre. A Vibe megjeleniti az Osszes, ezzel a cimkével ellatott
munkateriiletet, mappat é€s bejegyzést.

A Vibe megjeleniti az 0sszes olyan személyes és kozdsségi cimkéket, amelyekhez megfeleld
jogosultsaggal rendelkezik.

3 A megjelenitett mezdbe irja be a keresett személy nevét, a helyet vagy a cimkét.

A Vibe gyorskeresési funkcidt hasznal. Gépelés kdzben a Vibe kilistazza azokat a tételeket,
amelyeket mar gépelés kozben megtalal (példaul minden tételt, amelyben ,,d” betfit talal, majd
minden tételt, amiben ,di” kifejezést talal).

Ha tobb, mint egy panel koziil valaszthat, akkor a jobb és bal oldalra mutaté nyil ikonokra
kattintva attekintheti a valasztasi lehet6ségeket.

4 Kattintson a személy, a hely vagy a cimke nevére, amikor az megjelenik a leg6rdiild listaban.

Megjelenik a személy, hely vagy a cimkével ellatott tétel.

Osszetett keresés hasznalata

Osszetett keresés hasznalataval kiilonbozé feltételek alapjan sziikitheti a keresést.

1 Kattintson a Keresési bedllitdsok ikonra ..

2 Kattintson az Osszetett keresés lehetSségre.
Osszetett keresést a Talalatok laprol is indithat.

1 Kattintson az Osszetett keresés lehetéségre.

Ha a kereséséhez tovabbi feltételek megadasa sziikséges, akkor kattintson a Hozzdadds gombra, és a
Vibe biztosit még egy mezét a feltételnek.

Kattintson a feltétel melletti X ikonra, ha szeretné eltavolitani a listabdl.
Szoveg: Adja meg a sz{irés soran keresett szovegrészletet.

A szoveges jellegii keresések finomitdsara hasznalhato kiilonféle modszerekkel kapcsolatos tovabbi
tudnivaldk: , Az Egyszer(i keresés hasznalata”, 2.1.1. szakasz (17. oldal).

Helyek: Ebben a részben lehet6sége van lesziikitenie a keresését egy konkrét helyre. Nyissa le a fat a
Munkateriiletek mellett talalhato pluszjelre (+) kattintva, majd keresse meg és valassza ki a keresett
munkateriiletet vagy mappat.

Keresés minden alsobb szinten: A Munkateriilet fa kijelolt része alatti teljes strukttiraban torténik a
keresés.
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Torolt tételek keresése: A korabban torolt tételek megkeresése. A talalatok kozott csak torolt fajlok
és mappak fognak megjelenni.

Tétel/oldal: Megadhatja, hogy hany fajl és mappa jelenjen meg egy-egy talalati oldalon.
Szé/tétel: Megadhatja, hogy az egyes talalatokban hany szd jelenjen meg.

Rendezés: Ebben a mez6ben megadhatja a talalatok rendezési modjat. A talalatok az aldabbi mezdk
szerint rendezhetdk:

¢ Relevancia: A Relevancia rendezési mod valasztasa esetén a relevansabb talalatok el6bb jelennek
meg a listaban.

¢ Datum: Ddtum szerinti rendezés esetén a legtijabb vagy legutobb moédositott fajlok és mappak
jelennek meg el8bb a talalatok kozott.

+ Ertékelés: Ha az Ertékelés beallitast adja meg, a lista élén a legmagasabb értékelést kapott tételek
szerepelnek. A bejegyzések értékelésével kapcsolatos tovabbi tudnivalok: , Mappabejegyzés
értékelése”, 5.17. szakasz (60. oldal).

¢ Valaszok szama: A Vilaszok szdma szerinti rendezésben azok a talalatok jelennek meg elébb,
amelyekhez tobb hozzaszolas érkezett.

Rendezés a kovetkezd szerint (masodlagos): Az els6dleges szempont szerint azonos értéki
taldlatok rendezési szempontja.

Ha csak egy mez0 szerint szeretné rendezni a talalatokat, itt is valassza a Rendezés legordiilo listaban
valasztott mez6t.

Szerz6k: Tételek keresése szerzd alapjan.
Cimkék: Cimkézett tételek keresése kozOsségi vagy sajat cimkék szerint.

Munkafolyamat: Azokra a tételekre keres, amelyekhez egy meghatarozott munkafolyamat lett
rendelve.

Bejegyzés attributumai: Bejegyzések keresése a felhasznald altal a bejegyzésben — példaul
jelolonégyzettel vagy valasztogombbal — megadott elem alapjan. Valassza példaul a Feladatbejegyzés
lehet&séget, majd a kdvetkezoként megjelen6é mezdében az Esedékesség dituma elemet. Ha a
harmadikként megjelené mezdben kivalaszt egy napot, akkor az adott napon esedékes Osszes feladat
kozott végezhet keresést.

Utols6 miivelet (napokban): A valasztott 1, 3, 7, 30 vagy 90 napon beliil valamilyen mtvelet targyat
képezd fajlok és mappak szlirése.

Létrehozasi datumok: Fajlok és mappak sztirése létrehozasi datum alapjan. A megjelend mezdkben
adhatja meg a sztirend6 idGszak elejét és végét.

Moédositas datumai: Ezzel a szlirtipussal egy adott id6szakon belill modositott elemek sziirhet6k. A
megjelend mez8kben adhatja meg a szlirendd iddszak elejét és végét.

Tételtipus: Valassza ki a keresett tételtipust.
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2.1.5

Keresés a torolt elemek kozott

A Vibe lehet&vé teszi olyan tételek keresését is, amelyeket mar toroltek a Vibe webhelyrél. A kivant
torolt tétel megtalalasat kovetden rakattintassal megtekintheti azt. A torolt elemek visszaallitasaval
kapcsolatos tudnivalok: , Torolt mappabejegyzés visszaallitasa”, 5.9. szakasz (48. oldal). A torolt
elemek visszaallitasahoz megfeleld jogosultsagok sziikségesek. Ha szeretne visszaallitani egy torolt
elemet, forduljon ahhoz a felhasznalohoz, aki létrehozta az elemet, és kérje t6le a visszaallitast.

A Vibe t6rolt elemeinek visszaallitasaval kapcsolatos tovabbi tudnivalok: , Restoring Deleted Items”
(Torolt elemek visszaallitasa), Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide (Novell Vibe 3.4 halado
felhasznaloi kézikonyv).

Torolt elem keresése:

1 Kattintson a Keresési bedllitdsok ikonra ..
Megjelenik a Keresési beallitasok parbeszédpanel.

2 Kattintson az Osszetett keresés lehetSségre.

3 Adja meg a Keresés a torolt elemek kozott beallitast.

4 (Nem kotelezd lépes) A keresést az itt leirt modszerek barmelyikének alkalmazasaval sztikitheti:
,,Osszetett keresés hasznalata”, 2.1.3. szakasz (21. oldal).

Ha tgy dont, hogy nem sz{ikiti a keresést, a Vibe rendszerbdl torolt sszes elem megjelenik.
A mar véglegesen torolt elemek nem jelenithetéek meg.

5 Nyomja meg a Keresés gombot.

Keresések mentése és ujboli felhasznalasa

A Vibe lehet&vé teszi a keresések elmentését, igy azok tijra felhasznalhatdk a kés6bbiekben.

+ Keresés mentése”, 23. oldal

+  Mentett keresések elérése”, 23. oldal

Keresés mentése

A keresés mentésének maddja a kés6bbi hasznalat érdekében:
1 Miutan elvégezte a keresést, amelyet menteni szeretne, a Mtivelet eszkoztaron kattintson a
Megtekintés > Mentett keresések elemre.
Megjelenik a Mentett keresések parbeszédpanel.

2 Adja meg a Mentett keresések kezelése teriileten a menteni kivant keresés nevét, majd kattintson a
Mentés > Bezirds lehetéségre.

Mentett keresések elérése

1 Kattintson a Keresési bedllitdsok ikonra ..
Megjelenik a Keresési beallitasok parbeszédpanel.

2 Kattintson a Mentett keresések legordiild listdban a megnyitni kivant mentett keresésre.
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2.2

Adott téma szakértdjének megkeresése

A Vibe rendszer lehet6vé teszi, hogy az adott témaval kapcsolatban a legtdbbet ird felhasznalok
listajanak megjelenitésével megtalalhassa egy-egy téma szakértdit. El6fordulhat példaul, hogy olyan
felhasznalot szeretne megtalalni a vallalatnal, aki jol ismeri a Java-programozast.

1 Végezzen egyszerli vagy Osszetett keresést az itt leirtaknak megfelelden: ,Az Egyszer(i keresés
hasznalata”, 2.1.1. szakasz (17. oldal) és ,,Osszetett keresés hasznalata”, 2.1.3. szakasz (21. oldal).
A Talalatok lapon megjelenik a keresési feltételeknek megfelel$ bejegyzések listaja.

2 A Mivelet eszkoztaron kattintson a Megtekintés > Legmagasabb besoroldsii elemre.

Megjelenik a legmagasabban rangsorolt helyek és személyek listaja. A Legmagasabban rangsorolt
személyek tertiilet tetején talalhatd személyek azok, akik a Vibe webhelyen a keresés szerinti
témaban a legtobb hozzaszdlast bekiildték. A felhaszndld nevére kattintva felkeresheti az adott
felhasznal6 személyes munkateriiletét.

Megfelel6 munkateriilet vagy mappa megkeresése

A Vibe rendszer segitségével megkeresheti az adott témaval kapcsolatban informacidkat tartalmazé
munkateriileteket vagy mappakat. Példaul felmeriilhet az igény, hogy a Java-programozassal
foglalkozd férumot keressen a Vibe rendszerben.

1 Végezzen egyszer(i vagy Osszetett keresést az itt leirtaknak megfelelden: ,Az Egyszer( keresés
hasznalata”, 2.1.1. szakasz (17. oldal) és ,,Osszetett keresés hasznalata”, 2.1.3. szakasz (21. oldal).
A Talalatok lapon megjelenik a keresési feltételeknek megfelel$ bejegyzések listaja.

2 A Mivelet eszkoztaron kattintson a Megtekintés > Legmagasabb besoroldsii elemre.

Megjelenik a legmagasabban rangsorolt helyek és személyek listaja. A Legmagasabban rangsorolt
helyek tertilet tetején lathato helyek azok, amelyek a keresés szerinti témaval kapcsolatban a
legtobb informacidt tartalmazzak. A munkateriilet vagy mappa nevére kattintva gyorsan
eljuthat oda.

Feliratkozas mappara vagy bejegyzésre

A Novell Vibe e-mail értesitések kiildése beallithaté mappakra, azok almappaira vagy egyedi
bejegyzésekre (ezt nevezziik mappara vagy bejegyzésre torténd , feliratkozasnak”). A
mappatulajdonosok szintén beallithatjak a Vibe rendszerben, hogy az e-mail értesitéseket kiildjon
Onnek. Mivel a felhasznalé egyedi feliratkozasa feliilbiralja a mappatulajdonos beallitasait, a
magasabb szinten tortént beallitasok feliilbiralhatok.

Ha egy adott mappa vagy bejegyzés kifejezetten érdekli, célszeri lehet feliratkozni az adott mappara
vagy bejegyzésre. Amikor egy mappara vagy bejegyzésre feliratkozik, a Vibe rendszer értesiti az
adott mappdaban vagy bejegyzésben foly6 tevékenységrol.

¢ Feliratkozas mappara”, 2.2.1. szakasz (25. oldal)

¢ Feliratkozas bejegyzésre”, 2.2.2. szakasz (25. oldal)

o Ertesités tipus és Kézbesitési cim valasztasa”, 2.2.3. szakasz (25. oldal)

+ ,Kézbesitési cimek hozzaadasa és modositasa”, 2.2.4. szakasz (26. oldal)

* A magasabb szintti értesitési beallitasok feliilbiralasa”, 2.2.5. szakasz (26. oldal)
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2.2.1

2.2.2

2.2.3

Feliratkozas mappara

1 Keresse meg azt a mappat, amelyre fel szeretne iratkozni.
2 Kattintson a Mtivelet eszkoztar Mappa > E-mail értesités lehet6ségére.
Megjelenik a Valassza ki az e-mail értesités tipusat parbeszédpanel.

3 Folytassa a kovetkezével: , Ertesités tipus és Kézbesitési cim valasztasa”, 2.2.3. szakasz (25.
oldal).

Feliratkozas bejegyzésre

1 Keresse meg és nyissa meg azt a bejegyzésre, amelyre fel szeretne iratkozni.
2 Kattintson a bejegyzés labléceszkoztaran a Feliratkozds a bejegyzésre lehetOségre.
Megijelenik a Valassza ki az e-mail értesités tipusat tirlap.

3 Folytassa a kovetkezdvel: Ertesités tipus és Kézbesitési cim valasztasa”, 2.2.3. szakasz (25.
oldal).

Ertesités tipus és Kézbesitési cim valasztasa

Az tirlap segitségével kivalaszthatja, milyen tipusu értesitést szeretne fogadni, emellett megadhatja
azt az e-mail cimet vagy telefonszamot is, amelyre az értesitéseket kiildeni szeretné.

1 Valasszon ki egy e-mail cimet vagy telefonszdmot, ahova az értesitéseket kiildeni szeretné.

Minden értesitési tipusnal egyszerre tobb e-mail cimet és telefonszamot is kivalaszthat
kézbesitési cimként. Ehhez egyszeriien tartsa lenyomva a Ctrl billentyTit, és kozben valassza ki a
kivant e-mail cimeket, illetve telefonszamokat.

A megadott részeknél az alabbi kézbesitési cimek koziil valaszthat, amelyek egy-egy e-mail
értesitési tipust jelolnek.

Kivonat: (Csak mappak esetében hasznalhatd) A Vibe egy tizenetet kiild ki, amely &sszefoglalja
a mappaban és annak almappaiban foly6 Osszes tevékenységet. A Vibe kivonatot kiild az
oldaladminisztrator altal beallitott itemezés szerint.

Egyedi iizenetek: (Mellékletekkel egyiitt) A Vibe egy tizenetet kiild minden 4j vagy
megvaltozott bejegyzésrdl, és az lizenetek tartalmazzak a csatolt fajlokat is.

Egyedi iizenetek mellékletek nélkiil: A Vibe egy iizenetet kiild minden 4j vagy megvaltozott
bejegyzésrdl. Az e-mail {izenetek nem tartalmazzak azokat a fajlokat, amelyeket az 4j vagy
megyvaltozott bejegyzésekhez csatoltak. A Vibe minden 6tddik percben kikiildi az egyedi
értesitések minden tipusat.

Szoveges lizenetkiildésre alkalmas iizenet: A Vibe olyan iizenetet kiild, amely alkalmas
szdveges lizenetként torténd megtekintésre. Az {izenet csak az 1j vagy megvaltozott bejegyzés
hivatkozasi cimsorat tartalmazza. A Vibe minden 6tddik percben kikiildi a szoveges iizenet
jellegti értesitéseket.

2 (Nem kotelezd 1épés) Jeldlje be Az eldre bedllitott értesitések feliilbirdlisa ezen beallitdsokkal
jelolonégyzetet, ha sajat beallitasaival feliil kivanja biralni az adminisztrator vagy a tulajdonos
altal megadott beallitasokat.

Tovabbi informaciokért lasd: , A magasabb szintii értesitési beallitasok feliilbiralasa”, 2.2.5.
szakasz (26. oldal).

3 Kattintson az OK gombra.
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2.24 Keézbesitési cimek hozzaadasa és modositasa

A Személyes profiljahoz hozzaadhatja vagy mddosithatja sajat e-mail és telefonszam kapcsolati
informacidjat.
1 Keresse meg személyes munkateriiletének kezddlapjat, majd kattintson az avatarja (képe)
melletti Profil hivatkozasra.
2 Kattintson a Szerkesztés gombra.

3 Adja meg a helyes kézbesitési cimeket az E-mail cim, Mobil e-mail cim és Szdveges iizenetkiildés e-
mail cime mez&kben.

4 Kattintson az OK gombra.
Most, amikor kivalasztja az értesitési tipusait vagy a kézbesitési cimeit (ismertetésiik: , Ertesités tipus

és Kézbesitési cim valasztasa”, 2.2.3. szakasz (25. oldal)), akkor az 4j vagy moédositott kapcsolati
informacidk fognak megjelenni.

2.2.5 A magasabb szintii értesitési beallitasok fellilbiralasa

Ha egy mappa tulajdonosa vagy az adminisztrator e-mail értesitések kiildésére allitott be egy
mappat, lehetésége van feliilbirdlni a magasabb szint( beallitasokat.

1 Keresse meg azt a mappat, amelyre vonatkozodan feliil kivanja biralni a magasabb szinti
értesitési beallitasokat.

2 Kattintson a Mappa > E-mail értesités lehet&ségre.

3 Adja meg a fogadni kivant értesitéseket.

4 Jelolje be Az eldre bedllitott értesitések feliilbirdldsa ezen bedllitisokkal jelolénégyzetet.

5 Kattintson az OK gombra.
Ha nem kivan e-mail értesitéseket fogadni:

1 Keresse meg azt a mappat, amelyre vonatkozodan feliil kivanja biralni a magasabb szinti
értesitési beallitasokat.

2 Kattintson a Mappa > E-mail értesités lehetGségre.

3 Ugyeljen arra, hogy ne legyen e-mail cim megadva egyik teriileten sem.

4 Jeldlje be Az eldre bedllitott értesitések feliilbirdldsa ezen bedllitisokkal jelolénégyzetet.

5 Kattintson az OK gombra.
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A felhasznaloi munkateruletek kezelése
és hasznalata

*

 Altalanos munkateriilet-kezelés”, 3.1. szakasz (27. oldal)

3.1 Altalanos munkateriilet-kezelés

Az ebben a részben talalhat6 informaciok az dsszes tipusi munkateriileten végrehajthaté
miiveletekre vonatkoznak.

*

*

,,Uj munkateriilet 1étrehozasa”, 3.1.1. szakasz (27. oldal)

,Munkateriilet modositasa”, 3.1.2. szakasz (28. oldal)

»Munkateriilet torlése”, 3.1.3. szakasz (28. oldal)

,10rolt munkateriilet visszaallitasa”, 3.1.4. szakasz (28. oldal)
~Munkateriilet masolasa”, 3.1.5. szakasz (29. oldal)

~Munkateriilet athelyezése”, 3.1.6. szakasz (29. oldal)

,Almunkateriilet hozzaadésa”, 3.1.7. szakasz (30. oldal)

,Tovabbi mappak hozzaadasa a munkateriilethez”, 3.1.8. szakasz (30. oldal)
~Miveletjelentések létrehozasa a munkateriiletrdl”, 3.1.9. szakasz (30. oldal)

,Felhasznalobarat URL-cim megaddsa munkateriilethez vagy mappahoz”, 3.1.10. szakasz (31.
oldal)

,Munkateriilet adatkvotajanak beallitdsa”, 3.1.11. szakasz (32. oldal)
A munkateriilet nézetének testreszabasa”, 3.1.12. szakasz (32. oldal)
~Munkateriilet védjegyzése”, 3.1.13. szakasz (32. oldal)

,YouTube-videdk megjelenitése a munkateriileten”, 3.1.14. szakasz (32. oldal)

3.1.1  Uj munkateriilet Iétrehozasa

A Vibe rendszer lehet6vé teszi ij munkateriiletek 1étrehozasat barmely munkateriileten beliil,
amelyre vonatkozdéan megfelel6 jogosultsaggal rendelkezik.

1
2

3

Nyissa meg azt a munkateriiletet, ahol az Gij munkateriiletet 1étre kivanja hozni.
Kattintson a Munkateriilet > Uj munkateriilet parancsra.

Megjelenik az Uj munkateriilet lap.

Adja meg a lapon a megfelel6 informacidkat.

Munkateriilet cimsora: Adja meg a munkateriilet cimét.

Ha iiresen hagyja a mez6t, a munkateriilet cime Munkateriilet lesz.

Munkateriilet: Valassza ki a 1étrehozni kivant munkateriilet tipusat.

A felhasznal6i munkateriletek kezelése és hasznalata
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4

Toltse ki a munkatertilet tipusanak kivalasztdsakor megjelend tovabbi adatmezdket.

Csapattagok: (Feltételes 1épés) Ez a rész csak csapat-munkateriilet 1étrehozasa esetén jelenik
meg. Ezen a teriileten adhatja meg azokat a felhasznalokat és csoportokat, amelyeket fel szeretne
venni a csapat-munkateriilet tagjai kozé.

Munkateriilet mappak: Ezen a teriileten adhatja meg, hogy a munkateriilet mely mappakat
tartalmazza.

Bejelentés: (Nem kotelezd 1épés) Bejelentést hozhat 1étre, amelyet a csapat minden tagjanak
elkiildhet.

Ha nem csapat-munkateriiletet hoz 1étre, az lizenetet a sziil6-munkateriilet minden csapattagja
kapja meg.

Kattintson az OK gombra.

3.1.2 Munkaterulet modositasa

A munkatertilet 1étrehozasat kovetden modosithatd a munkateriilet cime és leirasa, a munkatertiiletet
jelképezd ikon, valamint mellékleteket lehet feltolteni a munkateriiletre.

1
2
3

Nyissa meg a modositani kivant munkateriiletet.
Kattintson a Munkateriilet > Munkateriilet szerkesztése parancsra.

Moddositsa igény szerint a munkateriiletet, majd kattintson az OK gombra.

3.1.3 Munkatertilet torlése

1
2

Nyissa meg a tor6lni kivant munkatertiletet.
Kattintson a Munkateriilet > Munkateriilet t0rlése parancsra.
Megjelenik a Munkateriilet torlése lap.

(Nem kotelezo 1épés) Jelolje be A munkateriilet tartalmanak azonnali torlése ha a munkateriilet
tartalmat ugy kivanja torolni, hogy azt ne lehessen visszaallitani.

FONTOS: Ha megadja ezt a beallitast, a munkateriilet, illetve a benne talalhaté 0sszes mappa és
bejegyzés helyre nem allithatéva valik, azok végleg torlédnek a Vibe webhelyrdl.

Ha nem adja meg a beallitast, a munkateriilet visszaallithato torlés utan az itt leirt modon:
, Lorolt munkateriilet visszaallitasa”, 3.1.4. szakasz (28. oldal).

(Feltételes 1épés) Ha a munkatertilet tiikrozott mappakat tartalmaz, megadhatja a mappak
forrasfajljainak, valamint a titkr6z6tt mappak dsszes almappajanak torlését.

Kattintson az OK gombra.

3.1.4 Torolt munkaterulet visszaallitasa

A Vibe rendszer lehet6vé teszi az el6z8leg torolt munkateriilet torlésének visszavonasat és korabbi
helyére valé visszaallitasat.

1

Nyissa meg azt a munkateriiletet, ahol el6z6leg a munkateriilet megtalalhato volt.

Ha példaul egy olyan csapat-munkateriiletet kivan visszaallitani, amely a Csapat-munkateriiletek
konyvtarban volt, nyissa meg a Csapat-munkateriiletek konyvtérat.

TIPP: Ha a Vibe webhelyen t6rolt minden tartalmat szeretne latni, nyissa meg a legmagasabb
szintli munkateriiletet. (Alapértelmezés szerint ez a Kezdd munkateriilet konyvtar.)
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2 Kattintson a navigdacios savon a Lomtdr mappara.
-vagy-
Kattintson a Nézet > Lomtir lehetGségre a Miivelet eszkdztaron.

A Lomtar lapon megjelenik az aktualis munkatertilet szintjén vagy az az alatti szinteken torolt
Osszes munkateriilet, mappa és bejegyzés. A mar véglegesen torolt elemek nem jelennek meg,
ezek ugyanis nem allithatok vissza.

3 Jelolje ki azt a munkatertiletet, amelynek torlését szeretné visszavonni. Jel6lje ki tovabba a
munkateriileten kordbban talalhato, visszaallitani kivant mappakat is.

4 Kattintson a Visszadllitds gombra.

A rendszer a korabbi helyiikre visszaallitja a kijelolt munkateriiletet és mappakat.

A visszaallitassal kapcsolatos tovabbi tudnivaldk: ,,Restoring Deleted Items” (Torolt elemek
visszaallitasa), Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide (Novell Vibe 3.4 halad6 felhasznaloi kézikonyv).

3.1.5 Munkaterilet masolasa

1 Nyissa meg a masolni kivant munkatertiletet.
2 Kattintson a Munkateriilet > Munkateriilet mdsoldsa parancsra.
Megjelenik a Munkateriilet masolasa lap.
3 Alkalmazza a kdvetkez6 modszerek valamelyikét a munkateriilet masolasahoz:

¢ A célmappa vagy -munkateriilet kivalasztasa: A Munkateriilet fa hasznalataval nyithatja
meg és valaszthatja ki azt a mappat vagy munkateriiletet, ahova a munkateriiletet masolni
kivanja.

¢ A célmappa vagy -munkateriilet megkeresése: A mezdben adja meg annak a mappanak
vagy munkateriiletnek a nevét, ahova a munkateriiletet masolni kivanja.

4 Kattintson az OK gombra.

3.1.6  Munkateriilet athelyezése

A Vibe rendszer lehet6vé teszi, hogy egy munkatertiletet athelyezzen barmely olyan mappéba vagy
munkateriiletre, amelyhez megfelel6 jogosultsagokkal rendelkezik.
1 Nyissa meg az athelyezni kivant munkatertiletet.
2 Kattintson a Munkateriilet > Munkateriilet dthelyezése parancsra.
Megjelenik a Munkateriilet athelyezése lap.
3 Alkalmazza a kovetkezé modszerek valamelyikét a munkateriilet athelyezéséhez:

¢ A célmappa vagy -munkateriilet kivalasztasa: A Munkateriilet fa hasznalataval keresheti
meg és valaszthatja ki azt a mappat vagy munkateriiletet, ahova a munkatertiletet
athelyezni kivanja.

¢ A célmappa vagy -munkateriilet megkeresése: A mezdben adja meg annak a mappanak
vagy munkateriiletnek a nevét, ahova a munkateriiletet athelyezni kivanja.

4 Kattintson az OK gombra.
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3.1.7 Almunkateriilet hozzaadasa

A Vibe rendszer lehet6vé teszi a meglévé munkateriileteken beliil almunkateriiletek létrehozasat.

1 Nyissa meg azt a munkateriiletet, ahol az almunkateriiletet hozza kivanja adni.
2 Kattintson a Munkateriilet > Uj munkateriilet parancsra.

Megjelenik az Uj munkateriilet lap.
3 Adja meg az informdciot.

Munkateriilet cimsora: Adja meg a munkateriilet cimét.

Ha iiresen hagyja a mez6t, a munkateriilet cime Munkateriilet lesz.

Csapattagok: (Feltételes 1épés) Ez a rész csak csapat-munkateriilet l1étrehozasa esetén jelenik
meg. Ezen a teriileten adhatja meg azokat a felhasznaldkat és csoportokat, amelyeket fel szeretne
venni a csapat-munkateriilet tagjai kozé.

Munkateriilet: Valassza ki a 1étrehozni kivant munkateriilet tipusat.
Toltse ki a munkateriilet tipusanak kivalasztasakor megjelend tovabbi adatmezdket.

Munkateriilet mappak: Ezen a teriileten adhatja meg, hogy a munkateriilet mely mappakat
tartalmazza.

Bejelentés: (Nem kotelezd 1épés) Bejelentést hozhat létre, amelyet a csapat minden tagjanak
elkiildhet.

Ha nem csapat-munkateriiletet hoz l1étre, az lizenetet a sziil6-munkateriilet minden csapattagja
kapja meg.

4 Kattintson az OK gombra.

3.1.8 Tovabbi mappak hozzaadasa a munkaterilethez

A Vibe rendszer lehet6vé teszi, hogy munkateriiletéhez barmikor tovabbi mappakat adjon hozza.

1 Nyissa meg azt a munkateriiletet, ahol az 4j mappakat hozza kivanja adni.
2 Kattintson a Munkateriilet > Uj mappa parancsra.

Megjelenik az Uj mappa lap.
3 Adja meg a kovetkez6 adatokat:

Mappa cimsora: Adja meg a mappa cimét.

Ha nem ad meg cimet, a mappa neve az alapértelmezett mappanév lesz. Példaul Férum tipusu
mappa elnevezése Férum lesz.

Mappa: Valassza ki a 1étrehozni kivant mappa tipusat.

4 Kattintson az OK gombra.

3.1.9 Miveletjelentések létrehozasa a munkateruletrél

A Vibe rendszer lehet6vé teszi, hogy az adott munkateriileten folyd tevékenységekrol
miuveletjelentéseket hozzon létre.
1 Nyissa meg azt a munkateriiletet, amelyikre vonatkozdan miiveletjelentést kivan létrehozni.
2 Kattintson a Nézet > Miiveletjelentés parancsra.
Megjelenik a Mappaaktivitas lap.
3 Adja meg a kovetkez6 adatokat:

Novell Vibe 3.4 felhasznaloi kézikbnyv



3.1.10

Miiveletjelentés a kovetkez6k kozott: A miveletjelentés létrehozasdhoz hasznalni kivant
datumtartomany megadasa.

Munkateriilet- vagy mappamiiveletek jelentése: Ezzel a funkciéval megjelenitheti, hogy a
mappaban hany nézet, hozzaadas, médositas és torlés kivalasztas tortént. A kovetkezd
felhasznaloi kategdridkra vonatkozéan hozhatdk létre jelentések:

¢ Csapattagok: Csak az egyes csapattagok munkateriileten folytatott tevékenységeinek
megjelenitése.

¢ Minden felhasznalé: Az &sszes Vibe-felhasznalé munkateriileten folytatott
tevékenységeinek megjelenitése. Ez a funkcié mindegyik felhasznald nevét megjeleniti, aki
valamilyen tevékenységet végzett a munkateriileten.

¢ Adatlap: A munkateriileten tortént 0sszes tevékenység Osszegzésének megjelenitése. Ez a
funkcio nem sorolja fel az egyes felhasznaldkat.

Jelentés a munkafolyamat-allapotrol: Ezzel a funkcidval munkafolyamat tevékenysége
jelenitheté meg. Beallithatja, hogy megjelenjen, mennyi idét t6lt6tt a munkafolyamat atlagosan
egy-egy allapotban, vagy hogy latsszon az adott allapotban aktudlisan 1év6 bejegyzések szama.

Valassza ki a mappakat a jelentéshez: A miveletjelentés létrehozasahoz hasznalni kivant
mappak megadasa. Ha kivalasztja a munkateriiletet, a Vibe a munkateriilet 6sszes mappajat
tartalmazé miiveletjelentést hoz létre.

4 Kattintson az OK gombra.

A Vibe szamoldtablaban nyitja meg a jelentést.

Felhasznalébarat URL-cim megadasa munkaterulethez vagy
mappahoz

A munkateriilet vagy mappa felhasznalobarat URL-cimével konnyebb megnyitnia a munkateriiletet
vagy mappat.
1 Nyissa meg azt a munkateriiletet, amelyre vonatkozéan az URL-cimet megadni kivanja.

2 Kattintson a Miivelet eszkoztar a Munkateriilet > Nézetek, URL-cimek és vezérldk bedllitdsa
parancsra.

3 Kattintson az Egyszeriisitett URL-ek és e-mail cimek fiilre.

4 Az Adjon meg egyszeriisitett URL-cimeket ehhez a mappdhoz vagy munkateriilethez teriileten valassza
ki az egyik el6re definialt kulcsszot az URL megaddsa legordiild listabol.

Abban az esetben, ha 6n nem oldaladminisztrator, akkor az URL-cimnek mindenképpen ezzel
az elére meghatarozott kulcsszavak egyikével kell kezdddnie.

5 Adja meg a mez6ben a mappa vagy munkateriilet kivant URL-jét.

6 Kattintson a Hozzdadds > Bezdrds lehetGségre.

A megadott URL-ek torléséhez valassza ki az URL-t az Aktudlis megadott URL-ek részben, majd
kattintson a Kivdlasztott URL-ek tirlése beallitasra.

Ha egy mappahoz felhasznaldébarat URL-t ad meg, a mappaba a felhasznaldk e-mailben is
kiildhetnek bejegyzéseket.
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3.1.11

3.1.12

3.1.13

3.1.14

Munkaterulet adatkvotajanak beallitasa

A Vibe rendszergazdaja lehet6vé teheti a felhasznalok szamara, hogy munkateriileteikre és
mappaikra vonatkozdan sajat maguk allitsak be az adatkvotakat. Tovabbi tudnivaldk: , Setting a Data
Quota for Workspaces and Folders” (Adatkvéta beallitasa munkateriiletekhez és mappakhoz) (Novell
Vibe 3.4 Advanced User Guide [Novell Vibe 3.4 halado felhasznaloi kézikonyv]).

A munkaterilet nézetének testreszabasa

A Vibe rendszer lehet6vé teszi a munkateriilet elrendezésének testreszabasat. Tovabbi tudnivaldk:
,Creating Custom Workspace Views” (Egyéni Munkateriilet-nézetek létrehozasa), Novell Vibe 3.4
Advanced User Guide (Novell Vibe 3.4 haladd felhasznalo6i kézikonyv).

Munkateriilet védjegyzése

A munkateriilet védjegyzése jo lehetéséget nyujt a munkateriilet egyénibbé és konnyebben
azonosithatova tételére. A munkateriilet védjegyzése egyben az 6sszes almunkatertiletre és
almappara is érvényes.

A védjegyzésre vonatkozd tovabbi tudnivaldk: ,Branding a folder or Workspace” (Mappa vagy
munkateriilet védjegyzése), Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide (Novell Vibe 3.4 halad¢ felhasznaloi
kézikonyv).

YouTube-videdk megjelenitése a munkateruleten

Ez a rész azt ismerteti, hogyan jelenithet6k meg YouTube-videok a munkateriilet Leirds teriiletén.
Tudnivalok arrdl, hogy hogyan lehet megjelenteni YouTube-vide6t a munkateriilet Arculat teriiletén:
,Branding a Folder or Workspace” (Mappa vagy munkateriilet védjegyzése), Novell Vibe 3.4 Advanced
User Guide (Novell Vibe 3.4 halad¢ felhasznaloi kézikonyv).

YouTube-vided megjelenitése a munkateriilet Leirds részén:

1 Nyissa meg azt a munkateriiletet, ahol a YouTube-vide6t meg kivanja jeleniteni.

2 Kattintson a Munkateriilet > Munkateriilet szerkesztése lehet6ségre a Miivelet eszkoztaron.

3 A Leirds teriileten talalhatd Kibontds ikonra * kattintva bontsa ki a HTML-szerkeszt6ben a
lehetdségeket, majd kattintson a Vided ikonra H.
4 Szurja be a kozzétenni kivant YouTube-vided URL-cimét a YouTube-videé URL-cime mezGbe.

5 A Meéretek mezOkben ne valtoztasson, ha szeretné megtartani az alapértelmezett YouTube-
méreteket.

6 A vide6 munkateriileten valé megjelenitéséhez kattintson a Besziirds lehetéségre, majd az OK
gombra.

A YouTube-videdknak a Vibe rendszerben valoé tovabbi megjelenitési helyeivel kapcsolatos
tudnivaldk: , YouTube-videdk megjelenitése mappabejegyzésben”, 5.15. szakasz (59. oldal).
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Mappakezelési funkciok

¢ ,Mappa létrehozasa”, 4.1. szakasz (33. oldal)

¢ ,Mappa mddositasa”, 4.2. szakasz (33. oldal)

¢ ,Mappaoszlopok konfiguralasa”, 4.3. szakasz (34. oldal)

¢ ,Mappa adatkvoétajanak beallitasa”, 4.4. szakasz (36. oldal)

¢ ,Szir6k hasznalata a mappakon”, 4.5. szakasz (36. oldal)

4.1 Mappa létrehozasa

A Novell Vibe rendszer lehet6vé teszi mappak €s almappak létrehozasat barmely olyan
munkateriileten vagy mappaban, amelyhez rendelkezik a megfelel6 engedélyekkel.
1 Nyissa meg azt a munkateriiletet vagy mappat, ahol az j mappat létre kivanja hozni.
2 Kattintson a Munkateriilet > Uj mappa parancsra.
—vagy-
Almappa létrehozaséhoz kattintson a Mappa > Uj mappa lehetSségre.
Megjelenik az Uj mappa lap.
3 Adja meg a kovetkez6 adatokat:
Mappa cimsora: Adja meg a mappa cimét.

Ha nem ad meg cimet, a mappa neve az alapértelmezett mappanév lesz. Példaul Férum tipusu
mappa elnevezése Forum lesz.

Mappa: Valassza ki a létrehozni kivant mappa tipusat.

4 Kattintson az OK gombra.

4.2 Mappa modositasa

A mappa létrehozasa utan modositani lehet a mappa cimét és leirasat, valamint a mappat
megjelenitd ikont.

1 Nyissa meg a modositani kivant mappat.
2 Kattintson a Mappa > Mappa szerkesztése parancsra.

3 Moddositsa igény szerint a mappat, majd kattintson az OK gombra.

Mappakezelési funkcidok
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4.3 Mappaoszlopok konfiguralasa

A Vibe lehet6vé teszi tablazatoszlopok konfiguralasat a mappakban, ahol ezek az oszlopok
megjelennek. Az alapértelmezés szerint oszlopokat megjelenité mappak a F4jl, a Tiikrozott fajl,
illetve a Férum tipust mappak.

*

*

*

*

*

,Oszlopok megjelenitése és elrejtése”, 4.3.1. szakasz (34. oldal)
,Oszlopok atnevezése”, 4.3.2. szakasz (35. oldal)

,Oszlopok atrendezése”, 4.3.3. szakasz (35. oldal)

Az oszlopok szélességének allitasa”, 4.3.4. szakasz (35. oldal)

Az oszlopok alapértelmezett beallitasainak visszaallitasa”, 4.3.5. szakasz (35. oldal)

Oszlopok megjelenitése és elrejtése

Az alapértelmezés szerint megjelend oszlopok kore:

*

*

*

Cimsor: A bejegyzés cimét jeleniti meg.

Megjegyzés: A bejegyzéssel kapcsolatban tett megjegyzések szamat jeleniti meg.
Meéret: A bejegyzés fajlméretét jeleniti meg.

Letoltés: Lehetévé teszi a fajl letoltését a helyi munkaallomasra.

HTML: A fajl HTML formatumban val6 megtekintését teszi lehetévé.

Allapot: A f4jl munkafolyamat-allapotat mutatja.

Szerzd: A bejegyzés szerzdjét jeleniti meg.

Datum: A bejegyzés utolso modositasanak datumat, illetve a legutdbbi kapcsolodd megjegyzés
datumat jeleniti meg.

A kovetkez6 oszlopokat adhatja hozza:

*

*

Szam (Sz.): A bejegyzés szamat jeleniti meg (az ,1”-es szam azt mutatja, hogy a bejegyzés
els6ként jott 1étre)

Ertékelés: A felhasznalok ltal a bejegyzésnek adott értékelést jeleniti meg.

Tablazatoszlopok megjelenitése és elrejtése a Fajlok mappaban:

1 Nyissa meg a mappat, ahol meg kivanja jeleniteni, illetve el kivanja rejteni a tablazatoszlopokat.

Kattintson a Mtivelet eszkoztaron a Mappa > Mappabedllitisok lehet&ségre.
Megjelenik a Mappabeallitasok parbeszédpanel.

A Bedllitdsok konfigurdldsa szakaszban jelolje be az Oszlopok bedllitisa lehet6séget, majd kattintson
az OK gombra.

Jelolje ki a megjeleniteni kivant oszlopokat, illetve t6rdlje azoknak az oszlopoknak a jelolését,
amelyeket el kivan rejteni.

(Nem kotelezo 1épés) Adja meg az Alapértelmezett mappaoszlopok bedllitdsa mindenkinek beallitast,
ha azt szeretné, hogy az dsszes felhasznald csak az On altal megadott oszlopokat lassa.

Kattintson az OK gombra.
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4.3.2

4.3.3

4.3.4

4.3.5

Oszlopok atnevezése

1 Nyissa meg a mappat, ahol at kivanja nevezni a tablazatoszlopokat.
2 Kattintson a Mtivelet eszkoztaron a Mappa > Mappabedllitisok lehetSségre.
Megjelenik a Mappabeallitasok parbeszédpanel.

3 A Bedllitasok konfigurdlisa szakaszban jeldlje be az Oszlopok bedllitdsa lehetGséget, majd kattintson
az OK gombra.

4 Adja meg az 4j oszlopnevet az atnevezni kivant oszlop melletti EQyéni cimke mezGben.

5 (Nem kotelezd lépés) Adja meg az Alapértelmezett mappaoszlopok bedllitdsa mindenkinek beallitast,
ha azt szeretné, hogy az 0sszes felhasznalo csak az On altal megadott oszlopokat lassa.

6 Kattintson az OK gombra.

Oszlopok atrendezése

1 Nyissa meg a mappat, ahol at kivanja rendezni a tablazatoszlopokat.
2 Kattintson a Mtivelet eszkoztaron a Mappa > Mappabedllitisok lehetSségre.
Megjelenik a Mappabeallitasok parbeszédpanel.

3 A Bedllitasok konfigurdldsa szakaszban jeldlje be az Oszlopok bedllitdsa lehetGséget, majd kattintson
az OK gombra.

4 A Sorrend oszlopban a fel- és lefelé mutatd nyil ikonokra kattintva helyezheti az oszlopot a
sorrendben feljebb vagy lejjebb.

5 (Nem kotelezd 1épés:) A Bedllitds mindenki alapértelmezett mappaoszlopaiként lehetdséget valasztva
minden felhasznalé pontosan a most megadott oszlopokat fogja latni.

6 Kattintson az OK gombra.

Az oszlopok szélességének allitasa

A Vibe lehet6vé teszi a tablazatokban az oszlopok szélességének allitasat.

1 Az oszlopok tetején talalhato, nyil formdju ikonra kattintva htizza azt a kivant iranyba.

2 Amikor az oszlop elérte a kivant szélességet, engedje fel az egér gombjat.

Az oszlopok alapértelmezett beallitasainak visszaallitasa

Barmikor visszaallithatja az alapértelmezett oszlopbeallitdsokat.

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol vissza kivanja allitani az oszlopok alapértelmezett beallitasait.
2 Kattintson a Mtivelet eszkoztaron a Mappa > Mappabedllitisok lehetSségre.
Megjelenik a Mappabeallitadsok parbeszédpanel.

3 A Bedllitasok konfigurdlisa szakaszban jeldlje be az Oszlopok bedllitisa lehetdséget, majd kattintson
az OK gombra.

4 Kattintson az Alapértelmezések visszadllitdsa lehetGségre.
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4.4

4.5

4.5.1

4.5.2

Mappa adatkvétajanak beallitasa

A Vibe rendszergazdaja lehetdvé teheti a felhasznalok szamara, hogy munkateriileteikre és
mappaikra vonatkozdan sajat maguk allitsak be az adatkvotakat. Tovabbi tudnivaldk: ,Setting a Data
Quota for Workspaces and Folders” (Adatkvoéta bedllitdsa munkateriiletekhez és mappakhoz) (Novell
Vibe 3.4 Advanced User Guide [Novell Vibe 3.4 halad¢ felhasznaloi kézikonyv]).

Sziirok hasznalata a mappakon

A Novell Vibe rendszerben sok olyan tipusti mappa van, amely sztirével teszi lehet6vé a mappaban
szerepld informacidk kozotti gyors eligazodast.

¢ ,Szar6 létrehozasa”, 4.5.1. szakasz (36. oldal)

¢ ,Meglévo szlird alkalmazasa”, 4.5.2. szakasz (36. oldal)

¢ ,SzGr6 médositasa”, 4.5.3. szakasz (37. oldal)

¢, Szar6 torlése”, 4.5.4. szakasz (37. oldal)

Sz(iro létrehozasa

A Vibe a Sziird teriileten tobb sz(ir6 létrehozasat teszi lehetévé a mappaban. Ezek a szlir6k
egyszerlien alkalmazhatdk, és segitségiikkel konnyebben eligazodhat a bejegyzések kozott.
1 Nyissa meg azt a mappat, ahol a sztirét 1étre kivanja hozni.
2 Kattintson a Sziird teriileten a Sziirdk lehetGségre.
3 Kattintson az Uj sziir6 hozzdaddsa lehet3ségre.

Az {rlap kozel azonos az Osszetett keresésnél hasznalttal (az tirlapon talalhato kiilonféle
mezOkre vonatkozd informaciokat lasd: ,,Osszetett keresés hasznalata”, 2.1.3. szakasz (21.
oldal)).

A sziir8k létrehozasakor a ,Osszetett keresés hasznalata”, 2.1.3. szakasz (21. oldal) cim{ részben
ismertetettek mellett a kdvetkezd tényezdket kell még figyelembe venni:

Sziirénév: Adjon egy nevet a szlirének.

Sziir6 kozzététele mindenki szamara: Ha bejeldli ezt a jellonégyzetet, minden felhasznald
hasznalhatja majd ezt a sz{ir6t az érintett mappaban. Ha nem adja meg ezt a beallitast, a sziir6t
csak az a felhaszndl6 érheti el, aki létrehozta.

4 Kattintson az OK gombra.

Meglévo sziird alkalmazasa

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol létrehozta az alkalmazni kivant sz{ir6t.
2 Kattintson a Sziird teriileten a szlir6 nevére.
Megtorténik a sz(ird alkalmazasa a mappan.

Ezt kdvetben csak a szlird feltételeinek megfelel$ elemek jelennek meg a mappaban. A sziirés
kikapcsolasahoz kattintson a Nincs lehet6ségre a Szilir6 szakaszban.
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45.3 Sziiro modositasa

7

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben modositani kivanja a mar el6zéleg létrehozott sziirét.
2 Kattintson a Sziird teriileten a Sziirdk lehet6ségre.

3 Az Egyéni sziirdk teriileten kattintson a legordiild listara, és valassza ki a mdédositani kivant

szurot.
4 Kattintson a Mddositds pontra.

5 Végezze el a kivant modositasokat, majd kattintson az OK gombra.

454 Sziiro torlése

I

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol tordlni kivanja a mar el6zdleg 1étrehozott sziir6t.
2 Kattintson a Sziird teriileten a Sziirék lehetGségre.
3 Az Egyéni sziirdk teriileten kattintson a legordiild listara, €s valassza ki a torolni kivant sztrét.

4 A szlir6re vonatkozd torlési szandékanak megerdsitéséhez kattintson a Torlés, majd az OK
gombra.
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5 Mappabejegyzések hasznalata

5.1

A Novell Vibe rendszerben a mappabejegyzések olyan kiilonallo teriiletek vagy részek, amelyek
hasznalatdval informdcidkkal toltheték fel a mappak.

*

*

*

,Mappabejegyzés létrehozasa”, 5.1. szakasz (39. oldal)

~Mappadra vagy mappabejegyzésre mutatd hivatkozas létrehozasa”, 5.2. szakasz (43. oldal)
,Hozzaszo6las mappabejegyzéshez”, 5.3. szakasz (44. oldal)

~Mappabejegyzés mddositasa”, 5.4. szakasz (44. oldal)

,Mappabejegyzés Védetté tétele”, 5.5. szakasz (45. oldal)

~Mappabejegyzés athelyezése”, 5.6. szakasz (45. oldal)

~Mappabejegyzés masolasa”, 5.7. szakasz (46. oldal)

~Mappabejegyzés torlése”, 5.8. szakasz (47. oldal)

, Torolt mappabejegyzés visszaallitasa”, 5.9. szakasz (48. oldal)

~Masok értesitése a mappabejegyzésekrdl”, 5.10. szakasz (48. oldal)
,Feliratkozas mappabejegyzésre”, 5.11. szakasz (50. oldal)

~Mappabejegyzés cimkézése”, 5.12. szakasz (50. oldal)

,Mappabejegyzésben talalhato fajlok hasznalata”, 5.13. szakasz (50. oldal)
~Bejegyzés el6zményeinek megtekintése”, 5.14. szakasz (58. oldal)
,YouTube-videdk megjelenitése mappabejegyzésben”, 5.15. szakasz (59. oldal)
,Képek megjelenitése mappabejegyzésben”, 5.16. szakasz (60. oldal)
,Mappabejegyzés értékelése”, 5.17. szakasz (60. oldal)

A bejegyzések megjelenitési stilusanak beallitasa”, 5.18. szakasz (60. oldal)
~Mappabejegyzés nyomtatasa”, 5.19. szakasz (61. oldal)

Mappabejegyzés létrehozasa

A Novell Vibe lehet6vé teszi, hogy mappabejegyzéseket hozzon 1étre barmely mappaban, amelyhez
rendelkezik a megfelel6 jogosultsagokkal. Ha a mappaban nem rendelkezik a megfeleld
jogosultsagokkal, nem tud az ebben a szakaszban leirtak szerint bejegyzést 1étrehozni.

1

2 A bejegyzés hozzaadasahoz kattintson a Mappabejegyzés eszkdztaron a megfelelS elemre. Ha

3 Adja meg a Bejegyzés lapon a megfelel6 informaciokat. A mezdkkel kapcsolatos részletesebb

Nyissa meg azt a mappat, ahol a bejegyzést 1étre kivanja hozni.

példaul a Blog mappaba kivan bejegyzést felvenni, kattintson az Uj blogbejegyzés elemre.

Megjelenik a Blogbejegyzés oldal.

tajékoztatas: ,, A bejegyzés trlapjanak kitoltése”, 5.1.1. szakasz (40. oldal).

Mappabejegyzések hasznalata
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5.1.1

4 Kattintson az OK gombra.

Megtorténik a bejegyzés hozzaaddsa a mappahoz.

A bejegyzés lirlapjanak kitoltése

Bar a mappabejegyzések létrehozasanak folyamata hasonléd mindegyik tipusu bejegyzésnél
(fajlbejegyzés, naptari bejegyzés, forumbejegyzést stb.), a Bejegyzés tirlap megjelenésében jelentds
eltérések lehetnek.

Mivel a Vibe nagy mértékben testreszabhato, a Bejegyzés tirlapon talalhaté mezdk nevét a Vibe
rendszer adminisztratorai, illetve az tirlapokat 1étrehoz6 egyéb felhasznaloi megadhatjak és
modosithatjak. Ez a rész a kiilonboz6 alapértelmezett bejegyzéstipusokhoz tartozo, névvel ellatott
mez0k felsoroldsat tartalmazza. Tovabbi tajékoztatas az egyéni tirlapok 1étrehozasardl: , Designing
Custom Folder Entry Forms” (Egyéni mappabejegyzés-tirlapok tervezése), Novell Vibe 3.4 Advanced
User Guide (Novell Vibe Vibe 3.4 halad¢ felhasznaloi kézikonyv).

Cimsor: Adja meg a bejegyzés cimét.
Hely: Adja meg az esemény helyét.

Leiras: Adja meg a bejegyzés leirasat. Ez a bejegyzés torzsrésze, ahova a f6 tartalom kertil. A lefrasok
lehetnek egyszerti szovegek, vagy akar dsszetettebbek is, példaul tablazatokkal, videdkkal és mas
elemekkel kiegészitve. A bejegyzések leirasainak létrehozasaval kapcsolatos tovabbi tajékoztatas:
,Bejegyzés leirasanak Osszedllitasa”, 5.1.2. szakasz (41. oldal).

Esemény: Adja meg a kezd6 és zar6 idépontot, hogy a bejegyzés igazodjon-e a résztvevik
id6zonajahoz, hogy miként szeretné sajat allapotat megjeleniteni az esemény alatt (Szabad, Foglalt,
Bizonytalan vagy Hdzon kiviil), és hogy ismétlédjon-e a bejegyzés (Nem ismétlédik, Naponta, Hetente,
Havonta vagy Evente).

Idétartam: Itt adhatja meg a feladat kezd6 idSpontjat, zar6 idépontjat és idStartamat. Megadhat csak
kezdé idSpontot, kezdd idSpontot és zard idépontot, kezdd idSpontot és idStartamot, illetve akar
csak idStartamot is.

Prioritas: Adja meg a bejegyzés prioritasat.
Résztvevo: Adja meg az egyes résztveviket, akiket szeretne meghivni a naptdri eseményre.

Felhasznalonevek a vagolapon: A vagdlapon 1év6 nevek haszndlata felhasznaloknak az eseményre
valé meghivasahoz.

Csoportok: A bejegyzéshez tarsitani kivant csoportok megadasa. Csoport megadasakor a rendszer
az adott csoport mindegyik tagjat tarsitja a bejegyzéshez. Ha példaul targyalast iitemez, és egy
csoportot ad meg a targyalas résztvevijeként, akkor a csoport mindegyik tagjat résztvevonek tekinti
a rendszer.

Csoportok: A bejegyzéshez tarsitani kivant csapatok megaddsa. Csapat megadasakor az adott csapat
mindegyik tagjat tarsitja a rendszer a bejegyzéshez. Ha példaul egy csapathoz rendel hozza egy
feladatot, az adott csapat mindegyik tagja felelds lesz a feladat végrehajtasaért.

Ertesités kiildése elektronikus levélben a hozzarendeltek/résztvevék szamara Akkor adja meg ezt
a beallitast, ha azt szeretné, hogy a Vibe rendszer e-mail értesitést és iCal feladatot/talalkozot kiildjon
a bejegyzéshez tarsitott minden felhasznalonak, csoportnak vagy csapatnak.

Allapot: Vilassza ki a feladatra vonatkozé aktualis allapotot, példaul Folyamatban, Elkésziilt stb.

Kész: Adja meg a feladat késziiltségi szazalékat.
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5.1.2

Mellékletek: A funkci6 hasznalataval a fajlrendszerben tall6zhat, és fajlt csatolhat a bejegyzéshez.
Tovabbi mellékletek hozzdadasahoz kattintson a Tovdbbi fijlok hozzdaddsa gombra.

Fotd: A funkcié hasznalataval fotot kereshet meg tall6zassal, és azt feltoltheti.
Esedékes: A bejegyzés aktiv allapotanak utolsé napija.

Kérdéiv: A funkcié hasznalataval paramétereket allithat be a kérddivhez, példaul hogy tobb valaszt,
egy valaszt vagy irasbeli vélaszt enged meg, hogy ki lathatja a szavazas eredményeit a kérd6iv
hatérideje el6tt, valamint hogy ki lathatja a résztvevék nevét. Emellett lehetdséget ad a szavazdknak
szavazatuk megvaltoztatasara vagy visszavonasara is.

Feliratkozas a bejegyzésre: A Vibe beallithato tigy, hogy értesitést kiildjon, amikor a bejegyzésben
tevékenység torténik. Tovabbi informaciokért lasd: , Feliratkozas mappara vagy bejegyzésre”, 2.2.
szakasz (24. oldal).

E-mail kiildése a bejegyzés elkiildésekor: Annak biztositasa érdekében, hogy a munkatarsak
tudjanak a bejegyzésrdl, kdzvetleniil a Vibe rendszerbdl kiildhet nekik e-mailt, amely értesiti 6ket a
bejegyzés létrehozasarol.

Bejegyzés leirasanak osszeallitasa
A bejegyzések leirasaiban szakaszcimeket és tovabbi funkciokat nyujto egyéb tipusu elemeket is

hasznalhat. (A bejegyzések létrehozasaval kapcsolatos tovabbi tajékoztatas: ,Mappabejegyzés
létrehozasa”, 5.1. szakasz (39. oldal).)

¢ ,Szakaszok és alszakaszok létrehozasa a bejegyzésekben”, 41. oldal
¢ A bejegyzés leirasanak kiegészitése kiilonféle elemekkel”, 42. oldal

Szakaszok és alszakaszok létrehozasa a bejegyzésekben

A bejegyzések leirdsaban a szoveg egyenléségjelek kozé zarasaval hozhat létre szakasz- és
alszakaszcimeket.

Példa: Ismertetés
==Szakasz neve== Szakaszcim létrehozasa a Wiki lapon.
===Alszakasz neve=== Alszakaszcim létrehozasa a Wiki lapon.

A szakaszok és alszakaszok félkovér formazassal kiemelve jelennek meg, igy kiemelkednek a
szokvanyos szovegbdl. Emellett a bejegyzés leirasaban az elsé szakasz cime felett tartalomjegyzék is
talalhato, amelyben az egyes szakaszokra mutat6 hivatkozasok szerepelnek.
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A bejegyzés leirasanak kiegészitése kiilonféle elemekkel

A bejegyzés leirasa lehet egyszerti szoveg, de lehet Osszetettebb is, példaul szakaszokkal,
tdblazatokkal, videokkal és mas elemekkel kiegészitve.

Az alabbi tablazat ismertet néhany, a bejegyzés leirasanak létrehozasanal hasznalhato lehet8séget,
amelyek nem maguktol értetédek:

lkon

Funkcio

HTmL

=

LS

LY

Hasznalataval megtekintheti és szerkesztheti a bejegyzés leirasahoz tartozé6 HTML-forraskodot.

A szerkeszt6 kibontasaval tovabbi lehetéségeket jelenit meg a bejegyzés leirasanak szerkesztéséhez.
Vizszintes vonal beszurasa a bejegyzés leirasaba.

Kilsé weblapra hivatkozo elem. Tovabbi informacidkért 1asd: ,Hivatkozas egy kilsé oldalra a weben”,
5.2.3. szakasz (44. oldal).

Kilsé weblapra mutaté hivatkozas megsziintetése.

A kijelolt szoveg kiemelése.

Tablazat beszurasa. Tovabbi ikonok is hasznalhaték, amelyekkel Uj sorok szurhatdék be, sorok
torélheték, cellak egyesithetdk stb.

Tablazat tablazaton bellli beszurdsahoz hozza létre a masodik tablazatot, majd jeldlje ki, és hizza az
elsé tablazatban a kivant cellaba.

A rendszer vagolapjan talalhat6 széveg beillesztése a szerkesztGprogramba egyszerl szovegként.
A Microsoft Word alkalmazasbél masolt széveg beillesztése a szerkesztéprogramba.

A legutobbi miivelet visszavonasa.

A visszavont mivelet helyreallitasa.

Kijel6lt allapotéaban a beirt széveg alsé index formazassal jelenik meg.

Kijel6lt allapotaban a beirt széveg fels6 index formazassal jelenik meg.

Kijeldlhet6 és a szerkesztébe beszurhatoé egyéni ikonok valasztékanak megjelenitése.

A kijelolt szoveg formazasanak eltavolitasa.

Horgony beszurasa a szerkeszt6 kijelolt pontjan. A horgony a szerkeszt6n belili kbnyvjelzé, amelyhez
kozvetlenll megadhaté hivatkozas.

Mas forrasbol bemasolt HTML-kéd karbantartasa.

Kép beszlrasa a szerkeszt6be. Tovabbi informaciokért lasd: ,Képek megjelenitése
mappabejegyzésben”, 5.16. szakasz (60. oldal).

Masik Vibe-bejegyzésre vagy -mappara mutaté hivatkozas beszlrasa. Tovabbi informacidkért lasd:
,Mappara vagy mappabejegyzésre mutato hivatkozas létrehozasa”, 5.2. szakasz (43. oldal).

YouTube-vided beszurasa a szerkesztébe.
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5.2 Mappara vagy mappabejegyzésre mutaté hivatkozas
létrehozasa

Bejegyzés létrehozasakor, specialis védjegyzés létrehozasakor, illetve a NovellVibe rendszer
kezel&feliiletének egyéb helyein lehet8ség van a Vibe webhelyen beliil vagy az internet tetszéleges
helyén talalhaté mésik mappara vagy bejegyzésre mutato hivatkozas megadésara.

+ Hivatkozas egy bejegyzésre a jelenlegi mappaban”, 5.2.1. szakasz (43. oldal)

¢ ,Masik mappdra vagy masik mappa bejegyzésére mutato hivatkozas létrehozdsa”, 5.2.2. szakasz
(43. oldal)

¢ ,Hivatkozas egy kiils6 oldalra a weben”, 5.2.3. szakasz (44. oldal)

5.2.1 Hivatkozas egy bejegyzésre a jelenlegi mappaban

1 Kattintson a Bejegyzés trlap Leirds teriiletén a Kibontds ikonra  a HTML-szerkesztében, majd
kattintson a gombsor végének kozelében talalhatd Hivatkozds ikonra "W.

A Vibe megjelenit egy ablakot, amelyben meghatarozhatja azt a bejegyzést, ahova szeretné,
hogy a hivatkozas mutasson.

2 A Hivatkozds erre az oldalnévre mezdében az aldbbiak barmelyikét végrehajthatja:
+ {rja be a bejegyzés pontos cimét.

¢ Kattintson a mez6 melletti Keresés gombra, és kezdje el beirni a bejegyzés nevét, majd a
legordiild listabol valassza ki a helyes cimet.

3 Kattintson a Besziirds meniipontra.
Ha ismeri a hivatkozassal elérhet6vé tenni kivant bejegyzés pontos nevét, az adott bejegyzésre
mutatd hivatkozast létrehozhatja tigy, hogy megadja a [ [bejegyzés cimsora]] informaciét a
bejegyzés Leirds részében. A bejegyzések, mappak és munkateriiletek Leirds szakaszaban megadhato
tovabbi jelolésekkel kapcsolatban a ,, Using HTML Markup in Vibe ” (HTML-jel6lések hasznalata a

Vibe rendszerben) cim rész tartalmaz tovabbi tudnivaldkat (Novell Vibe OnPrem 3.4 Advanced User
Guide [Novell Vibe 3.4 halad6 felhasznaldi kézikonyvl]).

5.2.2 Masik mappara vagy masik mappa bejegyzésére mutaté hivatkozas
létrehozasa

1 Kattintson a Bejegyzés trlap Leirds teriiletén a Kibontds ikonra * , majd kattintson a gombsor
végének kozelében talalhaté Hivatkozds alkalmazisa ikonra™® a HTML-szerkesztében.

A Vibe megjelenit egy ablakot, amelyben meghatarozhatja azt a mappat vagy bejegyzést, ahova
szeretné, hogy a hivatkozas mutasson.

2 Kattintson a Mddositis hivatkozasra.

3 A mez6be kezdje el beirni a hivatkozassal elérhetévé tenni kivant mappa, illetve a hivatkozassal
elérhetdvé tenni kivant mappabejegyzést tartalmazd mappa nevét.

4 Amikor a kivant mappa megjelenik a legordiil listaban, kattintson ra.

5 (Nem kotelezd 1épés) Ha egy bejegyzésre mutato hivatkozast kivan létrehozni, adja meg a
Hivatkozds erre az oldalnévre mez&ben a hivatkozassal elérhetévé tenni kivant bejegyzés teljes
nevét, illetve a Keresés gombra kattintva hasznalhatja a gyorskeresési funkciot.
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5.2.3

44

5.3

5.4

6 Miutan befejezte a név beirasat vagy miutan rakattintott a névre a legordiil6 listabdl, kattintson
a Besziirds gombra.

A bejegyzés hivatkozasi cimét beillesztette a Leirds mez&be.

Hivatkozas egy kiilsé oldalra a weben

1 A Bejegyzés hozzaadasa trlap Leirds részében valassza ki azt a szoveget, amelyet szeretne
hivatkozassa alakitani.

2 Kattintson a HTML-szerkeszt6ben a Kibontis ikonra * , majd kattintson a Hivatkozds besziirdsa/
szerkesztése ikonra w.

A Vibe megjelenit egy ablakot, amelyben meghatarozhatja azt a bejegyzést, ahova szeretné,
hogy a hivatkozas mutasson.

3 Toltse ki az alabbi adatokat:
Hivatkozas URL: Adja meg a hivatkozassal elérhetévé tenni kivant oldal URL-cimét.

Cél: Hatarozza meg, hogy a hivatkozast ugyanabban az ablakban vagy egy 1j ablakban nyitja
meg.

Cimsor: Hatarozza meg a hivatkozas cimsorat.
Osztaly: Hatarozza meg, hogy a hivatkozas mekkora része jelenjen meg.

Ha ezt a mezét {iresen hagyija, akkor a valasztott érték automatikusan 12px lesz. Ez az
szabvéanyos beallitas.

4 Kattintson a Besziirds meniipontra.

Hozzaszélas mappabejegyzéshez

Az emberek gyakran azért tesznek kozzé mappabejegyzéseket, hogy ezzel otletek sziilessenek, vagy
hogy visszajelzést kérjenek. A Novell Vibe rendszer barmilyen tipusti bejegyzés esetén lehetévé teszi
a hozzaszolasokat, igy lehet6ség van az elképzelések megosztasara és a véleményalkotasra.

1 Keresse meg és nyissa meg azt a bejegyzést, amellyel kapcsolatban hozza kivan szélni.

2 Kattintson a Bejegyzés eszkoztar Hozzdszolds parancsara.

A Forum mappakban talalhato bejegyzések esetében kattintson a Vilasz lehetéségre.

3 Adja meg a hozzaszdlast a Leirds mez&ben.

4 (Nem kotelezd 1épés) A Tallozis gombra kattintva fajlt csatolhat a hozzaszdlashoz.

5 Kattintson az OK gombra.

A hozzaszolas a hozzaszolasok felsorolasaban az utolsoként jelenik meg a Hozziszdldsok lapon.

Mappabejegyzés modositasa

Amennyiben rendelkezik a megfeleld jogosultsagokkal, a Novell Vibe rendszer lehet6vé teszi
létrehozas utan a mappabejegyzések modositasat. Modosithatd akar a bejegyzések minden szakasza,
akar csak a Leirds szakasz.

+ ,Bejegyzés Osszes szakaszanak modositdsa”, 5.4.1. szakasz (45. oldal)

+ ,Bejegyzés Leirds szakaszanak mddositasa”, 5.4.2. szakasz (45. oldal)
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5.4.1

5.4.2

9.5

5.6

5.6.1

Bejegyzés 0sszes szakaszanak modositasa

1 Keresse meg és nyissa meg a modositani kivant bejegyzést.
2 Kattintson a Bejegyzés eszkdztar Mddositds parancsara.
3 Moddositsa a bejegyzést, ha sziikséges.

Lehet8ség van a bejegyzés cimének vagy leirasanak modositasara. Emellett feliratkozhat a
bejegyzésre, illetve megadhatja e-mail kiildését a bejegyzés bekiildésekor.

4 Amikor befejezte a bejegyzés modositasat, kattintson az OK gombra.

Bejegyzés Leiras szakaszanak modositasa

1 Keresse meg és nyissa meg a modositani kivant bejegyzést.
2 Kattintson a Leirds mez0 jobb alsé sarkaban a Szerkesztés lehetGségre.
3 A biztositott HTML-szerkesztd segitségével mddositsa a Leirds szakaszt.

4 Kattintson az OK gombra.

Mappabejegyzés Védetté tétele

Amikor a Novell Vibe rendszerben védetté tesz egy mappabejegyzést, eléfordulhat, hogy mas
felhasznalok nem tudjak azt moédositani, athelyezni, mdsolni vagy tordlni, amig On zdrolas alatt
tartja a bejegyzést.

Ez nem vonatkozik a bejegyzést WebDAV protokoll hasznalataval elér felhasznaldkra.
1 Keresse meg és nyissa meg a zarolni kivant bejegyzést.

2 Kattintson a Bejegyzés eszkdztar Mijveletek > Zdrolds parancsara.

Ettél kezdve a bejegyzés védett minden egyéb tevékenységgel szemben. A bejegyzést senki mas
nem modosithatja, helyezheti at, masolhatja, illetve torolheti.

Amikor befejezte a bejegyzés modositasat, kattintson a Bejegyzés eszkoztaron a Mijveletek >
Védettség megsziintetése lehetGségre; ezzel a bejegyzést elérhet6vé teszi modositasra mas
felhasznalok szamara.

Mappabejegyzés athelyezése

A Novell Vibe lehet6vé teszi, hogy mappabejegyzéseket athelyezzen barmely mappaba, amelyhez
rendelkezik a megfelel6 jogosultsagokkal. Amennyiben nem rendelkezik a megfelel6 jogosultsaggal,
ezt a funkciot nem tudja hasznalni.

Egyszerre egy vagy tobb bejegyzés is athelyezhetd.

+ ,Egyetlen bejegyzés athelyezése”, 5.6.1. szakasz (45. oldal)
¢ ,Tobb bejegyzés athelyezése”, 5.6.2. szakasz (46. oldal)

Egyetlen bejegyzés athelyezése

1 Keresse meg és nyissa meg az athelyezni kivant bejegyzést.

2 Kattintson a Bejegyzés eszkoztar Mifveletek > Athelyezés parancsara.
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3

4

5

A Vilassza ki a célmappdt vagy -munkateriiletet teriileten a Munkateriilet fa hasznalataval keresse
meg azt a mappat, ahova a bejegyzést at kivanja helyezni.

Kattintson a bejegyzés athelyezéséhez célként hasznalni kivant mappa hivatkozassal megadott
cimére.

SRR

A bejegyzés megadott helyre valé athelyezéséhez kattintson az OK gombra.

5.6.2 Tobb bejegyzés athelyezése

5.7

5.7.1

Csak Fajlok és Forum tipust mappakbdl helyezhet at egyszerre tobb bejegyzést.

1
2
3
4

Nyissa meg az athelyezni kivant bejegyzéseket tartalmazé Fajlok vagy Férum mappat.
Valassza ki az athelyezni kivant bejegyzéseket.

Kattintson a Tovdbb > Athelyezés parancsra.

A Vilassza ki a célmappdt vagy -munkateriiletet teriileten a Munkateriilet fa hasznalataval keresse

meg és jelolje ki azt a mappat, ahova a bejegyzéseket masolni kivanja.

vagy
A Vilassza ki a célmappdt vagy -munkateriiletet teriileten kezdje el beirni annak a mappdanak a
nevét, ahova a bejegyzéseket masolni kivanja, majd kattintson a megjelené mappanévre.

Kattintson az OK gombra.

Mappabejegyzés masolasa

A Novell Vibe lehet6vé teszi a mappabejegyzések egyik mappabdl a mésikba valé masolasat és
beillesztését, amennyiben az adott mappahoz rendelkezik a megfeleld jogosultsagokkal.
Amennyiben nem rendelkezik a megfelel6 jogosultsaggal, ezt a funkciot nem tudja hasznalni.

Egyszerre egy vagy tobb bejegyzés is masolhato.

+ ,Egyetlen bejegyzés masolasa”, 5.7.1. szakasz (46. oldal)

¢ ,Tobb bejegyzés masolasa”, 5.7.2. szakasz (47. oldal)

Egyetlen bejegyzés masolasa

1 Keresse meg és nyissa meg a masolni kivant bejegyzést.

2 Kattintson a Bejegyzés eszkoztar Mifveletek > Mdsolds parancsara.

3 A Vilassza ki a célmappdt vagy -munkateriiletet teriileten a Munkateriilet fa hasznalataval keresse

meg azt a mappat, ahova a bejegyzést masolni kivanja.

Kattintson a bejegyzés masolasahoz célként hasznalni kivant mappa hivatkozassal megadott
cimére.

IR AT

A bejegyzés megadott helyre valé masolasahoz kattintson az OK gombra.
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5.7.2 Tobb bejegyzés masolasa

5.8

5.8.1

5.8.2

Csak Fajlok és Forum tipust mappakbdl masolhat egyszerre tobb bejegyzést.

Nyissa meg a masolni kivant bejegyzéseket tartalmazé Fajlok vagy Férum mappat.
Valassza ki a masolni kivant bejegyzéseket.

1
2
3 Kattintson a Tovibb > Mdsolds parancsra.
4

A Vilassza ki a célmappdt vagy -munkateriiletet teriileten a Munkateriilet fa hasznalataval keresse

meg és jeldlje ki azt a mappat, ahova a bejegyzéseket masolni kivanja.

vagy

A Vilassza ki a célmappdt vagy -munkateriiletet teriileten kezdje el beirni annak a mappanak a
nevét, ahova a bejegyzéseket masolni kivanja, majd kattintson a megjelené mappanévre.

5 Kattintson az OK gombra.

Mappabejegyzés torlése

+ ,Egyetlen mappabejegyzés torlése”, 5.8.1. szakasz (47. oldal)
¢ ,Tobb bejegyzés torlése”, 5.8.2. szakasz (47. oldal)

Egyetlen mappabejegyzés torlése

A mappabejegyzéseket torolheti, amennyiben ehhez rendelkezik a megfeleld jogosultsagokkal.
Amennyiben nem rendelkezik a megfelel6 jogosultsaggal, ezt a funkciot nem tudja hasznalni.
1 Keresse meg és nyissa meg a torolni kivant bejegyzést.
2 Kattintson a Bejegyzés eszkoztar Torlés parancsara.

A Novell Vibe rendszer rakérdez, hogy valoban tordlni kivanja-e a bejegyzést.

3 (Nem kotelezd 1épés) Jelolje be A bejegyzés azonnali térlése elemet, ha a bejegyzés tartalmat ugy

kivanja t6rdlni, hogy azt ne lehessen visszaallitani.

FONTOS: Ha megadja ezt a beallitast, a bejegyzést nem lehet visszaallitani, és végleg torlodik a

Vibe webhelyrol.

Ha nem adja meg a bedllitast, a bejegyzés visszadllithaté torlés utan az itt leirt moédon: , Torolt

mappabejegyzés visszaallitasa”, 5.9. szakasz (48. oldal).

4 Kattintson az OK gombra.

Tobb bejegyzés torlése

Egy mappan beliil tobb bejegyzéseket is torolhet, amennyiben ehhez rendelkezik a megfelel6

jogosultsagokkal. Amennyiben nem rendelkezik a megfelel jogosultsaggal, ezt a funkciét nem tudja

hasznalni.
Tobb bejegyzés torlése csak a Forum, a Fajlok és Feladatok mappakban tamogatott.

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol a bejegyzéseket tordlni kivanja.
2 Valassza ki a torlend6 bejegyzéseket.

3 Kattintson a Torlés gombra, ha a bejegyzést a Lomtarba kivanja athelyezni.

Mappabejegyzések hasznalata
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Ha ezt a funkciot valasztja, a bejegyzések visszaallithatok a kovetkezékben ismertetett modon:
,Torolt mappabejegyzés visszaallitdsa”, 5.9. szakasz (48. oldal).

-vagy-
Kattintson a Végleges tirlés gombra, ha a bejegyzéseket végleg tordlni kivanja a Vibe rendszerbdl.
Ha ezt a funkciot valasztja, a bejegyzések nem allithatdk vissza.

4 Kattintson az OK gombra.

5.9 Torolt mappabejegyzés visszaallitasa

A Vibe rendszer lehet6vé teszi a mappabejegyzések torlésének visszavonasat és korabbi helyiikre
valo visszaallitasat.
1 Nyissa meg azt a mappat, ahol el6z6leg a bejegyzés megtalalhaté volt.

Ha példaul egy olyan bejegyzést kivan visszaallitani, amely a személyes munkateriilet Blog
mappajaban szerepelt, nyissa meg a személyes munkateriilet Blog mappajat.

TIPP: Ha a Vibe webhelyen torolt minden tartalmat szeretne latni, nyissa meg a legmagasabb
szint(i munkateriiletet. (Alapértelmezés szerint ez a Kezdd munkateriilet konyvtar.)

2 Kattintson a navigacios savon a Lomtdr ikonra jizil.

A Lomtar lapon megjelenik az aktualis munkatertiilet szintjén vagy az alatti szinteken torolt
Osszes, mappa és bejegyzés.

3 Jelolje ki azt a bejegyzést, amelynek torlését szeretné visszavonni.
4 Kattintson a Visszadllitds gombra.

A rendszer visszaallitja a bejegyzést a korabbi helyére. Amennyiben a bejegyzést tartalmazo
mappat vagy munkateriiletet is torolték, a bejegyzés visszaallitasakor a rendszer azt is
visszaallitja.

A visszaallitassal kapcsolatos tovabbi tudnivaldk: ,,Restoring Deleted Items” (Torolt elemek
visszaallitasa), Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide (Novell Vibe 3.4 halad6 felhasznaloi kézikonyv).

5.10 Masok értesitése a mappabejegyzésekrol

Mappabejegyzés megtekintésekor el6fordulhat, hogy eszébe jut egy munkatdrsa, akinek szintén
sziiksége van az ott szerepl6 informacidkra. A Novell Vibe rendszer tobbféle lehetdséget is ad arra,
hogy tajékoztassa ismerdseit vagy munkatarsait, akiket véleménye szerint szintén érdekel a
bejegyzés.

Ezek a funkciok csak akkor miikddnek, ha a Vibe rendszerhez hozzarendelt e-mail fiokkal
rendelkezik. Tudnivaldk e-mail fidknak a Vibe-profilhoz valé hozzarendelésérdl: , Kézbesitési cimek
hozzaadasa és modositasa”, 2.2.4. szakasz (26. oldal).

¢ ,Bejegyzés megosztasa”, 5.10.1. szakasz (49. oldal)

+ ,Bejegyzésre vonatkozo e-mail kiildése”, 5.10.2. szakasz (49. oldal)

MEG]JEGYZES: Ha egy masik Vibe-felhasznalot értesit egy bejegyzésrdl, ez még nem ad
automatikusan hozzaférési jogosultsagot a felhasznalonak a bejegyzéshez. Ha a felhasznalé még nem
rendelkezik hozzaférési jogokkal a bejegyzés megtekintéséhez, a bejegyzés hozzaférés-vezérlési
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5.10.1

5.10.2

beallitasait az itt leirt médon modosithatja: ,Controlling Access to Entries” (Bejegyzések
hozzaférésének szabalyozasa), Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide (Novell Vibe 3.4 haladé
felhasznaloi kézikonyv).

Bejegyzés megosztasa

Amikor egy mappat megoszt valakivel, az illet személyes munkateriiletének Mikroblogok és
megosztott elemek lapjan megtekintheti az adott bejegyzést.

1 Kattintson a megosztani kivant bejegyzésben a Bejegyzés eszkoztar Miiveletek > Bejegyzés
megosztisa elemére.

2 A megjelend lapon adja meg azokat a felhasznaldkat, csoportokat vagy csapatokat, amelyekkel
meg kivanja osztani a bejegyzést.

3 A Hozzdszoldsok teriiletre irja be a megadni kivant megjegyzéseket.
4 Kattintson az OK gombra.

A bejegyzés ettdl kezdve meg van osztva a megadott felhasznalokkal.

Bejegyzésre vonatkoz6 e-mail kiildése

A mappabejegyzésekkel kapcsolatban értesit6 e-mailt kiildhet a bejegyzés létrehozasakor, illetve a
létrehozast kovetden is.
¢ E-mail kiildése a bejegyzés létrehozasakor”, 49. oldal

¢ E-mail elkiildése a bejegyzés létrehozasat kovetden”, 49. oldal

E-mail kulldése a bejegyzés létrehozasakor

1 Abejegyzés létrehozasakor kattintson a bejegyzést 1étrehozé trlapon az E-mail kiildése a bejegyzés
elkiildésekor lehet&ségre.

2 Toltse ki a megfelel6 mezdket.

3 A bejegyzés létrehozasahoz és az e-mail elkiildéséhez kattintson az OK gombra.

E-mail elkiildése a bejegyzés létrehozasat kovetéen

Az ilyen tipusu e-mail elkiildéséhez nem kell az adott bejegyzés szerzdjének lennie.
1 Keresse meg, majd nyissa meg a bejegyzést, amelyrdl e-mail forméjaban kivan masokat
tajékoztatni.
2 Kattintson a bejegyzés labléceszkoztaran az E-mail a kizremiikodoknek lehetOségre.
Megjelenik az E-mail kiildése lap.
A bejegyzésre mutatd hivatkozas automatikusan 1étrejon, és a fogadott tizenet térzsében lathato.
3 Toltse ki a megfelel6 mezdket.

4 Az értesités elkiildéséhez kattintson az OK gombra.
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5.11

5.12

5.13

Feliratkozas mappabejegyzésre

Ha egy mappabejegyzés kiilonosen érdekli, lehetdsége van feliratkozni a bejegyzésre. Amikor
feliratkozik egy bejegyzésre, a Novell Vibe rendszer értesiti a bejegyzésben létrejové minden
tevékenységrdl.

1 Keresse meg és nyissa meg azt a bejegyzésre, amelyre fel szeretne iratkozni.

2 Kattintson a bejegyzés labléceszkoztaran a Feliratkozds a bejegyzésre lehetOségre.

3 Valassza ki a fogadni kivant e-mail értesités tipusat, majd kattintson az OK gombra.

A bejegyzésekre valo feliratkozassal kapcsolatos tovabbi tudnivaldk: , Feliratkozas mappara vagy
bejegyzésre”, 2.2. szakasz (24. oldal).

Mappabejegyzés cimkézése

A cimkék kulcsszavak, amelyek kategorizaljak a munkateriiletet, mappat vagy mappabejegyzést. A
Novell Vibe cimkézés funkcidja lehet6vé teszi, hogy létrehozzon virtualis konténereket helyek és
bejegyzések szamara. Az e-mailek esetében hasznalt mappakhoz hasonldan lehetdsége van
kategoériakba sorolni az adatokat, majd kés6bb visszatérni azokhoz.

1 Kattintson a Cimkék fiilre a cimkézni kivant bejegyzésben.

2 Kattintson a Cimkék hozzdaddsa gombra.

3 Attdl fliggden, hogy a cimkeét csak sajat maga, illetve az egész kozosség szamara kivanja
lathatéva tenni, valassza a Személyes cimke vagy a Globalis cimke lehet&séget.

4 Kezdje el beirni a bejegyzésen alkalmazni kivant cimke szovegét.

Ebben a mez6ben miikodik a gyorskeresd funkcid, igy a mar létezd cimkék neve megjelenik a
leg6rdiild listaban. Ha a név nem jelenik meg a legordiild listaban, akkor létrehoz egy 1j cimkét.

A meglévo cimkék listajanak megtekintéséhez kattintson bele az itt talalhaté mezdbe, majd
nyomja le a sz6koz billentyfit.

5 Fejezze be a cimke nevének begépelését vagy valassza ki a legordiild listabdl, majd kattintson a
Hozzdadds ikonra ©.

A bejegyzés ezzel a megadott cimkével meg van jellve.

6 Nyomja meg a Bezdrds gombot.

ru

Mappabejegyzéshen talalhaté fajlok hasznalata

Nem csupan az alabbi szakaszokban ismertetett médon dolgozhat a Vibe rendszeren beliil a
fajlokkal, hanem a Novell Vibe beépiilé modul és a Novell Desktop alkalmazas segitségével akar
kozvetleniil a Microsoft Office programjaibol is hasznalhatja a fajlokat, illetve szinkronizalhatja a
Vibe-fajlokat az asztallal. Létrehozhat vagy szerkeszthet fajlokat, és tovabbi lehet&ségek is a
rendelkezésére allnak. Tovabbi tdjékoztatast a Novell Vibe beépiilé modul gyorskalauz (http://
www.novell.com/documentation/vibe33/vibe33_qs_office/data/vibe33_gs_office.html) és a Novell
Vibe Desktop gyorskalauz (http://www.novell.com/documentation/vibe33/vibe33_qs_desktop/data/
vibe33_qs_desktop.html) tartalmaz.

+ Fajlbejegyzés létrehozasa”, 5.13.1. szakasz (51. oldal)
+ Fajlok csatolasa mappabejegyzéshez”, 5.13.2. szakasz (51. oldal)
+  Fajlok megtekintése irdsvédett moédban”, 5.13.3. szakasz (52. oldal)
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5.13.1

5.13.2

+ Fajlok szerkesztése”, 5.13.4. szakasz (53. oldal)

+ Fajlok letoltése”, 5.13.5. szakasz (54. oldal)

+ A fajlokhoz tartoz6 WebDAV URL-cim megkeresése”, 5.13.6. szakasz (54. oldal)
+ ,Megjegyzés hozzaadasa fajlhoz vagy fajlverzidhoz”, 5.13.7. szakasz (55. oldal)

+ A fajl dllapotanak beallitdsa”, 5.13.8. szakasz (55. oldal)

+ Verzidkovetés haszndlata a fajlokhoz”, 5.13.9. szakasz (55. oldal)

Fajlbejegyzés létrehozasa

A Novell Vibe rendszer lehetdvé teszi fajlbejegyzések létrehozasat a kijelolt Fajlok mappakban. A
fajlbejegyzések létrehozdsa nem ugyanaz, mint fajlt csatolni egy masik tipusti mappabejegyzéshez. A
Vibe rendszer Fajlok tipustt mappaiban talalhato fajlbejegyzésekben egy elsédleges f4jl szerepel. A
tajlbejegyzésekhez mellékletként tarsithatok egyéb fajlok, de csak egyetlenegy elsédleges f4jl van.

Fajlbejegyzések tobbféle modon is létrehozhatok:
¢ Ugyanolyan mddon, ahogyan a Vibe rendszerben barmilyen mas tipusu mappat vagy bejegyzést
létrehoz. Lasd: ,Mappabejegyzés létrehozasa”, 5.1. szakasz (39. oldal).
¢ Ha fajlokat importal a mappaba.

¢ Ha a fajlt a munkaallomason hozza létre, majd szinkronizalja a Vibe Desktop alkalmazason
keresztiil — a folyamat leirasat a Novell Vibe Desktop gyorskalauz (http://www.novell.com/
documentation/vibe33/vibe33_qs_desktop/data/vibe33_qs_desktop.html) tartalmazza.

¢ Ha a fajlt a Microsoft Office valamelyik alkalmazasaban hozza létre, majd onnan kozvetleniil a
Vibe rendszerbe menti — a folyamat leirdsat a Novell Vibe beépiilé modul gyorskalauz (http://
www.novell.com/documentation/vibe33/vibe33_qs_office/data/vibe33_qs_office.html)
tartalmazza.

Fajlok csatolasa mappabejegyzéshez

A Vibe kiilonféle alternativakat kindl a bejegyzések mellékletekkel valo ellatasahoz.

Fajlok feltoltése a fogd-és-vidd modszerrel

Egy bejegyzéshez a fogd-és-vidd mddszerrel is csatolhat fajlokat.

1 Keresse meg, majd nyissa meg azt a bejegyzést, amelyhez a fajlt csatolni kivanja.
2 Kattintson a Mellékletek fiilre.
3 Kattintson a Tobb fdjlt fogd-és-vidd modszerrel tolthet fel lehet&ségre.

Megjelenik a Tobb fajlt fogd-és-vidd mddszerrel tolthet fel parbeszédpanel.

4 A feltolteni kivant fajlt htizza a Tobb f4jlt fogd-és-vidd modszerrel tolthet fel parbeszédpanel
mappaikonjara.

A Vibe megjelenit egy kinyild és bezardd6 mappat, ami azt jelenti, hogy a kivant fajlok,
mellékletekként feltoltés alatt allnak.

Lehetdsége van arra is, hogy a fajlokat lemasolja és beillessze a mappaikonra.
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Egyetlen fajl feltoltése

1 Keresse meg, majd nyissa meg azt a bejegyzést, amelyhez a f3jlt csatolni kivanja.

2 Kattintson a Mellékletek fiilre.

3 Kattintson az Egyetlen fdjlt a bongészd segitségével tilthet fel hivatkozasra.
Megjelenik az Egyetlen fajlt a bongészo segitségével tolthet fel parbeszédpanel.

4 Kattintson a Fdjl vilasztdsa gombra, és valassza ki a csatolni kivant fajlt.

5 Kattintson az OK gombra.

5.13.3 Fajlok megtekintése irasvédett médban

A Vibe rendszer lehet6vé teszi a bejegyzésekhez tarsitott fajlok egyszer(i megtekintését. A fajlok
kétféleképpen tarsithatok a bejegyzésekhez:
+ A fajlok lehetnek bejegyzéshez csatolva
+ A fajl lehet a bejegyzés elsddleges fajlja
Az elsédleges fajlok csak a Fajlok mappak bejegyzéseiben szerepelhetnek.

Az alabbi szakaszok ismertetik, hogyan tekintheték meg a fajlok szévegszerkesztében vagy HTML
formatumban.

¢ Fajl megjelenitése szovegszerkesztoben”, 52. oldal

¢ ,Fajl megjelenitése HTML formatumban”, 52. oldal

Fajl megjelenitése szovegszerkesztoben
Amikor egy fajlt szovegszerkesztében jelenit meg, a fajl irdsvédett allapotban nyilik meg.

1 Keresse és nyissa meg a megjeleniteni kivant f4jlt tartalmazé bejegyzést.

2 (Feltételes lépés) Amennyiben a megjeleniteni kivant fajl melléklet, kattintson a Mellékletek fiilre.
Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 Kattintson a megjeleniteni kivant fajl mellett a Fdjlmiiveletek > A fdjl megtekintése parancsra.
~vagy-
Kattintson a fajl nevére.

Fajl megjelenitése HTML formatumban

A fajlok gyors megtekintéséhez valaszthatja a HTML formatumu megjelenitést.

Vannak olyan fajlok, amelyek nem jelenithet6k meg HTML formatumban, ilyenek példaul a PNG, a
JPG, a GIF és a PDF tipusu fajlok.
1 Keresse és nyissa meg a megjeleniteni kivant fajlt tartalmazo bejegyzést.
2 (Feltételes 1épés) Amennyiben a megjeleniteni kivant fajl melléklet, kattintson a Mellékletek fiilre.
Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 Kattintson a megjeleniteni kivant f4jl mellett a Fdjlmtiveletek > A fdjl megtekintése HTML
formdtumban parancsra.
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5.13.4

Fajlok szerkesztése

A Vibe rendszer a dokumentumok moédositasanal lehet6vé teszi a Helyben szerkesztés funkcid
hasznalatat. Ezzel a funkcidval zokkenémentesen végezhet6k modositasok a Vibe-kiszolgalén tarolt
dokumentumokon.

Amennyiben a Microsoft Office csomagot Windows kdrnyezetben hasznalja, a Novell Vibe beépiils
modul letoltésével és telepitésével még kényelmesebb hasznalhatdsagot alakithat ki. A Vibe beépiilé
modul letoltését és telepitését kovetden a rendszer a fajlok modositasara a WebDAV helyett a Vibe
beépiil6 modult haszndlja. A fajloknak a Vibe beépiilé modul telepitett allapotaban torténd
szerkesztésével kapcsolatban a Novell Vibe beépiilé modul gyorskalauz (http://www.novell.com/
documentation/vibe33/vibe33_qgs_office/data/vibe33_qs_office.html) tartalmaz tovabbi tudnivalokat.
Az itt kdvetkezd tajékoztatas feltételezi, hogy a fajlok szerkesztése a WebDAV hasznalataval torténik,
és hogy a Vibe beépiil6 modul nincs telepitve.

A szerkesztés tovabbi el6feltétele, hogy munkaallomasan (asztali gépén) telepitve legyen a fajl
szerkesztésére alkalmas alkalmazas. Példaul a . doc tipusu fajlok szerkesztéséhez a munkaallomason
telepitve kell lennie a Microsoft Word programnak.

1 Keresse és nyissa meg a szerkeszteni kivant fajlt tartalmazd bejegyzést.

2 (Feltételes lépés) Amennyiben a szerkeszteni kivant fajl melléklet, kattintson a Mellékletek fiilre.
Olyan fajlok csak a F4jlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 Kattintson a szerkeszteni kivant fajl mellett a Fdjlmiiveletek > A fjl szerkesztése parancsra.

A fajl megnyilik a megadott szerkeszt6programban. A Vibe rendszerben a fajlok
szerkesztéséhez hasznalt szerkesztOprogram megvaltoztatasaval kapcsolatos tudnivalok: ,A
bejegyzésekhez csatolt fajlok nem szerkeszthetok”, A.3. szakasz (64. oldal).

Ha a dokumentumok szerkesztésére a Microsoft Office csomagot hasznalja, és telepitette a Vibe
beépiilé modult, akkor a Vibe beépiil6 modul alapértelmezés szerint elindul, amikor a Vibe
rendszerben dokumentumokat szerkeszt. A Vibe beépiilé modullal kapcsolatos tovabbi
tajékoztatas: Novell Vibe beépiilé6 modul gyorskalauz (http://www.novell.com/documentation/
vibe33/vibe33_qs_office/data/vibe33_gs_office.html).

4 (Feltételes lépés) Amennyiben a Vibe kéri a Vibe rendszerben hasznalt hitelesitd adatok
megadasat, adja meg a Vibe rendszerbe valo bejelentkezéshez hasznalt felhasznalonevet és
jelszot, majd kattintson az OK gombra.

Most mar szerkesztheti a fajlt.
5 Szerkesztés utan mentse a fajlt, és 1épjen ki a szerkesztSprogrambal.

A Vibe a fajlbdl tj verzidt hoz létre. A Vibe a fajlbdl 1étrehoz egy modositas el6tti formaja
verziot. Amikor kilép, majd Gjra megnyitja a bejegyzést, megtekintheti a fajl régebbi verzidjat az
itt szerepld ismertetésnek megfelel6 modon: , F4jl korabban mentett verziojanak elérése”, 57.
oldal.

FONTOS: Csatolt dokumentum OpenOffice segitségével végzett szerkesztésekor a Vibe minden
alkalommal 1 verzidt hoz létre a dokumentumbdl, ha a Mentés gombra kattint. Mivel a dokumentum
minden egyes verzidja beleszamit az adatkvotaba (az adatkvdtaval kapcsolatos tovabbi tudnivalok:
,Managing Your Data Quota” [Az adatkvotak kezelése], Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide [Novell
Vibe 3.4 halado felhasznaldi kézikonyv]), OpenOffice hasznalata esetén csak akkor célszer(i mentenie
a dokumentumot, amikor bezarja azt. A fajlverzidk torlésével kapcsolatos tudnivaldk: ,Fajl meglévd
valtozatainak torlése”, 57. oldal.

A Microsoft Office hasznalata esetén a Vibe a dokumentum minden szerkesztésekor csak egy 1j
verziét hoz létre. Ha tobb alkalommal kattint a Mentés gombra, nem jon létre tobb verzid.
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5.13.5

5.13.6

Fajlok letoltése

A bejegyzésekhez tarsitott fajlokat letoltheti. Letolthet egy fajlt, illetve letoltheti a bejegyzéshez
kapcsolodoé Osszes fajlt is. A fajlok letdltése . zip fajl formajaban torténik.
+ Kiilonallé fajlok letoltése”, 54. oldal

* Az Osszes fajl letoltése”, 54. oldal

Kilonallé fajlok letoltése

1 Keresse és nyissa meg a letolteni kivant fajlt tartalmazo bejegyzést.

2 Kattintson a fajl mellett a Fajlmiiveletek > A fdjl letoltése Zip-fajlként lehetOségre.

Az 6sszes fajl letoltése

1 Keresse és nyissa meg a letolteni kivant fajlokat tartalmazo bejegyzést.

2 Kattintson a bejegyzésen beliili barmelyik fajl mellett a Fijlmiiveletek > Az dsszes fijl letoltése
lehetdségre.

-vagy-
Kattintson a Mellékletek fiilre, majd Az dsszes fdjl letiltése lehetdségre.

A fajlokhoz tartoz6 WebDAV URL-cim megkeresése

Amikor tudja egy fajl WebDAV URL-cimét, a fajlt kdzvetleniil a szerkesztdalkalmazasbol — példaul a
Microsoft Office hasznalataval — vagy kozvetleniil a parancssorbdl is megnyithatja.

Fajl Webdav URL-jének megkeresése
1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyikben az a f4jl szerepel, amelynek Webdav URL-

cimét tudni szeretné.

2 (Feltételes 1épés) Amennyiben melléklet az a fajl, amelyiknek WebDAV URL-cimét tudni
szeretné, kattintson a Mellékletek fiilre.

Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.
3 Kattintson a fajl mellett a Fajlmiiveletek > Webdav URL parancsra.
Megjelenik a Webdav URL-cim lemasolhaté mddon.
A fajlhoz tartozé WebDAV URL-cim birtokaban megadhatja az URL-t dokumentumszerkesztd

alkalmazasban is, példaul a Microsoft Office programban. Ennek végrehajtasaval kapcsolatban
utmutatast az adott dokumentumszerkeszté dokumentacidja tartalmaz.
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5.13.7

5.13.8

5.13.9

Megjegyzés hozzaadasa fajlhoz vagy fajlverziéhoz

Egy adott fajlhoz vagy fajlverzidhoz célszer(i lehet megjegyzést flizni. A fajlokhoz tartozo
megjegyzések kozvetleniil a fajl neve alatt jelennek meg a Mellékletek és a Fajlverziok lapon. A
fajlokhoz fazott megjegyzések megkonnyithetik mas felhasznaldk szamara, hogy megnyitas nélkiil is
pontosan tudjak, mit tartalmaz a fajlt. Ilyen modon az egyes fajlverziokat is konnyebb
megkiilonboztetni egymastol.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyik a megjegyzéssel kiegésziteni kivant csatolt fajlt
vagy fajlverzidt tartalmazza.

2 (Feltételes 1épés) Amennyiben melléklet az a fajl, amelyikhez megjegyzést kivan flizni,
kattintson a Mellékletek fiilre.

Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 Kattintson a megjegyzéssel kiegésziteni kivant fajl mellett a Fdjlmiiveletek > Fdjl megjegyzésének
szerkesztése lehetdségre.

Megijelenik Megjegyzés flizése a fajlhoz lap.

4 Adja meg a hozzaadni kivant megjegyzést, majd kattintson az OK lapra.

A fjl allapotanak beallitasa

Ha egy fajlbdl tobb verzid is van, célszer(i lehet az egyes verziokhoz allapotot beallitani, hogy
nyomon tudja kdvetni, melyik a hivatalos verzid, illetve mely verzidk csak vazlatok stb. A fajlokhoz a
Hivatalos, a Vizlat vagy az Elavult allapot tartozhat.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyik a beallitani kivant allapotu fajlt vagy fajlverziot
tartalmazza.

2 (Feltételes 1épés) Amennyiben melléklet az a fajl, amelyikre vonatkozdan be kivénja allitani az
allapotot, kattintson a Mellékletek fiilre.

Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 Kattintson a beallitani kivant allapott fajl mellett az Allapot oszlopban az aktualis allapotra,
majd a fajlra vonatkozdan beallitani kivant allapotra.

Verzidkovetés hasznalata a fajlokhoz

Amikor egy fajlt médosit a Vibe rendszerben, a Vibe menti a fajl korabbi verziojat, és az egyszerti
visszakereshet&ség érdekében elérhet6vé teszi. Ez a Vibe rendszer Fajlok mappaiban tarolt fajlokra és
a mappabejegyzések mellékleteként mentett minden fajlra is érvényes.

+ Fajl 4j valtozatanak létrehozasa”, 56. oldal

+ Fajl féverzidszamanak novelése”, 56. oldal

¢ Fajl kordbban mentett verzidjanak elérése”, 57. oldal

+ ,Korabbi fajlverziok eléléptetése aktudlis verziova”, 57. oldal

¢ Fajl meglévo valtozatainak torlése”, 57. oldal

¢ ,Verziok megengedett maximalis szamanak beallitasa”, 58. oldal
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Fajl uj valtozatanak létrehozasa

Amikor modosit és ment egy f4jlt, a Vibe 1jj verziot hoz létre a fajlbol, a régi verzidt pedig menti. A
tajlok szerkesztésével kapcsolatos tudnivalok: , Féjlok szerkesztése”, 53. oldal.

A mellékletekbdl vagy a Fajlok mappaban tarolt fajlbejegyzésekbdl htizassal is 1étrehozhatd Gj verzid
a kovetkezd részekben ismertetett modon:
+ Fajlbejegyzés mellékletének frissitése fajl htizasaval”, 56. oldal

+ Fajlbejegyzés els6dleges fajljanak frissitése fajl huzasaval”, 56. oldal

Fajlbejegyzés mellékletének frissitése fajl huzasaval

Meglévé bejegyzésmelléklet 4j verzidjanak létrehozasahoz az athuzott fajlnak ugyanolyan neviinek
kell lennie, mint annak a meglévo bejegyzésmellékletnek, amelybdl 4j verziot kivan 1étrehozni.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyikben az a fajlbejegyzés szerepel, amelybdl 1j
verziot kivan létrehozni.

2 Kattintson a Mellékletek fiilre, majd a T6bb fdjlt fogd-és-vidd modszerrel tilthet fel hivatkozasra.

3 Huzza a fajlt az egyik helyrdl, példaul az asztalrol a htizasi ablak mappaikonjara.

A dokumentumot a rendszer a meglévd bejegyzésmelléklet tj verzidjaként adja hozza. A
régiebbi verzidk a bejegyzés Fdjlverzidk lapjan jelennek meg.

Fajlbejegyzés elsodleges fajljanak frissitése fajl huzasaval

Az ebben a részben ismertetett mddon csak a Fajlok mappakban lehet mappabejegyzések frissitett
verzidjat létrehozni.

A Fajlok mappaban talalhaté meglévo fajl 4j verzidjanak létrehozasahoz az athuzott fajlnak
ugyanolyan neviinek kell lennie, mint annak a meglévé fajlnak, amelybdl 4j verziot kivan 1étrehozni.
1 Keresse meg azt a mappat, ahova a f4jl 4j verzidjat importalni kivanja.
A mappaban mar szerepelnie kell fajlbejegyzésként egy ugyanolyan nevti fajlnak.
2 Kattintson a Mappabejegyzés eszkodztaron a Fdjlok hozzdaddsa lehet&ségre.
Megnyilik a huzasi ablak.
3 Huzza a fajlt az egyik helyrdl, példaul az asztalrol a htizasi ablak mappaikonjara.

A dokumentumot a rendszer a meglévo fajlbejegyzés 1ij verzidjaként adja hozza. A régiebbi
verziok a bejegyzés Fijlverziék lapjan jelennek meg.

Fajl foverzioszamanak novelése

Alapértelmezés szerint a Vibe a fajlok 1j verzidjanak létrehozasakor az alverzié szamat noveli.
Példaul 1.0, 1.1, 1.2 stb. Lehet6sége van a fajl legtijabb verzidjahoz tartozé fverzio szamanak
novelésére. Ebben az esetben példaul az 1.2-es verziobol 2.0-s verzid lesz.

Amennyiben a mappa a régi fajlverziok automatikus torlésére van beallitva (leiras: ,, Automatically
Deleting Minor File Versions That Exceed the Allowed Maximum” [A megengedett maximalis
szamot meghalad¢ alverziok automatikus torlése], ,Managing Folders” [Mappdk kezelése], Novell
Vibe 3.4 Advanced User Guide [Novell Vibe 3.4 halad¢ felhasznaldi kézikonyv]), a f4jl verziészamanak
alverziordl f6verzidra vald novelésével elkeriilhetd a verzid torlése.
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F4jl féverzidszamanak novelése:
1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyikben az a fajl szerepel, amelynek féverzidszamat
novelni szeretné.

2 (Feltételes 1épés) Amennyiben melléklet az a fajl, amelyikre vonatkozdan novelni kivénja a
féverzid szamat, kattintson a Mellékletek fiilre.

Olyan fajlok csak a F4jlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 Kattintson a novelni kivant féverzidja fajl mellett a Fdjlmiiveletek > A féverzié szamdnak névelése
lehetdségre.

Megjelenik a Féverzio szamanak novelése lap.

4 Kattintson az OK gombra.

Fajl korabban mentett verzidjanak elérése

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyben az a fajl szerepel, amelyiknek korabbi verzidjat
el szeretné érni.

2 Kattintson a Fdjlverziok fiilre.

A bejegyzéshez tarsitott mindegyik fajl 6sszes korabban mentett verzidja forditott idérendi
sorrendben szerepel a felsorolasban. A Vibe rendszer megjeleniti az olyan informacidkat, mint
példaul a datumot, a fajlméretet, valamint hogy ki modositotta a fajlt.

Korabbi fajlverziok elléptetése aktualis verziova

A fajlok korabbi verzidjat el6léptetheti a legtijabb verziova. Az aktualis verzio a fajlbejegyzésben
szerepld £6 fajl. A tovabbi verziok a féverzié alatt, a Fdjlverziok lapon talalhatok.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, ahol a legtijabb verzidva elSléptetni kivant fajlverzio
talalhato.
2 Kattintson a Fdjlverzidk fiilre.

3 Kattintson a legtijabb verzidva el6léptetni kivant fajlverzié mellett a Fdjlmiiveletek > Jelen verzié
eldléptetése leguijabbnak lehetGségre, majd az OK gombra.

A teljes bejegyzést is visszaallithatja egy korabbi verziora (példaul a bejegyzés cimét és leirasat) az itt
ismertetett moédon: , Bejegyzés visszaallitasa korabbi verzidra”, 5.14.3. szakasz (59. oldal).

Fajl meglévo valtozatainak torlése

FONTOS: A Vibe webhelyrdl torolt fajlok és fajlverzidk nem allithatok vissza.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyben az a fajl szerepel, amelyiknek korabbi verzidjat
el szeretné érni.

2 Kattintson a Fdjlverziok fiilre.

A bejegyzéshez tarsitott mindegyik fajl 6sszes korabban mentett verzidja forditott idérendi
sorrendben szerepel a felsorolasban. A Vibe rendszer megjeleniti az olyan informacidkat, mint
példaul a datumot, a fajlméretet, valamint hogy ki modositotta a fajlt.

3 Haegyidejtileg tobb verzidt kivan tordlni, valassza ki a tordlni kivant verzidkat, majd kattintson
A kijelolt verzidk torlése gombra.

—vagy-—
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5.14

5.14.1

5.14.2

Egyetlen verzio torléséhez kattintson a tordlni kivant verzié melletti Fdjlmiiveletek elemre, majd
kattintson A jelenlegi verzid torlése elemre.

4 A torlés jovahagyasahoz kattintson az OK gombra.

Verziok megengedett maximalis szamanak beallitasa

Amennyiben a felhasznalé mappa vagy munkateriilet tulajdonosa, beallithatja, hogy egy fajlhoz
legfeljebb hany verzié megengedett. Tovabbi tudnivalok: , Limiting File Versions for Folders and
Workspaces by Configuring Automatic Deletion” (Fajlverziok korlatozasa mappaknal és
munkateriileteknél az automatikus torlés beallitasaval), Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide (Novell
Vibe 3.4 halad¢ felhasznaléi kézikonyv).

Bejegyzés elozményeinek megtekintése

A Novell Vibe webhely lehet6séget ad a bejegyzések el6zményeinek megtekintésére. Megnézheti a
bejegyzés korabbi valtozatait, két verzio 6sszehasonlitasaval lathatja, hogy milyen valtoztatasokat
torténtek, valamint visszaallithatja a bejegyzést egy korabbi verzidjara.

+ ,Bejegyzés korabbi verzidinak megtekintése”, 5.14.1. szakasz (58. oldal)

¢+ ,Bejegyzés verzidinak osszevetése”, 5.14.2. szakasz (58. oldal)

+ ,Bejegyzés visszaallitasa koradbbi verziora”, 5.14.3. szakasz (59. oldal)

Bejegyzés korabbi verzidinak megtekintése

Megtekintheti a bejegyzésre vonatkozo verzidinformaciokat, példaul hogy mikor hoztak létre, mikor
szerkesztették, illetve ki szerkesztette.

1 Keresse meg, majd nyissa meg azt a bejegyzést, amelynek korabbi verzidjat meg kivanja
tekinteni.
2 Kattintson a Bejegyzés eldzményei fiilre.

A bejegyzés mindegyik verzidjanal lathatja a verziészamot, a bejegyzés mddositasanak datumat,
a bejegyzést mdodosito felhasznalodt, valamint a mdédositas madjat.

A bejegyzés datumara rakattintva megtekintheti, hogyan nézett ki a bejegyzés az adott napon.

Bejegyzés verzidinak osszevetése

Amikor egy bejegyzés két verzidjat 0sszehasonlitja, lathatja a bejegyzés Cim és Leiris szakaszaban
hozzaadott és torolt részeket. A bejegyzéshez csatolt fajlok tartalmanak sszehasonlitasara nincs
lehetdség.

1 Keresse meg, majd nyissa meg a bejegyzést, ahol 0ssze kivanja vetni a két verziot.

2 Kattintson a Bejegyzés elézményei fiilre.

3 Valassza ki az 6sszevetni kivant két verziot, majd kattintson az Osszehasonlitds lehetéségre.

A Vibe a hozzaadasokat zold szinnek kiemelve, a torléseket athtizassal jeleniti meg.
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5.14.3

5.15

Bejegyzés visszaallitasa korabbi verziéra

Amikor On vagy masik felhasznalé médosit egy bejegyzést a , Mappabejegyzés modositésa”, 5.4.
szakasz (44. oldal) cimii részben leirtak szerint, a bejegyzés legtijabb verzioja lathatd a Vibe
rendszerben.

Ha mar nem elégedett a bejegyzés legtijabb verzidjaval, visszadllithatja egy korabbi verziéra.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyet vissza kivan allitani egy korabbi verzidra.

2 Kattintson a Bejegyzés eldzményei fiilre.

3 Keresse meg a visszaallitani kivant verziot, majd kattintson az Eldléptetés legiijabbnak lehetGségre.
Megjelenik az El6léptetés legtjabbnak lap. Megnézheti, hogyan néz ki a bejegyzésnek ez a
verzidja.

4 Az OK gombra kattintva a bejegyzésnek ezt a verzidjat teheti az aktualis verziova.

Az el6zmények pontos rogzitése érdekében a visszaallitott verzid is megtartja a helyét a
Bejegyzés el6zményei listaban.

YouTube-vide6k megjelenitése mappabejegyzéshen

A Novell Vibe lehet6vé teszi YouTube-videdk kozzétételét a mappabejegyzésekben, illetve a Vibe
webhely kovetkez6 helyein:

¢ Munkatertiilet vagy mappa védjegyzésében a kovetkezd fejezetben ismertetett modon:
,Branding a Folder or Workspace” (Mappa vagy munkateriilet védjegyzése), Novell Vibe 3.4
Advanced User Guide (Novell Vibe 3.4 halado felhasznaléi kézikonyv).

¢ A munkateriiletek leirasaban, az itt ismertetett médon: , YouTube-videdk megjelenitése a
munkateriileten”, 3.1.14. szakasz (32. oldal).

¢ Mappa leirasaban.

+ Erkezési oldalon a kdvetkezb fejezetben ismertetett moédon: , Displaying YouTube Videos on a
Landing Page” (YouTube-videok megjelenitése érkezési oldalon), Novell Vibe 3.4 Advanced User
Guide (Novell Vibe 3.4 halad6 felhasznaldi kézikonyv).

YouTube-videod kozzététele mappabejegyzésben

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol a YouTube-videot kdzzé kivénja tenni.

2 Hozzon létre uj mappabejegyzést a Mappabejegyzés eszkoztar megfeleld elemére kattintva. Ha
példaul a Blog mappdba kivan bejegyzést felvenni, kattintson az Uj blogbejegyzés elemre.

-vagy-—
Nyisson meg egy modositani kivant meglévé mappat, majd kattintson a Bejegyzés eszkoztar
Moédositas ikonjara.

Megjelenik a Bejegyzés lap.
3 Kattintson a Leirds teriileten talalhatd Kibontds ikonra » a HTML-szerkeszt6ben, majd

kattintson a Video ikonra H.

4 A megjelend ablakban szurja be a kozzétenni kivant YouTube-vide6 URL-cimét a YouTube-vided
URL-cime mez0be.

5 A Meéretek mezOkben ne valtoztasson, ha szeretné megtartani az alapértelmezett YouTube-
méreteket.

6 A bejegyzés kozzétételéhez kattintson a Besziirds lehetGségre, majd az OK gombra.
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5.16

5.17

5.18

Képek megjelenitése mappabejegyzéshen

Ez a rész ismerteti, hogyan adhat6 hozza kép a bejegyzések Leirds teriiletéhez. A képek
bejegyzésekhez csatoldsaval kapcsolatos tudnivalok: , Fajlok csatoldsa mappabejegyzéshez”, 5.13.2.
szakasz (51. oldal).

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol a képet kozzé kivanja tenni.

2 Hozzon létre uj mappabejegyzést a Mappabejegyzés eszkoztar megfelel6 elemére kattintva. Ha
példaul a Blog mappaba kivan bejegyzést felvenni, kattintson az Uj blogbejegyzés elemre.

-vagy-
Nyisson meg egy modositani kivant meglévé mappat, majd kattintson a Bejegyzés eszkdztar
Moédositis ikonjara.

Megjelenik a Bejegyzés lap.

3 Kattintson a Leirds teriileten talalhatd Kibontds ikonra » a HTML-szerkeszt6ben, majd

kattintson a Kép ikonra .

4 Valassza a Képfdjl feltiltése lehetGséget, majd kattintson a Fdjl vdlasztisa gombra a szamitogép
fajlrendszerében talalhato fajl kivalasztasahoz.

-vagy-
A Vilasszon ki egy csatolt képfdjlt lehet6séggel valasszon ki egy, a mappahoz vagy
munkateriilethez mar csatolt képet. A képnek mar mellékletként hozza kell lennie adva a
bejegyzéshez. A bejegyzések mellékleteinek létrehozasaval kapcsolatos tudnivalok: ,, Fajlok
csatolasa mappabejegyzéshez”, 5.13.2. szakasz (51. oldal).

5 Kattintson a Besziirds meniipontra.

Mappabejegyzés értékelése

A Novell Vibe rendszer lehet&vé teszi a mappabejegyzések értékelését egy 6t csillagra épiil6 rendszer
(egy csillag a leggyengébb, 6t csillag a legjobb bejegyzéseket jeldli) alkalmazasaval, ez az informacidk
mindségének megallapitasahoz hasznalhato tovabbi eszkdzt jelent.

1 Keresse meg és nyissa meg az értékelni kivant bejegyzést.
2 Kattintson a sajat értékelésének megfelel? csillagra.

Ha példaul haromcsillagos értékelést kivan adni egy bejegyzésnek, kattintson a bal oldalrol
szamitott harmadik csillagra.

A Vibe rendszer a csillagok jobb oldaldn mutatja a bejegyzés atlagos értékelését, valamint hogy hany
felhasznalo értékelte a bejegyzést.

Egy-egy bejegyzést tetszés szerinti szamu alkalommal értékelhet, de a Vibe csak a legutdbbi
értékelést tartja nyilvan.

A bejegyzések megjelenitési stilusanak beallitasa

Lehet6sége van megadni, hogyan jelenjenek meg Vibe-bejegyzései.

1 Kattintson a Bedllitdsok ikonra [E3M a Vibe kezel6feliiletének jobb fels6 sarkaban, majd kattintson
a Személyes bedllitisok ikonra [,

Megjelenik a Személyes beallitasok parbeszédpanel.
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2 Valassza a Bejegyzés megjelenitése legordiild listabol a kovetkezo lehetdségek valamelyikét:

¢ Megjelenités a tartalmi teriileten: (Alapértelmezés) Amikor rakattint egy bejegyzésre, a
Vibe a Tartalom teriileten jeleniti meg a bejegyzést.

Ez az alapértelmezett stilus.

¢ Megjelenités parbeszédpanelen: Amikor rakattint egy bejegyzésre, a bejegyzés az aktualis
Vibe-lapon egy parbeszédpanelen jelenik meg.

3 Kattintson az OK gombra.

5.19 Mappabejegyzés nyomtatasa

A Novell Vibe lehet6vé teszi a bejegyzések tartalmanak nyomtatasat.
1 Nyissa meg a nyomtatni kivant bejegyzést.

2 Kattintson a Bejegyzés eszkdztar Nyomtatds ikonjara © .

3 Adja meg a nyomtatasi beallitasokat, majd kattintson a Nyomtatds gombra.
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A1

A.2

Hibaelharitas

A kovetkez6 részek ttmutatast adnak a Novell Vibe rendszer hasznalata soran esetleg felmeriilé
nehézségekkel kapcsolatban:

* A Vibe kezel6feliilete nem megfelelden jelenik meg”, A.1. szakasz (63. oldal)

* A tiikrozott mappak ismertetése”, A.2. szakasz (63. oldal)

* A bejegyzésekhez csatolt fajlok nem szerkeszthetdk”, A.3. szakasz (64. oldal)

¢ ,Nagy mérete miatt nem tolthetd fel egy fajl”, A.4. szakasz (66. oldal)

+ A ZIP-fjl kibontasa utan sériiltek a kiterjesztett vagy kétbajtos karaktert tartalmazo nevi
fajlok”, A.5. szakasz (67. oldal)

+ A feltoltési kisalkalmazas problémai SLED 10 SP1 rendszeren”, A.6. szakasz (67. oldal)

¢ A helyben torténd szerkesztés nem miikodik Mac rendszeren”, A.7. szakasz (67. oldal)

A Vibe kezel6fellilete nem megfeleloen jelenik meg

Probléma: Ha korabbi verziordl tortént frissités utan fér hozza a Novell Vibe 3 rendszerhez, a Vibe
kezel6felillete nem megfelelen jelenik meg.

Ha korabbi verzidrol frissit a Vibe 3 verziora, ki kell {iritenie a bongészé gyorsitotarat.

Példaul a Mozilla Firefox hasznalata esetén ehhez kattintson az Eszkdzok > Gyorsitétar torlése
parancsra a bongész6 meniisoraban.

Egyéb bongészok esetében az adott bongész6 dokumentacidja tartalmaz tajékoztatast a gyorsitotar
kitiritésérdl.

A tukrozott mappak ismertetése

Probléma: Nem biztos benne, hogy kivanja-e hasznalni a tiikr6z6tt mappdakat, mert nem vilagos,
hogyan muikodnek.

A tiikrozott mappa a Novell Vibe rendszerben talalhaté olyan konyvtarmappa, amely szinkronizalva
van a Vibe rendszeren kiviili rendszermeghajton talalhaté mappéval. Amikor alapvet6é miiveleteket
(almappak vagy fajlok hozzaadasa, fajlok modositasa, mappak és fajlok torlése) a Vibe
kezeldfeliiletével, illetve a fajlhoz a meghajton hozzaférve hajt végre, a valtozas megjelenik a masik
feliileten. A tiikrozott fajlok hasznalatanak eldnye, hogy egy meghajton talalhaté fajlokon is
hasznalhatok a Vibe rendszer eszkozei, példaul a szoveges keresés, a munkafolyamatok, illetve a
férumok (a bejegyzéshez a konyvtarmappéaban hozza lehet szdIni).

A Vibe kétféle tipusu kiils6 mappat tamogat:

¢ Fijlrendszerben taldlhat6 konyvtar

¢+ WebDAYV protokollon keresztiil elérheté mappa
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A tiikrozott fajlok hasznalatakor érdemes figyelembe venni a kovetkezd tippeket:
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¢ Amikor a rendszermappa elérési ttjat megadja, a teljes (abszolut) elérési utat adja meg a
mappahoz.

¢ A tiikrozott mappa létrehozasat kovetden az elérési it nem modosithatd, és a Vibe
konyvtarmappat nem allithatja be nem tiikr6z6tt mappaként.

¢ Az 4j tiikrozott mappa inicializalasahoz kattintson a Kezelés > Mappa mddositisa parancsra, és
hasznalja a szinkronizalasi eszkozt.

A tlikrozott mappa szinkronizalasanak modjaval kapcsolatos tovabbi tudnivalok:
,Synchronizing a Mirrored Folder” (Tiikr6zott mappa szinkronizalasa), Novell Vibe 3.4 Advanced
User Guide (Novell Vibe Vibe 3.4 halad¢ felhasznaloi kézikonyv).

+ A tiikr6z6tt mappakban talalhaté bejegyzésekhez ne csatoljon tovabbi fajlokat. A tovabbi
mellékletekkel kapcsolatos viselkedés nem kiszamithato.

A szinkronizalasra csak kézi miivelettel, a Vibe rendszer meniiparancsaival keriilhet sor, a
szinkronizalas nem iitemezhetd.

¢ Amikor a kiszolgdalon torol egy fajlt, a Vibe a teljes bejegyzést torli a konyvtarmappaban (nem
csupan a csatolt fajlt).

¢ Almappak hozzaadasa vagy torlése a masik rendszerben is hozzaadja, illetve torli az
almappakat. Almappa torlésekor annak teljes tartalmat is torli mindkét rendszerben.

A Tiikrozott fajlok tipust mappakkal kapcsolatos tovabbi tudnivaldk: , Working with Mirrored
Folders” (Tiikrozott mappak hasznalata), Novell Vibe 3.4 Advanced User Guide (Novell Vibe 3.4
halad¢ felhasznaloi kézikonyv).

A.3 A bejegyzésekhez csatolt fajlok nem szerkeszthet6k

Probléma: A bejegyzésekhez csatolt fajlokat nem tudja szerkeszteni.

Abban az esetben, ha nem tud szerkeszteni egy fajlt, lehetséges, hogy a Novell Vibe nincs beallitva,
hogy tdAmogassa a szerkesztést a szamitogépére telepitett alkalmazassal. Ha példaul a Vibe
alapértelmezett szerkesztGjének a Microsoft Word lett beallitva a szdveges fajlok esetében, de a
szamitogépére OpenOffice van telepitve Microsoft Word helyett, akkor a Vibe hibatizenetet jelenit
meg, és nem tudja szerkeszteni a dokumentumot.

A probléma megoldasahoz a Vibe lehet&séget biztosit az alapértelmezett szerkesztd bedllitasanak
feliilbiralasara.

¢ Az alapértelmezett szerkesztdprogram beallitasainak megvaltoztatasa egyetlen fajltipus
esetében”, A.3.1. szakasz (65. oldal)

¢, Alapértelmezett szerkesztéprogram megadasa az Osszes fajltipushoz”, A.3.2. szakasz (65.
oldal)

¢ Az alapértelmezett szerkesztéprogram beallitdsainak modositdsa, ha nem az alapértelmezett
mappaba telepitették”, A.3.3. szakasz (65. oldal)
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A.3.1 Az alapértelmezett szerkesztéprogram beallitasainak megvaltoztatasa
egyetlen fajltipus esetében

Megvaltoztathatja, hogy a Vibe az egyes fajltipusokhoz milyen szerkesztSprogramot hasznaljon
alapértelmezettként.

A Vibe rendszergazdai a teljes Vibe-webhelyre vonatkozdan megvaltoztathatjak az egyes
tajltipusokhoz tartozo alapértelmezett szerkesztéprogramok beallitasait. Tovabbi tudnivaldk:
,Changing Global File Associations for Edit in Place Applications” [Globalis fajltarsitasok
modositasa a helyben torténd szerkesztés alkalmazasaihoz], Novell Vibe 3.4 Administration Guide
[Novell Vibe 3.4 rendszergazdai kézikonyv].

Az alapértelmezett szerkeszt6program beadllitdsainak megvaltoztatasa egyetlen fajltipus esetében:

1 A Személyes bedllitisok parbeszédpanel megjelenitéséhez kattintson a Bedllitdsok ikonra [E,
majd a Személyes bedllitisok ikonra B

2 Kattintson a Szerkesztd feliilbirdldsinak meghatirozisa lehetéségre.

3 Kattintson a Hozzdadds gombra.

4 Jelolje ki azt a fajlkiterjesztést a legordiild listdban, amelyhez mas alapértelmezett
szerkesztOprogramot szeretne beallitani.

5 Az Alkalmazis mezOben adja meg annak az alkalmazasnak a nevét, amelyet az el6z6 lépésben
(4. 1épés) valasztott tipust fajlok szerkesztésére szeretne hasznalni.

6 Jelolje be a jelolénégyzetet, majd kattintson az OK gombra.

A.3.2 Alapértelmezett szerkesztoprogram megadasa az osszes fajltipushoz

Beallithatja a Vibe rendszert tigy, hogy minden fajltipus esetében ugyanaz legyen a szerkesztd
alkalmazas.

1 A Személyes bedllitasok parbeszédpanel megjelenitéséhez kattintson a Bedllitdsok ikonra £,
majd a Személyes bedllitdsok ikonra B
2 Kattintson a Szerkesztd feliilbirdldsinak meghatirozisa lehetéségre.

3 Kattintson a Haszndlat legordiild listara, majd valassza ki azt az alkalmazast, amelyet az Osszes
fajltipus szerkesztésére szeretne hasznalni a Vibe rendszerben.

4 A Kiterjesztés mez6tdl balra jelolje be a jelolénégyzetet, és kattintson az OK gombra.

A.3.3 Az alapértelmezett szerkesztéprogram beallitasainak mddositasa, ha
nem az alapértelmezett mappaba telepitették

1 A Személyes bedllitisok parbeszédpanel megjelenitéséhez kattintson a Bedllitdsok ikonra [E3M,

majd a Személyes bedllitisok ikonra B
2 Kattintson a Szerkesztd feliilbirdldsinak meghatirozisa lehetéségre.

3 A Kiterjesztés oszlop legordiild listajaban jeldlje ki a programnak megfeleld fajlkiterjesztést.

rrrrr
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A4

A.4.1

A4.2

Ha példaul az OpenOffice alkalmazas nem az alapértelmezett helyen van telepitve, és azt
szeretné, hogy a Vibe felismerje ezt az egyedi helyet, adja meg az OpenOffice alkalmazas elérési
utjat.

5 Kattintson az OK gombra.

Nagy mérete miatt nem toltheto fel egy fajl

Probléma: Nem sikeriilt feltolteni egy fajlt, mert tal nagy a mérete.

A probléma megoldhato lehet a Java-kisalkalmazasok altal alapértelmezés szerint hasznalhato
memoria méretének novelésével.
¢ Az alapértelmezett memoria méretének névelése a Windowsban”, A.4.1. szakasz (66. oldal)

¢ Az alapértelmezett memoria méretének novelése Linuxban”, A.4.2. szakasz (66. oldal)

Az alapértelmezett memoéria méretének novelése a Windowsban

1 Ugorjon a Vezérlépulthoz (Kattintson a Start > Bedllitdsok > Vezérldpult meniipontra).
2 Kattintson duplan a Java beallitasra.
Ekkor megjelenik a Java Control Panel alkalmazas.
3 Kattintson a Java fiilre.
4 A Java Applet Runtime Settings szakaszban kattintson a View elemre.

5 A futasidejl Java-0sszetevé minden verzidjahoz (Java Runtime Versions) allitsa be az -Xmx256m
értéket Java Runtime Parameter tipusu (futasidejii) paraméterként.

6 Kattintson az OK gombra.

A Java kisalkalmazasok altal alapértelmezés szerint hasznalhaté memoria méretének
megndvelése utan zarjon be minden webbdngészot a valtoztatasok életbe 1éptetéséhez, és
inditsa el Sket jra.

A beallitasok azt eredményezik, hogy a fajlok Novell Vibe-mappakba torténd feltoltésére hasznalt
kisalkalmazas 256 MB memodriaval indul. Ha a kisalkalmazas tovabbra is kevés memoriat jelez a
kisalkalmazas futtatdsahoz, akkor valdszintileg csokkentenie kell ezt a szamot.

Az alapértelmezett memoria méretének novelése Linuxban

1 Keresse meg a bongészo6 bévitménye altal hasznalt JRE vagy JDK Osszetevd konyvtarat.
Ez a konyvtar operacids rendszerenként kiilonbozik.

2 A JRE vagy a JDK konyvtaranak bin konyvtaraban futtassa a ControlPanel f3jlt.
Ekkor megjelenik a ControlPanel alkalmazas.

3 Kattintson a Java fiilre.

4 A Java Applet Runtime Settings szakaszban kattintson a View elemre.

5 A futasidejl Java-0sszetevé minden verzidjahoz (Java Runtime Versions) allitsa be az -Xxmx256m
értéket Java Runtime Parameter tipust (futdsidejli) paraméterként.

6 Kattintson az OK gombra.

A Java kisalkalmazasok altal alapértelmezés szerint hasznalhaté memoria méretének
megnovelése utan zarjon be minden webbongészot a valtoztatasok életbe léptetéséhez, és
inditsa el 6ket tjra.
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A5

A.6

A.7

A bedllitasok azt eredményezik, hogy a fajlok Vibe-mappakba torténd feltoltésére hasznalt
kisalkalmazas 256 MB memdriaval indul. Ha a kisalkalmazas tovabbra is kevés memoriat jelez a
kisalkalmazas futtatdsahoz, akkor valdszintileg csokkentenie kell ezt a szamot.

A ZIP-fajl kibontasa utan sériiltek a kiterjesztett vagy
kétbajtos karaktert tartalmazé nevii fajlok

Probléma: Amikor a Vibe hasznalataval olyan fajlokbol hoznak létre z1p-fajlt, amelyek neve
kiterjesztett vagy kétbajtos karaktert tartalmaz, a letoltott fajlok neve sériilt lesz, ha a letoltott z1p-f4jl
kibontasahoz a kovetkez6 modszerek valamelyikét hasznéljak:

+ Windows XP vagy Windows 7 rendszerbe beépitett Windows Intéz6 program

¢ File Roller archivumkezeld a SLES 11 grafikus kezel6feliiletérdl

Windows XP vagy Windows 7 rendszeren a letoltott z1P-fajl sikeres kibontasahoz hasznaljon mas
programot, példaul a Winzip, 7-Zip vagy ZipGenius segédprogramot.

SLES 11 rendszeren a letoltott z1p-fajl sikeres kibontasdhoz hasznalja a File Roller archivumkezel6t a
parancssorbdl, a -s kapcsoldval.

A feltoltési kisalkalmazas problémai SLED 10 SP1
rendszeren

Probléma: Ha a Novell Vibe rendszert SUSE Linux Enterprise Desktop (SLED) 10 SP1 rendszeren
futé bongészében hasznalja, a képeknek a feltoltési kisalkalmazasra htizasaval azok nem a Vibe-
bejegyzés mellékleteivé valnak, hanem megjelennek a bongészében. Ezt a problémat egy, a Firefox
2.0.0.12 verzidjat futtato felhasznald jelentetett be, de a probléma mas béngészéknél is eléfordulhat.

A SLED kés6bb verzidiban ez a probléma valdszintileg nem fordul el§, ha frissitik a Java JRE
szoftvert. Addig hasznalhatja a fajlfeltoltés HTML alapt modszerét (az ikon a feltoltési kisalkalmazas
ikonja mellett talalhato). Masik lehet6ségként a probléma kikeriilésére hasznalhat6 a kdvetkezd
modszer:

1 Az ablakkezel6 szoftver hasznalataval jel6lje ki és masolja a fényképeket az ablakkezeld
rendszer vagodlapjara.

2 Kattintson a Fdjlok hozzdaddsa lehetéségre.

3 Kattintson a jobb gombbal a feltoltési kisalkalmazas teriiletén a Feltiltés kisalkalmazds ikonjdra.

4 Valassza a Beillesztés lehetdséget.

A Vibe a képeket csatolja a bejegyzéshez.

A helyben tortén6 szerkesztés nem miikodik Mac
rendszeren

¢ A helyben torténé szerkesztés kisalkalmazas nem miikddik az OpenOffice programban”, A.7.1.
szakasz (68. oldal)

¢ A helyben torténd szerkesztés kisalkalmazas nem miikodik a Microsoft Office programban”,
A.7.2. szakasz (68. oldal)
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A.7.1 A helyben torténd szerkesztés kisalkalmazas nem miikodik az
OpenOffice programban

A helyben torténd szerkesztés kisalkalmazasa nem feltétleniil mtikodik, ha az OpenOffice telepitése
nem az alapértelmezett elérési titra tortént.

A probléma kijavitasa:

1 Gondoskodjon réla, hogy az OpenOffice az /Applications/OpenOffice.org.app mappaban
legyen telepitve.

Ha az OpenOffice nincs telepitve, akkor telepitenie kell.

Ha az alapértelmezettdl eltér helyen telepitette az OpenOffice programot, meg kell adnia ezt a
helyet a Vibe Szerkeszt$ feliilbirdldsdnak meghatirozisa teriiletén az itt ismertetett modon: ,, Az
alapértelmezett szerkesztéprogram beallitdsainak mddositasa, ha nem az alapértelmezett
mappaba telepitették”, A.3.3. szakasz (65. oldal).

Ha a probléma tovabbra is fennall, forduljon a Vibe rendszer adminisztratorahoz. A Vibe
rendszergazddja ezt a beallitast a teljes Vibe-webhelyre vonatkozoan tudja moédositani, az ezzel
kapcsolatos tudnivalok: ,, Edit in Place Support for Mac Users” (A helyben torténd szerkesztés
tamogatasa Mac-felhasznaloknal), Novell Vibe 3.4 Readme (http://www.novell.com/documentation/
vibe34/vibe34_readme_novell/data/vibe34_readme_novell.html) (Novell Vibe 3.4 Fontos fajl).

A.7.2  Ahelyben torténé szerkesztés kisalkalmazas nem miikodik a Microsoft
Office programban

A Helyben szerkesztés funkcié Mac rendszereken a Microsoft Office dokumentumszerkesztéként
val6 haszndlata esetén nem tamogatott. Ha a Helyben szerkesztés funkciét Mac-rendszeren
hasznalja, a dokumentum szerkesztésére az OpenOffice programot kell hasznalnia.
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