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A kézikonyv attekintése

A Micro Focus Vibe 4 felhasznaloi kézikényv ismerteti a Micro Focus Vibe termék hasznélatat.
A kézikdnyvben érintett témakorok:

+ 1. Fejezet, ,Els6 Iépések”, 11. oldal
+ 2. Fejezet, ,Tajékozodasi lehetbségek”, 23. oldal
+ 3. Fejezet, ,Bejegyzések, mappak és munkateriletek megosztasa”, 35. oldal

*

4. Fejezet, ,A felhasznaloi munkatertletek kezelése és hasznalata”, 49. oldal
+ 5. Fejezet, ,Mappak kezelése és hasznalata”, 63. oldal

+ 6. Fejezet, ,Mappabejegyzések hasznalata”, 77. oldal

+ AFlggelék, ,Hibaelharitas”, 103. oldal

Célkozonség

A jelen kézikdnyv a Micro Focus Vibe Uj felhasznal6i szamara készult.

Visszajelzés

Orémmel vessziik az utmutatéval, valamint a termékhez kapcsolddé tébbi dokumentummal
kapcsolatos észrevételeit és javaslatait. Hasznalja az online dokumentacié minden oldalanak aljan
elérhetd megjegyzés a témakorben funkciot.

A dokumentum frissitései

A jelen kézikdnyv legujabb verzidja a Micro Focus Vibe 4 szoftver dokumentacios webhelyén (http://
www.novell.com/documentation/vibe4) talalhaté meg.

Tovabbi dokumentacié és segédanyagok

Tovabbi informaciokat a Micro Focus Vibe dokumentacioja tartalmaz, amely a Micro Focus Vibe 4
szoftver dokumentacios webhelyén (http://www.novell.com/documentation/vibe4) talalhaté.

A Micro Focus Vibe felhasznal6i kézikbnyvének megnyitasahoz kattintson a sajat nevére a Micro
Focus Vibe szoftverben, barmelyik Vibe-oldal jobb fels§ sarkaban, majd valassza a Stigé elemet.

Tovabbi informaciokat és forrasokat — tobbek kézott letdlthetd egyéni Grlapokat és
munkafolyamatokat, vonatkoz6 cikkeket és egyebeket — a Micro Focus Vibe Resource Library (http://
www.novell.com/products/vibe-onprem/resource-library/) webhelyen talal.

A kézikonyv attekintése 9
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Elso lépések

A Micro Focus Vibe szoftver hasznalatat érdemes azzal kezdenie, hogy beallitjia személyes
munkateriletét, és létrehoz egy csapat-munkatertletet. Ebbél a fejezetbdl megtudhatja, hogyan
kezdjen hozza ezeknek a fontos feladatoknak a végrehajtasahoz a Vibe rendszerben.

*

*

*

*

»A Micro Focus Vibe attekintése”, 11. oldal

»A Micro Focus Vibe megnyitasa”, 13. oldal

»A Micro Focus Vibe elinditasa”, 14. oldal

»A Micro Focus Vibe kezelbfellletének és funkcidinak megismerése”, 14. oldal
A Személyes munkaterilet beallitasa”, 17. oldal

»A jelszé megvaltoztatasa”, 19. oldal

,Csapat-munkaterilet létrehozasa”, 19. oldal

»A Micro Focus Vibe-mappak hasznalata”, 20. oldal

»A sugodokumentacié megjelenitése”, 22. oldal

Amikor a jelen utmutatét hasznalja a feladatok elvégzéséhez a Vibe-ban, eléfordulhat, hogy a
szakaszokban leirtak szerint nem tudja elvégezni azokat. Ha ilyen problémat tapasztal, valészinlleg
nem kapta meg a megfeleld jogokat. Ebben az esetben forduljon a Vibe rendszergazdajahoz.

A Vibe-beli jogokrol és a hozzaférés-vezérlésrél bévebben a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User
Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 halado felhasznal6i kézikonyv) Controlling Access (Hozzaférés
szabalyozasa) cim(i részében olvashat.

A Micro Focus Vibe attekintése

*

*

»A Micro Focus Vibe egy egyuttmikddési szoftver”, 11. oldal

»A Micro Focus Vibe egy k6z6sségi halézati szoftver”, 12. oldal

A Micro Focus Vibe egy egyuttmiikodési szoftver

A Vibe-on keresztuli egyuttmikddés egy ,virtualis talalkozohelyet” Iétrehozva megkonnyiti az online
munkat.

A Vibe hasznalata el6segiti a csapat szinergigjat:

*

*

Anélkll is egyutt dolgozhat csapattarsaival, hogy ugyanabban a szobaban, vagy ugyanabban az
idében dolgoznanak a szamitdgépeiken. Valaki kdzzétehet egy jegyzetet vagy dokumentumot
egy mappaban, és a nekik legjobban megfelel6 id6pontban a csapattarsak megjegyzéseket
flzhetnek a munkahoz, megtekinthetik és szerkeszthetik a fajlokat, és tovabbfejleszthetik az
Otletet. A Vibe révén folyamatosan és zokkenémentesen zajlik a csapatmunka.

Az online munka kézben a Vibe ,jelenléti” funkcidjanak készdnhetéen lathatja, mely
csapattarsak vannak online, és csevegést kezdeményezhet a Novell Messenger hasznalataval,
Skype-telefonhivasokat bonyolithat le és igy tovabb.

Elsé Iépések 1
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+ Az dtleteket interaktiv modon dolgozhatja ki, csapattarsaival egyutt. Mire talalkoznak a
targyaléban, a csapattagok mar részt vettek az 6tlet kialakitasaban, és nagyobb
valészinlséggel értik meg azt, fogadjék el, és segitenek a végrehajtasaban. A Vibe igy a
talalkozék elétti ,elézetes értekezletekre” nyujt lehetéséget.

+ Afolyamat soran korabban kertl sor a dokumentumok véleményezésére, ami konnyebbé teszi a
modositadsokat és kiigazitasokat. A Vibe emellett — a szerkesztést és a véleményezést
automatizalé munkafolyamatainak, valamint a Vibe hozzaférés-vezérlésének koszonhetéen,
amely egyszerUen kijeldli az irokat és a véleményez8ket — megkdnnyiti a szerzétarsaknak, hogy
egyutt hozzanak létre dokumentumokat.

+ Az egyuttm(ikddési folyamatot a Vibe meg6rzi és nyilvanosan elérhetévé teszi. Nem kell tébbé
kétségbeesetten keresgélnie az e-mail-mappakban, hogy ,fel tudja venni a fonalat” egy hosszu
e-mail-megbeszélésben. A korabbi megbeszeélések és dontések vagy a dokumentum korabbi
verzidinak attekintéséhez a Vibe hatékony keresési lehetbségei segitseégével gyorsan és
egyszerlien megkeresheti az el6zményadatokat.

+ Nagy projekten dolgozé tobb csapat esetén egyuttesen haszndlhat kilénb6z6 Vibe-eszkdzdket
— meérfoldkdvek mappa, feladatok, munkafolyamatok, forumok, csevegés, online talalkozék — a
célok megvaldsulasanak nyomon kovetésére.

A Micro Focus Vibe egy kozosségi halozati szoftver

A Micro Focus Vibe beépitett eszkdzei hatékonyan kiterjesztik az online egyuttmikodési
lehetéségeket. Ezen tulmenden az eszkd6zok egyuttes hasznalata és a struktura tartalomtervezésre
valé alkalmazasa esetén a Vibe hatékony tudasmenedzsment- és vallalati k6zosségi halézati
eszkozzé léphet eld. A tudasmenedzsment a szervezeti ismeretek hatékony fejlesztését, kezelését,
elérését és terjesztését foglalja magaban. A vallalati k6zosségi halézat azon, ismeretekkel
rendelkez6 szemeélyek hatékony dsszekapcsolasat jelenti, akikre szilkség van a csapatok
Iétrehozasahoz, a déntéshozatalhoz és a munka elvégzéséhez.

Néhany példa:

+ Ha az emberek személyes munkaterileteiket arra hasznaljak, hogy részletes informaciokat
nyujtsanak sajat magukrol, akkor a munkaterilet célja tulmutat a névjegyadatok megjelenitésén
(telefonszamok, e-mail-cimek és igy tovabb). Lehetdvé teszi a kiilonb6z6 témak szakértdinek
keresését. A Vibe emellett elemzi a keresési eredményeket, és elmondja, hogy kik foglalkoznak
a legtdbbet a keresési témajaval, és hogy hol zajlanak ezek a beszélgetések. Ezaltal kdnnyen
azonosithatja az érdeklédési teriiletéhez kapcsolddo szakértéi csoportokat.

+ AVibe rendszerben a szakértdk egy 6t csillagig terjed6 értékelést adhatnak a bejegyzéseknek
(egy csillag a leggyengébb, 6t csillag a legjobb bejegyzéseket jeldli), ami még jobban
megkdnnyiti a bejegyzésben l1év6 informacidok minéségének megallapitasat.

+ AVibe olyan eszkdzoket biztosit, mint példaul a wikik (az 6sszes résztvevd altal kézdsen
szerkesztett informaciok), a blogok (naplébejegyzések, amelyek lehetévé teszik az olvasok
hozzaszoélasait), a munkafolyamat (az lzleti folyamat online abrazolasa) és a cimkék (az
elemekhez tarsitott kategoériacimkék). A felhasznalok késébb ezeket az eszkdzoket hasznalva
egységesen hozhatjak létre és rendezhetik az informacidkat a csapat természetes
munkastilusdhoz legjobban illeszkedé modon. Az eszk6zok révén a csapatok sz6 szerint
athelyezhetik a vilaghalora uzleti folyamataikat, és automatizalhatjak munkajukat.

+ AVibe munkaterilet-6sszefoglalokat, ugynevezett kellékeket biztosit, amelyek pillanatképet
adnak a potencialisan nagy mennyiség informaciérdl, kiemelve a legfontosabb adatokat. igy
példaul a kelléek egy mérfoldké-attekintéssel bemutathatja egy adott téma szakembere altal
kozzétett bejegyzéseket, vagy 6sszefoglalhatja a feladatok elvégzésével kapcsolatos
informaciokat.
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A Micro Focus Vibe megnyitasa

A Micro Focus Vibe haromféle mddon is egyszer(ien megnyithato:

+ A Micro Focus Vibe megnyitasa webbdngészdben”, 13. oldal
+ A Micro Focus Vibe megnyitasa a szamitdégép fajlrendszerébdl”, 13. oldal

+ A Micro Focus Vibe megnyitasa mobileszk6z6n”, 13. oldal

A Micro Focus Vibe megnyitasa webbongészdben

A Micro Focus Vibe-ot webbdngészdben is megnyithatja. Ez a kézikonyv ezt a megnyitasi modszert
veszi alapul.

A Micro Focus Vibe megnyitasa a szamitégép
fajlrendszerébdl

A Micro Focus Vibe Windows és Mac rendszer( szamitégépeken kozvetlendl a fajlrendszerbdl is
megnyithato.

A részletekért olvassa el a Gyorskalauz a Windowshoz késziilt Micro Focus Vibe Desktop
alkalmazéashoz (http://www.novell.com/documentation/vibe4/vibe4 qs_desktop/data/
vibe4_qs_desktop.html) és a Gyorskalauz a Machez késziilt Micro Focus Vibe Desktop
alkalmazéashoz (http://www.novell.com/documentation/vibe4/vibe4 qs_desktopmac/data/
vibe4 qgs_desktop.html) ciml dokumentumot.

A Micro Focus Vibe megnyitasa mobileszk6zon

A Vibe-webhely elérésére egy iOS- és Android-verzidban is |étezd mobilalkalmazas hasznalhaté. A
Vibe webbdngész&bdl valo elérése mobileszkdzokén nem tamogatott. Ehelyett toltse le a
mobileszkdzével kompatibilis Vibe-mobilalkalmazast.

Tovabbi tudnivaldkat a Gyorskalauz a Micro Focus Vibe Mobile alkalmazashoz (https://
www.novell.com/documentation/vibe4/vibe4_qs_mobile/data/vibe4 _gs_mobile.html) tartalmaz.

Az alabbi képen i0S-eszkdzon futd Vibe lathatd. A felllet megjelenése és miikédése az Android-
eszkdzokon eltér ettdl.
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munkateriilet
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Ujdonsagak Figyelemmel Legutobbi helyek
kisérés

- 9

Sajat profil Mawvigacia Kijelentkezes

A Micro Focus Vibe elinditasa

1 Inditsa el a bdngészéjét (példaul a Mozilla Firefoxot vagy az Internet Explorert).
2 Nyissa meg a szervezet Micro Focus Vibe-webhelyének URL-cimét.

3 AFelhasznaloi azonosité mezében adja meg Vibe-felhasznalonevét.

4 A Jelszo mezében adja meg Vibe-jelszavat.

Amennyiben nem ismeri Vibe-felhasznalonevét és jelszavat, akkor keresse meg a Vibe-
rendszergazdat.

5 Kattintson az OK gombra.

A Micro Focus Vibe kezelofeluiletének és funkcidinak
megismerése

A Micro Focus Vibe elsé elinditasakor az Ujdonsagok oldal jelenik meg. Ezen az oldalon szerepelnek
a csapataival, kedvenc helyeivel és egyebekkel kapcsolatos ujdonsagok.

+ ,Afejléc elemei”, 14. oldal
+ A navigacios sav ismertetése”, 15. oldal
+ A Mivelet eszkdztar ismertetése”, 15. oldal

+ A személyes munkateriletének kezd6lapjan talalhaté Hozzatartozé oldalak megismerése”, 16.
oldal

+ _ATartalom terilet ismertetése”, 16. oldal

A fejléc elemei

A fejlécen a kdvetkez6 funkciok érheték el:
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Sajat neve: A Vibe minden oldalanak jobb felsé sarkdban megjelenik hivatkozésként a sajat neve.
Erre kattintva az alabbi lehetéségeket érheti el:

+ Adatkvoéta-informacidk: (Szituaciéfliggd) Megtekintheti sajat adatkvétajat, illetve az ebbdl
jelenleg felhasznalt tertletet.

Ha nem jelennek meg ezek az informaciok, a Vibe rendszergazdai nem allitottak be adatkvoétat.
A Vibe adatkvétajaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokért olvassa el a ,Managing Your Data
Quota” (Az adatkvota kezelése) cimi részt a Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide
(Micro Focus Vibe 4.0.6 halado felhasznaléi kézikonyv) dokumentumban.

+ Profil megtekintése: Megijeleniti az On Vibe-profiljat.

+ Személyes beallitasok: Itt megtekintheti személyes beallitasait. Az alabbi személyes
beallitdsok megadasara van lehetéség:

+ Bejegyzés megjelenitése: Itt azt adhatja meg, hogy mi térténjen a fajinévre kattintaskor
alapértelmezés szerint. Tovabbi informécidért 1asd ,A bejegyzések megjelenitési stilusanak
beallitasa”, 100. oldal.

+ Elemek szama oldalanként: A beallitassal megadhatja, hogy egy oldalon hany bejegyzést
szeretne latni. Tovabbi informacio: ,A mappalapokon megjelenitendé bejegyzések
szamanak beéllitasa”, 72. oldal.

+ A Nyilvanos gyijtemény elrejtése: Adott esetben e beallitas bejeldlésével elrejtheti az
ablakfejlécrél a Nyilvanos ikont , hogy ne legyen lathato a webes tgyfélfellleten. A

nyilvanosan megosztott fajlok megtekintésével kapcsolatos tovabbi informacidért lasd:
,Nyilvanos fajlok és mappak elérése”, 31. oldal.

+ Valé6s idejii hircsatorna: A csapataira, a figyelemmel kisért helyekre vagy a teljes
webhelyre vonatkozé legutébbi bejegyzések €16 hircsatornajanak megjelenitése.

+ Jelsz6 médositasa: (Kizarélag nem LDAP-felhasznaldk esetében) Adja meg jelenlegi és U
jelszavat. Tovabbi informacio: ,A jelszé megvaltoztatasa”, 19. oldal.

+ Sugo Megjeleniti a Vibe webalkalmazas felhasznaloi kézikényvét.

+ Vibe-alkalmazasok letoltése: (Szituaciofiiggd) Az asztali Vibe-alkalmazas letoltési
oldalanak megjelenitése.

Ha nem jelenik meg ez a lehet8ség, a Vibe rendszergazdaja nem engedélyezte a letoltést.

¢ Vibe-eréforrastar: (Kizardlag rendszergazdak szamara) Megjeleniti a Vibe-er6forrastarat,
amely tovabbi informacidkat és forrdsanyagokat tartalmaz, tdbbek kézott letdlthetd egyéni
Urlapokat és munkafolyamatokat, valamint kapcsolédo cikkeket és egyebeket.

+ Otletek portal: (Kizardlag rendszergazdak szamara) A Micro Focus 6tletek portaljara mutaté
hivatkozasok.

+ Kijelentkezés: Kijelentkezés a Vibe webhelyrdl.

A navigacios sav ismertetése

A navigacios savon egy navigacios fastruktura talalhato, amely megjeleniti az aktualis
munkateruletet, valamint az 6sszes almunkatertletet és almappat.

A Mivelet eszkoztar ismertetése

A Mlvelet eszkoztar a kovetkez6 funkciokat tartalmazza:

Navigacios sav kibontasal/bezarasa ikon: © Bal oldali navigacios sav elrejtése és megjelenitése.
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Fejléc kibontasa/bezarasa ikon: '™ A fejléc elrejtése és megjelenitése.

Munkateriilet eszko6ztar ikonja: = A Munkaterllet eszkdztar megjelenitése, ahonnan egyszeriien
megnyithat barmely helyet, amelyhez jogosultsaga van.

Sajat munkateriilet: A személyes munkateriilet megjelenitése.

Ujdonsag: Az Ujdonsagok lap megjelenitése, ahol gyorsan attekintheti, milyen Gjdonsagok vannak
csapataiban, kedvenc helyein stb.

Kedvencek: hasznalataval egy helyet kedvencként jelélhet meg, illetve gyorsan eljuthat kedvenc
helyeihez a Vibe-webhelyen.

Csapataim: Hivatkozasok megjelenitése az 6sszes csapat-munkaterilethez, amelynek tagja.
Legutébbi helyek: Megjeleniti azokat a helyeket, amelyeket a legutébb latogatott meg.

Megtekintés: hasznalataval kilonb6z6 miveletek hajthatdk végre, példaul lathatja a munkatertilet
vagy mappa Uj vagy olvasatlan elemeit, a hozzaférésre jogosultakat, a Vibe vagolapot, valamint
elérheti a Vibe lomtarat.

Keresés: hasznalataval a teljes webhelyen, illetve a webhelyen talalhaté bizonyos teriileteken
kereshet bejegyzéseket, helyeket és személyeket.

Kattintson a Keresési beallitasok ikonra “ | ha csak személyekre, helyekre vagy cimkékre szeretné
leszilkiteni a keresést. Akar mentheti is a sajat kereséseket, vagy Specialis kereséseket hajthat
végre.

A Vibe-ban valoé keresésrdl itt olvashat bévebben: ,Informaciok keresése”, 23. oldal.

A személyes munkateriletének kezddlapjan talalhato
Hozzatartoz6 oldalak megismerése

A személyes munkateriletének kezdélapja kulonféle oldalakat tartalmaz, amelyek funkcidja, hogy
elésegitsék a munkajat. Ezeket a lapokat kdzponti kiindulasi pontként hasznalhatja, ahol kénnyen
tajékozddhat az Uj bejegyzésekrdl, soron kdvetkezé feladatokrdl, napi taladlkozékrdl és sok minden
masrol is.

Ujdonsag: Uj bejegyzéseket jelenit meg az On csapataban, az On altal kdvetett helyeken, illetve a
teljes webhelyen.

Legutébbi: Felsorolja az On legfrissebb bejegyzéseit és a nemrég felkeresett bejegyzéseket.
Megtekintheti, hogy az utébbi idében ki kereste fel a munkateriletét, illetve lathatja a személyes
cimkeéit is.

Feladatok és Naptarak: Megjeleniti az Onhéz hozzarendelt feladatokat, felsorolja az On altal
kovetett naptarakat, tovabba megjeleniti az ezekben a naptarakban feltiintetett napi eseményeket.

Tartozékok: Egy kellékpanelt tartalmaz, amely kilistazza vendégkdnyve, blogja és fotéalbuma
mappajanak bejegyzéseit.

A Tartalom terulet ismertetése

A Vibe Tartalom terllete jeleniti meg az informacidk tdbbségét, példaul a munkaterileteket,
mappéakat és bejegyzéseket.
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A Személyes munkaterulet beallitasa

Miel6tt belemélyedne a Micro Focus Vibe funkcidinak felfedezésébe, hasznosnak talalhatja a
személyes munkaterilete személyre szabasat.

+ Profil médositasa”, 17. oldal

+ _Munkaterlletének védjegyzése”, 18. oldal

Profil modositasa

Lehetséges, hogy manualisan kell frissitenie a profiljat azért, hogy a fontos kapcsolatfelvételi adatok
megjelenjenek, mint példaul az e-mail cim, telefonszam, idézéna és kép.

A profil modositasanak egy masik indoka lehet, hogy készségeit és korabbi tapasztalatait
népszerlsitse mas Vibe-felhasznalok kdrében. A Vibe egyik elénye az a lehetéség, hogy szakértéket
talalhat a szervezetén bellil valamilyen témaban. Onnek, mint Vibe-felhasznalénak megvan a
lehet6sége, hogy egy téma szakértdjeként jelenjen meg.

MEGJEGYZES: Ha nem lehet médositani személyes adatait (példaul Vibe-jelszavat) az ebben a
részben ismertetett médon, annak valésziniileg az az oka, hogy az adatait éppen szinkronizalja a
rendszer egy kulsé cimtarkiszolgaléval. A valtoztatdsokkal kapcsolatban Vibe-adminisztratorhoz kell
fordulnia.

1 Kattintson a hivatkozdsként megjelené nevére a Vibe valamelyik oldalanak jobb felsd sarkaban.

Julio Chavez -

§ Julio Chavez ¥

-
ot i Adatkvita 100 MB
Felhasznalt kvdta: 0.02 MB @

Kijelentkezes

2 Kattintson a Profil megtekintése parancsra.

3 Kattintson a Szerkesztés lehetdségre, végezze el a szikséges mddositasokat, végul kattintson
az OK gombra.
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Munkateruletének védjegyzése

Munkaterlletének személyes védjegyzésével kellemesebbé teheti munkateriletének megjelenését,
és otthonosabba teheti azt.

1 Nyissa meg a személyes munkateriletét.

2 Kattintson a munkateriilet neve melletti Beallitas © ikonra és a Védjegy-munkateriilet

parancsra.
Megjelenik a Munkaterilet-/mappaszintl védjegyzés parbeszédpanel.
A kivant védjegyzés létrehozasahoz adja meg a kovetkezd informaciokat:

Védjegykép hasznalata: Valassza ezt a lehet6séget, ha a legordulé lista hasznalataval
meglévl képet kivan kivalasztani, illetve kattintson a Tall6zas ikonra & , ha a szamitégép
fajlrendszerében kivan tall6zassal képet keresni.

Specialis védjegyzés hasznalata: Jeldlje be ezt a jelolénégyzetet, majd kattintson a Specialis
lehetdségre, ha olyan specialis funkciokat tartalmazé védjegyet kivan létrehozni, mint példaul
YouTube-video beillesztése.

Médiaobjektum beillesztésével YouTube-vide6t adhat hozz4 a védjegyzési szakaszban.

A YouTube-videdk Vibe-ban valé megtekintésérdl itt talal tovabbi tudnivaldkat: ,YouTube-videdk
megjelenitése mappabejegyzésben”, 99. oldal.

Hattérkép: A Tallozas ikonra # kattintva a szamitégép fajlrendszerében kereshet képet. Az itt
talalhat6 legérdilé listaban csak akkor szerepel kép, ha csapat-munkaterilet védjegyzését
végzi, és a munkaterulethez kordbban csatolt képeket, a kdvetkezdben leirtak szerint:
»,Munkaterllet médositasa”, 50. oldal.

A hattérkép a rendes védjegy mogott jelenik meg.
Kép nyujtasa: A hattérkép nyujtasa a teljes védjegyteriilet takarasahoz.
Ha a hattérkép nyujtasat adja meg, a kép elfedi a beallitott hattérszint.

Hattérszin: Hattérszin hozzaadasa a teljes védjegyteriileten. A hattérszin modositasahoz
kattintson a mez§ jobb oldalan lathaté szinmegnevezésre, valasszon Uj szint, majd kattintson az
OK gombra.

Ha hattérképet vett fel, és nyujtotta a képet, a hattérszin nem lathato.

Szoveg szine: A védjegyterilet jobb fels sarkaban talalhaté munkatertletnév szinének
megvaltoztatasa. A széveg szinének modositdsahoz kattintson a mezd jobb oldalan lathato
szinmegnevezésre, valasszon Uj szint, majd kattintson az OK gombra.

Védjegyzés torlése: Ide kattintva torélheti a védjegyzés dsszes aktualis beallitasat.
Kattintson az OK gombra.
A munkaterulet ekkor megjeleniti a I1étrehozott védjegyzést.

A munkateriletek és mappak védjegyzésérdl a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide”
(Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikényv) Branding a Folder or Workspace (Mappa
vagy munkaterllet védjegyzése) cimi részében talal tovabbi informacidt.
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A jelsz6 megvaltoztatasa

Az itt leirt mddon csak a helyi és a kilsé felhasznaldk médosithatjak jelszavukat. Ha nem tudja
modositani Vibe-jelszavat a jelen szakaszban leirtak szerint, forduljon a Vibe rendszergazdajahoz.
1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Vibe valamelyik oldalanak jobb felsd sarkaban.
2 Kattintson a Jelsz6 megvaltoztatasa gombra.
Ekkor megjelenik a Jelsz6 mddositadsa parbeszédablak.
3 Adja meg a jelenlegi jelszavat, majd irja be és erfsitse meg az U] jelszot.
4 Kattintson az OK gombra.

Csapat-munkaterilet létrehozasa

Alapértelmezett esetben minden Micro Focus Vibe-felhasznalénak megvan a jogosultsaga a csapat-
munkateruletek Iétrehozasara.

A csapat-munkaterilet a leggyakrabban hasznalt munkaterilet tipus. Elésegiti a csapat céljainak
megvaldsitasat azaltal, hogy lehetévé teszi a megosztott fajlok és otletek gyors keresését, valamint
az eredményesebb és hatékonyabb csapatmunkat a csapattagok kézott.

Csapat-munkatertilet |étrehozasa:

1 Kattintson a Mlvelet eszkdztar Tallozas ikonjara % , majd bontsa ki a Munkaterilet faban a
Kezd6 munkateriilet csomépontot.

A Munkateriletek kdnyvtar a legfelsé mappa a Munkatertletfaban, és lehetséges, hogy a
szervezet igényeinek megfeleléen atnevezésre kertdilt.

2 Kattintson a Csapat-munkateriiletek hivatkozasra.
Ekkor megjelenik Csapatok lap.

3 Kattintson az Uj munkateriilet elemre.
Megjelenik az Uj munkateriilet lap.

Ha nem érhet6 el az Uj munkateriilet lehet6ség, akkor a webhely rendszergazdaja nem
engedélyezte az On szamara Uj munkaterilet létrehozasat ezen a szinten. Folytassa a
Munkateriletfa tovabbi kibontasat, kovetve a szervezeti egységeken keresztl kijel6lt dtvonalat,
majd kattintson annak a kdnyvtarnak a nevére, ahovéa szeretné az Uj csapat-munkateriletet

létrehozni, majd kattintson a Beallitas ikonra @ . Kattintson az Uj munkateriilet elemre.
Mindenképpen adja meg a Csapat-munkateriilet beallitdst a Munkateriilet szakaszban. Masik
lehetéségként kdvetheti a kdvetkezében leirt Iépéseket: ,Csapat-munkaterllet létrehozasa
meglévd csapat-munkaterileten belll”, 59. oldal.

4 Adja meg a kdvetkez6 adatokat:
Munkateriilet cimsora: Adja meg a munkaterilet cimét.
Munkateriilet: VValassza a Csapat-munkateriilet lehetéséget.
Csapattagok: Adja meg a csapat tagjait.

Megadhat egyedi felhasznaldkat, teljes csoportokat, vagy a vagoélapra masolt neveket is
beillesztheti.

Munkateriilet mappak: Valassza ki azokat a mappakat, amelyeket a munkaterilet tartalmazni
fog.
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Ha a késébbiekben ugy dont, hogy tovabbi mappakat szeretne a munkaterilethez hozzaadni,
akkor ezt bérrpikor megteheti. A mappak munkaterilethez valé hozzdadasardl itt talal
informaciot: ,Uj mappa létrehozasa”, 63. oldal.

5 Az Uj munkaterilet létrehozasahoz kattintson az OK gombra.
A meglévé munkateruleten beluli csapat-munkateruletek |étrehozasardl a kdvetkezdben talalhat

tovabbi informaciot: ,Csapat-munkatertlet [étrehozasa meglévd csapat-munkaterileten belll”, 59.
oldal.

A Micro Focus Vibe-mappak hasznalata

A Micro Focus Vibe-ban kiilonb6z6 tipusu mappak vannak, amelyek lehetdséget biztositanak a
munkaterileten talalhaté kilonféle tipusu informaciok rendszerezésére.

¢ Férum”, 20. oldal

+ ,Blog”, 20. oldal

+ _Naptar”, 20. oldal

+ ,Vendégkonyv”, 21. oldal

+ _Fajlok”, 21. oldal

+ Merfoldkovek”, 21. oldal

+ ,Mikroblog”, 21. oldal

+ TUlkrozott fajlok”, 21. oldal

+ Fotéalbum”, 21. oldal

+ Kérd6ivek”, 21. oldal

+ Feladatok”, 22. oldal

+ Wiki”, 22. oldal

FOrum

A féorumokat a lehetséges kérdéseihez és gondolataihoz fiz6tt hozzaszolasok és visszacsatolasok
megszerzésének erdekében hasznalhatja. A személyes munkateruletén talalhaté Férum
mappajaban indithat altalanos témaju férumokat. Azoknak a féorumtémaknak, amelyek sokkal inkabb
egy projekthez és egy csapathoz tartoznak, a megfeleld csapat-munkaterilet Férum mappajaban
inditson kuldn forumtémakat.

Blog

A blogok megfelel6 mdédot adnak a gondolatainak kifejtésére adott témakdérokben, amelyeket
fontosnak talal. Ha példaul egy projekten dolgozik, és felel6sséggel tartozik a projekt bizonyos
részéiért, akkor megteheti, hogy az adott csapat munkatertletének Blog mappajaban egy
blogbejegyzésben naprakészen tartja a csapata vagy sajat tevékenységeit.

Naptar
A Vibe lehetbséget biztosit arra, hogy barmely munkatertleten létrehozzon Naptar mappat.

Fenntarthat sajat naptarat a sajat munkateriletén, majd a csapat-munkateriletein létrehozhat kiilén
naptarakat, hogy nyomon kdvesse a csapatokhoz tartozé eseményeket.
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Vendégkonyv

A Vibe Vendégkodnyv mappaja a vendégkonyv-bejegyzések tarolasara szolgal. A felhasznalok
alapértelmezés szerint ugy irhatjak ala a vendégkdnyvet, hogy a személyes munkaterilet
kezddlapjanak Attekintés lapjara kattintanak. Ez egy gyors madja annak, hogy baratai és
munkatarsai beszélgetést kezdeményezzenek.

Fajlok

A Vibe Féjlok mappai egyszeriivé teszik a fajlok tarolasat és nyomon kdvetését. A személyes
munkatertletének Fajlok mappajaban tarolhat személyes fajlokat, a csapattagokra vonatkozo fajlokat
pedig az egyedi csapat mappajaban tarolhatja. Ez leegyszerisiti a fajlok megosztasat a
csapattarsakkal és masokkal is, akik szintén érdekl6dnek az adott fajlok irant.

Mérfoldkovek

A Mérféldkdvek mappak tobb Feladatok mappat kdvetnek nyomon. A Mérfoldkévek mappakat a
leggyakrabban ezeken a munkatertleteken hasznaljak, noha mas munkaterileteken is hasznalhatok.
Tovabbi informacid: ,Projektvezetési munkaterilet kezelése”, 62. oldal.

Mikroblog

A Vibe Mikroblog mappaja a mikroblog-bejegyzések tarolasara szolgal. A Mikroblog funkcidkat a
gyors, személyes megjegyzések rogzitésére hasznalhatja vagy arra, hogy értesitsen masokat arrol,
hogy éppen mivel foglalkozik. Ez nagyobb attekinthet6séget eredményez, igy azok, akikkel egyutt
dolgozik, tudni fogjak, hogy mivel foglalkozik, és lehetséges, hogy felajanljak kozremikddésiiket a
feladatainak a végrehajtasaban.

Megtekintheti masok Mikroblog mappajat, és lathatja hogy masok mivel foglalkoznak, igy
elképzelhetd, hogy tudasaval és tapasztalataval segitséget nyujthat.

Tiikrozott fajlok

A Tukrozott fajlok mappak egy kilsé kiszolgald fajlrendszerére hivatkoznak a Vibe fajlrendszere
helyett, ahol mas Vibe-informaciok tarolédnak. A Tlkrézott fajlok mappak barmely WebDAV- vagy
helyi fajlelérési Utvonalra hivatkozhatnak.

A TUkrozott fajlok tipusti mappakkal kapcsolatban tovabbi tudnivaldkat a ,Micro Focus Vibe 4.0.6
Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 halado felhasznaléi kézikonyv) Working with Mirrored
Folders (A tikroz6tt mappakkal végezhetd miiveletek) cimi része tartalmaz.

Fotoalbum

A Fotdalbum képet tarol és jelenit meg. Sajat képeit személyes munkateriletének Fotdéalbumaban, a
csapatra vonatkoz6 képeket pedig a csapat-munkatertlet Fotéalbumaban tarolhatja.

Kérdoivek
A Kérdéivek mappai kérdéiveket tarolnak, amelyeket On vagy mas Vibe-felhasznalok hoztak létre. A

kérdéivek lehetévé teszik, hogy olyan tigyekben, amelyeket On, a csapat vagy a cég fontosnak talal,
szavazast kezdeményezzen a csapattagok illetve barmely Vibe-felhasznald kozott.
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Feladatok

A Feladatok mappak nyomon koévetik a kiadott munkak elvégzésének folyamatat. A Vibe lehetéséget
biztosit arra, hogy barmely munkateruleten Iétrehozzon Feladatok mappat. Fenntarthat sajat
Feladatok mappat a sajat munkateriletén, majd a csapat-munkateruletein létrehozhat kilon
Feladatok mappakat, hogy nyomon kdvesse a csapatokhoz tartozo feladatokat.

Wiki
A Wiki mappék wiki bejegyzéseket tartalmaznak. A wiki nem mas, mint az adott témakdrbe tartozé
bejegyzések egy csoportja, amelyet a mappa résztvevdi kdzdsen szerkesztenek. Példaul az internet

legismertebb wikije a Wikipédia. Egyéb példak a lehetséges wiki tartalmakra a sz6jegyzékek vagy
iranyelvek és eljarasok.

A sugoédokumentacioé megjelenitése

1 Kattintson a Vibe minden lapjanak jobb felsé sarkaban sajat hivatkozasként megjelenitett

nevére, majd kattintson a Stigé ikonjara

Amikor erre az ikonra kattint, a Vibe 0j bongész6ablakban jeleniti meg a Vibe felhasznaloi
kézikbnyveét.
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2 Tajékozaddasi lehetoségek

A Micro Focus Vibe-ban tébbféle modon is naprakész informaciéhoz juthat a munkacsoportjaival és a
szervezet egészével kapcsolatos eseményekrél.

+ Informacidék keresése”, 23. oldal

+ ,Megosztott fajlok és mappak elérése”, 30. oldal

+ A személyes fajlok és mappak elérése (Sajat fajlok terilet)”, 31. oldal
+ _Nyilvanos fajlok és mappak elérése”, 31. oldal

+ Feliratkozas mappara vagy bejegyzésre”, 31. oldal

Informaciok keresése

A Micro Focus Vibe keresési funkcidja a kdvetkez6 lehetéségeket nyujtja:

+ Adott témaval kapcsolatban elérhet6 informaciok kdrének megismerése.

+ Olyan munkatertlet (személyes vagy csoport-munkateriletet), mappa vagy megjeldlt tétel gyors
megnyitasa, amelyrdl tudja, hogy mar létezik a Vibe webhelyen.

+ Egy téma szakért6jenek megkeresése.
+ Megfelel6 munkaterilet vagy mappa megkeresése.

Az alabbi témakorok leirast adnak a Keresési funkciorol:

+ Az Egyszerl keresés hasznalata”, 23. oldal

+ ,Adott emberek, helyek és cimkével ellatott tételek keresése”, 27. oldal
+ ,Osszetett keresés hasznalata”, 27. oldal

+ _Alomtarba helyezett elemek keresése”, 29. oldal

+ Keresések mentése és ujbdli felhasznalasa”, 29. oldal

+ Adott téma szakértéjének megkeresése”, 30. oldal

+ _Megfeleld munkaterilet vagy mappa megkeresése”, 30. oldal

Az Egyszerii keresés hasznalata

Az egyszerl keresés végrehajtasahoz:
1 irja be a keresett szavakat vagy karaktereket a keresémezébe, és nyomja le az Enter billentyiit.

A Vibe lehetbvé teszi az egyszeri keresés finomitasat a kovetkez6 modszerek alkalmazasaval:
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Helyettesité karakter vagy
operatorszintaxis

Funkcio

Példa:

AND, OR és NOT operatorok két
keresési kifejezés kozott

Kifejezés korili idézéjelek

Mezdnév, utana egy kettéspont,
majd szdgletes vagy kapcsos
zarojelek kozott egy
datumtartomany

Olyan Vibe-bejegyzések keresése,
ahol két kifejezés:

+ egyarant szerepel (AND);
vagy

+ legalabb egyike szerepel
(OR); vagy

+ egyike szerepel, a masik
viszont nem (NOT).

A Vibe alapértelmezés szerint az
AND operatort hasznalja, ha két
kifejezés kdzott nincs megadva
operator.

Szavak csoportositasa egy
kifejezésbe.

Azon tartalmak keresése, amelyek
keresésben megadott mez&jének
értéke a szintén a keresésben
megadott intervallumba esik.

Az értékesités NOT adat
kifejezéssel olyan Vibe-
bejegyzéseket kereshet meg,
amelyek az ,értékesités” kifejezést
tartalmazzak, de az ,adat”
kifejezést nem.

"vezetdségi jegyzd8konyvek"

AbirthDate: {20070503* TO
20100608*} kifejezés az dsszes
olyan bejegyzést megkeresi,
amelyeknél a birthDate mezé
értéke 5/3/2007 feletti és 6/8/2010
alatti. Ha a keresésbél a kezd6 és
zar6 datumokat szeretné kizarni,
hasznaljon a fenti példahoz hasonlo
modon csérds zarodjeleket. Ha a
megadott kezd6 és zaré datumokat
szerepeltetni szeretné a
keresésben, hasznaljon szdgletes
zarojeleket. Példa:

birthDate: [20070503* TO
20100608*] — ez a kifejezés az
Osszes olyan bejegyzést keresi
meg, amelynél a birthDate mez6 5/
3/2007 vagy nagyobb, illetve 6/8/
2010 vagy kisebb értéket tartalmaz.

A keresési mez@ neve (birthDate)
ugyanaz, mint annak a bels6
adatelemnek a neve, amely az
Urlap- és megjelenéstervezébél a
bejegyzések definicidjara
vonatkozéan elérheté. (Tovabbi
tudnivalék: ,Creating a Custom
folder Entry Form” [Egyéni
mappabejegyzési (irlapok
létrehozasa], Micro Focus Vibe
4.0.6 Advanced User Guide [Micro
Focus Vibe 4.0.6 haladé
felhasznaldi kézikdnyv].)
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Helyettesité karakter vagy
operatorszintaxis

Funkcio

Példa:

Csillag karakter (*) szérészletek
utan

(Szoérészletek elé nem helyezheté
csillag karakter)

Kérddjel (?) egy karakter helyén

Hullamjel (~) egy kifejezés utan

Hullamjel (~) szavak csoportja utan,
mogotte egy szam

Kalapjel (*) egy kifejezés utan

Minuszjel (-) egy sz6 el6tt.

A megadott szérészlettel kezd6do
szavak keresése.

A talalatok kdzott a kérdéjel helyén
tetszéleges karakter szerepelhet.
Tobb kérdéjellel tébb karakter is
helyettesithet6.

Keresés az adott szora vonatkozo
hozzavetbleges talalatok
keresésével egyiitt.

A csoportba foglalt szavak
eléfordulasainak keresése bizonyos
tavolsagon beldil.

Amikor egynél tébb szét keres,
nagyobb relevanciat adhat meg egy
szénak, ha utana a kocsi ()
karaktert hasznalja (ebben az
esetben a keresési eredmények
kozott az ezt a szo6t tObbszor
tartalmazé talalatok lesznek
legfellil). Ha a kalapjel utan szam
szerepel, az adott sz6 még
nagyobb relevanciaju lesz.

Az alapértelmezés szerinti
relevanciatényezé 1. Az
értékesités kifejezés
relevanciaja azonos az
értékesités”1 kifejezésével.

Csak azon fajlok megjelenitése,
amelyekben nem szerepel a
minuszjelt kdvet6 szo.

Amunkax* kifejezéssel egyarant
megtalalhatok példaul a
,munkaterilet” és a ,munkahely”
szo6t tartalmazo fajlok is.

A *teriilet kifejezéssel ellenben
nem keresheték meg a ,terilet”
betlikre végz8d6 szavak — példaul
»smunkaterulet”.

Az 427a kifejezésre adott taldlatok
koz6tt megjelennek példaul azok a
fajlok, amelyek tartalmazzak az
Labra” vagy az ,arva” szoét.

A keresési kifejezések els6
karaktere nem lehet kérdgjel.

Az e16~ kifejezés esetén a
keresési funkcié megtalalja példaul
az ,eldl” és az ,el8” szot is.

A "marketing jegyzetek"~5
kifejezés azokat az el6fordulasokat
keresi meg, ahol a ,marketing” és a
sJegyzetek” sz6 egymastol 5 szényi
tavolsagon belll jelenik meg.

Az értékesités” adat
kifejezéssel az ,értékesités” és az
,adat” sz6 el6fordulasait egyarant
keresi, ugyanakkor az ,értékesités”
kifejezést nagyobb relevanciaval
kezeli (az ,értékesités” szot
tartalmazé talalatok el6bb jelennek
meg a keresési eredmények
kozott). Az értékesitésn2
kifejezés relevanciaja magasabb az
értékesités” kifejezésénél, az
értékesités” 3 kifejezéseé pedig
magasabb az értékesitésn2
relevanciajandl, és igy tovabb.

Relevanciaértéket idézdjelbe foglalt
kifejezésekhez is megadhat.
Példaul "értékesitési adat""2
"marketing adat"

A -abra kifejezéssel példaul azok a
fajlok keresheték meg, amelyekben
nem szerepel sem az ,abra”, sem
az ,Abra’, sem az ,ABRA’ sz0.

Tajékozddasi lehetéségek
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Helyettesité karakter vagy
operatorszintaxis

Funkcio

Példa:

Mezbkdd, utana egy kettéspont,

majd egy keresési kifejezés

Keresés konkrét mezében. Adott
mezdben végzett kereséskor a
mez6 adatneve szerint kell végezni
a keresést. Az adatnév a
kezel6fellleten talalhaté valodi

nevek angol megfelel6ihez hasonlé.

A keresésben megadhaté mezék
és jelentésik:

_creationDate
_creatorName
_modificationDate
_modificationName
_ownerName
_ownerTitle
_workflowState
_fileName
_fileStatus
_fileExt
_rating
_loginName
_groupName
firstName
middleName
lastName
emailAddress
txtEmailAddress
mobileEmailAddress
title
description

Adott mezében végzett kereséskor
a mez6 nevében a rendszer
megkulénbozteti a kis- és
nagybetiket, még olyan keresés
esetén is, amely egyébként nem
tesz kuldnbséget a kis- és
nagybetlik kdzott.

Atitle:értekezlet kifejezés az
Lertekezlet” sz6 eléfordulasait
keresi meg a bejegyzés Cim
mezéjében.

Adescription:értekezlet
kifejezés az ,értekezlet” sz6
eléfordulasait keresi meg a
bejegyzés Leiras mezéjében.

Az emailAddress:klaszlo*
kifejezéssel pedig azok a fajlok
kereshet6k meg, amelyek E-mail
cim mezéjében szerepel a klaszlo
karaktersorozat.

A Keresési beallitasok ikonra & kattintva finomithatja a keresést, hogy abban csak személyek,
helyek vagy cimkék szerepeljenek az itt leirtak szerint: ,Adott emberek, helyek és cimkével ellatott

tételek keresése”, 27. oldal.

A mentett keresések valamelyikének kivalasztasara szintén lehetésége van.
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Adott emberek, helyek és cimkével ellatott tételek keresése

A keresés finomitasa csak személyek, helyek vagy cimkék megjelenitésére:

1 Kattintson a Keresési beallitasok ikonra & .
2 Vdélassza az egyiket a kdvetkezdk kozul:
+ Személyek: lehetbvé teszi egy felhasznalé személyes munkateriletének gyors elérését.

+ Helyek: lehetdve teszi a Vibe barmely mappajanak és munkateruletének gyors elérését. Ha
példaul meg szeretné talalni egy kollégaja Blog mappajat, akkor egyszeriien csak irja be a
blog sz6t, majd adja meg a kollégaja nevét. A lehetséges helyek megjelennek a legoérdild
listaban.

+ Cimkék: lehetévé teszi, hogy megtalaljon barmely munkateriletet, mappat vagy
bejegyzést, amely cimkével lett ellatva. Hatarozza meg a keresett cimke nevét, majd a
legorduild listaban kattintson a névre. A Vibe megjeleniti az sszes, ezzel a cimkével ellatott
munkateriletet, mappat és bejegyzést.

A Vibe megjeleniti az sszes olyan személyes és kdzdsségi cimkéket, amelyekhez
megfelelS jogosultsaggal rendelkezik.

3 A megjelenitett mezébe irja be a keresett személy nevét, a helyet vagy a cimkét.

A Vibe gyorskeresési funkciot hasznal. Gépelés kdzben a Vibe listazza azokat a tételeket,
amelyeket mar gépelés kozben megtalal (példaul minden tételt, amelyben ,d” betit talal, majd
minden tételt, amiben ,di” kifejezést talal).

Ha tobb, mint egy panel kdzlil valaszthat, akkor a jobb és bal oldalra mutato nyil ikonokra
kattintva attekintheti a valasztasi lehetéségeket.

4 Kattintson a személy, a hely vagy a cimke nevére, amikor az megjelenik a legérduld listdban.
Megjelenik a személy, hely vagy a cimkével ellatott tétel.

Osszetett keresés hasznalata

Osszetett keresés hasznalataval kiilénboz6 feltételek alapjan sziikitheti a keresést.
1 Kattintson a Keresési bedllitasok ikonra < .
2 Kattintson az Osszetett keresés lehetségre.

Osszetett keresést a Talalatok laprdl is indithat.
1 Kattintson az Osszetett keresés lehetGségre.

Ha a kereséséhez tovabbi feltételek megadasa sziikséges, akkor a Hozzaadas gombra kattintva
jelenitsen meg még egy feltételmezét.

Kattintson a feltétel melletti X ikonra, ha szeretné eltavolitani a listabodl.
Szoveg: Adja meg a szlirés soran keresett szovegrészletet.

Tudnivalok a széveges keresések pontositasi lehetéségeirdl: ,Az Egyszerl keresés hasznalata”, 23.
oldal.

Keresés a teljes webhelyen: A teljes webhelyre kiterjedd keresés. Ha az elébb teljes webhelyre
kiterjed6 keresést hajtott végre, ez a lehetéség van kijeldlve.

Keresés a Sajat fajlok teriileten: A keresés sziikitése a Sajat fajlok terlleten tarolt fajlokra és
mappakra.

Tajékozddasi lehetéségek 27



28

Keresés a Velem megosztott teriileten: A keresés szlikitése a Velem megosztott terlleten
talalhato fajlokra és mappakra.

Keresés a Sajat megosztasok teriileten: A keresés sz(ikitése a Sajat megosztasok tertleten
talalhato fajlokra és mappakra.

Helyek: Ebben a részben lehetésége van leszilkitenie a keresését egy konkrét helyre. Nyissa le a fat
a Munkateriletek mellett talalhato pluszjelre (+) kattintva, majd keresse meg és valassza ki a keresett
munkateruletet vagy mappat.

Keresés minden alsébb szinten: A Munkaterulet fa kijelolt része alatti teljes strukturaban térténik a
keresés.

Keresés a torolt elemek ko6zo6tt: Keresés a lomtarba helyezett elemekre. A keresés csak a
lomtarban talalhatd elemeket ad vissza. A Vibe rendszerbdl (véglegesen) torolt elemek nem
kereshetdk.

Tétel/oldal: Megadhatja, hogy hany fajl és mappa jelenjen meg egy-egy talalati oldalon.
Szé/tétel: Megadhatja, hogy az egyes talalatokban hany szé jelenjen meg.

Rendezés: Ebben a mez6ben megadhatja a talalatok rendezési maodjat. A talalatok az alabbi mezdk
szerint rendezhetdk:

+ Relevancia: A Relevancia rendezési mod valasztasa esetén a relevansabb talalatok el6bb
jelennek meg a listaban.

+ Datum: Datum szerinti rendezés esetén a legujabb vagy legutébb mdédositott fajlok és mappak
jelennek meg elébb a talalatok kozott.

+ Ertékelés: Ha az Ertékelés bedllitast adja meg, a lista élén a legmagasabb értékelést kapott
tételek szerepelnek. A bejegyzések értékelésével kapcsolatos tovabbi tudnivaldk:
.Mappabejegyzés értékelése”, 100. oldal.

+ Valaszok szama: A Valaszok szama szerinti rendezésben azok a talélatok jelennek meg elébb,
amelyekhez tébb hozzaszodlas érkezett.

Rendezés a kovetkez6 szerint (masodlagos): a keresési talalatok masodlagos kategoéria szerinti
rendezését teszi lehetéveé.

Ha csak egy mez6 szerint szeretné rendezni a talalatokat, itt is valassza a Rendezés legordilé
listaban valasztott mezét.

Szerzdk: Tételek keresése szerzd alapjan.
Cimkék: Cimkézett tételek keresése kdzdsségi vagy sajat cimkék szerint.

Munkafolyamat: Azokra a tételekre keres, amelyekhez egy meghatarozott munkafolyamat lett
rendelve.

Bejegyzés attributumai: Bejegyzések keresése a felhasznal6 altal a bejegyzésben — példaul
jelélénégyzettel vagy valasztdgombbal — megadott elem alapjan. Valassza példaul a
Feladatbejegyzés lehet6séget, majd a kdvetkez6ként megjelené mezbben az Esedékesség datuma
elemet. Ha a harmadikként megjelené mezében kivalaszt egy napot, akkor az adott napon esedékes
Osszes feladat kdzott végezhet keresést.

Utols6 miivelet (napokban): A valasztott 1, 3, 7, 30 vagy 90 napon belll valamilyen mivelet targyat
képez6 fajlok és mappak szirése.

Létrehozasi datumok: Fajlok és mappak szlrése Iétrehozasi datum alapjan. A megjelené
mez6kben adhatja meg a szlrend6 idészak elejét és végét.
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Moédositas datumai: Ezzel a szlrétipussal egy adott id6szakon beltl médositott elemek szlirheték.
A megjelené mez6kben adhatja meg a szlrendd idészak elejét és végét.

Tételtipus: Valassza ki a keresett tételtipust.

A lomtarba helyezett elemek keresése

A Vibe lehetéveé teszi, hogy a Vibe webhelyén a lomtarba helyezett elemekre keressen. Miutan
megtalalta a kivant elemet, rakattintva megtekintheti azt. Az elemek visszaallitdsaval kapcsolatos
tudnivalokért lasd: ,Munkaterlletek visszaallitasa a lomtarbdl”, 51. oldal, ,Mappa visszaallitasa a
lomtarbdl”, 65. oldal vagy ,Mappabejegyzések visszaallitasa a lomtarbdl”, 85. oldal. Az elemek
visszaallitasahoz megfelel6 jogosultsagok sziikségesek. Ha vissza szeretne allitani egy elemet,
forduljon ahhoz a felhasznaléhoz, aki létrehozta azt, és kérje t6le a visszaallitast.

A Vibe torolt elemeinek visszaallitasaval kapcsolatos tovabbi tudnivaldkat a ,Micro Focus Vibe 4.0.6
Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhaszndloi kézikényv) Restoring ltems from
the Trash (Elemek visszaallitasa a lomtarbdl) cim( részében olvashatja.

Keresés a lomtarba helyezett elemekre:

1 Kattintson a Keresési beallitasok ikonra & .
Megjelenik a Keresési beallitasok parbeszédpanel.

2 Kattintson az Osszetett keresés lehetségre.

3 Adja meg a Keresés a torolt elemek kozott bedllitast.

4 (Nem kotelez6 lépés) A keresést az itt leirt modszerek barmelyikének alkalmazasaval szikitheti:
,Osszetett keresés hasznalata”, 27. oldal.

Ha ugy dont, hogy nem szikiti a keresést, a Vibe rendszerbdl torolt 6sszes elem megjelenik.
A (véglegesen) torolt elemek nem jelenithetdk meg.
5 Nyomja meg a Keresés gombot.

Keresések mentése és ujboli felhasznalasa

A Vibe lehetbveé teszi a keresések mentését, igy azok a késdbbiekben ujra felhasznalhatok.

+ Keresés mentése”, 29. oldal
+ Mentett keresések elérése”, 29. oldal
Keresés mentése

1 Miutan elvégezte a keresést, amelyet menteni szeretne, a Mlvelet eszkdztaron kattintson a
Megtekintés > Mentett keresések elemre.

Megjelenik a Mentett keresések parbeszédpanel.

2 Adja meg a Mentett keresések kezelése terlleten a menteni kivant keresés nevét, majd
kattintson a Mentés > Bezaras lehetdségre.

Mentett keresések elérése

1 Kattintson a Keresési beallitasok ikonra & .
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Megjelenik a Keresési beallitasok parbeszédpanel.

2 Kattintson a Mentett keresések legdrduld listdban a megnyitni kivant mentett keresésre.

Adott téma szakértéjének megkeresése

A Vibe rendszer lehetbvé teszi, hogy az adott témaval kapcsolatban a legtdbbet ir6 felhasznaldk
listdjanak megjelenitésével megtalalhassa egy-egy téma szakeértéit.

1 Végezzen egyszerl vagy Osszetett keresést az itt leirtaknak megfeleléen: ,Az Egyszer( keresés
hasznalata”, 23. oldal és ,Osszetett keresés hasznalata”, 27. oldal.
A Talalatok lapon megjelenik a keresési feltételeknek megfeleld bejegyzések listaja.

2 A Mivelet eszkdztaron kattintson a Megtekintés > Legmagasabb besorolasu elemre.

Megjelenik a legmagasabban rangsorolt helyek és személyek listaja. A Legmagasabban
rangsorolt személyek terilet tetején talalhaté személyek azok, akik a Vibe webhelyen a keresés
szerinti ttmaban a legtdbb hozzaszdlast bekuldték. A felhasznal6 nevére kattintva felkeresheti
az adott felhasznalo személyes munkateruiletét.

Megfelel6 munkateriilet vagy mappa megkeresése

A Vibe rendszer segitségével megkeresheti az adott témaval kapcsolatban informaciokat tartalmazé
munkateruleteket vagy mappakat.

1 Végezzen egyszerl vagy Osszetett keresést az itt leirtaknak megfeleléen: ,Az Egyszer( keresés
hasznalata”, 23. oldal és ,Osszetett keresés hasznalata”, 27. oldal.
A Talalatok lapon megjelenik a keresési feltételeknek megfeleld bejegyzések listaja.

2 A Mivelet eszkdztaron kattintson a Megtekintés > Legmagasabb besorolasu elemre.

Megjelenik a legmagasabban rangsorolt helyek és személyek listaja. A Legmagasabban
rangsorolt helyek tertlet tetején lathaté helyek azok, amelyek a keresés szerinti témaval
kapcsolatban a legtébb informaciot tartalmazzak. A munkateriilet vagy mappa nevére kattintva
gyorsan eljuthat oda.

Megosztott fajlok és mappak elérése

A masokkal megosztott fajlokat és mappakat is elérheti egy kényelmes kdzponti fellletrdl. A masok
altal Onnel megosztott fajlok és mappak egy masik, szintén kbzponti feliileten érheték el.

Egy idében vagy az On éaltal masokkal megosztott, vagy a masok altal Onnel megosztott fajlok és
mappak tekintheték meg.

1 Kattintson a Mivelet eszkdztar Sajat munkateriilet elemére.

2 Amasok altal megosztott fajlok és mappak megtekintéséhez kattintson a Velem megosztott m=.

elemre a navigacios panelen. A Sajat megosztasok ks fllre kattintva megtekintheti a sajat
maga altal masokkal megosztott fajlokat és mappakat.

Részletes tudnivalok a megosztasrdl, valamint a megosztott fajlok és mappak megtekintésérdl: 3.
Fejezet, ,Bejegyzések, mappak és munkatertletek megosztasa”, 35. oldal.
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A személyes fajlok és mappak elérése (Sajat fajlok
terulet)

A személyes munkatertleten talalhato Fajlok vagy Fotdalbum tipusu mappak a felhasznal6 Sajat
fajlok tertletén jelennek meg. Ez lehetévé teszi az ilyen tipusi mappak egyetlen helyrél valo
kényelmes elérését. A Sajat fajlok teriilethez kézvetlenll is hozzaadhat fajl- és fotobejegyzéseket.

A Sajat fajlok terulet elérése:

1 Kattintson a Miivelet eszkdztar Sajat munkateriilet elemére.

2 Kattintson a Sajat fajlok |2 elemre a navigacios panelen.

MEGJEGYZES: A Sajat fajlok teriilethez kdzvetleniil hozzaadott fajlokat ténylegesen a Sajat fajltar
mappaban (a felhasznal6 személyes munkateriletén) tarolja a rendszer. Kézvetlenil is hozzaadhat
fajlokat ehhez a mappahoz, illetve a Sajat fajlok terllethez.

A Sajat fajltar mappa akkor jon létre, amikor On az elsé alkalommal megnyitja a Sajat fajlok teriiletét.

Nyilvanos fajlok és mappak elérése

A nyilvanos fajlok olyan fajlok, amelyek nyilvanosan meg lettek osztva. A fajlok és mappak
nyilvanossa tételére csak azok a felhasznalok jogosultak, akiknek a Vibe-rendszergazda ezt
engedélyezte.

Nyilvanos fajlok és mappak elérése:

1 Kattintson az ablakfejlécen talalhat6é Nyilvanos ikonra.
El is rejtheti ezt a funkcidt, ha azt szeretné, hogy ne legyen elérheté a webes Ugyfélfellleten:

1 Kattintson a hivatkozasként megjelené nevére a Vibe valamelyik oldalanak jobb felsé sarkaban.

2 Kattintson a Személyes beallitasok ikonra, majd jeldlje be A Nyilvanos gyiijtemény elrejtése
beallitast.

3 Kattintson az OK gombra.

A fajlok és mappak nyilvanossa tételérdl a kovetkezé helyen olvashat: 3. Fejezet, ,Bejegyzések,
mappak és munkateriletek megosztasa”, 35. oldal.

A Vibe-fiokkal nem rendelkez6 felhasznaldk vendégfelhasznaloként Iéphetnek be a Vibe-portalra
(ennek menetét lasd itt: ,A Micro Focus Vibe megnyitasa webbdngészében”, 13. oldal), ahol a
nyilvanossaggal megosztott elemek barmelyikét megtekinthetik.

Feliratkozas mappara vagy bejegyzésre

Beallithatja, hogy a Micro Focus Vibe e-mailben kildjon értesitéseket az adott mappakkal és azok
almappaival, illetve akar egy-egy konkrét mappabejegyzéssel kapcsolatos eseményekrél. Ezt a
funkciét a mappara vagy bejegyzésre valé ,feliratkozasnak” nevezziik. Emellett az egyes mappak
tulajdonosai is bedllithatjak a Vibe-ot arra, hogy e-mailben értesitéseket kiildjon Onnek (errél
bévebben a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” [Micro Focus Vibe 4.0.6 halado
felhasznaldi kézikonyv] Configuring Folders to Send Email Notifications to Other Users [Mappak
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beallitdsa arra, hogy e-mailben értesitéseket kildjenek mas felhasznaldéknak] cimd részében
olvashat). Mivel a felhasznal6 egyedi feliratkozasa felllbiralja a mappatulajdonos beallitésait, a
magasabb szinten tértént beallitasok felllbiralhatok.

Ha egy adott mappa vagy bejegyzés kifejezetten érdekli, célszer(i lehet feliratkozni az adott mappara
vagy bejegyzésre. Amikor egy mappara vagy bejegyzésre feliratkozik, a Vibe rendszer értesiti az
adott mappaban vagy bejegyzésben folyd tevékenységrél.

+ Feliratkozas mappara”, 32. oldal

+ Feliratkozas bejegyzésre”, 32. oldal

+ Ertesités tipus és Kézbesitési cim valasztasa”, 32. oldal

» Ertesitési cimek és szamok modositasa”, 33. oldal

+ ,Amagasabb szintl értesitési beallitasok felllbiralasa”, 33. oldal

Feliratkozas mappara
1 Keresse meg azt a mappat, amelyre fel szeretne iratkozni.

2 Kattintson a mappa cime melletti Beallitas @ ikonra és a Feliratkozas a mappara parancsra.
Ekkor megjelenik a Feliratkozas parbeszédablak.

3 Folytassa a kdvetkezével: ,Ertesités tipus és Kézbesitési cim valasztasa”, 32. oldal.

Feliratkozas bejegyzésre

1 Kattintson a feliratkozasra kiszemelt bejegyzés menliigombjara, és valassza a Feliratkozas
lehetbséget.

Ekkor megjelenik a Feliratkozas parbeszédablak.

2 Folytassa a kdvetkezdvel: ,Ertesités tipus és Kézbesitési cim valasztasa”, 32. oldal.

Ertesités tipus és Kézbesitési cim valasztasa

Az Urlap segitségével kivalaszthatja, hogy milyen tipusu értesitést szeretne fogadni, emellett
megadhatja azt az e-mail cimet vagy telefonszamot is, amelyre az értesitéseket szeretné kildeni.

1 Jeldlje ki, melyik e-mail cimére vagy telefonszamara kéri az értesitéseket.

Minden egyes értesitési tipushoz tébb e-mail cimet és telefonszamot is megadhat kézbesitési
cimként: a Ctrl billentylit nyomva tartva egyszerilien valassza ki a kivant e-mail cimeket, illetve
telefonszamokat.

A megadott részeknél az alabbi kézbesitési cimek kdzul valaszthat, amelyek egy-egy e-mailes
értesitési tipust jeldinek:

Osszegz6 e-mail: (Csak mappak esetében hasznalhatd) A Vibe egy iizenetet kiild ki, amely
Osszefoglalja a mappaban és annak almappaiban folyd 6sszes tevékenységet. A Vibe kivonatot
kild az oldaladminisztrator altal beallitott Gtemezés szerint.

Csak e-mail: A Vibe egy lizenetet kiild minden Uj vagy megvaltozott bejegyzésrél. Az e-mail
Uzenetek nem tartalmazzak azokat a fajlokat, amelyeket az Uj vagy megvaltozott
bejegyzésekhez csatoltak. A Vibe minden 6tédik percben kikuldi az egyedi értesitések minden
tipusat.

E-mail kiildése mellékletekkel: (Mellékletekkel egyltt) A Vibe egy lizenetet kiild minden uj
vagy megvaltozott bejegyzésrél, és az lizenetek tartalmazzak a csatolt fajlokat is.
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SMS: A Vibe olyan uzenetet kiild, amely alkalmas szdveges Uzenetként torténdé megtekintésre.
Az Uzenet csak az Uj vagy megvaltozott bejegyzés hivatkozési cimsorat tartalmazza. A Vibe
minden 6tédik percben kikildi a szoveges Uzenet jellegl értesitéseket.

2 (Nem kotelez6 1épés) Jeldlje be Az elére beallitott értesitések feliilbiralasa ezen beallitasokkal
jeldlénégyzetet, ha sajat beallitasaival felll kivanja biralni az adminisztrator vagy a tulajdonos
altal megadott beéllitasokat.

Tovabbi informaciokért lasd: ,A magasabb szintl értesitési beallitasok felllbiralasa”, 33. oldal.
3 Kattintson az OK gombra.

Ertesitési cimek és szamok modositasa

Személyes profiljaban (az elérhetéségi adatok kozott) médosithatja e-mail cimeit és telefonszamait,
valamint Ujabb e-mail cimet és telefonszamot is beallithat.

1 Keresse meg személyes munkaterlletének kezdélapjat, majd kattintson az avatarja (képe)
melletti Profil hivatkozasra.
2 Kattintson a Szerkesztés lehet6ségre.

3 Adja meg a helyes kézbesitési cimeket az E-mail, a Mobil e-mail cim és az SMS-fogadasi e-mail
cim mezében.

4 Kattintson az OK gombra.
Most, amikor kivalasztja az értesitési tipusait vagy a kézbesitési cimeit (ismertetésiik: ,Ertesités tipus

és Kézbesitési cim valasztasa”, 32. oldal), akkor az Uj vagy moédositott kapcsolati informaciok fognak
megjelenni.

A magasabb szintii értesitési beallitasok fellilbiralasa

Ha egy mappa tulajdonosa vagy egy rendszergazda beallitotta Onnek az e-mail értesitéseket egy
mappdaban, modosithatja ezt a beallitast.

1 Keresse meg azt a mappat, amelyre vonatkozoéan felul kivanja biralni a magasabb szint(
értesitési beallitasokat.

2 Kattintson a mappa cime melletti Beallitas '@' ikonra és a Feliratkozas a mappara parancsra.

3 Adja meg a fogadni kivant értesitéseket.

4 Jelblje be Az elére beallitott értesitések feliilbiralasa ezen beallitasokkal jel6l6négyzetet.

5 Kattintson az OK gombra.

Ha nem szeretne e-mail értesitéseket fogadni:

1 Keresse meg azt a mappat, amelyre vonatkozéan feliil kivanja biralni a magasabb szint(
értesitési beallitdsokat.

2 Kattintson a mappa cime melletti Beallitas '@' ikonra és a Feliratkozas a mappara parancsra.

3 Ugyeljen arra, hogy ne legyen e-mail cim kijelélve egyik szakaszban sem.

4 Jelblje be Az elére beallitott értesitések feliilbiralasa ezen beallitasokkal jel6l6négyzetet.

5 Kattintson az OK gombra.
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Bejegyzések, mappak és munkateruletek
megosztasa

A Micro Focus Vibe lehetévé teszi a munkateriletek, a mappak és a bejegyzések megosztasat a
Vibe rendszer t6bbi felhasznalbdjaval és a cégen kivili felhasznaldkkal egyarant.

Ezt a funkciét el6bb engedélyeznie kell a Vibe rendszergazdajanak és a munkaterilet
tulajdonosanak. Miutan a Vibe-rendszergazda engedélyezi a megosztasi funkciot, a mappak és
munkateruletek tulajdonosai engedélyezhetik vagy letilthatjak sajat mappaikon és munkaterileteiken
ezt a funkciot (Iasd: ,Megosztési jogosultsagok beallitasa munkatertlethez”, 54. oldal). Ha nem tud
fajlokat és mappakat megosztani az ebben a szakaszban ismertetett médon, a rendszergazdak nem
engedélyezték a megosztasi funkcidt.

+ A megosztaselérési jogok ismertetése”, 35. oldal

+ A megosztasi lehetdségek bemutatasa”, 36. oldal

+ ,Bejegyzések, mappak és munkaterlletek megosztasa”, 37. oldal

+ F4jl hivatkozasanak terjesztése”, 39. oldal

+ ,Megosztas munkahelyen (szervezeten) kivili felhasznaldkkal”, 41. oldal

+ ,Sajat maga altal megosztott elemek megtekintése”, 42. oldal

+ _Masok altal Onnel megosztott elemek megtekintése”, 43. oldal

+ _Elemek elrejtése a Velem megosztott és a Sajat megosztasok teriileten”, 44. oldal

+ ,Megosztas modositdsa és megszuntetése”, 45. oldal

+ ,Megosztott bejegyzés, mappa vagy munkatertlet URL-cimének (k6zvetlen hivatkozasanak)
elérése”, 46. oldal

A megosztaselérési jogok ismertetése

A megosztaselérési jogok alkotjak azt az eszkdzrendszert, amellyel meghatarozhatja, hogy mely
felhasznaldk milyen miiveleteket végezhetnek az On altal velilk megosztott bejegyzésekkel,
mappakkal és munkatertletekkel.

A bejegyzések, mappak és munkateriletek megosztasakor az alabbi jogokat biztosithatja azoknak a
felhasznaldknak, akikkel megosztja az adott fajlokat és mappakat:

Olvasé: A felhasznaldk megtekinthetik a veliik megosztott egyes bejegyzéseket, mappakat és
munkaterileteket; a felhasznaldk megtekinthetik a veliik megosztott mappak és munkatertletek
tartalmat.

Szerkeszt6: A felhasznalok megtekinthetik és médosithatjak a veliik megosztott egyes
bejegyzéseket, mappakat és munkateriileteket; a felhasznalok médosithatjak a velik megosztott
mappak és munkatertletek tartalmat.

Koézremiik6dé (Mappakra és Munkateriiletekre, nem pedig Bejegyzésekre vonatkozik): A
felhasznaldk atnevezhetik vagy tordlhetik a velik megosztott mappat vagy munkateruletet. A
felhasznaldk bejegyzéseket hozhatnak Iétre a mappdban vagy a munkateruleten, dtnevezhetik a
meglévd bejegyzéseket, modosithatjak, athelyezhetik és tordlhetik a mappan beldl, illetve a
munkatertleten talalhaté bejegyzéseket.
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Tovabbosztas a kovetkezdkkel: Ha annak, akivel megosztotta az elemet, engedélyezni szeretné az
elem mas felhasznaldkkal valé megosztasat, a kdvetkezd tovabbosztasi jogosultsagok kdzil
valaszthat:

+ Belsd felhasznalok: A Vibe rendszer belsd felhasznaldival valo tovabbosztasra jogosit fel.
+ Kiilsé felhasznalék: A Vibe rendszer kilsé felhasznaléival vald tovabbosztasra jogosit fel.
+ Nyilvanos: A nyilvanossaggal valo tovabbosztasra jogosit fel.

+ Fajlhivatkozas: Fajlhivatkozas utjan torténd tovabbosztasra jogosit fel (ennek részleteit lasd:
,Fajl hivatkozasanak terjesztése”, 39. oldal).

A megosztasi lehetéségek bemutatasa

A Vibe tdbbféle mdédszert is kindl a felhasznaldnak arra, hogy fajljait és mappait masok szamara
elérhetévé tegye. A fajlok elérhetdvé tételének meghatarozasakor tobb tényezét is érdemes lehet
figyelembe venni — példaul hogy a kdzzétenni kivant informacié mennyire bizalmas jellegd, illetve
mennyire lehet érdekes adott személyek szamara.

+ Megosztas egyes felhasznaldkkal és csoportokkal: A fajlokat és mappakat sajat
szervezetén belil konkrét felhasznaldkkal és csoportokkal, a szervezeten kivil pedig konkrét
felhasznaldkkal oszthatja meg. Bejegyzés, mappa vagy munkaterilet megosztasakor meg kell
adnia, hogy a felhasznalok milyen szintli megosztaselérési jogot kapjanak az adott elemhez.
Megteheti példaul azt, hogy csak Olvasé hozzaférést ad egy felhasznalénak, vagy megadhatja
valakinek a Szerkeszt6 hozzaférést, és mellette engedélyezheti szamara a bejegyzés
tovabbosztasat.

Az adott felhasznaldkkal, illetve csoportokkal valé megosztas biztositja a bejegyzések, mappak
és munkatertiletek legmagasabb foku védelmét. A felhasznaldk értesitést kapnak a
megosztasrol, és az elem megjelenik naluk a ,Velem megosztott” tertleten.

Tovabbi informacio: ,Bejegyzések, mappak és munkateriletek megosztasa”, 37. oldal.

+ Megosztas a nyilvanossaggal: Amikor nyilvanosan oszt meg egy elemet, minden olyan
személy megtekintheti a fajlt a Vibe webhely Nyilvanos terlletén, aki megkapta a webhely URL-
cimét.

Részletek a fajlok és mappak nyilvanossa tételérél: ,Bejegyzések, mappak és munkateriletek
megosztasa”, 37. oldal.

+ Fajlhivatkozas terjesztése: (Csak fajlbejegyzések esetén) A fajlbejegyzések hivatkozasat
(URL-cimét) k6zolheti masokkal. Amikor egy fajl hivatkozasat kiildi el, minden olyan felhasznalo
hozza tud férni a fajlhoz, aki megkapja a hivatkozast. A fajl azonban nem jelenik meg a
Nyilvanossag tertleten, ezért kizardélag azok tudjak megtekinteni, akik kbzvetlenll megkaptak a
hivatkozast.

A fajlhivatkozasok terjesztésének madjairdl a kdvetkezé helyen talal informaciot: ,Fajl
hivatkozasanak terjesztése”, 39. oldal.
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Bejegyzések, mappak és munkateruletek megosztasa

A munkateruleteket, mappakat és bejegyzéseket megoszthatja belsd és kilsd felhasznaldkkal:
1 Nyissa meg azt a munkatertletet vagy mappat, amelyet meg szeretne osztani, illetve amely a
megosztani kivant bejegyzéseket tartalmazza.
2 Munkateriilet vagy mappa megosztasa: Kattintson a munkatertlet vagy a mappa cime
melletti Beallitas ikonra 9 majd valassza a Munkateriilet megosztasa vagy a Mappa
megosztasa lehetfséget.

Tobb bejegyzés megosztasa (csak fajlokat, forumokat vagy feladatokat tartalmazé
mappak esetén): Jeldlje ki a megosztani kivant elemet vagy elemeket, és kattintson a
Megosztas gombra. (Fajlokat tartalmaz6 mappak esetén ismét kattintson a Megosztas gombra.)
Egyetlen bejegyzés megosztasa: Kattintson a megosztandé bejegyzés, mappa vagy
munkaterilet mellett lathaté menligombra @, majd vélassza a Bejegyzés megosztasa
lehetbséget.
—vagy —
Ha a menigomb nem érhetd el, nyissa meg a bejegyzést, majd kattintson a Miiveletek > A
bejegyzés megosztasa elemre.
Ekkor megjelenik a Megosztas parbeszédablak.

3 Megosztasi partnerként belsé Vibe-felhasznaldkat, kiilsé felhasznalokat és a nyilvanossagot is
megadhatja:

+ Ha bels6 Vibe-felhasznaldkkal szeretné megosztani az anyagokat, kezdje el beirni annak a
felhasznalénak, csoportnak vagy csapatnak a nevét, akivel vagy amelynek a tagjaival meg
szeretné osztani az anyagokat, és kattintson a legordiil6 listaban megjelené megfeleld
névre.

+ Ha a cégén kivili felhasznaldkkal szeretne anyagokat megosztani, adja meg egy
felhasznalé e-mail cimét, és nyomija le az Enter billenty(it.

vagy
Kattintson a Kiilsé felhasznalé ikonra €7, adja meg a felhasznald e-mail-cimét, és
kattintson az OK gombra.

A Vibe-rendszergazdanak kiildn engedélyeznie kell ezt a funkciot. Azt, hogy On jogosult-e a
kiils6 felhasznalokkal valé megosztasra, ugy deritheti ki, hogy az egérmutatot a beviteli

mez6 melletti Informacié ikonra @ helyezi.

Részletek a kiils6 felhasznalokkal valé megosztasrol: ,Megosztas munkahelyen
(szervezeten) kivdli felhasznaldkkal”, 41. oldal.

+ Anyilvanossaggal valé megosztashoz kattintson a Megosztas parbeszédablak jobb felsé
sarkaban talalhato Nyilvanossa tétel elemre.

A Vibe-fiokkal nem rendelkez6 felhasznaldk vendégfelhasznaldként Iéphetnek be a Vibe
webhelyre (ennek menetét lasd itt: ,A Micro Focus Vibe megnyitasa webbongészében”, 13.
oldal), ahol a nyilvanossaggal megosztott elemek barmelyikét megtekinthetik.

A kulsé felhasznaldk nem jogosultak arra, hogy a nyilvanossaggal megosztott elemeket
megtekintsék. Ahhoz, hogy egy kilsé felhasznalé megtekinthesse a nyilvanossa tett
elemeket, vendégként be kell jelentkeznie a Vibe webhelyre.

A Vibe-rendszergazdanak kiildn engedélyeznie kell ezt a funkciot. Azt, hogy On jogosult-e a
nyilvanossaggal valé megosztasra, ugy deritheti ki, hogy az egérmutatét a beviteli mezé

melletti Informacié ikonra @ helyezi.
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+ Egyszerre sok felhasznaldval ugy oszthat meg valamit gyorsan, hogy a felhasznalok e-mail
cimeit a vagoélapra masolja, majd beilleszti a Megosztas parbeszédablak Felhasznalé,
csoport vagy e-mail cim hozzaadasa mezéjébe.

Az e-mail cimek kozott belsé és kiilsé felhasznaldk cimei is szerepelhetnek; a cimeket
vesszével (, ) vagy szokodzzel kell elvalasztani egymastol.

4 A Megosztasi partnerek oszlopban kattintson azon felhasznaldk vagy csoportok nevére, akiknek

vagy amelyek tagjainak a megosztasi beallitasait modositani szeretné. Akar egyszerre tébb
felhasznalét is kijelolhet, és egyszerre médosithatja megosztasi beallitasaikat.

A Megosztasi partnerek oszlopba legutdbb felvett felhasznalé megosztasi beallitasai mar
lathatok.

Jeldlje ki a felhasznéldknak vagy csoporttagoknak biztositand6 hozzéférési jogokat.

A nyilvanossaggal valé megosztas, illetve fajlhivatkozas terjesztése esetén a hozzaférési jogok
nem maédosithatdk.

+ Olvasé: Afelhasznaldk megtekinthetik a veliik megosztott egyes bejegyzéseket, mappakat
és munkaterileteket; a felhasznaldk megtekinthetik a velik megosztott mappak és
munkateruletek tartalmat.

A nyilvanossaggal valé megosztas, illetve fajlhivatkozas terjesztése esetén ez az egyetlen
valaszthato lehet6ség.

+ Szerkeszt6: A felhasznalok megtekinthetik és médosithatjadk a velik megosztott egyes
bejegyzéseket, mappakat és munkaterileteket; a felhasznalok modosithatjak a velik
megosztott mappak és munkateruletek tartalmat.

+ Kozremiikodé (Mappakra és Munkateriiletekre, nem pedig Bejegyzésekre
vonatkozik): A felhasznaldk atnevezhetik vagy térolhetik a velik megosztott mappat vagy
munkateriletet. A felhasznalok bejegyzéseket hozhatnak létre a mappaban vagy a
munkateruleten, atnevezhetik a meglévd bejegyzéseket, mddosithatjak, athelyezhetik és
torélhetik a mappan beldl, illetve a munkatertleten talalhatd bejegyzéseket.

A Tovabbosztas a kovetkezokkel: szakaszban adja meg, hogy a megosztasi partnerek tovabb
oszthassak-e az anyagokat bels6 felhasznaldkkal, kiilsé felhasznaldkkal vagy a
nyilvanossaggal, illetve terjeszthessék-e fajlhivatkozasként.

A Lejarat mezd8ben valasszon az alabbi lehetéségek kozil:
+ Soha: A megosztas sohasem jar le.
+ Adott napon: E lehetfség valasztdsa esetén megadhatja a jogok lejarati datumat.
A jogok a kivalasztott nap kezdetén jarnak le.

+ Adott idé mulva: Ebben az esetben megadhatja, hogy hany napig legyenek érvényesek a
jogok.

A napok a lejarat beaéllitasanak idépontjaval kezd6d6 24 6ras id6szaknak szamitanak.
Ha személyes megjegyzést szeretne flizni a megosztashoz, azt a Megjegyzés mez6be irja be.

A megjegyzést csak azok a felhasznaldk, illetve azoknak a csoportoknak a tagjai tekinthetik
meg, akikkel vagy amelyekkel megosztja a fajlokat.

A megosztashoz irt megjegyzés nem lehet hosszabb 255 karakternél.

9 Valassza az alabbi értesitési lehetéségek valamelyikét:

+ Minden cimzett: A megosztott elem megosztasi listajan szerepl6 felhasznalok és
csoporttagok mindegyike kap értesitést.

+ Csak az ujonnan felvett cimzettek: Csak azok a felhasznalok kapnak értesitést, akikkel a
jelen eljaras soran készul megosztani az elemet.

Bejegyzések, mappak €s munkaterlletek megosztasa



10

+ Uj és moédositott cimzettek: Csak azok a felhasznalok kapnak értesitést, akikkel a jelen
eljaras soran készll megosztani az elemet, illetve akiknek megosztasi jogait most
modositja.

+ Nincs: Senki sem kap értesitést.

Az értesitések az alabbi informacidkat tartalmazhatjak:

+ Hivatkozas a megosztott elemre

+ Afelhasznal6é szamara a megosztédskor megadott megjegyzés (Id. 8. |épés)

+ A megosztas lejarata (Id. 8. 1épés)

Kattintson az OK gombra.

Egy értesités nyugtazza a megadott felhasznaldknak, csoportoknak és csapatoknak szdlé e-
mail elkildését.

Fajl hivatkozasanak terjesztése

Lehet&sége van arra is, hogy egy fajlra mutatoé hivatkozast (URL-t) kiildjon el az érintetteknek. Amikor
egy fajl hivatkozasat kiildi el, minden olyan felhasznald hozza tud férni a fajlhoz, aki megkapja a
hivatkozast. A fajl azonban nem jelenik meg a Nyilvanossag terileten, ezért kizarélag azok férnek
hozz4, akik kdzvetlenll megkaptak a hivatkozast.

+ Fajlhivatkozas masolasa”, 39. oldal

+ F3jlhivatkozas elkildése e-mailben”, 40. oldal

*

.Fajlhivatkozas szerkesztése vagy eltavolitasa”, 41. oldal

Fajlhivatkozas masolasa

Bemasolhatja a fajlhivatkozast a vagolapra, majd tetszés szerinti médon elkildheti az érintetteknek.
Elkdldheti a masolt hivatkozast példaul azonnali Gzenetben vagy SMS-ben.

1
2

Keresse meg azt a fajlt, amelyiknek masolni szeretné a hivatkozasat.

Kattintson a bejegyzés melletti menligombra @, majd vélassza a Hivatkozas masolasa
lehetbséget.

—vagy —
Jeloljon ki egyszerre tobb fajlt, és kattintson a Megosztas > Hivatkozas masolasa parancsra.
Megijelenik a Fajlhivatkozas masolasa parbeszédablak.

(Szituaciofiiggd) Ha a fajlhoz nem volt még létrehozva hivatkozas, kattintson a Fajlhivatkozas
kérése lehetdségre.

Masolja a vagolapra az alabbi hivatkozasok egyikét. A kijelolt fajlok mindegyikéhez kilén
hivatkozas jon létre.

Megtekintési fajlhivatkozas: Ez a hivatkozas bongészéprogramban, HTML nézetben jeleniti
meg a fajlt. Ha egy webbdngész6 nem tud megjeleniteni egy adott fajltipust, a hivatkozas nem
érhet6 el.

Letoltési fajlhivatkozas: A bongészdbeallitasoktdl fliggéen a felhasznaldk kérdést kaphatnak
arrol, hogy letoltik-e vagy megnyitjak-e a fajlt, vagy a fajl automatikusan megnyilik a
béngészbben. Ezzel a hivatkozassal a felhasznalok kdzvetlenll hozzaférhetnek a fajlhoz.

Kattintson a Bezaras gombra.

Bejegyzések, mappak és munkateriletek megosztasa
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Fajlhivatkozas elkiuldése e-mailben

A fajlhivatkozasok e-mailben valo elkiildésére hasznalhatja a Vibe beépitett levelezérendszerét vagy
sajat alapértelmezett levelez6programjat (példaul a Novell GroupWise rendszert).
+ F3ajlhivatkozas elkildése a Vibe beépitett e-mail-rendszerével”, 40. oldal

+ ,Fajlhivatkozas elkuldése e-mailben az alapértelmezett levelez6programmal”, 40. oldal

Fajlhivatkozas elkiuldése a Vibe beépitett e-mail-rendszerével

1 Keresse meg azt a fajlt, amelyiknek hivatkozasat el szeretné kildeni e-mailben.

2 Kattintson a bejegyzés melletti menligombra @, majd valassza a Hivatkozas elkiildése e-
mailben a Vibe-bal lehetfséget.

—vagy —
Jeldljon ki egyszerre tobb fajlt, majd kattintson a Megosztas > Hivatkozas elkiildése e-mailben a
Vibe-bal parancsra.

Megjelenik a Fajlhivatkozas megosztasa e-mailben parbeszédablak.

3 Adja meg azt az e-mail cimet, amelyre el szeretné kildeni a hivatkozast, irjon be személyes
megjegyzést, és adja meg, mikor jarjon le a hivatkozas.

4 Kattintson a Kiildés gombra.
Az e-mail a kdvetkezd hivatkozasokat fogja tartalmazni:

Megtekintés: Ez a hivatkozas bongészéprogramban, HTML nézetben jeleniti meg a fajlt. Ha
egy webbdngészé nem tud megjeleniteni egy adott fajltipust, a hivatkozas nem érhet6 el.

Letoltés: A bongészdbeallitasoktdl fliggéen a felhasznalok kérdést kaphatnak arrél, hogy
letoltik-e vagy megnyitjak-e a fajlt, vagy a fajl automatikusan megnyilik a bongészében. Ezzel a
hivatkozassal a felhasznaldk kdzvetlenil hozzaférhetnek a fajlhoz.

Fajlhivatkozas elkiuldése e-mailben az alapértelmezett
levelez6programmal

1 Keresse meg azt a fajlt, amelyiknek hivatkozasat el szeretné kiildeni e-mailben.

2 Kattintson a bejegyzés melletti meniigombra @, majd valassza a Hivatkozas elkiildése e-
mailben lehetéséget.

Ekkor megjelenik egy Uj e-mail, amelynek szévegtorzsébe be lettek illesztve az alabbi URL-ek:

Megtekintés: Ez a hivatkozas bongészéprogramban, HTML nézetben jeleniti meg a fajlt. Ha
egy webbdngészd nem tud megjeleniteni egy adott fajltipust, a hivatkozas nem érhet6 el.

Letoltés: A bongészdbedllitasoktdl fliggben a felhasznalok kérdést kaphatnak arrél, hogy
letdltik-e vagy megnyitjak-e a fajlt, vagy a fajl automatikusan megnyilik a béngészében. Ezzel a
hivatkozassal a felhasznaldk kdzvetlenil hozzaférhetnek a fajlhoz.

3 Adja meg a cimzetteket, majd kuldje el az e-mailt.
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Fajlhivatkozas szerkesztése vagy eltavolitasa

Miutan szétkildott egy fajlhivatkozast masolas vagy e-mailbeli elkiildés utjan, a megfeleld
jogosultsag birtokaban modositast végezhet rajta. Modosithatja a hivatkozas lejarati datumat vagy a
hozza fliz6tt megjegyzést, vagy akar el is tavolithatja a hivatkozast, hogy a fajlhoz ezen keresztul
hozzaférd felhasznaldk tébbé ne tudjak elérni.

+ Alejarati datum modositasa és a fajlhivatkozas torlése”, 41. oldal

+ Fajlhivatkozashoz irt megjegyzés szerkesztése”, 41. oldal

A lejarati datum médositasa és a fajlhivatkozas torlése

1 Keresse meg azt a fajlt, amelyiknek hivatkozasat modositani szeretné.

2 Kattintson a bejegyzés melletti menligombra €@, majd valassza a Hivatkozas szerkesztése
lehetbséget.
Megijelenik a Féjlhivatkozas szerkesztése parbeszédablak.

3 (Szituaciofliggd) A fajlhivatkozas lejarati datumanak modositasahoz kattintson a Lejarat mezé
melletti menlgombra, és vélassza ki a lejarat napjat, vagy adja meg, hogy hany nap elteltével
jarjon le a hivatkozas.

4 (Szituaciofliggd) A fajlhivatkozas torléséhez kattintson a Torlés > Igen gombra.

Fajlhivatkozashoz irt megjegyzés szerkesztése

Ahhoz, hogy szerkeszthessen egy fajlhivatkozashoz tartozé megjegyzést, a fajlra vonatkozéan
megosztasi jogosultsaggal kell rendelkeznie. A megjegyzést ugy szerkesztheti, hogy a Megosztas
parbeszédablak hasznalataval médositja a fajlhivatkozast (ennek részleteit lasd: ,Megosztas
modositasa és megsziintetése”, 45. oldal).

A Megosztas parbeszédablak segitségével a lejarati datumot is modosithatja, valamint térdlheti is a
fajlhivatkozast.

Megosztas munkahelyen (szervezeten) kivuli
felhasznaldkkal

MEGJEGYZES: A munkahelyen vagy szervezeten kiviili felhasznalokkal valé megosztast a Vibe-
rendszergazdanak kuilén engedélyeznie kell.

A Vibe lehetbséget ad ra, hogy a munkahelyi szervezeten kiviili adott felhasznaldknak is lehetéve
tegye a céges bejegyzések, mappak és munkaterlletek elérését, és igy kbzdsen dolgozhassanak
rajtuk.

Ha egy kils6 felhasznaloval oszt meg egy fajlt vagy mappat, ficknévként a felhasznald e-mail cimét
hasznalva automatikusan létrehoz egy Vibe-fiékot a felhasznalé szamara. A felhasznalénak ezutan
regisztralnia kell a Vibe webhelyen.

+ ,Bejelentkezés kiils6 felhasznaloként egy megosztott fajl megtekintéséhez”, 42. oldal

+ Fajlok nyilvanossa tétele”, 42. oldal
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Bejelentkezés kiils6 felhasznaléként egy megosztott fajl
megtekintéséhez

Ha Vibe webhelyen kiviili felhasznaloé a cimzettje valamely megosztott elemnek, a rendszer az e-mail
cime alapjan automatikusan létrehoz szamara egy Vibe-fidkot.

A felhaszndldnak ezutan regisztralnia kell a Vibe webhelyen ahhoz, hogy be tudjon jelentkezni.
A Vibe webhelyen valé sikeres bejelentkezéshez legalabb egy le nem jart megosztas szikséges.

1 A megosztasrol szolo értesitd levélben kattintson a megosztott fajl vagy mappa hivatkozasara.

2 Adja meg a csaladnevét és utonevét a Vibe bejelentkezési oldalan, majd valasszon jelszot.
Felhasznaldi azonositdja az az e-mail cim lesz, ahova az értesitést kapta. Ez nem maodosithato.

3 Kattintson a Regisztracio gombra.
Ekkor lezajlik a hitelesités a Vibe rendszerben, és megjelenik a megosztott fajl vagy mappa.
4 (Nem kotelezé Iépés) A kiils6 felhasznaldk a velik megosztott elemeken kivil a nyilvanossa tett

elemeket is meg tudjak tekinteni; ehhez az oldalsavon talalhaté Nyilvanos ikonra kell
kattintaniuk.

A fajlok és mappak nyilvanossa tételére csak azok a felhasznaldk jogosultak, akiknek a Vibe-
rendszergazda ezt engedélyezte.

Fajlok nyilvanossa tétele

Afajlok és mappak a nyilvdnossag szamara (azaz a munkahelyi szervezeten kivdli illeték szamara) is
elérhetdvé tehetbk. Részletek a fajlok és mappak nyilvanossa tételérdl: ,Bejegyzések, mappak és
munkateriletek megosztasa”, 37. oldal.

A nyilvanossaggal megosztott elemeket az alabbi felhasznalétipusok lathatjak:

+ Minden bels6 felhasznalo
+ AVibe rendszerébe vendégfelhasznaldként bejelentkez6k

A Vibe-fidokkal nem rendelkez6 felhasznaldk vendégfelhasznaldként Iéphetnek be a Vibe
webhelyre (ennek menetét lasd itt: ,A Micro Focus Vibe megnyitasa webbongészében”, 13.
oldal), ahol a nyilvanossaggal megosztott elemek barmelyikét megtekinthetik.

MEGJEGYZES: A kiils6 felnasznalok nem jogosultak arra, hogy a nyilvanossaggal megosztott
elemeket megtekintsék. Ahhoz, hogy egy kulsd felhasznalé megtekinthesse a nyilvanossa tett
elemeket, vendégként be kell jelentkeznie a Vibe webhelyre.

Sajat maga altal megosztott elemek megtekintése

A Vibe-ban egyszeriien megtekintheti a masokkal megosztott elemeket. A felhasznalok megosztott
elemekre vonatkozé jogait is gyorsan modosithatja, értesitést klldhet a megosztasban részesitett
felhasznaldknak és igy tovabb.

1 Kattintson a Vibe barmely oldalan a Sajat munkateriilet hivatkozdsra, majd a Sajat

megosztasok i €lemre.

Ezen a lapon megjelenik minden On éltal megosztott fajl és mappa, mellettiik az alabbi
informaciokkal:
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Hozzaszoélasok: Az adott elemhez irt hozzaszoélasok.

Megosztva a kovetkezével: Azoknak a felhasznaldknak a neve, akikkel megosztotta az
elemet. Ha tobb felhasznaldval osztotta meg az elemet, itt mindegyik felhasznalo fel lesz
tintetve.

Megosztva: Az elem megosztasanak datuma és idépontja.

Lejarat: A megosztas lejaratanak napja. E napot kdvetéen nem lesz elérheté a megosztott fajl
vagy mappa.

Hozzéaférés: A felhasznalok megosztott elemre vonatkozd hozzaférési joga. A hozzaférési
jogoktdl figgben a felhasznalok megtekinthetik, médosithatjak, és tovabboszthatjak a velik
megosztott elemet. Ha a megosztott elem egy mappa, akkor a felhasznaldk a mappéban 1évé
fajlok kezelését lehetdvé tevd jogot is kaphatnak.

Részletes informaciok a hozzaférési jogokrol: ,A megosztaselérési jogok ismertetése”, 35. oldal.

Megjegyzés: Azon felhasznaldknak szant megjegyzés, akikkel megosztja az elemet. Ezt csak
azok a felhasznaldk és csak azon csoportok tagjai tekinthetik meg, akikkel vagy amelyekkel
megosztottak az elemet.

Masok altal Onnel megosztott elemek megtekintése

A Vibe-ban a masok altal Onnel megosztott fajlok és mappak is egyszeriien megtekintheték. A
megosztott elemek webcimét e-mail értesitésben is megkaphatja.

1 Nyissa meg a személyes munkateriletét.

2 Kattintson a Vibe barmely oldalan a Sajat munkateriilet hivatkozasra, majd a Velem megosztott

== elemre.

Ezen a lapon megjelenik minden Onnel megosztott fajl és mappa, mellettiik az alabbi
informaciokkal:

Hozzaszoélasok: Az adott elemhez irt hozzaszoélasok.

Megosztotta: Azoknak a felhasznéloknak a neve, akik megosztottak az elemet. Ha tébb
felhasznald is megosztotta ugyanazt az elemet, mindegyikik neve megjelenik.

Megosztva: A megosztas datuma és idépontja.

Lejarat: A megosztas lejaratanak napja. E napot kdvetéen nem lesz elérheté a megosztott fajl
vagy mappa.

Hozzaférés: A megosztott elemre vonatkoz6 hozzaférési joga. A hozzaférési jogoktdl figgéen
megtekintheti, mddosithatja, és sajat maga is megoszthatja a megosztott elemet. Ha a
megosztott elem egy mappa, akkor a benne 1évé fajlok kezelését lehetdvé tévd jogot is kaphat.

Részletes informaciok a hozzaférési jogokrodl: ,A megosztaselérési jogok ismertetése”, 35. oldal.

Megjegyzés: A megosztast végzé felhasznalo altal a kifejezetten a megosztasban részesuld
felhasznaldknak irt megjegyzés. Ezt csak azok a felhasznalok és csak azon csoportok tagjai
tekinthetik meg, akikkel vagy amelyekkel megosztottak az elemet.
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Elemek elrejtése a Velem megosztott és a Sajat
megosztasok teruleten

Az Onnel megosztott és az On altal megosztott fajlok és mappak el is rejthetk. Az elrejtett fajlok és
mappak alapértelmezés szerint nem jelennek meg a webes fellilet, az asztali Vibe-alkalmazas,
valamint a Vibe-mobilalkalmazas Velem megosztott és Sajat megosztasok nézetében.

Az elrejtett fajlok és mappak a késébbiekben a rejtett elemek megjelenitésével kezelhetdk. A rejtett
elemek dnmagukban és a nem rejtett elemekkel kbézésen is megjelenithetdk — és kezelhetdk.

+ ,Megosztott elemek elrejtése”, 44. oldal
+ Rejtett elemek megjelenitése”, 44. oldal
+ ,Csak a rejtett elemek megjelenitése”, 44. oldal

Megosztott elemek elrejtése

Megosztott elemek elrejtése a Velem megosztott és a Sajat megosztasok nézetben:

1 Nyissa meg a Velem megosztott vagy a Sajat megosztasok nézetet.

2 Jeldlje be az elrejteni kivant fajlok és mappak melletti jel6lénégyzetet, majd valassza a Tovabb >
Kijelolt megosztasok elrejtése lehetiséget.

Rejtett elemek megjelenitése

A Velem megosztott és a Sajat megosztasok nézetben elrejtett elemek meg is jelenitheték. Ennek
eredményeként a rejtett elemek a nem rejtettekkel egyutt fognak megjelenni.

1 Nyissa meg a rejtett elemeket tartalmazoé Velem megosztott vagy Sajat megosztasok nézetet.

2 Kattintson a nézet jobb felsé sarkaban, a szlré mellett talalhaté mentigombra 'ﬂ' és
kattintassal aktivalja a Rejtett megosztasok megjelenitése beallitast.

3 (Nem kotelezd lépés) A rejtett fajlok és mappak rejtettsége véglegesen visszavonhato, ha
bejeldli a mellettik 1évd jeldlénégyzetet, és az Egyebek > Kijelolt megosztasok felfedése
lehetdségre kattint.

Csak a rejtett elemek megjelenitése

Arra is lehet6sége van, hogy csak a Velem megosztott és a Sajat megosztasok nézetben elrejtett
elemeket jelenitse meg. Ebben az esetben a nem rejtett fajlok és mappak nem fognak megjelenni.

1 Nyissa meg a rejtett elemeket tartalmazé Velem megosztott vagy Sajat megosztasok nézetet.

2 Kattintson a nézet jobb fels6 sarkdban, a sz(ir6 mellett talalhaté mentigombra G, és
kattintassal aktivalja a Rejtett megosztasok megjelenitése beallitast.

3 Kattintson a nézet jobb felsd sarkaban, a sziir6 mellett talalhatdé meniigombra Q és
kattintassal tordlje a Nem rejtett megosztasok megjelenitése beallitas melletti pipajelet.
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Megosztas moédositasa és megsziintetése

A mas felhasznaléknak megosztason keresztil biztositott jogok barmikor mdédosithatok, és meg is
szuntethetdk.

1 Kattintson a Sajat megosztasok fu fllre a Vibe valamelyik oldalan.

2 Munkateriilet vagy mappa megosztasa: Kattintson az azon munkateriilet vagy mappa cime

melletti Beallitas ikonra 9 amelyet megosztott egy vagy tdbb olyan felhasznaléval, akinek
modositani vagy torélni szeretné a hozzaférését, majd valassza a Munkateriilet megosztasa
vagy a Mappa megosztasa lehetéséget.

Tobb bejegyzés megosztasa (csak fajlokat, forumokat vagy feladatokat tartalmazé
mappak esetén): Jeldlje ki azt a megosztott elemet vagy elemeket, amelyre vagy amelyekre
vonatkozéan médositani szeretné vagy meg szeretné sziintetni a felhasznalé(k) hozzaférését,
és kattintson a Megosztas gombra. (Fajlokat tartalmazé mappak esetén ismét kattintson a
Megosztas gombra.)

Egyetlen bejegyzés megosztasa: Kattintson annak a bejegyzésnek, mappanak vagy
munkateriletnek a meniigombjara €, amelyet megosztott egy vagy tobb olyan felhasznaloval,
akinek médositani vagy tordini szeretné a hozzaférését, és valassza a Bejegyzés megosztasa
parancsot.

—vagy —

Ha a menidgomb nem érhet6 el, nyissa meg a bejegyzést, majd kattintson a Miiveletek > A
bejegyzés megosztasa elemre.

Ekkor megjelenik a Megosztas parbeszédablak.
3 (Szituaciofiiggd) A felhasznaldk hozzaférési jogainak médositasa:

3a Jeldlje ki azokat a felhasznaldkat, akik hozzaférési jogait meg szeretné valtoztatni, és
valassza ki az Uj jogosultsagszintet a Hozzaférési jogok szakaszban.

Az alabbi jogok kdézul valaszthat:

+ Olvaso: A felhasznalok megtekinthetik a velik megosztott egyes bejegyzéseket,
mappakat és munkateriileteket; a felhasznaldk megtekinthetik a veliik megosztott
mappak és munkatertletek tartalmat.

+ Szerkesztd: A felhasznaldk megtekinthetik és moédosithatjak a velik megosztott
egyes bejegyzéseket, mappakat és munkaterileteket; a felhasznaldk médosithatjak a
vellk megosztott mappak és munkateruletek tartalmat.

+ Kozremiikodd (Mappakra és Munkateriiletekre, nem pedig Bejegyzésekre
vonatkozik): A felhasznalok atnevezhetik vagy torélhetik a veliik megosztott mappat
vagy munkateriletet. A felhasznalok bejegyzéseket hozhatnak Iétre a mappaban vagy
a munkateruleten, atnevezhetik a meglévé bejegyzéseket, médosithatjak,
athelyezhetik és térélhetik a mappan beldl, illetve a munkatertleten talalhato
bejegyzéseket.

3b A Tovabbosztas a kovetkezékkel: szakaszban adja meg, hogy a megosztasi partnerek
tovabb oszthassék-e az anyagokat belsé felhasznaldkkal, kilsd felhasznaldkkal vagy a
nyilvanosséggal, illetve terjeszthessék-e fajlhivatkozasként.

3c AlLejarat mezében valasszon az alabbi lehetéségek kozl:
+ Soha: A megosztas sohasem jar le.
+ Adott napon: E lehetfség valasztasa esetén megadhatja a jogok lejarati datumat.
A jogok a kivalasztott nap kezdetén jarnak le.
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+ Adott id6 mulva: Ebben az esetben megadhatja, hogy hany napig legyenek
érvényesek a jogok.

A napok a lejarat beéllitasanak idépontjaval kezd6d6 24 6ras idészaknak szamitanak.

3d Ha személyes megjegyzést szeretne flizni a megosztashoz, azt a Megjegyzés mezébe irja
be.

A megjegyzést csak azok a felhasznaldk, illetve azoknak a csoportoknak a tagjai tekinthetik
meg, akikkel vagy amelyekkel megosztja a fajlokat.

A megosztashoz irt megjegyzés nem lehet hosszabb 255 karakternél.

4 (Szituaciofiiggd) A felhasznaloi hozzaférés eltavolitasahoz jeldlje ki az eltavolitandd megosztast,
és kattintson a Torlés lehet6ségre.

5 Kattintson az OK gombra.

Megosztott bejegyzés, mappa vagy munkaterulet
URL-cimének (kozvetlen hivatkozasanak) elérése

A Vibe URL-cimet rendel minden bejegyzéshez, mappahoz és munkaterilethez, amely a Vibe
rendszerében talalhatd. Ezeket a (kbzvetlen hivatkozasnak is nevezett) URL-eket arra hasznalhatja,
hogy egyszer( elérési utat adjon a felhasznaldknak egy fajlhoz vagy mappahoz, illetve letdltsén egy
fajlt a Vibe rendszerébdl.

FONTOS: Ahhoz, hogy egy felhasznald kdzvetlen hivatkozassal elérhessen egy bejegyzést, mappat
vagy munkaterlletet, egyénre sz6l6 vagy a nyilvanossaggal valé megosztas révén mar el kell tudnia
érni az elemet. Csak azért, mert a felhasznal6 egy kdzvetlen hivatkozast kap egy bejegyzéshez,
mappahoz vagy munkateriilethez, nem feltétlendl jut az adott elem megtekintésére vagy letoltésére
jogositd hozzaféréshez. A bejegyzésre, mappara vagy munkateriletre vonatkoz6 hozzaférési jog
megadasahoz vagy meg kell azt osztania (lasd itt: ,Bejegyzések, mappak és munkateriletek
megosztasa”, 37. oldal), vagy kdzzé kell tennie egy fajlhivatkozast (lasd itt: ,Fajl hivatkozasanak
terjesztése”, 39. oldal).

Bejegyzésre, mappara vagy munkateriletre valé kézvetlen hivatkozasok elérése:
1 Keresse meg és nyissa meg a szoéban forgd bejegyzést, mappat vagy munkateriletet, amelynek
kozvetlen hivatkozasara sziksége van.

2 (Szituaciofuggd) Ha egy mellékletként csatolt fajl kozvetlen hivatkozasara van sziksége,
kattintson a Mellékletek filre.

Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 (Szituaciofiiggd) Ha egy fajl kdzvetlen hivatkozasat szeretné megkapni, kattintson a fajl neve
melletti menligombra -, és valassza a Részletek megtekintése parancsot.

4 (Szituaciofliggd) Mappa vagy munkaterilet kdzvetlen hivatkozasanak eléréséhez kattintson a
mappa vagy a munkaterulet nevére.

5 Ezutan kattintson az oldal aljan talalhaté Koézvetlen hivatkozasok hivatkozasra.

6 Masolja a vagolapra az ekkor megjelené kdzvetlen hivatkozasok valamelyikét. Amikor egy
felhasznal6 a kézvetlen hivatkozasra kattint, a hasznalt hivatkozas tipusatdél fliggéen mas és
mas a kattintas eredménye:

Kozvetlen hivatkozas: Megnyitja a fajlt vagy mappat a Vibe-ban. A még be nem jelentkezett
felhasznaldkat felszdlitja arra, hogy jelentkezzenek be, hacsak nem a nyilvanossaggal
megosztott fajlrél vagy mappardl van szo.
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Koézvetlen fajlletoltési hivatkozas: (Mappakra és munkatertletekre nem vonatkozik:) A
hasznélt bongészébedllitasoktdl flggéen vagy valasztaniuk kell a felhasznaldknak a fajl letdltése
és megnyitasa kdzott, vagy automatikusan letoltédik a fajl. Ezzel a hivatkozassal a felhasznaldk
kdzvetlendl hozzaférhetnek a fajlhoz.
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A felhasznaloi munkateruletek kezelése
és hasznalata

Az On Micro Focus Vibe webhelyét kilénféle munkatertiiletek alkotjak. A munkateriiletek olyan, adott
célra fenntartott teriiletek, amelyeket tobben is egyltt hasznalhatnak kilonféle feladatok elvégzésére.
A Vibe-ban tébbféle munkateriletet létre lehet hozni, kdztlik a sajat elemek, példaul fajlok, naptarak

és feladatok tarolasara szolgalé személyes munkaterileteket és a masokkal k6zdsen végzett
tevékenységekre, otletek, fajlok és egyéb dolgok megosztasara hasznalhaté csoport-
munkateruleteket. Ezeken kivil mas hasznos munkaterulet-tipusok is rendelkezésre allnak.

+ _Altalanos munkateriilet-kezelés”, 49. oldal

+ A személyes munkaterulet kezelése”, 57. oldal

+ ,Csapat-munkaterilet kezelése”, 58. oldal

+ A Férumok tipust munkatertletek kezelése”, 61. oldal

+ Projektvezetési munkaterllet kezelése”, 62. oldal

+ ,Kezdboldal kezelése”, 62. oldal

+ LA globalis munkateruletek ismertetése”, 62. oldal

Altalanos munkateriilet-kezelés

Az ebben a részben talalhaté informacidk az dsszes tipusu munkateruleten végrehajthato
miveletekre vonatkoznak.

+ Uj munkateriilet létrehozasa”, 50. oldal

+ _Munkaterlletek megosztasa”, 50. oldal

¢ _Munkaterllet médositasa”, 50. oldal

¢ ,Munkaterulet torlése”, 51. oldal

+ . Munkateruletek visszaallitasa a lomtarbol”, 51. oldal

+ ,Munkaterilet masolasa”, 52. oldal

+ _Munkaterulet athelyezése”, 52. oldal

+ Almunkatertlet hozzaadasa”, 53. oldal

+ Tovabbi mappak hozzaadasa a munkaterulethez”, 53. oldal

+ ,Mdiveletjelentések létrehozasa a munkatertletrél”, 53. oldal

+ ,Megosztasi jogosultsagok beallitdsa munkaterilethez”, 54. oldal

+ Felhasznalébarat URL-cim megadasa munkaterilethez vagy mappahoz”, 55. oldal

+ . Munkaterulet adatkvotajanak beallitasa”, 56. oldal

+ A munkaterllet nézetének testreszabasa”, 56. oldal

+ _Munkaterulet védjegyzése”, 56. oldal

+ YouTube-videdk megjelenitése a munkaterileten”, 56. oldal

A felhasznal6i munkatertletek kezelése és hasznalata
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Uj munkateriilet Iétrehozasa

A Micro Focus Vibe rendszerben barmely olyan munkateruleten belll Iétrehozhat Uj
munkaterileteket, amelyre vonatkozéan megfeleld jogosultsaggal rendelkezik.

1 Nyissa meg azt a munkatertletet, ahol az Uj munkateruletet 1étre kivanja hozni.

2 Kattintson a munkaterilet cime melletti Beallitas © ikonra és az Uj munkateriilet parancsra.
Megjelenik az Uj munkateriilet lap.
3 Adja meg a lapon a megfeleld informaciokat.
Munkateriilet cimsora: Adja meg a munkaterilet cimét.
Ha Uresen hagyja a mez&t, a munkaterilet cime Munkateriilet lesz.
Munkateriilet: Valassza ki a Iétrehozni kivant munkatertilet tipusat.
Toltse ki a munkaterllet tipusanak kivalasztasakor megjelené tovabbi adatmezdket.

Csapattagok: (Feltételes Iépés) Ez a rész csak csapat-munkatertlet |étrehozasa esetén jelenik
meg. Ezen a terlleten adhatja meg azokat a felhasznaldkat és csoportokat, amelyeket fel
szeretne venni a csapat-munkaterilet tagjai k6zé.

Munkateriilet mappak: Ezen a terlileten adhatja meg, hogy a munkateriilet mely mappakat
tartalmazza.

Bejelentés: (Nem kotelezé l1épés) Bejelentést hozhat 1étre, amelyet a csapat minden tagjanak
elkildhet.

Ha nem csapat-munkatertletet hoz létre, az Uzenetet a szll6-munkatertlet minden csapattagja
kapja meg.

4 Kattintson az OK gombra.

Munkateriiletek megosztasa

A munkateruleteknek a Vibe-ban valé megosztasardl itt olvashat: 3. Fejezet, ,Bejegyzések, mappak
és munkaterlletek megosztasa”, 35. oldal.

Munkaterilet moédositasa

A munkaterilet 1étrehozasat kdvetéen mddosithaté a munkaterilet cime és leirasa, a munkateruletet
jelképezb ikon, valamint mellékleteket lehet feltdlteni a munkatertletre.

1 Nyissa meg a modositani kivant munkateruletet.

2 Kattintson a munkaterilet cime melletti Beallitas 9 ikonra és a Munkateriilet szerkesztése
parancsra.

3 Moddositsa igény szerint a munkateriletet, majd kattintson az OK gombra.
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Munkaterilet torlése

FONTOS: Ha torli a munkateriletet, az a benne talalhaté 6sszes mappaval és bejegyzéssel egyltt
helyre nem allithatova valik, és végleg térlédnek a Vibe webhelyrél.

1 Nyissa meg a toérélni kivant munkaterdiletet.

2 Kattintson a munkaterilet cime melletti Beallitas @ ikonra és a Munkateriilet torlése
parancsra.

Ekkor megjelenik a Torlés parbeszédablak.

3 (Szituaciofiiggé) A munkateriilet lomtarba helyezéséhez valassza az Athelyezés a lomtarba
lehetéséget, majd kattintson az OK gombra.

Ez a lehet6ség anélkil tavolitja el a munkateruletet a jelenlegi helyérél, hogy véglegesen térdlné
azt a Vibe rendszerébdl. A torolt munkateriletek visszaallithatok, lasd: ,Munkateruletek
visszaallitasa a lomtarbol”, 51. oldal.

4 (Szituaciofliggd) A munkaterilet végleges torléséhez valassza a Torlés lehetéséget.

FONTOS: A véglegesen torolt elemeket nem lehet visszaallitani.

5 (Feltételes lépés) Ha a munkatertlet tiikroz6tt mappakat tartalmaz, megadhatja a mappak
forrasfajljainak, valamint a tlikr6zott mappak 6sszes almappajanak torlését.

A tikrozott mappakkal végezheté miveletekrdl a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User
Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikényv) Working with Mirrored Folders (A
tukrozott mappakkal végezhetd miiveletek) cimii része tartalmaz tovabbi informaciét.

6 Kattintson az OK gombra.

Munkateriletek visszaallitasa a lomtarbol

A Vibe rendszer lehetévé teszi a korabban a lomtarba helyezett munkatertiletek helyreallitasat és
korabbi helylikdn valo visszadllitasat.

1 Lépjen arra a munkateriletre, ahol a lomtarba helyezett munkatertlet korabban megtalalhaté
volt.

Ha példaul egy olyan csapat-munkateriletet kivan visszaallitani, amely a Csapat-
munkateriletek kdnyvtarban volt, nyissa meg a Csapat-munkateriiletek kényvtarat.

TIPP: A Vibe webhely lomtardba helyezett 6sszes tartalom megtekintéséhez nyissa meg a
legmagasabb szintli munkateriletet. (Alapértelmezés szerint ez a Kezdé munkateriilet
konyvtar.)

2 Kattintson a navigaciés savon a Lomtar mappara.
—vagy-
Kattintson a Nézet > Lomtar megtekintése lehetéségre a Mivelet eszkdztaron.

A Lomtar lapon megjelenik az aktualis munkaterilet szintjén vagy az az alatti szinteken torolt
Osszes munkaterulet, mappa és bejegyzés. A mar véglegesen torolt elemek nem jelennek meg,
ezek ugyanis nem allithatok vissza.

3 Jeldlje ki a visszaallitani kivant munkateriletet. Jeldlje ki tovabba a munkatertleten korabban
talalhatd, visszaallitani kivant mappakat is.
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4 Kattintson a Visszaallitas gombra.

A rendszer a korabbi helyukre visszadllitja a kijeldlt munkateriletet és mappakat.

A torolt elemek visszaallitasardl a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe
4.0.6 halado felhasznaldi kézikényv) Restoring Items from the Trash (A lomtérban 1év6 elemek
visszaallitasa) cim{ része tartalmaz b&vebb informaciét.

Munkaterilet masolasa

MEGJEGYZES: Munkateriilet masolasakor a rendszer a munkateriileten beliili elemek
(munkateriletek, mappak és bejegyzések) kdziil csak azokat masolja, amelyekhez Onnek
megtekintési joga van. Az Uj helyre masolt munkaterllet annak a munkateriletnek a hozzaférési
jogait veszi fel, amelybe masoltak.

1 Nyissa meg a masolni kivant munkateruletet.

2 Kattintson a munkaterilet cime melletti Beallitas @ ikonra és a Munkateriilet masolasa
parancsra.

Megjelenik a Munkaterulet masolasa lap.

3 Kezdje el begépelni a Célmappa mezdbe azon munkaterilet nevét, ahova a munkateriletet
masolni szeretné, és amikor annak teljes neve megjelenik a legordulé listaban, kattintson ra.

Kattintson a Célmappa mez6 melletti B Tallozas ikonra , majd keresse meg és jeldlje ki azt a
munkateriletet, amelybe az aktualis munkateruletet masolni szeretné.
4 Kattintson az OK gombra.

Munkaterulet athelyezése

A Vibe rendszer lehetévé teszi, hogy egy munkateriletet athelyezzen barmely olyan mappaba vagy
munkateriletre, amelyhez megfeleld jogosultsagokkal rendelkezik.

1 Nyissa meg az athelyezni kivant munkateruletet.

2 Kattintson a munkatertlet cime melletti Beallitas @ ikonra és a Munkateriilet athelyezése
parancsra.

Megjelenik a Munkaterllet athelyezése lap.

3 Kezdje el begépelni a Célmappa mezdbe azon munkaterilet nevét, ahova a munkateruletet at
szeretné helyezni, és amikor annak teljes neve megjelenik a legordiilé listaban, kattintson ra.

—vagy —

Kattintson a Célmappa mez6 melletti B Tallozas ikonra , majd keresse meg és jeldlje ki azt a
munkateriletet, amelybe az aktualis munkateruletet at szeretné helyezni.

4 Kattintson az OK gombra.
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Almunkateriulet hozzaadasa

A Vibe rendszer lehetévé teszi a meglévé munkaterileteken belll almunkateriletek |étrehozasat.

1 Nyissa meg azt a munkatertletet, ahol az almunkatertletet hozza kivanja adni.

2 Kattintson a munkaterilet cime melletti Beallitas © ikonra és az Uj munkateriilet parancsra.
Megjelenik az Uj munkateriilet lap.

3 Adja meg az informaciot.
Munkateriilet cimsora: Adja meg a munkaterilet cimét.
Ha Uresen hagyja a mez&t, a munkaterilet cime Munkateriilet lesz.

Csapattagok: (Feltételes Iépés) Ez a rész csak csapat-munkaterlet Iétrehozasa esetén jelenik
meg. Ezen a teriileten adhatja meg azokat a felhasznalokat és csoportokat, amelyeket fel
szeretne venni a csapat-munkaterulet tagjai kzé.

Munkateriilet: Valassza ki a Iétrehozni kivant munkatertlet tipusat.
Toltse ki a munkaterilet tipusanak kivalasztasakor megjelend tovabbi adatmezdéket.

Munkateriilet mappak: Ezen a terileten adhatja meg, hogy a munkaterilet mely mappakat
tartalmazza.

Bejelentés: (Nem kotelezé l1épés) Bejelentést hozhat 1étre, amelyet a csapat minden tagjanak
elkildhet.

Ha nem csapat-munkatertletet hoz létre, az Uzenetet a szll6-munkatertlet minden csapattagja
kapja meg.

4 Kattintson az OK gombra.

Tovabbi mappak hozzaadasa a munkaterulethez

A Vibe rendszer lehet6vé teszi, hogy munkateriletéhez barmikor tovabbi mappakat adjon hozza.

1 Nyissa meg azt a munkateriletet, ahol az Uj mappékat hozza kivanja adni.

2 Kattintson a munkaterilet cime melletti Beallitas @ ikonra és az Uj mappa parancsra.
Megjelenik az Uj mappa lap.

3 Adja meg a kdvetkezd adatokat:
Mappa cimsora: Adja meg a mappa cimét.

Ha nem ad meg cimet, a mappa neve az alapértelmezett mappanév lesz. Példaul Férum tipusu
mappa elnevezése Férum lesz.

Mappa: Valassza ki a létrehozni kivant mappa tipusat.
4 Kattintson az OK gombra.

Miveletjelentések létrehozasa a munkateruletrol

A Vibe rendszer lehetévé teszi, hogy az adott munkatertleten folyé tevékenységekrol
miveletjelentéseket hozzon létre.

1 Nyissa meg azt a munkateriletet, amelyikre vonatkozéan miiveletjelentést kivan Iétrehozni.
2 Kattintson a Nézet > Miiveletjelentés parancsra.

Megjelenik a Mappaaktivitas lap.
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3 Adja meg a kbvetkez8 adatokat:

Miveletjelentés a kovetkez6k kozott: A milveletjelentés létrehozasahoz hasznalni kivant
datumtartomany megadasa.

Munkateriilet- vagy mappamiiveletek jelentése: Ezzel a funkcidéval megjelenitheti, hogy a
mappaban hany nézet, hozzaadas, modositas és torlés kivalasztas tortént. A kdvetkez6
felhasznaldi kategdriakra vonatkozdan hozhatok Iétre jelentések:

+ Csapattagok: Csak az egyes csapattagok munkaterileten folytatott tevékenységeinek
megjelenitése.

+ Minden felhasznalé: Az 6sszes Vibe-felhasznalé munkaterileten folytatott
tevékenységeinek megjelenitése. Ez a funkcié mindegyik felhasznal6 nevét megjeleniti, aki
valamilyen tevékenységet végzett a munkaterileten.

+ Adatlap: A munkateruleten tortént 6sszes tevékenység dsszegzésének megjelenitése. Ez
a funkcié nem sorolja fel az egyes felhasznalokat.

Jelentés a munkafolyamat-allapotrol: Ezzel a funkcidéval munkafolyamat tevékenysége
jelenitheté meg. Beallithatja, hogy megjelenjen, mennyi id6t t6lt6tt a munkafolyamat atlagosan
egy-egy allapotban, vagy hogy latsszon az adott allapotban aktualisan |évé bejegyzések szama.

Valassza ki a mappakat a jelentéshez: A miiveletjelentés létrehozasahoz hasznalni kivant
mappak megadasa. Ha kivalasztja a munkateriletet, a Vibe a munkaterilet 6sszes mappajat
tartalmazo6 miveletjelentést hoz létre.

4 Kattintson az OK gombra.

A Vibe szamolotablaban nyitja meg a jelentést. A tablazatban szereplé oszlopokrdl 1asd:
.Mdiveletjelentés generalasa”, 98. oldal.

Megosztasi jogosultsagok beallitasa munkaterulethez

Alapértelmezés szerint a felhasznaldk személyes munkateriletein kivili munkateruletek bedllitasai
nem teszik lehetdvé a tartalommegosztast. Ha azt szeretné, hogy a felhasznalék megoszthassanak
tartalmat egy munkateruletrél, ennek megfeleléen kell beallitania azt.

Munkaterilet megosztasi jogosultsagainak beallitasa:

1 Nyissa meg azt a munkateriletet, amelynek a megosztasi jogosultsagait be kivanja allitani.
2 Kattintson a munkaterilet cime melletti Beallitas © ikonra és a Munkateriileti megosztasi
jogok parancsra.
Ekkor megjelenik a Munkateruleti megosztasi jogok beallitasa parbeszédablak.

Valassza az Engedélyezés lehetéséget minden olyan megosztasi jogosultsagnal, amelyet
biztositani szeretne az 6sszes kijeldlt munkaterilet szamara, illetve a Torlés lehetéséget
azoknal, amelyeket nem kivan megadni.

Az alabbi megosztasi jogosultsagok érhetdk el:

Belsé felhasznalok: Engedélyezi, hogy a felhasznald elemeket osszon meg belsé
felhasznaldkkal.

Kiils6 felhasznalék: Engedélyezi, hogy a felhasznal6 elemeket osszon meg a szervezeten
kivali felhasznaldkkal.

A szervezeten kivili felhasznaldk a megosztott elem hivatkozasat tartalmazé e-mailes értesitést
kapnak, és bejelentkezhetnek a Vibe webhelyre. Tovabbi informacio: ,Megosztas munkahelyen
(szervezeten) kivili felhasznaldkkal”, 41. oldal.
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Nyilvanos: Engedélyezi, hogy a felhasznalok nyilvanosan elérhetévé tegyenek elemeket. Ez
azt jelenti, hogy barki, aki ismeri a megosztott elem helyes URL-cimét, hozzaférhet a megosztott
elemhez a Vibe webhelyre val6 bejelentkezés nélkul.

A funkciot a Vibe-rendszergazdanak kiilon engedélyeznie kell.

Fajlhivatkozas: Engedélyezi, hogy a felhasznaldk hivatkozasokat osszanak meg a Vibe
rendszerben. Ezutan mar barmely felhasznald, aki ismeri a hivatkozast, hozzaférhet a fajlhoz. A
fajl azonban nem jelenik meg a Nyilvanossag terlleten, ezért kizarélag azok férnek hozza, akik
kozvetlenul megkaptak a hivatkozast.

Tovabbi informacio a fajlhivatkozasokrél: ,Fajl hivatkozasanak terjesztése”, 39. oldal.

Kapott jogosultsagok tovabbosztasanak engedélyezése: Amikor a felhasznalok
megosztanak egy fajlt vagy mappat, lehetévé tehetik annak tovabbosztasat azoknak, akikkel
megosztottak azt. A megosztast fogado felhasznéld csak akkor oszthatja meg azt, ha
rendszergazdai jogokat kapott az adott fajl vagy mappa megosztasara.

FONTOS: A beallitas kivalasztasakor vegye figyelembe, hogy egy felhasznalé hozzaférési
jogainak eltavolitasa nem tavolitja el azon felhasznalé hozzaférési jogait, akinek az elemet
tovabbosztottak.

Tegyuk fel példaul, hogy ,A” felhasznalé megoszt egy elemet ,B” felhasznéléval, és megadja a
tovabbosztasi jogosultsagokat. ,B” felhasznalé ekkor megosztja az elemet ,,C” felhasznaldval.
Ezutan hiaba tavolitja el ,A” felhasznal6 ,B” felhasznalé hozzéaférési jogait, ettél még ,C”
felhasznal6 tovabbra is rendelkezik az elemre vonatkozd hozzaféréssel.

Felhasznalébarat URL-cim megadasa munkaterilethez vagy
mappahoz

A munkaterilet vagy mappa felhasznalébarat URL-cimével kdnnyebb megnyitnia a munkateriletet
vagy mappat.

1 Nyissa meg azt a munkatertletet, amelyre vonatkozéan az URL-cimet meg kivanja adni.

2 Kattintson a munkaterilet cime melletti Beallitas ikonra, '@' majd valassza a Nézetek, URL-
cimek és vezérl6k konfiguralasa lehetdséget.

3 Kattintson az Egyszeriisitett URL-ek és e-mail cimek fllre.

4 Az Adjon meg egyszeriisitett URL-cimeket ehhez a mappahoz vagy munkateriilethez terileten
valassza ki az egyik el6re definialt kulcsszét az URL megadasa legorduild listabdl.

Abban az esetben, ha 6n nem oldaladminisztrator, akkor az URL-cimnek mindenképpen ezzel
az el6re meghatarozott kulcsszavak egyikével kell kezd6dnie.

5 Adja meg a mezdben a mappa vagy munkaterilet kivant URL-jét.

6 Kattintson a Hozzaadas > Bezaras lehet6ségre.

A megadott URL-ek térléséhez valassza ki az URL-t az Aktualis megadott URL-ek részben, majd
kattintson a Kivalasztott URL-ek torlése beallitasra.

Ha egy mappahoz felhasznaldbarat URL-cimet ad meg, a mappaba a felhasznalok e-mailben is
kuldhetnek bejegyzéseket a kdvetkezdben leirtak szerint: ,Mappa beallitasa az e-mailben kuldott
bejegyzések fogadasara”, 69. oldal.
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Munkaterilet adatkvétajanak beallitasa

A Vibe rendszergazdaja lehetévé teheti a felhasznaldk szamara, hogy munkaterileteikre és
mappaikra vonatkozdan sajat maguk allitsak be az adatkvotakat. Errél bévebben a ,,Micro Focus Vibe
4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 halado felhasznal6i kézikonyv) Setting a Data
Quota for Workspaces and Folders (Adatkvéta beallitasa munkaterlletekhez és mappakhoz) cimi
részében olvashat.

A munkaterulet nézetének testreszabasa

A Vibe rendszer lehetdvé teszi a munkaterilet elrendezésének testreszabasat. Bévebb informaciot a
,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi
kézikdnyv) Creating Custom Workspace Views (Egyéni munkaterilet-nézetek létrehozasa) cimi
részében talal.

Munkaterulet védjegyzése

A munkaterllet védjegyzése jo lehet6séget nyujt a munkaterulet egyénibbé és kdnnyebben
azonosithatéva tételére. A munkaterilet védjegyzése egyben az dsszes almunkateriletre és
almappara is érvényes.

A védjegyzésre vonatkozéan bévebben a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro
Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikdnyv) Branding a Folder or Workspace (Mappa vagy
munkaterilet védjegyzése) cim(i részében olvashat.

YouTube-vide6k megjelenitése a munkaterileten

Ez a rész azt ismerteti, hogyan jelenitheték meg YouTube-videdk a munkaterilet Leiras tertletén.
Tudnivaldk arrél, hogy hogyan lehet megjelenteni YouTube-vide6t a munkatertlet Arculat részén:
,Branding a Folder or Workspace” (Mappa vagy munkaterilet védjegyzése), Micro Focus Vibe 4.0.6
Advanced User Guide (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikdnyv).

YouTube-videé megjelenitése a munkatertilet Leiras részén:

1 Nyissa meg azt a munkateriletet, ahol a YouTube-vide6t meg kivanja jeleniteni.

2 Kattintson a mappa cime melletti Beallitas '@' ikonra és a Munkateriilet szerkesztése
parancsra.

3 Kattintson az Ismertet6 csoportba, majd kattintson a Besziras > Média lehet6ségre.
4 Az Altalanos lapon illessze be a kdzzétenni kivant YouTube-videdhoz tartozé URL-t.

5 A Méretek mezdkben ne valtoztasson, ha meg szeretné tartani az alapértelmezett YouTube-
méreteket.

6 A vide6 munkateruleten valé megjelenitéséhez kattintson az OK gombra.

A YouTube-videdknak a Vibe rendszerben valé tovabbi megjelenitési helyeivel kapcsolatos
tudnivaldk: ,YouTube-videok megjelenitése mappabejegyzésben”, 99. oldal.
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A személyes munkaterulet kezelése

A Micro Focus Vibe személyes munkaterilete a személyes fajlok, blogok, fotok és minden mas Vibe-
mappabejegyzés tarolasara alkalmas hely.

A személyes munkaterileten olyan relevanciafilek is talalhatok, amelyek segitségével kdnnyedén
nyomon kovetheti a feladatokat és a naptareseményeket, tajekozédhat az Uj bejegyzésekrdl,
megtekintheti a megosztott elemeket és igy tovabb.

A relevanciafiilek a személyes munkateriletének kezddlapjan talalhatdk. Ezek gyors hozzaférést
biztositanak a kézvetleniil Onhéz kapcsolddé fontos informacidkhoz.

+ Az Ujdonsagok lap hasznalata”, 57. oldal

+ ,Alegutébb bekilldott és a legutobb felkeresett bejegyzések megtekintése”, 57. oldal
+ ,AFeladatok és naptarak lap hasznalata”, 57. oldal

+ A Kiegészitdk lap hasznalata”, 58. oldal

+ A sajat profiladatok megjelenitése”, 58. oldal

Az Ujdonsagok lap hasznalata

Az Ujdonsagok lap segitségével Uj tartalmakat talalhat a csapatokban, a kdvetett helyeken vagy az
egész webhelyen.

1 A személyes munkaterilete kezd6lapjan kattintson az Ujdonsagok fiilre.

2 Valassza a Sajat csapatok, Kovetett emberek és helyek vagy a Teljes webhely lehetéséget,
attol fliggéen, hogy hol szeretné, hogy a Vibe Uj elemeket keressen.

A lap bal oldalan, az Ujdonsagok szakaszban megjelenik a kdzelmultban hozzaadott dsszes Uj
elem.

A legutobb bekuldott és a legutobb felkeresett bejegyzések
megtekintése

A Vibe lehet6vé teszi, hogy megtekintse a sajat maga altal legutobb bekiildott és legutdbb felkeresett
bejegyzéseket. Ez segithet fontossagi sorrendet felallitani arra vonatkozdan, hogy min dolgozik,
illetve gyorsan megkeresheti a legutdbb létrehozott vagy megtekintett bejegyzéseket.

1 A személyes munkateriilete kezd6lapjan kattintson a Legutébbi fiilre.

A lap bal oldalan lathaték a legutdbb bekuildétt bejegyzések, k6zépss részén pedig a legutdbb
felkeresett bejegyzések.

A Feladatok és naptarak lap hasznalata

A Feladatok és naptarak lapot a kdvetkezd feladatok elvégzéséhez hasznalhatja:

+ ,Asajat feladatok megtekintése”, 58. oldal

+ Az aznapi naptari események megtekintése”, 58. oldal
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A sajat feladatok megtekintése

A Vibe gyors és egyszerli modot kindl a feladatok megtekintésére annak érdekében, hogy nyomon
kévethesse az Onhdz rendelt feladatokat.

1 A személyes munkaterilete kezdblapjan kattintson a Feladatok és naptarak fulre.

A bal oldali oszlopban a Vibe megjeleniti az Onhoz rendelt feladatokat. Ezeket a feladatokat a
két héten belill elvégzendé feladatok vagy a jelenleg Onhéz rendelt 6sszes feladat szerint
rendezheti.

Az aznapi naptari események megtekintése

A naptari események nyomon kdvetésének el6segitése érdekében a Vibe lehetdvé teszi az 6sszes
olyan naptari esemény megtekintését, amelyre On a nap folyaman temezve van.

1 A személyes munkaterilete kezd6lapjan kattintson a Feladatok és naptarak fulre.

A lap jobboldalt megjeleniti az aznapi Gitemtervet az dsszes naptari eseménnyel az désszes On
altal kdvetett naptarbal.

A Kiegészitdk lap hasznalata

A Kiegészitok lap egy kellékpanelt tartalmaz. A panel segitségével jobban lathatéva teheti az
elemeket a személyes munkateriiletén. igy példaul a Kiegésziték lapon alapértelmezés szerint
talalhaté egy Vendégkonyv kellék, amely a Vendégkdnyv mappara hivatkozik az On személyes
munkateruletén. Ha megjeleniti ezt a kelléket a Kiegésziték lapon, nem kell megtekintenie a
Vendégkdnyv mappat ahhoz, hogy megnézze, ki irta ala a vendégkdnyvét.

A sajat profiladatok megjelenitése
1 Kattintson a személyes munkatertilet kezdélapjan a neve és avatarja melletti Profil hivatkozasra.
—vagy—

Kattintson a létrehozott bejegyzés mellett talalhato Elérhetéség ikonra .L
Ekkor megjelennek az On személyes profiladatai.

A profiladatok modositédsaval kapcsolatban lasd: ,Profil médositasa”, 17. oldal.

Csapat-munkaterilet kezelése

A csapat-munkateriiletek kulcsfontossagu segitséget nyujtanak Onnek és csapatanak az
egylttmikodésben a feladatok teljesitéséhez és a célok eléréséhez.

A munkateriilet tulajdonosaként On elsésorban a munkateriilet felligyeletéért felelés. Tovabbi
informacidtarolokat hozhat létre (részmunkaterileteket és mappakat), megadhatja a hozzaférési
bedllitasokat annak meghatarozdsdhoz, hogy ki mit csinalhat a munkaterileten, és kezdeti
tartalmakat biztosithat a csapat tagjai szdmara az indulashoz.

+ ,Csapat-munkaterilet lIétrehozasa”, 59. oldal

+ ,Tovabbi csapattagok hozzaadasa a munkaterilethez”, 60. oldal

+ E-mail-kiildés a csapattagoknak és a munkatertlet bejelentése annak Iétrehozasa utan”, 60.
oldal
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+ ,Csapattagok megtekintése”, 61. oldal

+ A csapat-munkatertlet felkeresésének engedélyezése”, 61. oldal

Csapat-munkateriilet létrehozasa

Alapértelmezett esetben minden Micro Focus Vibe-felhasznalénak megvan a jogosultsaga a csapat-
munkateruletek létrehozasara.

A csapat-munkaterilet a leggyakrabban hasznalt munkaterilet tipus. El6segiti a csapat céljainak
megvaldsitasat azaltal, hogy lehetévé teszi a megosztott fajlok és otletek gyors keresését, valamint
az eredményesebb és hatékonyabb csapatmunkat a csapattagok kézott.

A Vibe segitségével létrehozhat egy jol lathaté csapat-munkateriletet a Csapat-munkateriletek
koényvtarban, vagy létrehozhat egy bedgyazott csapat-munkateriletet, azaz egy meglévd csapat-
munkateruleten bellili csapat-munkateruletet.

+ Jol lathatd csapat-munkatertilet Iétrehozasa”, 59. oldal

+ Csapat-munkaterulet létrehozasa meglévé csapat-munkaterileten belll”, 59. oldal

Jol lathaté csapat-munkateriilet létrehozasa

Ha azt szeretné, hogy csapat-munkateriilete jol lathato és a munkateriletfaban kénnyen
megtalalhato legyen, hozzon létre egy csapat-munkateriiletet a Csapat-munkateriletek kdnyvtarban
a kovetkezbben leirtak szerint: ,Csapat-munkaterilet Iétrehozasa”, 19. oldal.

Csapat-munkateriilet Iétrehozasa meglévd csapat-munkaterileten
belil

AVibe lehetbvé teszi a bedgyazott, azaz mas munkateruleten belili munkatertletek létrehozasat.
Barmely olyan meglévé munkateriileten belill Iétrehozhat egy csapat-munkateriiletet, ahol megfelel
jogokkal rendelkezik.

Ezt akkor javasoljuk, ha nem fontos Onnek, hogy a munkateriilete jol lathato legyen a
munkateruletfaban, és ha a Iétrehozni kivant csapat-munkaterilet tdbbnyire olyan tagokbdl all, akik
mar egy adott munkatertlethez tartoznak.

1 Nyissa meg azt a munkateriletet, ahol az Uj csapat-munkateriletet létre kivanja hozni.

2 Kattintson a munkatertlet cime melletti Beallitas @ ikonra és az Uj munkateriilet parancsra.
Ekkor megnyilik az Uj munkateriilet lap.
3 A Munkateriilet szakaszban valassza a Csapat-munkateriilet lehet6séget.

Alapszintli munkateriletet, projektvezetési munkateriletet és forumok munkateriletet is
létrehozhat.

4 Adja meg a kovetkez6 adatokat:
Munkateriilet cimsora: Adja meg a munkaterilet cimét.
Munkateriilet: Valassza a Csapat-munkateriilet lehetéséget.
Csapattagok: Adja meg a csapat tagjait.

Megadhat egyedi felhasznaldkat vagy teljes csoportokat, illetve a vagoélapra masolt neveket is
beillesztheti.
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Masik lehet8ségként kattinthat a Csapattagok lehetéségre is. Ez megjeleniti azon csapat-
munkaterilet 6sszes tagjat, ahol az Uj csapat-munkateriletet Iétrehozza. Valassza ki azon
felhasznaldk nevét, akiket az Uj csapat-munkateriletére be kivan illeszteni.

Munkateriilet mappak: Valassza ki azokat a mappakat, amelyeket a munkaterilet tartalmazni

fog.

Ha a késébbiekben ugy dont, hogy tovabbi mappakat szeretne a munkaterilethez hozzaadni,
akkor ezt barmikor megteheti.

A mappak meglévé munkaterulethez valé hozzaadasardl itt taldl informaciot: , Tovabbi mappak
hozzaadasa a munkaterilethez”, 53. oldal.

Bejelentés: (Nem kotelezd.) Jeldlje be a jel6lénégyzetet, majd irja be a kivant Gzenetet a
Bejelentés szovege mezdbe.

Ez az Uzenet értesiti a csapattagokat a munkaterulet |étezésérdél, valamint ismerteti az adott
munkaterulet jelentéségét is.

5 Az Uj munkaterilet Iétrehozasahoz kattintson az OK gombra.

Tovabbi csapattagok hozzaadasa a munkaterulethez

A munkaterilet létrehozasa utan hozzaadhat olyan Vibe-felhasznalokat, akiknek csatlakozniuk kell a

csapatahoz.

1 Nyissa meg azt a csapat-munkatertletet, amelybe tovabbi csapattagokat kivan felvenni.

2 Kattintson a mappa cime melletti Beallitas '@' ikonra és a Csapat szerkesztése parancsra.
Ekkor megnyilik a Csapattagok hozzaadasa vagy torlése lap.

3 (Szituaciofiigg6) Ha ez a munkaterilet jelenleg egy szllémappabdl 6rokli a csapat tagsagat,
kattintson az Igen lehet6ségre.

4 AFelhasznalok mez6ben adja meg azon felhasznaldk nevét, akiket fel szeretne venni a
csapatba.

A Csoportok mezében megadhat teljes csoportokat, vagy a Felhasznalénevek a vagélapon
parancsra kattintva felveheti a vagoélapon talalhaté neveket.

5 Kattintson az OK gombra.

A munkatertuletet bejelentheti az Uj csapattagoknak. Tovabbi tudnivaldk: ,E-mail-klldés a
csapattagoknak és a munkaterllet bejelentése annak létrehozasa utan”, 60. oldal.

E-mail-kuldés a csapattagoknak és a munkaterulet
bejelentése annak létrehozasa utan

A Vibe segitségével e-mail-Uzeneteket kuldhet az egész csapatnak. Ha a csapat-munkaterilet
létrehozasa utan Uj csapattagok csatlakoznak a csapathoz, akkor ezt a funkciot hasznalhatja a
munkaterulet Uj csapattagoknak torténé bejelentéséhez.

E-mail kiildése a csapattagok szamara:

1 Keresse meg a csapat munkateriletét.

2 Kattintson a munkaterllet cime melletti Beallitas 9 ikonra és az E-mail a csapatnak parancsra.

Megjelenik az E-mail kildése lap.
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3 Toltse ki a megfelelé mezdket.
4 Kattintson az OK gombra.

Csapattagok megtekintése

+ A csapattagok megtekintése a munkaterilet barmelyik lapjarél”, 61. oldal

+ Csapattagok megtekintése egy kellékben a munkatertilet kezddélapjarol”, 61. oldal

A csapattagok megtekintése a munkateriilet barmelyik lapjarél

A munkateruleten belll barmely mappabdl megtekintheti a csapat tagjait:

1 A munkaterilet barmelyik lapjan kattintson a Beallitas ikonra ©a mappa cime mellett, majd
kattintson a Csapat megtekintése gombra.

Csapattagok megtekintése egy kellékben a munkateriilet
kezddlapjarol

A kellékek a munkateriletek és mappak tetején talalhatoé szakaszok, amelyek sszefoglalo
informaciokat jelenitenek meg Onnek.

Alapértelmezés szerint a Vibe tartalmaz egy csapattagsagi kelléket a munkaterilete kezd6lapjan. A
kellék az 6sszes csapattagot megjeleniti.

A csapat-munkaterulet felkeresésének engedélyezése

Alapértelmezés szerint csak a csapattagok tekinthetik meg a csapat-munkatertleten talalhato
munkaterileteket és mappakat, illetve vehetnek részt az azokban folyd munkaban. Idénként
eléfordulhat, hogy masoknak is engedélyezni kivanja csapat-munkateriletének felkeresését (ami
alapértelmezés szerint azt jelenti, hogy elolvashatjak a bejegyzéseket és hozzaszolhatnak azokhoz,
de nem hozhatnak létre bejegyzéseket).

Ennek mikéntjérél a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 halado
felhasznaldi kézikonyv) Allowing Visitors to Your Team Workspace (A csapat-munkaterilet
felkeresésének engedélyezése) cimii részében olvashat bévebben.

A Férumok tipusu munkateruletek kezelése

Akkor érdemes Férumok munkateruletet 1étrehoznia, ha tébb férumot egyetlen helyen szeretne
tarolni. Ezzel rendszerezettebbé teheti Micro Focus Vibe webhelyét, hogy a felhasznalok kénnyen
megtalalhassanak konkrét férumokat.

A Férumok munkateriletekrél a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe
4.0.6 halado felhasznaloi kézikényv) Creating and Managing a Discussions Workspace (Férumok
munkaterilet Iétrehozasa és kezelése) cimi része ad tovabbi tajékoztatast.
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Projektvezetési munkaterulet kezelése

A projektvezetési munkateruletek adott projekt kezelésére vannak optimalizalva.

A projektvezetési munkateriletek olyan specialis kellékeket tartalmaznak, amelyek segitik a vezet6t
a feladatok elvégzésének nyomon kovetésében egy potencialisan nagy projekt esetén. Bar a
projektvezetési munkateriletek barmilyen tipusu mappat tartalmazhatnak, kifejezetten a Feladatok
és a Mérfoldkovek mappakkal valé egyuttmiikddésre tervezték Sket.

A projektvezetési munkateriletekrél a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus
Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikonyv) Creating and Managing a Project Management Workspace
(Projektvezetési munkatertilet |étrehozasa és kezelése) cimii része ad tovabbi tajékoztatast.

Kezdooldal kezelése

A Micro Focus Vibe lehetévé teszi kezd6oldal bedllitasat a munkaterulethez. Munkaterilete
kezddoldalanak létrehozasakor feltdltheti azt a munkaterileten bellli bejegyzésekkel.

A munkatertleteken talalhaté kezddoldalak létrehozasanak menetérél a ,Micro Focus Vibe 4.0.6
Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikényv) Creating and
Managing Landing Pages (Kezd&oldalak Iétrehozasa és kezelése) cimii részében talal informaciot.

A globalis munkateruletek ismertetése

A globalis munkateruletek olyan informaciokat tartalmaznak, amelyek az egész szervezet szamara
érdekesek lehetnek.

A globalis munkateruletekrél a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Administration Guide” (Micro Focus Vibe
4.0.6 rendszergazdai kézikdnyv) Creating Global Workspaces (Globalis munkateriletek létrehozasa)
cim{ részében olvashat bévebben.
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5 Mappak kezelése és hasznalata

Az e szakaszban talalhato témakorok az dsszes létezd mappatipushoz ismertetik a Micro Focus
Vibe-ban hasznalhato6 kezelési funkcidkat.

*

*

,Uj mappa létrehozasa”, 63. oldal

.Mappa megosztasa”, 64. oldal

.Mappa modositasa”, 64. oldal

.Mappa torlése”, 64. oldal

.Mappa visszaallitasa a lomtarbdl”, 65. oldal

.Mappa masolasa”, 65. oldal

.Mappa athelyezése”, 66. oldal

.Fajlok importalasa mappaba”, 66. oldal

.Mappahoz tartozé informaciok letdltése CSV-fajlba”, 67. oldal
.1evékenyseégjelentés létrehozasa egy mapparol”, 67. oldal

.Feliratkozas e-mail-értesitésekre egy mappabdl”, 69. oldal

.Mappa beallitdsa az e-mailben kuldétt bejegyzések fogadasara”, 69. oldal
.Bejegyzések hozzaadasa mappahoz e-mail utjan”, 69. oldal
.Mappaoszlopok konfiguralasa”, 70. oldal

»A mappanézet médositasa”, 72. oldal

»A mappalapokon megjelenitendd bejegyzések szamanak beallitasa”, 72. oldal
.Mappa védjegyzése”, 73. oldal

,Mappa adatkvétajanak beallitasa”, 73. oldal

»YouTube-videdk megjelenitése mappaban”, 73. oldal

.Mappak tartalmanak szlirése”, 73. oldal

.Mappabejegyzések és oldalak listazasa”, 75. oldal

Uj mappa létrehozasa

A Micro Focus Vibe rendszerben barmely olyan munkatertleten vagy mappaban létrehozhat
mappakat és almappakat, amelyhez rendelkezik a megfelel6 engedélyekkel.

1

Nyissa meg azt a munkateriletet vagy mappét, ahol az uj mappéat 1étre kivanja hozni.

2 Kattintson a munkatertlet cime melletti Beallitas E} ikonra és az Uj mappa parancsra.

—vagy —

Almappa létrehozasahoz kattintson a mappa cime melletti Beallitas ikonra 'E} majd az Uj
mappa parancsra.

Megjelenik az Uj mappa lap.

3 Adja meg a kdvetkez6 adatokat:

Mappak kezelése és hasznalata
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Mappa cimsora: Adja meg a mappa cimét.

Ha nem ad meg cimet, a mappa neve az alapértelmezett mappanév lesz. Példaul Férum tipusu
mappa elnevezése Forum lesz.

Mappa: Valassza ki a Iétrehozni kivant mappa tipusat.

4 Kattintson az OK gombra.

Mappa megosztasa

A mappéknak a Vibe-ban valé megosztasardl itt olvashat: 3. Fejezet, ,Bejegyzések, mappak és
munkateriletek megosztasa”, 35. oldal.

Mappa moédositasa

A mappa létrehozasa utan modositani lehet a mappa cimét és leirasat, valamint a mappat
megjelenitd ikont.

1

2
3

Nyissa meg a modositani kivant mappat.

Kattintson a mappa cime melletti Beallitas '@' ikonra és a Mappa szerkesztése parancsra.
Modositsa igény szerint a mappat, majd kattintson az OK gombra.

Mappa torlése

1

2

Tallézassal keresse meg a térlendé mappat.

Kattintson a mappa cime melletti Beallitas © ikonra és a Mappa torlése parancsra.
Megjelenik a Mappa térlése lap.

(Szituaciéfiiggd) A mappa lomtarba helyezéséhez valassza az Athelyezés a lomtarba
lehetéséget, majd kattintson az OK gombra.

Ez a lehetéség anélkil tavolitja el a mappat a jelenlegi helyérdl, hogy véglegesen tordlné azt a
Vibe rendszerbdl. A torolt mappak visszaallithatok, lasd: ,Mappa visszaallitasa a lomtarbadl”, 65.
oldal.

(Szituaciofiiggb) A mappa végleges torléséhez valassza a Torlés lehetdséget.

FONTOS: A véglegesen torolt elemeket nem lehet visszaallitani.

(Szituaciofiiggb) Ha a mappa tiikr6zott, megadhatja a mappa forrasfajljainak, valamint a
tikrozott mappa 6sszes almappajanak torlését.

A tikréz6tt mappakkal végezheté miveletekrdl a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User
Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikonyv) Working with Mirrored Folders (A
tukrozott mappakkal végezhetd miveletek) cimi része tartalmaz tovabbi informaciét.

Kattintson az OK gombra.
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Mappa visszaallitasa a lomtarbol

A Micro Focus Vibe lehetévé teszi a korabban a lomtarba helyezett mappéak helyreallitasat és korabbi
helylikdn valé visszaallitasat.

1 Nyissa meg azt a mappat vagy munkatertiletet, amely a lomtarba helyezett mappa eredeti
helyéll szolgalt.

Ha példaul egy, a személyes munkateriletén Iévé blogmappat szeretné visszaallitani,
tall6zassal keresse meg a személyes munkateruletet.

TIPP: Ha a Vibe webhelyen torolt minden tartalmat szeretne latni, nyissa meg a legmagasabb
szintl munkateriletet. (Alapértelmezés szerint ez a Kezd6é munkateriilet konyvtar.)

2 Kattintson a navigacios savon a Lomtar ikonra jizj.

A Lomtar lapon megjelenik az aktualis munkatertletrél vagy mappabdl, illetve az alattuk Iévé
szintekrdl torolt 6sszes mappa és bejegyzés. A véglegesen torolt elemek nem jelennek meg,
ezek ugyanis nem allithatok vissza.

3 Jeldlje ki a visszaallitani kivant mappat.
4 Kattintson a Visszaallitas gombra.

A rendszer visszaallitia a mappat a korabbi helyére. A mappa tartalma nem allithato vissza
automatikusan.

A t6rolt elemek visszaallitasardl a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe
4.0.6 halado felhasznaléi kézikényv) Restoring Items from the Trash (A lomtarban 1évé elemek
visszaallitasa) cim( része tartalmaz bévebb informaciot.

Mappa masolasa

MEGJEGYZES: Mappa masolasakor a rendszer a mappan beliili elemek (mappak és bejegyzések)
kéziil csak azokat masolja, amelyekhez Onnek megtekintési joga van. Az Uj helyre masolt mappa
annak a helynek a hozzaférési jogait veszi fel, amelybe masoltak.

1 Tallézassal keresse meg a masolni kivant mappat.

2 Kattintson a mappa cime melletti Beallitas '@' ikonra és a Mappa masolasa parancsra.
Megjelenik a Mappa masolasa lap.

3 Kezdje el begépelni a Célmappa mezdbe azon munkaterilet vagy mappa nevét, ahova a
mappat masolni szeretné, és amikor annak teljes neve megjelenik a legordulé listaban,
kattintson ra.

—vagy —

Kattintson a Célmappa mez6 melletti B Tallozas ikonra , majd keresse meg és jeldlje ki azt a
munkateriletet vagy mappat, amelybe az aktualis munkatertletet masolni szeretné.

4 Kattintson az OK gombra.

MEGJEGYZES: Tiikrozétt fajlok almappa Fajlok mappaba valé masolasa nem tamogatott.
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Mappa athelyezése

A Micro Focus Vibe lehetbvé teszi, hogy mappékat helyezzen at barmely mappaba vagy
munkateruletre, amelyhez rendelkezik a megfelel§ jogosultsagokkal.

1 Tall6zassal keresse meg az athelyezni kivant mappat.

2 Kattintson a mappa cime melletti Beallitas '@' ikonra és a Mappa athelyezése parancsra.
Megjelenik a Mappa athelyezése lap.

3 Kezdje el begépelni a Célmappa mezdbe azon munkaterilet vagy mappa nevét, ahova a
mappat at szeretné helyezni, és amikor annak teljes neve megjelenik a legorduilé listaban,
kattintson ra.

Kattintson a Célmappa mez6 melletti Tallézas ikonra | majd keresse meg és jeldlje ki azt a
munkateriletet vagy mappat, amelybe az aktualis mappat at szeretné helyezni.
4 Kattintson az OK gombra.

Fajlok importalasa mappaba

A Micro Focus Vibe lehetévé teszi fajlok barmely helyrdl torténd importalasat és hozzaadasat a
munkateruletén Iévé mappakhoz.

+ Fajlok feltoltése a fogd-és-vidd médszerrel”, 66. oldal

+ ,Mappak mozgatasa ,fogd és vidd” modszerrel”, 66. oldal

+ Fajlok importalasa a Fajlok mappaba mappabejegyzés létrehozasaval”, 67. oldal

+ _Fajlok importalasa bejegyzés mellékleteként”, 67. oldal

Fajlok feltoltése a fogd-és-vidd médszerrel

A Vibe-ban barmely helyrél masolhat huzassal fajlokat barmely Vibe-mappaba.

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyhez a fajlokat hozza kivanja adni.

2 Huzzon at egy fajlt barhonnan — mondjuk az asztalrol —, és eressze el a Vibe-mappaban.
(Munkatertlet vagy szulémappa megtekintése esetén a fajlt a mappaikonra is huzhatja.)
—vagy —

Kattintson a Mappabejegyzés eszkdztar Fajlok feltoltése gombjara, majd kattintson a Tall6zas
gombra, és keresse meg a hozzaadando f3jlt.

Ekkor Uj bejegyzés jon létre, amelyben a fajl a bejegyzés mellékleteként szerepel. A
dokumentum neve automatikusan a bejegyzés neve lesz.

Mappak mozgatasa ,,fogd és vidd” moédszerrel

Ha a mappaszinten szeretné hasznalni a ,fogd és vidd” mddszert, vagyis a huzast, akkor javasoljuk,
hogy telepitse és hasznalja a Vibe Desktop alkalmazast. A részletekért olvassa el a Gyorskalauz a
Windowshoz késziilt Micro Focus Vibe Desktop alkalmazashoz és a Gyorskalauz a Machez késziilt
Micro Focus Vibe Desktop alkalmazashoz cim( dokumentumot.

66 Mappak kezelése és hasznalata



Fajlok importalasa a Fajlok mappaba mappabejegyzés
létrehozasaval
A fajlokat egyenként importalhatja a Fajlok mappaba a szamitégép fajlrendszerének tallézasaval és

uj fajlbejegyzés létrehozasaval, ha az importalni kivant fajlnak a Fajlok mappa 6sszes t6bbi fajljatol
eltéré egyedi neve van.

Az Uj mappabejegyzések létrehozasardl a kdvetkezd helyen olvashat: ,Mappabejegyzés
létrehozasa”, 78. oldal.

Fajlok importalasa bejegyzés mellékleteként

Ha fajlokat szeretne csatolni egy mappabejegyzéshez, csatolhatja a fajlt a bejegyzés létrehozasakor
(lasd: ,Mappabejegyzés létrehozasa”, 78. oldal), vagy moédosithatja a meglévé bejegyzést a fajl
csatolasahoz (lasd: ,Fajlok csatolasa mappabejegyzéshez”, 90. oldal).

Mappahoz tartozé informacidk letoltése CSV-fajlba

A mappakhoz tartozé informacidkat letdltheti. A mivelet nem télti le a mappa esetleges almappaihoz
tartozé informaciokat.

1 Keresse meg azt a mappat, amelyiknek le szeretné tolteni a tartalmat.

2 Kattintson a mappa cime melletti Beallitas ikonra '@' majd kattintson a Mappa tartalmanak
letoltése CSV-fajlként parancsra.

Ekkor letoltédik egy CSV-fajl. A tartalom megtekintéséhez nyissa meg a CSV-f3jlt egy
szamolotabla-szerkeszté programban, példaul a Microsoft Excelben. A CSV-fajl a mappa egyes
bejegyzéseire vonatkozé kulonbdzd adatokat tartalmaz, példaul az azonositét, a cimet, a
szerz6t, a létrehozas datumat, a leirast és igy tovabb.

Tevékenységjelentés létrehozasa egy mapparol

Létrehozhat egy jelentést, amely megmutatja a felhasznalé miveleteit a mappaban, vagy egy olyat,
amely megmutatja, hogy a mappéban hany bejegyzés rendelkezik egyedi hozzaférés-vezérlési
beéllitasokkal.

A jelentések létrehozdsdhoz megfelel6 jogokkal kell rendelkeznie. Ezek hianydban nem érheti el
ezeket a lehetdségeket.

+ Felhasznaldi tevékenységi jelentés létrehozasa”, 67. oldal

+ ,Bejegyzés-hozzaférési tevékenységi jelentés létrehozasa”, 68. oldal

Felhasznaloi tevékenységi jelentés létrehozasa

1 Lépjen a tevékenységjelentés létrehozasahoz hasznalni kivant mappara.

2 Kattintson a Nézet > Miiveletjelentések lehetéségre a Miivelet eszkdztaron.
Ekkor megjelenik a Miiveletjelentések lap.

3 Kattintson a Felhasznaléi tevékenységi jelentés lehetéségre.

Megjelenik a Mappaaktivitas lap.
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4 A miveletjelentés létrehozasahoz hasznalni kivant datumtartomany megadasa.
5 Az alabbi lehet8ségek kozul valaszthat:

Munkateriilet- vagy mappamiiveletek jelentése: Ezzel a funkcidéval megjelenitheti, hogy a
mappaban hany nézet, hozzaadas, modositas és torlés kivalasztas tortént. A kdvetkez6
felhasznaldi kategodriakra vonatkozdan hozhatok Iétre jelentések:

+ Csapattagok: Csak az egyes csapattagok mappaban folytatott tevékenységeinek
megjelenitése.

+ Minden felhasznalé: A Micro Focus Vibe dsszes felhasznal6ja mappaban végzett
miveleteinek megjelenitése. Ez a funkcié mindegyik felhasznal6é nevét megjeleniti, aki
valamilyen tevékenységet végzett a mappdaban.

+ Adatlap: A mappaban tortént 6sszes tevékenység 6sszegzésének megjelenitése. Ez a
funkcio nem sorolja fel az egyes felhasznaldkat.

Jelentés a munkafolyamat-allapotrol: Ha szeretné megtekinteni a mappaban végzett
munkafolyamatokrél sz6l6 jelentést, valassza ezt a lehetséget. Beallithatja, hogy megjelenjen a
bejegyzések altal atlagosan egy-egy munkafolyamat-allapotban t6lt6tt id6, illetve az egyes
allapotokban aktualisan |évé bejegyzések szama.

6 AValassza ki a mappakat a jelentéshez szakaszban tall6zassal keresse meg a mappakat, és
jeldlje ki azokat, amelyekhez el kivanja késziteni a jelentést. Tobb mappat is kijeldlhet.

7 Kattintson az OK gombra.
A Vibe szamolotablaban nyitja meg a jelentést. A tablazatban szereplé oszlopokrdl 1asd:
.Mdiveletjelentés generalasa”, 98. oldal.

Az egyes bejegyzéseken futtathatja a tevékenységi jelentéseket. Tovabbi tudnivaldk: ,Jelentések
eléallitasa egy mappabejegyzésrél”, 97. oldal.

Bejegyzés-hozzaférési tevékenységi jelentés létrehozasa

Mivel a felhasznaldk hozzaférési beallitasokat adhatnak meg az egyes bejegyzésekhez, amint azt a
Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi
kézikdnyv) ,Controlling Access to Entries” (Bejegyzések hozzaférésének vezérlése) cimi részében
targyaltuk, a mappatulajdonosok jelentéseket hozhatnak létre, amelyek megadjak, hogy a mappaban
lévé bejegyzések kdzul hany rendelkezik egyedi, a mappa hozzaférési beallitasaitol eltérd
hozzaférés-vezérlési beallitasokkal. A mappatulajdonosok azt is lathatjak, hogy hany bejegyzés van
el6lik elrejtve.

1 Lépjen a tevékenységjelentés létrehozasahoz hasznalni kivant mappara.
2 Kattintson a Nézet > Miiveletjelentések lehet6ségre a Miivelet eszkdztaron.
Ekkor megjelenik a Miveletjelentések lap.
3 Kattintson a Bejegyzés-hozzaférési jelentés elemre.
Megjelenik a Bejegyzés-hozzaférési jelentés lap. Ez a kdvetkezd informaciokat tartalmazza:
+ Bejegyzések a mappaban: A mappaban talalhaté bejegyzések szamat jeleniti meg.

+ Bejegyzések bejegyzésszintii hozzaférés-vezérlési beallitassal: A mappara vonatkoz6
hozzaférési beallitasoktol eltérdé egyedi bejegyzésszintli hozzaférési beallitasokat
tartalmazé bejegyzések szamat jeleniti meg.

+ Rejtett bejegyzések: A mappaban talalhato rejtett bejegyzések szamat jeleniti meg. A
rejtett bejegyzések olyan bejegyzések, amelyekre vonatkozdéan a mappa tulajdonosa nem
rendelkezik megtekintési jogokkal, mivel a bejegyzés készitdje
a-,Micro-Focus-Vibe-4.0.6-Advanced-User-Guide”-(Micro-Focus-Vibe-4.0.6-halad6-felhasz
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naloi-kézikdnyv)-Controlling-Access-to-Entries-(Bejegyzések hozzaférésének vezérlése)
cimd részében targyalt médon egy bejegyzésszintl hozzaférési bedllitds megadasaval
korlatozta a jogokat.

Ha a mappa tulajdonosa felfedezi, hogy a mappaban rejtett bejegyzések talalhatok, akkor
kérheti a Vibe rendszergazdajatol, hogy ellendrizze a bejegyzéseket, hogy nem
tartalmaznak-e helytelen vagy érvénytelen tartalmakat.

+ Létrehozas datuma: Megijeleniti a rejtett bejegyzés létrehozasanak datumat.
+ Szerzd: Megjeleniti a rejtett bejegyzést létrehozé felhasznal6 nevét.
4 Kattintson a Bezaras gombra a tevékenységjelentésbél vald kilépéshez.

Feliratkozas e-mail-értesitésekre egy mappabdl

Konfiguralhatja a mappakat, hogy e-mailbeli értesitéseket kildve tajékoztassak az adott mappaban
veégzett tevékenységrol.

A mappakkal kapcsolatos e-mailbeli értesitésekre valo feliratkozas részleteit itt talalja: ,Feliratkozas
mappara vagy bejegyzésre”, 31. oldal.

Mappa beallitasa az e-mailben kuldott bejegyzések
fogadasara

Miel6tt hozzaadna e-mail- és SMS-bejegyzéseket egy mappahoz, a kdvetkez6 részben leirtak szerint
el6szor be kell allitania a mappat az ilyen bejegyzések engedélyezéséhez: ,Bejegyzések
hozzaadasa mappahoz e-mail utjan”, 69. oldal.

A mivelethez lasd: ,Enabling Folders to Receive Entries through Email” (Az e-mailben kildott
bejegyzések fogadasanak engedélyezése a mappaknak), Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User
Guide (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaléi kézikonyv).

Bejegyzések hozzaadasa mappahoz e-mail utjan

A Micro Focus Vibe lehetdvé teszi, hogy bejegyzéseket irjon a mappakba e-mailben. Ez akkor
hasznos, ha nincs hozzaférése a Vibe-webhelyhez, de Iétre szeretne hozni egy bejegyzést.
Szobveges lzenetekben is irhat bejegyzéseket a mappakba, igy akkor is rogzitheti gondolatait és
hozzajarulhat a beszélgetésekhez, ha nem fér hozza a szamitégéphez vagy az internethez.

MEGJEGYZES: Amikor HTML-kddot tartalmazé talalkozét kiild e-mailben egy Vibe-naptarba, a Vibe
kivagja a talalkozébol a HTML-kddot, és egyszerl szOvegként jeleniti meg azt.

A bejegyzések mappakba valé elkildéséhez e-mailben a kdvetkez8 részben ismertetettek szerinti
megfelel6 jogokkal kell rendelkeznie ahhoz, hogy bejegyzéseket hozhasson létre a mappaban:
.,Mappabejegyzés létrehozasa”, 78. oldal.

A mappa el6zéleg megadott e-mail-cimét is ismernie kell.
Egy mappa e-mail-cimének megtekintéséhez tegye a kdvetkezbket:

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyhez a fajlokat e-mail utjan hozza kivanja adni.
2 Kattintson a Labléceszkdztarra, amely a mappa oldalanak aljan talalhaté.
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A megadott tablazat E-mail-cimek szakaszaban megjelenik a mappa e-mail-cime.
Ezt az e-mail-cimet hasznalja arra, hogy bejegyzést hozzon létre a mappéban e-mail
segitségével.

Ha On a mappa tulajdonosa, és szeretné meghatarozni az e-mail-cimet a mappahoz, olvassa el az
-Enabling Folders to Receive Entries through Email” (Az e-mailben kildott bejegyzések fogadasanak
engedélyezése a mappaknak) cimi részt a Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide (Micro
Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaléi kézikényv) dokumentumban.

Mappaoszlopok konfiguralasa

A Vibe lehetbvé teszi tablazatoszlopok konfiguralasat a mappakban, ahol ezek az oszlopok
megjelennek. Az alapértelmezés szerint oszlopokat megjelenité mappak a Fajl, a Tlkrozott fajl,
illetve a Férum tipusu mappak.

Barmely tipust mappat beallithat mappaoszlopok megjelenitéséhez, ha a mappanézetet Fajlok,
Tukrozott fajlok vagy Forum mappa nézetre médositja a kdvetkezdben leirtak szerint: ,A mappanézet
modositasa”, 72. oldal.

+ ,Oszlopok megjelenitése és elrejtése”, 70. oldal
+ ,Oszlopok atnevezése”, 71. oldal

+ ,Oszlopok atrendezése”, 71. oldal

¢ ,Oszlopok szélességének moédositasa”, 71. oldal

+ Az oszlopok alapértelmezett beallitasainak visszaallitasa”, 72. oldal

Oszlopok megjelenitése és elrejtése

Alapértelmezés szerint a kdvetkez6 oszlopok szerepelnek:

+ Cimsor: A bejegyzés cimét jeleniti meg.

+ Hozzaszoélasok: A bejegyzéssel kapcsolatban tett megjegyzések szamat jeleniti meg.

+ Meéret: A bejegyzés fajlméretét jeleniti meg.

+ Letoltés: lehetévé teszi a fajl letdltését a helyi munkaallomasra.

+ NEZET: a fajl HTML formatumban valé megtekintését teszi lehet6vé.

+ Allapot: A fajl munkafolyamat-allapotat mutatja.

+ Szerz6: Abejegyzés szerzéjét jeleniti meg.

+ Datum: A bejegyzés utolsé modositasanak datumat, illetve a legutdbbi kapcsolodd megjegyzés
datumat jeleniti meg.

A kovetkezd oszlopokat adhatja hozza:

+ Szam (Sz.): A bejegyzés szamat jeleniti meg (az ,1”-es szdm azt mutatja, hogy a bejegyzés
elséként jott 1étre).

» Ertékelés: A felhasznalok altal a bejegyzésnek adott értékelést jeleniti meg.

Tablazatoszlopok megjelenitése és elrejtése a Fajlok mappaban:

1 Nyissa meg a mappat, amelyben oszlopokat szeretne megjeleniteni vagy elrejteni.

2 Kattintson a Lista sziirése ment mellett taldlhate € Beallitas ikonra , majd kattintson az
Oszlopelrendezés moédositasa lehetdségre.
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Megijelenik az Oszlopelrendezés mddositédsa parbeszédablak.

3 Jeldlje be a Megjelenités jeldlénégyzetet az 6sszes olyan oszlopnal, amelyet meg szeretne
jeleniteni. Az elrejteni kivant oszlopoknal térodlje a jel6lést a Megjelenités négyzetbdl.

4 (Nem kotelezb Iépés:) A Beallitas mindenki alapértelmezett mappaoszlopaiként lehet6séget
valasztva minden felhasznalé pontosan a most megadott oszlopokat fogja latni.

5 Kattintson az OK gombra.

Oszlopok atnevezése
1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben at kivanja nevezni a tablazatoszlopokat.

2 Kattintson a keresémezé mellett talalhat6 Beallitas ikonra '@' majd kattintson az
Oszlopelrendezés moédositasa lehetdségre.

3 Adja meg az uj oszlopnevet az atnevezni kivant oszlop melletti Egyéni cimke mezében.

4 (Nem kotelezd Iépés:) A Beallitas mindenki alapértelmezett mappaoszlopaiként lehet6séget
valasztva minden felhasznalé pontosan a most megadott oszlopokat fogja latni.

5 Kattintson az OK gombra.

Oszlopok atrendezése
1 Nyissa meg a mappat, ahol at kivanja rendezni a tablazatoszlopokat.

2 Kattintson a keresémezé mellett talalhat6 Beallitas ikonra '@' majd kattintson az
Oszlopelrendezés moédositasa lehetdségre.

3 Jeldlje ki az athelyezni kivant oszlopot.

4 A Sorrend oszlopban a felfelé és lefelé mutaté nyilakra kattintva elérébb és hatrébb helyezheti
az oszlopot.

5 (Nem kotelezd l1épés:) A Beallitas mindenki alapértelmezett mappaoszlopaiként lehetéséget
vélasztva minden felhasznalé pontosan a most megadott oszlopokat fogja latni.

6 Kattintson az OK gombra.

Oszlopok szélességének modositasa
1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben at kivanja méretezni a tdblazatoszlopokat.

2 Kattintson a keresémez6 mellett talalhaté Beallitas ikonra '@' majd kattintson az
Oszlopméretek médositasa lehetdségre.

3 Méretezze at a kivant oszlopot a hozz4 tartozé csuszka mozgatasaval.
4 Amikor az oszlop elérte a kivant szélességet, engedije fel az egér gombjat.
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Az oszlopok alapértelmezett beallitasainak visszaallitasa

Barmikor visszaallithatja az alapértelmezett oszlopbeallitasokat.

1 Nyissa meg a mappat, ahol &t kivanja rendezni a tdblazatoszlopokat.

2 Kattintson a keresémezé mellett talalhat6 Beallitas ikonra @ majd kattintson az
Oszlopelrendezés modositasa lehetéségre.

3 Kattintson az Alapértelmezések visszaallitasa elemre.

A mappanézet moédositasa

A Micro Focus Vibe lehetbvé teszi a mappa nézetének modositasat. Ha példaul a Naptar mappajat
az alapértelmezett naptarnézetben jeleniti meg, akkor a nézetet a Feladatok mappanézetre
modosithatja. Megvaltoztathatja a mappa alapértelmezett nézetét is, hogy ne alljon rendelkezésre
mas lehet6ség azok szamara, akik meg szeretnék nézni a mappat.

Barki, aki hozzafér egy mappahoz, megvaltoztathatja a mappanézetet, ha a mappa tulajdonosa vagy
a megfelel6 jogokkal rendelkezé személy ugy konfiguralta a mappat, hogy engedélyezze az
alternativ mappanézeteket.

Ha On mappatulajdonos, és alternativ nézeteket szeretne engedélyezni egy mappahoz, vagy ha
modositani szeretné egy mappa alapértelmezett nézetét, olvassa el a ,Micro Focus Vibe 4.0.6
Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikbnyv) Managing Folder
Views (Mappanézetek kezelése) cimi részét.

A mappa nézetének médositasa, miutan a mappatulajdonos ugy konfiguralta, hogy tamogassa az
alternativ mappanézeteket:

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol médositani szeretné a nézetet.

2 Kattintson a mappa cime melletti Beallitas '@' ikonra és a Mappabeallitasok parancsra.
Megjelenik a Mappabedllitasok parbeszédpanel.

3 ABeadllitasok megjelenitése szakaszban valassza ki azt a nézetet, amelyikben a mappat meg
szeretné jeleniteni, majd kattintson az OK gombra.

A mappanézet a megadott nézetre valtozik.

A mappalapokon megjelenitendo bejegyzések
szamanak beallitasa

Megadhatja, hogy laponként hany bejegyzés legyen lathaté a Micro Focus Vibe-webhelyen
megtekintett mappéakban.
1 Kattintson a sajat hivatkozasként megjelenitett nevére a Vibe kezelbfellletének jobb felsé
sarkaban, majd kattintson a Személyes beallitasok ikonra
Megjelenik a Személyes beallitasok parbeszédpanel.

2 Adja meg az Oldalankénti bejegyzések mez6ben, hogy a Vibe-webhely egyes lapjain legfeljebb
hany bejegyzés jelenjen meg.

Az alapértelmezett érték 25.
3 Kattintson az OK gombra.
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Mappa védjegyzése

A mappéak védjegyzése j6 lehetéséget nyujt a mappa egyénibbé és kdnnyebben azonosithatéva
tételére. A mappa védjegyzése az 6sszes almunkaterlletre és almappara is érvényes.

A védjegyzésre vonatkozoan b&vebben a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro
Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaldi kézikdnyv) Branding a Folder or Workspace (Mappa vagy
munkaterilet védjegyzése) cim(i részében olvashat.

Mappa adatkvotajanak beallitasa

A Vibe rendszergazdaja lehetévé teheti a felhasznalék szamara, hogy munkateriileteikre és
mappaikra vonatkozdan sajat maguk allitsak be az adatkvétakat. Errél bévebben a ,Micro Focus Vibe
4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 halado felhasznal6i kézikdnyv) Setting a Data
Quota for Workspaces and Folders (Adatkvota beallitdsa munkateriletekhez és mappakhoz) cimi
részében olvashat.

YouTube-vide6k megjelenitése mappaban

Ez a szakasz azt ismerteti, hogy miként jelenithet6k meg YouTube-videdk a mappa Leiras teriletén.
Tudnivaldk arrél, hogy hogyan lehet megjelenteni YouTube-videét a mappa Arculat teriletén:
.Branding a Folder or Workspace” (Mappa vagy munkaterulet védjegyzése), Micro Focus Vibe 4.0.6
Advanced User Guide (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikdnyv).

YouTube-vided megjelenitése a mappa Leiras részén:
1 Nyissa meg azt a mappat, ahol a YouTube-vide6t meg kivanja jeleniteni.
Kattintson a mappa cime melletti Beallitas @ ikonra és a Mappa szerkesztése parancsra.

Kattintson az Ismerteté csoportba, majd kattintson a Beszliras > Média lehet6ségre.
Az Altalanos lapon illessze be a kdzzétenni kivant YouTube-videdhoz tartozé URL-t.

a b~ ODN

A Méretek mezbkben ne valtoztasson, ha meg szeretné tartani az alapértelmezett YouTube-
méreteket.

6 A vided mappaban valé megjelenitéséhez kattintson az OK gombra.

A YouTube-videdknak a Micro Focus Vibe rendszerben valé tovabbi megjelenitési helyeivel
kapcsolatos tudnivalok: ,YouTube-videok megjelenitése mappabejegyzésben”, 99. oldal.

Mappak tartalmanak sziirése

A Micro Focus Vibe rendszerben sok olyan tipusi mappa van, amely sz(ir6vel teszi lehetévé a
mappaban szerepld informacidk kdzoétti gyors eligazodast.

* ,Sz(r6 létrehozasa”, 74. oldal

+ ,Meglévd sz(ird alkalmazasa”, 74. oldal

+ ,Sz0r6 modositasa”, 74. oldal

+ ,SzUr6k masolasa”, 74. oldal

* SzUr6 torlése”, 75. oldal
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Sziiro létrehozasa

A Vibe a Sziir6 terlleten t6bb szlré |étrehozasat teszi lehetévé a mappaban. Ezek a szlrék
egyszerlen alkalmazhatdk, és segitségukkel kdnnyebben eligazodhat a bejegyzések kozott.
1 Nyissa meg azt a mappat, ahol a sz(irét Iétre kivanja hozni.
2 Kattintson a menlgombra a Sziirélista mezd mellett, és valassza a Szlirok kezelése parancsot.
3 Kattintson az Uj sziiré hozzaadasa lehetéségre.

Az (rlap kdzel azonos az dsszetett keresésnél hasznalttal (az Urlapon talalhaté kilonféle
mez6kre vonatkozo informaciokat lasd: ,Osszetett keresés hasznalata”, 27. oldal).

A sz(irék létrehozasakor a ,Osszetett keresés hasznalata”, 27. oldal cimi részben ismertetettek
mellett a kdvetkezd tényezbket kell még figyelembe venni:

Sziirénév: Adjon egy nevet a sz(irének.

Sziird kézzététele mindenki szamara: Ha bejeldli ezt a jel6lénégyzetet, minden felhasznald
hasznalhatja majd ezt a sz(irét az érintett mappaban. Ha nem adja meg ezt a beallitast, a szlrét
csak az a felhasznalo érheti el, aki létrehozta.

4 Kattintson az OK gombra.

Meglévé sziiré alkalmazasa

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol lIétrehozta az alkalmazni kivant sz{rét.

2 Kattintson a menlgombra a Lista szlirése mezdben, és kattintson a hasznalni kivant szlré
nevére.

A rendszer bekapcsolja a szlrét a mappaban,

3 Ha tébb szlrét szeretne alkalmazni a mappahoz, ismételje meg a kdvetkez6t: 2. |épés.

Ezt kbvetben csak a sz(ird feltételeinek megfeleld elemek jelennek meg a mappaban. Sz(ird
eltavolitasahoz kattintson a sziir6 neve melletti x-re.

Sziliro modositasa

1 Nyissa meg azt a mappat, amelyben modositani kivanja a korabban Iétrehozott sziir6t.
2 Kattintson a mentgombra a Sziirélista mezd mellett, és valassza a Sziirék kezelése parancsot.

3 Az Egyéni szlir6k tertleten kattintson a legérduilé listara, és valassza ki a médositani kivant
sz(r6t.

4 Kattintson a Modositas pontra.
5 Végezze el a kivant modositasokat, majd kattintson az OK gombra.

Sziirok masolasa

Adott szlré ujrafelhasznalasahoz atmasolhatja azt egy méasik mappaba is.

1 Nyissa meg azt a mappat, ahova a sz(ir6t masolni kivanja.

2 Kattintson a menligombra a Lista sz(irése mezd mellett, és valassza a Szlir6k masolasa
parancsot.

Ekkor megjelenik a Szlir6k masolasa parbeszédablak.
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3 Kezdje el begépelni a Sziir6k masolasa innen mez8be annak a mappanak a nevét, amelybdl
sz(rét szeretne masolni, majd amikor a teljes név megjelenik a legordilé listdban, kattintson ra.

—vagy —

Kattintson a Sziirok masolasa innen mezé melletti Tall6zas ikonra, majd keresse meg és jeldlje
ki azt a mappat, amelybe a sz(irét masolni szeretné.

4 Jeldlje ki a masolni kivant sziirét vagy szlréket, majd kattintson az OK gombra.

Szliro torlése

1 Nyissa meg a torlendé szlrét tartalmazé mappat.
2 Kattintson a mentgombra a Sziirélista mezd mellett, és valassza a Sziirék kezelése parancsot.
3 Az Egyéni szlir6k tertleten kattintson a legérdilé listara, és valassza ki a térdlni kivant sz(irét.

4 A szirdre vonatkozo torlési szandékadnak megerdsitéséhez kattintson a Torlés, majd az OK
gombra.

Mappabejegyzések és oldalak listazasa

A Micro Focus Vibe szamos mappatipusa egy bejegyzéslista-eszkdztarat biztosit, amely lehetévé
teszi egyes bejegyzések megkeresését vagy a listak oldalai k6z6tti navigalast. Néhany eszk6z ezek
kozul csak akkor hasznos, ha tébb mint egy oldalnyi bejegyzés talalhato. Az elérhetd eszkdzok
tobbek kdzott az alabbiak:

Bejegyzés: Hatarozza meg a megtekinteni kivant bejegyzések szamat (amely a # oszlopban
lathatd}, majd kattintson az Ugrasgombra.

El6z6/Kovetkezd nyilak: lehetbvé teszik a mappa oldalai k6z6tti lapozast gorgetéssel.

Oldal: irja be az oldalszamot ebbe a szévegmezébe, majd kattintson az Ugras gombra az adott
listaoldalon 1évd bejegyzések megjelenitéséhez.
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6 Mappabejegyzések hasznalata

A Micro Focus Vibe rendszerben a mappabejegyzések olyan kiiloénallo terliletek vagy részek,
amelyek hasznalataval informaciokkal téltheték fel a mappak.

*

*

.Mappabejegyzés létrehozasa”, 78. oldal

.Mappara vagy mappabejegyzésre mutatd hivatkozas Iétrehozasa”, 80. oldal
.Hozzaszdélas mappabejegyzéshez”, 81. oldal
.Mappabejegyzés megosztasa”, 81. oldal

.Mappabejegyzés modositasa”, 81. oldal

.Mappabejegyzések lefoglalasa”, 82. oldal

.Mappabejegyzés athelyezése”, 82. oldal

.Mappabejegyzés masolasa”, 83. oldal

.Mappabejegyzés torlése”, 84. oldal

,Mappabejegyzések visszaallitdsa a lomtarbdl”, 85. oldal
.Mappabejegyzés megjeldlése olvasottként”, 86. oldal
.Mappabejegyzés megjeldlése olvasatlanként”, 86. oldal
.Masok értesitése a mappabejegyzésekrél”, 87. oldal
.Feliratkozas mappabejegyzésre”, 88. oldal

.Mappabejegyzés cimkézése”, 88. oldal

.Mappabejegyzésben talalhato fajlok hasznalata”, 89. oldal
.Bejegyzés el6zményeinek megtekintése”, 96. oldal
~Jelentések elballitasa egy mappabejegyzésrél”, 97. oldal
»YouTube-videdk megjelenitése mappabejegyzésben”, 99. oldal
.Képek megjelenitése mappabejegyzésben”, 99. oldal
.Mappabejegyzés értékelése”, 100. oldal

~A bejegyzések megjelenitési stilusanak beallitasa”, 100. oldal
.Mappabejegyzés nyomtatasa”, 100. oldal

LAlternativ mappabejegyzés-tipusok engedélyezése”, 101. oldal
-Egyéni mappabejegyzési lrlapok létrehozasa”, 101. oldal

.Mappabejegyzések megjelenitése kezddlapon”, 101. oldal
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Mappabejegyzés létrehozasa

A Micro Focus Vibe-ban barmely olyan mappaban létrehozhat mappabejegyzéseket, amelyhez
rendelkezik a megfeleld jogosultsagokkal. Ha a mappaban nem rendelkezik a megfeleld
jogosultsagokkal, nem tud az ebben a szakaszban leirtak szerint bejegyzést 1étrehozni.

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol a bejegyzést létre kivanja hozni.

2 Kattintson a Mappabejegyzés eszkoztaron az Uj ikonra, majd a hozzaadando bejegyzés
tipuséra. Ha példaul a Blog mappaba kivan bejegyzést felvenni, kattintson a Blogbejegyzés
elemre.

Megjelenik a Blogbejegyzés oldal.

3 Adja meg a Bejegyzés lapon a megfeleld informaciokat. A mezdkkel kapcsolatos részletesebb
tajékoztatas: ,A bejegyzés Urlapjanak kitdltése”, 78. oldal.

4 Kattintson az OK gombra.
Megtoérténik a bejegyzés hozzdadasa a mappahoz.

A bejegyzés lirlapjanak kitoltése

Bar a mappabejegyzések létrehozasanak folyamata hasonlé mindegyik tipusu bejegyzésnél
(fajlbejegyzés, naptari bejegyzés, féorumbejegyzés és igy tovabb), a Bejegyzés lrlap megjelenésében
jelentds eltérések lehetnek.

Mivel a Vibe nagy mértékben testreszabhaté, a Bejegyzés Urlapon talalhaté mezdk nevét a Vibe
rendszer adminisztratorai, illetve az Grlapokat Iétrehoz6 egyéb felhasznaldéi megadhatjak és
modosithatjak. Ez a rész a kuldnb6zd alapértelmezett bejegyzéstipusokhoz tartozd, névvel ellatott
mez06k felsorolasat tartalmazza. Az egyéni (rlapok létrehozasardl a ,Micro Focus Vibe 4.0.6
Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 halado felhasznaléi kézikonyv) Designing Custom
Folder Entry Forms (Egyéni mappabejegyzési Urlapok tervezése) cimi része nyujt tovabbi
informaciot.

Cimsor: Adja meg a bejegyzés cimét.
Hely: Adja meg az esemény helyét.

Leiras: Adja meg a bejegyzés leirasat. Ez a bejegyzés torzsrésze, ahova a f6 tartalom kerdl. A
leirasok lehetnek egyszerii szOvegek, de akar dsszetettebbek is, példaul tablazatokkal, videdkkal és
mas elemekkel kiegészitve. A bejegyzések leirdsainak I1étrehozasaval kapcsolatos tovabbi
tajékoztatas: ,Bejegyzés leirasanak dsszedllitasa”, 79. oldal.

Esemény: Adja meg a kezdb és zaro idépontot, hogy a bejegyzés igazodjon-e a résztvevék
idézoénajahoz, hogy miként szeretné sajat allapotat megjeleniteni az esemény alatt (Szabad, Foglalt,
Bizonytalan vagy Hazon kiviil), és hogy ismétlédjon-e a bejegyzés (Nem ismétlédik, Naponta,
Hetente, Havonta vagy Evente).

Prioritas: Adja meg a bejegyzés prioritasat.
Résztvevd: Adja meg az egyes résztvevéket, akiket szeretne meghivni a naptari eseményre.

Csoportok: A bejegyzéshez tarsitani kivant csoportok megadasa. Csoport megadasakor a rendszer
az adott csoport mindegyik tagjat tarsitja a bejegyzéshez. Ha példaul targyalast itemez, és egy
csoportot ad meg a targyalas résztvevdjeként, akkor a csoport mindegyik tagjat résztvevének tekinti
a rendszer.
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Csapatok: A bejegyzéshez tarsitani kivant csapatok megadasa. Csapat megadasakor az adott
csapat mindegyik tagjat tarsitja a rendszer a bejegyzéshez. Ha példaul egy csapathoz rendel hozza
egy feladatot, az adott csapat mindegyik tagja felelés lesz a feladat végrehajtasaért.

Ertesités kiildése elektronikus levélben a hozzarendeltek/résztvevék szamara Akkor adja meg
ezt a beallitast, ha azt szeretné, hogy a Vibe rendszer e-mailes értesitést és iCal feladatot/talalkozét
kildjon a bejegyzéshez tarsitott minden felhasznaldnak, csoportnak vagy csapatnak.

Allapot: Valassza ki a feladatra vonatkozé aktualis allapotot, példaul Folyamatban, Elkésziilt stb.
Kész: Adja meg a feladat készlltségi szazalékat.

Mellékletek: a funkcié hasznalataval a fajlrendszerben tallézhat, és fajlt csatolhat a bejegyzéshez.
Tovabbi mellékletek hozzaadasahoz kattintson a Tovabbi fajlok hozzaadasa gombra.

Foto: a funkcio hasznalataval fotdt kereshet meg tallézassal, és feltéltheti.
Esedékes: A bejegyzés aktiv allapotanak utolsé napja.

Kérdéiv: a funkcié hasznalataval paramétereket allithat be a kérd6ivhez, példaul hogy tébb valaszt,
egyetlen valaszt vagy irasbeli valaszt enged meg, hogy ki lathatja a szavazas eredményeit a kérd8iv
hatarideje el6tt, valamint hogy ki lathatja a résztvev6k nevét. Emellett lehet6séget ad a szavazoknak
szavazatuk megvaltoztatasara vagy visszavonasara is.

Feliratkozas a bejegyzésre: A Vibe beallithaté ugy, hogy értesitést kildjon, amikor a bejegyzésben
tevékenység torténik. Tovabbi informacidkért lasd: ,Feliratkozas mappara vagy bejegyzésre”, 31.
oldal.

E-mail kiildése a bejegyzés elkuldésekor: Annak biztositasa érdekében, hogy a munkatarsak
tudjanak a bejegyzésrdl, kdzvetlenll a Vibe rendszerbél kildhet nekik e-mailt, amely értesiti 6ket a
bejegyzés létrehozasarol.

Bejegyzés leirasanak osszeallitasa

A bejegyzések leirasaiban szakaszcimeket és tovabbi funkcidokat nyujté egyéb tipusu elemeket is
hasznalhat. (A bejegyzések létrehozasaval kapcsolatos tovabbi tajékoztatas: ,Mappabejegyzés
létrehozasa”, 78. oldal.)

+ ,Szakaszok és alszakaszok létrehozasa a bejegyzésekben”, 79. oldal

+ ,Abejegyzés leirasanak kiegészitése kilonféle elemekkel”, 80. oldal

Szakaszok és alszakaszok létrehozasa a bejegyzésekben

A bejegyzések leirasaban a szbveg egyenldségjelek kozé zarasaval hozhat létre szakasz- és
alszakaszcimeket.

Példa: Ismertetés
==Szakasz neve== Szakaszcim létrehozasa a Wiki lapon.
===Alszakasz neve=== Alszakaszcim létrehozasa a Wiki lapon.

A szakaszok és alszakaszok félkovér formazassal kiemelve jelennek meg, igy kiemelkednek a
szokvanyos szévegbdl. Emellett a bejegyzés leirdsaban az elsd szakasz cime felett tartalomjegyzék
is talalhatd, amelyben az egyes szakaszokra mutaté hivatkozasok szerepelnek.
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A bejegyzés leirasanak kiegészitése kulonféle elemekkel

Bejegyzésismertetések a Vibe-ban taldlhaté HTML-szerkesztdvel hozhatdk létre. Az ismertetések
tartalmazhatnak egyszerl szévegeket, de lehetnek dsszetettebbek is, szakaszokkal, tdblazatokkal,
videdkkal és mas altalanos HTML-elemekkel kib6vilve.

Mappara vagy mappabejegyzésre mutaté hivatkozas
létrehozasa

A Vibe sok helyen (példaul ha létrehoz egy bejegyzést vagy bdvitett arculati elemet) lehetdvé teszi,
hogy szerepeltessen egy masik, a Vibe webhelyen, vagy barhol mashol az interneten talalhato
mappara vagy bejegyzésre mutaté hivatkozast.

+ _Hivatkozas egy bejegyzésre a jelenlegi mappaban”, 80. oldal

+ ,Masik mappara vagy masik mappa bejegyzésére mutatd hivatkozas létrehozasa”, 80. oldal
+ Hivatkozas egy kulls6 oldalra a weben”, 81. oldal

Hivatkozas egy bejegyzésre a jelenlegi mappaban

1 ABejegyzés Urlap Ismerteté szakaszaban kattintson a Hivatkozas ikon 7 melletti legdrduld
menu nyilara, majd valassza a Vibe-oldal lehetéséget.

A Vibe megjelenit egy ablakot, amelyben meghatarozhatja azt a bejegyzést, ahova szeretné,
hogy a hivatkozas mutasson.

2 ABejegyzés cime mez6ben kezdje el beirni a cimet, majd valassza ki a megjelené listabdl.
3 Kattintson az OK gombra.

Masik mappara vagy masik mappa bejegyzésére mutaté
hivatkozas létrehozasa

1 ABejegyzés Urlap Ismerteté szakaszaban kattintson a Hivatkozas ikon " melletti legordilé
menu nyilara, majd valassza a Vibe-oldal lehetéséget.

A Vibe megjelenit egy ablakot, amelyben meghatarozhatja azt a bejegyzést, ahova szeretné,
hogy a hivatkozas mutasson.

2 Kattintson a Modositas hivatkozasra.

3 A Munkateriilet/Mappa mezében kezdje el beirni a hivatkozassal elérhetévé tenni kivant mappa,
illetve a hivatkozassal elérhetévé tenni kivant mappabejegyzést tartalmazd mappa nevét.

4 Amikor a kivant mappa megjelenik a legordllé listaban, kattintson ra.

5 (Nem kotelez8) Ha hivatkozassal szeretné elérhet6évé tenni az adott bejegyzést, kezdje el beirni
a Bejegyzés cimét, majd kattintson a hivatkozassal elérhetévé tenni kivant bejegyzés teljes
neveére.

6 A cél megadasat kdvetéen kattintson az OK gombra.

A bejegyzés hivatkozasi cimét beillesztette a Leiras mezdbe.
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Hivatkozas egy kilsé oldalra a weben

1 ABejegyzés hozzaadasa (rlap Leiras részében valassza ki azt a szdveget, amelyet szeretne
hivatkozassa alakitani.

2 Kattintson a Hivatkozas beillesztése/szerkesztése ikonra ¢ .

A Vibe megjelenit egy ablakot, amelyben meghatarozhatja azt a bejegyzést, ahova szeretné,
hogy a hivatkozas mutasson.

3 Toltse ki az alabbi adatokat:
URL-cim: Adja meg a hivatkozassal elérhet6vé tenni kivant oldal URL-cimét.
Megjeleniteni kivant szoveg: A hivatkozashoz megjeleniteni kivant széveg.
Cimsor: Hatarozza meg a hivatkozas cimsorat.

Cél: Hatarozza meg, hogy a hivatkozast ugyanabban az ablakban vagy egy uj ablakban nyitja
meg.

4 Kattintson az OK gombra.

Hozzaszblas mappabejegyzéshez

Az emberek gyakran azért tesznek k6zzé mappabejegyzéseket, hogy ezzel dtletek szilessenek,
vagy hogy visszajelzést kérjenek. A Micro Focus Vibe rendszer barmilyen tipusu bejegyzés esetén
lehetéveé teszi a hozzaszoélasokat, igy lehetéség van az dtletek megosztasara és a
véleményalkotasra.

1 Keresse meg és nyissa meg azt a bejegyzést, amellyel kapcsolatban hozza kivan szdlni.

2 Kattintson a Bejegyzés eszkdztar Hozzaszolas parancsara.

A Foérum mappakban talalhatoé bejegyzések esetében kattintson a Valasz lehetdségre.

3 Adja meg a hozzaszélast a Leiras mez8ben.

4 (Nem kotelez6 1épés) A Tallozas gombra kattintva fajlt csatolhat a hozzdszolashoz.

5 Kattintson az OK gombra.

A hozzaszolas a hozzaszolasok felsorolasaban az utolsoként jelenik meg a Hozzaszoélasok
lapon.

Mappabejegyzés megosztasa

A bejegyzéseknek a Vibe-ban valé megosztasardl itt olvashat: 3. Fejezet, ,Bejegyzések, mappak és

munkateriletek megosztasa”, 35. oldal.

Mappabejegyzés moédositasa

Amennyiben rendelkezik a megfelel6 jogosultsagokkal, a Micro Focus Vibe rendszerben

modosithatja a Iétrehozott mappabejegyzéseket. Modosithatd akar a bejegyzések minden szakasza,

akar csak a Leiras szakasz.

+ ,Bejegyzés 6sszes szakaszanak modositasa”, 82. oldal

+ ,Bejegyzés Leiras szakaszanak moédositasa”, 82. oldal

Mappabejegyzések hasznalata
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Bejegyzés 0sszes szakaszanak médositasa

1 Keresse meg és nyissa meg a modositani kivant bejegyzést.
2 Kattintson a Bejegyzés eszkdztar Modositas parancsara.
3 Moddositsa a bejegyzést, ha sziikséges.

Lehet6ség van a bejegyzés cimének vagy leirdsanak mddositdsara. Emellett feliratkozhat a
bejegyzésre, illetve megadhatja e-mail kildését a bejegyzés beklldésekor.

4 Amikor befejezte a bejegyzés modositasat, kattintson az OK gombra.

Bejegyzés Leiras szakaszanak moédositasa

1 Keresse meg és nyissa meg a médositani kivant bejegyzést.

2 Kattintson a Leiras mez6 jobb alsé sarkdban a Szerkesztés lehetéségre.
3 Abiztositott HTML-szerkesztd segitségével modositsa a Leiras szakaszt.
4 Kattintson az OK gombra.

Mappabejegyzések lefoglalasa

Amikor a Micro Focus Vibe rendszerben lefoglal egy mappabejegyzést, akkor mas felhasznaldk nem
tudjak azt modositani, athelyezni, masolni vagy téroini, amig On lefoglalva tartja.

Ez nem vonatkozik a bejegyzést WebDAV protokoll hasznalataval eléré felhasznaldkra.

1 Keresse meg és nyissa meg a zarolni kivant bejegyzést.
2 Kattintson a Bejegyzés eszkdztar Miiveletek > Bejegyzés lefoglalasa parancsara.

A bejegyzés ettdl kezdve az On altali hasznalatra lesz fenntartva. A bejegyzést senki mas nem
modosithatja, helyezheti at, masolhatja, illetve térdlheti.

Amikor befejezte a bejegyzés modositasat, kattintson a Bejegyzés eszkodztaron a Miiveletek >
Bejegyzés felszabaditasa lehet6ségre; ezzel a bejegyzést elérhetévé teszi moédositasra mas
felhasznalok szamara.

Mappabejegyzés athelyezése

A Micro Focus Vibe lehetbvé teszi, hogy mappabejegyzéseket helyezzen at barmely mappaba,
amelyhez rendelkezik a megfeleld jogosultsagokkal. A sziikséges jogosultsagok hianya esetén nem
is jelenik meg ez a funkcio.

Egyszerre egy vagy tobb bejegyzés is athelyezhetd.

+ _Egyetlen bejegyzés athelyezése”, 82. oldal
+ ,Tébb bejegyzés athelyezése”, 83. oldal

Egyetlen bejegyzés athelyezése

1 Keresse meg és nyissa meg az athelyezni kivant bejegyzést.
2 Kattintson a Bejegyzés eszkoztar Miiveletek > Athelyezés parancsara.
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3 A célmappa megkeresése mez8be kezdje el beirni annak a mappanak a nevét, ahova at
szeretné helyezni a bejegyzést, és ha a mappa neve megjelenik a legérdilé listaban, kattintson
ra.

—vagy —
A Valassza ki a célmappat vagy -munkateriiletet csoportban a Munkateriletfa hasznalataval
keresse meg azt a mappat, ahova a bejegyzést at kivanja helyezni.

Az Aktualis mentési hely terileten lathatd a bejegyzés jelenlegi helyének elérési Gtja.
4 A bejegyzés megadott helyre valé athelyezéséhez kattintson az OK gombra.

Tobb bejegyzés athelyezése
Csak Fajlok, Forum vagy Feladatok tipusu mappakbdl helyezhet at egyszerre tobb bejegyzést.
1 Nyissa meg az athelyezni kivant bejegyzéseket tartalmazé Féjlok, Férum vagy Feladatok tipusu
mappat.
2 Valassza ki az athelyezni kivant bejegyzéseket.
3 Valassza a Tovabb > Athelyezés lehet6séget.
4 A Célmappa terlileten a Munkatertiletfa hasznalataval keresse meg azt a mappat, ahova a
bejegyzéseket at kivanja helyezni.
—vagy —

A Célmappa mezdbe kezdje el beirni annak a mappanak a nevét, ahova at szeretné helyezni a
bejegyzéseket, és ha a mappa neve megjelenik a legérdllé listaban, kattintson ra.

5 Kattintson az OK gombra.

Mappabejegyzés masolasa

A Micro Focus Vibe lehetdvé teszi a mappabejegyzések egyik mappabdl a masikba valé masolasat
és beillesztését azon felhasznaloknak, akik az adott mappahoz rendelkeznek a megfeleld
jogosultsagokkal. A sziikséges jogosultsagok hianya esetén nem is jelenik meg ez a funkcio.

Egyszerre egy vagy tobb bejegyzés is masolhaté.

+ _Egyetlen bejegyzés masolasa”, 83. oldal
+ ,TObb bejegyzés masolasa”, 84. oldal

Egyetlen bejegyzés masolasa

1 Keresse meg és nyissa meg a masolni kivant bejegyzést.
2 Kattintson a Bejegyzés eszkoztar Miiveletek > Masolas parancsara.

3 A célmappa megkeresése mez6be kezdje el beirni annak a mappanak a nevét, ahova at
szeretné masolni a bejegyzést, és ha a mappa neve megjelenik a legoérdiild listaban, kattintson
ra.

—vagy —
A Valassza ki a célmappat vagy -munkateriiletet csoportban a Munkateriletfa hasznalataval
keresse meg azt a mappat, ahova a bejegyzést at kivanja masolni.

Az Aktualis mentési hely terlleten lathatd a bejegyzés jelenlegi helyének elérési utja.
4 A bejegyzés megadott helyre valé masolasahoz kattintson az OK gombra.
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Tobb bejegyzés masolasa
Csak Fajlok, Forum vagy Feladatok tipusu mappakbdl masolhat at egyszerre tébb bejegyzést.
1 Nyissa meg a masolni kivant bejegyzéseket tartalmazé Fajlok, Férum vagy Feladatok tipusu
mappat.
2 Valassza ki a masolni kivant bejegyzéseket.
3 Valassza a Tovabb > Athelyezés lehet6séget.
4 A Célmappa terilileten a Munkatertletfa hasznalataval keresse meg azt a mappat, ahova a
bejegyzéseket at kivanja masolni.
—vagy —

A Célmappa mezdbe kezdje el beirni annak a mappanak a nevét, ahova at szeretné masolni a
bejegyzéseket, és ha a mappa neve megjelenik a legérdllé listaban, kattintson ra.

5 Kattintson az OK gombra.

Mappabejegyzés torlése

+ Egyetlen mappabejegyzés torlése”, 84. oldal

+ ,Tobb bejegyzeés torlése”, 84. oldal

Egyetlen mappabejegyzés torlése

A mappabejegyzéseket tordlheti, amennyiben ehhez rendelkezik a megfelel6 jogosultsagokkal. A
szlUkséges jogosultsagok hianya esetén nem is jelenik meg ez a funkcié.

1 Keresse meg és nyissa meg a torolni kivant bejegyzést.

2 Kattintson a Bejegyzés eszkdztar Torlés parancsara.

3 (Szituaciofiiggd) A bejegyzés lomtarba helyezéséhez valassza az Athelyezés a lomtarba
lehetéséget, majd kattintson az OK gombra.

Ez a lehet6ség anélkil tavolitja el a bejegyzést a jelenlegi helyérdl, hogy véglegesen tordlné azt
a Vibe rendszerbdl. A torolt bejegyzések visszaallithatdk, lasd: ,Mappabejegyzések
visszaallitasa a lomtarbdl”, 85. oldal.

4 (Szituaciofliggd) A bejegyzés végleges torléséhez valassza a Torlés lehetéséget.

FONTOS: A véglegesen torolt elemeket nem lehet visszaallitani.

5 Kattintson az OK gombra.

Tobb bejegyzés torlése

Egy mappan belll t6bb bejegyzéseket is torolhet, amennyiben ehhez rendelkezik a megfelel
jogosultsagokkal. A sziikséges jogosultsagok hianya esetén nem is jelenik meg ez a funkcio.

Tdébb bejegyzés torlése csak a Férum, a Fajlok és Feladatok mappakban tamogatott.
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TIPP: Ha egy olyan mappabdl szeretne egyszerre tobb bejegyzést tordlni, amely nem teszi lehetévé
tobb bejegyzés egyideji torlését (ilyen példaul a blogmappa), megjelenitheti a mappat Férumok,
Fajlok vagy Feladatok mappaként, amennyiben a mappa tulajdonosa lehet6vé tette e nézetek
hasznalatat. A mappanézet médositdsaval kapcsolatos tudnivalok, miutan a mappatulajdonos
elérhetévé tette az alternativ nézeteket: ,A mappanézet modositasa”, 72. oldal.

Nyissa meg a tordlni kivant bejegyzéseket tartalmazoé Fajlok mappét.
Jeldlje ki a térolni kivant bejegyzést vagy bejegyzéseket.
Kattintson a Torlés gombra.

AW N =

(Szituaciofiiggé) A bejegyzések lomtarba helyezéséhez valassza az Athelyezés a lomtarba
lehetéséget, majd kattintson az OK gombra.

Ez a lehet6ség anélkill tavolitja el a bejegyzéseket a jelenlegi helyikrél, hogy véglegesen
toréiné Bket a Vibe rendszerébdl. A torolt bejegyzések visszaallithaték, lasd:
.Mappabejegyzések visszaallitasa a lomtarbdl”, 85. oldal.

5 (Szituaciofliggd) A bejegyzések végleges torléséhez valassza a Torlés lehetéséget.

FONTOS: A véglegesen torolt elemeket nem lehet visszaallitani.

6 Kattintson az OK gombra.

Mappabejegyzések visszaallitasa a lomtarbdl

A Micro Focus Vibe-ban vissza is allithatja eredeti helylikre a lomtarba helyezett bejegyzéseket.

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol el6zéleg a bejegyzés megtalalhaté volt.

Ha példaul egy olyan bejegyzést kivan visszaallitani, amely a személyes munkatertlet Blog
mappajaban szerepelt, nyissa meg a személyes munkaterulet Blog mappajat.

TIPP: Ha a Vibe webhelyen t6rdlt minden tartalmat szeretne latni, nyissa meg a legmagasabb
szintd munkateriletet. (Alapértelmezés szerint ez a Kezdé munkateriilet kdnyvtar.)

2 Kattintson a navigaciés savon a Lomtar ikonra jzj .

A Lomtar lapon megjelenik az aktualis munkatertlet szintjén vagy az alatti szinteken torolt
dsszes, mappa és bejegyzés. A véglegesen tordlt elemek nem jelennek meg, ezek ugyanis nem
allithatok vissza.

3 Jeldlje ki azt a bejegyzést, amelynek torlését szeretné visszavonni.
4 Kattintson a Visszaallitas gombra.

A rendszer visszaallitja a bejegyzést a korabbi helyére. Amennyiben a bejegyzést tartalmazé
mappat vagy munkateriletet is torolték, a bejegyzés visszaallitasakor a rendszer azt is
visszaallitja.

A torolt elemek visszaallitasardl a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe
4.0.6 halado felhasznaldi kézikényv) Restoring Items from the Trash (A lomtarban 1évé elemek
visszaallitasa) cim{ része tartalmaz b&vebb informaciot.
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Mappabejegyzés megjelolése olvasottként

+ ,0nall6 bejegyzés megjeldlése olvasottként”, 86. oldal

+ ,Mappa minden bejegyzésének megjeldlése olvasottként”, 86. oldal

Onallé bejegyzés megjeldlése olvasottként

1 Keresse meg a mappat, amely tartalmazza azt a
a bejegyzést, amelyet elolvasottként szeretne megjeldini.
2 Akodvetkezb lehetdseégek kozul valaszthat:
+ Abejegyzést a cimre kattintva nyithatja meg.

+ Kattintson az olvasottként megjelélendd bejegyzés menligombjara -, majd valassza a
Megjelolés elolvasottként parancsot.

+ Kattintson az olvasatlan bejegyzés melletti kék korre.

Mappa minden bejegyzésének megjelolése olvasottként
1 Lépjen az olvasottként megjeldini kivant bejegyzéseket tartalmazé mappara.

2 Kattintson a mappa neve melletti Beallitas ikonra '@' és valassza a Mappa tartalmanak
megjelolése olvasottként parancsot.

Mappabejegyzés megjelolése olvasatlanként

+ _Egyetlen bejegyzés megjeldlése olvasatlanként”, 86. oldal

+ ,Mappa minden bejegyzésének megjeldlése olvasatlanként”, 86. oldal

Egyetlen bejegyzés megjeldlése olvasatlanként

1 Lépjen az olvasatlanként megjeldlendé bejegyzéseket tartalmazoé helyre.

2 Jeldlje ki az olvasatlanként megjeldlendd bejegyzéseket, és valassza az Egyebek > Megjeldlés
olvasatlanként lehet6séget.

Mappa minden bejegyzésének megjelolése olvasatlanként
1 Lépjen az olvasatlanként megjeldini kivant bejegyzéseket tartalmazé mappara.

2 Kattintson a mappa neve melletti Beallitas ikonra '@' és valassza a Mappa tartalmanak
megjelolése olvasatlanként parancsot.
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Masok értesitése a mappabejegyzésekrol

Mappabejegyzés megtekintésekor eléfordulhat, hogy eszébe jut egy munkatarsa, akinek szintén
szlUksége van az ott szerepl6 informacidkra. A Micro Focus Vibe rendszerben tébbféleképpen is
tajékoztathatja azokat az ismeréseit vagy munkatarsait, akiket véleménye szerint érdekelhet a
bejegyzés.

Ezek a funkciok csak akkor mikddnek, ha rendelkezik hozzarendelt e-mail fiokkal a Vibe
rendszerében. Arrél, hogy miként rendelhet e-mail fidkot Vibe-profiljahoz, itt olvashat: ,Ertesitési
cimek és szamok modositasa”, 33. oldal.

+ Bejegyzés megosztasa”, 87. oldal

+ Bejegyzésre vonatkozo e-mail kildése”, 87. oldal

MEGJEGYZES: Ha egy masik Vibe-felhasznalét értesit egy bejegyzésrél, ez még nem ad

automatikusan hozzaférési jogosultsagot a felhasznalénak a bejegyzéshez. Ha a felhasznalé még

nem rendelkezik hozzaférési jogokkal a bejegyzés megtekintéséhez, a bejegyzés hozzaférés-

vezérlési beallitasait az itt leirt médon mddosithatja: ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide”

(Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikényv), Controlling Access to Entries (A
bejegyzésekhez val6é hozzaférés szabalyozasa) cimi rész.

Bejegyzés megosztasa

A bejegyzések megosztasara vonatkozo tudnivalok: 3. Fejezet, ,Bejegyzések, mappak és
munkateriletek megosztasa”, 35. oldal.

Bejegyzésre vonatkozé6 e-mail kuildése

A mappabejegyzésekkel kapcsolatban értesité e-mailt kildhet a bejegyzés létrehozasakor, illetve a

létrehozast kdvetden is.

+ _E-mail kiildése a bejegyzés létrehozasakor”, 87. oldal
+ _E-mail kiildése a bejegyzés létrehozasat kdvetben”, 87. oldal

E-mail kuildése a bejegyzés létrehozasakor

1 Abejegyzés létrehozasakor kattintson a bejegyzést Iétrehoz6 (rlapon az E-mail kiildése a
bejegyzés elkiildésekor lehetéségre.
2 Toltse ki a megfelel6 mezdket.

3 Abejegyzés létrehozasahoz és az e-mail elkildéséhez kattintson az OK gombra.

E-mail killdése a bejegyzés létrehozasat kovetéen

Az ilyen tipusu e-mailek kildéséhez nem kell az adott bejegyzés szerzdjének lennie.

1 Keresse meg, majd nyissa meg azt a bejegyzést, amelyrél e-mailben szeretne masokat
tajékoztatni.

2 Kattintson a bejegyzés labléceszkdztaran a Levélkiildés a kézremiikodbknek lehetbségre.
Megjelenik az E-mail kuldése lap.
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A bejegyzésre mutato hivatkozas automatikusan 1étrejon, és a fogadott Uzenet torzsében
lathato.

3 Toltse ki a megfelelé mezdket.
4 Az értesités elklldéséhez kattintson az OK gombra.

Feliratkozas mappabejegyzésre

Ha egy mappabejegyzés kildéndsen érdekli, lehetésége van feliratkozni a bejegyzésre. Amikor
feliratkozik egy bejegyzésre, a Micro Focus Vibe rendszer értesiti a bejegyzéssel kapcsolatban
végzett minden tevékenységrol.

1 Kattintson a feliratkozasra kiszemelt bejegyzés meniigombjara, és valassza a Feliratkozas
lehetbséget.

—vagy —
Keresse meg a feliratkozasra kiszemelt bejegyzést, majd kattintson a Feliratkozas a
bejegyzésre lehet8ségre a bejegyzés labléceszkoztaran.

Ekkor megjelenik a Feliratkozas parbeszédablak.
2 Folytassa a kdvetkezdvel: ,Ertesités tipus és Kézbesitési cim valasztasa”, 32. oldal.
3 Valassza ki a fogadni kivant e-mailes értesitések tipusat, majd kattintson az OK gombra.

A bejegyzésekre valo feliratkozassal kapcsolatos tovabbi tudnivalok: ,Feliratkozas mappara vagy
bejegyzésre”, 31. oldal.

Mappabejegyzés cimkézése

A cimkék kulcsszavak, amelyek kategorizaljak a munkateriletet, mappat vagy mappabejegyzést. A
Micro Focus Vibe cimkézési funkcidjaval virtualis konténereket hozhat létre helyek és bejegyzések
szadmara. Csakugy, mint a mappak az e-mailek esetében, kategorizlhatja a bejegyzésekkel
kapcsolatos informacidkat és késdbb ezek alapjan visszakeresheti azokat.

1 Kattintson a Cimkék fiilre a cimkézni kivant bejegyzésben.

2 Kattintson a Cimkék hozzaadasa gombra.

3 Attdl fuggdben, hogy a cimkét csak sajat maga, illetve az egész kd6zdsség szamara kivanja
lathatova tenni, vdlassza a Személyes cimke vagy a Globalis cimke lehetéséget.

4 Kezdje el beirni a munkateriletre vagy a mappara alkalmazni kivant cimke szdvegét.

Ebben a mez6ben mikodik a gyorskeresd funkcid, igy a mar létezé cimkék neve megjelenik a
legordllé listaban. Ha a név nem jelenik meg a legordilé listaban, akkor létrehoz egy Uj cimkét.

TIPP: A meglévé cimkék listdjanak megtekintéséhez kattintson bele az itt taladlhaté mezébe,
majd nyomja le a sz6kdz billenty(t.

5 (Szituaciofiggs) Meglévé cimke alkalmazasahoz jeldlje ki azt, amikor megjelenik a legorduild
listaban.

6 (Szituaciofiiggd) Uj cimke létrehozasahoz adja meg a cimke nevét, majd kattintson a Hozzaadas
ikonra ©.

Abejegyzés ettél fogva meg lesz jeldlve az On éltal megadott cimkével, és a cimke megjelenik A
bejegyzés ellatasa cimkével parbeszédablakban.

7 Kattintson az OK gombra.
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Mappabejegyzésben talalhatoé fajlok hasznalata

Nem csupan az alabbi szakaszokban ismertetett médon dolgozhat a Vibe rendszeren belil a
fajlokkal, hanem a Micro Focus Vibe beépilé modul és a Micro Focus Desktop alkalmazas
segitségével akar kdzvetlenul a Microsoft Office programjaibdl is hasznélhatja a fajlokat, illetve
szinkronizalhatja a Vibe-fajlokat az asztallal. Emellett fajlok Iétrehozasat és szerkesztését, valamint
szdmos mas tevékenység elvégzését is lehetévé teszi az asztali alkalmazas és a beépulé modul.
Tovabbi tajékoztatdst a Micro Focus Vibe beépllé modul gyorskalauz (http://www.novell.com/
documentation/vibe34/vibe34_qs_office/data/vibe34 qs_office.html) és a Micro Focus Vibe Desktop
gyorskalauz (http://www.novell.com/documentation/vibe33/vibe33_qs_desktop/data/
vibe33_qgs_desktop.html) tartalmaz.

+ _Fajlbejegyzés létrehozasa”, 89. oldal

+ _Fajlok csatolasa mappabejegyzéshez”, 90. oldal

+ Fajlok megtekintése irasvédett médban”, 90. oldal

+ A webbdngészdn keresztll elért fajlok szerkesztése”, 91. oldal

+ Vibe-fajlok kdzvetlen szerkesztése a Microsoft Office-ban”, 92. oldal
+ Az asztali géppel szinkronizalt fajlok szerkesztése”, 92. oldal

+ Fajlok letoltése”, 92. oldal

+ ,Afajlokhoz tartozé6 WebDAV URL-cim megkeresése”, 93. oldal

+ .Megjegyzés hozzaadasa fajlhoz vagy fajlverziohoz”, 93. oldal

+ A f3jl dllapotanak beallitasa”, 94. oldal

+ Verziokdvetés hasznalata a fajlokhoz”, 94. oldal

Fajlbejegyzés létrehozasa

A Micro Focus Vibe rendszer lehetévé teszi fajlbejegyzések Iétrehozasat az erre szolgald Fajlok
mappakban. A fajlbejegyzés létrehozasa nem ugyanaz, mint a fajlnak egy masik tipusu
mappabejegyzéshez vald csatoldsa. A Vibe rendszer Fajlok tipusi mappaiban talalhato
fajlbejegyzésekben egy elsédleges fajl szerepel. A fajlbejegyzésekhez mellékletként tarsithatdk
egyéb fajlok, de csak egyetlenegy elsédleges fajl van.

Fajlbejegyzések tobbféle médon is Iétrehozhatdk:

+ Ugyanolyan mdédon, ahogyan a Vibe rendszerben barmilyen mas tipusu mappat vagy
bejegyzést |étrehoz. Lasd: ,Mappabejegyzés létrehozasa”, 78. oldal.

+ F4jlok importalasaval a mappaba a kévetkezd részben leirt modon: ,Fajlok importalasa
mappaba”, 66. oldal.

+ Ha a fajlt a munkaallomason hozza létre, majd szinkronizalja a Vibe Desktop alkalmazason
keresztiil — a folyamat leirasat a Micro Focus Vibe Desktop gyorskalauz (http://www.novell.com/
documentation/vibe4/vibe4_qs_desktop/data/vibe4 qs_desktop.html) tartalmazza.

+ Ha a fajlt a Microsoft Office valamelyik alkalmazasaban hozza létre, majd onnan kdzvetlenil a
Vibe rendszerbe menti — a folyamat leirasat a Micro Focus Vibe beépiilé modul gyorskalauz
(http://www.novell.com/documentation/vibe4/vibe4 qs_office/data/vibe4_qs_office.html)
tartalmazza.
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Fajlok csatolasa mappabejegyzéshez

A Vibe kulénféle alternativakat kinal a bejegyzések mellékletekkel valé ellatasahoz.

+ F3jlok feltdltése a fogd-és-vidd médszerrel”, 90. oldal

+ _Egyetlen f3jl feltdltése”, 90. oldal

Fajlok feltoltése a fogd-és-vidd moédszerrel

Egy bejegyzéshez a fogd-és-vidd médszerrel is csatolhat fajlokat.

1 Keresse meg, majd nyissa meg azt a bejegyzést, amelyhez a f3jlt csatolni kivanja.

2 Kattintson a Mellékletek filre.

3 Kattintson a Tobb fajlt fogd-és-vidd médszerrel tolthet fel lehetéségre.
Megjelenik a Tébb fajlt fogd-és-vidd mddszerrel télthet fel parbeszédpanel.

4 Afeltdlteni kivant fajlt huzza a Tobb fajlt fogd-és-vidd médszerrel tolthet fel parbeszédpanel
mappaikonjara.
A Vibe megjelenit egy kinyild és bezarédo mappat, ami azt jelenti, hogy a kivant fajlok,
mellékletekként feltdltés alatt allnak.

Lehet6sége van arra is, hogy a fajlokat lemasolja és beillessze a mappaikonra.

Egyetlen fajl feltoltése

1 Keresse meg, majd nyissa meg azt a bejegyzést, amelyhez a f3jlt csatolni kivanja.

2 Kattintson a Mellékletek fllre.

3 Kattintson az Egyetlen fajlt a bongészé segitségével tolthet fel hivatkozasra.
Megjelenik az Egyetlen fajlt a bongészd segitségével tolthet fel parbeszédpanel.

4 Kattintson a Fajl valasztasa gombra, és valassza ki a csatolni kivant fajlt.

5 Kattintson az OK gombra.

Fajlok megtekintése irasvédett médban

A Vibe rendszer lehetévé teszi a bejegyzésekhez tarsitott fajlok egyszerli megtekintését. A fajlok
kétféleképpen tarsithatok a bejegyzésekhez:

+ Af3jlok lehetnek bejegyzéshez csatolva.
+ Afajl lehet a bejegyzés elsédleges fajlja.
Elsédleges fajlok csak a Fajlok tipusu mappak bejegyzéseiben szerepelhetnek.

Az alabbi szakaszok ismertetik, hogyan tekintheték meg a fajlok szovegszerkesztében vagy HTML
formatumban.

+ _Fajl megjelenitése szévegszerkesztében”, 91. oldal

+ F3jl megjelenitése HTML formatumban”, 91. oldal
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Fajl megjelenitése szovegszerkesztében

Amikor egy fajlt szévegszerkesztében jelenit meg, a fajl irdsvédett allapotban nyilik meg.

1 Keresse és nyissa meg a megjeleniteni kivant fajlt tartalmazoé bejegyzést.

2 (Feltételes Iépés) Amennyiben a megjeleniteni kivant fajl melléklet, kattintson a Mellékletek
fulre.

Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 Kattintson a megjeleniteni kivant fajl mellett a Fajimiiveletek > A fajl megtekintése parancsra.
—vagy—
Kattintson a fajl nevére.

Fajl megjelenitése HTML formatumban

A fajlok gyors megtekintéséhez valaszthatja a HTML formatumu megjelenitést.

Vannak olyan fajlok, amelyek nem jelenitheték meg HTML formatumban, ilyenek példaul a PNG, a
JPG, a GIF és a PDF tipusu fajlok.
1 Keresse és nyissa meg a megjeleniteni kivant fajlt tartalmazo bejegyzést.

2 (Feltételes lépés) Amennyiben a megjeleniteni kivant fajl melléklet, kattintson a Mellékletek
filre.

Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 Kattintson a megjeleniteni kivant fajl mellett a Fajimiiveletek > A fajl megtekintése HTML
formatumban parancsra.

A webbongészén keresztiil elért fajlok szerkesztése

Ha a Vibe-ot egy webbdngészén keresztil érheti el, és a LibreOffice vagy a Microsoft Office telepitve
van, akkor a Fajlmiiveletek > A fajl szerkesztése elemre kattintva szerkesztheti a fajlokat.

A kdvetkezd kdvetelményeket kell figyelembe venni:
+ A szamitogépen telepitve kell, hogy legyen a LibreOffice legujabb verzidja, vagy a Microsoft

Office 2013 vagy Ujabb verzidja.

+ Ha a Microsoft Office telepitve van, az ,MS URI nev( funkci6 hasznalataval nyithatja meg a fajlt.”
Ez Mac és Windows rendszeren egyarant mikodik, de csak a Microsoft Office-szal.

+ Ha a LibreOffice telepitve van, és ha a rendszergazda engedélyezte a ,Vibe URI” nevi alternativ
funkcié tamogatasat, akkor a Vibe-kiszolgalé Applications Downloads (Alkalmazés-letdltések)
oldalardl letdlthet és telepithet egy munkaallomas-specifikus alkalmazast, amely lehetévé teszi a
fajlok megnyitasat, szerkesztését és mentését a Vibe-ban.

A Vibe helyi szerkesztési specialis funkcidinak elérhetéségét és mikddését a Vibe
rendszergazdai szabalyozzak, ha tehat tovabbi kérdései vannak, forduljon hozzajuk.
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Vibe-fajlok kozvetlen szerkesztése a Microsoft Office-ban

Ha Windows rendszeren hasznalja a Microsoft Office programcsomagot, érdemes letdltenie és
telepitenie az MS Office-hoz késziilt Vibe-b&vitményt, hogy a fajlok webbdngészdén keresztiili
elérésénél kényelmesebb szerkesztési funkciokat hasznalhasson.

Az MS Office-hoz késziilt Vibe-b&vitmény lehetbvé teszi a fajlok megnyitasat és szerkesztését
kdzvetlenil az On MS Office alkalmazasaiban.

A fajloknak a Vibe beéplld modul telepitett allapotaban torténé szerkesztésével kapcsolatban a
Micro Focus Vibe Add-In Quick Start (http://www.novell.com/documentation/vibe4/vibe4 qgs_office/
data/vibed4 gs_office.html) (Gyorskalauz a Micro Focus Vibe beépilé moduljaihoz) cimi
dokumentum tartalmaz tovabbi tudnivaldkat.

Az asztali géppel szinkronizalt fajlok szerkesztése

Ha letoltotte és telepitette a Vibe Desktop alkalmazast, és a Vibe-rendszergazda engedélyezte az
adott funkcidkat, akkor szinkronizalhatja a fajlokat az asztali géppel, és mas helyi fajlokhoz
hasonléan szerkesztheti és tekintheti meg azokat. Az elvégzett médositasok szinkronizalédnak a
Vibe-kiszolgaldval.

A részletekeért olvassa el a Gyorskalauz a Windowshoz készult Micro Focus Vibe Desktop
alkalmazashoz és a Gyorskalauz a Machez késziilt Micro Focus Vibe Desktop alkalmazashoz cimi
dokumentumot.

Fajlok letoltése

A bejegyzésekhez tarsitott fajlokat letdltheti. Letdlthet egy fajlt, illetve letdltheti a bejegyzéshez
kapcsol6do dsszes fijlt is. A fajlok letdltése . zip fajl formajaban térténik.

+ Kilonallé fajlok letoltése”, 92. oldal

+ Az Osszes fajl letdltése”, 92. oldal

+ _Fajlok letdltése fajlmappabdl”, 93. oldal

Kulonallé fajlok letoltése

1 Keresse és nyissa meg a letdlteni kivant fajlt tartalmazo bejegyzést.
2 Kattintson a fajl mellett a Fajimiiveletek > A fajl letoltése Zip-fajlként lehetéségre.

Az Osszes fajl letoltése

1 Keresse és nyissa meg a letdlteni kivant fajlokat tartalmazé bejegyzést.

2 Kattintson a bejegyzésen beliili barmelyik fajl mellett a Fajimiiveletek > Az 6sszes fajl letoltése
lehetbségre.

—vagy—
Kattintson a Mellékletek fiilre, majd Az 6sszes fajl letoltése lehetbségre.
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Fajlok letoltése fajlmappabdl

1 Nyissa meg azt a mappat, ahova le szeretné télteni a fajlokat.

2 Jeldlje ki a letdltendd fajlokat, majd kattintson az Egyebek > Letdltés ZIP-csomagként
parancsra.

—vagy —

Kattintson a mappa cime melletti Beallitas ikonra '@' majd kattintson Az 6sszes fajl letoltése
ZIP-csomagként parancsra.

A fajlokhoz tartoz6 WebDAV URL-cim megkeresése

Amikor tudja egy fajl WebDAV URL-cimét, a fjlt kozvetlenll a szerkesztdalkalmazasbdl — példaul a
Microsoft Office hasznalataval — vagy kdzvetlenil a parancssorbdl is megnyithatja.

Fajl Webdav URL-jének megkeresése
1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyikben az a f3jl szerepel, amelynek Webdav URL-
cimét tudni szeretné.

2 (Feltételes lépés) Amennyiben melléklet az a fajl, amelyiknek WebDAV URL-cimét tudni
szeretné, kattintson a Mellékletek filre.

Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.
3 Kattintson a fajl mellett a Fajimiiveletek > Webdav URL parancsra.
Megjelenik a Webdav URL-cim lemasolhaté modon.
A fajlhoz tartozé WebDAV URL-cim birtokaban megadhatja az URL-t dokumentumszerkeszté

alkalmazasban is, példaul a Microsoft Office programban. Ennek végrehajtasaval kapcsolatban
Utmutatast az adott dokumentumszerkeszté dokumentacidja tartalmaz.

Megjegyzés hozzaadasa fajlhoz vagy fajlverziéhoz

Egy adott fajlhoz vagy fajlverziohoz célszer(i lehet megjegyzést fiizni. A fajlokhoz tartozo
megjegyzések kdzvetlenil a fajinév alatt jelennek meg a Mellékletek és a Fajlverziok lapon. A
fajlokhoz f(izott megjegyzések megkonnyithetik mas felhasznaldk szamara, hogy megnyitas nélkil is
pontosan tudjak, mit tartalmaz a fajlt. llyen modon az egyes fajlverziokat is konnyebb
megkuldnbdztetni egymastol.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyik a megjegyzéssel kiegésziteni kivant csatolt
fajlt vagy fajlverziét tartalmazza.

2 (Feltételes lépés) Amennyiben melléklet az a fajl, amelyikhez megjegyzést kivan fiizni,
kattintson a Mellékletek fiilre.

Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 Kattintson a megjegyzéssel kiegésziteni kivant fajl mellett a Fajimiiveletek > Fajl
megjegyzésének szerkesztése lehetGségre.

Megjelenik Megjegyzés flizése a fajlhoz lap.

4 Adja meg a hozzaadni kivant megjegyzeést, majd kattintson az OK lapra.
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A fajl allapotanak beallitasa

Ha egy fajlbol tobb verzié is van, célszerl lehet az egyes verzidkhoz allapotot beallitani, hogy
nyomon tudja kdvetni, melyik a hivatalos verzio, illetve mely verzidk csak vazlatok stb. A fajlokhoz a
Hivatalos, a Vazlat vagy az Elavult allapot tartozhat.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyik a beallitani kivant allapotu fajlt vagy fajlverziot
tartalmazza.
2 Kattintson a Fajlverziok filre.

3 Kattintson a beallitani kivant allapotu fajl mellett az Allapot oszlopban az aktudlis allapotra, majd
a fajlra vonatkozo6an bedllitani kivant allapotra.

Verzidkovetés hasznalata a fajlokhoz

Amikor egy fajlt médosit a Vibe rendszerben, a Vibe menti a fajl korabbi verziojat, és az egyszeri
visszakereshettség érdekében elérhetéveé teszi. Ez a Vibe rendszer Fajlok mappaiban tarolt fajlokra
és a mappabejegyzések mellékleteként mentett minden fajlra is érvényes.

+ _F3ajl uj valtozatanak létrehozasa”, 94. oldal

+ F3jl féverzioszamanak novelése”, 95. oldal

+ F3ajl korabban mentett verzidjanak elérése”, 95. oldal

+ Korabbi fajlverzidk el6léptetése aktualis verziéva”, 96. oldal

+ Fajl meglévd valtozatainak térlése”, 96. oldal

+ Verziok megengedett maximalis szamanak beallitasa”, 96. oldal

Fajl uj valtozatanak létrehozasa

Amikor médosit és ment egy fajlt, a Vibe Uj verzidt hoz létre a fajlbodl, a régi verziét pedig menti. A
fajlok szerkesztésével kapcsolatos tudnivalok: ,A webbongészén keresztil elért fajlok szerkesztése”,
91. oldal.

A mellékletekbdl vagy a Fajlok mappaban tarolt fajlbejegyzésekbdl hizassal is Iétrehozhato Uj verzid
a kovetkez6 részekben ismertetett médon:
+ Fajlbejegyzés mellékletének frissitése fajl huzasaval”, 94. oldal

+ _Fajlbejegyzés elsbdleges fajljanak frissitése fajl huzasaval”, 95. oldal

Fajlbejegyzés mellékletének frissitése fajl huzasaval

Meglévd bejegyzésmelléklet Uj verzidjanak létrehozasahoz az athuzott fajinak ugyanolyan neviinek
kell lennie, mint annak a meglévé bejegyzésmellékletnek, amelybdl Uj verziét kivan létrehozni.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyikben az a fajlbejegyzés szerepel, amelybdl U
verziot kivan létrehozni.

2 Kattintson a Mellékletek flilre, majd a Tobb fajlt fogd-és-vidd modszerrel tolthet fel
hivatkozasra.

3 Huzza a f3jlt az egyik helyrél, példaul az asztalrél a huzasi ablak mappaikonjara.

A dokumentumot a rendszer a meglévd bejegyzésmelléklet Uj verzidjaként adja hozza. A
régiebbi verzidk a bejegyzés Fajlverziok lapjan jelennek meg.
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Fajlbejegyzés elsédleges fajljanak frissitése fajl huzasaval

A Fajlok mappaban talalhaté meglévé fajl uj verzidjanak létrehozasahoz az athuzott fajinak
ugyanolyan neviinek kell lennie, mint annak a meglévé fajinak, amelybdl Uj verziét kivan Iétrehozni.
1 Keresse meg azt a mappat, ahova a fajl Uj verzigjat importalni kivanja.
A mappaban mar szerepelnie kell fajlbejegyzésként egy ugyanolyan nevii fajlnak.
2 Huzzon at egy fajlt barhonnan — mondjuk az asztalrél —, és eressze el a mappatertleten.
3 AFajlutkdzések parbeszédablak megjelenésekor kattintson a Fajlok verziozasa lehet6ségre.

A dokumentumot a rendszer a meglévé fajlbejegyzés Uj verzidjaként adja hozza. A régiebbi
verziok a bejegyzés Fajlverziok lapjan jelennek meg.

Fajl foverzidszamanak novelése

Alapértelmezés szerint a Vibe a fajlok Uj verzidjanak létrehozasakor az alverzié szamat noveli.
Példaul 1.0, 1.1, 1.2 stb. Lehetésége van a féjl legujabb verzidjahoz tartozé féverziéo szamanak
novelésére. Ebben az esetben példaul az 1.2-es verzidbdl 2.0-s verzié lesz.

Amennyiben a mappa a régi fajlverziok automatikus térlésére van bedllitva (ennek l1épéseit a Micro
Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladd felhasznaloi kézikbnyv)
.Managing Folders” (Mappak kezelése) fejezetének ,Automatically Deleting Minor File Versions That
Exceed the Allowed Maximum” (A megengedett maximalis szamot meghaladé alverzidk automatikus
torlése) cimi része ismerteti), a fajl verzidszamanak alverziérol féverzidra vald ndvelésével
elkerilhet6 a verzio torlése.

Fajl féverzidszamanak novelése:
1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyikben az a fajl szerepel, amelynek
féverzidszamat ndévelni szeretné.

2 (Feltételes lépés) Amennyiben melléklet az a fajl, amelyikre vonatkozdan névelni kivanja a
féverzio szamat, kattintson a Mellékletek fiilre.

Olyan fajlok csak a Fajlok mappakban szerepelhetnek, amelyek nem mellékletek.

3 Kattintson a novelni kivant féverzioju fajl mellett a Fajimiiveletek > A féverzio szamanak
novelése lehetéségre.

Megjelenik a Féverzié szamanak névelése lap.
4 Kattintson az OK gombra.

Fajl korabban mentett verzidjanak elérése

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyben az a fajl szerepel, amelyiknek korabbi
verziojat el szeretné érni.

2 Kattintson a Fajlverziok filre.

A bejegyzéshez tarsitott mindegyik fajl 6sszes korabban mentett verzioja forditott idérendi
sorrendben szerepel a felsorolasban. A Vibe rendszer megjeleniti az olyan informacidkat, mint
példaul a datumot, a fajlméretet, valamint hogy ki moédositotta a fajt.
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Korabbi fajlverzidk eldléptetése aktualis verzidva

A fajlok korabbi verzidjat el6léptetheti a legujabb verziéva. Az aktualis verzié a fajlbejegyzésben
szerepl6 f6 fajl. A tovabbi verzidk a féverzio alatt, a Fajlverziok lapon talalhatok.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, ahol a legujabb verziéva el6léptetni kivant fajlverzio
talalhato.
2 Kattintson a Bejegyzés el6zményei fllre.

3 Kattintson a legujabb verziova el6léptetni kivant fajlverzié mellett az El6léptetés legujabbnak
lehetéségre, majd az OK gombra.

A teljes bejegyzést is visszaallithatja egy korabbi verziéra (példaul a bejegyzés cimét és leirasat) az
itt ismertetett modon: ,Bejegyzés visszaallitasa korabbi verziéra”, 97. oldal.

Fajl meglévo valtozatainak torlése

FONTOS: A Vibe webhelyrdl torolt fajlok és fajlverzidok nem allithatok vissza.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyben az a fajl szerepel, amelyiknek korabbi
verziojat el szeretné érni.

2 Kattintson a Fajlverziok filre.

A bejegyzéshez tarsitott mindegyik fajl 6sszes korabban mentett verzidja forditott idérendi
sorrendben szerepel a felsorolasban. A Vibe rendszer megjeleniti az olyan informaciokat, mint
példaul a datumot, a fajiméretet, valamint hogy ki modositotta a fajlt.

3 Ha egyidejlileg tobb verziot kivan tordlni, valassza ki a térdlni kivant verzidkat, majd kattintson A
kijelolt verziok torlése gombra.

—vagy—
Egyetlen verzid tériéséhez kattintson a tordIni kivant verzié melletti Fajimiiveletek elemre, majd
kattintson A jelenlegi verzié torlése elemre.

4 Atdrlés jovahagyasahoz kattintson az OK gombra.

Verziok megengedett maximalis szamanak beallitasa

Amennyiben a felhasznalé mappa vagy munkaterilet tulajdonosa, beallithatja, hogy egy fajlhoz
legfeljebb hany verzié megengedett. Errél a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro
Focus Vibe 4.0.6 halado felhasznaloi kézikényv) Limiting File Versions for Folders and Workspaces
by Configuring Automatic Deletion (Fajlverziok korlatozasa mappaknal és munkaterileteknél az
automatikus torlés beallitasaval) cimi részében talal bévebb informaciot.

Bejegyzés elozményeinek megtekintése

A Micro Focus Vibe-webhely lehetéséget ad a bejegyzések elézményeinek megtekintésére.
Megnézheti a bejegyzés korabbi valtozatait, két verzié dsszehasonlitasaval lathatja, hogy milyen
valtoztatasokat torténtek, valamint visszaallithatja a bejegyzést egy korabbi verzidjara.

+ Bejegyzés korabbi verzidinak megtekintése”, 97. oldal

+ Bejegyzés verzidinak dsszevetése”, 97. oldal

+ _Bejegyzés visszaallitasa korabbi verziora”, 97. oldal
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Bejegyzés korabbi verziéinak megtekintése

Megtekintheti a bejegyzésre vonatkozé verzidinformaciokat, példaul hogy mikor hoztak létre, mikor
szerkesztették, illetve ki szerkesztette.

1 Keresse meg, majd nyissa meg azt a bejegyzést, amelynek korabbi verziéjat meg kivanja
tekinteni.
2 Kattintson a Bejegyzés el6zményei fllre.

A bejegyzés mindegyik verzidjanal lathatja a verziészamot, a bejegyzés médositasanak
datumat, a bejegyzést modosito felhasznaldt, valamint a médositas maédjat.

A bejegyzés datumara rakattintva megtekintheti, hogyan nézett ki a bejegyzés az adott napon.

Bejegyzés verzidinak osszevetése

Amikor egy bejegyzés két verzidjat 6sszehasonlitja, lathatja a bejegyzés Cim és Leiras szakaszaban

hozzaadott és torolt részeket. A bejegyzéshez csatolt fajlok tartalmanak 6ésszehasonlitasara nincs
lehetdség.
1 Keresse meg, majd nyissa meg a bejegyzést, ahol 6ssze kivanja vetni a két verziot.
2 Kattintson a Bejegyzés el6zményei fllre.
3 Valassza ki az 6sszevetni kivant két verziot, majd kattintson az Osszehasonlitas lehet6ségre.
A Vibe a hozzdadasokat zdld szinnek kiemelve, a torléseket athuzassal jeleniti meg.

Bejegyzés visszaallitasa korabbi verziéra

Amikor On vagy masik felhasznalé madosit egy bejegyzést a ,Mappabejegyzés modositasa”, 81.
oldal cimi részben leirtak szerint, a bejegyzés legujabb verzidja lathatoé a Vibe rendszerben.

Ha mar nem elégedett a bejegyzés legujabb verzidjaval, visszaallithatja egy korabbi verzidra.

1 Keresse és nyissa meg azt a bejegyzést, amelyet vissza kivan allitani egy korabbi verziéra.
2 Kattintson a Bejegyzés el6zményei fllre.

3 Keresse meg a visszaallitani kivant verziét, majd kattintson az El6léptetés legujabbnak
lehetbségre.

Megjelenik az El6léptetés legujabbnak lap. Megnézheti, hogyan néz ki a bejegyzésnek ez a
verzidja.
4 Az OK gombra kattintva a bejegyzésnek ezt a verzidjat teheti az aktualis verziéva.

Az el6zmények pontos rogzitése érdekében a visszaallitott verzid is megtartja a helyét a
Bejegyzés el6zményei listaban.

Jelentések eldallitasa egy mappabejegyzésrol

A Micro Focus Vibe rendszerben jelentéseket lehet generalni az egyes mappabejegyzésekrél. A
szlikséges jogosultsagok hianya esetén nem is jelenik meg ez a funkcio.

+ _Miveletjelentés generalasa”, 98. oldal

+ Munkafolyamatel6zmény-jelentések generalasa”, 98. oldal
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Miiveletjelentés generalasa

1

2

Lépjen annak a bejegyzésnek a mappajara, majd nyissa meg magat a megjegyzést is, amelyrél
mdveletjelentést szeretne generaini.

Kattintson a Jelentések > Miiveletjelentés parancsra a Bejegyzés eszkdztarban.

A Vibe ekkor megnyit egy tablazatot, amelyben lathatok a bejegyzésen végrehajtott miveletek.

A miveletjelentések az alabbi informaciokat tartalmazzak:

*

Felhasznalé: Azoknak a felhasznaldknak a neve, akik végeztek valamilyen tevékenységet a
bejegyzéssel.

Megjelenitések: Azt mutatja, hogy a felhasznal6 hanyszor nézte meg a bejegyzést.
Kiegészitések: A bejegyzést létrehozo felhasznaldt mutatja.
Médositasok: A bejegyzést médositéd felhasznalot mutatja.

Torlések: A bejegyzést t6rl6 felhasznaldt mutatja. Ez az oszlop csak azok a bejegyzéseket
tartalmazza, amelyeket térlésuket kdvetéen véglegesen is tordltek.

Ennek az informaciénak a beszerzéséhez a jelentést mappaszinten kell futtatnia a kovetkezd
részben leirtak szerint: ,Tevékenységjelentés létrehozasa egy mapparol”, 67. oldal.

Elézetes torlések: A bejegyzést t6rl6 felhasznalot mutatja. Ebben az oszlopban azok a
bejegyzések vannak, amelyeket téroltek ugyan, de még nem véglegesen.

Ennek az informacidnak a beszerzéséhez mappaszintjén kell futtatnia a jelentést (lasd:
,levékenységjelentés |étrehozasa egy mappardl”, 67. oldal), vagy meg kell néznie a bejegyzést
a Lomtar mappaban, a kdvetkezd részben leirt médon: ,Mappabejegyzések visszaallitédsa a
lomtarbdl”, 85. oldal.

Visszaallitasok: A bejegyzést visszaallito felhasznaldt mutatja.

Munkafolyamatel6zmény-jelentések generalasa

1

Lépjen annak a bejegyzésnek a mappajara, majd nyissa meg magat a megjegyzést is, amelyrél
jelentést szeretne generaini.

2 Kattintson a Jelentések > Munkafolyamat torténete parancsra a Bejegyzés eszkdztarban.

A Vibe ekkor megnyit egy Uj oldalt, amelyen a bejegyzés munkafolyamat-el6zményei lathatok.

A munkafolyamatel6zmény-jelentések az alabbi informacidkat tartalmazzak:

*

*

Esemény: A munkafolyamattal kapcsolatban végrehajtott miveletek sorrendjét mutatja.

Datum: Azt mutatja, hogy mikor médositottak a bejegyzést ennek a munkafolyamatnak a
kapcsan.

Moédositotta: Az a felhasznalo, aki a munkafolyamat kapcsan modositotta a bejegyzést.
Mivelet: A végrehajtott miiveletet mutatja.
Folyamat: Az eredeti munkafolyamat neve.

Parhuzamos munkafolyamatszal: Az ezzel a munkafolyamattal parhuzamos masik
munkafolyamatszal neve.

Allapot: A munkafolyamat allapota.
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YouTube-vide6k megjelenitése mappabejegyzésben

A Micro Focus Vibe lehetbvé teszi YouTube-videdk kdzzétételét a mappabejegyzésekben, illetve a
Vibe-webhely kdvetkezd helyein:

+ Munkaterulet vagy mappa védjegyzésében, a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide”
(Micro Focus Vibe 4.0.6 halado felhasznaléi kézikdnyv) Branding a Folder or Workspace (Mappa
vagy munkaterilet védjegyzése) cimi részében ismertetett modon.

+ A munkateruletek leirdsdban, az itt ismertetett médon: ,YouTube-videdk megjelenitése a
munkateruleten”, 56. oldal.

+ A mappak leirasaban, az itt ismertetett médon: ,YouTube-videdk megjelenitése mappaban”, 73.
oldal.

+ Kezddéoldalon, a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé
felhasznaldi kézikdnyv) Displaying YouTube Videos on a Landing Page (YouTube-videdk
megjelenitése kezdboldalon) cim(i részében ismertetett médon.

YouTube-videé mappabejegyzésben valé megjelenitéséhez tegye a kdvetkezét:

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol a YouTube-vide6t meg kivanja jeleniteni.

2 Kattintson a mappa cime melletti Beallitas '@' ikonra és a Mappa szerkesztése parancsra.
3 Kattintson az Ismertet6é csoportba, majd kattintson a Beszuras > Média lehet6ségre.
4 Az Altalanos lapon illessze be a kdzzétenni kivant YouTube-videdhoz tartozé URL-t.

5 A Méretek mez&kben ne valtoztasson, ha meg szeretné tartani az alapértelmezett YouTube-
méreteket.

6 A vide6é mappaban valé megjelenitéséhez kattintson az OK gombra.

Képek megjelenitése mappabejegyzésben

Ez a rész ismerteti, hogyan adhaté hozza kép a bejegyzések Leiras teriletéhez. A képek
bejegyzésekhez csatolasaval kapcsolatos tudnivaldk: ,Fajlok csatolasa mappabejegyzéshez”, 90.
oldal.

1 Nyissa meg azt a mappat, ahol a képet kdzzé kivanja tenni.

2 Hozzon létre Uj mappabejegyzést a Mappabejegyzés eszkoztar megfelel6 elemére kattintva. Ha
példaul a Blog mappaba kivan bejegyzést felvenni, kattintson az Uj blogbejegyzés elemre.

—-vagy-
Nyisson meg egy maddositani kivant meglévé mappat, majd kattintson a Bejegyzés eszkoztar
Médositas ikonjara.

Megjelenik a Bejegyzés lap.
3 Az Ismertetés csoporton belll kattintson a Beillesztés > Kép lehetéségre.

4 A megjelend parbeszédpanel segitségével tallézassal megtalalhatja, illetve athizhatja a
képfajlokat, kivalaszthatja a bejegyzéshez mellékletként mar hozzaadott képeket, valamint
egyeb megjelenitési tulajdonsagokat, példaul képszegélyt allithat be.

5 Miutan végzett a képtulajdonsagok megadasaval, kattintson az OK gombra.
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Mappabejegyzés értékelése

A Micro Focus Vibe rendszerben egy 6t csillagig terjedé értékelés (egy csillag a leggyengébb, 6t
csillag a legjobb bejegyzéseket jeldli) adhaté a mappabejegyzéseknek, amely még jobban
megkdonnyiti a bejegyzésben lévé informaciok minéségének megallapitasat.

1 Keresse meg és nyissa meg az értékelni kivant bejegyzést.

2 Kattintson a sajat értékelésének megfelel csillagra.

Ha példaul haromcsillagos értékelést kivan adni egy bejegyzésnek, kattintson a bal oldalrdl
szamitott harmadik csillagra.

A Vibe rendszer a csillagok jobb oldalan mutatja a bejegyzés atlagos értékelését, valamint hogy hany
felhasznalé értékelte a bejegyzést.

Egy-egy bejegyzést tetszés szerinti szamu alkalommal értékelhet, de a Vibe csak a legutdbbi
értékelést tartja nyilvan.

A bejegyzések megjelenitési stilusanak beallitasa

Lehet6sége van megadni, hogyan jelenjenek meg a Micro Focus Vibe-bejegyzései.

1 Kattintson a sajat hivatkozasként megjelenitett nevére a Vibe kezelbfellletének jobb felsé
sarkaban, majd kattintson a Személyes beallitasok ikonra
Megjelenik a Személyes beallitasok parbeszédpanel.

2 Vélassza a Bejegyzés megjelenitése legordild listabdl a kdvetkezd lehetdségek valamelyikét:

+ Megjelenités a tartalmi teriileten: (Alapértelmezés) Amikor rakattint egy bejegyzésre, a
Vibe a Tartalom teruleten jeleniti meg a bejegyzést.

Ez az alapértelmezett stilus.

+ Megjelenités parbeszédpanelen: Amikor rakattint egy bejegyzésre, a bejegyzés az
aktualis Vibe-lapon egy parbeszédpanelen jelenik meg.

3 Kattintson az OK gombra.

Mappabejegyzés nyomtatasa
A Micro Focus Vibe lehetévé teszi a mappabejegyzések tartalmanak nyomtatasat.
1 Nyissa meg a nyomtatni kivant bejegyzést.

2 Kattintson a Bejegyzés eszkdztar Nyomtatas ikonjara © .
3 Adja meg a nyomtatasi beallitasokat, majd kattintson a Nyomtatas gombra.
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Alternativ mappabejegyzés-tipusok engedélyezése

A Micro Focus Vibe rendszerben bedllithatja ugy a mappakat, hogy olyan tipusu bejegyzések
létrehozasat is lehetévé tegyék, amelyeket az adott mappatipusban alapesetben nem lehetne
Iétrehozni. Ha példaul azt szeretné, hogy a feladatai a Naptar mappajaban jelenjenek meg,
beallithatja ugy a Naptar mappat, hogy az engedélyezze a feladat tipusu bejegyzések létrehozasat.

Az alternativ mappabejegyzés-tipusok engedélyezésérél bévebben a ,Micro Focus Vibe 4.0.6
Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 halado felhasznaléi kézikdnyv) Enabling Alternate
Folder Entry Types (Alternativ mappabejegyzés-tipusok engedélyezése) cimi részében olvashat.

Egyéni mappabejegyzési lrlapok létrehozasa
A Micro Focus Vibe segitségével egyedi mappabejegyzési lirlapokat hozhat Iétre az adott

szervezetre és az Uzleti kdvetelményekre jellemzd mez8k megjelenitéséhez.

Az egyéni bejegyzési rlapok létrehozasardl a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro
Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaléi kézikényv) Designing Custom Folder Entry Forms (Egyéni
mappabejegyzési (rlapok tervezése) cim( része nyujt tovabbi informaciot.

Mappabejegyzések megjelenitése kezdolapon

Ha a munkaterlletet ugy allitja be, hogy kezddélappal rendelkezzen, a kezddlapot az adott
munkaterileten bellli bejegyzésekkel tolti fel.

A bejegyzések kezdblapokon valé megjelenitésérél a ,Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide”
(Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznal6i kézikdnyv) Adding Content to Your Landing Page
(Tartalom hozzaadéasa sajat kezd6laphoz) cim(i részében olvashat.
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A Hibaelharitas

A kdvetkezb részek utmutatast adnak a Micro Focus Vibe rendszer hasznalata soran esetleg
felmerilé nehézségekkel kapcsolatban:

+ Tullépte az adatkvétajat, és nem adhat hozza fajlokat vagy mellékleteket a Vibe-webhelyhez”,
103. oldal

+ _Nem lehet médositani a Vibe-jelszavat”, 104. oldal

+ AVibe kezel6felllete nem megfelelen jelenik meg”, 104. oldal

+ A tlkrozott mappak ismertetése”, 104. oldal

+ Tul sok bejelentkezés a WebDAV esetén”, 105. oldal

+ ,WebDAV-fantommappak”, 105. oldal

+ _Nem lehet megnyitni képeket a WebDAV-rol a Microsoft Office Picture Manager
alkalmazasban”, 105. oldal

+ ,Nem lehet fajlokat és mappakat athelyezni a WebDAV fellleten”, 106. oldal

+ A mobileszkdzzel kapcsolatos hibak elharitasa”, 106. oldal

Tullépte az adatkvotajat, és nem adhat hozza fajlokat
vagy mellékleteket a Vibe-webhelyhez

Probléma: Amikor megprobal fajlokat és mellékleteket hozzaadni a Micro Focus Vibe-webhelyhez,
akkor ezt nem tudja megtenni, mert tullépte az adatkvotat.

A korabban a lomtarba helyezett elemek térlésével eltavolithatja az adatkvétajaba beszamito
felesleges fajlokat és mellékleteket. Nem szamitanak bele az adatkvétajaba azok a munkateriletek,
mappdak és bejegyzések, amelyek nem tartalmaznak csatolt dokumentumokat.

FONTOS: A lomtarbdl torolt elemek nem allithaték helyre. Miel6tt toroine egy elemet a lomtarbdl,
gy6z8djon meg arrol, hogy valdban nincs mar sziksége az adott elemre a Vibe-webhelyen.

1 Keresse meg azt a mappat vagy munkatertletet, ahol a lomtarba helyezte azokat az elemeket,
amelyeket most tordlIni szeretne a Vibe-webhelyrél.

2 Kattintson a navigaciés savon a Lomtar ikonra juj.

3 Jeldlje ki a tordlni kivant elemet.

4 Kattintson a Torlés > OK gombra.
Ha tébbet meg szeretne tudni a lomtarbdl t6rolt elemekrdl, olvassa el a ,Micro Focus Vibe 4.0.6
Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 halad6 felhasznaldi kézikdnyv) Making Disk Space

Available by Deleting ltems from the Trash (Lemezterulet felszabaditdsa lomtarelemek torlésével)
cimi részét.

Az aktualis lemezteriilet-hasznalat adatainak megtekintésére vonatkozé informaciokért lasd a ,Micro
Focus Vibe 4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladd felhasznaloi kézikdnyv)
Viewing Your Data Quota (Adatkvéta megtekintése) cimi részét.
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Nem lehet médositani a Vibe-jelszavat

Probléma: Nem tudja megvaltoztatni a Micro Focus Vibe-jelszavat a kdvetkez6 szakaszban leirt
maodon: ,Profil médositasa”, 17. oldal.

Ha nem tudja modositani a Vibe-jelszavat, ennek valdszinil oka, hogy személyes adatait kiilsé
cimtarkiszolgalorol szinkronizalja. A sziikséges valtoztatasokkal kapcsolatban forduljon a Vibe
rendszergazdajahoz.

A Vibe kezelofelulete nem megfelel6en jelenik meg

Probléma: Ha korabbi verziorol tortént frissités utan fér hozza a Micro Focus Vibe 3 rendszerhez, a
Vibe kezelbfelllete nem megfeleléen jelenik meg.

Ha korabbi verziordl frissit a Vibe 3 verziora, ki kell Uritenie a bdngészé gyorsitotarat.

Példaul a Mozilla Firefox hasznalata esetén ehhez kattintson az Eszk6zok > Gyorsitotar torlése
parancsra a bongészé menisoraban.

Egyéb bdngészdk esetében az adott béngészd dokumentéciodja tartalmaz tajékoztatast a gyorsitotar
kitritésérol.

A tukrozott mappak ismertetése

Probléma: Nem biztos benne, hogy kivanja-e hasznalni a tlikr6z6tt mappakat, mert nem vilagos,
hogyan mikddnek.

A tikrézott mappa a Micro Focus Vibe rendszerben talalhaté olyan kényvtarmappa, amely
szinkronizalva van a Vibe rendszeren kivili rendszermeghajtén talalhaté mappaval. Amikor alapvetd
miveleteket (almappak vagy fajlok hozzaadasa, fajlok modositasa, mappak és fajlok toriése) a Vibe
kezeldfellletével, illetve a fajlhoz a meghajton hozzaférve hajt végre, a valtozas megjelenik a masik
fellleten. A tiikrozott fajlok hasznalatanak elénye, hogy egy meghajton talalhato fajlokon is
hasznalhatdk a Vibe rendszer eszkdzei, példaul a széveges keresés, a munkafolyamatok, illetve a
férumok (a bejegyzéshez a konyvtarmappaban hozza lehet szdéini).

A Vibe kétféle tipusu kulsé mappat tdmogat:

+ Fajlrendszerben talalhaté kdnyvtar
+ WebDAV protokollon keresztul elérhetéd mappa
A tikrozott fajlok hasznalatakor érdemes figyelembe venni a kdvetkez6 tippeket:
+ Amikor a rendszermappa elérési utjat megadja, a teljes (abszolut) elérési utat adja meg a
mappahoz.

+ Atlkrozott mappa létrehozasat kdvetéen az elérési it nem maodosithato, és a Vibe
kényvtarmappat nem allithatja be nem tlikr6zé6tt mappaként.

+ Az U] tikrozott mappa inicializalasahoz kattintson a Kezelés > Mappa médositasa parancsra, és
hasznalja a szinkronizalasi eszkdzt.

A tlkrézott mappa szinkronizalasanak modjaval kapcsolatos tovabbi tudnivaldk: ,,Synchronizing
a Mirrored Folder” (TUkrézo6tt mappa szinkronizalasa), Micro Focus Vibe 4.0.6 Advanced User
Guide (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaldi kézikdnyv).

+ A tukrozott mappakban talalhaté bejegyzésekhez ne csatoljon tovabbi fajlokat. A tovabbi
mellékletekkel kapcsolatos viselkedés nem kiszamithaté.
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A szinkronizalasra csak kézi milvelettel, a Vibe rendszer mentparancsaival kertilhet sor, a
szinkronizalas nem ltemezhetd.

+ Amikor a kiszolgalon tordl egy fajlt, a Vibe a teljes bejegyzést torli a kényvtarmappaban (nem
csupan a csatolt fajlt).

+ Almappak hozzdadasa vagy térlése a masik rendszerben is hozzaadja, illetve torli az
almappakat. Aimappa torlésekor annak teljes tartalmat is torli mindkét rendszerben.

A Tukrozott fajlok tipusti mappakkal kapcsolatban tovabbi tudnivaldkat a ,Micro Focus Vibe
4.0.6 Advanced User Guide” (Micro Focus Vibe 4.0.6 haladé felhasznaloi kézikényv) Working
with Mirrored Folders (A tikrozott mappakkal végezhetd miiveletek) cimi része tartalmaz.

Tul sok bejelentkezés a WebDAV esetén

Probléma: A WebDAV hasznalatakor t6bbszér meg kell adnia a Micro Focus Vibe-felhasznalonevét
és -jelszavat.

Ez a WebDAV elvart viselkedése. A WebDAV hasznalatdhoz minden alkalommal be kell jelentkeznie,
amikor megnyit egy masik programot (példaul a webbdngészét és a Vibe-ot). A fajl megnyitdsahoz a
rendszer Ujbdli bejelentkezést kérhet.

Windows-hitelesités hasznalatakor ez a probléma nem tapasztalhaté.

WebDAV-fantommappak

Probléma: Amikor a Micro Focus Vibe hasznalataval nyit meg egy WebDAV-mappat, el6fordulhat,
hogy egy nem létez6 almappara (fantommappara) mutato hivatkozas lathaté. A fantommappara
mutatoé hivatkozasra kattintva visszatér az aktualis mappahoz (tehat nincs hatasa).

Ezt a hibat a WebDAV és a Windows Intéz8 kézotti kapcsolat okozza. A hiba nem fordul elé
rendszeresen, és nincs ra Vibe-megoldas. Egyszerlien hagyja figyelmen kivil a fantommappakat, ha
talalkozik velik.

Nem lehet megnyitni képeket a WebDAV-rél a
Microsoft Office Picture Manager alkalmazasban

Probléma: Amikor képeket prébal meg a WebDAV-rol a Microsoft Office Picture Manager
alkalmazasban megnyitni, az alabbi hibalzenet jelenik meg:

A Picture Manager nem tudja megnyitni az interneten keresztiil azokat a képeket,
amelyek nem Windows SharePoint Services képtarbdl szirmaznak. Adjon meg érvényes
képtarat, majd prébadlkozzon Gjra.

Ez az lizenet azért jelenik meg, mert a Microsoft Office Picture Manager nem tamogatja a szokasos
WebDAV protokollt.
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A probléma kerllé megoldasa:

1 Masolja a képfajlt a helyi gépre, majd nyissa meg a fajlt egy tetszéleges fényképnézegetdvel.

Nem lehet fajlokat és mappakat athelyezni a WebDAV
feluleten

Probléma: Nem lehet fajlokat athuzni vagy masképpen athelyezni egyik mappabdl a masikba a
WebDAV fellleten.

A Micro Focus Vibe altal nem tamogatott a fajlok és mappak athelyezése a WebDAV fellileten. A
fajlok és mappak athelyezéséhez a Vibe-ban a szokasos Vibe-felliletet kell hasznalni az alabbi
szakaszokban ismertetett médon: ,Mappa athelyezése”, 66. oldal és ,Mappabejegyzés athelyezése”,
82. oldal.

A mobileszkozzel kapcsolatos hibak elharitasa

A kovetkez6 részek Utmutatast adnak a Micro Focus Vibe rendszer mobileszkozrél vald elérése
soran esetleg felmeruld nehézségekkel kapcsolatban:

+ A Dbdngész6 nem iranyit at automatikusan a mobilos kezeléfellletre”, 106. oldal

+ _Nem lehet YouTube-videdkat nézni a mobileszk6zon”, 106. oldal

A bongészd6 nem iranyit at automatikusan a mobilos
kezelofellletre

Probléma: Ha a Vibe rendszert mobileszkdzérdl éri el, akkor a Vibe mobilos kezelbfelllete helyett a
szokasos Vibe-fellilet jelenik meg. Mivel a szokasos Vibe-felllet nincs a mobileszk6zokhéz
optimalizalva, ez megnehezitheti teendbi elvégzését a Vibe rendszerben.

Néhany mobilos bongészé nem iranyit at automatikusan a Vibe mobilos kezel6fellletére.
Ezt a problémat megoldhatja a Vibe mobilos kezeléfellletének manualis elérésével a mobileszkdzon:

1 Inditson el egy bongészét a mobileszkdzén.

2 Adja meg a Vibe-webhely URL-cimét a /mobile rész hozzaflizésével.
Példa: http://gazdagép/mobile.
Megijelenik a Vibe mobilos kezel6fellilete.

Nem lehet YouTube-videdkat nézni a mobileszkozon

Probléma: Nem tudja megnézni a YouTube-videdkat, amikor mobileszkdzrél, példaul BlackBerry
készulékrdl éri el a Vibe-ot.
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Ha a Vibe mobileszk6zrél vald elérésekor nem tudja megnézni a YouTube-videdkat, az eszkdz
valészinileg nincs megfeleléen beallitva. A probléma kijavitasa:

1 Inditson el egy webbodngészét, majd nyissa meg a YouTube mobilos kezel&feluletét (http:/
m.youtube.com).

2 Kattintson az oldal aljan talalhaté Sugoé hivatkozasra.

3 Kodvesse az eszkdzre vonatkozé utasitasokat a YouTube Mobile optimalizalasahoz.
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