Aplikacja Micro Focus Filr Mobile — Szybki start

Czerwiec 2018 .

Szybki start

System Micro Focus Filr zapewnia fatwy dostep do wszystkich plikéw i folderéw z poziomu aplikacji na komputerze,
przegladarki internetowej lub urzgdzenia przeno$nego. Umozliwia ponadto wspotprace przez wspotdzielenie plikéw i folderow
z innymi uzytkownikami. Wiecej ogélnych informacji na temat systemu Micro Focus Filr zawiera rozdziat ,Informacje o
systemie Filr” w dokumencie Filr 3.0: Podrecznik dostepu uzytkownika (https://www.novell.com/documentation/filr-3/filr-user-
access/data/bookinfo.html).

W niniejszym dokumencie Szybki start wyjasniono, jak korzystaé z systemu Filr z poziomu urzgdzenia przenos$nego.
Poza urzadzeniem przenosnym, dostep do systemu Novell Filr mozna tez uzyskac:
* Z przegladarki internetowej na stacji roboczej, w sposob opisany w dokumencie Filr 3.0: Podrecznik dostepu
uzytkownika (https://www.novell.com/documentation/filr-3/filr-user-access/data/bookinfo.html).
+ Z aplikacji komputerowej, w sposob opisany w nastepujgcych podrecznikach:

* Linux: Podrecznik aplikacji Filr Desktop dla systemu Linux (https://www.novell.com/documentation/filr-3/filr-
desktop-linux/data/bookinfo.html)

* Mac: Podrecznik aplikacji Filr Desktop dla komputeréw Mac (https://www.novell.com/documentation/filr-3/filr-
desktop-mac/data/bookinfo.html)

+ Windows: Podrecznik aplikacji Filr Desktop dla systemu Windows (https://www.novell.com/documentation/filr-3/filr-
desktop/data/bookinfo.html)

Dostep do systemu Micro Focus Filr mozesz uzyskac¢ z obstugiwanego urzgdzenia przeno$nego. Pamietaj, ze dostep do
witryny Filr za posrednictwem aplikacji moze zosta¢ dezaktywowany przez administratora systemu Filr. Jesli nie mozesz
uzyskac¢ dostepu do witryny Filr za posrednictwem aplikacji, skontaktuj sie z administratorem systemu Filr.

+ Telefony z systemem Windows Phone w wersjach 8.0 i
8.1

Tablety z systemem Windows nie sg obecnie
obstugiwane.

Obstugiwane urzadzenia przenosne

Aplikacja Micro Focus Filr jest obstugiwana na
nastepujgcych urzgdzeniach przenosnych:

+ Telefony i tablety z systemem iOS (i0S 10.x i 11.x) + Tablety BlackBerry PlayBook i telefony BlackBerry Z10

Rodzima aplikacja jest dostepna do bezptatnego
pobrania w sklepie Apple App Store.

+ Telefony i tablety z systemem Android 4.4 lub
nowszym

Rodzima aplikacja jest dostepna do bezptatnego

Rodzima aplikacja jest dostepna w sklepie BlackBerry
World.

W niniejszym dokumencie procedury dla urzadzen
BlackBerry sg takie same jak dla urzgdzen z
systemem Android.

pobrania w sklepie z aplikacjami Google Play, sklepie
Amazon Appstore for Android oraz na platformie
Samsung Knox.

Uzyskiwanie dostepu do systemu Filr za posrednictwem
przegladarki internetowej na urzgdzeniu przenosnym nie
jest obstugiwane. Zamiast tego nalezy pobrac aplikacje Filr
Mobile zgodng z uzywanym urzgdzeniem przeno$nym.
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Obstugiwane jezyki

Domysiny jezyk wyswietlania interfejsu aplikacji Filr Mobile
jest definiowany przez jezyk ustawiony na urzgdzeniu
przenosnym, na ktérym jest uruchomiona aplikacja. Jesli
jezyk ustawiony na urzadzeniu nie jest obstugiwany,
aplikacja jest wyswietlana w jezyku angielskim.

Aplikacja Filr Mobile obstuguje nastepujgce jezyki:

¢ Czeski

¢ Chinski (uproszczony)
¢ Chinski (tradycyjny)
+ Dunski

+ Niderlandzki

+ Angielski

+ Finski

+ Francuski

+ Niemiecki

+ Wegierski

+ Wioski

+ Japonski

+ Polski

+ Portugalski (Brazylia)
+ Rosyjski

+ Hiszpanski

* Szwedzki

Integracja z aplikacja Pliki (tylko w systemie
i0S)

Pliki systemu Filr mozna przeglada¢ za pomocg aplikaciji
Pliki na urzadzeniach z systemem iOS 11 lub nowszym. W
aplikacji Pliki na plikach systemu Filr mozna wykonywaé
rézne operacje, takie jak przegladanie plikéw, kopiowanie,
wklejanie itd.

Obstuga wyswietlania plikéw

Aplikacja Filr Mobile umozliwia wyswietlanie wigkszosci
plikébw w samej aplikacji. W zaleznosci od rozmiaru i typu
pliku moze zaj$¢ koniecznosc otwarcia go w aplikacji innej
firmy lub moze sie pojawi¢ ostrzezenie przed
wyswietleniem pliku w aplikacji Filr.

+ Pliki, ktérych nie mozna wyswietla¢ w aplikacji Filr” na
stronie 2

+ Pliki, przed wyswietleniem ktérych jest wySwietlane
ostrzezenie” na stronie 2

PLIKI, KTORYCH NIE MOZNA WYSWIETLAC W APLIKACJI
FILR

W aplikaciji Filr nie mozna wyswietla¢ plikdw nastepujacych
typdw, ktére sg wieksze niz 20 MB w przypadku urzgdzeh z
systemem iOS i wieksze niz 2 MB w przypadku urzadzeh z
systemem Android:

+ Pliki tekstowe (takie jak TXT , ODT, PDF itd.)
+ Pliki HTML

Aby wyswietli¢ te pliki, nalezy otworzy¢ je w aplikacji innej
firmy (zobacz ,Edytowanie lub wy$wietlanie pliku z systemu
Filr w innej aplikacji” na stronie 12).

PLIKI, PRZED WYSWIETLENIEM KTORYCH JEST
WYSWIETLANE OSTRZEZENIE

Poniewaz wyswietlenie pliku w systemie Filr powoduje
zuzycie danych (w przypadku korzystania z ustug operatora
sieci komoérkowej), proba wyswietlenia pliku o rozmiarze
wiekszym niz 5 MB powoduje pojawienie sie ostrzezenia.

W przypadku potaczenia z siecig Wi-Fi pojawia sie
ostrzezenie przy probie wyswietlenia pliku o rozmiarze
ponad 50 MB na urzgdzeniach z systemem iOS, poniewaz
proces ten moze by¢ czasochtonny.

Wprowadzenie

+ Instalowanie aplikacji’ na stronie 2
+ ,Nawigzywanie potgczenia z witryng Filr” na stronie 2

+ _Modyfikowanie ustawien konfiguracji witryny Filr” na
stronie 3

INSTALOWANIE APLIKACJI

Pobierz aplikacje Filr Mobile ze sklepu odpowiedniego dla

uzywanego urzadzenia przenosnego. (Lista obstugiwanych
urzadzen — zobacz ,Obstugiwane urzgdzenia przenosne”
na stronie 1). Aby znalez¢ aplikacje, wyszukaj nazwe Micro
Focus Filr.

NAWIAZYWANIE POLACZENIA Z WITRYNA FILR

Wykonaj nastepujgce czynnosci, aby zalogowac sie do
serwera Filr. Jesli administrator systemu Filr wigczyt
uwierzytelnianie wieloczynnikowe, otrzymasz monit o
podanie danych dodatkowego uwierzytelniania oprocz
danych typowego uwierzytelniania bazujgcego na nazwie
uzytkownika i hasle. Zobacz ,Using Multi-Factor Advanced
Authentication with Filr” (Uzywanie wieloczynnikowego
uwierzytelniania Advanced Authentication z systemem Filr)
w dokumencie Maintenance Best Practices Guide (https://


https://www.novell.com/documentation/filr-3/filr-bp-maint/data/bookinfo.html

www.novell.com/documentation/filr-3/filr-bp-maint/data/
bookinfo.html) (Przewodnik po najwazniejszych
wskazdéwkach konserwaciji).

1 Uruchom aplikacje Filr Mobile na urzgdzeniu z
systemem iOS, Android lub Windows.

2 Urzadzenia z systemem Android: Zaakceptuj
umowe licencyjng aplikaciji Filr.

3 Na stronie logowania podaj nastepujace informacje:

Identyfikator uzytkownika. Podaj nazwe, ktorej
uzywasz do logowania sie do witryny Filr.

Hasto. Podaj hasto, ktérego uzywasz do logowania sie
do witryny Filr.

Zapisz hasto. Wybierz te opcje, jesli chcesz
przechowac¢ hasto bezpiecznie na urzgdzeniu, tak aby
mozna byto logowac sie automatycznie do witryny Filr
po uruchomieniu aplikacji. (Ta opcja moze by¢
wytgczona przez administratora systemu Filr).

Serwer. Podaj adres URL witryny Filr. Na przykfad
https://witryna Filr.com.

Aby mozna byto taczy¢ sie z serwerem z urzagdzenia
przenosnego, na serwerze musi by¢ skonfigurowane
bezpieczne potgczenie HTTP (HTTPS).

4 Stuknij opcje Zaloguj.

Zostanie wyswietlona strona domowa.
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MODYFIKOWANIE USTAWIEN KONFIGURACJI WITRYNY
FILR

Aby zmodyfikowaé ustawienia konfiguracji witryny Filr po
skonfigurowaniu jej w aplikacji Filr, wyloguj sie z aplikac;ji i
zaloguj sie ponownie, uzywajgc innych ustawien
konfiguracji. Mozesz na przyktad zmodyfikowaé nazwe
uzytkownika, hasto i adres URL serwera.

Aby dowiedzie¢ sie, jak sie wylogowac, zobacz
~Wylogowywanie” na stronie 20.

Przechodzenie do strony domowej aplikacji

Z kazdego miejsca w aplikacji Filr mozesz z tatwoscig
przejs¢ do strony domowe;.

1 Jedli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij

ikone , w systemie Android stuknij ikone , aw
systemie Windows stuknij ikone @).

Zostanie wyswietlona strona domowa.
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Wyszukiwanie w aplikacji

Podczas wyszukiwania w systemie Filr przeszukiwana jest
nastepujgca zawartosc:

+ Nazwy folderow
+ Nazwy i zawartos¢ plikéw

+ Komentarze do plikéw (jesli komentowanie jest
wigczone)

+ Foldery sieciowe

Domysinie sg przeszukiwane nazwy plikéw. W
zaleznosci od ustawien konfiguracji okreslonych przez
administratora systemu Filr moze tez by¢
przeszukiwana zawartosc¢ plikow.

Jesli masz prawa do wyswietlania pliku, ale nie masz praw
do wyswietlania folderu, w ktérym ten plik sie znajduje, plik
nie zostanie uwzgledniony w wynikach wyszukiwania.

W trybie offline nie jest przeszukiwana zawartos¢
pobranych plikow z sekcji Pobrane. Sg natomiast
przeszukiwane nazwy plikéw, komentarze oraz informacje
o autorze.



Aplikacja Micro Focus Filr umozliwia wyszukiwanie
elementéw zarowno w okreslonym folderze, jak i w calej
witrynie.

+ ,Wyszukiwanie w folderze” na stronie 4

+ ,Wyszukiwanie globalne” na stronie 4

WYSZUKIWANIE W FOLDERZE

1 Przejdz do folderu, ktéry chcesz przeszukac.

2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij ikone
Wyszukaj' .
Urzadzenia z systemem Android: Stuknij ikone
Wyszukaj Q, obok nazwy folderu.
Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij ikone
Wyszukaj@.

3 Wybierz jedng z nastepujgcych opcji wyszukiwania:

+ Biezacy folder. Umozliwia wyszukanie plikow
jedynie w biezgcym folderze. Podfoldery nie sg
uwzgledniane. Jest to ustawienie domysine.

+ Uwzglednij podfoldery. Umozliwia wyszukanie
plikéw w biezgcym folderze i jego podfolderach.

4 Urzadzenia z systemem iOS lub Android: Zacznij
wpisywacé wyrazy lub frazy, ktére chcesz znalez¢.

Wyniki wyszukiwania sg wy$wietlane w trakcie pisania.

Urzadzenia z systemem Windows: Podaj wyraz lub
fraze do wyszukania, a nastepnie nacisnij klawisz
Enter.

System Filr obstuguje wiele wyrazen regularnych i
operatoréw, za pomocg ktérych mozna uscislac
wyszukiwanie. Aby uzyska¢ wiecej informaciji, zobacz
,Obstugiwane operatory i wyrazenia regularne
wyszukiwania” w dokumencie Filr 3.4: Podrecznik
dostepu uzytkownika,Obstugiwane operatory i
wyrazenia regularne wyszukiwania” w dokumencie Filr
3.4: Podrecznik dostepu uzytkownika.

Podczas wyszukiwania w sekcji Pobrane obstugiwane
sg jedynie wyrazenia regularne z operatorem * i ?.

WYSZUKIWANIE GLOBALNE

W trakcie wyszukiwania globalnego sg przeszukiwane
wszystkie elementy witryny Filr, do ktérych masz dostep.

Aby przeprowadzi¢ wyszukiwanie globalne na urzgdzeniu
przenosnym:

1 Jesli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczagtek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).
2 Urzadzenia z systemem iOS lub Android: Stuknij

opcje Wyszukaj E
Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij ikone
Wyszukaj@.

3 Urzadzenia z systemem iOS lub Android: Zacznij
wpisywac wyrazy lub frazy, ktére chcesz znalez¢.
Wyniki wyszukiwania sg wy$wietlane w trakcie pisania.

Urzadzenia z systemem Windows: Podaj wyraz lub
fraze do wyszukania, a nastepnie nacisnij klawisz
Enter.

System Filr obstuguje wiele wyrazen regularnych i
operatorow, za pomocg ktérych mozna uscislaé
wyszukiwanie. Aby uzyska¢ wiecej informacji, zobacz
~,Obstugiwane operatory i wyrazenia regularne
wyszukiwania” w dokumencie Filr 3.4: Podrecznik
dostepu uzytkownika,Obstugiwane operatory i
wyrazenia regularne wyszukiwania” w dokumencie Filr
3.4: Podrecznik dostepu uzytkownika.

Aby uzyskac¢ informacje o sposobie wyszukiwania w
aplikacji Filr Web, zobacz ,Wyszukiwanie informacji” w
dokumencie Filr 3.4: Podrecznik dostepu uzytkownika.

Uzyskiwanie dostepu do plikéw osobistych
(Moje pliki)

Wszystkie osobiste pliki i foldery sg przechowywane w
jednej wygodnej lokalizacji.

Obszar plikdw osobistych (Moje pliki) zawiera pliki
przekazane do witryny Filr, a takze inne pliki osobiste
powigzane z Twoim katalogiem domowym na serwerze
sieciowym.

Aby uzyskac¢ dostep do obszaru Moje pliki na urzadzeniu
przenosnym:

1 Jedli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).
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2 Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje
Kolekcje.
3 Stuknij opcje Moje pliki.
4 Stuknij pojedynczy plik, aby go wyswietli¢.
Jesli plik nie zostanie wyswietlony:
+ Urzgdzenie moze nie obstugiwac typu pliku.
Lub
+ Plik moze by¢ zbyt duzy, aby mozna byto
wyswietli¢ go w aplikac;ji Filr. Aby uzyskac¢ wiecej
informacji, zobacz ,Obstuga wyswietlania plikow”
na stronie 2.
Aby dowiedzie¢ sig, jak otworzy¢ plik w innej aplikacji,
zobacz ,Edytowanie lub wyswietlanie pliku z systemu
Filr w innej aplikacji” na stronie 12.

Aby dowiedzie¢ sig, jak uzyskaé dostep do obszaru Moje
pliki z poziomu aplikacji Filr Web, zobacz ,Uzyskiwanie
dostepu do osobistych plikow i folderéw (Moje pliki)” w
dokumencie Filr 3.4: Podrecznik dostepu uzytkownika.

Uzyskiwanie dostepu do wspoétdzielonych
plikow i folderéw

Pliki i foldery, ktére wspétdzielisz z innymi uzytkownikami,
sg przechowywane w jednej wygodnej lokalizaciji. Pliki i
foldery, ktore wspotdzielg z Tobg inni uzytkownicy, sg
przechowywane w innej lokalizacji.

Aby wyswietli¢ pliki i foldery, ktére wspétdzielg z Tobg inni
uzytkownicy:

1 Jesli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).
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2 Urzadzenia z systemem iOS lub Android: Stuknij
karte rozwijana.
Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje
Kolekcje.

3 Stuknij opcje Wspotdzielone ze mna .

Elementy wspodtdzielone z Tobg zostang wyswietlone

w kolejnosci ich wspétdzielenia, przy czym najnowsze

bedag wyswietlane jako pierwsze.

Wraz ze wspotdzielonymi elementami sg wyswietlane

informacje na temat udziatéw (miedzy innymi dane

uzytkownika wspodtdzielgcego element, data i godzina

wspoétdzielenia oraz wszelkie zwigzane z tym udziatem

uwagi).

4 Stuknij pojedynczy plik, aby go wyswietlic.
Jesli plik nie zostanie wyswietlony:
+ Urzadzenie moze nie obstugiwac typu pliku.
Lub
+ Plik moze by¢ zbyt duzy, aby mozna byto

wyswietli¢ go w aplikacji Filr. Aby uzyskac¢ wiecej
informacji, zobacz ,Obstuga wyswietlania plikow”
na stronie 2.

Aby dowiedzie¢ sig, jak otworzy¢ plik w innej aplikaciji,

zobacz ,Edytowanie lub wyswietlanie pliku z systemu

Filr w innej aplikacji” na stronie 12.

Aby wyswietli¢ pliki i foldery, ktére Ty wspotdzielisz z innymi
uzytkownikami:

1 Jedli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).



Julia Chavez

i

Moje pliki

Inwi Sales_Enablement.docx

" o Qo

2 Urzadzenia z systemem iOS lub Android: Stuknij
karte rozwijana.

Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje
Kolekcje.

3 Stuknij opcje Wspotdzielone przeze mnie @
4 Stuknij pojedynczy plik, aby go wyswietlic.
Jesli plik nie zostanie wySwietlony:
+ Urzadzenie moze nie obstugiwac typu pliku.
Lub

+ Plik moze by¢ zbyt duzy, aby mozna byto
wyswietli¢ go w aplikacji Filr. Aby uzyskac wiecej
informacji, zobacz ,Obstuga wyswietlania plikow”
na stronie 2.

Aby dowiedzie¢ sie, jak otworzy¢ plik w innej aplikaciji,
zobacz ,Edytowanie lub wyswietlanie pliku z systemu
Filr w innej aplikacji” na stronie 12.

Aby dowiedzie¢ sig, jak uzyskaé dostep do
wspoétdzielonych plikow i folderéw z poziomu aplikaciji Filr
Web, zobacz ,Uzyskiwanie dostepu do wspotdzielonych
plikow i folderéw” w dokumencie Filr 3.4: Podrecznik
dostepu uzytkownika.

Uzyskiwanie dostepu do plikéw i folderow w
systemie plikow organizacji (folderéow
sieciowych)

Foldery sieciowe to foldery i pliki w systemie plikow
organizacji. Mogg to by¢ pliki w katalogu domowym, pliki na
dysku zmapowanym oraz pliki na serwerze zdalnym. Filr
zapewnia przezroczysty dostep do tych plikéw, bez

wzgledu na ich lokalizacje. Pliki sieciowe, do ktérych masz
dostep za posrednictwem systemu Filr, sg definiowane
przez administratora systemu Filr.

W zaleznosci od ustawien konfiguracji okreslonych przez
administratora systemu, pliki w folderach sieciowych moga,
ale nie muszg by¢ w petni indeksowane i mozliwe do
wyszukiwania w systemie Filr.

Administrator systemu Filr moze nie zezwoli¢ na dostep do
folderéw sieciowych z poziomu aplikacji Filr Mobile. Jesli
nie masz dostepu do folderow sieciowych, do ktérych
zwykle masz dostep, oznacza to, ze administrator wytaczyt
te funkcje.

Aby uzyskac¢ dostep do folderéw sieciowych na urzgdzeniu
przenosnym:

1 Jesli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczagtek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).
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2 Urzadzenia z systemem iOS lub Android: Stuknij
karte rozwijana.

Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje
Kolekcje.

3 Stuknij opcje Foldery sieciowe .

Aby dowiedzie¢ sie, jak uzyskaé dostep do folderow
sieciowych z aplikacji Filr Web, zobacz ,,Uzyskiwanie
dostepu do plikow i folderéw w systemie plikow organizaciji
(Foldery sieciowe)” w dokumencie Filr 3.4: Podrecznik
dostepu uzytkownika.



Uzyskiwanie dostepu do publicznych plikow i
folderéw

Pliki publiczne to pliki wspotdzielone publicznie. Mozliwos¢
udostepniania plikow i folderéw publicznie musi zosta¢
wigczona przez administratora systemu Filr.

1 Jedli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).
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2 Urzadzenia z systemem iOS lub Android: Stuknij
karte rozwijana.

Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje
Kolekcje.

3 Stuknij opcje Publiczne |eitd.

Elementy wspodtdzielone z ogétem publicznym zostang
wyswietlone w kolejnosci ich wspotdzielenia, przy
czym najnowsze bedg wyswietlane jako pierwsze.

Wraz ze wspétdzielonymi elementami sg wyswietlane
informacje na temat udziatéw: dane uzytkownika
wspotdzielgcego element, data i godzina
wspoétdzielenia oraz wszelkie zwigzane z tym udziatem
notatki.
4 Stuknij pojedynczy plik, aby go wyswietli¢.

Jesli plik nie zostanie wyswietlony:

+ Urzadzenie moze nie obstugiwac typu pliku.

Lub

+ Plik moze byc¢ zbyt duzy, aby mozna byto
wyswietli¢ go w aplikacji Filr. Aby uzyskac¢ wiecej
informacji, zobacz ,Obstuga wyswietlania plikow”
na stronie 2.

Aby dowiedzie¢ sig, jak otworzy¢ plik w innej aplikaciji,
zobacz ,Edytowanie lub wyswietlanie pliku z systemu
Filr w innej aplikacji” na stronie 12.

Wspoétdzielenie plikéw i folderéw

UWAGA: Ta funkcja nie jest obecnie dostepna w systemie
Windows Phone.

System Filr zapewnia kilka metod udostepniania plikow i
folderéw innym uzytkownikom. Wybrany sposéb
udostepniania plikow moze zaleze¢ od wielu czynnikow,
miedzy innymi od poufnosci wspotdzielonych informacji lub
waznosci informacji dla okreslonych oséb.

+ Wspéldzielenie z indywidualnymi uzytkownikami
lub grupami. Wspdétdzielenie umozliwia
udostepnianie plikdw i folderéw okreslonym
uzytkownikom i grupom wewnetrznie w organizaciji lub
okreslonym uzytkownikom zewnetrznym (spoza
organizacji). Gdy wspotdzielisz plik lub folder,
przypisujesz tez jedno z praw wspoétdzielonego
dostepu zdefiniowanych w czesci ,Omodwienie praw
wspotdzielonego dostepu” w dokumencie Filr 3.4:
Podrecznik dostepu uzytkownika.

Wspotdzielenie z okre$lonymi uzytkownikami i
grupami zapewnia najwiekszy poziom zabezpieczen
plikow i folderéw. Uzytkownicy otrzymujg
powiadomienie o wspétdzielonym elemencie, a
element zostaje wyswietlony w ich obszarach
Wspotdzielone ze mna.

Aby uzyskac¢ wiecej informaciji, zobacz
~Wspotdzielenie plikow i folderéw” w dokumencie Filr
3.4: Podrecznik dostepu uzytkownika.

+ Rozpowszechnianie tgcza pliku. Mozesz
rozpowszechni¢ tgcze (adres URL) do pliku. Gdy
rozpowszechnisz tgcze pliku, kazda osoba
dysponujgca tym fgczem moze uzyskaé¢ dostep do
pliku. Plik nie jest jednak wyswietlany w obszarze
Publiczne, wiec aby go wyswietli¢, uzytkownicy muszag
mieé bezposredni dostep do fgcza.

Aby uzyskac¢ informacje na temat rozpowszechniania
tacza pliku, zobacz ,Rozpowszechnianie tgcza do
pliku” w dokumencie Filr 3.4: Podrecznik dostepu
uzytkownika.



+ Wspéldzielenie publiczne. Gdy wspoétdzielisz
element publicznie, kazda osoba dysponujgca tgczem
do witryny Filr moze wyswietli¢ plik w obszarze
Publiczne.

Dostep. Przyznaj uzytkownikowi lub grupie jedno
z nastepujgcych praw wspétdzielonego dostepu:

+ Przegladajacy. Uzytkownicy mogag

wykonywaé nastepujgce czynno$ci:
Aby uzyska¢ informacje na temat publicznego R
wspotdzielenia plikéw i folderdéw, zobacz
»Wspotdzielenie plikdw i folderéw” w dokumencie Filr
3.4: Podrecznik dostepu uzytkownika.

Wspaétdzielone foldery: wyswietlanie
+ Wspotdzielone podfoldery:
wyswietlanie

Pliki i foldery mozna wspotdzieli¢ bezposrednio z aplikacji * Pliki w folderach i podfolderach:

Filr Mobile. wyswietlanie i odczytywanie

+ Edytor. Uzytkownicy mogg wykonywac

1 Przejdz do lokalizacji zawierajgcej plik lub folder, ktéry . o
nastepujgce czynnosci:

chcesz wspdétdzieli¢ lub dla ktérego chcesz

zmodyfikowa¢ ustawienia wspétdzielenia. + Wspoldzielone foldery: wyswietlanie

2 Urzadzenia z systemem i0S: Stuknij ikone informacji + Wspotdzielone podfoldery:
i/ obok nazwy pliku lub folderu. wyswietlanie
Urzadzenia z systemem Android: Stuknij ikone + Pliki w folderach i podfolderach:

wys$wietlanie, odczytywanie i
zapisywanie

rozwijang () obok nazwy pliku lub folderu.

3 Stuknij ikone Wspoidziel “o .
Zostanie wyswietlone okno dialogowe Wspdétdzielenie.

+ Uczestnik (dotyczy tylko folderéw w
obszarze Moje pliki): Uzytkownicy moga

4 Stuknij wewnatrz pola Dodaj uzytkownika, grupe lub wykonywa¢ nastepujgce czynnosci:
adres e-mail. + Wspotdzielone foldery: wyswietlanie,

5 Zacznij wpisywac nazwe uzytkownika lub grupy, z zmienianie nazwy, usuwanie i

ktérymi chcesz wspotdzieli¢ element, a nastepnie
stuknij te nazwe, gdy pojawi sie na liscie rozwijane;.

lub

kopiowanie

WAZNE: Przyznajgc prawa
wspotdzielonego dostepu na poziomie

Uczestnik, nalezy zachowaé
ostroznos¢, poniewaz jak podano
powyzej, odbiorcy udziatlu mogg
zmienia¢ nazwe folderu, kopiowac go, a
WSKAZOWKA: Jesli planujesz wspotdzieli¢ element z nawet usung¢ folder z obszaru Moje
wieloma uzytkownikami i chcesz przyznaé kazdemu z pliki.

nich te same prawa dostepu, ustaw prawa dostepu + Wspétdzielone podfoldery:
pierwszego uzytkownika, z ktorym wspétdzielisz
element (zobacz Krok 7), a nastepnie przeprowadz
wspotdzielenie elementu z kolejnymi uzytkownikami
(zobacz Krok 4 i Krok 5). + Pliki w folderach i podfolderach:

wyswietlanie, zmienianie nazwy,
usuwanie, kopiowanie, przenoszenie,
odczytywanie i zapisywanie

Wopisz petny adres e-mail uzytkownika zewnetrznego,
z ktérym chcesz wspétdzieli¢ element, a nastepnie
stuknij ten adres, gdy pojawi sie na liScie rozwijanej.

wyswietlanie, zmienianie nazwy,
usuwanie, kopiowanie i przenoszenie

Kazdy kolejny uzytkownik, z ktérym wspétdzielisz
element, dziedziczy prawa dostepu uzytkownika, ktory
zostat jako ostatni dodany do listy Wspétdzielone z.

6 (Opcjonalnie) Powtorz Krok 4 i Krok 5, aby
wspotdzieli€¢ element z kolejnymi uzytkownikami.

Wygasa. Okreél, kiedy wygasa udziat.

Mozesz skonfigurowa¢ wygasanie udziatu po
okreslonej liczbie dni (kazdy dzien jest liczony
jako 24-godzinny okres od chwili ustawienia
wygasania) lub okreslonego dnia (prawa
wygasajg z poczgtkiem wybranego dnia).

7 (Warunkowo) Aby zmodyfikowac¢ ustawienia dostepu
dla danego uzytkownika:

7a W sekcji Wspoétdzielone z stuknij nazwe
uzytkownika, ktérego ustawienia dostepu chcesz
zmodyfikowac. Zezwalaj na wtérne wspéltdzielenie. Zezwdl

odbiorcom udziatu na wtérne wspotdzielenie

7b Wybierz dowolne z nastepujgcych ustawien : : i
elementu z nastepujgcymi grupami:

dostepu w celu zmodyfikowania:
+ Uzytkownicy wewnetrzni. Zezwdl
odbiorcom udziatu na wtérne wspotdzielenie
elementu z uzytkownikami wewnetrznymi.



+ Uzytkownicy zewnetrzni. Zezwol
odbiorcom udziatu na wtérne wspétdzielenie
elementu z uzytkownikami zewnetrznymi.

+ Publiczne. Zezwdl odbiorcom udziatu na
wtérne wspétdzielenie elementu publicznie.

+ Lacze pliku. Zezwdl odbiorcom udziatu na
wtérne wspotdzielenie elementu za
posrednictwem tgcza pliku.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji o tgczach
pliku, zobacz ,Rozpowszechnianie tgcza do
pliku” na stronie 10.

Uwaga. Dotgcz osobistg uwage dla odbiorcow
udziatu. Uwage bedg mogli odczytac tylko
odbiorcy udziatu.

7c Telefony z systemem iOS: Stuknij opcje
Wspotdziel, aby powrdci¢ do sekcji
Wspoétdzielone z.

Telefony z systemem Android: Stuknij ikone

G)

8 (Warunkowo) Aby zmodyfikowac¢ ustawienia dostepu

jednoczesnie dla wielu uzytkownikéw:

8a Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij opcje
Edytuj (nad sekcjg Wspotdzielone z), a nastepnie
wybierz uzytkownikéw, ktérych ustawienia
dostepu chcesz zmodyfikowaé. Na telefonie
stuknij opcje Definiuj udziat.

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij i
przytrzymaj nazwe kazdego uzytkownika, ktérego
chcesz wybraé. Nastepnie na telefonie stuknij
opcje Edytuj.

8b Woybierz dowolne z nastepujacych ustawien
dostepu w celu zmodyfikowania:

Ustawienia dostepu, ktdrych nie zdefiniujesz,
zachowajag swoje wartosci ustawione dla danego
uzytkownika. Zdefiniowane ustawienia dostepu sg
modyfikowane dla kazdego wybranego obecnie
uzytkownika.

Dostep. Przyznaj prawa dostepu Przegladajacy,
Edytor lub Uczestnik. (Prawo dostepu Uczestnik
dotyczy tylko folderéw).

Wygasa. Ustaw date wygasania udziatu.

Domy$iny czas wygas$niecia udziatu jest
ustawiony na 30 dni.

Wygasanie mozna dostosowac tak, aby udziat
nigdy nie wygasat, wygasat okreslonego dnia lub
wygasat po uptynieciu okreslonej liczby dni.

Zezwalaj na wtérne wspéldzielenie. Zezwdl
odbiorcom udziatu na wtérne wspotdzielenie
elementu z nastepujgcymi grupami:

+ Uzytkownicy wewnetrzni. Zezwdl
odbiorcom udziatu na wtérne wspotdzielenie
elementu z uzytkownikami wewnetrznymi.
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+ Uzytkownicy zewnetrzni. Zezwol
odbiorcom udziatu na wtérne wspétdzielenie
elementu z uzytkownikami zewnetrznymi.

¢ Publiczne. Zezwdl odbiorcom udziatu na
wtérne wspotdzielenie elementu publicznie.

+ tacze pliku. Zezwdl odbiorcom udziatu na
wtérne wspoétdzielenie elementu za
posrednictwem tgcza pliku.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji o tgczach
pliku, zobacz ,Rozpowszechnianie tgcza do
pliku” na stronie 10.

Uwaga. Dotgcz osobistg uwage dla odbiorcéw
udziatu. Uwage bedg mogli odczytac tylko
odbiorcy udziatu.

8c Telefony z systemem iOS: Stuknij opcje
Wspotdziel, aby powrdcic¢ do sekcji
Wspoétdzielone z.

Telefony z systemem Android: Stuknij ikone
)

(Opcjonalnie) Stuknij ikone Upublicznij, % | aby
udostepni¢ element publicznie. W sekgc;ji
Wspétdzielone z kliknij wtadnie dodang grupe Ogoét
publiczny i okre$l ustawienia kontroli dostepu
publicznego.

(Opcjonalnie) Stuknij opcje Powiadom, a nastepnie
wybierz sposréd nastepujgcych opcji powiadamiania:

Brak. Nie bedg wysytane Zzadne powiadomienia.

Wszyscy odbiorcy. Zostang powiadomieni wszyscy
odbiorcy z listy wspotdzielenia.

Tylko nowo dodani odbiorcy. Zostang powiadomieni
tylko uzytkownicy dodani do listy wspétdzielenia.

Nowi i zmodyfikowani odbiorcy. Zostang
powiadomieni tylko odbiorcy, ktérych prawa
wspotdzielenia modyfikujesz, oraz nowi odbiorcy.

(Opcjonalnie) Kliknij opcje Raport wspotdzielenia
dostepu, aby wyswietli¢ szczegoty wspotdzielenia
dostepu odbiorcy wspétdzielenia.

Raport dostepu zawiera nastepujgce informacje:

+ Uzytkownik: Nazwa uzytkownika, ktory uzyskat
dostep do udziatu.

¢ Adres IP: Adres IP urzadzenia, za pomocg
ktérego uzyskano dostep do udziatu.

+ Czas pierwszego dostepu: Data, godzina i
strefa czasowa pierwszego dostepu do udziatu.
Przy ponownym dostepie nie sg odbierane zadne
informacije.

+ Grupa: Jesli uzytkownik wspotdzielit z grupa,
wyswietlana jest nazwa grupy, ktérej czescig jest
uzytkownik.



Osoba wspotdzielgca otrzymuje powiadomienie e-mail
ze szczego6tami dostepu, gdy odbiorca wspétdzielenia
uzyska dostep do udziatu. Dla kazdego udziatu
generowany jest raport, gdy sg spetnione nastepujgce
warunki:

+ Uzytkownicy majg licencje Filr 3.4 Advanced
Edition

+ Plik lub folder jest wspotdzielony za pomocg
aplikacji Filr 3.4 lub nowszej

12 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij opcje
Zachowaj, aby zapisa¢ ustawienia wspoétdzielenia.

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij ikone

Potwierdz, %, aby zapisa¢ ustawienia
wspotdzielenia.

Cofanie wspoétdzielenia pliku lub folderu

UWAGA: Ta funkcja nie jest obecnie dostepna w systemie
Windows Phone.

Mozna cofngé wspotdzielenie pliku lub folderu wszystkim
uzytkownikom jednoczesnie lub wybra¢ uzytkownikow, dla
ktérych chcesz cofng¢ wspotdzielenie wczesniej
wspoétdzielonego pliku lub folderu.

COFANIE WSPOLDZIELENIE PLIKU LUB FOLDERU DLA
WYBRANYCH UZYTKOWNIKOW

1 Przejdz do lokalizacji zawierajgcej plik lub folder,
ktérego wspétdzielenie chcesz cofngé.

2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij ikone informac;ji

i/ obok nazwy wspétdzielonego pliku lub folderu, a

nastepnie stuknij ikone Czynnos’ci.
Urzadzenia z systemem Android: Stuknij ikone
rozwijang () obok nazwy wspéidzielonego pliku lub
folderu.

3 Stuknij ikone Wspotdziel <

4 Stuknij uzytkownikow, dla ktérych chcesz cofngc
wspotdzielenie pliku.

5 Stuknij opcje Usun, aby cofng¢ wspotdzielenie pliku
lub folderu dla wybranych uzytkownikow.

6 Stuknij opcje Zapisz.
COFANIE WSPOLDZIELENIE PLIKU LUB FOLDERU DLA
WSZYSTKICH UZYTKOWNIKOW

1 Przejdz do lokalizacji zawierajgcej plik lub folder,
ktérego wspoétdzielenie chcesz cofngé.

2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij ikone informac;ji

i/ obok nazwy wspétdzielonego pliku lub folderu, a

nastepnie stuknij ikone Czynnos’ci.
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Urzadzenia z systemem Android: Stuknij ikone

rozwijang () obok nazwy wspétdzielonego pliku lub
folderu.

3 Stuknij ikone Cofnij wspétdzielenie®y, a nastepnie
stuknij opcje Tak, aby cofng¢ wspétdzielenie pliku lub
folderu.

Rozpowszechnianie tgcza do pliku

UWAGA: Ta funkcja nie jest obecnie dostepna w systemie
Windows Phone.

Mozesz rozpowszechnic¢ tgcze (adres URL) do pliku. Gdy
rozpowszechnisz fgcze pliku, kazda osoba dysponujgca
tym tgczem moze uzyskac dostep do pliku. Plik nie jest
jednak wyswietlany w obszarze Publiczne, wiec aby
uzyskac¢ do niego dostep, uzytkownicy muszg miec
bezposredni dostep do fgcza.

1 Przejdz do lokalizacji zawierajgcej plik, dla ktérego
chcesz wspotdzieli¢ fgcze.

2 Stuknij ikone informacji obok nazwy pliku (w systemie
iOS stuknij opcje '.1'; w systemie Android stuknij opcje

@)

3 Stuknij ikone Wyslij tacze (17
Zostanie wyswietlone okno dialogowe t.gcze pliku.

4 Jesli tgcze pliku nie zostato uprzednio utworzone,
kliknij opcje Uzyskaj tacze pliku lub Uzyskaj tacze.

Tworzone sg nastepujgce adresy URL umozliwiajgce
uzyskanie dostepu do pliku:

tacze pobierania pliku. W zalezno$ci od ustawien
przegladarki uzytkownicy otrzymujg monit o pobranie
lub otwarcie pliku badz plik jest automatycznie
wyswietlany w przegladarce. To tgcze umozliwia
uzytkownikom uzyskanie bezposredniego dostepu do
pliku.

tacze wyswietlania pliku. To fgcze powoduje
wyswietlenie pliku w przeglgdarce internetowej w
widoku HTML. Jesli danego typu pliku nie mozna
wyswietlaC w przegladarce internetowej, to tgcze jest
niedostepne.

tacze pliku jest teraz zawarte w oknie dialogowym
Wspotdzielenie. Mozesz modyfikowaé date
wygasniecia lub uwage powigzang z tgczem albo
usungc tacze, tak aby plik przestat byé dostepny dla
uzytkownikow za pomoca tagcza. W tym celu otwérz
okno dialogowe Wspétdzielenie (zobacz
~Wspotdzielenie plikow i folderéw” na stronie 7).

5 (Opcjonalnie) Mozesz skonfigurowa¢ date wygasania,
stukajgc opcje Wygasa, wybierajgc date wygasania, a
nastepnie klikajgc opcje Gotowe lub Ustaw.



Mozesz skonfigurowaé wygasanie tgcza po okreslonej
liczbie dni (kazdy dzien jest liczony jako 24-godzinny

okres od chwili ustawienia wygasania) lub okreslonego
dnia (prawa wygasajg z poczatkiem wybranego dnia).

6 Urzadzenia z systemem iOS: Wybierz sposrod
nastepujgcych dziatan dotyczgcych
rozpowszechniania tacza pliku:

+ Kopiuj. Umozliwia wybranie tgcza pobierania lub
tacza wyswietlania do skopiowania i kopiuje fgcze
do schowka urzgdzenia. £gcze mozna nastepnie
wklei¢ w innej aplikacji na urzadzeniu.

+ E-mail. Umozliwia wystanie tgcza za pomoca
domysinej aplikacji poczty e-mail zainstalowane;j
na urzadzeniu. Wiadomos$¢ e-mail zawiera
zaréwno tgcze pobierania, jak i fgcze
wyswietlania.

+ E-mail Filr. Umozliwia wystanie tgcza za pomocg
wbudowanego systemu poczty e-mail Filr.
Wiadomos¢é e-mail zawiera zaréwno fgcze
pobierania, jak i tacze wyswietlania.

+ Usun. Usuwa tgcze pliku, odbierajac
uzytkownikom mozliwos¢ dostepu do pliku przy
uzyciu biezgcych taczy.

Urzadzenia z systemem Android: Kliknij przycisk
Wyslij.

Zostanie wy$wietlona lista opcji wysytania danych
tacza pliku do innych aplikacji na urzgdzeniu.
Dostepne sg nastepujace dziatania specyficzne dla
systemu Filr:

+ Wyslij poczta e-mail przez Filr. Umozliwia
wystanie tgczy za pomoca wbudowanego
systemu poczty e-mail Filr. Wiadomos¢ e-mail
zawiera zarowno tgcze pobierania, jak i tgcze
wyswietlania. W formularzu e-mail mozna ustawic
date wygasniecia.

+ Kopiuj do schowka. Umozliwia wybranie tgcza
pobierania lub tgcza wyswietlania do skopiowania
i kopiuje fgcze do schowka urzgdzenia. Lgcze
mozna nastepnie wklei¢ w innej aplikacji na
urzgdzeniu.

7 (Opcjonalnie) Po utworzeniu tgcza pliku mozesz
modyfikowac¢ dostep uzytkownikéw i wykonywacé inne
funkcje zarzgdzania tgczem pliku w oknie dialogowym
wspoétdzielenia (zobacz ,Wspotdzielenie plikow i
folderow” na stronie 7).

Wyswietlanie obszaru Co nowego

UWAGA: Ta funkcja nie jest obecnie dostepna w systemie
Windows Phone.

Aplikacja Filr umozliwia wyswietlanie nowych plikow, ktére
zostaty dodane do witryny Filr. (Wyswietlane sa pliki, ktore
zostaty niedawno dodane, zmodyfikowane lub
skomentowane).

1 Jesli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczagtek (w systemie iOS stuknij

opcje E; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).

2 Stuknij opcje Co nowego E
Zostang wyswietlone ostatnio dodane, zmodyfikowane
i skomentowane pliki, do ktérych masz dostep.

Liste plikow mozesz filtrowac, stukajac jedng z
kategorii: Moje pliki, Wspétdzielone ze mna,
Wspdtdzielone przeze mnie i Foldery sieciowe.
3 Stuknij pojedynczy plik, aby go wyswietlic.
Jesdli plik nie zostanie wyswietlony:
+ Urzadzenie moze nie obstugiwac typu pliku.
Lub
+ Plik moze by¢ zbyt duzy, aby mozna byto
wyswietlié go w aplikacji Filr. Aby uzyska¢ wiecej
informacji, zobacz ,Obstuga wyswietlania plikow”
na stronie 2.
WAZNE: Aby wyswietli¢ pliki chronione hastem lub
takie, ktérych renderowanie nie jest obstugiwane,
nalezy otworzy¢ je w innej aplikaciji.
Aby dowiedzie¢ sig, jak otworzy¢ plik w innej aplikaciji,
zobacz ,Edytowanie lub wyswietlanie pliku z systemu
Filr w innej aplikacji” na stronie 12.

Aby dowiedzie¢ sie, jak wyswietli¢ obszar Co nowego z
poziomu aplikacji Filr Web, zobacz ,Wyswietlanie obszaru
Co nowego” w dokumencie Filr 3.4: Podrecznik dostepu
uzytkownika.

Wyswietlanie ostatnio uzywanych plikéw

Na stronie domowej sg wyswietlane (w kolejnosci
chronologicznej) pliki, ktdre byty ostatnio wyswietlane lub
modyfikowane.

1 Jesli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczagtek (w systemie iOS stuknij

opcje E; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).

Pliki, ktore byty ostatnio wyswietlane lub
modyfikowane, sg wyswietlane w kolumnie Moje pliki.

1



2 Urzadzenia z systemem iOS lub Android:

+ Na telefonie: Szybko przesun palcem w prawo w
celu wyswietlenia ostatnich plikéw w kolumnie
Wspotdzielone ze mna, Foldery sieciowe,
Wspotdzielone przeze mnie i Publiczne.

Zostang wyswietlone ostatnio uzywane pliki dla
tego obszaru.

Urzadzenia z systemem Windows: Przejedz palcem
w lewo, aby wyswietli¢ liste Ostatnie.

3 Stuknij pojedynczy plik, aby go wyswietli¢. Aplikacja
przejdzie do lokalizacji pliku i zrenderuje go, jesli
platforma obstuguje typ pliku.

WAZNE: Aby wys$wietli¢ pliki chronione hastem lub
takie, ktorych renderowanie nie jest obstugiwane,
nalezy otworzy¢ je w innej aplikacji.

Aby dowiedzie¢ sie, jak otworzy¢ plik w innej aplikaciji,
zobacz ,Edytowanie lub wyswietlanie pliku z systemu
Filr w innej aplikacji” na stronie 12.

Wyswietlanie komentarzy do pliku

UWAGA: Administratorzy systemow Filr mogg wytgczaé
wyswietlanie komentarzy, dlatego funkcja ta moze nie by¢
widoczna na danym urzadzeniu. Ponadto funkcja ta nie jest
obecnie dostepna w systemie Windows Phone.

1 Na urzadzeniu przenosnym przejdz do pliku, ktérego
komentarze chcesz przejrze¢, i wyswietl go.

2 iPhone, Pad i urzadzenia z systemem Android: Po

wyswietleniu pliku stuknij ikone Komentarz

Komentowanie pliku

UWAGA: Administratorzy systemow Filr mogag wytgczaé
komentowanie, dlatego funkcja ta moze nie by¢ widoczna
na danym urzgdzeniu. Ponadto funkcja ta nie jest obecnie
dostepna w systemie Windows Phone.

1 Na urzadzeniu przenosnym przejdz do pliku, ktory
chcesz skomentowac, i wyswietl go.

2 iPhone, Pad i urzadzenia z systemem Android: Po
wyswietleniu pliku stuknij ikone Komentarz

3 Stuknij ikone Plus, aby doda¢ nowy komentarz.
lub
Aby odpowiedzie¢ na istniejgcy komentarz, stuknij

ikone Odpowiedz
chcesz odpowiedzieé.

obok komentarza, na ktéry

4 Wpisz swéj komentarz, a nastepnie stuknij opcje
Dodaj/Wyslij.
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Aby dowiedzie¢ sig, jak skomentowac plik z poziomu
aplikaciji Filr Web, zobacz ,Komentowanie pliku” w
dokumencie Filr 3.4: Podrecznik dostepu uzytkownika.

Edytowanie lub wyswietlanie pliku z systemu
Filr w innej aplikacji

Otwarcie pliku z systemu Filr w innej aplikacji moze by¢
konieczne w nastepujacych sytuacjach:

+ Pliku danego typu nie mozna wyswietli¢ w aplikac;ji Filr.

+ Chcesz wyedytowac plik.

WAZNE: Jesli administrator systemu Filr nie zezwolit na
pobieranie plikow na urzgdzenia przenosne, edytowanie i
wysSwietlanie plikow w aplikacji zewnetrznej w sposéb
opisany w kolejnych sekcjach nie jest mozliwe.

OTWIERANIE PLIKU W INNEJ APLIKACJI PRZY UZYCIU
APLIKACJI FILR

Aby uzyskac dostep do pliku i otworzyé go w aplikacji
zewnetrznej uruchomionej w aplikaciji Filr:

1 Przejdz do pliku, ktéry chcesz otworzyé w aplikacji
zewnetrznej, a nastepnie stuknij ikone Dziatania (na

urzgdzeniach z systemem iOS stuknij opcje ; na

urzgdzeniach z systemem Android stuknij opcje |ls];
na urzgdzeniach z systemem Windows stuknij opcje

@).

2 Stuknij nazwe aplikacji, w ktérej chcesz otworzy¢ plik.

Na urzagdzeniach z systemem iOS aplikacja Filr jest
zarejestrowana w technologii ,Otwérz w” i umozliwia
importowanie oraz eksportowanie wszystkich typow
plikéw. Inne aplikacje rowniez mogg wybiera¢
obstugiwane typy plikow.

3 (Opcjonalnie) Zmodyfikuj plik, a nastepnie zapisz go w
systemie Filr (zobacz ,Przekazywanie plikow” na
stronie 15).

lub

Na urzgdzeniach z systemem Android: Zmodyfikuj
plik w aplikacji zewnetrznej, zapisz go, a nastepnie
zamknij aplikacje lub uzyj przycisku Wstecz, aby
przejsc¢ z powrotem do aplikaciji Filr.

Pojawi sie pytanie, czy chcesz przekazac
wprowadzone zmiany. Stuknij opcje Przekaz, a zmiany
zostang przekazane.



OTWIERANIE PLIKOW Z SYSTEMU FILR PRZY UZYCIU
NARZEDZI WYBORU/DOSTAWCOW

Wiele aplikacji jest zintegrowanych z narzedziami wyboru
(systemy iOS i Windows) oraz dostawcami (system
Android), ktére umozliwiajg otwieranie plikow z systemu Filr
w samych aplikacjach.

1 Gdy podczas uzywania innej aplikacji zajdzie potrzeba
otwarcia pliku, uzyskaj dostep do narzedzia wyboru/
dostawcy i wybierz Filr jako Zrddto pliku.

2 Przejdz do pliku i otwérz go.

3 (Opcjonalnie) Zmodyfikuj plik, a nastepnie zapisz go
bezposrednio w systemie Filr.

Zapisywanie pliku w aplikacji Zdjecia (tylko
system iOS)

Na urzgdzeniu z systemem iOS mozna zapisa¢ plik
bezposrednio w aplikacji Zdjecia:

1 Na urzadzeniu przenosnym przejdz do pliku, ktory
chcesz zapisa¢ w aplikacji Zdjecia, i wyswietl go.

Plik musi by¢ plikiem obrazu, na przyktad JPG lub PNG.

2 Stuknij ikone Dziatania , a nastepnie stuknij opcje
Zachowaj obraz.

3 (Warunkowo) Stuknij przycisk OK, jesli otrzymasz
monit o zezwolenie aplikacji Filr na dostep do albumu
zdjec.

Robienie zdjecia

Na urzgdzeniach z systemami iOS i Android mozna za
pomocg aplikaciji Filr robi¢ zdjecia i przekazywac je do
systemu Filr:

Na urzgdzeniu z systemem iOS

1 Przejdz do folderu lub obszaru, do ktérego chcesz
przekazac¢ zdjecia.

2 Stuknij ikone Plus—-.

3 Stuknij opcje Zrob zdjecie.

4 Zrob zdjecie, stuknij opcje Uzyj zdjecia, a nastepnie
stuknij opcje Przekaz.

Na urzgdzeniu z systemem Android

1 Przejdz do strony domowej, a nastepnie stuknij ikone
plusa w lewym gérnym rogu .
lub
Przejdz do folderu, do ktérego chcesz przekazac

zdjecia, a nastepnie stuknij ikone .

2 Stuknij opcje Zrob zdjecie.
3 Zrdéb zdjecie, a nastepnie stuknij opcje Przekaz.

Automatyczne przekazywanie zdje¢ i nagran
wideo do systemu Filr

Na urzgdzeniu z systemem iOS lub Android mozna
skonfigurowac aplikacje Filr do automatycznego
przekazywania zdje¢ i nagran wideo z lokalnej pamieci
masowej na serwer Filr:

1 Jesli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ).
2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij kolejno opcje

Ustawienia E‘H > Ogodlne, a nastepnie stuknij opcje
Automatyczne przekazywanie.

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij kolejno

opcje Ustawienia E > Aparat > Automatyczne
przekazywanie.

3 Stuknij przetgcznik Automatyczne przekazywanie, aby
wigczy¢ opcje.

Zdjecia i nagrania wideo sg automatycznie
przekazywane na serwer Filr bez powiadamiania
uzytkownika.

4 Aby zapewni¢ przekazywanie zdje¢ i nagran wideo
tylko przy uzyciu sieci Wi-Fi, a nie danych
komérkowych, wybierz opcje Wi-Fi.

5 Whybierz folder na serwerze Filr, do ktérego bedg
przekazywane zdjecia i nagrania wideo.

Usuwanie zdjec¢ i nagran wideo po
przekazaniu ich do systemu Filr

Na urzgdzeniu z systemem iOS lub Android mozna tak
skonfigurowac aplikacje Filr, aby po pomysinym
przekazaniu zdje¢ i nagran wideo do systemu Filr byty one
usuwane z pamieci lokalne;j.

1 Jesli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij
opcje ; w systemie Android stuknij opcje ).

2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij kolejno opcje
Ustawienia E‘H > Ogolne.

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij kolejno
opcje Ustawienia EJ > Aparat.

3 Stuknij przetgcznik Usun po przekazaniu, aby wigczyé
lub wytgczy¢ opcje.
Po wigczeniu tej opcji zdjecia i nagrania wideo sg
automatycznie usuwane z pamigci bez powiadamiania
uzytkownika.
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Pobieranie pliku

Pliki mozna pobiera¢ na urzgdzenie przenosne, dzieki
czemu sg dostepne do uzytku w trybie offline. Pliki sg
pobierane wraz z komentarzami dodanymi do nich do tej

pory.

Administrator systemu Filr moze nie zezwoli¢ na pobieranie
plikdw na urzadzenia przenosne z poziomu aplikaciji Filr
Mobile. Jesli nie mozesz pobierac plikéw na urzgdzenie
przenosne w sposéb opisany w tej sekcji lub jesli pobrane
wczeséniej pliki nie sg juz dostepne na urzgdzeniu
przenosnym, oznacza to, ze administrator wytgczyt te
funkcje.

1 Przejdz do pliku, ktéry chcesz pobrac.

2 iPhone: Po wyswietleniu pliku na telefonie iPhone

stuknij ikone Dzialania, a nastepnie stuknij opcje
Dodaj do pobranych.

Aby usungc plik z pobranych, stuknij ikone Dziatania
, a nastepnie stuknij opcje Usun z pobranych.
iPad: Po wyswietleniu pliku na iPadzie lub urzadzeniu

z systemem Android stuknij ikone Pobierz .

Aby usung¢ plik z pobranych, stuknij ikone Usun

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij przycisk
Menu, a nastepnie stuknij opcje Dodaj do pobranych.

Aby usungé plik z pobranych, stuknij przycisk Menu, a
nastepnie stuknij opcje Usun z pobranych.

Urzadzenia z systemem Windows: Po wyswietleniu
pliku na telefonie z systemem Windows Phone stuknij

opcje Pobierz@.
Aby usung¢ plik z pobranych, stuknij ikone Usun @
Nastepujgce ikony wskazujg na to, ze plik zostat pobrany:

+ Na ikonie pliku obok jego nazwy jest wyswietlana
ikona pobierania.

Na urzadzeniach z systemem Android:
W
)
Na urzadzeniach z systemem iOS lub Windows:
W

' ll‘

(&}
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+ Na iPadzie ikone Pobierz zastepuje ikona Usun

Na urzadzeniach z systemem Windows ikone Pobierz
@ zastepuje ikona Usun @

Dostep do pobranych plikbw mozna uzyskag, stukajgc

ikone Pobrane na ekranie domowym.

Aby sprawdzi¢ ilo§¢ pamieci zajmowang na urzgdzeniu
przez pobrane pliki:

1 Stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij
opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).

2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij kolejno opcje
Ustawienia EJ > Uzycie.

W sekcji Pobrane pliki zostanie wy$wietlone uzycie
pamieci zwigzane z pobranymi plikami.

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij kolejno
opcje Ustawieniam > Pamieé masowa.

Zostanie wySwietlona sekcja Biezacy rozmiar
pobranych plikéw, zawierajgca informacje o uzyciu
pamieci zwigzanym z pobranymi plikami.

Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje

Ustawienia @ a nastepnie szybko przesun palcem
do sekcji Pamie¢ masowa. Zostanie wyswietlona
sekcja Biezacy rozmiar pobranych plikéw,
zawierajgca informacje o uzyciu pamieci zwigzanym z
pobranymi plikami.

Synchronizowanie pobranych plikow

Aplikacja Filr synchronizuje pobrane pliki na urzgdzeniu
przenosnym z plikami na serwerze zgodnie z
harmonogramem okreslonym przez administratora
systemu Filr.

Aby zmodyfikowaé ustawienia synchronizacji lub od razu
zsynchronizowac pliki:

1 Stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij
opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).

2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij kolejno opcje

Ustawienia EJ > Ogdlne, a nastepnie przejrzyj opcje
w sekcji Synchronizuj pobrane pliki.

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij kolejno

opcje Ustawienia E] > Synchronizuj pobrane pliki.



Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje

Ustawienia @ a nastepnie szybko przesun palcem
do sekcji Synchronizuj, aby wy$wietli¢ opcje
synchronizacji. Oprécz ustawien synchronizac;ji
mozesz wyswietli¢ date i godzine ostatniej
synchronizacji oraz informacje, czy obecnie trwa
synchronizacja.

Zostang wyswietlone nastepujgce opcje:

+ Tylko Wi-Fi. Po wtgczeniu tej opcji proces
synchronizacji jest przeprowadzany jedynie w
czasie, gdy urzgdzenie przenosne jest potgczone
z siecig Wi-Fi. Jedli ta opcja jest wytgczona,
proces synchronizacji korzysta z sieci Wi-Fi, gdy
jest dostepna, a w pozostatych przypadkach
uzywa funkcji przesytania danych w sieci
komérkowe;.

+ Synchronizuj teraz. Powoduje natychmiastowe
zsynchronizowanie pobranych plikow bez
wzgledu na ustawienie opcji Tylko Wi-Fi.

Przekazywanie plikow

UWAGA: Ta funkcja nie jest obecnie dostepna na
urzgdzeniach Windows Phone ani BlackBerry:

WAZNE: DomysInie system Filr nie ogranicza mozliwosci
przekazywania na podstawie typow plikdw. Od wersji Filr
3.1 administratorzy moga jednak modyfikowac to
zachowanie.

Jesli administrator systemu Filr ograniczyt przekazywanie
plikéw wedtug typu, préby przestania plikow z
ograniczeniami konczg sie niepowodzeniem, a na
urzadzeniach, na ktérych prébowano to zrobié, sg
wyswietlane komunikaty o btedach.

Pliki mozna przekazywac¢ do witryny Filr z urzgdzenia
przenosnego.

PRZEKAZYWANIE PLIKOW Z APLIKACJI FILR

1 Urzadzenia z systemem iOS: Przejdz do folderu lub
obszaru, do ktérego chcesz przekazac plik, stuknij

ikone Plus —, a nastepnie wybierz plik, ktory chcesz
przekazac.

Urzadzenia z systemem Android: Przejdz do folderu
lub obszaru, do ktérego chcesz przekazacé pliki.

W folderze sieciowym, w ktérym masz wymagane
prawa, stuknij ikone na lewo od pola Sciezka folderu

sieciowego lub stuknij ikone menu () obok
folderu, stuknij opcje Przekaz plik i wybierz pliki, ktore
chcesz przekazac.

W obszarze Moje pliki przejdz do obszaru, do ktérego
chcesz przekazac pliki, stuknij ikone plusa w lewym
gornym rogu , stuknij opcje Przekaz plik i wybierz
pliki, ktére chcesz przekazac.

PRZEKAZYWANIE PLIKU Z POZIOMU INNEJ APLIKACJI

1 W innej aplikacji na urzgdzeniu przenosnym wyswietl
plik, ktéry chcesz przekazac do witryny Filr.

2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij ikone Otworz

WE, a nastepnie stuknij ikone Filr.

Ta opcja nie jest dostepna z poziomu aplikacji Zdjecia
na urzadzeniach z systemem iOS.

UWAGA: Aplikacja Filr jest zarejestrowana w
technologii ,Otworz w” i umozliwia importowanie oraz
eksportowanie wszystkich typow plikow. Inne aplikacje
réwniez mogg wybiera¢ obstugiwane typy plikéw.

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij opcje
Udostepnij, a nastepnie stuknij ikone Filr.

Zostanie uruchomiona aplikacja Filr z otwartym oknem
dialogowym Przekaz plik.

3 (Opcjonalnie) W polu Nazwa pliku zmieh nazwe pliku.

4 Aby zapisac plik w domysinym miejscu docelowym

(Moje pliki), stuknij opcje Przekaz.
lub

Aby zapisa¢ plik w innym miejscu docelowym w
witrynie Filr:

Urzadzenia z systemem iOS: W sekcji Wybierz
miejsce docelowe stuknij opcje Moje pliki,
Wspétdzielone ze mng lub Foldery sieciowe, przejdz
do folderu, w ktérym chcesz zapisa¢ plik, a nastepnie
stuknij kolejno opcje Wybierz > Wysilij.

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij opcje
Przegladaj, stuknij liste rozwijang lokalizacji i wybierz
pozycje Moje pliki lub Foldery sieciowe, stuknij folder,
w ktérym chcesz zapisac plik, a nastepnie stuknij
kolejno opcje Wybierz > Przekaz.

Tworzenie folderu

UWAGA: Ta funkcja nie jest obecnie dostepna w systemie
Windows Phone.
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Nowy folder mozna utworzy¢ na urzadzeniu przenosnym.

1 (Warunkowo) Aby utworzy¢ nowy folder w istniejgcym
folderze, przejdz do folderu, w ktérym chcesz utworzy¢
nowy folder, a nastepnie stuknij ikone na pasku

narzedzi (w systemie iOS stuknij ikone ; w
systemie Android stuknij ikone (¥)).

2 Whpisz nazwe nowego folderu, a nastepnie stuknij
kolejno opcje Zachowaj/OK.

Przenoszenie pliku lub folderu

UWAGA: Ta funkcja nie jest obecnie dostepna w systemie
Windows Phone.

Pliki i foldery mozna przenosi¢ do innych lokalizacji w
witrynie Filr, uzywajgc urzadzenia przenosnego.

1 Przejdz do lokalizacji zawierajacej plik lub folder, ktory
chcesz przeniesc.

2 Stuknij ikone informacji obok nazwy pliku lub folderu,
ktory chcesz przenies¢ (w systemie iOS stuknij ikone

i); w systemie Android stuknij ikone ().
3 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij ikone
Dziaiania.
4 Stuknij opcje Przenies.

5 W sekcji Zmiana folderu stuknij ikone Moje pliki,
Wspotdzielone ze mng lub Folder sieciowy,
reprezentujgcy lokalizacje, do ktdrej chcesz przeniesc
plik lub folder.

Jesli na przyktad chcesz przeniesé plik lub folder do
obszaru Moje pliki, kliknij ikone Moje pliki.

6 (Opcjonalnie) Jesli chcesz przeniesc¢ plik lub folder do
okreslonego folderu w obszarze Moje pliki,
Wspotdzielone ze mng lub Folder sieciowy:

6a Przejdz do folderu, do ktérego chcesz przenies¢
plik.

6b Urzadzenia z systemem iOS: Kliknij opcje
Wybierz.

6¢ Kliknij opcje Przenies.

Kopiowanie pliku lub folderu

UWAGA: Ta funkcja nie jest obecnie dostepna w systemie
Windows Phone.
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Pliki i foldery mozna kopiowa¢ do innych lokalizacji w
witrynie Filr, uzywajgc urzadzenia przenosnego.

1

Przejdz do lokalizacji zawierajgcej plik lub folder, ktory
chcesz skopiowac.

Stuknij ikone informacji obok nazwy pliku lub folderu,
ktéry chcesz skopiowaé (w systemie iOS stuknij ikone

i I: w systemie Android stuknij ikone '3“_;_'-,‘3').
(Warunkowo) W systemie iOS stuknij ikone

Dziaiania.

Stuknij opcje Kopiuj.

5 W sekcji Zmiana folderu stuknij ikone Moje pliki,

Wspoétdzielone ze mng lub Folder sieciowy,
reprezentujgca lokalizacje, do ktérej chcesz skopiowad
plik lub folder.

Jesli na przyktad chcesz skopiowa¢ plik lub folder do
obszaru Moje pliki, kliknij ikone Moje pliki.

(Opcjonalnie) Jesli chcesz skopiowac plik lub folder do
okreslonego folderu w obszarze Moje pliki,
Wspoétdzielone ze mng lub Folder sieciowy:

6a Przejdz do folderu, do ktérego chcesz skopiowac
plik.

6b Urzadzenia z systemem iOS: Kliknij opcje
Wybierz.

6c Kliknij przycisk Kopiuj.

Zmiana nazwy pliku lub folderu

UWAGA: Ta funkcja nie jest obecnie dostepna w systemie
Windows Phone.

Nazwe pliku lub folderu mozna zmieni¢ na urzgdzeniu
przenosnym.

1

Przejdz do lokalizacji zawierajgcej plik lub folder,
ktérego nazwe chcesz zmienic.

Stuknij ikone informacji obok nazwy pliku lub folderu,
ktérego nazwe chcesz zmienié (w systemie iOS stuknij

ikone \1/; w systemie Android stuknij ikone 'if_;_'-fi').

Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij ikone

Dziaiania.

Stuknij opcje Zmien nazwe.

5 Wopisz nowg nazwe, a nastepnie stuknij kolejno opcje

Zachowaj/Zmien nazwe.

Usuwanie pliku lub folderu

UWAGA: Ta funkcja nie jest obecnie dostepna w systemie
Windows Phone.



Plik lub folder mozna usung¢ na urzgdzeniu przeno$nym. Wyswietlanie szczeg6téw folderu

1 Przejdz do pliku lub folderu, ktéry chcesz usungé. Z folderami dostepnymi na urzgdzeniu przeno$nym sg

2 Stuknij ikone informacji obok nazwy pliku lub folderu, zwigzane istotne szczegoty, ktére mozna wyswietlac.

ktdéry chcesz usunaé (w systemie iOS stuknij ikone L1; 1 Przejdz do folderu, ktérego szczegoty chcesz

w systemie Android stuknij ikone (). wyswietlic.
2 Urzadzenia z systemem iOS lub Android: Stuknij

3 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij ikone ) : > o
ikone informaciji obok nazwy folderu (w systemie iOS

Dziaiania.

stuknij opcje \1.: w systemie Android stuknij opcje (*)

Stuknij opcje Usun.

5 Stuknij opcje Tak/Usun, aby potwierdzi¢ zamiar

usuniecia.

)-

Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij i
przytrzymaj nazwe folderu, a nastepnie stuknij opcje
Szczegoly.

Wyswietlanie szczeg6téw pliku Zostang wyswietlone nastepujgce informacje:

Z plikami dostepnymi na urzadzeniu przeno$nym sa * Nazwa folderu. Nazwa, jakg nosi folder.

1 Przejdz do pliku, ktérego szczegdty chcesz wyswietlic.

2 iOS i Android: Stuknij ikone informacji obok nazwy

pliku (w systemie iOS stuknij ikone |1/, a w systemie
Android stuknij kolejno opcje () > Szczegoly).

Windows: Stuknij i przytrzymaj nazwe pliku, a
nastepnie stuknij opcje Szczegoly.

Zostang wyswietlone nastepujgce informacje:
+ Nazwa pliku. Nazwa, jaka nosi plik.
+ Sciezka pliku. Sciezka prowadzaca do pliku.
+ Rozmiar. Rozmiar pliku.

+ Utworzony przez. Nazwa uzytkownika, ktory
utworzyt plik.

+ Utworzony. Data utworzenia pliku.

+ Autor modyfikacji. Nazwa uzytkownika, ktory
jako ostatni zmodyfikowat plik.

+ Ostatnia modyfikacja. Data ostatniej modyfikaciji
pliku.

+ Uwaga. Uwaga powigzana z udziatem od
uzytkownika, ktéry dokonat wspotdzielenia pliku.
(Pozycja wyswietlana jedynie dla plikéw
wspotdzielonych w obszarze Wspétdzielone ze
mna).

+ Pobrano. Wskazuje, czy plik zostat pobrany i jest
dostepny do wyswietlenia w trybie offline.

+ Wspétdziel z. Wyswietla nazwy uzytkownikow, z
ktérymi plik jest wspétdzielony, oraz informacije o
udziale.

zwigzane istotne szczegodty, ktére mozna wyswietlac. + Sciezka folderu. Sciezka prowadzaca do folderu.

+ Utworzony przez. Nazwa uzytkownika, ktory
utworzyt folder.

+ Utworzony. Data utworzenia folderu.

+ Autor modyfikacji. Nazwa uzytkownika, ktéry
jako ostatni zmodyfikowat folder.

+ Ostatnia modyfikacja. Data ostatniej modyfikaciji
folderu.

+ Uwaga. Uwaga powigzana z udziatem od
uzytkownika, ktéry dokonat wspoétdzielenia
folderu. (Pozycja wyswietlana jedynie dla
folderéw wspotdzielonych w obszarze
Wspotdzielone ze mng).

+ Wspotdziel z. Wyswietla nazwy uzytkownikéw, z
ktorymi folder jest wspotdzielony, oraz informacje
o udziale.

Zarzadzanie buforowanymi plikami

Jesli nie widzisz zaktualizowanej zawartosci w aplikacji Filr
lub wystepujg podobne problemy, moze byé konieczne
wyczyszczenie buforu aplikacji Filr. Mozesz tez wyswietli¢
ilos¢ danych uzywanych przez buforowane pliki oraz
ustawi¢ maksymalny rozmiar tych plikdw.

+ . Ustawianie maksymalnego rozmiaru buforowanych
plikéw” na stronie 18

+ Wyswietlanie biezgcego rozmiaru buforu” na stronie
18

+ ,Czyszczenie buforu” na stronie 18
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USTAWIANIE MAKSYMALNEGO ROZMIARU
BUFOROWANYCH PLIKOW

Dla buforowanych plikéw mozna ustawi¢ maksymalny
rozmiar, aby nie byly buforowane zadne dane
przekraczajgce ten rozmiar.

w

1 Jesli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczagtek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).
2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij kolejno opcje

Ustawienia EJ > Uzycie, a nastepnie stuknij opcje
Maks. rozmiar buforu.

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij kolejno

opcje Ustawienia E‘H > Pamie¢ masowa > Maks.
rozmiar buforu.

Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje

Ustawienia @ szybko przesun palcem do sekcji
Pamie¢ masowa, a nastepnie stuknij opcje Maks.
rozmiar buforu.

3 Stuknij liczbe reprezentujgcg maksymalny rozmiar
pliku, jaki chcesz buforowad.

YSWIETLANIE BIEZACEGO ROZMIARU BUFORU

Istnieje mozliwos¢ wyswietlenia rozmiaru obecnie
buforowanych plikow.
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1 Jesli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).

2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij kolejno opcje

Ustawienia EJ > Uzycie, a nastepnie stuknij opcje
Biezacy rozmiar buforu.

Urzadzenia z systemem Android: Stuknij kolejno

opcje Ustawienia E‘H > Pamie¢ masowa > Biezacy
rozmiar buforu.

Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje
Ustawienia @ szybko przesun palcem do sekc;ji

Pamie¢ masowa, a nastepnie stuknij opcje Biezacy
rozmiar buforu.

CZzYSZCZENIE BUFORU

1 Jedli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).

2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij kolejno opcje
Ustawienia E‘H > Uzycie > Wyczys¢ bufor.
Urzadzenia z systemem Android: Stuknij kolejno

opcje Ustawienia EJ > Pamie¢ masowa > Wyczysé
bufor.

Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje

Ustawienia @ szybko przesun palcem do sekcji
Pamie¢ masowa, a nastepnie stuknij opcje Wyczysé
bufor.

llos¢ danych uzywanych przez buforowane pliki jest
réwniez wyswietlana w sekcji Buforowane pliki
(system iOS), Aktualnie buforowane pliki (system
Android) oraz Biezacy rozmiar buforu (system
Windows).

Omowienie konfliktow dokumentow

Jesli dokument jest edytowany w tym samym czasie w
réznych lokalizacjach, tylko ten plik, ktory zostanie
przekazany do systemu Filr jako pierwszy, otrzyma
oryginalng nazwe pliku. Pozostate wersje tego pliku bedag
przekazywane do systemu Filr pod innymi nazwami.
Wszelkie komentarze do pliku oraz informacje o
wspotdzieleniu sg zachowywane tylko w oryginalnym pliku.

Zatézmy na przykfad, ze Uzytkownik A i Uzytkownik B
zaczynajg edytowac plik plikl.doc w tym samym czasie
na réznych urzadzeniach. Uzytkownik A zapisuje swoje
zmiany i przekazuje plik do systemu Filr. Plik jest
zapisywany w systemie Filr ze zmianami Uzytkownika Ai z
oryginalng nazwa pliku (plik1.doc). Nastepnie Uzytkownik
B zapisuje swoje zmiany i przekazuje plik do systemu Filr.
Nazwa pliku Uzytkownika B jest zmieniana na plikl
(konfliktowa kopia uzytkownika Uzytkownik B —
data).doc. Uzytkownik B widzi wersje pliku plikl.doc
Uzytkownika A w systemie Filr i jest powiadamiany, ze
nazwa jego pliku zostata zmieniona.

WAZNE: Plik o zmienionej nazwie mozna przekazaé tylko
wtedy, gdy uzytkownik, ktéry go utworzyt, ma prawa
Uczestnik dla folderu, z ktérego pochodzi ten plik. Jesli na
przykfad plik byt wspotdzielony z Uzytkownikiem B i
Uzytkownik B ma tylko prawa Edytor do folderu, w ktérym
znajduje sie ten plik (nie ma praw Uczestnik), plik ten nie
moze zostac przekazany do systemu Filr po zmianie jego
nazwy.



Zagadnienia bezpieczenstwa

W przypadku uzyskiwania dostepu do systemu Filr na
urzadzeniu przenosnym wazng kwestig jest
bezpieczenstwo poufnych dokumentéw. Aplikacja Filr
zapewnia bezpieczny dostep do plikéw z poziomu
urzgdzenia przenosnego. Jesli administrator systemu Filr
zezwolit Ci na pobieranie plikow na urzgdzenie przenosne,
musisz sie upewnic, ze na Twoim urzgdzeniu zostato
skonfigurowane szyfrowanie plikow.

+ ,Domysine ustawienia zabezpieczen” na stronie 19

+ Konfigurowanie 4-cyfrowego kodu dostepu” na stronie
19

+ ,Szyfrowanie pobranych plikéw” na stronie 19

DOMYSLNE USTAWIENIA ZABEZPIECZEN

Uzyskujac dostep do systemu Micro Focus Filr z poziomu
urzadzenia przenosnego, korzystasz z tych samych
zabezpieczeh co w przypadku dostepu do systemu Filr ze
stacji roboczej. Funkcje zabezpieczen obejmuja:

+ Bezpieczny dostep za posrednictwem protokotu SSL

+ Wszystkie ustanowione wczeéniej ustawienia kontroli
dostepu

KONFIGUROWANIE 4-CYFROWEGO KODU DOSTEPU

W celu zwiekszenia bezpieczenstwa mozesz
skonfigurowac 4-cyfrowy kod dostepu, ktory jest wymagany
podczas uzyskiwania dostepu do aplikaciji Filr. Jesli Twoje
urzagdzenie obstuguje identyfikator dotykowy, mozesz
wigczy¢ uzywanie identyfikatora dotykowego zamiast 4-
cyfrowego kodu dostepu.

1 Jesli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij
opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).

2 Urzadzenia z systemem iOS: Stuknij kolejno opcje
Ustawienia m > Konto > Blokada kodem.
Urzadzenia z systemem Android: Stuknij kolejno
opcje Ustawienia EJ > Konto > Blokada kodem.

Urzadzenia z systemem Windows: Stuknij opcje

Ustawienia @ szybko przesun palcem do sekgcji
Konto, a nastepnie stuknij opcje Blokada kodem.

3 Stuknij opcje Wtacz kod dostepu.

4 Podaj i potwierdz swoj 4-cyfrowy kod dostepu.

5 Urzadzenia z systemem iOS: (Opcjonalnie) Jesli
urzgdzenie obstuguje identyfikator dotykowy, mozesz
wigczyé opcje Uzyj Touch ID.

SZYFROWANIE POBRANYCH PLIKOW

Administrator systemu Filr moze zezwoli¢ na pobieranie
plikdw na urzadzenie przenosne oraz na otwieranie ich w
aplikacjach innych firm. Jesli administrator systemu Filr
udostepnit Ci te mozliwosci, upewnij sie, ze na urzadzeniu
przenosnym skonfigurowano szyfrowanie plikow:

+ ,Szyfrowanie pobranych plikéw na urzgdzeniach z
systemem iOS” na stronie 19

+ ,Szyfrowanie pobranych plikéw na urzgdzeniach z
systemem Android” na stronie 19

+ ,Szyfrowanie pobranych plikéw na urzgdzeniach z
systemem Windows” na stronie 20

Szyfrowanie pobranych plikéw na urzadzeniach z
systemem iOS

UWAGA: Ta funkcja jest dostepna tylko na urzgdzeniach
oferujgcych szyfrowanie sprzetowe, w tym na telefonach
iPhone 3GS i nowszych, iPadach (wszystkie modele) oraz
iPodach touch 3. generacji i nowszych.

Aby skonfigurowaé szyfrowanie plikow na urzadzeniu z
systemem iOS, musisz wtgczy¢ kod:

1 Wiacz szyfrowanie przy uzyciu kodu, stukajgc kolejno
opcje Ustawienia > Ogoélne > Kod blokady.

2 Wykonaj instrukcje w celu utworzenia kodu.

3 Po ustawieniu kodu przewin ekran w dét i upewnij sie,
ze jest widoczny tekst Ochrona danych jest wigczona.

Szyfrowanie pobranych plikéw na urzadzeniach z
systemem Android

UWAGA: Ta funkcja jest dostepna jedynie w systemie
Android 4 lub nowszym. Procedura moze sig rozni¢ w
zaleznosci od urzgdzenia.

Aby skonfigurowaé szyfrowanie plikéw na urzadzeniu z
systemem Android, musisz wtgczy¢ szyfrowanie danych:

1 Stuknij kolejno opcje Ustawienia > Zabezpieczenia
systemu.

2 Stuknij opcje Szyfrowanie danych, a nastepnie
wykonaj instrukcje wyswietlane na ekranie w celu
skonfigurowania szyfrowania danych dla urzadzenia i
karty SD (na tej karcie sg zapisywane pobrane pliki).
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Szyfrowanie pobranych plikéw na urzadzeniach z
systemem Windows

UWAGA: Ta funkcja jest dostepna jedynie w systemie
Windows Phone 8.0 oraz 8.1 i musi zosta¢ wigczona przez
administratora.

1 Upewnij sie, ze urzadzenie jest podigczone do sieci, w
ktorej jest uruchomione oprogramowanie Exchange
ActiveSync, a nastepnie wybierz wtasciwosé
RequireDeviceEncryption.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji o systemie Windows Phone
for Business, zobacz witryne internetowg firmy Microsoft
(http://www.microsoft.com/en-us/windows/enterprise/
products-and-technologies/windows-phone.aspx).

Wylogowywanie

1 Jedli strona domowa nie jest jeszcze wyswietlana,
stuknij przycisk Poczatek (w systemie iOS stuknij

opcje ; w systemie Android stuknij opcje ; w
systemie Windows stuknij opcje @).
2 iPhone: Stuknij ikone Uzytkownik E

20

iPad i urzadzenia z systemem Android: Stuknij
swojg nazwe uzytkownika w postaci tgcza w prawym
goérnym rogu strony.

Windows: Stuknij opcje Ustawienia @
3 Stuknij opcje Wyloguj.

Funkcje niedostepne w aplikacji Mobile

Aplikacja Filr Mobile zapewnia Ci dostep do
najwazniejszych plikéw wszedzie tam, gdzie przebywasz.
Nie wszystkie funkcje systemu Filr sg jednak dostepne w
aplikacji Mobile. Aby korzysta¢ z petnego zestawu funkcji,
uzyskaj dostep do systemu Filr z przeglgdarki internetowe;j
na stacji roboczej, w sposéb opisany w dokumencie Filr
3.4: Podrecznik dostepu uzytkownika.

Informacje prawne: Aby uzyska¢ informacje prawne, na temat znakéw towarowych,

zr N, gwarancji, eksportu i innych ograniczen uzytkowania, praw rzadu Stanéw
Zjednoczonych, zasad dotyczacych patentéw oraz zgodnosci ze standardem FIPS, zobacz
https://www.microfocus.com/about/legal/.

Copyright © 2018 Micro Focus lub jeden z jej oddziatow.
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