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Skrécona instrukcja obstugi

Novell.

Program Novell Messenger to firmowy system obstugi wiadomosci btyskawicznych, w ktérym jako baza danych uzytkownikow
jest uzywana ustuga eDirectory. Uzytkownik moze utworzy¢ liste kontaktow, wysytaé wiadomosci btyskawiczne, tworzy¢
archiwum wiadomosci, zezwala¢ innym osobom na wyswietlanie informacji o swojej dostepnosci (lub blokowa¢ te mozliwosc¢)

oraz wykonywacé wiele innych czynnosci.

WAZNE: Funkcjonalno$¢ komunikatora bedzie dostepna w programie GroupWise po zainstalowaniu programu Novell

Messenger na stacji robocze;j.

Wiaczanie programu Novell Messenger w
programie GroupWise

1 W programie GroupWise kliknij opcje Narzedzia >
Opcje.
2 Kiiknij kolejno opcje Srodowisko > Ogdine.

3 Zaznacz opcje Uruchom program Messenger przy
starcie.

4 Zaznacz opcje Pokaz obecnosc programu Messenger.
5 Kiliknij przycisk OK.

Wysytanie wiadomosci blyskawicznej z
programu Novell Messenger

1 W programie GroupWise kliknij ikone Ksigzka
adresowa.
2 Kiliknij osobe, do ktdrej chcesz wysta¢ wiadomosc.

Zostanie wyswietlony skrét informac;ji o tym
uzytkowniku i jego obecnosci w programie Novell
Messenger.

3 Kiiknij ikone obecnosci. Zostanie otwarte okno
rozmowy programu Novell Messenger.

4 Wpisz tres¢ wiadomosci.

5 Nacisnij klawisz Enter, aby wysta¢ wiadomosé.

Wysytanie wiadomosci btyskawicznej z menu
Plik

1 W programie GroupWise kliknij kolejno polecenia Plik
> Nowe > Wiadomo$c¢ btyskawiczna.

2 Kiliknij osobe, do ktérej chcesz wysta¢ wiadomosc.
lub

Kliknij przycisk Znajdz uzytkownika, aby wyszukaé
nazwe osoby, ktérej nie ma na liscie kontaktéw.

3 Kiliknij przycisk OK.
4 Wpisz tres¢ wiadomosci.
5 Nacisnij klawisz Enter lub Alt+Enter.

Wyswietlanie listy kontaktéw programu
Messenger

1 W programie GroupWise kliknij opcje Narzedzia >
Messenger > Lista kontaktow.

Wyswietlanie stanu obecnosci w programie
Novell Messenger

Program GroupWise mozna skonfigurowac tak, aby
wyswietla¢ informacje o obecnosci w programie Novell
Messenger oséb znajdujgcych sie w firmowej ksigzce
adresowej. Informacja o obecnosci jest wyswietlana w
trzech miejscach: w funkcji Quick Info w polach Do, DW i
UDW przesyiki, w polu Od odebranej przesyiki i w funkcji
Quick Info dla kontaktu z ksiazki adresowe;.

W programie Novell Messenger mozna wysta¢ wiadomos¢
do kontaktéw, ktére majg stan online lub wolny.



Dodawanie kontaktow z programu GroupWise
do programu Novell Messenger

1 Przeciagnij i upusé kontakt z ksigzki adresowej
programu GroupWise do listy kontaktow programu
Novell Messenger.
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Uruchamianie programu Novell Messenger
podczas uruchamiania programu GroupWise

1 W programie GroupWise kliknij polecenia: Narzedzia >
Opcje.

2 Kliknij dwukrotnie opcje Srodowisko.

3 Na karcie Ogdélne zaznacz lub usuh zaznaczenie opcji
Uruchom program Messenger przy starcie.

Jesli sg uzywane jednoczesnie programy GroupWise i
Novell Messenger, po zamknieciu programu GroupWise
program Novell Messenger bedzie dziata¢ nadal az do jego
zamkniecia.

Wyswietlanie opcji programu Novell
Messenger

1 W programie GroupWise kliknij kolejno opcje
Narzedzia > Messenger > Preferencje.
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Uruchom program Movell Messenger przy uruchamianiu systemu Windows

Méj stan uzytkownika to Wolnym przy braku mojej aktywnosciprzez 10 - min
Przy zamykaniu konwersacji pytaj, czy je zapisad

[ Monituj o polgczenie z Intematem

Uzywaj graficznych emotikondw

[] Zawsze przyjmuj zaproszenia na konferencje bez monitowania

Jezyk interfejsu uzytkownika:
Polski -

Zapamigtaj moje hasto

2 Wybierz odpowiednie opcje i kliknij przycisk OK.
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