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PRZEGLAD

Novell® GroupWise® Calendar Publishing Host User to oparta na sieci Web funkcja umozliwiajaca
osobom bedacym uzytkownikami programu GroupWise i niebedacym jego uzytkownikami
wyswietlanie kalendarzy uzytkownikéw GroupWise w przegladarce internetowej. Uzytkownicy
moga przeglada¢ kalendarze lub pobiera¢ je do aplikacji kalendarza. Strona sieci Web programu
Calendar Publishing Host User jest dostepna z poziomu kazdej przegladarki internetowej.

* Wyswietlanie listy przegladania opublikowanego kalendarza” na stronie 1
¢ _Pobieranie kalendarza” na stronie 2

¢ Subskrypcja kalendarza” na stronie 3

* Wyswietlanie kalendarza” na stronie 3

¢ Publikowanie informacji wolny/zajety” na stronie 3

¢ Wysytanie informacji wolny/zajety” na stronie 4

¢ Korzystanie z lokalizacji informacji wolny/zajety” na stronie 4

¢ Obstugiwane aplikacje kalendarza i informacji wolny/zajety” na stronie 5

WYSWIETLANIE LISTY PRZEGLADANIA OPUBLIKOWANEGO KALENDARZA
1 Wyswietl strone sieci Web programu Calendar Publishing Host User:
http://serwer_web/gwcal/calendar

Zastap web_server lokalizacjg Web (nazwa hosta lub adres IP) programu Calendar
Publishing Host zdefiniowang przez administratora systemu.

Novell.



Web Calendar Publishing Host Lista przegladania

Novell® GroupWise® Calendar Publishing Host 29 Lipiec 2008 r. (Worek)

Wiasciciel z Dzi:

benji gensomine Konferencja [Sciagnif] [Prenumeru;j]
david jones Qsobiste [Sciagnij] [Prenumeruj]
ishmael yacoub i [S'ciqgmj] [Prenumeruj]

Zasilane przez: Novell.

Zostanie wyswietlona lista nazw uzytkownikoéw i kalendarzy. Jesli istnieje wiecej niz 25
kalendarzy, dodatkowe kalendarze mozna wyswietli¢, klikajac opcje Wyswietl nastepne.

2 Po znalezieniu zgdanego kalendarza mozna wykona¢ nastepujace zadania:
¢ Pobieranie kalendarza
¢ Subskrypcja kalendarza

¢ Wyswietlanie kalendarza

POBIERANIE KALENDARZA

Mozna pobra¢ kalendarz w celu zaimportowania go do innej aplikacji kalendarza. Pobrany
kalendarz nie sprawdza automatycznie aktualizacji wystepujacych w przysztosci, nalezy wiec
recznie zaznaczy¢ oryginalny kalendarz i w razie koniecznosci ponownie go pobrac.

1 Kiliknij opcje Pobierz znajdujaca sig obok kalendarza, ktéry ma by¢ pobrany.

2 Kiiknij opcje Zapisz plik, a nastepnie kliknij przycisk OK.

3 Zapisz plik w wybranej lokalizaciji.

Plik jest zapisywany z rozszerzeniem ICS.

4 Zaimportuj zapisany plik do aplikacji kalendarza.
Pobrany kalendarz jest tworzony dla strefy czasowej GMT (Greenwich Mean Time). Aplikacja
kalendarza musi dokona¢ konwersji do prawidtowego czasu lokalnego. Jesli nie zostanie to
zrobione, nalezy pamieta¢, ze wyswietlany kalendarz obowigzuje dla strefy GMT. Aby zobaczyé

liste aplikacji automatycznie przeprowadzajacych konwersje, patrz ,Obstugiwane aplikacje
kalendarza i informacji wolny/zajety” na stronie 5.



SUBSKRYPCJA KALENDARZA
Subskrypcja kalendarza pozwala nie tylko na zaimportowanie go do aplikacji kalendarza, ale takze
na korzystanie z ciggtych aktualizacji. Jezeli istnieje mozliwos¢ subskrypcji, zasubskrybowany
kalendarz jest automatycznie aktualizowany na podstawie okreslonych ustawien czasu.

1 Kiliknij opcje Subskrybuj znajdujaca sie obok kalendarza, ktéry ma by¢ pobrany.

2 Wybierz program, ktéry ma by¢ uzyty do subskrypcji.

3 Okresl nazwe kalendarza, jaka ma by¢ wyswietlana w systemie.

4 Okresl, jak czesto kalendarz ma by¢ aktualizowany.

5 Kiiknij przycisk OK.
Plik uzywany do subskrypciji jest tworzony dla strefy czasowej GMT (Greenwich Mean Time).
Aplikacja kalendarza musi dokona¢ konwersji do prawidtowe;j strefy czasowej. Aby zobaczy¢ liste

aplikacji automatycznie przeprowadzajgcych konwersje, patrz ,Obstugiwane aplikacje kalendarza i
informacji wolny/zajety” na stronie 5.

WYSWIETLANIE KALENDARZA

Kalendarze mozna takze wyswietla¢ bezposrednio, jezeli uzytkownik nie chce lub nie moze
wys$wietla¢ ich w aplikacji kalendarza. Kliknij nazwe kalendarza, aby go otworzy¢. Kalendarze sg
przeznaczone tylko do odczytu i nie mozna na tej stronie wprowadza¢ w nich zadnych zmian.

W wyswietlanym widoku mozna przejrze¢ zaplanowane spotkania lub wydrukowa¢ kalendarz.
Widoki mozna zmieniac tak, aby byt widoczny dzien, miesiac lub rok.

PUBLIKOWANIE INFORMACJI WOLNY/ZAJETY

Istnieje mozliwos$¢ publikowania informacji wolny/zajety w programie GroupWise, aby umozliwi¢
dostep innym uzytkownikom. Informacje wolny/zajety moga by¢ odczytywane przez innych
uzytkownikéw programu GroupWise oraz wszystkich innych uzytkownikéw, ktérzy moga otwieraé
pliki . ifb.

¢ Korzystanie z klienta dla systemu Windows” na stronie 3

¢ _Korzystanie z klienta programu WebAccess” na stronie 4

Korzystanie z klienta dla systemu Windows

1 W kliencie dla systemu Windows* kliknij opcje Tools (Narzedzia), a nastepnie pozycje
Options (Opcje).

2 Kiliknij kolejno opcje Calendar > Busy Search (Kalendarz > Wyszukiwanie wolnych
termindw).




3 Zaznacz pole wyboru Publish my free/busy information (Publikuj moje informacje wolny/
zajety).
4 Kiliknij przycisk OK.

Korzystanie z klienta programu WebAccess

1 W kliencie programu WebAccess kliknij kolejno opcje Options > Calendar (Opcje >
Kalendarz).

2 Zaznacz pole wyboru Publish my free/busy information (Publikuj moje informacje wolny/
zajety).
3 Kiliknij przycisk Save (Zapisz).

WYSYLANIE INFORMACJI WOLNY/ZAJETY

¢ Klient dla systemu Windows” na stronie 4

¢ Klient programu WebAccess” na stronie 4

Klient dla systemu Windows
1 W kliencie dla systemu Windows kliknij kolejno opcje Tools > Options (Narzedzia > Opcje).
2 Kiliknij kolejno opcje Calendar > Busy Search (Kalendarz > Wyszukiwanie wolnych
termindéw).
3 Kiiknij opcje Send Free/Busy Publish Location (Wyslij lokalizacje publikacji informacji wolny/
zajety).
Klient programu WebAccess
1 Kiliknij kolejno opcje Options > Calendar (Opcje > Kalendarz).
2 Kiliknij opcje Send Free/Busy Publish Location (Wyslij lokalizacje publikacji informacji wolny/
zajety).
Zostanie utworzona wiadomos$¢ e-mail z lokalizacjg informacji wolny/zajety.

3 Zaadresuj wiadomos¢ e-mail i kliknij przycisk Send (Wyslij).
KORZYSTANIE Z LOKALIZACJI INFORMACJI WOLNY/ZAJETY

¢ Uzytkownicy programu GroupWise” na stronie 4

¢ Uzytkownicy niekorzystajacy z programu GroupWise” na stronie 5

Uzytkownicy programu GroupWise
1 Otwérz wiadomos¢ e-mail zawierajaca lokalizacje informacji wolny/zajety.

2 Skopiuj lokalizacje.



3 Otworzy wymagany folder z kontaktami i otwdrz odpowiedni kontakt. Jesli dla danej osoby
nie ma aktualnie utworzonego kontaktu, utwérz nowy kontakt. Aby utworzy¢ nowy kontakt,
zobacz cze$é Adding a Contact (Dodawanie kontaktu) w temacie Contacts and Address
Books (Kontakty i ksiazki adresowe) w podreczniku GroupWise 8 Windows Client User
Guide (http://www.novell.com/documentation/gw8) (Podrecznik klienta programu GroupWise
8 dla systemu Windows).

4 W kontakcie kliknij karte Details (Szczegoty).
5 Wklej lokalizacje w pole Free/Busy (Wolny/zajety).
6 Kiliknij przycisk Save (Zapisz).

Uzytkownicy niekorzystajacy z programu GroupWise

Uzytkownicy niekorzystajacy z programu GroupWise musza mieé¢ zainstalowana aplikacje
kalendarza internetowego umozliwiajgcg odbieranie pliku . i fb. Plik . i fb jest tworzony na
podstawie strefy czasowej GMT (Greenwich Mean Time). Aplikacja kalendarza musi dokonac¢
konwersiji strefy czasowej na prawidtowy czas lokalny — w przeciwnym razie informacje beda
wyswietlane w czasie GMT. Aby zobaczy¢ liste aplikacji automatycznie przeprowadzajacych
konwersje, patrz ,Obstugiwane aplikacje kalendarza i informacji wolny/zajety” na stronie 5.

1 Otwdrz wiadomo$¢ e-mail zawierajacy lokalizacje informacji wolny/zajety.

2 Skopiuj lokalizacje.

3 Otworz przegladarke internetowa.

4 Wklej adres URL w pole adresu przegladarki internetowe;.

5 Zostanie wyswietlony monit z pytaniem, czy otworzy¢, czy zapisac plik . ifb.

6 Kiliknij przycisk Zapisz jako, a nastepnie kliknij przycisk OK.
Plik . ifb zostanie zapisany w okreslonej lokalizacji.

7 Postepuj zgodnie z instrukcjami dla aplikacji kalendarza internetowego, aby zaimportowaé
do niej plik . ifb.

OBSLUGIWANE APLIKACJE KALENDARZA | INFORMACJI WOLNY/ZAJETY

Program GroupWise tworzy pliki .ics i .1ifb na podstawie strefy czasowej Greenwich Mean
Time. Aplikacja musi nastepnie dostosowac¢ kalendarz i informacje wolny/zajety do lokalnej strefy
czasowej, aby spotkania i informacje wolny/zajety byly doktadne w lokalnej strefie czasowe;j.
Nastepujace aplikacje umozliwiaja przeprowadzenie konwersiji:
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Tabela 1 Aplikacje kalendarzowe i informacji wolny/zajety umozliwiajqce zmiane strefy
czasowej

System
operacyjny/ Program
srodowisko

Windows + Klient programu GroupWise 8 dla systemu Windows
+ Microsoft* Outlook* 2007
* Microsoft Outlook 2003
+ Kalendarz systemu Windows (tylko system Vista*)
* Mozilla* Lightning*

+ Mozilla Sunbird*

Linux + Evolution®
+ KOrganizer* Suite
+ Mozilla Lightning
+ Mozilla Sunbird

Mac OS X + iCal.app
+ Microsoft Entourage*
+ Mozilla Lightning
+ Mozilla Sunbird

Web Server + Kalendarz Google*
+ Kalendarz Yahoo*
+ Kalendarz Hotmail*
¢ Zimbra*

+ CalShare*
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