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Szybki start

Novell.

Niniejszy dokument pomaga zapoznac¢ sie z systemem Novell Filr oraz utatwia zrozumienie najistotniejszych pojeé¢ i zadan.

Informacje o systemie Novell Filr

System Novell Filr zapewnia istotne sposoby pracy z
plikami:

+ Dostep. Dostep do potrzebnych plikéw mozesz
uzyskiwac na wiele sposobow, na przykfad z
przegladarki internetowej, z aplikaciji klienckiej i z
urzgdzenia przenosnego.

+ Wspéldzielenie. Mozesz wspotdzieli¢ pliki ze
wspotpracownikami i przyznawacé im okreslone prawa
do tych plikéw. Mozesz na przyktad wspoétdzieli¢ plik i
dac¢ Uzytkownikowi A prawo tylko do odczytu, a
nastepnie wspoétdzieli¢ ten sam plik i daé
Uzytkownikowi B prawo do edyciji.

Z tatwoscig mozesz sprawdzic, jakie pliki sg
wspotdzielone z Tobg i jakie pliki wspoétdzielisz z
innymi uzytkownikami.

+ Wspotpraca. Do plikbw mozesz dodawaé
komentarze. Wszyscy uzytkownicy, ktérzy majg
dostep, widzg Twoje komentarze i mogg dodawaé
swoje wiasne.

System Filr umozliwia dostep, wspétdzielenie i wspotprace
w przypadku dwdch gtéwnych typow plikdw:

+ Pliki w folderach sieciowych” na stronie 1
+ ,Moje pliki” na stronie 1

PLIKI W FOLDERACH SIECIOWYCH

Novell Filr zapewnia fatwy dostep do folderow i plikow w
firmowym systemie plikéw. Plikami firmowymi mogg by¢
pliki na dysku domowym, pliki na dysku zmapowanym oraz
pliki na serwerze zdalnym. Filr zapewnia przezroczysty
dostep do tych plikéw, bez wzgledu na ich lokalizacje. Pliki
firmowe, do ktérych masz dostep, sg definiowane przez
administratora systemu Filr.

Dostep do plikéw firmowych w systemie Filr mozna
uzyskacé, klikajgc opcje Foldery sieciowe w nagtowku.

MOJE PLIKI

Pliki mozna przekazywacé bezposrednio do witryny Filr do
uzytku osobistego lub w celu wspotpracy. Aby lepiej
zorganizowac pliki, mozna tworzy¢ foldery.

Pliki i foldery, ktore znajdujg sie w obszarze Moje pliki,
domyslnie sg widoczne tylko dla danego uzytkownika.
Uzytkownik ten moze udostepni¢ pliki i foldery innym
osobom, wspotdzielgc je.

W przeciwienstwie do plikow w obszarze Foldery sieciowe,
pliki w obszarze Moje pliki nie znajdujg sie na serwerze
zewnetrznym, tylko bezposrednio na serwerze Filr. Dostep
do tych pikdw mozna uzyskag, klikajgc opcje Moje pliki w
nagtéwku.

Uzyskiwanie dostepu do systemu Novell Filr

Novell Filr zapewnia trzy wygodne metody uzyskiwania
dostepu do plikow:

+ ,Uzyskiwanie dostepu do systemu Novell Filr z
przegladarki internetowej” na stronie 1

+ ,Uzyskiwanie dostepu do systemu Novell Filr z
systemu plikow” na stronie 2

+ ,Uzyskiwanie dostepu do systemu Novell Filr z
urzgdzenia przenosnego” na stronie 2

UZYSKIWANIE DOSTEPU DO SYSTEMU NOVELL FILR Z
PRZEGLADARKI INTERNETOWEJ

W Podreczniku uzytkownika aplikacji sieci Web Novell Filr
1.0 (http://www.novell.com/documentation/novell-filr1/
filr1_user/data/bookinfo.html) wyjasniono, jak uzyskaé
dostep do systemu Filr z poziomu przegladarki
internetowe;.


http://www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_user/data/bookinfo.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_user/data/bookinfo.html
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UZYSKIWANIE DOSTEPU DO SYSTEMU NOVELL FILR Z
SYSTEMU PLIKOW

Dostep do systemu Novell Filr mozna uzyskac¢
bezposrednio z systemu plikéw na komputerze (z
systemem Windows lub Mac).

Aby uzyskac wiecej informacji, zobacz dokumenty
Aplikacja kliencka Novell Filr dla systemu Windows —
Szybki start (http://www.novell.com/documentation/novell-
filr1/filr1_qs_desktopwindows/data/filr1_qgs_desktop.html)
oraz Aplikacja kliencka Novell Filr dla systemu Mac —
Szybki start (http://www.novell.com/documentation/novell-
filr1/filr1_qs_desktopmac/data/filr1_qgs_desktop.html).

UZYSKIWANIE DOSTEPU DO SYSTEMU NOVELL FILR Z
URZADZENIA PRZENOSNEGO

Dostep do systemu Novell Filr mozna uzyska¢ z dowolnego
urzadzenia przenosnego z systemem iOS lub Android.

Aby uzyskac¢ wiecej informacji, zobacz dokument Aplikacja
mobilna Novell Filr 1.0 — Szybki start (http://
www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_qs_mobile/
data/filr1_gs_mobile.html).
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Uruchamianie systemu Novell Filr z poziomu
przegladarki internetowej

Poza skorzystaniem z przeglgdarki internetowej (metoda
opisana w tej sekgc;ji), dostep do systemu Novell Filr mozna
tez uzyskac¢ z aplikaciji klienckiej lub urzadzenia

2

przenosnego (zobacz ,Uzyskiwanie dostepu do systemu
Novell Filr z systemu plikow” na stronie 2 i ,Uzyskiwanie
dostepu do systemu Novell Filr z urzgdzenia przenosnego”
na stronie 2).

Aby uruchomi¢ system Novell Filr z przeglgdarki
internetowej:

1 Uruchom przegladarke internetowg (np. Mozilla
Firefox lub Internet Explorer).

2 Przejdz pod adres URL witryny Novell Filr Twojej firmy.

Zaloguj sie przy udyciu konta Openil

Identyfikator uzytkownika

Hasla

MNie pamigtasz hasla?

3 (Warunkowo) Jesli w danej witrynie Filr zostat
wigczony dostep dla gosci, mozesz klikng¢ opcje
Wejdz jako gos¢ w oknie dialogowym logowania, aby
zalogowaé sie w witrynie Filr jako gosé. (Uzytkownik
zalogowany jako go$¢ ma dostep tylko do elementéw
wspotdzielonych publicznie).

4 (Opcjonalnie) Wybierz opcje Uzyj uwierzytelniania
OpenlD, jesli nie masz konta Filr i chcesz zalogowac¢
sie za pomoca konta Google lub Yahoo (w przypadku
ktorych jest uzywane uwierzytelnianie OpenlD).

Aby uzyé¢ tej opcji, musisz mie¢ konto Google lub
Yahoo.

Ta funkcja musi zosta¢ wtgczona przez administratora
systemu Filr. W niektérych witrynach Filr
uwierzytelnianie za posrednictwem ustugi OpenlID jest
niedozwolone.

5 W polu Identyfikator uzytkownika podaj swojg nazwe
uzytkownika systemu Filr.

6 W polu Hasfo podaj swoje hasto systemu Filr.

Jesli nie znasz swojej nazwy uzytkownika i hasta
systemu Filr, skontaktuj sie z administratorem systemu
Filr.

Przycisk Nie pamietasz hasta? dotyczy tylko
uzytkownikow zewnetrznych (uzytkownikow, ktérzy
otrzymali zaproszenie do witryny Filr w wiadomo$ci e-
mail). Jesli jest to witryna Filr Twojej firmy,


http://www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_qs_desktopwindows/data/filr1_qs_desktop.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_qs_desktopwindows/data/filr1_qs_desktop.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_qs_desktopmac/data/filr1_qs_desktop.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_qs_desktopmac/data/filr1_qs_desktop.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_qs_mobile/data/filr1_qs_mobile.html
http://www.novell.com/documentation/novell-filr1/filr1_qs_mobile/data/filr1_qs_mobile.html

najprawdopodobniej jestes uzytkownikiem
wewnetrznym i nie mozesz zmieni¢ swojego hasta za
pomocsa tej funkciji.

7 Kliknij przycisk OK.

Poznawanie interfejsu sieci Web systemu
Novell Filr i jego funkcji

Przy pierwszym uruchomieniu systemu Novell Filr w
przegladarce internetowej zostaje wyswietlona strona Moje
pliki. Na tej stronie mozesz zarzgdza¢ wszystkimi
utworzonymi przez siebie plikami.

Obszar zawartosci Nagtowek
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Nagtéwek udostepnia nastepujace funkcje:

Lista uzytkownikéw. Kliknij ikone Lista uzytkownikéw

, aby wyswietli¢ liste wszystkich uzytkownikow w
systemie.

Co nowego. Kliknij ikone Co nowego , aby wyswietli¢
aktualny widok najnowszych zmian, jakie zaszlty w witrynie
Filr.

S3 tu wyswietlane najnowsze zmiany w dokumentach, do
ktérych masz dostep. Obejmuje to nowe i zmodyfikowane
pliki, wraz z informacjami, ktérzy uzytkownicy je
zmodyfikowali.

Moje pliki. W tym obszarze mozesz zarzgdzac wszystkimi
utworzonymi przez siebie plikami.

Wspoétdzielone ze mna. Wyswietla wszystkie pliki, ktére
wspotdzielg z Tobg inni uzytkownicy.

Wspotdzielone przeze mnie. W tym obszarze mozesz
zarzadzaé wszystkimi plikami, ktére wspotdzielisz z innymi
uzytkownikami.

Stuzy on tez do zarzadzania prawami, jakie majg inni
uzytkownicy w odniesieniu do plikdw, ktére z nimi
wspotdzielisz. Mozesz uniewazniac istniejgce prawa,
przyznawac nowe itp.

Foldery sieciowe. Wyswietla wszystkie pliki i foldery, do
ktérych masz dostep na serwerze firmowym.

Imie i nazwisko w postaci tgcza. Kliknij swoje imig i
nazwisko w postaci tgcza w prawym gérnym rogu dowolnej
strony aplikaciji Filr, aby wyswietli¢ nastepujgce opcje:

¢ Informacje o przydziale danych. (Warunkowo)
Wyswietlany jest biezgcy przydziat danych oraz ilos¢
juz wykorzystanego przydziatu.

Jesli ta opcja nie jest widoczna, administrator systemu
Filr nie wprowadzit ograniczenia w postaci przydziatu
danych.

+ Wyswietl profil. Wy$wietla Twoj profil w systemie Filr.

+ Preferencje osobiste. = WysSwietla preferencje
osobiste, takie jak liczba plikow, ktére majg by¢
widoczne na danej stronie.

+ Pomoc.
Filr.

+ Pobierz aplikacje kliencka Filr. (Warunkowo)
Wyswietla strone pobierania aplikacji klienckiej Filr.

Wyswietla dokumentacje pomocy systemu

Jesli ta opcja jest niedostepna, administrator systemu
Filr jej nie wigczyt.

+ Wyloguj. Umozliwia wylogowanie sie z witryny Filr.
Pole wyszukiwania. Funkcja globalnego wyszukiwania,

ktéra przeszukuje catg zawartos¢ witryny Filr, w tym
metadane plikéw oraz ich zawartosc.

OMOWIENIE OBSZARU ZAWARTOSCI

Obszar zawartosci systemu Filr to miejsce, w ktérym jest
wyswietlana wiekszos$¢ informacji.

Modyfikowanie profilu

Czasem moze zajs¢ koniecznos¢ recznego
zaktualizowania profilu w celu dodania waznych informac;ji
kontaktowych, takich jak adres e-mail, numer telefonu lub
zdjecie.

1 Kiiknij swoje imie i nazwisko w postaci tgcza w prawym
gornym rogu dowolnej strony aplikacji Filr.

Brigitie Le Saux
Fraydria damych 100 ME

ykomoysiany priydi 045 MB

Whloguj

2 Kiliknij opcje Wyswietl profil.

3 Kiiknij opcje Edytuj, wprowadz wszelkie niezbedne
zmiany, a nastepnie kliknij przycisk OK.



Dostepne sg nastepujgce pola:

*

*

Identyfikator uzytkownika
Hasto

Ta informacja moze nie by¢ dostepna do
modyfikacji, jesli informacje sg synchronizowane
z katalogu firmowego.

Imie
Nazwisko
Obrazek

W przypadku aktualizacji zdjecia profilowego
zaktualizowanie zdjecia w aplikacji mobilnej Filr
moze zajg¢ do godziny.

Strefa czasowa

Nie nalezy zmienia¢ tego ustawienia, poniewaz
przy kazdym uruchomieniu systemu Filr jest ono
zastepowane ustawieniem strefy czasowej
przegladarki.

Ustawienie regionalne

Umozliwia zmiane jezyka, w ktérym jest
wyswietlany interfejs systemu Filr po uzyskaniu
do niego dostepu przez sie¢ Web.

+ Nazwa stanowiska
+ Informacje o mnie
+ Adres e-mail

+ Numer telefonu

Jesli podasz w swoim profilu numer telefonu,
mozesz wybrac¢ opcje otrzymywania powiadomien
0 subskrypcji plikéw za posrednictwem
wiadomosci SMS.

+ Adres e-mail wiadomosci SMS

Jesli nie mozesz edytowac pdl, najprawdopodobniej
sg one synchronizowane z katalogu firmowego.

Informacje prawne: Copyright © 2013 Novell, Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. Zadna cze$¢
niniejszej publikacji nie moze by¢ powielana, kopiowana, przechowywana w systemach
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